Zarzgdzenie Nr397/2020
Burmistrza Miasta Gizyck
z dnia 21 lipca 2020 roku

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych projektu ,, Gizycko — Sowieck
—wspdipraca na rzecz rozwoju zachowania dziedzictwa historycznego, kulturowego i przyrodniczego
obszaru transgranicznego” w ramach Programu Wspdlpracy Transgranicznej Polska - Rosja na lata
2014 - 2020.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( tj. Dz. U. z2019
r.,poz.351) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj Dz.U. z 2020.342) oraz
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (tj. Dz.U. z 2014
r.1053)

zarzadza si¢ co nastepuje:
§ 1. Wprowadza sig, jako obowiazujace zasady (polityke) rachunkowosci dotyczgca projektu
, Gizycko — Sowieck — wspdlpraca na rzecz rozwoju zachowania dziedzictwa historycznego,

kulturowego i przyrodniczego obszaru transgramicznego” w ramach Programu Wspdtpracy
Transgranicznej Polska - Rosja na lata 2014 - 2020.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu.

ctanra Riirmictrva Adis
s L@PCa purmistrza Miasta






Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 397/2020
Burmistrza Miasta Gizycka z dnia 21 lipca 2020 roku

Zasady (polityka) rachunkowosci projektu
., Gizycko — Sowieck — wspdlpraca na rzecz rozwoju zachowania dziedzictwa historycznego,
kulturowego i przyrodniczego obszaru transgranicznego”

L ZASADY OGOLNE:

1.Celem prowadzenia rachunkowos$ci jest wiemne i rzetelne przedstawienie sytuacji majgtkowej i
finansowej projektu ,, Gizycko — Sowieck — wspolpraca na rzecz rozwoju zachowania dziedzictwa
historycznego, kulturowego i przyrodniczego obszaru transgranicznego” Urzad Miejski w Gizycku
oraz Budzet Gminy (ORGAN) posiadajg wspolny rachunek bankowy o numerze 64 1240 5787 1111
0010 5856 4306 w Banku PEKAO SA O/Gizycko. Do dysponowania srodkami pienieznymi
znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowych upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzordw
podpisow.

2. Napotrzeby realizacji w/w projektu zostaly uruchomione dwa odrebne rachunki bankowe w Banku
PEKAO SA O/Gizycko o numerach: 59 1240 5787 1978 0010 9119 4429 w walucie EUR oraz
32 1240 5787 1111 0010 9471 1544 w walucie PLN . Do dysponowania $rodkami pienigeznymi
znajdujgeymi sie na tych rachunkach bankowych upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzorow
podpisow.

3. Beneficjentem $rodkow finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacii projektu jest

Gmina Miejska Gizycko. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone bedg w jednostce budzetowej w

siedzibie Urzedu Miejskiego w Gizycku.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie INFOSYSTEM. Kazdy uzytkownik

programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania

danych.
W planie finansowym jednostki budzetowej (UM) wydatki na realizacje Projektu ujete sa w dziale 921

,» Kultura 1 ochrona dziedzictwa narodowego ” rozdzial 92195 ,, Pozostala dziatalnosc”.
4, Operacje gospodarcze w zakresie dochoddw budzetowych z tytutu wplywu dotacji celowych
ujmowane sg w ksiggach Budzetu Gminy (Organu).

5. Wydatki inwestycji uymuje si¢ w rozbiciu na: $rodki unijne i srodki wlasne z odpowiednia
czwarta cyfrg klasyfikacji budzetowe;.
6. Rachunkowosé budzetu (Organu) obejmuje operacje kasowe tj. przeplywy srodkdw, a

rachunkowo$¢ w jednostce budzetowej (UM) — koszty inwestycji, rozrachunki miedzy kontrahentami,
Urzedem i budzetem.

1L KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy identyfikacje zadania,
zgodnie z klasyfikacja budzetowg okreslong w rozporzgdzeniu Ministra Finansow w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkdéw, przychodéw 1 rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego Projektu
stosuje si¢ czwarta cyfre ,,771,,9”. Wydatki niekwalifikowalne ksiggowane sa z czwartg cyfrg ,,9”



I11. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1.Realizacja wydatkéw nastepowaé bedzie zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych 1 zatwierdzonych dokumentdw

ksiegowych.

2. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotdéwkowej za pomocy elektronicznego systemu Home
banking, na podstawie dokumentdéw ksiggowych stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania ww.
platnosci przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wtornik zlecenia oraz wyciag

bankowy.

3. Na dowodach ksiegowych (wnioskach) powinny si¢ znalez¢ nastgpujace elementy opisu:

Accounting or registration number
Numer ksiegowy lub ewidencyjny

Project title
Nazwa projekitu

~Gizycko and SoVeTSk - cooperation for the development of
preservation of the historical, cultural and natural heritage of the
cross-border area”
»aizycko i Sowieck - wspolpraca na rzecz rozwoju zachowania
dziedzictwa historycznego, kulturowego i przyrodniczego obszaru
transgranicznego”

Project index number
Numer projektu/

PR/1/045/2018

Grant contract number
Numer umowy o dofinansowanie

Invoice number
Numer faktury

Expenditure incurred under the project budget line
Wydatek poniesiony w ramach linii budzetowej projektu

Expenditure description
Opis wydatku

Public procurement procedure used
Zastosowana procedura udzielenia zamowienia publicznego

Eligible expenditure amount in PLLN
Kwota wydatku kwalifikowanego w PLN

Eligible expenditure in EURO
Kwora wydathu bwalifikowanego w EURO

Co-financing (EU funds) 90% of eligible expenditure
PLN

Dofinansowanie  (Srodki z UE) 90%  wydatkow
kwalifikowalnych PLN

Own funds 10% of eligible expenditure PLN
Srodki wlasne 10% wydatkow kwalifikowanych PLN

Co-financing (EU funds) 90% of eligible expenditure
EURO

Dofinansowanie  (Srodki =z UE} 90%  wydatkow
kwaliftkowalnych EURO

Own funds 10% of eligible expenditure EURO
Srodki wiasne 10% wydatkow kwalifikowalnych EURO

Euro rate applied
Zastosowany kurs Euro

Amount of ineligible expenditure
Kwota wydathu niekwalifikowanego




VAT amount in PLN
Kwota VAT wPLN

VAT amount in EURO
Kwota VAT w EURO

The project is carried out in accordance with the Public
Procurement Law (in accordance with Article )

Projekt jest realizowany zgodnie = ustawg Prawo zaméwies
publicznych (zgodnie z art. )

Date/Data..................

Date and signature of persons accepting the document in
formal, accounting and substantive terms

Data oraz podpis 0sdéb dokonujgeych akceptacji dokumentu
pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym

It was checked in terms of content, legitimacy, purpose and
cost-effectiveness

Sprawdzono pod wzgledem merytoryeznym, legalnosci, celowosci
i gospodarnosci

Date /Data..................

Signature / Podpis................

It was checked from a formal and accounting point of view
Sprawdzono pod wzgledem formalnym | rachunkowym
Date/Data............co....

Signature / Podpis................

Budgetary classification
- Klasyfikacja budietowa

-, Contractor's contract number (if applicable)
Nr umowy = wykonaweq (fesli dotyezy)

The fixed asset is included in the fixed assets register
under the item
Srodek trwaly wjeto w ewidencji §rodkow trwalych pod

pozyejq

Serial number and inventory number of the purchased
equipment/equipment (if applicable)

Nr  seryimy oraz nr  inwentarzowy
sprzetu/wyposazenia (jesli dotyezy)

zakupionego

Project co-financed under the Cross-border Cooperation Programme Poland - Russia 2014-2020
Projekt dofinansowany w ramach Programu Wspdipracy Transgranicznej Polska — Rosja 2014-2020

Zatwierdzenia dowodu ksiegowego do wyplaty:
1)proporcja udziatu §rodkédw unijnych i srodkéw whasnych,

2)pozycja ksiegowa,
3)dekret,

4)klasyfikacja budzetowa 1 zatwierdzenie do wyplaty,
S)informacja o tresci: Projekt pn.,, Gizycko ~ Sowieck — wspdipraca na rzecz rozwoju zachowania
dziedzictwa historycznego, kulturowego i przyrodniczego obszaru transgranicznego”,

6) pieczatke z trescia: ,,zaptacono, czekiem, poleceniem przelewu Nr ...

pracownika dokonujacego przelewu.

z dnia ....,, podpis

T)pieczatka z trescig: Urzad Miejski w Gizycku, data wplywu, liczba dziennika i podpis osoby

przyjmujacej.
4,

Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Projektu finansowanego ze

$rodkow unijnych podpisane sa przez Burmistrza lub jego zastepce oraz skarbnika iub jego
zastepce. Pod wzgledem merytorycznym faktury podpisuje Naczelnik Wydziatu Planowania i
Inwestyciji badz Zastepca Burmistrza ktory poswiadcza faktyczne i prawidtowe poniesienie wydatkow
oraz ich kwalifikowalnos¢, sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksicgowych sg zgodne z zawarts
umowa o dofinansowanie projektu, umows z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo —
finansowym. Pod wzgledem zgodnosci z ustawa Prawo zamowier publicznych dowody ksiegowe

4




(faktury) podpisuje pracownik Wydziatu Planowania i Inwestycji. Pod wzgledem formalnym i
rachunkowym podpisywane sg przez pracownikow Wydzialu Finansowo — Ksiggowego.

5. Pracownik Biura Projektéw przygotowuje i sktada wnioski o ptatnoéé, zgodnie z warunkami
umowy o dofinansowanie 1 wytycznymi.

Beneficjent sklada wnioski o platno$é wraz z zalacznikami za posrednictwem SL2014, chyba ze z
przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku skiada si¢ wniosek w wersji
papierowej zgodnie z zapisami § 7 umowy o dofinansowanie projektu.

Po zakoniczeniu inwestycji Wydziat Planowania i Inwestycji sporzadza dowod OT. Dowdéd OT po
podpisaniu przez osoby upowaznione zostaje przekazany do Wydzialu Finansowo — Ksiegowego
celem przyjecia $rodka trwatego na majatek Gminy Miejskiej Gizycko.

IV.EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem srodkéw w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska - Rosja na lata 2014 — 2020 w Organie Gminy korzysta sie z
bilansowych kont syntetycznych:

133 -92 rachunek budzetu w PEKAO SA w walucie EUR

133 - 93 rachunek budzetu w PEKAQO SA w walucie PLN

141 — $rodki pieniezne w drodze

240-1 pozostale rozrachunki

901 -1 dochody budzetu

901 - 92 dochody budzetu ( dotacje celowe)
902 -2 wydatki budzetu

902 -93 wydatki budzetu

960 — skumulowane wyniki budzetu

061 — wynik wykonania budzetu

0961 -93 wynik wykonania Projektu.

Ewidencja ksiegowa:

Ogdlng zasada systemu platnosci dla dzialan finansowanych ze srodkéw Unii Furopejskiej jest
przekazywanie Beneficjentowi érodkdw finansowych zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu.
Otrzymane $rodki ewidencjonowane sg na nast¢pujgcych kontach: 133 — 92 rachunek bankowy dla
Projektu i 901 ~ 92 dochody budzetu w zakresie dotacji celowych. Ujecie otrzymanych $rodkow w
budzecie jednostki samorzgdu terytorialnego nastepuje na koncie 133 — 92 , Rachunek budzetu” w
korespondencji z kontem 901-92 ,Dochody budzetu”. A zatem otrzymane przez Gming Miejskg
$rodki ujmuje sie¢ w rozdziale 92195 ,Pozostala dziatalno$é” w § 2057 oraz § 6257 w zakresie
$rodkdéw Wspolpracy Transgranicznej Polska - Rosja .

| Lp. | Tresé Wn Ma




1. Wptyw dotacji celowych na rachunek bankowy Projektu 133-92 901-92
(klasyfikacja
budzetowa

2. Przewalutowanie $rodkow pienieznych 133-93 133-92

3. Przelew odsetek od $rodkéw z refundacji na rachunek 901-4

budzetu 133-3 (klasyfikacja
budzetowa)

4. Ksiggowanie zrealizowanych wydatkow ~ w 902-93 133-93

ramach Projektu

5. Przeksiggowanie rocznych wydatkéw 1 dochoddéw:

aywydatki zrealizowane w ramach projektu 861-93 402-2, 902-93
b)dochody pochodzace z dotacji 901-92 961-93
c)przeksiggowanie  w roku nastgpnym  pod 961-93 960

datg zatwierdzenia bilansu

2. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem srodkéw europejskich w
Urzedzie Miejskim, tj. w jednostce budzetowej korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:

011- Srodki trwate — $rodki trwate przejete po zakonczeniu robdt inwestycyjnych wycenia sie po
koszcie wytworzenia(zdefiniowanego w art.28 ust.3 ustawy o rachunkowosci), to jest w
wartosci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztéw — zaréwno bezposrednich, jak i
posrednich, poniesionych od momentu podjgcia inwestycji az do przejecia $rodka do uzywania
w stanic kompletnym;

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje) — analitycznie dla projektu 080 - 34

130 - Rachunek biezacy jednostki - analitycznie dla projektu 130 —34

201- Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami — wyrazone w walutach obcych operacje

gospodarcze wycenia si¢ nastepujgco:

- skltadniki aktywow 1 pasywdw(np. naleznosci i zobowigzania) — po obowigzujacym

w danym dniu srednim kursie ogloszonym dla danej waluty przez NBP

- zaplata naleznosci lub zobowiazan — po kursie faktycznie zastosowanym w tym dniu,

wynikajacym z charakteru operaciji

223-93 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

225-93 Rozrachunki z budzetami

231 -93 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

720 - przychody z tytulu dochodéw budzetowych

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu 860

- Wynik finansowy.

401- 93 zuzycie materialéw i energii

402-93 ustugi obce

404-93 wynagrodzenia

405-93 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409-93 Pozostale koszty rodzajowe

Ewidencja ksiegowa:



Tresc

Faktura wykonawcy inwestycji Koszty
Projektu wyodrebnia si¢ w ewidencji
analitycznej do konta 080 poprzez
wydzielenie kartoteki z nazwg zadania

080-93

201

Wydatki objete planem finansowym
UM zrealizowane z rachunku
bankowego w postaci: przelewu z tytutu
splaty zobowigzan -— po
wprowadzeniu klasyfikacjt
budzetowej wyodrebnia sie¢ nr zadania
77
Roéwnolegle do wydatkoéw
majgtkowych zaksiegowanie srodkow
na inwestycje

201

8§10-2-2

130-93

800-2-2

Przeksiegowanie na koniec roku

800-2-2

810

srodkow na inwestycje

Przeksiegowanie na koniec roku
zrealizowanych wydatkéw na
realizacje Projektu objetych planem
finansowym

130-93

800-2-2

Przeksiegowanie na koniec miesigca
przychodow z tytulu  dochodow
budzetowych

130 -1

720

Przeksiggowanic na koniec roku
przychodéw z tytutu dochoddw
budzetowych

720

860

Przeksiegowanie zakohczonego
zadania inwestycyjnego na  Srodek
trwaly na podstawie wystawionego
dowodu OT

011

080 —93

Przeksiggowanie w nastepnym roku
pod datg przyjecia bilansu dodatniego
wyniku za rok poprzedni

860

800-2-2

Przeksiggowanie w nastgpnym roku
pod datg przyjecia bilansu ujemnego
wyniku za rok poprzedni

800-2-2

860

10.

Rachunek do umowy zlecenia
wystawiony na potrzeby projektu

404-93

231-93

11

Wyplata wynagrodzenia z umowy
zlecenie

231-93

130-93




12 | Rozliczenie skladek na ubezpieczenie | 231-93 229-93
spoleczne od zawartych umow zlecen

13 | Rozliczenie zaliczki na podatek | 231-93 225-93
dochodowy od umow zlecen

14 | Zaptata podatku dochodowego do |225-93 130-93
Urzgdu Skarbowego

15 | Ubezpieczenie spoteczne od umoéw | 405-93 229-93
zlecen w cigzar pracodawcy

16 | Zaptata ubezpieczenia spotecznego do | 229-93 130-93
ZUS

17 | Faktura na zakup materiatéw w ramach | 401-93 201
projektu

18 | Koszty delegacji zagranicznych w |409-93 130-93

ramach projektu

V. SPRAWOZDAWCZOSC I ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH ETAPOW
DZIALANIA - OKRESLENIA OSOB ODPOWIEDZIALNYCH

1.

1.Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawno$é wydatkowania catosci (100%) $rodkéw
przeznaczonych na dany Projekt.

Umowa z wykonawca jest zawierana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym z
przepisami prawa zamodwien publicznych.

Projekt realizowany wdrazany jest zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie Projektu.
Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sg doktadne i prawdziwe, a wyniki zostaty
uzyskane z systemu ksi¢gowania.

Wrydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty o
podobnej warto$ei dowodowej) jest dostepna.

Ptatnos¢ na rzecz wykonawcy zostala dokonana w sposob prawidlowy.

Prowadzona jest sprawozdawczo$¢ 1rozliczenia za poszezegdlne etapy dzialania.

Wykaz o0s6b uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym, formaino -
rachunkowym, zgodnodci z procedurami Prawa zaméwien publicznych, zatwierdzenia do wyplaty
dokumentow ksiggowych zwiazanych z realizacjg Projektu:

L.p. [Wyszczegdlnienie -uprawnienie  [Stanowisko
1.  [Podpisywanie dokumentéw pod|[Naczelnik Wydziatu Planowania 1 Inwestyeji Zastepca
wzgledem merytorycznym Burmistrza, Naczelnik Wydzialu Mienia , Kierownik
Biura Projektow
2. Podpisywanie dokumentdéw pod[[nspektor Wydziatu Finansowo-Ksiggowego
wzgledem formalno - Gloéwny Specjalista Wydziatu Finansowo Ksiggowego
rachunkowym




Zatwierdzenie dokumentow do|Burmistrz
wyplaty Zastepca Burmistrza

Skarbnik
Zastepca Skarbnika

Potwierdzenie  zgodnosci  z| Naczelnik Wydziatu Planowania i Inwestycji
Prawem zamowien publicznych | Inspektor Wydziatu Planowania i Inwestycji Glowny

specjalista Wydzialu Planowania i
Inwestycji

Naczelnik Wydziatu Mienia
Kierownik Biura Projektow

VI. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1.

Wydziat Finansowo — ksiegowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje
dokumenty ksiegowe.

Wszystkie oryginalne dowody zZrddlowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji
projektu sa przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzedu
Miejskiego.

Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych UM w Gizycku i
dokumentujace wydatki poniesione przez Gmine Miejska Gizycko — Urzad Miejski w Gizycku:
tj: faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz wydruki
komputerowe dotyczace realizowanego Projektu przechowywane sa w Wydziale Finansowo —
Ksiggowym.

Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Gming Miejskg Gizycko i rozliczeniu finansowym
przez Instytucje Zarzadzajaca, dowody ksiegowe Projektu oraz wszelka dokumentacje
zwigzang z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscig zostang przekazane do
archiwum zaktadowego znajdujacego si¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego w Gizycku.
Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Gmine Miejskg Gizycko przechowywana
bedzie w archiwum zakladowym zgodnie z umowsg o dofinansowanie Projektu przez okres 5
lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po zlozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia
wydatkow, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu.




