Zarzadzenie Nr 36/2020
Burmistrza Miasta Gizycka
z dnia 22.04.2020r.

w sprawie okresowej zmiany organizacji pracy Urzedu Miejskiego w Gizycku

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 506 ze zm.) w zwiazku z §13 ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 kwietnia 2020r.
w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem
stanu epidemii (Dz.U. z 2020poz. 697) zarzadzam co nastepuje:

§1
Uwzgledniajac konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa w zwiazku z ogloszeniem na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemicznego wynikajacego z zakazeniami wirusem
SARS-CoV-2 z dniem 22 kwietnia 2020r. zmieniam organizacje pracy Urzedu Miejskiego
w Gizycku w sposob nastepujacy:

1. Rekomenduje i zalecam zalatwianie wszelkich spraw droga elektroniczng za posrednictwem:

a) portalu: www.cyfrowe-mazury.pl,

b) platforme ePUAP: www.epuap.gov.pl,
¢) platforme: www.obywatel.gov.pl.

2. Ruch klienta w Urzedzie Miejskim w Gizycku jest regulowany (wejscia i wyjscia z budynku)
w zakresie liczby osob 1 celu wizyty.

3. Bezposrednia osobista obsluga klientéow w budynku Urzedu Miejskiego w Gizycku jest
dopuszczalna w sprawach:

a) ewidencji ludnosci, i dowodéw osobistych,

b) rejestracji stanu cywilnego,

c) $wiadczenia ustug komunalnych, w szczegélnosci pochéwku zmarlych,

d) administracji architektoniczno-budowlanej, w tym dotyczace decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu lub decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
wydawanych na podstawie ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (Dz. U. z 2020 r. poz. 293 1471),

e) ochrony srodowiska, w tym dotyczace:

- decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji wydawanej na podstawie ustawy
z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko (Dz. U. z 2020
r. poz. 283, 284, 3221 471),

- decyzji zezwalajacej na usunigcie drzew lub krzewdw wydawanej na postawie ustawy z dnia 16
kwietnia 2004 t. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2020 r. poz. 551471);

f) kotzystania z wod, w zakresie zgody wodnoprawnej wydawane] na podstawie ustawy z dnia 20
lipca 2017 r. - Prawo wodne (Dz. U. z 2020 r. poz. 310, 284 1 695).

4. Uwzgledniajac konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa, sprawy wskazane w ust. 3
w pierwszej kolejnosci zalatwiane sa bezposrednio w siedzibie Urzedu po uprzednim
telefonicznym lub mailowym umoéwieniu si¢ z pracownikiem Urzedu Miejskiego w Gizycku.
Szczegolowe dane kontaktowe pracownikéw Urzedu Miejskiego w Gizycku znajduja sie



na stronach internetowych: www.bip.gizycko.pl lub www.mojegizycko.pl oraz zostaja wywieszone
w siedzibie Urzedu. W pozostalych sytuacjach bezposrednia wizyta w Utrzedzie mozliwa
jest poprzez kontakt z pracownikiem Urzedu Miejskiego w Gizycku dozorujacym ruch klienta
w Urzedzie (wejscia-wyjscia z budynku).

5. Pozostale sprawy bedace w zakresie kompetencji Urzedu Miejskiego w Gizycku zalatwiane beda
w pierwszej kolejnosci poprzez kontakt telefoniczny lub mailowy badz za posrednictwem natzedzi
wskazanych w § 1 ust.1 niniejszego zarzadzenia.

5. Kasa Urzedu Miejskiego w Gizycku zostaje zamknieta do odwolania. Wszelkie platnosci moga
by¢ dokonywane przelewem na indywidualny numer rachunku bankowego lub na rachunek
bankowy 64 1240 5787 1111 0010 5856 4306.

6. Dotychczasowe cotygodniowe ,poniedzialtkowe”, bezposrednie spotkania z Burmistrzem
zostaja zawieszone. Burmistrz Miasta Gizycka informuje, ze bedzie przyjmowal mieszkancéw,
klientéw Urzedu telefonicznie w poniedzialki od godz. 14.00 do 16.00, nr tel. 87 7324 113.

7. Zakazuje organizacji na terenie Urzedu Miejskiego w Gizycku jakichkolwiek spotkan, szkole,
uroczystosci, zgromadzen powyzej 5 oséb, z wylaczeniem Zespohu ds. zarzadzania kryzysowego.

8. Zalecam pracownikom Urzedu Miejskiego w Gizycku w maksymalny sposob ograniczenie pracy
bezposrednio wykonywanej w budynku Urzedu Miejskiego w Gizycku przy zapewnieniu ciaglosci
pracy kazdej komorki organizacyjne). Rekomenduj¢ wykonywanie pracy zdalnej, ktorej zakres
iszczegoly nalezy uzgodni¢ z bezposrednim przelozonym.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Miejskiego w Gizycku.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 296/2020 Burmistrza Miasta Gizycka z dnia 17.03.2020r. w sprawie
okresowej zmiany organizacji pracy Urzedu Miejskiego w Gizycku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje do odwolania.




