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ZAKRES CZYNNOSCI CZE.ONKOW ZESPOLU DS. REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA

1. Koordynator projektu:

- koordynacja prac zespotu do spraw realizacji przedsigwzigcia,
- koordynacja 1 czuwanie nad prawidlowa realizacjg przedsigwzigcia, w tym zgodnosci
realizacji zadan z zapisami umowy o dofinansowanie i jej zalacznikdw,
- stata wspOlpraca z czlonkami zespolu ds. realizacji przedsiewziecia w zakresie:

* prowadzenia biura i dokumentacji przedsigwziecia,

* dziatan promocyjnych i informacyjnych w przedsigwzigciu,

* monitoringu i ewaluacji przedsigwzigcia,

* rozliczenia finansowego przedsigwzigcia,
- organizacja 1 uczestnictwo w spotkaniach i naradach czlonkdéw zespotu ds. realizacji
przedsiewziecia w biurze projektu, a takze w spotkaniach w wykonawca strategii,
- zapewnienie wysokiego poziomu realizacji projektu w ujgciu  organizacyjnym
1 merytorycznym,
- sporzadzanie sprawozdan merytorycznych z realizacji przedsigwzigceia,
- archiwizowanie wszelkiej dokumentacji zgormadzonej w trakcie realizacji projektu,
- nadzor nad wlasciwym opracowywaniem i prowadzeniem dokumentacji przedsigwzigcia,
- biezace kontakty z Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie,
- terminowe przygotowanie, opracowywanie i przekazywanie odpowiednim czlonkom zespolu
ds. realizacji przedsiewziecia, niezbednej dokumentac]i zwigzane] z realizacja zadan.

2. Specjalista ds. monitorowania finansowego
- biezaca obsluga finansowa przedsigwziecia w zakresie przyjmowania, sprawdzania,
opisywania, ksiegowania dokumentéw finansowych przedsiewzigcia, terminowego
dokonywania platnosci i rozliczania dziatan,
- utrzymywanie kontaktow z Koordynatorem projektu i Narodowym Funduszem Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, w zakresie rozliczen finansowych
realizowanego przedsi¢gwziecia,
- uczestnictwo w spotkaniach i naradach cztonkow zespolu, a takze z wykonawea strategii,
- stala wspdlpraca z czlonkami zespotu ds. realizacji przedsiewzigcia, w zakresie:

* prowadzenia biura i dokumentacji przedsigwziecia,

* dziatan promocyjnych i informacyjnych w przedsiewzieciu,

* monitoringu 1 ewaluacji przedsiewziecia,

* rozliczenia finansowego przedsigwzigcia,
- wykonywanie innych zadan powierzonych przez koordynatora projektu.
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3. Specjalista ds. monitorowania przedsiewziecia w zakresie gospodarki komunalnej i
ochrony Srodowiska:
- uczestnictwo w spotkaniach i naradach cztonkow zespotu, a takze z wykonawca strategii,
- dzialania w zakresie zgodnosci podejmowanych dziatan z dlugofalowa strategia rozwoju
miasta w zakresie kompetencji Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska,
- stata wspotpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji przedsigwzigcia, w zakresie:

* prowadzenia biura i dokumentacji przedsigwzigcia,

* dziatan promocyjnych i informacyjnych w przedsiewzieciu,

* monitoringu 1 ewaluacji przedsigwzigcia,

* rozliczenia finansowego przedsigwzigceia,

- wykonywanie innych zadan powierzonych przez koordynatora projektu.

4. Specjalista ds. monitorowania przedsiewziecia w zakresie planowania i inwestycji:

- uczestnictwo w spotkaniach i naradach cztonkéw zespotu, a takze z wykonawcea strategii,

- dzialania w zakresie zgodno$ci podejmowanych dziatan z dlugofalowa strategia rozwoju
miasta w zakresie kompetencji Wydziatu Inwestycji 1 Planowania,

- stata wspolpraca z czlonkami zespotu ds. realizacji przedsigwzigeia, w zakresie:

* prowadzenia biura i dokumentacji przedsigwziecia,
* dzialan promocyjnych i informacyjnych w przedsiewzieciu,
* monitoringu i ewaluacji przedsigwziecia,
* rozliczenia finansowego przedsiewziecia,
- wykonywanie innych zadan powierzonych przez koordynatora projektu.

5. Specjalista ds. monitorowania przedsi¢wziecia w zakresie dzialan promocyjno-
informacyjnych:
- uczestnictwo w spotkaniach i naradach czlonkéw zespotu, a takze z wykonawca strategii,
- dziatania w zakresie zgodnosci podejmowanych dzialan z dtugofalowg strategia rozwoju
miasta w zakresie kompetencji Biura Promocji i Polityki Spotecznej,
- dziatania promocyjno-informacyjne dotyczace przedsigwzigcia,
- stala wspdlpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji przedsigwzigcia, w zakresie:

* prowadzenia biura i dokumentacji przedsigwzigcia,

* dzialan promocyjnych i informacyjnych w przedsigwzigciu,

* monitoringu i ewaluacji przedsigwzigcia,

* rozliczenia finansowego przedsiewzigcia,
- wykonywanie innych zadan powierzonych przez koordynatora projektu.

6. Radca prawny:

- stala wspdtpraca z czlonkami zespotu ds. realizacji przedsiewzigcia w zakresie: realizacji
zadan przedsiewzigcia zgodnie z przepisami obowiazujagcego prawa 1 wytycznymi
programowymi.
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