Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr lilf/ 2019

KARTA AUDYTU WEWNETRZNEGO
W URZEDZIE MIEJSKIM W GIZYCKU I JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH
GMINY MIEJSKIE] GIZYCKO

Celem Karty Audytn Wewnetrznego jest okreslenie ogdlnych zasad funkcjonowania audytu
wewnetrznego  w tym:  celu, odpowiedzialno§ci i uprawniedt audytu wewnetrznego
w Urzedzie Miejskim w Gizycku zwanym dalej ,,Urzedem” oraz jednostkach organizacyjnych
gminy miejskiej, zwanych dalej ,jednostkami organizacyjnymi’.

Karta wraz z Definicjq andytr, Standardami andytn weswngirznego dla jednosiek sektora finansow publicznyeh,
Kodetesern etyki audylora wewnetrynego w jednosthach sektora finanséw publicznyeh stanowi wytyczne dla
funkcjonowania audytu wewngtrznego w Urzedzie Miejskim w Gizycku oraz jednostkach
organizacyjnych utworzonych przez Gmine Miejsks, Gizycko.

Ogélne zasady i cele audytu wewnetrznego

§1

Audyt wewnetrzny jest dzialalnodcia niezalezng i obiektywna, ktdrej ogblaym celem jest
wspieranie Butmistrza w realizacji celéw i zadad pizez systematyczna oceng kontroli zarzadeze]
(czynnosci zapewniajace) oraz usprawnianie funkcjonowania jednostek poprzez czynnosci
doradcze. Ocena, o ktérej mowa powyzej dotyczy w szczegdlnosci adekwatnosci, skutecznosci
1 efektywnodci kontroli zarzadezej w Urzedzie/jednostkach organizacyjnych.

§2

Audyt wewnetrzay obejmuje czynnosci o charakterze zapewniajacym i doradczym. Podstawowe
znaczenie maja czynnoéci o charakterze zapewniajacym. Czynnosci o charakterze doradezym
moga by¢ wykonywane, o ile ich cel i zakres nie natuszaja zasady obiektywizmu i niezaleznosei
audytora wewngtrznego.

§3

Czynnosci zapewniajace maja na celu dostarczenie Butmistrzowi racjonalnego zapewnienia,
ze mechanizmy zarzadzania i kontroli zarzadczej funkcjonujy prawidtowo. Audyt wewngtrzay,
poprzez czynnosci doradcze, przyczynia si¢ do usprawnienia funkcjonowania jednostlki.

§4

Rola audytu wewnetrznego polega na identyfikacji i ocenie potencjalnego ryzyka, mogacego sig
pojawi¢ w ramach dziatalnoéci Urzedu/jednostek organizacyjnych oraz na badaniu i ocenianiu
adekwatnosci, skutecznodei i efektywnosci systeméw kontroli zarzadezej, stworzonych w celu
zarzadzania takim ryzykiem.



Prawa i obowigzki audytora wewngtrznego

§5

Audytor wewnetrzay:

1.

10.

Jest uprawniony do przeprowadzania audytéw zapewniajacych 1 doradczych oraz
czynnosci sprawdzajacych we wszystkich obszarach dzialalnosci Urzedu i jednostek
orpanizacyjnych.

Ma zagwarantowane prawo dostepu do wszystkich pomieszczen audytowanej jednostki
oraz wgladu do wszelkich dokumentéw, informacji i danych oraz do innych materialéw
zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych
nosnikach danych, jak réwniez do sporzadzania ich kopii (w tym w formie dokumentacji
fotograficznej), odpiséw, wyciagdw, zestawiefi lub wydrukéw, z zachowaniem przepisow
o ochronie informacji niejawnych.

Ma zagwarantowane prawo dostegpu do wszystkich pracownikéw oraz wszelkich innych
zrédel informacji potizebnych do przeprowadzania audytu wewnetrznego.

Ma prawo zadaé od kierownikéw i pracownikéw Urzedu/jednostek organizacyjnych
informacji oraz wyjasnied w celu zapewnienia wiasciwego i efektywnego przeprowadzenia
audytu wewnetrznego.

Nie jest odpowiedzialny za procesy zarzadzania ryzykiem 1 procesy kontroli zarzadcze]
w Utzedzie/jednostce  organizacyjnej, ale poprzez ustalenia i zalecenia powstale
w wyniku przeprowadzenia audytu, wspomaga DBurmistrza (dyrektora/kierownika
jednostki otganizacyjnej) we wlasciwej realizacji tych proceséw.

Nie jest odpowiedzialny za wykrywanie przestepstw, ale powinien posiadal wiedze
pozwalajaca mu zidentyfikowaé znamiona przestepstwa.

Moze z whasnej inicjatywy skladaé wnioski, majace na celu usprawnienie funkcjonowania
jednostki

Nie moze przyjmowac takich zadari lub uprawnies, ktére wchodza w zakres zarzadzania
Urzedem/jednostka organizacyjna.

W zakresie wykonywania swoich zadad wspélpracuje z audytorami zewnetrznymi,
a takze z kontrolerami Najwyzszej 1zby Kontroli i innych instytucji kontrolnych.
Zobowigzany jest do przeprowadzania czynnosci audytowych w godzinach pracy
obowiazujacych w danej jednostce/koméree audytowane;.

Niezaleznoseé

§o

Audytor wewngtrzny:

1.
2.
3.

Podlega bezposrednio Burmistrzowi.

Jest niezalezny w wykonywaniu swoich zada.

Postepuje zgodnie z przepisami prawa, Standardami andytu wewngtrnego dla jednostek seletora
Jinanséw publicznych i Kodeksenr etyki audytora wewnetrymego w jednosthkach sektora finanséw
publieznych oraz uznang praktyka audytu wewnetrznego.

Zakres audytu wewnetrznego

§7

1. Audyt wewnetrzny obejmuje ocene i badanie adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci
systemu kontroli zarzadczej, zarzadzania ryzykiem oraz ocene jakosci realizowanych zadad
wg zawodowego osadu w szczegdlnosci poprzez:



a. przeglad ustanowionych mechanizméw  kontroli zarzadcze] oraz  wiarygodnosci
i rzetelnodci informacji opetacyjnych, zarzadezych i finansowych,
oceng procedur i praktyki sporzadzania, klasyfikowania i przedstawiania informacji,
¢ oceng przestrzegania przepisow prawa, regulacji wewnetrznych otaz progtaméw, strategii
1 standardéw ustanowionych przez wiasciwe organy Urzedu/jednostki organizacyjnej,
oceng zabezpieczenia mienia Urzedu/jednostki organizacyjne;j,
e. oceng efektywnodci 1 gospodarnoéci wykorzystania zasobéw Urzedu/jednostki
organizacyjnej,
f. ocene dostosowania dzialad jednostki do przedstawionych wczesnie] zalecen audytu
lub kontroli.
2. Audyt wewnetrzny moze objaé zaktesem swojego badania wszystkie obszary dzialania Urzedu
oraz jednostek organizacyjnych.
3. Zaktes audytu wewngtrznego nie moze byé ograniczany. Burmistrz powinien by¢ niezwlocznie
powiadamiany o wszelkich prébach ograniczania zakresu audytu.
4. Audytor wewnetrzny dysponuje petna swoboda w zakresie identyfikacji obszaréw ryzyka.

Techniki przeprowadzania zadania audytowego

§8

Wybdr zastosowanych metod i technik do przeprowadzenia zadania audytowego zalezy
od uznania audytora.

Sprawozdawczosé

§9

1. Audytor wewngtrzny sporzadza sptawozdania z przeprowadzenia audytu wewnetrznego,
zwane dalej ,,sprawozdaniem”, w ktérym przedstawia w sposdb jasay, rzetelny 1 zwigzly ustalenia
i wnioski poczynione w trakcie audytu wewngtrznego.

2. Raz do roku — w terminie do kofica stycznia ~ audytor przedstawia Burmistrzowi sprawozdanie
z wykonania planu audytu za rok poprzedni.

3. Jezeli w trakcie przeprowadzania audytu audytor wewnettzny dostrzeze znamiona czyndw,
ktore wedlug jego oceny kwalifikuja sie do wszczecia postgpowania w zakresie dyscypliny
finanséw publicznych, postgpowania katnego b postgpowania w sprawie O przestepstwo
skatbowe lub wykroczenie skarbowe, wéwezas ma obowiazek o tym fakcie zawiadomié
Burmistrza.

Odpowiedzialnos¢ audytora
§10

Audytor wewnetrzay jest odpowiedzialny za:

1. Rzetelne 1 profesjonalne wykonywanie zadaf andytowych przewidzianych w planie audytu
jak rowniez zadan pozaplanowych,

2. Bfektywng koordynacje dzialalnodci komdrki audytu wewnetrznego  zgodnie
ze standardami 1 uznang praktyka audytu,

3. Zapewnienie, Ze audytor nie ponosi bezposredniej odpowiedzialnodci za dziatania
podlegajace audytowi ani ich nie nadzoruje,

4. Opracowanie rocznego planu audytu na kolejny rok na podstawie analizy ryzyka
w terminie do dnia 31 grudnia.



5. Poinformowanie kierownikéw  komorek otganizacyjnych Urzedu oraz
dyrektoréw/kierownikoéw jednostek otganizacyjnych o planie audytu wewnetrznego
na dany rok.

§11

Audytor wewnetrzny jest niezalezny w zakresie planowania swojej pracy 1 przeprowadzania
audytu wewnetrznego.

Relacje z podmiotami zewngtrznymi
§12

Podczas planowania 1 wykonywania zadaf audytowych, audytor wewnetrzny powinien bra¢ pod
uwage, o ile jest to mozliwe, plan czynnosci kontrolnych i sprawdzajacych, wykonywanych przez
NIK i inne instytucje kontrolne, by unikna¢ niepotrzebnego nakladania si¢ kontroli 1 audytow.

Przy dokonywaniu analizy ryzyka audytor wewnetrzny powinien uwzglednia¢ wyniki kontroli
dokonanych przez NIK 1 inne instytucje kontrolne.

§ 13

Wszelka dokumentacja z przeprowadzonych zadan audytowych, w tym sprawozdania
i notatki z czynnosci sprawdzajacych oraz inne akta biezace mogg by¢ udostepniane instytucjom
kontrolnym tylko za posrednictwem i akceptacjq Burmistrza.

Dostep do akt audytu
§ 14

O prawie dostepu do akt audytu 1 zakresie dostgpu decyduje Burmistrz, biorac pod uwage
szacowane ryzyko jednostki 1 obowigzujace przepisy.

§ 15

Kierownik komorki audytowanej ma mozliwos¢ wgladu do akt audytowych zadania
realizowanego w jego jednostce (komorce organizacyjnej) w siedzibie audytora w terminach
uzgodnionych z audytorem wewnetrznym.



