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t. Koordvnator proickin

e koordynacja prac zespotu do spraw realizacji projektu;

» koordynacja i czuwanie nad prawidlows realizacjg projektu, w tym zgodnosci
realizacji zadan z zapisami we wniosku o dofinansowanie projektu i jego
harmonogramem;

= stala wspolpraca z czionkami zespohu ds. realizacji projektu w zakresie:

o prowadzenia biura i dokumentacji projektu,

o dzialan promocyjnych i informacyjnych w projekcie,
o monitoringu i ewaluacji projekiu,

o rozliczenia finansowego projektu,

o zakupdw zwigzanyeh z realizacjg projektu;

o organizacja i uczestnictwo w spotkaniach i naradach czlonkéw zespotu ds. realizacji
projektu w biurze projektu, a takze w spotkaniach z partnerami projektu

e zapewnienie wysokiego poziomu realizacji projektn w ujeciu organizacyjnym
i merytorycznym;

e prowadzenia biura i dokumentacji projektu;

» sporzgdzanie sprawozdat merytorycznych z realizacji projektu,

« archiwizowanie wszelldej dokumentacji zgromadzonej w trakcie realizacji projektu;

= nadzdr nad whasciwym opracowywaniem i prowadzeniem dokumentacji projektowej

« biezgce kontakty z Instytucjag Wdrazajgeg w zakresie realizowanego projektu;

¢ terminowe przygotowywanie, opracowywanie i przekazywanie odpowiednim
cztonkom zespohu ds. realizacji projektu niezbgdnej dokumentacji zwigzane]j z
realizacja zadan zgodnie z ustawg Prawo Zam6wieni Publicznych;

2. Koordynator finansowy projekiu

» nadzor nad prawidlowym zlecaniem zadan wykonawcom,;

» biezaca obsiuga finansowa projektu w zakresie przyjmowania, sprawdzania,
opisywania, ksiegowania dokumentéw finansowych projektu, terminowego
dokonywania platnodei irozliczania dziatan;

o przygotowywanie czesei finansowej wnioskdw o platnosé zgodnie z
harmonogramem platnosci, rozliczenie konicowe projektu;

e utrzymywanie kontaktéw z Koordynatorem projektu i Instytucjg Wdrazajacg w
zalkyesie rozliczen finansowych realizowanego projektu;

« uczestnictwo w spotkaniach I naradach cztonkéw zespolu; a takze w spotkaniach z
partnerami projektu

» stala wspdipraca z czlonkami zespotu ds. realizacji projektu w zakresie:

— prowadzenia biura 1 dokumentacji projektu,

- dziatan promocyjnych i informacyjnych w projekeie,

— monitoringu i ewaluac]i projektu,

— postepowari 1 zamdwien publicznych zwiazanych z realizacig projektu, w
szczegolnosci zwigzanyeh z polsko - litewska wymiana kulturalng

o wykonywanie innych zadan powierzonych przez koordynatora projektu.

e nadzor nad listami uczestnikow/ listami obecnosei uczestnikdw projektu



3, Specialista ds, monitorowania finansowego

s nadzor nad prawidlowsg obsluga ksiegows i finansowsg projektu zgodnie z przepisani
krajowymi 1 unijnymi
o dorazna kontrola wewnetrzna dokumentéw i terminowego dokonywania platnosci
» stala wspdlpraca z cztonkami zespolu ds. realizacji projektu w zakresie:
~ prowadzenia biura i dokumentacji projekiu,
— monitoringu i ewaluacji projektu,
— postepowan i zaméwien publicznych

4, Specialisia ds. monitorowania projektu

« uczestnictwo w spotkaniach 1 naradach czlonkdéw zespolu,

« udzial w postgpowaniach i zaméwieniach publicznych dotyczacyeh projektu, w
szezegdlnosei zwigzanych z dziatalnoscia Gizyckiego Centrum Kultury, wtym z
Twierdza Boyen:

o stala wspolpraca z czlonkami zespolu ds. realizacji projektu w zakresie:

— prowadzenia biura i dokumentacji projektu,

~ dziatan promocyjnych i informacyjnych w projekcie,

— monitoringu i ewaluacji projektu,

—  postepowan i zaméwien publicznych zwigzanych z realizacja projektu, w
szczegblnosel zwiazanych z dziatalnoseig Gizyckiego Centrum Kultury, w tym
z Twierdza Boyen;

+  wspolpraca z cztonkami zespolu ds. realizacji projektu w zakresie dziatan
promocyjnych i informacyjnych w projekeie, w szezegdlnosel zwigzanych z
dziatalnoscia Gizyckiego Centrum Kultury, w tym z Twierdza Boyen;

« wykonywanie innych zadaf powierzonych przez koordynatora projekii.

5, Specjalista ds. monitorowania imwestveiji

s uczestnictwo w spotkaniach i naradach czionkéw zespolu,

o udzial w postgpowaniach i zaméwieniach publicznych dotyczacych projektu, w
szezewdlnosei w postepowaniach i zamoéwieniach zwigzanych z zadaniami
inwestycyjnymi i srodkami trwatymi w projekcie

o stala wspolpraca z czlonkami zespolu ds. realizacji projektu w zakresie:

— prowadzenia biura i dokumentacji projektu,

- dziatan promocyjnych i informacyjnych w projekcie,

— monitoringu i ewaluacji projektu,

-~ postgpowaft i zamdwieh publicznych dotyczacych projekiu, w szezegblnosel w
postepowaniach i zaméwieniach zwigzanych z zadaniami inwestycyjnymi t
srodkami trwalymi w projekcie

« wykonywanie innych zadan powierzonych przez koordynatora projektu.

6. Radea prawny

s stala wspolpraca z czlonkami zespotu ds. realizacji projektu w zakresie: realizacji
zadan projektu zgodnie z przepisami obowiazujacego prawa i wytyeznymi
programowymi
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