Zakiad Ubezpieczen Spolecznych

Vitlydziat Kontroli Platnikdw Skiadek w Olsziynie
Pl Konsulatu Polskiego 4

10-859 Olsziyn

Dzne identyfikacyjne platnika:
NiP: 8451002471
REGON: 000524364

Znak pisma: 232018070008PRO001

Znak sprawy: 232018070008

Protokdt kontroli

Platnika skiadek: URZAD MIEJSKI W GIZYCKU, 11-500 Gizycko, 1-Go Maja 14.

Kontrole przeprowadzit inspekior kontrofi Zakiadu Ubezpieczent Spolecznych Grzegorz Glinko,
posiadajgoy legitymacje stuzbowg nr 14035, na podstawie upowaznienia nr 2320180700081
wystawionego 28 czerwca 2018 r. z upowaznienia Gidwnego Inspektora Kontroli Zakiadu
Ubezpieczeri Spolecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 14 slerpnia 2018 r., 16 sierpnia 2018 r. - 17 sierpnia 2018 r., 20
sierpnia 2018 r., 23 sierpnia 2018 r. - 24 sierpnia 2018 r., 8 wrzesnia 2018 r. - 7 wrzesdnia 2018 1.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 14 sierpnia 2018 r. osobie upowaznionej
do reprezentowania platnika skiadek: Romanowi Lozyfiskiemu, Zastepca Burmistrza Miasta.

Dokonano wpisu do ksigZki kontroli pod pozyejg nr 5.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2017 ¢.: 82.

Srednioroczna liczba zgloszonych 0s6b do ubezpieczen w roku 2017 wynosi — 89.
Miejsce prowadzenia kontroli: 11-500 Gizycko, ul. 1-go Maja 14.

Zakresy kontroti
1. Prawidiowoé¢ i rzetelnosé obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skiadek, do
kiérych pobierania zobowigzany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowoinege

2. Ustalanie uprawnien do dwiadczen z ubezpieczeni spolecznych i wyplacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie roziiczefi z tego tytulu

3. Prawidiowo$¢ i terminowosé opracowywania wnioskéw o dwiadezenia emerytalne i renfowe
4. Wystawianie zadwiadczen lub zglaszanie danych dia celdw ubezpieczen spolecznych
Ustalenia kontroli
Ustalenia Kkoniroli zostaly dokonane na podstawie dokumentdéw sporzadzonych przed dniem

rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSi.
Wykaz zbadanego materialu stanowi zatgeznik nr 1 do protokolu kontrofi.



1. Prawidlowos¢ i rzetelnoéé obliczania sidadek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych
skladek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zakiad oraz zglaszanie do ubezpieczen
spolecznych i ubezpieczenia zdrowoinego.

Do hadania konirolnego wytypowano okres od 112015 1. do XI2017 r.
1.1.Zgiaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

W trakcie kontroli badano nastepujgce dokumenty:
- akta osobowe pracownikéw: umowy o prace, $wiadectwa pracy, umowy-zlecenia,
- dokumenty zgloszeniowe: ZUS ZUA, ZUS ZZA, ZUS ZWUA.

Ptatnik sktadek dokonat zgioszenia do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowoinego oséh
ktorym w kontrolowanym okresie wyplaconc wynagrodzenie, wynikajgce ze stosunku pracy oraz
zawartych uméw cywilno-prawnych, stosujac zasady okreslone w ustawie z dnia 13 paZdziernika 1998
r. o systemie ubezpieczesi spolecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1778 z pbin. zm.}, oraz
w ustawie z dnia 27 sierpnia 2004 r. 0 $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkéw
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 2 2016 r. poz. 1793 z pdZn. zm.).

1.1.1. Zgloszenie do ubezpieczen spolecznych . -

Wdniu © . . . platnik zawad umowe o prace z ubezpieczong . (PESEL
) g Z tytuiu zawartej umowy z ubezpieczong, w dniu 23.03.2009r. platnik dokonat

zgioszema drukiem ZUS ZUA do ubezpieczeri spolecznych i ubezpieczenaa zdrowotnego.

P%atmk skiadek dokenat zgloszenia do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

stosujgc zasady okreslone w ustawie z dnia 13 pazdztermka 1988 r. o sysiemie

ubezpleczen spo%ecznych {tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1778 z pbin. zm.), oraz w ustawie z

dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkéw publicznych

(tekst jednolity: Dz, U, 2 2016 r. poz. 1793 z pézn. zm.).

Dowdd:
- kkonto ubezpieczonej. ’ (Kompleksowy System Informatyczny ZUS ).

1.2.Ubezpieczenia spoteczne.

VW irakeie kontroli badano nastepujgce dokumenty:

- umowy o prace, Swiadeciwa pracy, umowy-ziecenia,

- zbiorcze zestawienia list ptac, listy ptac, karty wynagrodzef, rachunki,
- plan kont ksiegowych, zapisy na kontach analitycznych plainika,

- deklaracje podatkowe PIT-11, PIT-4, PIT-4R za tata 2015-2017,

- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA, raporty imienne ZUS RCA.

Piatnik ustalit podstawe wymiaru skiadek na ubezpieczenie emeryialne, rentowe, chorohowe -
stosujgc zasady zawarte w ustawie z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spoiecznych ( tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1778 z p6Zn. zm.).

Za okres od 01.01.2015 r. do 31.03.2018 r. stopa procentowa skfadki na ubezpieczenie wypadkowe
dla ptatnika zostata ustalona przez ZUS w wysokosci 0,93% - o jest zgodnie z ustawg z dnia 30

pazdzierika 2002 r. o ubezpieczeniu spofecznym z tytulu wypadkdw przy pracy i chordb zawodowych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2015 1, poz.1242 péin. zm.).

1.3.Ubezpieczenie zdrowotne.

W trakeie koniroli badano nastepujace dokumenty:

- Zbiorcze zestawienia list ptac, listy ptac, karty wynagrodzed, rachunki,
- plan kont ksiegowych, zapisy na kontach analitycznych plainika,

- deklaracje podatkowe PIT-11, PIT-4, PIT-4R za lata 2015-2017,

- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA, raporty imienne ZUS RCA,

- W zakresie ustalania podstawy wymiary sldadek:



Podstawy wymiaru skiadki na ubezpieczenie zdrowotne ustalono stosujge zasady zawarte w ustawie z
dnia 27 sierpnia 2004 1. o éwiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkdw publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 20186 1. poz. 1723 z pdzn. zm.).

- W zakresie obliczania skiadek:

Ptatnik w badanych dokumentach rozliczeniowych obliczat skiadki na ubezpieczenie zdrowotne
stosujac zasady zawarte w ustawie z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotngj
finansowanych ze $rodkéw publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 1. poz. 1793 z pézn. zm.).

1.4. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadezen Pracowniczych.

W trakcie kontroli badano nastepujgce dokumenty:

- umowy o prace, Swiadectwa pracy, umowy-zlecenia

- zbiorcze zestawienia list ptac, listy ptac, karty wynagrodzen, rachunki,
- plan kont ksiggowych, zapisy na kontach analitycznych platnika,

- deklaracje podatkowe PIT-11, PIT-4, PIT-4R za lata 2015-2017,

- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA, rapotly imienine ZUS RCA.

Stosujgc wymogi wynikajgce 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia | instytucjach
rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. 2016r., poz. 646, z péZn. zm.), ptatnik ustalat skiadki na Fundusz
Pracy od kwot stanowigcych podstawe wymiaru skiadek na ubezpleczenie emeryiaine i rentowe w
wysokosei zgodnej z okrefiong w ustawie budzetowej na dany rok.

W okresie objetym kontrolg platnik nie miat obowigzku naliczania skiadek na Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

1.5. Fundusz Emerytur Pomostowych.

Ptatnik nie zatrudniat pracownikéw i nie prowadzi rejestru pracownikéw - wykonujgeych pracg w
szczegbinych warunkach lub o szczegélnym charakterze oraz nie optacat skiadek na Fundusz
Emerytur Pomostowych w okresie /2015r. - X31/2017r.

Dowody:

- protokdt przyjecia wyjasnien z dnia 7.09.2018 r. od Arkadiusza Polojanskiego — Sekretarz (akia
kontroli str. 3-4).

2. Ustalanie uprawnieti do Swiadezen 2 uhezpieczen spolecznych i wyplacanie tych Swiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytuky,

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spolecznego.

Kontrolg objeto miesigce od (/2015 r. do Xil/2017 r. - z tego okresu kontrolg objeto $wiadczenia z
ubezpieczen spotecznych z wytypowanej listy ptac za miesige Xil/2017 r. i rozliczone w deklaracji ZUS
DRA za miesige XIl/2017r. na faczng kwote 10947,71z4.

Badano:

- 9 pozycji zasitku chorobowego wyptacony z ubezpieczenia chorobowego, na fgczng kwotg
7479,32zL.

- 2 pozycje zasitku opiekuficzego wyptacony z ubezpieczenia chorohowego, na igczng kwote
261,75zt

- 2 pozycje zasitku chorobowego wyptacony z ubezpieczenia wypadkowego, na tgczng kwotg
3208,64zh.

Kontrolg objgto takze Swiadczenia z ubezpieczefi spotecznych z wytypowanej listy plac za miesiac
V/2017 1. i rozliczone w delklaracii ZUS DRA za miesigce /2017 r. na {gczng kwote 10038,93zi.

Badano:

- 4 pozycje zasitku chorobowego wyptacony z ubezpieczenia chorobowego, na igczng kwote
3112,00zh

- 1 pozycje zasitku opiekuiiczego wyplacony z ubezpieczenia chorobowego, na igczng kwotg



728,01z

- 4 pozycie zasilku chorobowego wyplacony z ubezpieczenia wypadkowego, na faczng kwote
6198,92z¢.

Stanowi to 100% wyptaconych i rozliczonych w tych miesigcach $Swiadczenn z ubezpieczen
spotecznych.

Sprawdzenia prawidtowosci ustalenia prawa do wyptaconych $wiadczen dokonano na podstawie: list
ptac, kart zasitkowych, zwolnieti lekarskich, kart wynagrodzen, regulaminéw pracy, umow o prace,
oSwiadczen ubezpieczonych, raportéw imiennych ZUS RCA, ZUS RSA.

Piatnik ustalit prawo do $wiadczenl oraz dokonat wyplaty Swiadczen z ubezpieczenia spolecznego w
razie choroby i macierzyistwa zgodnie z ustawg z dnia 25 czerwca 1988 r. o Swiadezeniach
pienigznych z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzyrisiwa (Dz. U. z 2016 1., poz.372
Z pézniejszymi zmianami).

2.2. Prawidlowo$é dokonywania rozliczen z tytulu wyplaty sSwiadczen | zasilikdw.

Ptatnik sktadek w kontrolowanym okresie od /2015 r. do XII/2017 r. dokanat rozliczenia wyptaconych
swiadczeft w ciezar skiadek na ubezpieczenia spoteczne zgodnie z ustawg 2 dnia 13 paZdziernika
1998 r. 0 systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednality: Dz, U, z 2017 r. poz. 1778 z pdin. zm.).

3. Prawidiowe$¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o dwiadczenia emerytaine i rentowe.

W okresie od /20151, do dnia kontroli, platnik skiadek nie kompletowat wnioskéw o Swiadczenia
emerytaino-rentowe,

4, Wystawianie zadwiadcezei lub zglaszanie danvch dia celéw ubezpieczen spolecznych.

W okresie od /2013 r. do dnia kontroli, ptatnik wystawit 18 zadwiadczenia ZUS Rp-7 o zatrudnieniu i
wynagrodzeniu. Badano zaévgiad_czenia wystawione ubezpieczonym:

Platnik skiadek sporzgdzajac zaswiadczenia ZUS Rp-7 o zatrudnieniu i wynagrodzeniu sfosowat
wymogi zawarie w ustawie z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spoiecznych (tekst jednolity: Dz. U, z 2016 r. poz.887).

W kontro!owanym okresie platnik zatrudniat na podstawie umowy o prace ubezpieczong .
PESEL - o i ubezpieczong . 7 PESEL . .o poblerajace
sw1adczeme rentowe wyptacane przez ZUS. P%atmk skiadek powiadomit organ emerytaino-rentowy
ZUS o wysokosci osiaganych przychodéw przez osoby ubezpieczone - stosujgc zasady zawarte w
ustawie z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeni Spotecznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz.887).

Platnik sktadek w kontrolowanym okresie 1/2015r, — Xil/2017r. wystawiat zadwiadczenia platnika
skiadek ZUS Z3 ubezpieczonym:
3, ] i

!
i
i

Zaswiadczenia zostaly wystawione zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 25 czerwca
19991, o dwiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzytistwa
{Dz. U. z 2016r., poz.372 z pdzniejszymi zmianami).

Platnik ziozyt informacie ZUS WA za rok 2015 w dniu 20.01.2016 r., za rok 2018 w dniu 23.01.2017
r., zarok 2017 w dniu 17.01.2018 r. W okresie objetym kontrolg platnik posiadat numer PKD 84112 -
ktéry wykazat w zioZonych informacjach o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe.



Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spotecznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1778 z pézn. zm.), protokét kontroli stanowi podstawe do
wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

Protok6t sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z kiérych jeden doreczono
ptatnikowi skiadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paZdziemnika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1778 z p62n. zm.), ptatnik skiadek ma prawo ziozy¢ w terminie
14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustaleri, wskazujgc rownoczeénie
stosowne §rodki dowodowe, na adres: Zakiad Ubezpieczeri Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikow
Skiadek w Olsztynie, Pl. Konsulatu Polskiego 4, 10-959 Olsztyn.

Kontrole zakoficzono w dniu 7 wrze$nia 2018 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Gizycko, dnia 7 wrzeénia 2018 r.

© |INSPEKTOR, ROLI
o |Zakiadu Ubezps cznych
o
<
o G, Glinko
----- (podpis kontrolujgcego)

Protokét kontroli doreczono ptatnikowi skfadek. Odbierajgey: Burmistrz.

URZAD MIEJSKI
w Gizycku
11-500 Gizycko, al. 1 Maja 14
tel. 87 73241 11




