Dyrektor Miejskiego Zaktadu Komunalnego
w Gizycku

oglasza

NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
PRACOWNIKA SAMORZADOWEGO DS. KSIEGOWOSCI
w Miejskim Zaktadzie Komunalnym w Gizycku
ul. Suwalska 21
11-500 Gizycko

Wymiar etatu, rodzaj umowy:

1) I etat

2) umowa o prace na czas okreslony z mozliwoscia kontynuacji umowy. W przypadku oséb podejmujacych po raz
pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, zastosowanie beda mialy przepisy art. 16 ust. 2 oraz art. 19 ustawy

z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016, poz. 902 z p6zn. zm.)

Opis stanowiska:
Do gtéwnych zadan pracownika bedzie nalezalo wykonywanie nastgpujacych obowiazkow:
1) Wstepna weryfikacja dokumnetéw ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym.
2) Dekretowanie i ksiegowanie dowodéw ksiegowych w programie rozrachunkowym zgodnie z obowiazujaca
klasyfikacja budzetowa.
3) Prowadzenie spraw zwiazanych z podatkiem od towaréw i ustug — vat, w tym:
- prowadzenie rejestrow zakupu i sprzedazy
- rozliczenie miesigczne podatku vat, w tym sporzadzanie zbiorczej deklaracji vat-7 oraz jpk
- wystawianie faktur vat,
4) Kontrola naleznosci — windykacja.
4) Sporzadzanie planu amortyzacji oraz tabel amortyzacji, w tym umorzenia.
5) Wystawianie dokumentow sprzedazy zgodnie z podpisanymi umowami.
6) Obstuga kasy.
7) Rozliczanie wplat za oplaty stanowiskowe i targowe.
8) Rozliczanie kwitariuszy przychodowych.
9) Przygotowywanie procesu inwentaryzacji.
10) Rozliczanie inwentaryzacji majatku Miejskiego Zaktadu Komunalnego.
11) Przygotowywanie danych i sporzadzanie sprawozdan dotyczacych zakresu prowadzonych spraw.

Niezbedne wymagania:

1) obywatelstwo polskie

2) wyksztalcenie min. policealne o kierunku rachunkowos$¢ lub ekonomia

3) posiadanie praktyki w ksiegowosci, co najmniej 3 lata

4) umiejetno$é pracy na komputerze (preferowana znajomos¢ programéw ksiggowych, np. PROGMAN)
5) petna zdolnos¢ do czynnosei prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
6) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

7) niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie,

8) nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ przepiséw niezbednych do wykonywania pracy na danym stanowisku
2) umiejetnosé interpretacji i stosowania przepiséw,

3) umiejetnosé analitycznego myslenia

4) odpowiedzialnosé i dobra organizacja pracy,

5) dokladnos¢,

6) umiejetnosé pracy w zespole,

7) wysoka kultura osobista,

8) dyscyplina,

9) odpornos¢ na stres.

Informacje dodatkowe w zwigzku z art. 13 ust. 2 pkt 4b ustawy o pracownikach samorzadowych
— w maju 2018 r wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Miejskim Zakfadzie Komunalnym wyniost powyzej
6%



Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys - curriculum vitae,

3) kserokopie $wiadectw pracy,

4) kserokopige dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie,

5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

6) kwestionariusz osobowy,

7) os$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, o korzystaniu z petni praw publicznych,
o niekaralnosci za przestepstwa popeinione umyslnie,

8) os$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia,

9) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby postgpowania konkursowego danych osobowych,

10) ewentualnie posiadane referencje

Oferty nalezy skiadac¢ lub przesyta¢ w terminie do: 15 czerwca 2018 roku do godz. 12.00
(uwaga: liczy sie data wpltywu do MZK Gizycko)

na adres:

Miejski Zaktad Komunalny
ul. Suwalska 21

11-500 Gizycko

w zamknietych kopertach z dopiskiem : ,,Nabér na wolne stanowisko urzgdnicze pracownika samorzadowego
ds. ksiggowosci”

Uwaga:

1. Oferty, ktore wplyna po wyzej wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

2. Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktorzy spetnili wymagania formalne beda przechowywane, zgodnie
z jednolitym rzeczowym wykazem akt, przez okres 5 lat, a nastgpnie przekazane do skladnicy akt.

3. Dokumenty aplikacyjne pozostatych 0sob beda przechowywane przez okres trzech miesigcy po ogloszeniu
wynikéw naboru. W okresie tym moga by¢ odbierane osobiscie przez zainteresowanych. Po uplywie tego
okresu zostang komisyjnie zniszczone.

Miejskiego Zakisel, & - rinalfdho

mgrinz. Krzysziui Korczy



