Zarzadzenie Nr 587/2018
Burmistrza Miasta Gizycka
z dnia 9 kwietnia 2018 roku

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci dotyczacych projektu ,,7 Cudow Mazur —
promocja gospodarcza obszaru Wielkich Jezior Mazurskich” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego na lata 2014 - 2020.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( tj. Dz. U. z 2018
r.,poz.395) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz planéow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z
2017 r. poz.1911) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkow, przychodow i rozchoddéw oraz $rodkdw pochodzacych ze Zzrodet
zagranicznych (Dz.U. z 2014 r.,p0z.1053 ze zm.)

zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢, jako obowigzujace zasady (polityke)rachunkowosci dotyczaca projektu

7 Cudéow Mazur — promocja gospodarcza obszaru Wielkich Jezior Mazurskich”
wspotfinansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko —
Mazurskiego na lata 2014 - 2020.

OS¢ priorytetowa 1 — ,,Inteligentna gospodarka Warmii 1 Mazur”

Dziatania 1.4. — ,Nowe modele biznesowe i ekspansja”

Poddziatania 1.4.1. — ,,Promocja gospodarcza regionu™’

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu.

Burmistrz Miasta

Wojciech Karol Iwaszkiewicz



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 587/2018
Burmistrza Miasta Gizycka z dnia 9 kwietnia 2018 roku

Zasady (polityka) rachunkowosci projektu
.7 Cudow Mazur — promocja gospodarcza obszaru Wielkich Jezior Mazurskich”

l. ZASADY OGOLNE:

1.Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i
finansowej projektu ,,7 Cudow Mazur — promocja gospodarcza obszaru Wielkich Jezior
Mazurskich”.

2. Urzad Miejski w Gizycku oraz Budzet Gminy (ORGAN) posiadaja wspolny rachunek bankowy
0 numerze 64 1240 5787 1111 0010 5856 4306 w Banku PEKAO SA O/Gizycko. Do dysponowania
srodkami pienieznymi znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowych upowaznione sg osoby zgodnie z
kartami wzorow podpisow.

3. Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu  jest
Stowarzyszenie Wielkie Jeziora Mazurskie 2020 z siedziba w Mikotajkach. Ksiegi rachunkowe
projektu dotyczace Gminy Miejskiej Gizycko prowadzone bedg w jednostce budzetowej w siedzibie
Urzedu Miejskiego w Gizycku.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie INFOSYSTEM. Kazdy uzytkownik
programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania
danych.

W planie finansowym jednostki budzetowej (UM) wydatki na realizacj¢ Projektu ujete sa w dziale
750 ,, Administracja publiczna” rozdziat 75075,,Promocja jst”.

4. Wydatki realizowane beda z rachunku bankowego Urzedu Miejskiego — Gminy Miejskiej o
numerze 25 12405787 1111 0010 7399 9745.

5. Operacje gospodarcze w zakresie dochodow budzetowych z tytutu wptywu dotacji celowych
ujmowane sg w ksiegach Budzetu Gminy (Organu).

6. Wydatki inwestycji ujmuje si¢ w rozbiciu na: $rodki unijne i $rodki wiasne z odpowiednig
czwartg cyfra klasyfikacji budzetowe;.

7. Rachunkowos$¢ budzetu(Organu) obejmuje operacje kasowe tj. przeplywy S$rodkéw, a
rachunkowos¢ w jednostce  budzetowej (UM) — Kkoszty programu, rozrachunki miedzy
kontrahentami, Urzedem i budzetem.

ILKLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy identyfikacj¢ zadania,
zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie
szczegotowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow 1 rozchodéw oraz s$rodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego Projektu
stosuje si¢ czwartg cyfra jest,,7”1,9”. Wydatki niekwalifikowalne ksiegowane sg z czwartg cyfra
»9”

I1I. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1.Realizacja wydatkow nastepowac bedzie zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych 1 zatwierdzonych
dokumentow ksiggowych.

2. Ptatnosci dokonywane s3 w formie bezgotdéwkowej za pomocg elektronicznego systemu Home
banking, na podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajacych koniecznos¢ dokonania ww.
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wtornik zlecenia oraz wycigg bankowy.
3. Na dowodach ksiggowych (wnioskach) powinny si¢ znalez¢ nastepujace elementy opisu:



Numer ksiggowy lub ewidencyjny ‘

,, Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego
na lata 2014 — 2020”

Tytul projektu .7 Cudow Mazur — promocja gospodarcza
obszaru Wielkich Jezior Mazurskich”

Opis do dokumentu (faktury, noty itp.)

Nr umowy o dofinansowanie projektu RPWM.01.04.01 — 28 — 0003/17-01

Kwota wydatkow kwalifikowalnych z podziatem na kategorie kosztow:

Kwota wydatkow kwalifikowalnych ........ ,
w tym: Kategoria kosztow:

Nr umowy z Wykonawca (jesli dotyczy)

Nr seryjny oraz nr inwentarzowy
zakupionego  sprzetu/wyposazenia  (jesli

dotyczy)

Sporzadzil:  data: Podpis:

Akceptacja dokumentu

- pod wzgledem formalno-rachunkowym Data..................
Podpis................

- pod wzgledem merytorycznym

Data...................

Podpis........cocooviiiiiii

Zatwierdzenia dowodu ksiggowego do wyplaty

1)proporcja udziatu srodkdéw unijnych i srodkéw wiasnych

2)pozycja ksiegowa

3)dekret

4)klasyfikacja budzetowa i zatwierdzenie do wyptaty

5)informacja o tresci: Projekt pn. ,,7 Cudow Mazur — promocja gospodarcza obszaru Wielkich Jezior
Mazurskich”

6) pieczatke z trescia: ,,zaplacono, czekiem, poleceniem przelewu Nr ... z dnia ....,, podpis
pracownika dokonujacego przelewu.

T)pieczatka z trescig: Urzad Miejski w Gizycku, data wplywu, liczba dziennika i podpis osoby
przyjmujace;j.

4. Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia 1 akceptacji Projektu finansowanego ze
srodkéw unijnych podpisane sg przez Burmistrza lub jego zastgpce oraz skarbnika lub jego
zastepce. Pod wzgledem merytorycznym dokumenty podpisuje Kierownik Biura Promocji i PolitykKi
Spotecznej lub upowazniony pracownik Biura, ktory poswiadcza faktyczne i prawidtowe poniesienie
wydatkéw oraz ich kwalifikowalnos¢, sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiegowych sa
zgodne z zawarta umowa o dofinansowanie projektu, umowa z wykonawca zadania,
harmonogramem rzeczowo — finansowym. Pod wzgledem formalnym i rachunkowym podpisywane
sa przez pracownikow Wydziatu Finansowo — Ksiggowego.

5. Whnioski o ptatnos¢ oraz kompleksowa ustuge zarzadzania projektem wykonuje na podstawie
zawartej 16 listopada 2017 roku umowy nr 17/2017 pomiedzy Stowarzyszeniem Wielkie Jeziora
Mazurskie 2020 z siedziba w Mikotajkach a przedsigbiorstwem Brysiewicz i Wspolnicy Spotka
komandytowa z siedzibg w Warszawie. Pracownik Biura Promocji i Polityki Spolecznej przekazuje



dokumenty niezbedne do przygotowania wnioskdw o ptatnos¢ oraz wszelkich informacji i
sprawozdawczosci.

IV.EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem s$rodkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w Organie Gminy korzysta si¢ z bilansowych kont
syntetycznych:

133-3 rachunek budzetu w PEKAO SA
141 — srodki pieniezne w drodze

240 -1 pozostate rozrachunki

901-4 dochody budzetu

901 -75 dochody budzetu ( dotacje celowe)
902 -2 wydatki budzetu

90275 wydatki budzetu

960 — skumulowane wyniki budzetu

961 — 75 wynik wykonania budzetu
961 - 75 wynik wykonania Projektu.

Ewidencja ksiegowa:

Ogolng zasadg systemu ptatnosci dla dziatan finansowanych ze $rodkoéw Unii Europejskiej jest
przekazywanie Beneficjentowi srodkoéw finansowych zgodnie z umowsg 0 dofinansowanie projektu.
Otrzymane srodki ewidencjonowane sg na nastepujacych kontach: 133 — 75 rachunek bankowy dla
Projektu i 901 —75 dochody budzetu w zakresie dotacji celowych. Ujecie otrzymanych $rodkoéw w
budzecie jednostki samorzadu terytorialnego nast¢puje na koncie 133-75 ,,Rachunek budzetu” w
korespondencji z kontem 901-4 ,Dochody budzetu”. A zatem otrzymane przez Gming Miejska
srodki ujmuje si¢ w rozdziale 75075 ,,Promocja jst” w § 2057 w zakresie srodkéw EFRR.

L.p. Tres¢ Whn Ma
1. | Wplyw dotacji celowych na rachunek bankowy Projektu 133-75 901-75
(klasyfikacja
budzetowa)
2. | Przelew odsetek od $rodkéw z refundacji na rachunek 901-4
budzetu 133-3 (klasyfikacja
budzetowa)
3. | Ksiggowanie zrealizowanych wydatkow w ramach | 902-75 133-75
Projektu
4. | Przeksiggowanie rocznych wydatkow 1 dochodow:
a)wydatki zrealizowane w ramach projektu 961-75 902-2, 902-
b)dochody pochodzace z dotacji 901-75 75
c)przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data | 961-75 961-2
zatwierdzenia bilansu 960

2. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw europejskich w
Urzedzie Miejskim, tj. w jednostce budzetowej korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:

130 - Rachunek biezacy jednostki - analitycznie dla projektu 130 — 75

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — wyrazone w walutach obcych operacje
gospodarcze wycenia si¢ nastgpujaco:
- sktadniki aktywow 1 pasywow(np. naleznosci i zobowigzania) — po obowigzujacym



w danym dniu $rednim kursie ogtoszonym dla danej waluty przez NBP
- zaplata naleznosci lub zobowigzan — po kursie faktycznie zastosowanym w tym dniu,
wynikajacym z charakteru operacji
4xx — koszty wedlug rodzaju i ich rozliczenie
720 - przychody z tytulu dochodéw budzetowych
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
860 - Wynik finansowy.
Ewidencja ksiegowa:

L.p. Tresé Whn Ma
1. | Faktura wykonawcy Koszty Projektu 130-75 201
4XX 201

2. | Wydatki objete planem finansowym
UM  zrealizowane z  rachunku

bankowego w postaci: przelewu z 201 130-75
tytulu sptaty zobowigzan — po
wprowadzeniu klasyfikacji
budzetowej wyodrgbnia si¢ nr zadania
75
Rownolegle do wydatkoéw
majatkowych zaksiegowanie $rodkow 810 800-2-2
na inwestycje
3. | Przeksiggowanie na koniec roku 800-2-2 810

srodkdw na inwestycje

4. | Przeksiggowanie na koniec roku

zrealizowanych wydatkow na 130 -75 800
realizacj¢ Projektu objetych planem
finansowym

5. | Przeksiggowanie na koniec miesigca
przychodow z tytulu dochoddéw 130-1 720
budzetowych

6. | Przeksiggowanie na koniec roku
przychodéw z tytulu  dochodow 720 860
budzetowych

8. | Przeksiegowanie w nastepnym roku
pod data przyjecia bilansu dodatniego 860 800

wyniku za rok poprzedni

9. | Przeksiggowanie w nastgpnym roku
pod datg przyjecia bilansu ujemnego 800 860
wyniku za rok poprzedni

V. SPRAWOZDAWCZOSC | ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH ETAPOW
DZIALANIA - OKRESLENIA OSOB ODPOWIEDZIALNYCH

1.Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnos¢ wydatkowania calosci (100%) srodkow
przeznaczonych na dany Projekt.

2. Projekt realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko
— Mazurskiego na lata 2014 - 2020, jest wdrazany zgodnie z zawartg umowag o dofinansowanie
Projektu.

3.Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sa doktadne i prawdziwe, a wyniki zostaly
uzyskane z systemu ksiggowania.



4. Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty o
podobnej wartosci dowodowej) jest dostepna.
5.Platnos¢ na rzecz wykonawcy zostata dokonana w sposéb prawidlowy.

Wykaz o0s6b uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym, formalno -
rachunkowym, zgodnos$ci z procedurami Prawa zamowien publicznych, zatwierdzenia do wyplaty
dokumentow ksiegowych zwigzanych z realizacja Projektu:

L.p. | Wyszczegodlnienie -uprawnienie | Stanowisko

Podpisywanie dokumentow pod | Kierownik Biura Promocji i Polityki Spoteczne;j,

wzgledem merytorycznym upowazniony pracownik Biura
Podpisywanie dokumentéw pod | Inspektor Wydzialu Finansowo-Ksiggowego
wzgledem formalno - | Glowny Specjalista Wydzialu Finansowo
rachunkowym Ksiggowego
Zatwierdzenie dokumentow do | Burmistrz
wyplaty Zastepca Burmistrza

Skarbnik

Zastepca Skarbnika

VI. PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACIJI PROJEKTU

1.Wydziat Finansowo — ksiggowy prowadzi ksiggi rachunkowe projektu oraz przechowuje
dokumenty ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrodtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji projektu sa
przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzgdu Miejskiego.
3.Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych UM w Gizycku i dokumentujace
wydatki poniesione przez Gming Miejskg Gizycko — Urzad Miejski w Gizycku: tj: faktury, rachunki
1 inne dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz wydruki komputerowe dotyczace
realizowanego Projektu przechowywane sg w Wydziale Finansowo — Ksiggowym.

4. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Gming Miejska Gizycko i rozliczeniu finansowym przez
Instytucje Zarzadzajaca, dowody ksiegowe Projektu oraz wszelka dokumentacje¢ zwigzang z
projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczo$cia zostang przekazane do archiwum zaktadowego
znajdujacego si¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego w Gizycku.

5. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Gming Miejska Gizycko przechowywana
bedzie w archiwum zakladowym zgodnie z umowg o dofinansowanie Projektu przez okres 2 lat od
dnia do dnia 31 grudnia nastgpujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow,
w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu.

Burmistrz Miasta

Wojciech Karol Iwaszkiewicz



