GMINA MIEJSKA GIZYCKO — URZAD MIEJSKI W GIZYCKU

AL. 1 MAJA 14, 11-500 GIZYCKO

OGLOSZENIE
O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE

o wartosci zamowienia ponizej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 750.000 euro,

o ktérej mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien

publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 t., poz. 1579 ze zm.)

LOBSEUGA PRAWNA

URZEDU MIEJSKIEGO W GIZYCKU”

Gizycko, 05.12.2017r.
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1. Nazwa oraz adres zamawiajacego

Gmina Miejska Gizycko
al. 1 maja 14, 11-500 Gizycko
telefon: +48 87 7324 111
fax. +48 87 7324 111
NIP 845-19-51-457
REGON 510750580
Godziny pracy: poniedzialek od 8.00 do 16.00
wtorek — piatek 7.30 — 15.30

e-mail: przetargi@gizycko.pl
adres strony internetowej: www.gizycko.pl

adres strony internetowej BIP: www.bip.gizycko.pl

2. Tryb udzielenia zamowienia

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.), zwanej dalej
»ustawa’” oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Warto$¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w art. 138g ustawy.

3. Opis przedmiotu zamowienia

Zaméwienie obejmuje trzy zakresy/czesci, odpowiadajace wlasciwosei metytorycznej
ponizszych komoérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Gizycku, z zastrzezeniem zakresu
I11:

Cz¢s$¢ I — obstuga prawna:

a). Wydziatu Mienia ( z wylaczeniem Biura Projektow)
c). Wydzialu Spraw Obywatelskich,

d). Urzedu Stanu Cywilnego,

€) Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska,
Cze$¢ II — obstuga prawna:

a). Wydziatu Ogélnego,

b). Wydzialu Finansowo — Ksiegowego,

c). Biura Promogji i Polityki Spolecznej,

d) Biuro Projektow (Wydzial Mienia)

d). Wydzialu Planowania i Inwestycji

e). Pelnomocnika Burmistrza ds. obrony, zarzadzania kryzysowego i ochrony informacji
niejawnych,

f). Strazy Miejskiej,

g). stanowiska ds. audytu i kontroli,

h). Biuro Informatyki.
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Zakres III - zamo6wienia publiczne

Szczegélowy zakres dzialan poszczegdlnych komoérek organizacyjnych okresla aktualny
»Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Gizycku” (Zatzadzenie Nt 213/2016 z dnia
31 marca 2016 r.) dostgpny pod adresem
http:/ /www.bip.gizvcko.pl/wiadomosci/1209 /wiadomosc/316578/ zarzadzenie_nr 2132016_bu
rmistrza_miasta_gizycka z 31 marca 201
W przypadku zmiany struktury organizacyjnej Urzedu, Zamawiajacy w uzgodnieniu z Wykonawca,
dokona zmiany Zakreséw I i/lub II uwzgledniajac obecnie obowiazujacy tzeczowy podzial zadas.

Zamawiajacy zastrzega, 7ze ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdwienia,

niniejsze zamoéwienie nie moze by¢ w catodci lub czeéci powierzone podwykonawcom.

Warunki:

Obowiazkiem Wykonawcy bedzie swiadczenie osobistej i bezposredniej pomocy prawnej oraz
doradztwa prawnego w siedzibie Urzedu Miejskiego w Gizycku w ustalonych dniach
i godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Gizycku,

- poniedzialek: godz. 8.00 - 16.00,

- wtorek - piatek: godz. 7.30 - 15.30

W wymiarze:

- Cze$¢ I - nie mniej niz 14 godzin tygodniowo - dwa razy w tygodniu (wtorek, czwartek,

piatek),

- Cze8¢ 11 — nie mniej niz 18 godzin tygodniowo - trzy razy w tygodniu (poniedzialek, sroda,

piatek),
przy czym pomoc prawna nie moze by¢ $wiadczona krocej niz przez co najmniej
3 godziny w danym dniu.

Limit wskazanych godzin nie dotyczy terminu oraz czasu trwania Sesji Rady Miejskiej w Gizycku,
ktore zazwyczaj odbywaja si¢ Stednio raz w miesiacu.

Zamawiajacy wymaga, aby w szczegolnych przypadkach pomoc prawna swiadczona byla réwniez
poza ustalonymi godzinami, w tym z mozliwoscig komunikowania si¢ droga elektroniczna lub
mailowa.

Obsluga prawna w zakresie: ustawy z 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tekst jednolity
Dz. U. z 2017 t., poz. 1870)/ustawy z 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (tekst jednolity
Dz. U. z 2016 r., poz. 1999 z pédzniejszymi zmianami)/ustawy z dnia 5 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu przez prawnikow zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczpospolitej Polskie
(tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1874) polegac bedzie w szczegdlnosci na:
1. udzielaniu biezacych porad prawnych oraz konsultacji pracownikom Urzedu Miejskiego
w Gizycku oraz Radnym Rady Miejskiej w Gizycku w zakresie wykonywanych przez
nich zadan;
2. wydawaniu ustnych i pisemnych opinii prawnych w terminie max. 3 dni od zgloszenia,
a w przypadku spraw o wysokim stopniu zlozonosci w terminie odrgbnie uzgodnionym
z Zamawiajacym;
3. opiniowaniu pod wzgledem formalno — prawnym projektéw zawieranych umow
cywilnoprawnych,
4. opiniowaniu projektéw wydawanych przez Radg Miejska i Burmistrza Miasta aktéw
normatywnych;
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5. informowaniu pracownikéw o zmianach w obowiazujacym stanie prawnym w zakresie
odpowiadajacym czesci realizowanego zamdwienia;

6. uczestniczenie we wskazanych przez Zamawiajacego posiedzeniach Rady Miejskiej
w Gizycku;

7. przygotowywanie projektow wystapien do saddw, organdw $cigania i innych instytuci
w zwigzku z prowadzonymi postepowaniami administracyjnymi, cywilnymi i karnymi;

8.  teprezentowanie Zamawiajacego poprzez zastepstwo prawne w postepowaniach przed
sadami wszystkich instancji 1 innymi organami orzekajacymi na podstawie
indywidualnych pelnomocnictw wystawionych przez Zamawiajacego.

Czes€ 111 — zamobwienia publiczne

Obsluga prawna w zakresie: ustawy z 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tekst jednolity
Dz U. z 2017 r., poz. 1870)/ustawy z 26 maja 1982 1. Prawo o adwokaturze (tekst jednolity
Dz. U. z 2016 1., poz. 1999 z pdiniejszymi zmianami)/ustawy z dnia 5 lipca 2002 r.
o $wiadezenin przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczpospolite] Polskie
(tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1874) w szczegdlnosci obejmuje:

» kompleksowa pomoc w przygotowaniu postepowail o udzielenie zaméwienia publicznego
w tym pomoc przy sporzadzaniu ogloszenia, specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
0raz UMOWY,

e spotzadzanie pisemnych opinii prawnych, biezace doradztwo z zakresu zamoéwien
publicznych na wszystkich etapach postgpowania;

e sporzadzanie dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia, weryfikacja
dokumentacji przygotowanej przez zamawiajacego, uczestiictwo w charakterze eksperta
w pracach komisji przetatgowe;;

o udzial i pomoc przy badaniu i ocenie ofert, przygotowywanie projektéw pism pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami, odpowiedz na odwolania, reprezentacja przed KI1O;

o przygotowywanie regulaminéw wewngtrznych, procedur, zarzadzen w zakresie dzialalnosci
Zamawiajacego w obszarze zamowien publicznych.

Zamawiajacy dopuszcza realizacje przez Wykonawcee przedmiotu zamdwienia za posrednictwem
komunikacji elektronicznej z Zamawiajacym, z wyjatkiem sytuacji wymagajacych osobistego
udzialu Wykonawey w zastrzezonych czynnosciach.

Przy zleceniach przez Zamawiajgcego poszczegdlnych czynnosci Wykonawcee obowiazywaé beda
nastepujace terminy umowne:

a) sporzadzenie dokumentacji postgpowania (SIWZ) - do 14 dni kalendarzowych,
b) sporzadzenie opinii prawnej — do 3 dni kalendarzowych,
¢} przygotowanie dokumentéw wewnetrznych Zamawiajgcego (regulaminy, procedury,

zarzadzenia, itp.) — do 30 dni kalendarzowych,

d) przygotowanie projektu pisma Zamawiajacego do Wykonawcy —do 3 dni kalendarzowych,
e) weryfikacja (audyt dokumentacji, SIWZ) — do 7 dni kalendarzowych.

W przypadku pozostalych czynnosci Wykonawee obowizzuja terminy ustawowe, natomiast
w sytuacji udzialu Wykonawcey w pracach i czynnosciach komisji przetargowe) Wykonawca
zobowigzany jest wykonywal i wykonal wszelkie czynnosci zgodnie z instrukcjami
Przewodniczacego/Sekretarza komisji przetargowej.
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Uwagi ogolne dot, wszystkich czesci zaméwienia:
Obsluga prawna bedzie wykonywana w zakresie prawa polskiego oraz prawa Unii Europejskie;j.

Zamawiajacy wymaga, aby radca prawny lub adwokat wykonujacy obsluge prawna
w siedzibie Zamawiajacego byl radca prawnym lub adwokatem wskazanym przez Wykonawce
w wykazie 0s6b (zalacznik nr 2).

Osoba ta zobowiazana bedzie do osobistego §wiadczenia ustugi w siedzibie Zamawiajacego
w okreslonych dniach i godzinach bez mozliwosci postugiwania si¢ innymi osobami
(np. aplikantami, substytutami, itp.).

Ewentualna zmiana oséb, w trakcie realizacji umowy, bedzie mozliwa po zlozeniu pisemnego
wniosku, spelnieniu przez wskazane osoby warunku okreslonego przez Zamawiajacego
oraz uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajacego.

Na czas realizacji umowy Wykonawca bedzie mial zapewnione w siedzibie Zamawiajacego
odpowiednie stanowisko pracy i dostep do wszystkich materialéw niezbednych do prawidlowego
wykonania uslugi.

4. Termin wykonania zamowienia

1.  Umowa zostanie zawarta na okres od 01 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2019 r.
Miejscem Swiadczenia pomocy prawnej jest siedziba Urzedu Miejskiego w  Gizycku,
aleja 1 Maja 14 — dot. Czesci 1111

5. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktoérzy spelniaja warunki, dotyczace
dysponowania osobami zdolnymi do wykonywania zamodwienia.

Warunek ten zostanie spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje minimum
1 (jedna) osoba, ktéra bedzie bezposrednio uczestniczyla w wykonywani przedmiotu zamowienia,
z uprawnieniami do wykonywani zawodu radcy prawnego zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 06 lipca 1982 roku o radcach prawnych lub zawodu adwokata zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze lub osoba, ktora jest prawnikiem zagranicznym
wykonujacym  stala  praktyk¢ na podstawie ustawy 2z dnia 05 lipca 2002 r.
o Swiadczeniu przez prawnikow zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej.

Wykazana osoba musi by¢ wpisana na liste uprawnionych do wykonywania zawodu radcy
prawnego/adwokata prowadzonego przez wlasciwy organ danej korporacji zawodowej,
tj. Rad¢ Okregowej Izby Radcow Prawnych/ Okregowsa Rade Adwokacka.

Wykazana osoba wykonujaca ustluge musi posiada co najmniej 5 letnie doswiadczenie
zawodowe (np. umowa — zlecenie, umowa o pracg). Przez ”doswiadczenie” rozumie si¢ lata czynne
zawodowo w wykonywaniu zawodu radcy prawnego lub adwokata. W odniesieniu za$ do Czesci
IIT 5 letnie doswiadczenie w obszarze zamodwien publicznych.
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Wykazana osoba, ktora spelnia warunki udzialu w postepowaniu podlega ocenie
pod wzgledem doswiadczenia i jest zobowiazana do osobistego $wiadczenia uslugi na rzecz
Zamawiajacego.

UWAGA dot. Czesci I 11I - jezeli wskazana osoba wykonywala usluge w tym samym czasie na
rzecz roznych Zamawiajacych, to doswiadczenie w takim przypadku nie bedzie si¢ sumowalo. Nie
bedzie si¢ sumowac doswiadczenia nabytego u réznych podmiotéw w tym samym okresie.

Wymagane dokumenty:

- wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywania zamoéwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonywania zamoéwienia,
a takZe zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie
dysponowania tymi zasobami;

- oswiadczenie, ze osoby, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamdéwienia, posiadajg
takie uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1) Oferta musi by¢ przygotowana w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem czytelnym,

2) Wykonawca zwiazany jest oferta przez okres 15 dni. Bieg terminu zwiazania oferta
rozpoczyna si¢ z uptywem terminu skladania ofert.

3) Oferta oraz wszelkie zalaczniki wymagaja podpisu 0s6b uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z aktem rejestrowym i wymaganiami ustawowymi. Jezeli oferta
1 zalaczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcey, nalezy
dolaczy¢ wlasciwe pelnomocnictwo w formie oryginalu lub odpisu poswiadczonego
notarialnie.

4) Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte

5) Cena oferty musi by¢ podana cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem podatku VAT.

6) Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferta na dana czes¢ zamowienia.

7) Oferte nalezy zlozy¢ wg formularza ofertowego.

8) Wykonawca winien wraz z oferta zlozy¢ nastepujace dokumenty:
- wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia (wzor — zalacznik nr 2),
- o$wiadczenie, ze osoby, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamaowienia, posiadaja
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien,
- formularz ofertowy — Czes¢ I i/lub Czes¢ II i/lub Czes¢ III odpowiednio dla kazdej
Czesci zamowienia wg zalaczonego wzoru;
-inne dokumenty potwierdzajace doswiadczenie

7. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy umiesci¢ w jednej zapieczetowanej lub w inny trwaly sposob zabezpieczonej
kopercie wewnetrznej oraz jednej nieprzeiroczystej kopercie zewnetrznej oznaczone]
napisem: ,Oferta - ,Obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Gizycku
w 2018 r.— Cze$éiiiriniiven ? — nie otwiera¢ przed dniem 13.12.2017r., do godz. 10.10”.

str. 6



—

Na wewnetrznej kopercie nalezy podaé nazwe i adres, by umozliwi¢ zwrot nie otwartych ofert

w przypadku dostarczenia ich Zamawiajacemu po terminie.

2. Termin skladania ofert uplywa dnia 13.12.2017 1., godz. 10.00. Decydujace znaczenie dla oceny

zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty do Zamawiajacego,

a nie data jej wystania przesylka pocztows czy kurierska.

3. Oferty osobiscie dostarczone do siedsiby Zamawiajqeego nalegy stosyé w Punkcie Obsfugi Klienta,

Ppok. ar 7 (parter budynkn)

4. Oferty przeslane do siedziby Zamawiajacego przesylka pocztowa czy kurierska, nalezy
zaadresowa¢: Urzad Miejski, al. 1 Maja 14, 11 — 500 Gizycko z uwzglednieniem
warunkow, o ktorych mowa w pkt. 1.

5. Publiczne otwarcie ofert nastapi w dmiu 13.12.2017 r., o godz. 10.10 w siedzibie
Zamawiajacego, Sala konferencyjna przy Sekretariacie (pok. 104, pierwsze pietro).

8. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. W formularzu ofertowym nalezy podac ceng ryczaltowa za dang czes$¢ zamowienia, zgodnie z
trescia formularza ofertowego tj.: cene netto, kwote podatku VAT oraz ceng brutto w polskich
zlotych (PLN) za obsluge prawna w stosunku miesiecznym.

2. Zaoferowana cena winna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci zwigzanych
z realizacja zamowienia.

3. Cene nalezy wyrazi¢ w jednostkach pieni¢znych z dokladnoscia do dwéch miejsc
po przecinku.

9. KRYTERIA OCENY OFERT i

Cze$¢Iill.
Zamawiajacy dokona oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty wedlug nastepujacych kryteridw:

»Cena® — 70 pkt (max liczba punktéw mozliwych do uzyskania w tym kryterium).
Proponowana przez Wykonawce cena ryczaltowa brutto za wykonywanie
obstugi prawnej w stosunku miesiecznym.
sDoswiadczenie zawodowe” — 30 pkt (max liczba punktéw do uzyskania w tym
kryterium) okreslone liczba lat obslugi prawnej w charakterze radcy prawnego
lub  adwokata w  jednostkach samorzadu terytorialnego lub ich  jednostkach
organizacyjnych.

Przy ocenie kryterium doswiadczenia zawodowego bedzie brane pod uwage dos§wiadczenie
wskazane] przez Wykonawce w wykazie osob (zalacznik nr 2) — osoby wskazanej do osobistej
realizacji ushugi.

Przy wskazaniu kilku osob do oceny bedzie brana srednia lat doswiadczenia wskazanych
osob.

Przy ocenie kryterium doswiadczenie zawodowe bedg brane tylko ustugi lub zatrudnienie
na podstawie umowy o prace polegajace na $wiadczeniu pomocy prawnej na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego lub ich jednostek organizacyjnych trwajace nieprzerwanie co najmniej 12
miesiecy.
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W przypadku realizacji kilku ustug lub zatrudnienia na podstawie umowy o prace w tym
samym okresie do oceny kryterium do$wiadczenie zawodowe uwzgledniony bedzie jeden okres
realizacji uslugi lub zatrudnienia na podstawie umowy o prace.

W celu potwierdzenia liczby lat obslugi prawne) wskazanej osoby Wykonawea musi
przedlozy¢é dokument (umowa, za$wiadczenie, referencje, pismo itp.) lub potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginalem kopi¢ tego dokumentu wskazujacg na liczbe lat wykonywanej obstugi
prawne] w jednostkach samorzadu terytorialnego lub ich jednostek organizacyjnych.

Zamawlajacy dokona przeliczenia lat obstugi prawnej na pelne miesiace. Rozpoczety
miesiac zostanie potraktowany jako pelny miesigc kalendarzowy. W sytuacji skladania oferty
wspolne) Zamawiajacy nie bedzie sumowal stazu obslugi wszystkich wspdlnikéw. Do przeliczenia
tego kryterium uwzgledni tylko jeden najdtuzszy staz Wykonawcy.

W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym nieodrzuconym ofertom zostana przyznane
punkty wedlug nastepujacego wzoru:

Liczba punktéw w zakresie ,,Ceny™:
Cena oferty z najnizsza zaoferowans cena brutto miesi¢cznie

x 70 pkt
Cena badane] oferty brutto miesi¢cznie
Liczba punktéw w zakresie ,,Doswiadczenia zawodowego™:
Liczba miesiecy obslugi prawne] badanej oferty
x 30 pkt

Liczba miesigcy obslugi prawnej oferty z najwyzsza wartoscia

Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta z najwicksza liczba punktdéw, uwzgledniajac kryterium
,Cena” i ,,Doswiadczenie zawodowe”,

Czes¢ II:
Zamawiajacy dokona oceny 1 wyboru najkorzystniejszej oferty wedlug nastepujacych kryteridw:

»Cena” — 70 pkt (max liczba punktow mozliwych do uzyskania w tym kryterium).
Proponowana przez Wykonawce cena brutto za wykonanie poszezegdlnych
czynnosci:

e przygotowanie specyfikaci istotnych warunkdw zaméwienia lub konkursu:

-o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy (waga kryterium 10%)

-0 wartosci szacunkowe] niZsze] niz kwoty okreSlone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy (waga kryterium 20%)

e przygotowanie projektu umowy o zaméwienie publiczne (waga kryterium 10%)

¢ sporzadzenie opinii prawnej (waga kryterium 10%)

e udzial w pracach komisji przetargowej (w tym.: badanie i ocena ofert, warunki
udzialu w postegpowaniu, przestanki wykluczenia z postgpowania, odrzucenie
oferty, badanie razaco niskiej ceny) (waga kryterium 15%);

e przygotowanie projektu wystapienia do Wykonawcey (waga keyterium 10%);

® przygotowanie odpowiedzi na odwolanic i reprezentacja Zamawiajacego
w postepowaniu przed KIO (waga keyterium 5%);
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® przygotowanie dokumentacji o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajace) wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000euro (waga
kryterium 10%);

® przygotowanie regulaminéw wewnetrznych, procedur, zarzadzen w zakresie
dzialalno$ci Zamawiajacego w obszarze zamoéwien publicznych (waga kryterium
5%);

® opiniowanie SIWZ (audyt dokumentacji) przygotowanej przez Zamawiajacego

(waga kryterium 5%).

Sposéb obliczenia:

Oferta z najnizsza srednia wazona cena oferty

x 70 pkt
Oferta (Srednia wazona) oferty badane;j

sDoswiadczenie zawodowe” — 30 pkt (max liczba punktéw do uzyskania w tym
kryterium) okreslone liczba postepowan przeprowadzonych (wszczetych
i zakonczonych) w imieniu innego Zamawiajacego badz liczba postepowan, w ktérych Wykonawea
uczestniczyl po stronie Zamawiajacego w charakterze eksperta/bieglego w pracach komisji
przetargowej.
Przy ocenie kryterium doswiadczenia zawodowego bedzie brane pod uwage doswiadczenie
wskazanej przez Wykonawce w wykazie os6b — osoby do osobistej realizacji ustugi (zalacznik nr
2).

Przy wskazaniu kilku 0s6b do oceny bedzie brana srednia lat doswiadczenia wskazanych
0s0b.

W celu potwierdzenia doswiadczenia zawodowego Wykonawca musi przedlozyé dokument
(umowa, zaswiadczenie, referencje, pismo, zarzadzenie, itp.) lub potwierdzona za zgodnos$é
z oryginalem kopie tego dokumentu wskazujaca na liczbe postepowan.

Sposéb obliczenia:

3 pkt — za kazde postepowanie o wartosci szacunkowej réwnej lub
przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy

1 pkt — za kazde postepowanie o wartosci szacunkowej nizszej niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy

Uwaga! Do kazdego wykazanego postepowania, ktore procedowane bylo na podstawie przepiséw
ustawy, uwzgledniajacej nowelizacje ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 22 czerwca 2016t.
doliczony zostanie dodatkowo 1 pkt.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwicksza liczba punktéw, uwzgledniajac kryterium
,.Cena” i, Doéwiadczenie zawodowe”.

10. Zalaczniki

Nastepujace zalaczniki stanowis integralna czes¢ dokumentacii przetargowe;:

—  Zalacznik nr 1a - formularz ofertowy — Czesé I lub Czesé 1T

—  Zalacznik nr 1b - formularz ofertowy — Czesc 111

—  Zalaczniknr 2 - wykaz 0s6b, ktore beda, uczestniczy¢ w wykonaniu
zamoOwienia,

—  Zalaczniknr 3 - wzdt/zarys umowy
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Zatacznik nr 1a

Zakres I

(pieczed firmowa Wykonawcy)

Nazwa i adres Wykonawcy/Pelnomocnika Wykonawcdw przystepujacych wspélnie*)

Numer telefonu: .......oooooii i
Adres e-mailowy: ...,

FORMUIARZ OFERTOWY
Przystepujac do postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na obsluge prawna

Urzedu Miejskiego w Gizycku w roku 2018-2019:

1.

Proponuj¢/my za realizacje ustugi w zakresie obstugi prawnej Urzedu Miejskiego
w Gizycku w 2018 roku — Czesé ..............

w stosunku miesi¢cznym ceng ryczattows w wysokosci:

e brutto.............. z}
(Slownie .. ..o ).

LI T 1 1 I z}
(BAOWIEIE. vt )

e VAT ....... Y0 e z]

(STOWILIE L.vni e e >
Oswiadczam/y, Zzc spetniam warunki udzialu w postgpowaniu, posiadam/y
doswiadczenie zawodowe, jako radca prawny/adwokat* w zakresie obstugi
prawnej w jednostkach samorzadu terytorialnego lub ich jednostek
organizacyjnych w wymiarze ............... miesiecy. W zataczeniu przedidadam/y
na potwierdzenie powyzszego dokumenty.”

Oswiadczam/my, ze zapoznalem/zapoznali$my si¢ z istotnymi dla stron postanowieniami
umowy (zalgcznik nr 3), akceptuje/my ja bez zastrzezed i w wypadku wyboru
mojej/naszej oferty, zobowiazuje/my sie do zawarcia umowy na warunkach w niej
okreslonych, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Oswiadczam/my, Ze informacje i dokumenty zawarte w ofetcie na stronach nrod ......
do ... stanowia  tajemnice przedsigbiorstwa w  rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzegam/my, z¢ nie moga one by¢ udostepnione.
Informacje 1 dokumenty zawarte na pozostalych stronach oferty sz jawne.®

*) niepotrzebne skredli¢

1) w sytuacji skladania oferty wspdlnej nalezy podaé staz i zalaczyé dokumenty
Wykonawcy posiadajacego najdluiszy staz zawodowy;

2) w sytuacji skladania oferty na dwie czesci oferte nalezy zlozyc na kazda czesé oddzielnie.

odpis/y oraz ieczatka/i
p p

imienna/e

Wrykonawcy, w przypadku oferty
wspolnej podpis pelnomocnika
Wykonawcy)
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Zatacznik or 1b

Zaktes 1

(pleczeé firmowa Wykonawecy)

Nazwa 1adres Wykonawcy/Pelnomocnika Wykonawcow przystepujacych wspdlnie®)

Numer telefonu: ...
Adres e-mailowy: ...

FORMULARZ OFERTOWY
Przystepujac do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na obsluge prawng

Urzedu Miejskiego w Gizycku w roku 2018-2019:

L

Oferujemy za realizacje ustugi w zakresie obstugi prawnej Uszedu Miejskiego
w Gizycku w 2018 roku ~ Czgé¢ III nastepujace wynagrodzenie:

przygotowanie specyfikacji istotnych warunkow zamdéwienia lub konkursu:
-0 warto§ci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej kwoty okredlone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy

e Dbrutto ......oooviii e zt

(STOWILE L e ).
LI 1 11 o J N z1

(BHOWIEE. .o )
e VAT ....... G e z1

(STOWILIE Lo vttt e )

-0 wartosci szacunkowej nizszej niz kwoty okre§lone w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy

® brutto............. zl

(STOWELIE « 1 u ettt e ).
L 1 1 1 o z1

(STOWIHE. ..o )
e VAT ....... Yo e zt

(SEOWIHE L. )

przygotowanie projektu umowy o zamoéwienie publiczne

brutto ... zd

(BLOWIHE L e e ).
NETEO ... zd

(SlowWnie. . ..o )
VAT ........ Yoo, zd

(ShOWIIE - ).

sporzadzenie opinii prawne;j

brutto ... zt

(STOWIIE L o e )
1152 11 o zd

(stownie.... ... P ).
VAT ... Yoo, zd

(SOWIIE L e )-
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5.

undziat w pracach komisji przetargowej (w tym.: badanie i ocena ofert, watunki
undzialn w postepowaniu, przestanki wykluczenia z postepowania, odrzucenie

oferty, badanie razaco niskiej cen

brutto .....ooovii e z1

(STOWIHE L. e )
11 1 1 ¢ S zi

(Slownte. ... ).
VAT %0 zl

(SIOWIIE .o ).

btzygotowanie projektu wystapienia do Wykonawcy

brutto ... z1

(STOWIE Lo ).
NETLO .ovviiiiiii i zi

(SOWIE. ..o vt )2
VAT % zi

(stownie ... )-

przygotowanie odpowiedzi na odwolanie i reprezentacja Zamawiajacego
W postepowanin przed KIO

brutto ... 2]

(STOWIHE oo ).
113 1 £ S 2

(Sl OWIHE. . e ).
VAT .. % z1

(Slownie ..o e )-

przygotowanie dokumentacji o udzielenie zamowienia publicznego o wartodci

nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartogci 30 000cuto

BIutto ..o zh

(STOWIE Lo e )-
1] 1 o S P OeN z]

(SloWnie. .. o ).
VAT co..oo% oo zt

(Stownle ..o ).

przygotowanie regulaminéw wewnetrznych, procedur, zarzadzet w zakresie
dziatalnodci Zamawiajacego w obszarze zamdéwieni publicznych

DIVEIO oot zt

(STOWIIE «o o e ).
BEttO ..ot zd

(BLOWIHE. L. e e ).
VAT .%o z}
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10.

11.

12.

14.

15.

(SROWILIE Lo ).

opiniowanie _dokumentacji  (audyt dokumentacji) _ przygotowanej . przez
Zamawiajacego

brotto ... z1
(slownie ... ).
DETLO ...viititiiiiii e zl
(SLOWIE. ... )
VAT ........ Yoo zk
(Blownie ... e )

Oswiadczam/y, Ze spetniam warunki udzialu w postgpowaniu, posiadam/y 5
letnie do§wiadczenie zawodowe, jako radca prawny/adwokat® w zaktesie obstugi
prawnej w obszarze zamdwien publicznych,

Os$wiadczam/y, e posiadamy do§wiadczenie w realizacji postgpowan
przeprowadzonych (wszczetych i zakoficzonych) w imieniu innego Zamawiajacego badz
uczestniczylem w postepowaniach po stronie Zamawiajacego w charakterze
eksperta/bieglego w pracach komisji przetargowej w liczbie: ................

. W zalaczeniu przedkiadam/y na potwierdzenie okolicznos$ci, o ktérych mowa

w pkt 111 12 dokumenty.

Oswiadczam/my, ze zapoznalem/zapoznalismy sie z istotnymi dla stron postanowieniami
umowy (zatacznik nr 3), akceptuje/my ja bez zastrzezen 1 w wypadku wyboru
mojej/nasze] oferty, zobowiazuje/my si¢ do zawatcia umowy na warunkach w niej
okreslonych, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Oséwiadczam/my, ze informacje 1 dokumenty zawarte w ofercie na stronach nrod ......
do ... stanowig tajemnice przedsighiorstwa w  rozumienin przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencii i zastrzegam/my, Ze nie moga one by¢ udostgpnione.
Informacje i dokumenty zawatte na pozostalych stronach oferty sa jawne.®

® niepotrzebne skreslié

1) w sytuacji skladania oferty wspdlnej nalezy podaé staz i zalaczyé dokumenty
Wykonawcy posiadajacego najdluzszy staz zawodowy,

2) w sytuacji skladania oferty na dwie cz¢sci oferte nalezy zlozyé na kazdg cz¢sé oddzielnie.

imienna/e

Wrykonawcy, w przypadku oferty
wspolnej podpis petnomocnika
Wykonawcy)
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Zalacznilknr2

Nazwa 1 adres Wykonawcy
Wykaz 0s6b
ktdre beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia
Lp. Osoba Doswiadczenie i wyksztatcenie Zakges
(nazwisko i imig)/ niezbgdne do wykonania wykonywanych Podstawa
kwalifikacje zamodwienia czynnosci dysponowania
zawodowe
Uwaga:

Dla 0s6b wskazanych w wykazie na potwierdzenie warunku dysponowania osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia nalezy:

1.

podaé w kwalifikacjach zawodowych informacje dotyczace posiadania uprawnied do
wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 06 lipca 1982 roku
o radcach prawnych lub zawodu adwokata zgodnie 2z przepisami ustawy z dnia
26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze lub informacje, ze sq prawnikami zagranicznymi
wykonujacymi stala praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczenin przez
prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej - podaé informacje
dotyczace wpisu na liste uprawnionych do wykonywania zawodu radey prawnego/adwokata
prowadzona przez wlasciwy organ danej korporacji zawodowej, tj. Rade Okregowej Izby
Radcéw Prawnych/Okregowa Rade Adwokacka.

w doswiadezeniu dla minimum 1 osoby podac liczbe lat i opisa¢ doswiadczenie w zakresie
swiadczenia uslugi obslugi prawnej jednostek samorzadu terytorialnego lub jej jednostek
organizacyjnych.

(pieczatka, podpis Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do jego reprezentowania)

(podpis/y oraz pieczatka/i imienna/e
Wykonawcy, w przypadku oferty
wspolnej podpis pelnomocnika
Wykonawcy)
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Zatacznik nr 3 (Istotne dla stron postanowienia

umowy)
UMOWA
Zawartawdnta ... 2017 roku w Gizycku pomiedzy:

1. Gming Miejska Gizycko - Urzedem Miejskim w Gizyckn z siedzibg w Gizyckn,
al. 1 Maja 14, 11-500 Gizycko, posiadajacym NIP 845-195-14-57 zwanym dalej
wZamawiajagcym”, reprezentowanym przez:

oooooooooooooooooooooooooo

w wyniku przeprowadzonego przez Zamawiajjcego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego zostala zawarta umowa o nastgpujace] tresci:

§1.

1. Wykonawca oswiadcza, ze spelnia warunki udzialu w postgpowaniu oraz, ze posiada
kwalifikacje niezbedne do tealizacji powierzonego zadania i bedzie je wykonywal
z nalezyty starannoscia.

2. Obsluga prawna $wiadczona bedzie zgodnie z ustawa ...
(wlasciwe wstawiC: ustawa z 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tekst jednolity
Dz.U. 22017 1., poz. 1870)/ustawa z 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (tekst jednolity
Dz. U. z 2016 r., poz. 1999 z pdzniejszymi zmianami) / ustawa z dnia 5 lipca 2002 1.
o §wiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczpospolitej Polskiej
(tekst jednolity Dz. U. 2 2016 r., poz. 1874).

§2.
Do obowigzkéw Wykonawcey nalezec bedzie: ..................
Wykonawca bedzie §wiadczyl pomoc prawng osobiscie ...

§3.

Na czas obecnosci w siedzibie Zamawiajacego - Wykonawca bedzie mial zapewnione odpowiednie
pomieszczenie 1 dostep do wszystkich materialéw niezbednych do prawidlowego wykonywania
ustugi.

b —

§4.

1. Za  wykonanie uslugi  Wykonawe przyslugiwa¢  bedzie  wynagrodzenie
.................................. plus nalezny podatek VAT, platne z dolu na podstawie
wystawionego przez Wykonawce rachunku.

2. Niezaleznie od wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 Zamawiajacy zwracac bedzie
Wrykonawcy koszty zastgpstwa sadowego zasadzone na rzecz Zamawiajacego lub jemu
przyznane w ugodzie, w postgpowaniu polubownym lub postgpowaniu egzekucyjnym, po
ich Sciagnieciu od strony przeciwnej, z pierwszych sum wyegzekwowanych na poczet
wierzytelnosci objetych tytutem.

3. Wrykonawcy bedzie przyslugiwato prawo zwrotu kosztéw dojazdu wlasnym samochodem
na rozprawy poza Gizycko wg zasad okreslonych Rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktary z 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli
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1 motorowerdw niebedacych wlasnoscia pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. nr 27, poz. 271
z phznicjszymi zmianami).
4. Wynagrodzenie bedzie platne ...
§5.
Umowa zawarta jest na czas okreslony, tj. 1 rok, od dnia 1 stycznia 2018 roku do dnia 31 grudnia
2019 roku, z mozliwoscia wczedniejszego rozwigzania przez kazda ze stron za uprzednim
miesigcznym wypowiedzeniem.

§6.

1. Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy bez wypowiedzenia w przypadku, gdy Wykonawca
naruszy warunki Dokumentacji Przetargowej, niniejszej umowy oraz bedzie wykonywat
obowigzku w sposéb nienalezyty po uplywie 7 dni od wezwania Wykonawcy do
zaniechania naruszen.

2. Odstapienie Zamawiajacego od niniejszej umowy nie pozbawia go prawa do dochodzenia
roszczenl na drodze sagdowe;.

3. W razie zaistnienia istotne] zmiany okolicznosci powodujace], ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapic w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu czesci umowy.

§7.

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej, pod tygorem
niewaznosci.

2. Zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga zgody obu stron wyrazonej na pismie pod
rygorem niewaznosci.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany ustalen zawarte] umowy, Zmiany moga
dotyczyc:
a) zmiany powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw na

realizacj¢ przedmiotu umowy.

§8.

1. Strony ustalaja, ze w sprawach nieutegulowanych w niniejszej umowie beda mialy
zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

2. Integralna czescia umowy jest tresC ogloszenia Zamawiajacego oraz oferta Wykonawcy.

3. Wszelkie spory mogace wyniknaé przy wykonaniu niniejszej umowy beda  rozstrzygane
przez sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

4. Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden
dla Wykonawcy, dwa dla Zamawiajacego.
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