Burmistrz Miasta Gizycka

al. 1 Maja 14
11-500 Gizycko
ogtasza nabor na stanowisko urzednicze - pracownika samorzadowego

w Wydziale Planowania i Inwestycji Urzedu Miejskiego w Gizycku

1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) wykonywanie czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i realizacja zadann remontowo —
inwestycyjnych,
a) szczegdlowe opisywania przedmiotu i zakresu rzeczowego zamowienia,
b) okreslenie szacunkowej wartosci zamoéwienia, w tym opracowania kosztoryséw inwestorskich,

szacunkowych kosztéw zadan,
€) przygotowania umow z wykonawcami,
d) sprawdzania kompletnosci dokumentacji technicznej wraz z weryfikacja przyjetych zalozen
projektowych,

e) biezaca kontrola robét na budowie,
f) biezace prowadzenie spraw zwigzanych z procesem inwestycyjnym,
@) rozliczanie rzeczowe i finansowe realizowanych zadas,
h) organizowanie odbioréw robét, przegladéw gwarancyjnych,
1) egzekwowanie warunkéw umownych i gwarancyjnych.

2) prowadzenie procedury zaméwienia na roboty inwestycyjne i prace projektowe ponizej 30 000
EURO,

3) przygotowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia zgodnie z ustaws prawo zamowien
publicznych,

4) zamieszczanie zamoéwied na stronie biuletynu informacji publicznej Gminy Miasta Gizycko,

5) przygotowanie projektéw uchwal z zakresu powierzonych spraw,

6) prowadzenie biezacej sprawozdawczosci powierzonych zada,

7) uczestniczenie przy kontroli technicznej utrzymania obiektéw budowlanych bedacych wiasnoscia
Gminy Miasta Gizycko,

2. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz kotzystanie z pelni praw publicznych;

3) niekaralno$¢ za przestgpstwo popelnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

4) wyksztalcenie wyzsze techniczne preferowane kierunki: inzynieria sanitarna lub budownictwo
w réznych specjalnosciach,

5) nieposzlakowana opinia

6) bardzo dobra znajomos¢ ustawy Prawo budowlane wraz
z rozporzadzeniami wykonawczymi,

7) umiejetno$¢ kosztorysowania i korzystania z oprogramowania typu CAD,

8) znajomosé ustaw: o} samorzadzie gminnym, o} drogach publicznych,
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, prawo zaméwien publicznych,

9) znajomosé oprogramowania biurowego w zakresie edytora tekstow i arkusza kalkulacyjnego
w stopniu §redniozaawansowanym,

3. Informacje dodatkowe, w zwigzku z art. 13 ust. 2 pkt 4b ustawy o pracownikach

samorzadowych:

W maju 2017r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Gizycku wynidst

powyzej 6%.



4. Warunki pracy na stanowisku:
Wymiar etatu — 1. Zatrudnienie na czas nieokre§lony na podstawie umowy o prace (poprzedzone
umowsg na czas okreslony).
W przypadku oséb podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym zastosowanie
beda mialy przepisy art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008t. o pracownikach samorzadowych
(t.j. Dz.U. z 2016¢. poz. 902 z pézn. zm.).

5. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1) zyciorys (CV),

2) list motywacyjny,

3) kopia dowodu osobistego,

4) skan lub kopia dokumentu poswiadczajacego wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie
o stanie odbytych studiéw),

5) skany lub kopie dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje
1 umiejetnosci,

6) kwestionariusz osobowy,

7) o$wiadczenie  kandydata o  niekaralnoSci za  umyslne  przestgpstwo  $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe, o korzystaniu z pelni praw
publicznych, oraz o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

8) o$wiadczenie o  braku  przeciwwskazan  zdrowotnych do  wykonywania  pracy
na stanowisku okreslonym w ogloszeniu,

9) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych

w ofercie do celéw rekrutacii,

6. Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w Punkcie Obstugi Klienta — Urzad Miejski
w Gizycku, al. 1 Maja 14, 11-500 Gizycko w terminie do 22 czerwca 2017r. do godz. 11:00.
Dokumenty, ktére wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane (decyduje
data wptywu dokumentéw do Urzedu Miejskiego w Gizycku).

7. Kandydaci zakwalifikowani do konkursu zostana poinformowani o jego terminie/dalszych etapach
telefonicznie. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu: 87 7324 120 (P. Karol
Walinowicz — Naczelnik Wydzialu Planowania 1 Inwestycji UM Gizycko).

8. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP Urzedu Miejskiego
w Gizycku oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Gizycku.

9. Zlozone oferty nie beda podlegaly zwrotowi i p uplywie 30 dni od rozstrzygniecia naboru oferty
zostang komisyjnie zniszczone.

10. Post¢powanie prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach

samorzadowych (t.j. — Dz.U. z 2016, poz. 902 z pédzn. zm.). Uwaga, zastrzega si¢ prawo uniewaznienie

naboru, badz niewybrania kandydatki/kandydata bez podania przyczyny.



