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Archiwum Panstwowe w Oddziat w Etku 64 ul. Armii Krajowej 17A
Suwatkach 19-300 Etk
Nazwa archivaum paristwowego Oddziat identyfikator Adres

{systemowy)
4027 2017-10-11 QE.421.26.2017 310
Nr wystapienia Data dokumeniu Znak sprawy Identyfikator operatora
Informacje o jednostce kontrolowanej
Urzad Miejski w Gizycku 9322
Nazwa jednostki kontrolowane] tdentyfikator
systemowy
Al 1-go Maja 14, 11-500 Gizycko 00052436400000 -
Adres jednostki kontrolowane] REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Anna Bus kierownik O. Etk Archiwum DA0103,57,2017  2017-08-23
Paristwowego w Suwatkach
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do Data wystawienia
kontroki upowaznienia
Data kontroli
2017-0%9-12 2017-08-12 -

Data rozpaczecia kongroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych przerwami w

kontroli

Kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach dotyczyta postepowania z materiatami
archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacia niearchiwalng w Urzedzie Miasta w Gizycku

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze w Urzedzie Miasta w GiZzycku stosowany jest
bezdziennikowy system kancelaryjny, przechowywana w archiwum zakladowym dokumentacja
klasyfikowana i kwalifikowane jest prawidiowo, przekazywana do archiwum zaktadowego na podstawie
spiséw zdawczo-odbiorczych, sporzadzonych oddzielnie do akt kategorii A i B. Ostatnie przejmowanie
akt miato miejsce: kategorii A- 4 maja 2017 r. , kategorii B — 4 maja 2017 r. Wedlug danych
pracownikéw Urzedu, w komoérkach organizacyjnych przechowywana jest dokumentacja: w Wydziale
Og6Inym kategorii A w ilosci 0,8 mb oraz 2,7 mb akt kategorii B; w Wydziale Gospodarki Komunalnej i -
Ochrony Srodowiska- 4,5 mb akt kategorii A i 2,7 mb akta kategorii B; w Wydziale Finansowo-
Ksiggowym - 0,6 mb akta kategorii A i 4 mb akt kategorii B; w Wydziale Spraw Obywatelskich-1,8 mb
akt kategorii B. Zarzadzeniem Nr 32/2011 Burmistrza Miasta Gizycka z dnia 4 kwietnia 2011 r. w
sprawie instrukeji kancelaryjnej oraz archiwum zaktadowego Urzedu Miejskiego w Gizycku wskazany
zostat tradycyjny system kancelaryjny. Do biezgcego nadzoru nad prawidtowoscia wykonywania
czynnoéci kancelaryinych zostat wyznaczony koordynator czynnoéci kancelaryjnych — pracownik
- odpowiedzialny za funkcjonowanie archiwum zakladowego — Pan Kazimierz Smolak. Ewidencja
- archiwum jest kompletna, prawidtowo i starannie prowadzona. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
~odbywa sig systematycznie, po uzyskaniu zgody Archiwum. Dokumentacja kategorii A: Wydziat Ogélny
-z lat 1990-2013 w ilosci ok. 3 mb (protokoly zarzadu miasta, oprawione introligatorsko; Akta Biura Rady
z lat 1990-2016 w ilodci ok. 19 mb (protokoty sesji, komisji | uchwaly, oprawione introligatorsko); Wydziat
Finansowy z lat 1990-2013 w ilodci ok. 4 mb. (budzety i ich wykonanie); Wydziat Mienia z {at 1990-2014
w iloci ok. 5 mb (podziaty geodezyjne, sprzedaz budynkdw, sprzedaz gruniéw-komunalizacja mienia
skarbu panstwa, prawo pierwokupu); Wydziat Planowania Przestrzennego z lat 2003-2013 wilosci 0. 10
mb.; Wydziat Architektury z lat 1990-2000 w ilodci ok. 2 mb. Wydziat Spraw Obywatelskich z lat 1990-
2013 w ilosci ok. 12 mb; Wydziat Promocii z lat 2000-2010 w ilodci ok. 0,5 mb. Pozostate akta to akta
- kategorii B z lat 2005-2016, gtownie finansowe w iioéci ok. 140,5 mb. Oraz akta osobowe z lat 1948-
12012 w ilodci ok. 19mb. Fizyczny stan zachowania akt jest dobry, wszystkie akta zapakowano w
kartony. Akta na regalach utozono wedlug Dziatéw. Na regatach umieszczono opisy z jakiego dziatu sg
- dane akta. Z calosci zbioru wyodrgbniono kategorie A, ktéra lezy na oddzielnych regatach. Lokal
archiwum zakladowego znajduje sie w piwnicy Urzedu Miasta sklada sig z 3 pomieszczen.
Pomieszczenia zabezpieczone wlaéciwie, brak sladéw wilgoci i innych niekorzystnych czynnikdw.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Archiwum Paristwowe w Suwaltkach Oddziat w Etku nie ma zastrzezet meryiorycznych do
funkcjonowania archiwum.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

@ Brak
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ey Tadeusz Radzitvonomni
" podpis wydajacego wystapienie
KIEROWN ] K

ARCHIWUM PANSTWOWEGO

w SUWALKACH ODDZIAL w EEKU

AFrna &U-h 4‘3‘4OL2017Y:

- Anna Bus

-

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowa dokumentacje.

Zataczniki [losc: O
ﬂ Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Suwatkach






