Zarzadzenie Nr 2802017
Burmistrza Miasta Gizycka
z dnia 31.01.2017 r.

w sprawie powolania zespolu ds. realizacji projektu pod nazwy ,Zachowanie i
promowanie dziedzictwa kulturowego w ramach wspélpracy kulturalnej Gizycka i Trok”
realizowanego przez Gmin¢ Miejskg w Gizycku w ramach Programu Interreg V-A Litwa
— Polska 2014-2020

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 1 pkt.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. — Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) postanawiam, co nastgpuje:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

§ 1

. Powoluje zespot ds. realizacji projektu pod nazwa ,,Zachowanie i promowanie

dziedzictwa kulturowego w ramach wspotpracy kulturalnej Gizycka i Trok”
realizowanego przez Gming Miejska w Gizycku w ramach Programu Interreg V-A
Litwa — Polska 2014-2020:

Dominika Piotrowska - koordynator projektu;

Matgorzata Kulas-Szyrmer - koordynator finansowy projektu
Dorota Wotoszyn - specjalista ds. monitorowania finansowego
Marta Dgbrowska - specjalista ds. monitorowania projektu
Karol Walinowicz - specjalista ds. monitorowania inwestycji
Jan Malecki — radca prawny

2.7akres czynnosci cztonkow zespotu ds. realizacji projektu okresla zatgcznik do zarzadzenia.

§2

Zespodt, o ktorym mowa w §1 powoluje sie na okres trwania projektu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ GIZYCKA

WOJCIECH KAROL IWASZKIEWICZ



Zalgcznik do zarzgdzenia Nr309A./2017
zdnia 31.01.2017 r.

1. Koordynator projekin

¢ koordynacja prac zespolu do spraw realizacji projektu;

o koordynacja i czuwanie nad prawidlowa realizacjg projektu, w tym zgodnosci
realizacji zadan z zapisami we wniosku o dofinansowanie projektu i jego
harmonogramem;

o stata wspoélpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu w zakresie:

o prowadzenia biura i dokumentacji projektu,

o dzialan promocyjnych i informacyjnych w projekcie,
o monitoringu 1 ewaluacji projektu,

o rozliczenia finansowego projektu,

o zakupdédw zwiazanych z realizacja projektu;

e organizacja i uczestnictwo w spotkaniach i naradach czlonkdw zespotu ds. realizacji
projektu w biurze projektu, a takze w spotkaniach z partnerami projektu

o zapewnienie wysokiego poziomu realizacji projektu w ujeciu organizacyjnym
i merytorycznym,

s prowadzenia biura i dokumentac]i projektu;

» sporzadzanie sprawozdan merytorycznych z realizacji projektu,

o archiwizowanie wszelkie] dokumentac)i zgromadzone] w trakcie realizacji projektu;

o nadzor nad whasciwym opracowywaniem i prowadzeniem dokumentacji projektowej

« biezace kontakty z Instytucjg Wdrazajgcg w zakresie realizowanego projektu;

¢ terminowe przygotowywanie, opracowywanie i przekazywanie odpowiednim
czlonkom zespotu ds. realizacji projektu niezbednej dokumentacji zwigzanej z
realizacjg zadan zgodnie z ustawg Prawo Zamdwieti Publicznych;

2. Koordynator finansowy projektu

o nadzor nad prawidtowym zlecaniem zadan wykonawcom;

e biezaca obshiga finansowa projektu w zakresie przyjmowania, sprawdzania,
opisywania, ksiggowania dokumentdw finansowych projektu, terminowego
dokonywania platnosci irozliczania dzialan; _

o przygotowywanie czesci finansowej wnioskoéw o platno$é zgodnie z
harmonogramem platnosci, rozliczenie koncowe projektu;

o utrzymywanie kontaktéw z Koordynatorem projektu i Instytucjg Wdrazajgca w
zakresie rozliczen finansowych realizowanego projektu;

» uczestnictwo w spotkaniach i naradach czlonkéw zespotu; a takze w spotkaniach z
partnerami projektu

o stata wspOlpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu w zakresie:

— prowadzenia biura 1 dokumentacji projektu,

- dzialan promocyjnych 1 informacyjnych w projekcie,

— monitoringu i ewaluacji projektu,

— postgpowan i zamoéwien publicznych zwigzanych z realizacjg projektu, w
szczegblnosci zwigzanych z polsko — litewska wymiang kulturalna

s wykonywanie innych zadai powierzonych przez koordynatora projektu.

» nadzor nad listami uczestnikow/ listami obecnoscei uczestnikdw projektu



3. Specjalista ds. monitorowania finansowego

nadzor nad prawidtowa obstuga ksiggowa i finansowa projektu zgodnie z przepisami
krajowymi 1 unijnymi ' _
dorazna kontrola wewnetrzna dokumentow i terminowego dokonywania platnosei
stala wspolpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu w zakresie:

— prowadzenia biura i dokumentacji projektu,

— monitoringu i ewaluacji projektu,

— postepowan i zamowien publicznych

4. Specjalista ds. monitorowania projektu

uczestnictwo w spotkaniach i naradach czlonkoéw zespolu;
udzial w postepowaniach 1 zamowieniach publicznych dotyczacych projektu, w
szczegolnoscei zwiazanych z dziatalnoscia Gizyckiego Centrum Kultury, w tym z
Twierdza Boyen;
stata wspolpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu w zakresie:
— prowadzenia biura i dokumentacji projektu,
— dziatan promocyjnych i informacyjnych w projekcie,
— monitoringu i ewaluacji projektu,
— postgpowan i zamowien publicznych zwigzanych z realizacja projektu, w
szczegdlnoscei zwiazanych z dzialalnoscig Gizyckiego Centrum Kultury, w tym
z Twierdzg Boyen;
wspolpraca z cztonkami zespolu ds. realizacji projektu w zakresie dziatan
promocyjnych i informacyjnych w projekcie, w szczegdlnosci zwigzanych z
dziatalnoscig Gizyckiego Centrum Kultury, w tym z Twierdza Boyen;
wykonywanie innych zadan powierzonych przez koordynatora projektu.

5. Specjalista ds. monitorowania inwestycji

uczestnictwo w spotkaniach i naradach cztonkéw zespotu;

udzial w postepowaniach i zamowieniach publicznych dotyczacych projektu, w
szczegolnosei w postepowaniach i zamowieniach zwigzanych z zadaniami
inwestycyjnymi 1 $rodkami trwalymi w projekcie

stata wspotpraca z czlonkami zespotu ds. realizacji projektu w zakresie:

— prowadzenia biura i dokumentacji projektu,

— dziatan promocyjnych i informacyjnych w projekcie,

— monitoringu i ewaluacji projektu,

— postepowan i zamoOwien publicznych dotyczacych projektu, w szczegdlnosci w
postepowaniach i zamdwieniach zwigzanych z zadaniami inwestycyjnymi 1
srodkami trwalymi w projekcie

wykonywanie innych zadan powierzonych przez koordynatora projektu.

6. Radca prawny

stata wspolpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu w zakresie: realizacji
zadan projektu zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa i wytycznymi
programowymi
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