Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
przeprowadzania kontroli wewnetrznej

w Urzedzie Miejskim w Gizycku oraz
w miejskich jednostkach organizacyjnych

Gizycko, dnia .........

BURMISTRZ MIASTA

GIZYCKA
Upowazinienie nr ......

Na podstawie § 8 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Urzedzie
Miejskim w Gizycku oraz w miejskich jednostkach organizacyjnych, upowainiam Pania/Pana

(imie, nazwisko i stanowisko sfuzbowe)

............................................... D T L T P T T T TP

do przeprowadzenia KoONtroli W.....ccccvcveviviicerccnecse e
SEUURRTUURU : [« FOUROOUO PSSP OSURTTSPRRISPRIP
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Termin kontroli wyznacza sie na dzienod .......

Zakres kontroli:

.......................................................................................... L Y T T T P T P T YT Y TP Y
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Okres objety KONtrolg.......ccocciviinivieniiennisnceenscnesennnas

{pieczed i podpis Burmistrza Miasta)

-----------------------------------------------------------------------------

Waznos¢ upowaznienia przedtuia sie do dnia
{pieczed i podpis Burmistrza Miasta)



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
przeprowadzania kontroli wewnetrznej
w Urzedzie Miejskim w Gizycku oraz

w miejskich jednostkach organizacyjnych

PROTOKO

KoNtroli Kasy W ....cvereeeiiecciccciniiecnr e przeprowadzone] W dniu .........eeeeeeieeeeecreineeeinene przez
........................................................................................................................................... dzialajacego
na podstawie UPOWaZNIENIZ WYJANEEO PIZEZ .......ccceveeierieciernireereereeseebesseesbessssssssssasanmeessensanansnns z dnia
.......................................... r.
Kontrole przeprowadzono W OBECNOSCE  cccoeeciniieern ettt e s e e steeeee st eseessenseesseesasesessns -
kasjerki.

W toku kontroli stwierdzono co nastepuje:

1. Rzeczywisty stan gotowki w kasie Sl — zt

2. Stan gotéwki wg raportu kasowego Nl v J N r SO r. T eersssteesertranes seraaes z

3. Kontrola wykazala, ze dowody kasowe sa wpisywane do raportdw na biezaco.
4. Pogotowie kasowe w wWySOKOSCI .......ccccvnicicsisvisssserisnnnen.. 21 UStalone zostato zarzadzeniem

5. Kasjerka, Pani ......ccomivceninncnncsiensee e ssnenens w dniu ., r., zloiyla deklaracje
o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie, gotéwke i inne walory.
6. Potwierdzenie o niekaralnosci zdnia ......cccoceenee. r. znajduje sie w aktach osobowych kasjerki.
7. Kasjerka zostata zaznajomiona z obowigzujgcymi przepisami kasowymi.
8. Ostatnia kontrola kasy przeprowadzona zostala przez ksiegowego w dniu ................. r.
Nie stwierdzono nieprawidlowosci.
9. Srodki pieniezne w postaci pogotowia kasowego przechowywane s3 w kasie metalowe;j.

10. Kasjer posiada instrukcje w spr. gospodarki kasowe;j.

Kasjerka: Kontrolujacy:

...................................................................................................................



Zatacznik nr 3 do Regulaminu
przeprowadzania kontroli wewnetrznej
w Urzedzie Miejskim w Gizycku oraz

w miejskich jednostkach organizacyjnych

PROTOKGL
Kontroli .............. et e e s nn e e (problemowej, kompleksowej, sprawdzajgcej)
przeprowadzonej w...........cceuvunne..n. bbbt bar e s neesneas e sraarasas e r b et e e s en b eb st et ernaresresreananns

KONtrolg przeprowadzit/a.... ..o e seeeececees st ssssstonesreoseseses s e sens
eernas et e e et s eaanaeeennnen e et era s e (stanowisko  sfuibowe),
dziatajacy/a na podstawie upowaznienia nr........ ..., do przeprowadzenia kontroli wydanego
przez Burmistrza Miasta Gizycka w okresie od ................ do e veves
2 wytgczeniem dni: ........... ettt ettt vrcreen

Przedmiotem kontroli byly nastepujace zagadnienia:

1..-......- ------------------------------ AMdNbeevraneranerraT AR saR I EE A ba D AEEEdsAtrannesnaur et saan ua
2.. D T T P T R P I D T PAtbveanrrrearrnrat s annsanaan BatbessttunvaennnaTnanses oo NN e
3 ---------------- R T T T R T, HeddbvbevaarenaranasrtossstunTnTanass 44 Ed4sburTrnararanass e seov st ana LEXTYTY)

KONErolg ObJRtO OKIES ......oeeieceee ettt e ee s s eve s sen e

Ustalenia kontroli:

I Ustalenia ogdlnoorganizacyjne

1. Stanowisko ........ccccveevmaen.. e e et b nn e e raeeeaa sesenebnnernrees eaatens bt te e arrare s e e e neerataes .
zajmuje Pan/Pani........ccceveeceiviieieeeene e e eee et ernrae et raaeaaanas
Lo o DO OO NDTRIIN zatrudniony na podstawie
.................................... e e e ettt st s s antesea sransnsesessssrrbabnnetennesanrrneecssonsnnenenenes 2 CINTE
Gtownym ksiegowym jest od ........cccecveevenenne I PAN/Pani .coovvveiiieciecece et .
zatrudniony/a Na POASIAWIE ...cvvcereccceieie e et s eme e enee ...z dnia
............................. r.

il Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne
1. Organizacje i zasady funkcjonowania jednostki kontrolowanej

okredla Statut jednostki przyjety dnia .. oraz Regulamin
Organizacyjny przyjety dnid.........ccovvivieeiinnriie e st e re s anrnreerran

L. Ustalenia zgodne z zakresem kontroli:

SAassaNsnsararsnanassanananana SPAEAIEIE P e bbb s n v era B Y T R TP L Y TPy T T PR T Y

Na tym protokdt zakonczono. Integralng czesc protokotu kontroli stanowia nastepujace
zalaczniki:

D P I D T T P PN TP PP nere



Kierownik jednostki kontrolowanej, Pan/Pani............cccovvvveveeeeeeeeeseeseeeeeeseesesessesteeeeeeeeeeee s
zostal/a poinformowany/a o przystugujgcym z mocy przepiséw § 16 Regulaminu
przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miejskim w Gizycku oraz w miejskich
jednostkach organizacyjnych prawie zgtoszenia w ciagu 7 dni od dnia podpisania protokotu,
zastrzezeri/wyjasnieni, co do konkretnych faktéw utrwalonych w niniejszym protokole oraz
prawie zlozenia pisemnych wyjasniern odnosnie okolicznodei i przyczyn powstania
nieprawidiowosci opisanych w protokale kontroli.

Protokét niniejszy sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach i po przeczytaniu
podpisano bez zastrzezeri/ z zapowiedziq wniesienia zastrzeier. Jeden egzemplarz
protokotu wreczono kontrolowanemu.

Gizycko, dnia c.vveveeeeerce e



