ZARZADZENIE NR 499/(52046

Burmistrza Miasta Gizycka

z dnia 4.{1:(9‘/’&“ Aot

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowej pracownikéw Urz¢du Miejskiego

w Gizyckn

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(tj. - Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 z pézn. zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Wprowadzam legitymacje stuzbowa dla pracownikéw Urzgdu Miejskiego w Gizycku,
ktdrej wzdr stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Legitymacje stuzbowe wystawia Burmistrz Miasta, Zastepca Burmistrza Miasta lub
Sekretarz Miasta.

4. Wystawione legitymacje podlegajg ewidencji prowadzonej przez pracownika wiasciwego
do spraw kadr, ktérej wzor stanowi zatgeznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacii stuzbowej pracownik
obowigzany jest niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Sekretarza Miasta.

§ 3. 1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany danych w niej zawartych:
2) uszkodzenia lub zniszczenia.

2. Legitymacje stuzbowg wystawia sie tytko tym pracownikom, ktérym jest ona niezbgdna
przy wykonywaniu czynnosci siuzbowych.

3. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych.

4. Pracownik posiadajacy legitymacije stuzbowsa obowiagzany jest do jej okazania przed
przystapieniem do wykonywania czynnoséci stuzbowych.



§ 4. Pracownik zobowigzany jest przekaza¢ Sekretarzowi Miasta legitymacje stuzbowg do
depozytu albo dokona¢ jej zwrotu w przypadku:

1) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych;

2) ustania stosunku pracy.

§ 5. 1. Pracownicy obowigzani sa dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej, a takze chroni¢
ja przed utratg i zniszczeniem..

2. Pracownicy nie mogg odstgpowaé legitymacji shuzbowej innym osobom.

§ 6. Legitymacja shuzbowa zachowuje swa wazno$¢ do kofica roku kalendarzowego,
w ktérym zostala wydana. Waznosé legitymacji shuzbowej przedtuza sie na kolejny rok.

§ 7. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.
§ 8. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojciech Karol Iwjaszkiewicz

Burm{_islﬁ%i ycka




Zatacznik nr A do Zarzadzenia nr1%2016
Burmistrza Miasta Gizycka

z dnia ﬂ:""O:Zo. 2016 .

Wzor Legitymacji stuzbowej pracownika Urzedu Miejskiego w Gizycku -
przéd i tyt

URZAD MIEJSKI W GIZYCKU

Legitymacja sluzbowa nr ....

Imie i nazwisko

stanowisko
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Waznosé legitymacji:
2016 2017 2018 2019
2020 2021 2022 2023
Wlascicielem Legitymacji jest Urzad Miejski w Gizycku, al. 1 Maja 14, 11-500 Gizycko.
Uprasza sie znalazee o przestanie Legitymacji na adres Urzedu.
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