Zarzadzenie Nr 191/2016
Burmistrza Miasta Gizycka
z dnia 10 lutego 2016 roku

w sprawie : zmiany zarzgdzenia Nr 186/2012 w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (t.j. Dz.U z 2015 r. poz. 1333) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 roku w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polski (Dz.U z 2015 roku poz. 1954), zwanego
dalej ,,rozporzadzeniem”, zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zmienia si¢ tre$¢ pkt. 2 Zalacznika Nr 1 do zarzadzenia nr 186/2012 z dnia 3 lipca 2012 roku w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, ktory otrzymuje brzmienie:

2. Wykaz ksigg rachunkowych
Zaktadowy plan kont jednostki budzetowej obejmuje nastepujace konta:

Zespol 0 — Majatek trwaly

011- Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

020 - Wartosci niematerialne 1 prawne

030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw

073 - Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek srodkéow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci



Zespol 3 — Materialy i towary

310 -

Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 -
401 -
402

408 -
404 -
405 -
4009 -
411 -

Amortyzacja

Zuzycie materialdw i energii

Ustugi obce

Podatki i optaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenie spoteczne i inne §wiadczenia
Pozostale koszty rodzajowe

Pozostate obcigzenia

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 -
750 -
751 -
760 -
761 -

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Przychody finansowe

Koszty finansowe

Pozostate przychody operacyjne

Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 -
810 -

840 -
851 -
860 -

Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Whynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 -
976 -
980 -
981 -
998 -
999 -

Wydatki strukturalne

Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

Plan finansowy wydatkow budzetowych

Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Ksiggi pomocnicze tworzy si¢ do nastgpujacych kont ksiegi glowne;:
011 Srodki trwale — prowadzimy: ksiggi inwentarzowe, indywidualne karty poszczegdlnych

obiektow inwentarzowych , tabele amortyzacyjne

Ksiegi inwentarzowe prowadzone sag w sposob chronologiczny i zawieraja nast¢pujace informacje:

data przyjecia do uzytkowania,

numer i rodzaj dowodu,

numer inwentarzowy obiektu,

nazwa $rodka trwalego
charakterystyka $rodka trwatego,
warto$¢ poczatkowa $rodka trwalego
warto$¢ po aktualizacji

wartos$¢ po ulepszeniu

symbol klasyfikacji srodkéw trwatych
stawka amortyzacji



* roczna i miesi¢czna kwota amortyzacji

* rok produkcji lub budowy $rodka trwatego

* date likwidacji i numer dowodu

* warto$¢ umorzenia na moment likwidacji

*  wartos$¢ ksiggowa netto likwidowanego $rodka trwatego.

Ksiegi inwentarzowe gruntow prowadzone sa w sposob szczegdlowy w Wydziale Mienia za
pomocg programu komputerowego ,,Geobid”

Ksiegi inwentarzowe dla grup srodkéw trwatych odpowiadajace KST od 1 do 8 prowadzone sg w
Wyadziale Finansowo — Ksiegowym w Referacie Budzetowym.

013 Pozostale Srodki trwale

Pozostatym $rodkom trwatym szczegdlnie waznym dla jednostki budzetowej nadaje si¢
indywidualne numery inwentarzowe i ujmuje w ksi¢gach inwentarzowych w oddzielnych pozycjach
podajac ilos$¢ i warto$¢. Decyzje o nadaniu indywidualnego numeru inwentarzowego podejmuje
Sekretarz Miasta.

Pozostate $rodki trwate o wartosci od 1.500 zt do 3.500 zt ujmuje si¢ w ewidencji zbiorczo podajac
taczng ich ilo$¢ 1 warto§¢ w grupach podobnych srodkéw trwatych.

Srodki trwate od wartosci 500 zt do 1.500 zt ewidencjonujemy tylko w sposob ilosciowy.

Srodki trwate o wartoéci do 500 zt nie ewidencjonujemy,

020 WartoS$ci niematerialne i prawne
Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedhug zasad przyjetych dla §rodkow trwatych,

071 Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedtug zasad przyjetych srodkoéw trwatych,

072 Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
Ewidencje¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug zasad przyjetych srodkow trwatych,

073 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug tytutow poszczegdlnych sktadnikow,

080 Srodki trwale w budowie
Ewidencje¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug poszczegolnych zadan inwestycyjnych 1 zrédet ich
finansowania,

101 Kasa - w walucie polskiej,

130 Rachunek biezacy jednostki
Ewidencj¢ prowadzi si¢ wedtug szczegotowosci planu finansowego wydatkow budzetowych,

135 Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug poszczego6lnych funduszy,

139 Inne rachunki bankowe
Ewidencj¢ prowadzi si¢ wedlug rodzaju wydzielonych §rodkow oraz kontrahentow,

140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

Ewidencj¢ prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie warto$ci poszczegdlnych
kréotkoterminowych aktywow finansowych w postaci papierow wartosciowych oraz innych srodkow
pieni¢znych wyrazonej w walucie polskiej, a ponadto w poszczegdlnych walutach obcych,



201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
Ewidencj¢ prowadzi si¢ wedtug rozrachunkow z poszczegolnymi kontrahentami,

221 Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
Ewidencj¢ prowadzi si¢ wedtug dtuznikow oraz podziatek klasyfikacji budzetowe;,

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich
Ewidencj¢ prowadzi si¢ wedlug przekazanych wartosci dotacji,

225 Rozrachunki z budzetami
Ewidencj¢ prowadzi si¢ wedtug poszczegdlnych tytutow rozrachunkéw z budzetem,

226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Ewidencj¢ prowadzi si¢ wedlug poszczego6lnych tytuldw naleznosci budzetowych oraz wedtug
kryterium bilansowego podziatu nalezno$ci na krétkoterminowe (do 12 miesiecy) 1
dlugoterminowych (powyzej 12 miesiecy),

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
Ewidencj¢ prowadzi si¢ wedlug poszczeg6lnych tytutow i podmiotéw rozrachunkow,

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Ewidencj¢ prowadzi si¢ do wyptat pienigznych i $wiadczen zaliczanych zgodnie z odrgbnymi
przepisami do wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy, umow zlecenia, umow o dzieto i
innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami oraz z tytulu wyplat zasitkéw pokrywanych przez
ZUS, ktore naliczono na listach wynagrodzen,

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

Ewidencj¢ prowadzi si¢ wedtug poszczegdlnych pracownikoéw oraz wedtug tytutdéw rozrachunkow,
zaliczek w walutach obcych wyptacone pracownikom do czasu ich rozliczenia w rownowartosci
waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczek,

240 Pozostale rozrachunki
Ewidencje¢ prowadzi si¢ wedtug poszczegdlnych tytutow rozrachunkow, roszczen i rozliczen,

290 Odpisy aktualizujace naleznosci
Ewidencje prowadzi si¢ wedlug dtuznikow, od ktorych naleznosci dokonano odpisu
aktualizujacego,

310 Materialy
Ewidencj¢ prowadzi si¢ wedtug kartotek ilosSciowo-wartosciowych poszczegdlnych materiatow,

400 - 411 Koszty wedlug rodzaju

Ewidencj¢ kosztow w jednostce prowadzi si¢ w ukladzie rodzajowym zwigzanym z dziatalnoscia
operacyjna.

Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow
umozliwiajacg grupowanie kosztow w przekrojach wymaganych w planowaniu finansowym oraz
pozwalajaca na sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i innych okre§lonych w
odrgbnych przepisach, a takze na analiz¢ wykonania planu,



720 Przychody z tytulu dochodow budzetowych

Ewidencj¢ przychodéw prowadzi si¢ z tytutu dochodow budzetowych, zwigzanych bezposrednio z
podstawowg dziatalno$cig jednostki w szczegdlnosci dochodow, do ktorych zalicza si¢: podatki,
opfaty 1 inne dochody budzetu nalezne na podstawie ustaw.

Ewidencj¢ szczegotowa przychodow nalezy prowadzi¢ uwzgledniajac podziatki klasyfikacji
budzetowej a takze powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z tytutu dochodéw wedlug
pozycji planu finansowego jednostki,

750 Przychody finansowe

Ewidencje prowadzi si¢ uwzgledniajac podzialtki klasyfikacji budzetowej dochodow a takze
wyodrebni¢ informacje w przekrojach koniecznych do sporzadzenia planéw oraz sprawozdan
budzetowych i finansowych 1 analizy wykonania tych planéw,

751 Koszty finansowe
Ewidencj¢ prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej a takze wedlug pozycji rachunku
zysku i strat,

760 Pozostale przychody operacyjne
Ewidencj¢ do konta nalezy dostosowac¢ do potrzeb planowania, kontroli, sprawozdawczosci i
analizy z zaznaczeniem podziatek klasyfikacji budzetowej,

761 Pozostale koszty operacyjne
Ewidencj¢ do konta nalezy dostosowac¢ do potrzeb planowania, kontroli, sprawozdawczosci i
analizy z zaznaczeniem podziatek klasyfikacji budzetowej,

800 Fundusz jednostki
Ewidencja rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego oraz wystepujacych w tym zakresie
Zmian,

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu sSrodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

Ewidencja uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacje przekazane z budzetu. Prowadzone s3
wedhug podziatek klasyfikacji budzetowe;,

840 Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowych przychodow
Ewidencj¢ prowadzi si¢ wedtug tytutow utworzonych rezerw oraz przyczyn ich zwigkszen i
zmniejszen przychodow przysztych okresow,

851 Zakladowy fundusz socjalny
Ewidencj¢ prowadzi si¢ wedlug Zrodet zwigkszen 1 kierunkéw wykorzystania funduszu.

Konta pozabilansowe

975  Wydatki strukturalne

976  Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981  Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999  Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat



Ksigga glowna organu (Gmina Miejska Gizycko)
Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

134  Kredyty bankowe

135  Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki
140  Srodki pieniezne w drodze

222  Rozliczenie dochodéw budzetowych
223  Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozrachunki budzetu

225  Rozliczenia niewygasajacych wydatkéw
240  Pozostale rozrachunki

250 Naleznosci finansowe

260 Zobowiazania finansowe

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

904  Niewygasajace wydatki

909 Rozliczenie miedzyokresowe

960  Skumulowane wyniki budzetu

961  Wynik wykonania budzetu

962  Wyniki na pozostatych operacjach

968  Prywatyzacja

Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody budzetu
992  Planowane wydatki budzetu

Wykonanie budzetu

Wykonanie budzetu przebiega bezposrednio z konta 133 Rachunek budzetu i za posrednictwem
rachunku biezacego podleglych jednostek budzetowych, tj. konta 130 Rachunek biezacy jednostki.
Ewidencja wyniku wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego tj. gromadzenia
dochodéw 1 dokonywania wydatkow budzetowych oparta jest na zasadzie kasowej, za$ ujecie
wydatkéw niewygasajacych z koncem roku przebiega wedtug zasady memoriatowe;.

Pozostate operacje objete ksiega budzetu jednostki samorzadu terytorialnego ewidencjonowane sg
wedhug zasady memoriatowe;.

Zasady klasyfikacji zdarzen w zakresie kont objetych zatacznikiem nr 3b do zarzadzenia zostaty
przedstawione w komentarzu do planu kont ujetym w zataczniku nr 1 do ,,rozporzadzenia” i
opracowaniu.

§2

W zataczniku nr 2 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Gizycka Nr 186/2012 z dnia 3 lipca 2012

roku o Zaktadowym Planie Kont dla Urzedu Miejskiego w Gizycku dokonuje si¢ nastgpujacych

zmian:

1. W wykazie kont ksiegi gtownej w Zespole 7 — Przychody, dochody i koszty wykresla si¢ konta:
770 Zyski nadzwyczajne



771 Straty nadzwyczajne

770 Zyski nadzwyczajne
771 Straty nadzwyczajne

2. W zasadach funkcjonowania kont bilansowych wykresla si¢ z w zespole 7 konta:

3. Zespot 0 — Aktywa trwate otrzymuje brzmienie w koncie 020 Wartosci niematerialne i prawne:

020 WartoS$ci niematerialne i prawne

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i
zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych.

Na koncie 020 warto$ci niematerialne i prawne ujmuje sig:

Wn Ma

- rozchdd wartosci
niematerialnych i prawnych

- zwigkszenie stanu wartosci
poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych z
tytutu zakupu lub
nieodplatnego otrzymania

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazania z kontami
ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 020 jest prowadzona w
ponizszych urzadzeniach ksiggowych:

- ksiggach inwentarzowych warto$ci niematerialnych i
prawnych

- tabelach amortyzacyjnych

Ewidencja szczegotowa musi pozwala¢ na ustalenie osob lub
komorek organizacyjnych, ktorym powierzono wartos$ci
niematerialne i prawne.

Jezeli na tym koncie ewidencjonuje si¢ wszystkie wartosci
niematerialne 1 prawne, celowe jest wyodrgbnienie
analityczne warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych
w czasie oraz umarzanych jednorazowo.

Warto$ci niematerialne i prawne umarzane w czasie dotycza
tych, ktorych warto$¢ poczatkowa przekracza 3.500 zt -
przyjeto stawke amortyzacji w wysokosci 50% w skali roku.

Uwagi

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan
warto$ci niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe;j

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie otrzymuje brzmienie w koncie

400 Amortyzacja:

Konto 400 — Amortyzacja

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw
amortyzacyjnych i wartosci nie materialnych i prawnych, od
ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych. Dokonujemy ich
jednorazowo na koniec roku obrotowego.

Wn Ma
- naliczone odpisy - ewentualne zmniejszenia
amortyzacyjne odpiséw amortyzacyjnych
- przeniesienie salda konta




| amortyzacji na konto 860

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo
Wn, ktére wyraza wysoko$¢ pomniejszonych kosztow
amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Uwagi

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo
Whn, ktore wyraza wysokos¢ poniesionych kosztow
amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860

finansowy:

5. Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy otrzymuje brzmienie w koncie 860 Wynik

Konto 860 — Wynik finansowy

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
Na koncie 860 Wynik finansowy ujmuje si¢:

Whn Ma

W koncu roku obrotowego:

- sume poniesionych
kosztow, w korespondencji z
kontem 400,
401,402,403,404,405,409,411

W koncu roku obrotowego
sume:

- uzyskanych przychodow, w
korespondencji z kontami
zespotu 7

Uwagi

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik
finansowy jednostki, saldo Wn — strate netto, saldo Ma — zysk
netto. Saldo przenoszone jest w nastepnym roku na konto 800

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2016 roku.

Burmistrz Miasta
I-1
Wojciech Karol Iwaszkiewicz




