Zarzadzenie Nr 4@&/2015
Burmistrza Miasta Gizycka
z dnia 04/ grudnia 2015 r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji majgtku

Na podstawie § 4 ust. 1 ,Instrukcji inwentaryzacyjnej” stanowigcej zalgcznik nr 4
do Zarzgdzenia Nr 1/98/A Burmistrza Miasta Gizycka z dnia 8.11.1998 r. zarzadzam,
co nastepuje:

§1.

1. Sporzadzenie spisu z natury wg stanu na dzien 31 grudnia 2015 r. nastepujacych
sktadnikéw majatkowych:

— materialy,

— materialy biurowe,

— srodki pieni¢zne w kasie oraz akcje, obligacje i inne papiery wartosciowe,

— druki scistego zarachowania,

-— mandaty,

— zapas paliwa w samochodach stuzbowych.

2. Przeprowadzenie weryfikacji wybranych sktadnikéw maj atkowych wg stanu na dzien
31 grudnia 2015 r.

— grunty i $rodki trwate trudno dostepne,
— wartosci niematerialne i prawne.

3. Sporzadzenie spisu z natury i inwentaryzacji okresowej sprzetu Obrony Cywilnej, zapaséw
i materiatéw objetych ewidencja ilosciowo-wartosciows stanowiacych mienie Skarbu
Panstwa, bedace w Zarzadzie Wojewody Warminisko-Mazurskiego.

4. Sporzadzenie spisu z natury i inwentaryzacji okresowej sprz¢tu Centrum Personalizacji
i Dokumentéw MSW objetych ewidencia.

5. Sporzadzenie weryfikacji kont:

— naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,
— naleznosci i zobowiazania publiczno-prawne,
— naleznosci sporne i watpliwe,
— pozostale aktywa i pasywa.
§2.
1. Do przeprowadzenia spisu z natury ujetego w § 1 pkt 1,3 i 4 wyznaczam zespot
spisowy w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1) Danuta Wasilewska - przewodniczaca komisji,

2) Elzbieta Tarnowska - czionek komisji,

3) Anna Urbaniak - czionek komisji.

Osoby powotane na cztonkéw zespohu spisowego ponosza pelng odpowiedzialnoéé

za wiadciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu

z natury. Arkusze spisowe zostana wydane przewodniczacemu zespolu spisowego.

2. Do przeprowadzenia weryfikacji wybranych skladnikow majatkowych wyznaczam

Anng Weitz i Arkadiusza Konca.

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji poprzez sporzadzenie weryfikacji kont
wyznaczam zespo! weryfikujacy w osobach: Janina Stankiewicz i Teresa Gérska.
§3.

Inwentaryzacji nalezy dokona¢ wg zataczonego Harmono gramu.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Harmonogram inwentaryzacji na rok 2015

Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 46.‘.'/2015
z dnia .02,12.2015 .

Rodzaj prac

Osoba odpowiedzialna

Okres realizacji

Wydanie zarzadzenia dotyczacego |
inwentaryzacji oraz powolanie komisji
inwentaryzacyjnej

Burmistrz Miasta

do 02.12.2015

Sporzadzenie harmonogramu prac
i dokumentacji inwentaryzacyjnej

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

do 15.12.2015

Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej

Zastepca Skarbnika

do 20.12.2015

Spis z natury

Komisja inwentaryzacyjna

30.12.15-05.01.16

Weryfikacja sald

Pracownik Wydzialu
Finansowo-Ksig¢gowego

30.12.15-05.01.16

Wycena arkuszy inwentaryzacyjnych

Pracownik Wydziatlu
Finansowo-Ksiggowego

do 10.01.2016

Ustalenie réznic

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

do 10.01.2016

Wyjasnienie roznic, sporzadzenie
protokohu réznic oraz sprawozdania

Burmistrz Miasta
Zastepca Skarbnika
Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

do 14.01.2016

Ewidencja réznic inwentaryzacyjnych

Pracownik Wydziatu
Finansowo-Ksiggowego

do 15.01.2016

BURMISTRZ
Miastd, Gizycka

Wolelech Karol f?mszkiewicz




