Postępowanie o udzielenie zamówienie publiczne na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Miejskiego w Giżycku oraz gminnej jednostki organizacyjnej. 
Urząd Miejski w Giżycku 
al. 1 Maja 14;  11-500 Giżycko


DOKUMENTACJA PRZETARGOWA
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Miejskiego w Giżycku oraz gminnej jednostki organizacyjnej ” w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U.  z 2013 r. poz. 121 z późniejszymi zmianami).
Zamawiający : Urząd Miejski w Giżycku

al. 1 Maja 14, 11-500 Giżycko

NIP: 845 10 02 471

adres strony internetowej Zamawiającego: www.bip.gizycko.pl
e-mail: przetargi@gizycko.pl
tel. 87 7324 143
Rozdział I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Zamawiający: Urząd Miejski w Giżycku, al. 1 Maja 14, 11-500 Giżycko działający w imieniu i na rzecz jednostek:

a) Urzędu Miejskiego w Giżycku – al. 1 Maja 14; NIP – 845-10-02-471;

b) Miejskiego Zespołu Obsługi Szkół i Przedszkoli w Giżycku –al. 1 Maja 14; 
NIP – 845-10-43-292;

Rozdział II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Postępowanie prowadzone jest w procedurze właściwej dla zamówienia o wartości poniżej 30 tys. euro w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz.121 z późniejszymi zmianami) zwanej dalej „Ustawą”.
Rozdział III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania,  doręczania przesyłek (pocztowych) i ich ewentualnych zwrotów, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz. U. z 2012 r., 
poz. 1529) oraz usługi odbioru przesyłek z siedziby Urzędu Miejskiego w Giżycku, al. 1 Maja 14, 
11-500 Giżycko. 

2. Szczegółowy zakres zamówienia został określony w załączniku nr 1 do Dokumentacji przetargowej. Pozostałe warunki dotyczące realizacji zamówienia zostały określone w Istotnych Postanowieniach Umowy. 

3. Ilości wskazane w załączniku nr 1 do Dokumentacji Przetargowej są wielkościami orientacyjnymi, przyjętymi dla celów porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z którym Zamawiający podpisze umowę, nie przysługuje roszczenie o realizację usługi w wielkościach podanych w tabeli (zał. nr 1). 
4. Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień Publicznych (CPV):
64110000-0 – Usługi pocztowe
Rozdział IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Realizowane sukcesywnie od 04 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2016 r. 
Rozdział V OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA 
                   OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

1.  W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w podstępowaniu, dotyczące: 
 1.1.  posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, iż posiada uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granicą, tzn. jest wpisany do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 Prawa pocztowego (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) we wskazanym zakresie. 

Wymagane dokumenty: 

Zaświadczenie o wpisie do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, z którego wynika, iż obszar, na którym będzie wykonywana działalność pocztowa obejmuje obszar Rzeczypospolitej Polskiej oraz zagranicę. 

1.2.  posiadania wiedzy i doświadczenia 
Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. Wykonawca potwierdza spełnianie warunku poprzez złożenie  oświadczenia (zał. nr 3).

1.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. Wykonawca potwierdza spełnianie warunku poprzez złożenie  oświadczenia (zał. nr 3).

1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej 
Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. Wykonawca potwierdza spełnianie warunku poprzez złożenie  oświadczenia (zał. nr 3).

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia każdy z warunków określonych w pkt. 1.1. – 1.4. winien spełniać co najmniej jeden z tych wykonawców albo wszyscy ci Wykonawcy wspólnie. 
 W celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia,                             zdolnościach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go  z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, 
w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 

Rozdział VI WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY
                       W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

A. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu do oferty należy załączyć:  
1. oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wg wzoru nr 3); 

2. zaświadczenie o wpisie do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, z którego wynika, iż obszar, na którym będzie wykonywana działalność pocztowa obejmuje obszar Rzeczypospolitej Polskiej oraz zagranicę. 

W przypadku oferty składanej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego, oświadczenie o spełnianiu każdego z warunków składa co najmniej jeden 
z tych Wykonawców albo wszyscy ci Wykonawcy wspólnie. 

Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełnienia warunków udziału w postępowaniu na potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 
Forma złożenia wymaganych dokumentów:
-  dokumenty muszą być złożone  w formie oryginału lub poświadczonej przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem kserokopii,
-  poświadczenie dokumentu za zgodność  z oryginałem, powinno być dokonane przez osobę uprawnioną, w sposób umożliwiający identyfikację podpisu osoby dokonującej czynność, tj. poprzez złożenie czytelnego podpisu lub parafowanie dokumentu wraz z imienną pieczątką.


W przypadku powierzenia realizacji zamówienia podwykonawcom, Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w ofercie tej części zamówienia, której realizację powierzy podwykonawcy. 
W przypadku braku takiego oświadczenia, Zamawiający uzna, iż Wykonawca będzie realizował zamówienie bez udziału podwykonawcy. 
Rozdział VII ZASADY OBOWIĄZUJĄCE PODMIOTY SKŁADAJĄCE OFERTĘ WSPÓLNIE

 1. Wykonawcy zobowiązani są ustanowić Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu               o udzielenie niniejszego zamówienia (w tym złożenia oferty) albo reprezentowania w postępowaniu             i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Zaleca się ustanowienie Pełnomocnikiem jednego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.  Pełnomocnictwo może być udzielone, w szczególności:

a) łącznie przez wszystkich Wykonawców (jeden dokument),

b) oddzielnie przez każdego z nich (tyle dokumentów ilu Wykonawców). 

 Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie poprzez Pełnomocnika Konsorcjum.
2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, których oferta zostanie uznana                  za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy o realizację zamówienia, będą zobowiązani przedstawić Zamawiającemu stosowne porozumienie zawierające w swej treści następujące postanowienia:

 a) wyszczególnienie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia
                     publicznego (tworzących Konsorcjum),

b) określenie celu gospodarczego, dla którego umowa została zawarta (celem tym musi być
                    zrealizowanie zamówienia),

 c) oznaczenie czasu trwania Konsorcjum obejmującego okres realizacji przedmiotu
                     zamówienia,

 d) podział zadań pomiędzy poszczególnych Wykonawców należących do Konsorcjum,

 e) określenie lidera Konsorcjum (powinien nim być Pełnomocnik wskazany w ofercie
                     Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia),

 f) wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy Konsorcjum przez któregokolwiek z jego
                     członków do czasu wykonania zamówienia, odpowiedzialność za realizację zamówienia,
                     za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia oraz za wniesienie
                   zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeśli było wymagane),

 g) zapis zawierający klauzulę o następującej treści: ” Wykonawcy występujący wspólnie
                      ponoszą solidarną odpowiedzialność za realizację zamówienia, za niewykonanie lub
                    nienależyte wykonanie zamówienia”.

3. Nie dopuszcza się składania umowy przedwstępnej Konsorcjum lub umowy zawartej pod warunkiem zawieszającym.

4. Nie dopuszcza się uczestniczenia danego Wykonawcy w więcej niż jednej grupie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.
5. Niedopuszczalnym również jest złożenie przez jednego Wykonawcę równocześnie oferty indywidualnej oraz w ramach grupy Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

Rozdział VIII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO                                      Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują e-mail’em, z zastrzeżeniem pkt. 3. 
3.  Forma pisemna zastrzeżona jest do złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym oświadczeń 
i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, oświadczeń 
i dokumentów potwierdzających spełnianie przez oferowany przedmiot zamówienia wymagań określonych przez Zamawiającego oraz pełnomocnictwa. 

4. Jeśli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje e-mail’em, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

5. Domniemywa się, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na adres e-mail’owy podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma, chyba że Wykonawca wezwany przez Zamawiającego do potwierdzenia otrzymania oświadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji w sposób określony w pkt. 4 oświadczy, iż ww. wiadomości nie otrzymał. 
6. Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem, należy kierować na adres:

Urząd Miejski w Giżycku
 al. 1 Maja 14

 11-500 Giżycko 
lub drogą elektroniczną: przetargi@gizycko.pl

7.W sprawie procedury przetargowej należy porozumiewać się z Mariolą Tafil  
tel. 87 7324 143, w godz. 8.00 – 15.00. 
8. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści  Dokumentacji Przetargowej. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Dokumentacji Przetargowej wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed terminem składania ofert zmienić treść Dokumentacji Przetargowej. Dokonaną zmianę Dokumentacji Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano Dokumentację Przetargową oraz zamieści na stronie internetowej Zamawiającego.

10. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia treści Dokumentacji Przetargowej.  
Rozdział IX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdział X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Wykonawca związany będzie złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem  terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

Rozdział XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Oferta wraz załącznikami musi być czytelna. 

3. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy. Upoważnienie do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, jeżeli nie wynika ono z innych dokumentów załączonych do oferty przez Wykonawcę. 

4. Jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo to musi zostać dołączone do oferty i musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza. 
5. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. W razie wątpliwości uznaje się, że wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą. 
6. Dokumenty składające się na ofertę muszą być złożone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

7. Zaleca się, by każda zawierająca jakąkolwiek treść strona oferty była podpisana lub parafowana przez Wykonawcę. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem, itp. powinny być parafowane przez Wykonawcę. 

8. Zaleca się, aby strony oferty były trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane. W treści oferty winna być umieszczona informacja o ilości stron. 

9. Zaleca się przy sporządzaniu oferty skorzystanie z wzorów (formularz oferty, oświadczenia) przygotowanych przez Zamawiającego. Wykonawca może przedstawić ofertę na swoich formularzach z zastrzeżeniem, że muszą one zawierać wszystkie informacje określone przez Zamawiającego w przygotowanych wzorach. 

10. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2003 r. nr 153 poz. 1503)” i dołączone do oferty, zaleca się aby były trwale, oddzielnie spięte. Zgodnie z tym przepisem tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania poufności. 

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowanie i złożeniem oferty. 

12. Złożenie więcej niż jednej oferty lub złożenie oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 
13. Wykonawca wskaże w ofercie tę część zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom. 
14.  Na ofertę składają się: 
a) Formularz oferty (wzór zał. nr 2), 

b) Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
(wzór zał. nr 3), 

c) zaświadczenie o wpisie do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, z którego wynika, iż obszar, na którym będzie wykonywana działalność pocztowa obejmuje obszar Rzeczypospolitej Polskiej oraz zagranicę. 

d) Dokument określający zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, a jeżeli Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik – także pełnomocnictwo, określające zakres umocowania podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, 
Rozdział XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty muszą być złożone w siedzibie Zamawiającego w Giżycku, al. 1 Maja 14, Sekretariat Burmistrza Miasta Giżycka (pok. 104) w terminie do dnia 04 grudnia 2015 r. do godz. 10.00.
2. Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firmą) 
i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Urzędu Miejskiego w Giżycku (al. 1 Maja 14, 11-500 Giżycko) oraz opisane: 
3. Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy. 
4. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad, jak składana oferta, tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA”. Koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone do oferty. 
5. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzanie zmian 
i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności po potwierdzeniu poprawności postępowania wykonawcy oraz zgodności 
z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofywanej oferty. Koperty z ofertami wycofanymi nie będą otwierane. 

6. Otwarcie ofert nastąpi dnia 04 grudnia 2015 r. o godz. 10.10 w siedzibie Zamawiającego, 
al. 1 Maja 14, 11-500 Giżycko,  pok. 106. 

7.  Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

8. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy), adres Wykonawców, informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okres gwarancji i warunków płatności zawartych 
w ofertach. 

9. Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecności Wykonawcy przy otwarciu ofert, Zamawiający prześle Wykonawcy informację otwarcia ofert na pisemny wniosek Wykonawcy. 
Rozdział XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej Dokumentacji Przetargowej, powinien w cenie brutto ująć wszystkie koszty niezbędne dla prawidłowego 
i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia oraz uwzględnić opłaty i podatki, a także ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcę. 
2. Ceną oferty jest cena rozumiana zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. 2001 r., Nr 97, poz. 1050 z późn. zm.), tj. uwzględnia podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym.

3. Cenę oferty stanowi łączna suma wartości brutto wynikających z iloczynu cen jednostkowych brutto usług wskazanych przez Wykonawcę w załączniku nr 2 - Formularza ofertowego - odpowiednio dla każdego rodzaju wyszczególnionych usług oraz jej szacunkowej ilości.   
4. Cena powinna być określona wyłącznie w złotych polskich oraz wyrażona cyfrowo i słownie                        z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

5. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą wyłącznie w walucie polskiej.

Rozdział XIV. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJACY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie się kierował kryterium ceny brutto za realizację przedmiotu zamówienia obliczonej przez Wykonawców zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, zasadami określonymi w części XIII Dokumentacji Przetargowej i podanej 
w „Formularzu ofertowym” (wzór zał. nr 2). 
	Lp. 
	Kryterium zasadnicze
	Opis 
	Waga

	1. 
	Cena oferty
	Cena oferty ( z podatkiem VAT) za realizację przedmiotu zamówienia, na którą powinny składać się wszelkie koszty ponoszone przez Wykonawcę
	100




2. Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska największą liczbę punktów  przyznanych w ramach ustalonego kryterium. 

3.Maksymalna liczba punktów w kryterium równa jest określonej wadze kryterium w %. Uzyskana liczba punktów w ramach kryterium zaokrąglona będzie do drugiego miejsca po przecinku. Przyznawanie ilości punktów poszczególnym ofertom odbywać się będzie wg następującej zasady: 

                     Cena brutto najniższa zaproponowanej oferty 

Liczba punktów = ------------------------------------------------------------ x 100

                                                        Cena oferty badanej 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.

5. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji między Zamawiającym a Wykonawcą, dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie jakichkolwiek zmian w jej treści.

6. Zamawiający w tekście oferty poprawi: 

-  oczywiste omyłki pisarskie, 

-  omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 

- inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Dokumentacją Przetargową, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
Rozdział XV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE                          PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej Dokumentacji i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w ogłoszeniu o zamówieniu i Dokumentacji Przetargowej kryteria wyboru. 

2. O odrzuceniu ofert(-y) oraz wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawców, którzy złożyli oferty w przedmiotowym postępowaniu.  

3. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informację na własnej stronie internetowej www.bip.gizycko.pl, w zakładce „Zamówienia publiczne” oraz w swojej siedzibie na „Tablicy ogłoszeń”. 

4. Zamawiający zawiadomi Wykonawcę, którego ofertę uznano za najkorzystniejszą, o miejscu                      i terminie podpisania umowy.

5. Wykonawca, najpóźniej w dniu podpisania umowy dostarczy Zamawiającemu:

1) aktualny obowiązujący cennik na świadczone przez niego usługi pocztowe,

2) wykaz placówek nadawczych właściwych świadczonym na rzecz Zamawiającego usługom,

3) wzór rejestru nadawanych przez Zamawiającego przesyłek oraz paczek rejestrowanych - książek nadawczych. 

4) wzór rejestru nadawania – zestawienia ilościowego wg poszczególnych kategorii wagowych- przesyłek oraz paczek przesyłek nierejestrowanych,

5) wzory oznaczenia rodzaju przesyłek rejestrowanych i priorytetowych – ekspresowych, które będą stosowane przy oznakowywaniu przesyłek listowych i paczek,

6) wzór pieczęci bądź nadruku komputerowego, który zastąpi znak opłaty pocztowej.

7) inne wymagane wewnętrznymi uregulowaniami Wykonawcy wzory dokumentów lub zestawień stosowane przy realizacji usługi pocztowej.

6. W przypadku, gdy najkorzystniejsza oferta, wyłoniona w prowadzonym postępowaniu, została złożona przez dwóch lub więcej Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, Wykonawca wspólnie ubiegający się o zamówienie, przed podpisaniem umowy, przedłoży Zamawiającemu umowę regulującą współpracę podmiotów. 
7. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy Zamawiający będzie mógł wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.  Za uchylanie się od podpisania umowy Zamawiający uzna również niedopełnienie formalności, o której mowa 
w ust. 4 i ust. 5.

8. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przekaże Zamawiającemu informacje dotyczące osób podpisujących umowę oraz osób upoważnionych do kontaktów w ramach realizacji umowy. 
Rozdział XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenie należytego wykonania umowy.

Rozdział XVII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE                       DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZÓR UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARŁ 
Z NIM UMOWĘ W SPARWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH
1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług pocztowych, polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu w obrocie krajowym 
i zagranicznym przesyłek pocztowych (listowych i paczek pocztowych) i ich ewentualnych zwrotów (dalej zwanych „przesyłkami”), oraz usługi odbioru przesyłek z siedziby Urzędu Miejskiego w Giżycku, al. 1 Maja 14, 11-500 Giżycko. Usługi będące przedmiotem umowy będą świadczone zgodnie 
z przepisami powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy został określony w Dokumentacji Przetargowej, która wraz 
z ofertą Wykonawcy z dnia …………… 2015 r., stanowi integralną część umowy. 

3. Umowa obowiązuje od dnia 04 stycznia 2016 roku do dnia 31 grudnia 2016 r. 
4. W przypadku wygaśnięcia umowy lub jej rozwiązania, strony zobowiązują się do dokonania, 
w terminie 2 miesięcy od zakończenia obowiązywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwróconych przesyłek, oraz zastosowanych opłat, a w razie potrzeby również do zwrotu kwot nienależnych wynikających z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawcę faktur korygujących VAT. 

5. Dostarczanie oraz odbiór przesyłek nadawanych przez Zamawiającego będzie dokonywany przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy, codziennie w ciągu 5 dni roboczych, tj. od poniedziałku do piątku, w siedzibie Zamawiającego w wyznaczonym przedziale czasowym: 

a) Urząd Miejski w Giżycku, al. 1 Maja 14; NIP 845-10-02-471




dostarczanie: godz. 8.30 – 9:30;   odbiór: godz.: 14.30 – 15.30;

b) Miejski Zespół Obsługi Szkół i Przedszkoli w Giżycku, al. 1 Maja 14; NIP 845-10-43-292




dostarczanie: godz. 8:30 – 9:30;    odbiór: -------------------;

 6. Obowiązkiem Wykonawcy jest zapewnienie w granicach administracyjnych miasta co najmniej 
1 placówki czynnej od poniedziałku do piątku w godz. 8:00-19:00 oraz  w soboty w godz. 8:00-14:00.  Wykaz wytypowanych placówek, w których nadawane będą przesyłki odebrane z ww. siedzib Zamawiającego, zostanie przedłożony Zamawiającemu najpóźniej w dniu podpisania umowy.
7. Za moment odbioru przesyłki uważa się chwilę przyjęcia przez Wykonawcę przesyłki do przemieszczania i doręczania, a w przypadku przesyłek rejestrowanych z chwilą wydania Zamawiającemu dowodu przyjęcia przesyłki przez Wykonawcę. 

8. Nadanie przez Wykonawcę przesyłek objętych przedmiotem umowy w przypadku braku zastrzeżeń odbywać się będzie w dniu odbioru przesyłek od Zamawiającego. 
9. Odbiór przesyłek przyjętych do wyekspediowania będzie każdorazowo potwierdzany przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą na zestawieniu przesyłek przekazanych do przemieszczania, potwierdzających ilość i rodzaj przesyłek. 

10. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynikać będzie z rzeczywistej ilości przesyłek pomnożonej przez ceny jednostkowe brutto określone w ofercie Wykonawcy. 

11. Miesięczna należność za usługi realizowane w ramach umowy będzie uwzględniała wynagrodzenie Wykonawcy wynikające z ilości wyekspediowanych w danym  miesiącu przesyłek 
i miesięcznej opłaty za odbiór przesyłek z siedziby Zamawiającego. 

12. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. 

13. Za przyjęte przesyłki oraz zwroty przesyłek, jak również usługi odbioru przesyłek Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy kwotę należną za poprzedni miesiąc kalendarzowy obliczoną zgodnie z postanowieniami pkt. 10. 

14. Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie faktury VAT, w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury przez Wykonawcę. Należności wynikające z faktury płatne będą przelewem, ma konto wskazane w fakturze. Zamawiający zobowiązuje się do określenia tytułu wpłaty, powołując się na numer zawartej umowy i numer faktury. 

15. Faktury VAT będą wystawiane i przesyłane na adres: 

a) Urząd Miejski w Giżycku – al. 1 Maja 14; NIP – 845-10-02-471;

b) Miejski Zespół Obsługi Szkół i Przedszkoli w Giżycku – al. 1 Maja 14; 
NIP – 845-10-43-292;
16. Za dzień zapłaty uważa się dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy kwotą wpłaty. 
Za opóźnienia zapłaty faktury Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty na rzecz Wykonawcy odsetek 
w wysokości ustawowej za każdy dzień zwłoki. 

17. Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone 
z powodu braku możliwości ich doręczenia lub wydania w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych, przy czym obowiązywać będą ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę w ofercie z dnia ……………………, z zastrzeżeniem pkt. 18. 

18. W przypadku zmiany przepisów określających wysokości należnego podatku VAT na usługi pocztowe, w czasie trwania niniejszej umowy, Wykonawca zastosuje obowiązujący podatek VAT, co skutkować będzie zmianą cen jednostkowych przesyłek. 

19. Ilość i waga przyjętych przesyłek stwierdzona będzie na podstawie sporządzonego przez Zamawiającego zestawienia przesyłek przekazanych do przemieszczania. 

20. Ilość i waga zwróconych przesyłek stwierdzona będzie na podstawie zestawienia, sporządzonego przez Wykonawcę w dwóch egzemplarzach. Kopia zestawienia dostarczana będzie Zamawiającemu wraz z fakturą. 

21. Ilości wskazane w załączniku nr 1 do Dokumentacji  są wielkościami orientacyjnymi, przyjętymi dla celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, którym Zamawiający podpisze umowę, nie przysługuje roszczenie o realizację usługi w wielkościach podanych w tabeli 
(zał. nr 1). 
22. Wynagrodzenie, o którym mowa w pkt. 11 zawiera wszystkie koszty realizacji przedmiotu umowy, w tym podatek VAT, koszty odbioru przesyłek, ewentualne upusty i rabaty. 
23. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, które mogą wpływać na wystawianie i obieg faktur oraz ich księgowania i rozliczania dla celów podatkowych, takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, numer NIP itp. 

24. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia przesyłki, Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach 
i wysokościach określonych w ustawie Prawo pocztowe. 

25. W przypadku nieterminowego odbioru przesyłek przygotowanych do wyekspediowania, Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 0,5% miesięcznej kwoty za usługę odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego za każdy dzień zwłoki. 

26. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku: 
a) niewykonania przedmiotu umowy powyżej 5 dni w stosunku do ustalonych terminów; 

b) wykonywania przez Wykonawcę przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany sposobu jego wykonania mimo upływu wyznaczonego przez Zamawiającego terminu na dokonanie zmiany. 

27. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić pod rygorem nieważności na piśmie i zawierać uzasadnienie. W każdym przypadku, jeśli odstąpienie przez Zamawiającego od umowy następuje 
z winy Wykonawcy, Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczania kary umownej w wysokości 20% kwoty, o której mowa w pkt. 11. 

28. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego i przepisów dotyczących świadczenia usług pocztowych. 

29. Wszystkie postanowienia Dokumentacji Przetargowej są wiążące dla stron umowy. 

30. Ewentualne spory mogące wynikać w związku z realizacją niniejszej umowy Strony będą rozstrzygać polubownie, a jeśli nie będzie to możliwe rozstrzygać je będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

31. Osobami wyznaczonymi do uzgodnień i koordynacji realizacji przedmiotu niniejszej umowy są: 

- ze strony Zamawiającego: …………………………………, tel. ………………….., e-mail: ………………………

- ze strony Wykonawcy: ………………………………….tel. …………………………, e-mail: .……………………..

32. Integralną część umowy stanowią: Dokumentacja Przetargowa oraz Oferta Wykonawcy z dnia ………………… .

33. Zamawiający dopuszcza zmiany postanowień umowy w przypadkach: 

a) gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy (np. zmiana stawki VAT, itp.); 

b) Wykonawca ma prawo zmiany cen jednostkowych za świadczenie usług pocztowych wyłącznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób określony w ustawie Prawo Pocztowe. 
34. Wykonawca dostarczy, zainstaluje i skonfiguruje na wskazanych przez Zamawiającego komputerach oprogramowanie lub  udostępni na swojej stronie internetowej aplikację  wspierającą proces nadawania przesyłek (w tym generowanie książki nadawczej oraz wykonanie zestawienia 
i archiwizacji w trakcie trwania umowy wszystkich nadanych przesyłek w formie elektronicznej 
i papierowej) oraz zapewni w tym zakresie wsparcie techniczne. 

35. Zamawiający dopuszcza zlecenie części usług pocztowych wymienionym w ofercie Wykonawcy Podwykonawcom. Zlecenie wykonania części usług Podwykonawcom nie zmienia zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części usług. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność, za jakość, terminowość oraz bezpieczeństwo obsługi wykonanej przez Podwykonawców. 

36. Wykonawca powierza wykonanie następującego zakresu obsługi Podwykonawcom: 
- ……………………………………………………………………………

37. Do zawarcia przez Wykonawcę umowy z Podwykonawcą wymagana jest zgoda Zamawiającego. Jeżeli Zamawiający w terminie 14 dni od przedstawienia mu przez Wykonawcę projektu umowy 
z Podwykonawca nie zgłosi na piśmie sprzeciwu lub zastrzeżeń, uważa się, że wyraził zgodę na zawarcie umowy.  

38. W przypadku powierzenia części obsługi Podwykonawcom Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia Zamawiającemu umów zawartych z Podwykonawcami”. 

Zamawiający wyraża zgodę na dodanie do umowy jako załączników regulaminu Wykonawcy dotyczącego świadczenia usług pocztowych oraz regulaminu odbioru korespondencji, o ile zapisy 
w regulaminach nie będą stały w sprzeczności z zapisami Dokumentacji Przetargowej, nie będą nakładać na Zamawiającego dodatkowych obowiązków, ograniczać odpowiedzialności Wykonawcy 
z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, generować dodatkowych kosztów, innych niż przewidziane w umowie. W przypadku wystąpienia sprzeczności między zapisami Dokumentacji Przetargowej i regulaminów obowiązują zapisy Dokumentacji Przetargowej. 
Ustala się, że umowa zostanie podpisana w trzech egzemplarzach – jeden egzemplarz dla Wykonawcy i dwa egzemplarze dla Zamawiającego. 
Wszelkie istotne zmiany umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.
Rozdział XVIII. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA

Zamawiający nie przewiduje podziału zamówienia na części.

Rozdział XIX. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 
Rozdział XX. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ MINIMALNYCH WARUNKÓW, JAKIM POWINNY ODPOWIADAĆ OFERTY WARIANTOWE

Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert wariantowych.

Rozdział XXI. AUKCJA ELEKTRONICZNA

Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
Rozdział XXV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW

Zamawiający przekazuje wraz z Dokumentacją Przetargową następujące załączniki:

1. Zał. nr 1 - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

2. Zał. nr 2 - Formularz oferty 

3. Zał. nr 3 - Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

Zamawiający zastrzega prawo do: 

a) swobodnego wyboru ofert w ramach kryteriów przetargowych lub uznania, że przetarg nie dał rezultatu, 
b) żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od Wykonawców na każdym etapie przetargu, 

c) zamknięcia przetargu bez dokonania wyboru oferty, 

d) zmiany terminów wyznaczonych w ogłoszeniu, 

e) wyłącznej interpretacji zapisów Dokumentacji przetargowej, 

Załącznik nr 1 do Dokumentacji Przetargowej

SZCZEGÓŁOWY OPIS PTRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
I. Wymagania dotyczące sposobu realizacji zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług pocztowych, polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu w obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek pocztowych (listowych i paczek pocztowych) i ich ewentualnych zwrotów (dalej zwanych „przesyłkami”), oraz usługi odbioru przesyłek 
z siedziby Urzędu Miejskiego w Giżycku, al. 1 Maja 14, 11-500 Giżycko.
2. Usługi będące przedmiotem zamówienia będą świadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie. 
3. Poprzez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 
     3.1. Przesyłki listowe o wadze do 2.000 g (Gabaryt A i B): 
a) zwykłe – przesyłka nierejestrowana niebędąca przesyłką najszybszej kategorii, 

b) zwykłe priorytetowe – przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii, 
c) polecone – przesyłka rejestrowana, przemieszczana i doręczana w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, 

d) polecone priorytetowe – przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana 
i doręczana w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, 

e) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka rejestrowana, przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym  poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii, przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 

Gabaryt A to przesyłka o wymiarach: 

Minimum -  wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90x140 mm, 

Maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm, szerokości 
                           230 mm

Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach: 

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm lub szerokość 230 mm, 

Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 
3.2. Paczki pocztowe o wadze do 10.000 g (Gabaryt A i B): 

a) zwykłe – paczki rejestrowane niebędące paczkami najszybszej kategorii, 
b) priorytetowe – paczki rejestrowane najszybszej kategorii, 

c) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – paczki rejestrowane zwykłe i priorytetowe
przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru. 

Gabaryt A – to paczka o wymiarach: 

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokości 
500 mm, wysokości 300 mm

Gabaryt B – to paczka o wymiarach: 

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm, 

Maksimum – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość – 3.000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1.500 mm. 
3.3. Paczki pocztowe o wadze od 10.000 g do 20.000 g (Gabaryt A i B)

a) zwykłe – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii, 

b) priorytetowe – paczki rejestrowane najszybszej kategorii, 

c) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – paczki rejestrowane zwykłe i priorytetowe przyjęte za potwierdzeniem  nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru. 

Gabaryt A – to paczka o wymiarach: 

Minimum: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 15x20 cm. 
Maksimum: żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 60 cm, szerokość 50 cm, wysokość 30 cm.

Gabaryt B – to paczka o wymiarach: 

Minimum: jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 60 cm, szerokość 50 cm, wysokość 30 cm. 

Maksimum: suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość – 300 cm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 150 cm.  

4. Dostarczanie oraz odbiór przesyłek nadawanych przez Zamawiającego będzie dokonywany przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy, codziennie w ciągu 5 dni roboczych, tj. od poniedziałku do piątku, w następujących siedzibach Zamawiającego w wyznaczonym przedziale czasowym, wg następującego wykazu:

a) Urząd Miejski w Giżycku, al. 1 Maja 14; NIP 845-10-02-471




dostarczanie: godz. 8.30 – 9:30;   odbiór: godz.: 14.30 – 15.30;

b) Miejski Zespół Obsługi Szkół i Przedszkoli w Giżycku, al. 1 Maja 14; NIP 845-10-43-292




dostarczanie: godz. 8:30 – 9:30;    odbiór: -------------------;
5.  Obowiązkiem Wykonawcy jest zapewnienie w granicach administracyjnych miasta co najmniej 1 placówki czynnej od poniedziałku do piątku w godz. 8:00-19:00 oraz  w soboty 
w godz. 8:00-14:00.  Wykaz wytypowanych placówek, w których nadawane będą przesyłki odebrane z ww. siedzib Zamawiającego, zostanie przedłożony Zamawiającemu najpóźniej 
w dniu podpisania umowy.

6. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie 
w pocztowej książce nadawczej dla przesyłek rejestrowanych), określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – ZPO), nadruku (pieczątki) zawierającego pełną nazwę i adres Zamawiającego oraz znak opłaty pocztowej. 
7. Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzania zestawień dla przesyłek. 
8. Zamawiający Zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć: 
a) Dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do zestawienia przesyłek, sporządzonego w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek, 
b) dla przesyłek zwykłych – nierejestrowanych – przygotowanie zestawienia ilościowego przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych sporządzonego dla celów rozliczeniowych 
w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek. 

9. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie 
z adresem przeznaczenia. 

10. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowania odbioru przesyłki, potwierdzone przez jej adresata, niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, nie później jednak, niż w ciągu 7 dni roboczych od dnia doręczenia. 
11. Wykonawca dostarczy, zainstaluje i skonfiguruje na wskazanych przez Zamawiającego komputerach oprogramowanie lub udostępni na swojej stronie internetowej aplikację  wspierającą proces nadawania przesyłek (w tym generowanie książki nadawczej oraz wykonanie zestawienia i archiwizacji w trakcie trwania umowy wszystkich nadanych przesyłek w formie elektronicznej i papierowej) oraz zapewni w tym zakresie wsparcie techniczne. 
12. Dla Zamawiającego istotne znaczenie w tym postępowaniu ma zapewnienie przez Wykonawcę profesjonalnej obsługi osób niepełnosprawnych, a tym samym precyzyjnie uregulowane zasady gwarantujące wysoki poziom obsługi osób niepełnoprawnych zgodnie z Art. 62 Prawa pocztowego (Dz. U. z 29.12.2012r. Poz. 1529).
II. Orientacyjne ilości i rodzaj przesyłek  
	Lp.
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	Szacowana ilość korespondencji lub usług przez cały okres obowiązywania umowy (24 miesiące)

	A
	B
	C
	D

	1. 
	Przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym (zwykłe)
	do 350 g gabaryt A
	3.845

	
	
	 do 350 g gabaryt B
	13

	
	
	 do 1000 g gabaryt A
	8

	
	
	 do 1000 g gabaryt B
	11

	
	
	 do 2000 g gabaryt A
	7

	
	
	 do 2000 g gabaryt B
	1

	2. 
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym (priorytetowe)
	 do 350 g gabaryt A
	1

	
	
	 do 350 g gabaryt B
	1

	
	
	 do 1000 g gabaryt A
	1

	
	
	 do 1000 g gabaryt B
	1

	
	
	 do 2000 g  gabaryt A
	1

	
	
	 do 2000 g  gabaryt B
	1

	3. 
	Przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym obszar Europy (zwykłe)
	do 50 g
	15

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	1

	
	
	ponad 100 g do 350 g
	1

	
	
	ponad 350 g do 500 g
	1

	
	
	ponad 500 g do 1000 g
	1

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	1

	4. 
	Przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym poza obszar Europy (zwykłe)
	do 50 g
	1

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	1

	
	
	ponad 100 g do 350 g
	1

	
	
	ponad 350 g do 500 g
	1

	
	
	ponad 500 g do 1000 g
	1

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	1

	5. 
	Przesyłki rejestrowane, niebędące przesyłkami najszybszej kategorii ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym (polecone ZPO)
	 do 350 g gabaryt A
	13 517

	
	
	 do 350 g gabaryt B
	305

	
	
	 do 1000 g gabaryt A
	1

	
	
	 do 1000 g gabaryt B
	1

	
	
	 do 2000 g gabaryt A
	1

	
	
	 do 2000 g gabaryt B
	1

	6. 
	Przesyłki rejestrowane, najszybszej kategorii ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym (polecone ZPO, priorytetowe)
	 do 350 g. gabaryt A
	41

	
	
	 do 350 g. gabaryt B
	26

	
	
	 do 1000 g. gabaryt A
	1

	
	
	 do 1000 g. gabaryt B
	1

	
	
	do 2000 g. gabaryt A
	1

	
	
	 do 2000 g. gabaryt B
	1

	7. 
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym obszar Europy (zwykłe priorytetowe)
	do 50 g
	1

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	1

	
	
	ponad 100 g do 350 g
	1

	
	
	ponad 350 g do 500 g
	1

	
	
	ponad 500 g do 1000 g
	1

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	1

	8. 
	Przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (polecone )
	do 350 g gabaryt A
	16 293

	
	
	do 350 g gabaryt B
	391

	
	
	do 1000 g gabaryt A
	1

	
	
	do 1000 g gabaryt B
	1

	
	
	do 2000 g gabaryt A
	1

	
	
	do 2000 g gabaryt B
	1

	9. 
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym (priorytetowe polecone)
	do 350 g gabaryt A
	41

	
	
	do 350 g gabaryt B
	26

	
	
	do 1000 g gabaryt A
	1

	
	
	do 1000 g gabaryt B
	1

	
	
	do 2000 g gabaryt A
	1

	
	
	do 2000 g gabaryt B
	1

	
	
	
	

	10. 
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym obszar Europy (priorytetowe polecone)


	do 50 g
	92

	
	
	ponad 50 g  do 100 g
	1

	
	
	ponad 100 g do 350 g
	1

	
	
	ponad 350 g do 500 g
	1

	
	
	ponad 500 g do 1000 g
	1

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	1



	11. 
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym  obszar Europy  (priorytetowe polecone ZPO)                     
	do 50 g
	80

	
	
	ponad 50 g  do 100 g
	1

	
	
	ponad 100 g do 350 g
	1

	
	
	ponad 350 g do 500 g
	1

	
	
	ponad 500 g do 1000 g
	1

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g.
	1

	12. 
	Paczki rejestrowane niebędące paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
	od 2 kg do 5 kg gabaryt A
	1

	
	
	od 2 kg do 5 kg gabaryt B
	1

	
	
	od 5 kg do 10 kg gabaryt A
	1

	
	
	od 5 kg do 10 kg gabaryt B
	1

	
	
	od 10 kg do 15 kg gabaryt A
	1

	
	
	od 10 kg do 15 kg gabaryt B
	1

	
	
	od 15 kg do 20 kg gabaryt A
	1

	
	
	od 15 kg do 20 kg gabaryt B
	1

	13. 
	Paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym (priorytetowe)
	od 2 kg do 5 kg gabaryt A
	1

	
	
	od 2 kg do 5 kg gabaryt B
	1

	
	
	od 5 kg do 10 kg gabaryt A
	1

	
	
	od 5 kg do 10 kg gabaryt B
	1

	
	
	od 10 kg do 15 kg gabaryt A
	1

	
	
	od 10 kg do 15 kg gabaryt B
	1

	
	
	od 15 kg do 20 kg gabaryt A
	1

	
	
	od 15 kg do 20 kg gabaryt B
	1

	14. 
	Usługa "zwrot do nadawcy" w obrocie krajowym
	do 350 g gabaryt A
	1.222

	
	
	do 350 g gabaryt B
	1

	
	
	do 1000 g gabaryt A
	1

	
	
	do 1000 g gabaryt B
	1

	
	
	do 2000 g gabaryt A
	1

	
	
	do 2000 g gabaryt A
	1

	15. 
	Usługa "zwrot do nadawcy” w obrocie zagranicznym
	do 50 g
	1

	
	
	ponad 50 g  do 100 g
	10

	
	
	ponad 100 g do 350 g
	10

	
	
	ponad 350 g do 500 g
	1

	
	
	ponad 500 g do 1000 g
	1

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	1

	16. 
	Usługa „zwrot przesyłki rejestrowanej do siedziby zamawiającego” w obrocie krajowym
	do 350 g gabaryt A
	1

	
	
	do 350 g gabaryt B
	1

	
	
	do 1000 g gabaryt A
	1

	
	
	do 1000 g gabaryt B
	1

	
	
	do 2000 g gabaryt A
	1

	
	
	do 2000 g gabaryt B
	1

	17. 
	Usługa „zwrot przesyłki rejestrowanej do siedziby zamawiającego” w obrocie zagranicznym
	do 50 g
	1

	
	
	ponad 50 g  do 100 g
	1

	
	
	ponad 100 g do 350 g
	1

	
	
	ponad 350 g do 500 g
	1

	
	
	ponad 500 g do 1000 g
	1

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	1

	18. 
	Usługa „zwrot paczki rejestrowanej do siedziby zamawiającego” w obrocie krajowym
	do 10 000 g gabaryt A
	1

	
	
	do 10 000 g gabaryt B
	1

	
	
	od 10 000 g do 20 000 g gabaryt A
	1

	
	
	od 10 000 g do 20 000 g gabaryt B
	1

	19. 
	Usługa „zwrot przesyłki rejestrowanej, 
z potwierdzeniem odbioru,  do siedziby zamawiającego” w obrocie krajowym
	do 350 g gabaryt A
	1

	
	
	do 350 g gabaryt B
	1

	
	
	do 1000 g gabaryt A
	1

	
	
	do 1000 g gabaryt B
	1

	
	
	do 2000 g gabaryt A
	1

	
	
	do 2000 g gabaryt B
	1

	20. 
	Usługa „zwrot przesyłki rejestrowanej, 
z potwierdzeniem odbioru, do siedziby zamawiającego” w obrocie zagranicznym
	do 50 g
	1

	
	
	ponad 50 g  do 100 g
	1

	
	
	ponad 100 g do 350 g
	1

	
	
	ponad 350 g do 500 g
	1

	
	
	ponad 500 g do 1000 g
	1

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	1

	21. 
	Usługa „zwrot paczki rejestrowanej, 
z potwierdzeniem odbioru,  do siedziby zamawiającego” w obrocie krajowym
	do 10 000 g gabaryt A
	1

	
	
	do 10 000 g gabaryt B
	1

	
	
	od 10 000 g do 20 000 g gabaryt A
	1

	
	
	od 10 000 g do 20 000 g gabaryt B
	1



	22. 
	Miesięczny koszt odbioru przesyłek z siedziby zamawiającego (dotyczy tylko Urzędu Miejskiego 
w Giżycku)
	12 miesięcy


Orientacyjna ilość i rodzaj przesyłek – jest ilością szacunkową za ostatni okres 12 miesięcy, została podana wyłącznie w celu obliczenia i kalkulacji przez Wykonawcę wartości oferty i nie jest wielkością wiążącą Zamawiającego. Zamawiający zastrzega, że wskazane wielkości w trakcie trwania umowy mogą ulec zmianie. 
Wszystkie ewentualne pozostałe usługi nie wymienione w poz. 1 – 22 świadczone będą za cenę wynikającą z cennika Wykonawcy wyłącznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób określony w ustawie Prawo Pocztowe. 




Załącznik nr 2 do Dokumentacji Przetargowej 

FORMULARZ  OFERTY
Nazwa wykonawcy/wykonawców w przypadku oferty wspólnej: ...............................................................................................

Adres*: ..................................................................................

TEL.* .........…………................……………………………………………….

REGON*: …………………................…………………………………………

NIP*: …………………………………................………………………………

E-MAIL,* na który zamawiający ma przesyłać korespondencję ..................................................


Urząd Miejski w Giżycku 


al. 1 Maja 14


11-500 Giżycko 
W odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na świadczenie usług pocztowych 
w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Miejskiego w Giżycku oraz gminnych jednostek organizacyjnych. 
1. Oświadczamy, że akceptujemy w całości wszystkie warunki zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
2. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia
 i istotnymi postanowieniami, które zostaną wprowadzone do umowy, na następujących warunkach:
	Lp.
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	Szacowana ilość korespondencji lub usług przez cały okres obowiązywania umowy (24 miesiące)
	Cena 

jedn. 

brutto
	Cena brutto 

(iloczyn D i E)

	A
	B
	C
	D
	E
	F

	1.
	Przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym (zwykłe)
	do 350 g gabaryt A
	3.845
	
	

	
	
	 do 350 g gabaryt B
	13
	
	

	
	
	 do 1000 g gabaryt A
	8
	
	

	
	
	 do 1000 g gabaryt B
	11
	
	

	
	
	 do 2000 g gabaryt A
	7
	
	

	
	
	 do 2000 g gabaryt B
	1
	
	

	2.
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym (priorytetowe)
	 do 350 g gabaryt A
	1
	
	

	
	
	 do 350 g gabaryt B
	1
	
	

	
	
	 do 1000 g gabaryt A
	1
	
	

	
	
	 do 1000 g gabaryt B
	1
	
	

	
	
	 do 2000 g  gabaryt A
	1
	
	

	
	
	 do 2000 g  gabaryt B
	1
	
	

	3.
	Przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym obszar Europy (zwykłe)
	do 50 g
	15
	
	

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	1
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350 g
	1
	
	

	
	
	ponad 350 g do 500 g
	1
	
	

	
	
	ponad 500 g do 1000 g
	1
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	1
	
	

	4.
	Przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym poza obszar Europy (zwykłe)
	do 50 g
	1
	
	

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	1
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350 g
	1
	
	

	
	
	ponad 350 g do 500 g
	1
	
	

	
	
	ponad 500 g do 1000 g
	1
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	1
	
	

	5.
	Przesyłki rejestrowane, niebędące przesyłkami najszybszej kategorii ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym (polecone ZPO)
	 do 350 g gabaryt A
	13 517
	
	

	
	
	 do 350 g gabaryt B
	305
	
	

	
	
	 do 1000 g gabaryt A
	1
	
	

	
	
	 do 1000 g gabaryt B
	1
	
	

	
	
	 do 2000 g gabaryt A
	1
	
	

	
	
	 do 2000 g gabaryt B
	1
	
	

	6.
	Przesyłki rejestrowane, najszybszej kategorii ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym (polecone ZPO, priorytetowe)
	 do 350 g. gabaryt A
	41
	
	

	
	
	 do 350 g. gabaryt B
	26
	
	

	
	
	 do 1000 g. gabaryt A
	1
	
	

	
	
	 do 1000 g. gabaryt B
	1
	
	

	
	
	do 2000 g. gabaryt A
	1
	
	

	
	
	 do 2000 g. gabaryt B
	1
	
	

	7.
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym obszar Europy (zwykłe priorytetowe)
	do 50 g
	1
	
	

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	1
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350 g
	1
	
	

	
	
	ponad 350 g do 500 g
	1
	
	

	
	
	ponad 500 g do 1000 g
	1
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	1
	
	

	8.
	Przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (polecone )
	do 350 g gabaryt A
	16 293
	
	

	
	
	do 350 g gabaryt B
	391
	
	

	
	
	do 1000 g gabaryt A
	1
	
	

	
	
	do 1000 g gabaryt B
	1
	
	

	
	
	do 2000 g gabaryt A
	1
	
	

	
	
	do 2000 g gabaryt B
	1
	
	

	9.
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym (priorytetowe polecone)
	do 350 g gabaryt A
	41
	
	

	
	
	do 350 g gabaryt B
	26
	
	

	
	
	do 1000 g gabaryt A
	1
	
	

	
	
	do 1000 g gabaryt B
	1
	
	

	
	
	do 2000 g gabaryt A
	1
	
	

	
	
	do 2000 g gabaryt B
	1
	
	

	
	
	
	
	
	

	10.
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym obszar Europy (priorytetowe polecone)


	do 50 g
	92
	
	

	
	
	ponad 50 g  do 100 g
	1
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350 g
	1
	
	

	
	
	ponad 350 g do 500 g
	1
	
	

	
	
	ponad 500 g do 1000 g
	1
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	1


	
	

	11.
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym  obszar Europy  (priorytetowe polecone ZPO)                     
	do 50 g
	80
	
	

	
	
	ponad 50 g  do 100 g
	1
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350 g
	1
	
	

	
	
	ponad 350 g do 500 g
	1
	
	

	
	
	ponad 500 g do 1000 g
	1
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g.
	1
	
	

	12.
	Paczki rejestrowane niebędące paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
	od 2 kg do 5 kg gabaryt A
	1
	
	

	
	
	od 2 kg do 5 kg gabaryt B
	1
	
	

	
	
	od 5 kg do 10 kg gabaryt A
	1
	
	

	
	
	od 5 kg do 10 kg gabaryt B
	1
	
	

	
	
	od 10 kg do 15 kg gabaryt A
	1
	
	

	
	
	od 10 kg do 15 kg gabaryt B
	1
	
	

	
	
	od 15 kg do 20 kg gabaryt A
	1
	
	

	
	
	od 15 kg do 20 kg gabaryt B
	1
	
	

	13.
	Paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym (priorytetowe)
	od 2 kg do 5 kg gabaryt A
	1
	
	

	
	
	od 2 kg do 5 kg gabaryt B
	1
	
	

	
	
	od 5 kg do 10 kg gabaryt A
	1
	
	

	
	
	od 5 kg do 10 kg gabaryt B
	1
	
	

	
	
	od 10 kg do 15 kg gabaryt A
	1
	
	

	
	
	od 10 kg do 15 kg gabaryt B
	1
	
	

	
	
	od 15 kg do 20 kg gabaryt A
	1
	
	

	
	
	od 15 kg do 20 kg gabaryt B
	1
	
	

	14.
	Usługa "zwrot do nadawcy" w obrocie krajowym
	do 350 g gabaryt A
	1.222
	
	

	
	
	do 350 g gabaryt B
	1
	
	

	
	
	do 1000 g gabaryt A
	1
	
	

	
	
	do 1000 g gabaryt B
	1
	
	

	
	
	do 2000 g gabaryt A
	1
	
	

	
	
	do 2000 g gabaryt A
	1
	
	

	15.
	Usługa "zwrot do nadawcy” w obrocie zagranicznym
	do 50 g
	1
	
	

	
	
	ponad 50 g  do 100 g
	10
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350 g
	10
	
	

	
	
	ponad 350 g do 500 g
	1
	
	

	
	
	ponad 500 g do 1000 g
	1
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	1
	
	

	16.
	Usługa „zwrot przesyłki rejestrowanej do siedziby zamawiającego” w obrocie krajowym
	do 350 g gabaryt A
	1
	
	

	
	
	do 350 g gabaryt B
	1
	
	

	
	
	do 1000 g gabaryt A
	1
	
	

	
	
	do 1000 g gabaryt B
	1
	
	

	
	
	do 2000 g gabaryt A
	1
	
	

	
	
	do 2000 g gabaryt B
	1
	
	

	
	
	ponad 50 g  do 100 g
	1
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350 g
	1
	
	

	
	
	ponad 350 g do 500 g
	1
	
	

	
	
	ponad 500 g do 1000 g
	1
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	1
	
	

	17. 
	Usługa „zwrot przesyłki rejestrowanej do siedziby zamawiającego” w obrocie zagranicznym
	do 50 g
	
	
	

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350 g
	
	
	

	
	
	ponad 350 g do 500 g
	
	
	

	
	
	ponad 500 g do  1000 g
	
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g 
	
	
	

	18.
	Usługa „zwrot paczki rejestrowanej do siedziby zamawiającego” w obrocie krajowym
	do 10 000 g gabaryt A
	1
	
	

	
	
	do 10 000 g gabaryt B
	1
	
	

	
	
	od 10 000 g do 20 000 g gabaryt A
	1
	
	

	
	
	od 10 000 g do 20 000 g gabaryt B
	1
	
	

	19.
	Usługa „zwrot przesyłki rejestrowanej, 
z potwierdzeniem odbioru,  do siedziby zamawiającego” w obrocie krajowym
	do 350 g gabaryt A
	1
	
	

	
	
	do 350 g gabaryt B
	1
	
	

	
	
	do 1000 g gabaryt A
	1
	
	

	
	
	do 1000 g gabaryt B
	1
	
	

	
	
	do 2000 g gabaryt A
	1
	
	

	
	
	do 2000 g gabaryt B
	1
	
	

	20.
	Usługa „zwrot przesyłki rejestrowanej, 
z potwierdzeniem odbioru, do siedziby zamawiającego” w obrocie zagranicznym
	do 50 g
	1
	
	

	
	
	ponad 50 g  do 100 g
	1
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350 g
	1
	
	

	
	
	ponad 350 g do 500 g
	1
	
	

	
	
	ponad 500 g do 1000 g
	1
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	1
	
	

	21.
	Usługa „zwrot paczki rejestrowanej, 
z potwierdzeniem odbioru,  do siedziby zamawiającego” w obrocie krajowym
	do 10 000 g gabaryt A
	1
	
	

	
	
	do 10 000 g gabaryt B
	1
	
	

	
	
	od 10 000 g do 20 000 g gabaryt A
	1
	
	

	
	
	od 10 000 g do 20 000 g gabaryt B
	1


	
	

	22.
	Miesięczny koszt odbioru przesyłek z siedziby zamawiającego (dotyczy tylko Urzędu Miejskiego 
w Giżycku)
	12 1miesięcy


	
	

	22.
	Cena brutto oferty: 

 
	
	


W celu dokonania oceny ofert pod uwagę będzie brana cena oferty (suma wierszy w kolumnie F), która wynosi: …………………………………… zł (brutto), słownie: ……………………………….. .
Wartości wskazane wq kolumnie E Są wartościami jednostkowymi, które będą obowiązywały 
w trakcie całego okresu umowy i stanowić będą podstawę wynagrodzenia Wykonawcy, 
z zastrzeżeniem pkt. 18 Rozdziału XVII Dokumentacji Przetargowej. 

3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z Dokumentacją Przetargową otrzymaną od Zamawiającego i nie wnosimy do niej żadnych zastrzeżeń.

4. Oświadczamy, iż złożona przez nas oferta spełnia wszystkie wymogi zawarte w załączniku nr 1 („Opis przedmiotu zamówienia”) do Dokumentacji Przetargowej. 
5. Oświadczamy, że uzyskaliśmy wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania i złożenia niniejszej oferty.

6. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.

7. Oświadczamy, iż przewidujemy powierzenie podwykonawcom realizacji zamówienia w części ……………. . Oświadczamy, iż nie przewidujemy powierzenia podwykonawcom realizacji  części zamówienia. **

8. Oświadczamy, że niniejsza oferta zawiera na stronach nr od ____ do ____ informacje  stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

9. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, określonymi w  Dokumentacji Przetargowej i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w Dokumentacji Przetargowej, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

10. Ofertę niniejszą składamy na _________ stronach.
11. WRAZ Z OFERTĄ składamy następujące oświadczenia i dokumenty: _____________________________________________________________________________

12. Wszelką korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować do:

Imię i nazwisko  ……………………………………………………

Adres:………………………………………….

Telefon…………………….. e-mail…………………………………

_________________ dnia ___ ___ 2015 roku

_______________________________

                                                                 

 podpis osoby(osób) uprawnionej(ych)

                                                                                             do reprezentowania wykonawcy

Informacja dla wykonawcy:

Formularz oferty musi być podpisany przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy
 i przedłożony wraz z dokumentem (-ami) potwierdzającymi prawo do reprezentacji wykonawcy przez osobę podpisującą ofertę..

* w przypadku oferty wspólnej należy podać dane dotyczące pełnomocnika  wykonawcy

** niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 3 do Dokumentacji Przetargowej
………………………....................................

            (miejscowość, data)

....................................................................

            ( pieczęć Wykonawcy)












       Urząd Miejski w Giżycku

       al. 1 Maja 14

     11-500 Giżycko
OŚWIADCZENIE

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonego na podstawie przepisów Kodeksu cywilnego  w trybie przetargu nieograniczonego 
na świadczenie usług pocztowych  w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Miejskiego 
w Giżycku oraz gminnych jednostek organizacyjnych, oświadczam(-y), że spełniamy warunki, dotyczące:
 1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
                     przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
 2) posiadania wiedzy i doświadczenia;
 3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi
                      do wykonania zamówienia;
 4) sytuacji ekonomicznej i finansowej. 
      …………, dn. ………….      ............................................................

                                                                                                               (data, podpis osoby lub osób figurujących w dokumentach rejestrowych 
                                                                                                                 uprawnionych do reprezentowania wykonawcy lub upoważnionych 
                                                                                                                   na podstawie przedłożonych dokumentów wraz z ofertą Wykonawcy)
nazwa (firma) Wykonawcy					


adres Wykonawcy				Urząd Miejski w Giżycku


					al. 1 Maja 14


					 11-500 Giżycko 





„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Miejskiego w Giżycku” 





Nie otwierać przed dniem 04 grudnia 2015 r. do  godz. 10.10





			








26

