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Burmistrza Miasta Gizycka
Z dnia ‘{Jr.(@ﬁt JOMyr,

-----------------

w sprawie powolania zespolu ds. realizacji projektu pod nazwgq ,, Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu e-inclusion na terenie gminy miejskiej Gizycko” realizowanego przez Gmine Miejskq
Gizycko w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, Priorytetu VI
. Spoleczenstwo informacyjne — zwigkszanie innowacyjnosci gospodarki”, Dzialanie 8.3
., Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion”

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 1 pkt.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. — Dz.U. z 2013 r. poz. 1399 ze zm.) postanawiam, co nastgpuje:

§1
1. Powoluje zespot ds. realizacji projektu pod nazwa ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu
e-inclusion na terenie gminy miejskiej Gizycko” realizowanego przez Gmine Miejska Gizycko w
ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, Priorytetu VIII ,,Spoleczenstwo

informacyjne — zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki”, Dzialanie 8.3 ,Przeciwdzialanie
wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion”, w nastgpujacym skladzie:

1) Magdalena Fuk — kierownik projektu;
2) Szymon Grabowski — asystent kierownika;
3) Matgorzata Kulas — Szyrmer — kierownik finansowy projektu;
4) Janina Stankiewicz — specjalista ds. ksiggowania;
5) Mirostaw Domystawski — informatyk;
6) Dominika Piotrowska — specjalista ds. promocji
§.2
Do zadan zespotu o ktorym mowa w § 1 nalezy:
1. Podejmowanie przez poszczegdlnych czlonkéw zespotu w ramach ich kompetencji, dziatan
zmierzajacych do realizacji wyzej okre$lonego projektu.

2. Podejmowanie kolegialnie decyzji w sprawach dotyczacych realizacji projektu, niebedacych
zadaniem wlasnym poszczegdlnych cztonkdw zespotu.
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§3

Szczegdtowy wykaz obowigzkdw poszezegdlnych cztonkow zespotu ds. realizacji projektu:

1.

1)
2)

3)
4)

2.

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)
9)

Magdalena Fuk — kierownik projektu

kontrola projektu

koordynacja i czuwanie nad prawidlowa realizacja projektu, w tym zgodno$ci realizacji zadan

z zapisami we wniosku o dofinansowanie projektu i jego harmonogramem,

zapewnienie realizacji projektu w ujgciu organizacyjnym i merytorycznym,

koordynacja prac zespotu ds. realizacji projektu w zakresie:

— organizacji i prowadzenia biura projektu,

—  dziatan promocyjnych i informacyjnych w projekcie,

— monitoringu i ewaluacja projektu: monitoring prawidtowosci i terminowosci dziatan
przewidzianych w projekcie

— rozliczenia rzeczowo - finansowego projektu,

— zakupow zwigzanych z realizacja projektu

— prowadzenie dokumentacji projektu, sporzadzanie sprawozdan merytorycznych
z realizacji projektu,

— organizacja i uczestnictwo w spotkaniach i naradach cztonkéw zespotu ds. realizacji
projektu,

— przygotowanie postgpowan o udzielenie zamdéwien,

— biezgce kontakty z Instytucja Wdrazajaca/Instytucja Posredniczaca 11 stopnia - Wiadza
Wdrazajaca Programy Europejskie, w zakresie realizowanego projektu;

Szyvmon Grabowski — asystent kierownika projektu

przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia publicznego w ramach Projektu;
wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi Gminy, uczestnikami Projektu w celu sprawnej
realizacji Projektu;

przygotowanie wszystkich niezbednych dokumentdéw do procesu rekrutacji;

organizacja rekrutacji uczestnikow Projektu oraz dopetnienie wszelkich formalnosci z tym
zwigzanych, tj. opracowanie regulaminu, deklaracji uczestnictwa, umow uzyczenia sprzgtu
komputerowego i innych niezbednych dla skutecznej 1 sprawnej rekrutacji;

przeprowadzenie naboru uczestnikow Projektu;

udziat w czynnosciach zwigzanych z przekazywaniem sprzetu komputerowego uczestnikom
Projektu;

organizacja szkolen dla uczestnikow Projektu;

przeprowadzanie kontroli u uczestnikéw Projektu;

udzial w kontroli Projektu, w tym udzielanie niezbgdnych wyjasnien kontrolujacym;

10)prowadzenie i biezaca aktualizacja ewidencji 0sob i jednostek, ktore uzyskaty
11)wsparcie w ramach projektu wraz z wykazem rzeczowym otrzymanego sprzetu;
12)dokumentowanie dzialan realizowanych w ramach Projektu;

13)uczestnictwo w spotkaniach i naradach czlonkéw zespolhu ds. realizacji projektu;
14)stata wspotpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu w zakresie:

— prowadzenia biura i dokumentacji projektu,
— biezace kontakty z Instytucjag Wdrazajaca w zakresie realizowanego projektu;
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— zakupdw zwiazanych z realizacja projektu.
— nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem strony internetowej projektu,

15) wykonywanie innych zadan powierzonych przez kierownika projektu.

3.

1)
2)

3)
4
5)
6)

7)
8)

9)

1)

2)

3)
4)

6)

1))
2)

3)

Malgorzata Kulas — Szyrmer — kierownik finansowy projektu

nadzér nad prawidlowym przebiegiem zakupdw w projekcie,

biezgca obstuga finansowa projektu w zakresie przyjmowania, sprawdzania, opisywania,
dokumentéw finansowych projektu,

przygotowywanie wnioskow o ptatnos¢ zgodnie z wytycznymi,

rozliczenie koncowe projektu,

utrzymywanie kontaktow z Instytucja Wdrazajaca w zakresie rozliczen finansowych
realizowanego projektu;

archiwizowanie wszelkiej dokumentacji zgromadzonej w trakcie realizacji projektu;
uczestnictwo w spotkaniach i naradach czlonkéw zespotu ds. realizacji projektu

stata wspodlpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu i nadzér nad nimi w zakresie:

— prowadzenia biura i dokumentacji projektu,

— rozliczenia rzeczowego projektu,

— zakupow zwiazanych z realizacjg projektu

— organizacja i nadzor nad prowadzeniem biura projektu

— prowadzenie dokumentacji projektu, sporzadzanie sprawozdan z realizacji projektu,
wykonywanie innych zadan powierzonych przez kierownika projektu

Janina Stankiewicz — specjalista ds. ksiegowania

obstuga finansowa projektu w zakresie przyjmowania, sprawdzania, opisywania, ksiggowania
dokumentéw finansowych projektu, terminowego dokonywania platnosci irozliczania
dziatan;

dokonywanie sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i zaklasyfikowania w ukladzie
klasyfikacji budzetowej i wydatkow strukturalnych dowoddw ksiegowych w ramach projektu;
archiwizowanie wszelkiej dokumentacji zgromadzonej w trakcie realizacji projektu;
uczestnictwo w spotkaniach i naradach cztonkéw zespotu ds. realizacji projektu;

stata wspdlpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu i nadzdér nad nimi w zakresie:

— prowadzenia biura i dokumentacji projektu,

— rozliczenia rzeczowego projektu,

— zakupow zwigzanych z realizacjg projektu

— organizacja i nadzér nad prowadzeniem biura projektu

— prowadzenie dokumentacji projektu, sporzadzanie sprawozdan z realizacji projektu,
wykonywanie innych zadan powierzonych przez kierownika projektu;

. Miroslaw Domyslawski — informatvk

przygotowanie i przeprowadzenie postegpowan o udzielenie zaméwien w oparciu

o obowiazujace przepisy i wytyczne;

pelienie wraz z kierownikiem projektu i asystentem kierownika nadzoru nad prawidtowoscia
techniczng realizacji i wdrozenia projektu w zakresie dotyczacym kwestii informatycznych,
pefen nadzor nad wdrozeniem technicznym,
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nadzér nad zapewnieniem opieki serwisowej sprzgtu i oprogramowania oraz ubezpieczenia
sprzgtu przez okres realizacji Projektu;

uczestnictwo w czynnosciach odbiorowych poszczegdlnych etapdw projektu,

udziat w sporzadzaniu specyfikacji rozwiazan technicznych niezbednych do prawidlowego
przeprowadzenia przetargu.

uczestnictwo w spotkaniach i naradach cztonkéw zespotu ds. realizacji projektu;

stata wspolpraca z cztonkami zespohu ds. realizacji projektu w zakresie:

prowadzenia biura i dokumentacji projektu,

zakupow zwiazanych z realizacja projektu;

przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamowien;

wykonywanie innych zadan powierzonych przez kierownika projektu;

10) przeprowadzanie kontroli w jednostkach organizacyjnych i u uczestnikéw Projektu bedacych

beneficjentami Projektu.

11) bezposredni kontakt z uczestnikami Projektu i pomoc w obstudze technicznej sprzetu i

oprogramowania;

12) udziat w czynnosciach zwigzanych z przekazywaniem sprzetu komputerowego uczestnikom

1)
2)
3)

N —

Projektu;

. Dominika Piotrowska — specjalista ds. promocji

prowadzenie dziatan promocyjnych zgodnie wnioskiem o dofinansowanie oraz z wytycznymi;
prowadzenie dokumentacji z dziatan promocyjnych projektu;
uczestnictwo w spotkaniach i naradach czlonkdéw zespotu ds. realizacji projektu oraz stala

wspdlpraca z czlonkami zespotu ds. realizacji projektu w zakresie promocji projektu
na stronach internetowych;

wykonywanie innych zadan powierzonych przez kierownika projektu;

stata wspolpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu w zakresie:

prowadzenia biura i dokumentacji projektu,

dziatan promocyjnych i informacyjnych w projekcie,

zakupdw zwigzanych z realizacjg projektu.

nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem strony internetowej projektu,

umieszczanie na stronie internetowej informacji dostarczanych przez cztonkéw zespotu;
przygotowanie postgpowan o udzielenie zamowien.

§4
Posiedzenia zespotu zwoluje kierownik projektu w zaleznosci od potrzeb,

W posiedzeniach zapolu moga bra¢ udzial takze inne osoby, ktérych obecnoéé Kierownik
Projektu uzna za konieczna,

. Kierownik projektu zobowigzany jest do informowania Burmistrza Miasta o podjetych

dziataniach zmierzajacych do realizacji projektu.
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§5

Do obowiazkéw czlonkdéw zespolu nalezy czynny udzial w realizacji projektu, kompletowanie
wymaganych dokument6éw, uczestnictwo w konsultacjach i pracach zespotu, gromadzenie i analiza
informacji zwigzanych z zakresem swojego dziatania, a takze przekazywanie ich we wlasciwym
terminie Kierownikowi.

§6

1. Realizacja projektu musi by¢ zgodna ze zlozonym wnioskiem o dofinansowanie projektu
i zakonczy¢ sig¢ w terminie zgodnym z wnioskiem,

2. Funkcjonowanie zespolu konieczne jest do momentu otrzymania sprawozdania
z przeprowadzonej przez pracownikow instytucji kontroli na miejscu, po zakonczeniu
projektu.

§ 7

Posiedzenia zespotu oraz wykonywanie przez zespo6t wszelkich czynnosci, zwigzanych z realizacjg
projektu, moze odbywac si¢ po godzinach pracy Urzedu.

§ 8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MIASTA GIZYCKA

JOLANT. OTROWSKA
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Burmistrza Miasta Gizycko

zdnia 10 maja 2014 r. w sprawie powolania zespolu ds. realizacji projektu pod nazwa
~Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu e-inclusion na terenie gminy miejskiej Gizycko™
realizowanego przez Gmine Miejska Gizycko oraz zakresem czynnosci, ktéry otrzymatem.

Lp. | Imig inazwisko/ funkcja w projekcie Podpis Data
1 | Magdalena Fuk — kierownik projektu
2 | Szymon  Grabowski —  asystent
kierownika
3 | Matgorzata Kulas-Szyrmer -
kierownik finansowy projektu
4 | Janina Stankiewicz — specjalista ds.
ksiegowania
5 | Mirostaw Domystawski - informatyk
6 | Dominika Piotrowska- specjalista ds.

promocji
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