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Zatacznik nr 1 - LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI NA MIEJSCU PROJEKTU: nr POKL.05.02.01-00-013/10

Nazwa

wprawny uriqd”

Uwagi: termin kontroli - 10 - 13.09.2013 1.

Okres realizacji projektu objety kontrola:
04.10.2010 - 31.05.2012

IP — Instytucja Posredniczaca — Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji — Departament Wspoipracy
z Jednostkami Samorzadu Terytorialnego.

Beneficjent: Gmina Miejska w Gizycku, al. 1 Maja 14; 11-500 Gizycko

Lp. Pytania Tak Nie Nie Uwagi
dotyczy
L. Dokumentacja dotyezaca
realizacji projektu
i.1 Czy dokumentacja dotyczaca projektu jest Dokumentacja projektu jest przechowywana w siedzibie Beneficjenta w sposob zapewniajacy

przechowywana w sposdb zapewniajacy

dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo
oraz wlasciwa $ciezlce audytu?

dostepnosé¢ (dokumentacja byla dostgpna na ustny waiosek kontrolujacych i przedktadana
zespolowi kontrolujacemu bez zbednej zwloki, dokumentacja jest pogrupowana tematycznie),
poufnoéé i bezpieczenstwo (dokumentacja projektowa przechowywana jest w zamykanej na
klucz szafie w wyodrebnionym pomieszezeniu. Zgodnie z przepisami wewngtrznymi, dostep

do dokumentacji maja wylacznie osoby uprawnione.

Beneficjent dokumentuje wszystkie zadania przewidziane we wniosku o definansowanie
projektu, co zapewnia ich weryfikacje, a tym samym prze$ledzenie $ciezki audytu.

1.2 Czy beneficjent poddat si¢ kontroli i
zapewnit pehy dostep do dokumentacji
dotyczacej projektu?

Beneficjent poddat sie kontroli i zapewnit petny dostep do dokumentacji dotyczacej projektu
(dokumentacja byla dostepna na pisemny i ustny wniosek kontrolujaeych i przedkiadana

X zespolowi kontrolujacemu bez zbednej zwioki). Dokumentacja dotyczaca projektu jest
uporzadkowana i pogrupowana tematycznie.

1.3 Czy projekt jest zgodny z zapisami Realizacja projektu odbywa si¢ zgodnie z zapisami Szezegdlowego Opisu Priorytetdw PO KL.
Szezegolowego Opisu Priorytetdw X
POKL?
1.4 Czy realizacja projektu odbywa sig Realizacja projektu odbywala sie zasadniczo zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie.
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie X
realizacji projektu?
1.5 Czy beneficjent realizuje zadania zgodnie Zasadniczo Beneficjent realizowat zadania zgodnie z postgpem rzeczowym wykazanym
z harmonogramem realizacji projektu i we wnioskach o plamosé.
postgpem rzeczowym wykazanym we X
wniosku o platno$é?
1.6 Czy dzialania z zakresu rownosci szans X Dzialania z zakresu réownogci szans plci realizowane sg w projekeie zgodnie
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plei realizowane sg w projekcie zgodnie

z wnioskiem o dofinansowanie i postgpem
rzeczowym wykazanym we wniosku

o platno$é?

z wnioskiem o dofinansowanie 1 postepem rzeczowym wykazanym we wniosku
o platnosé. Wybdr uczestnikow szkolet nastgpowal zgodnie z polityka réwnodci plei.

L7

Czy wskazniki zatozone we wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu
zostaty osiagniete (dotyczy kontroli na
zakoficzenie realizacji projektu)?

Kontrola planowa nie jest kontrolg prowadzong na zakonczenie realizacji projektu.

Jednakze, z uwagi na zaawansowanie realizacji projektu sprawdzono, czy wskazniki zalozone
we wiiosku o dofinansowanie realizacji projektu zostaly osiagnigte.

Stwierdza sig, iz wskazniki wykazane w punkcie 3.4 wniosku o dofinansowanie zostaty
osiagniete. Beneficjent posiada dokumentacje potwierdzajaca.

1.8

Czy projekt zostal zrealizowany zgodnie z
kryteriami dostepu oraz kryteriami
strategicznymi okreslonymi we wniosku o
dofinansowanie (dotyczy kontreli na
zakonczenie realizacji projektu)?

Kontrola planowa nie jest kontrola prowadzona na zakonczenie realizacji projektu.

Jednakze zweryfikowano przedmiotowe pytanie.

Projekt zostal zrealizowany zgodnie z kryteriami dostepu oraz kryteriami strategicznymi

okreslonymi we wniosku o dofinansowanie oraz zweryfikowanymi w trakcie procesu oceny

wniosku o dofinansowanie projektu. Byly to:

-~ kryteria dostgpu: projekt skierowany do wskazanej w dokumentacji konkursowej nr
2/POKL/5.2.1/2009 grupy dostepu, faczna warto$¢ kosztdw bezpodrednich zwigzanych
z zarzadzaniem projektem nie przekracza 25% ogdlnej wartosci bezpo$rednich kosztow
projektu, Laczna wartodé kosztow szkolen jezykowych i ogdlnych szkolen
komputerowych (np. obsiuga MS Office, ECDL) i studiéw podyplomowych nie
przekracza 10% bezposrednich kosztéw projektu, Wniosek o dofinansowanie projektu
w pkt. 3.4 zaklada osiagniecie, co najmniej jednego rezultatu w kazdym z trzech filaréw
dobrego rzadzenia, dla kazdego urzedu objetego wsparciem w ramach projektu, Dla
kazdego z rezultatéw okreélonych we wniosku o definansowanie projektu zostat

—  okreslony mierzalny (w ujeciu procentowym lub liczbowym) wskaznik w odniesieniu do

~  kazdego urzgdu objetego wsparciem w ramach projektu oraz zostal wskazany sposob jego
monitorowania;

—  kryteria strategiczne: wniosek o dofinansowanie projektu zaklada osiagnigcie co najmniej
szedciu rezultatéw w kazdym z trzech filaréw dobrego rzadzenia, dla kazdego urzedu
objetego wsparciem w ramach projektu.

Zatozone przez Beneficjenta we wniosku o dofinansowanie rezultaty zostaly osiagnigte,
Beneficjent w trakcie kontroli przedstawit dokumentacjg potwierdzajaca.

Kwalifikowalnos¢ personelu
projektu
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2.1 Czy beneficjent posiada dokumentacje Zwervfikowano:
uzasadniajacg wybor osob wehodzacych - dokumentacjg kadrows dotyczaca personelu projektu (proba dokumentéw) poszezegdlnych
w skiad personelu projekin? stanowisk w projekcie.

Personel projektu zostal wybrany sposrdd dotychczasowych pracownikéw w oparciu o wyniki
dotychczasowej wspdlpracy. W sklad personelu wybrano osoby ze wzgledu na ich

x dos$wiadczenie zawodowe oraz jako$é dotychczasowej pracy wykonywanej przy realizacji
innych projektéw. Dokumentacja potwierdzajaca uzasadnienie wyboru poszczegoinych oséb
obejmuje m. in. umowy o pracg.
Whuioski:
nie stwierdzono nieprawidtowosci ani uchybien w dokumentacji uzasadniajacej oséb
wchodzacych w skiad personelu projektu.

22 Czy beneficjent zatrudnia personel, ktéry Zgodnie z pisemnym o$wiadczeniem Beneficjenta personel zarzadzajacy zatrudniony
wykonuje zadania w ramach kilku u Beneficjenta nie wykonuje zadan w ramach innych projektéw w ramach NSRO. Weryfikacja
projektow (dotyczy wszystkich projektow X proby dokumentéw potwierdzita stan faktyczny stwierdzony w ww. o$wiadczeniu.
realizowanych w ramach NSRQ)?

2.2.1 | Czy osoby zatrudnione w wigcej niz Zgodnie z pisemnym o§wiadczeniem Beneficjenta personel zarzadzajacy zatrudniony
jednym projekcie prowadza ewidencije u Beneficjenta nie wykonuje zadan w ramach innych projektéw w ramach NSRO.
godzin i zadan realizowanych w ramach
wszystkich projektéw NSRO X
(z wylaczeniem przypadku, gdy osoba ta
wykonuje prace w ramach kilku projektéw
na podstawie jednego stosunku pracy)?

2.2.2 | Czy zakres zadan oséb zatrudnionych Zgodnie z pisemnym oswiadczeniem Beneficjenta personel zarzadzajacy zatrudniony
w wiecej niz jednym projekcie umozliwia . u Beneficjenta nie wykonuje zadah w ramach innych projektow w ramach NSRO.
ich prawidtowe i efektywne x
wykonywanie?

2.2.3 | Czy laczne zaangazowanie danej osoby Laczne zaangazowanie danej osoby w realizacj¢ zadan nie przekracza wymiaru godzin
w realizacje zadan przekracza wymiar okreslonego w Wytpeznych w zakresie kwalifikowania wydathéw w ramach
godzin okreslony w Wytyeznych w zakresie X POKL.
kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL?

23 Czy beneficjent zatrudnia osoby Zwerylikowano probe dokumentacji kadrowej. Dodatkowo beneficjent zlozyl odwiadczenie
zatrudnione w instytuci uczestniczacej w « w przedmiotowej sprawie. Beneficjent nie zatrudniajg w projekcie oséb zatrudnionych w

realizacji PO KL, a jesli tak, czy wystgpuje
konflikt intereséw i/lub podwdine

instytucji uczestniczacej w realizacji PO KL.
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finansowanie?

2.4

Czy beneficjent posiada dokumentacje
potwierdzajaca prawidlowo$é zatrudnienia
personelu projektu na umowg o pracg, w
tym opis stanowiska pracy, zakres
obowiazkow stuzbowych pracownika?

Beneficjent posiada pelna dokumentacjg osobowa personelu projektu zatrudnionego na umowe
o0 prace.

241

Czy beneficjent posiada dokumentacje
potwierdzajaca prawidlowosé ustalenia
proporcji zaangazowania personelu
projektu zatrudnionego na umowe o pracg
w niepelnym wymiarze czasu pracy?

Nie dotyczy.

2.5

Czy beneficjent zatrudnia w projekcie na
umowe cywilno-prawng pracownikéw
zatrudnionych przez niege na podstawie
stosunku pracy (jesli tak, czy spetniono
wszystkie warunki okreélone w
Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KLY?

Beneficjent nie zatrudnia w projekcie oséb na podstawie umowy cywilno-prawnej
zatrudnionych przez niego na podstawie stosunku pracy.

2.6

Czy beneficjent angazuje do projektn
osoby stanowiace personel projektu na
podstawie wigeej niz jednej umowy
cywilnoprawne], zgodnie z Wytycznymi w
zakresie kwalifikowania wydatkdw w
ramach PO KL?

Personel projektu zatrudniony jest w oparciu o umowy 0 prace.

2.7

Czy wysokoé¢ wynagrodzen personelu
odpowiada stawkorn stosowanym u
beneficjenta (dotyczy to wszystkich
skiadnikéw wynagrodzenia personelu,
w tym nagréd i premii)?

Wysoko$é wynagrodzen personelu projektu odpowiada stawkom stosowanym u beneficjenta.

2.8

Czy wydatki poniesione na wynagrodzenie
personelu sa zgodne z przepisami
krajowymi i Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach

Wydatki dotyczace okresu objetego badaniem sa zgodne z Wytycznymi w zakresie
kwaliftkowania wydatkéw w ramach PO KL, czyli sa niezbedne do realizacji projektu,
efektywne i konkurencyjne oraz faktycznie poniesione, co po§wiadczajg wyciagi bankowe z
dokonanych przelewdw bankowych. Poniesione wydatki sa udokumentowane listami ptac.
Wydatki te zostaly przewidziane w zatwierdzonym budzZecie projektu.

PO KLY
Kwalifikowalnos¢ uczestnikow
projektu

3.1

Czy beneficjent posiada deklaracje
uczestnictwa w prajekcie wszystkich

Beneficjent posiada deklaracje uczestnictwa w projekcie wszystkich uczestnikéw projekiu
objetych proba. Sprawdzono 10 losowo wybranych deklaracji uczestnikéw szkolenia
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uczestnikéw projektu? zatrudnionych w Urzedzie Miasta Gizycko, co stanowi ponad 18,52% wszystkich
uczestnikdw projektu, ktorzy przystapili do projektu w okresie objetym kontrola.
32 Czy liczba 0sdb uczestniczacych w X W wybranej prébie dokumentacji projektowej ilos¢ i rodzaj udzielonych wsparé sa zgodne z
projekcie a dotyczaca poszezegdinych wnioskiem o dofinansowanie projektu.
rodzajow wsparé jest zgodna z zatozeniami Kontrolg zostaly objete nastepujace szkolenia:
projektu zawartymi we wniosku o —  Metody Oceny Jakoséci Pracy Organizacji,
dofinansowanie? ~  Podnoszenie kompetencji zarzadczych,
— Rozwijanie kompetencji zwiazanych z pracg zespolowa dla pracownikéw Urzedu,
- Rozwijanie kompetencji pracownikéw w relacji z klientem zewnetrznym,
— Marketing i PR w Urzedzie,
—  Jezyk angielski,
— Prawo i administracja w praktyce,
—~  Corel i Photoshop,
—  MS Office.
oraz studia podyplomowe.
313 Czy na dzien realizacji kontroli wywiazano Pytanie nie dotyczy kontrolowanego projektu.
sie z obowiazku monitorowania
utrzymania dzialalnoéci gospodarczej
przez uczestnikow projektu, zgodnic z
terminami wskazanymi Szczegdlowym X
Opisie Priorytetow/ustawie o promocji
zatrudnienia | instytucjach rynku pracy, .
przez minimahy okres 12-stu miesigcy
(jesli dotyczy)?
4. Rozliczenia finansowe
4.1 Czy beneficjent posiada oryginalne X Zwervfikowang:
dowody ksiggowe? - faktury,
- rachunki,
- listy ptac,
- wyciagi bankowe
dotyczace wylosowanej proby dokumentacji finansowej.
Whnioski:
W wyniku weryfikacji préby dokumentacji finansowej stwierdzono, ze Beneficjent posiadat
przedstawil do celéw kontroli oryginaly: faktur, rachunkoéw, list ptac oraz wyciagi bankowe
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dotyczace wydatkéw ponoszonych przez nich w projekcie.
4.2 Czy dokumenty sa prawidiowo opisanc? X Dowody ksiggowe zostaly prawidlowo opisane.
Dokumenty posiadaja opis, ktéry zawiera m. in.: Zrodio finansowania wydatku tj. ze wydatek
wspotfinansowany jest ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego, numer umowy, numer i nazwe zadania ktérego wydatek dotyczy, kwote
kwalifikowalna, zapis o sprawdzeniu wydatku pod wzglgdem merytorycznym, formalno-
rachunkowym.
43 Czy beneficjent posiada dowody zaplaty X Zweryfikowano:
i inne dokumenty potwicrdzajace fakt dowody ksiegowe odnoszace sig do okresu objetego kontrola, objete proba kontrolna,
zakupu zamowionych towardw i ustug?
Whioski:
Beneficjent posiada dowody zaplaty za zakupione ustugi i towary oraz faktury VAT
i rachunki.
4.4 Czy wspotfinansowane towary i ustugi X Wspélfinansowane towary i ustugi zostaly dostarczone.
zostaly dostarczone?
4.5 Czy dane umieszezone w zestawieniu X Zweryfikowano:
dokumentow potwierdzajacym wydatki zgodnos¢ danych zawartych w dokumentach finansowych, ktérych wykaz stanowi zatgcznik nr
objete wnioskiem o platnoéé/wydruku z 2 do Informacji pokontrolnej, z danymi zawartymi w zalacznikach nr | wnioskéw o platnose,
ewidencji ksiggowe] wynikaja z objetych kontrola.
oryginatéw posiadanych przez
beneficjenta dowodéw zaplaty i innych Wnioski:
dokumentéw potwierdzajacych fakt Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie zgodnosci danych umieszezonych
zakupu zamdwionych towardw i ustug? w zestawieniu dokumentéw ksiegowych zawartych w zatacznikach nr | do wnioskow
o platnosé, objetych proba (zatacznik nr 2 do Informacji pokontrolnej), z danymi
wynikajacymi z oryginatow dowodéw ksiggowych.
4.6 Czy wydatki rozliczane we wnioskach o X Zweryfikowano:
platnosé sg kwalifikowalne? dobrang losowo probg dokumentéw ksiegowych dotyczacych wydatkéw ujetych
w zatwierdzonych do dnia rozpoczecia kontroli wnioskach o platnosé .
Whioski;
wydatki sg niezbedne dla realizacji projektu, racjonalne i efektywne, zostaly faktycznie
poniesione, dotycza dostarczonych towardw i ustug, odnosza sig do okresu kwalifikowalnoSci,
sq udokumentowane, oraz sa zgodne z budzetem projektu i ze szczegdtowymi zasadami
okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL.
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4.6.1 | Czy koszty bezposrednie sa kwalifikowane X Koszty bezposrednie sa kwalifikowane zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
zgodnie z Wytyczmymi w zakresie wydatkéw w ramach PO KL
kwalifikowania wydatkow w ramach PO
KL (w tym czy koszty ujete w katalogu
kosztow posrednich a przyporzadkowane
do kosztéw bezposrednich posiadaja
zwiazek z zadaniem, w ramach ktorego
zostaly wykazane i nie prowadza do
podwdijnej refundacji wydatkéw)?
4.6.2 | Czy koszty podrednie sq kwalifikowane X Koszty posrednie sg kwalifikowane zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
zgodnie z Wytycznymi w zakresie wydatkéw w ramach PO KL.
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
KL?
4.7 Czy beneficjent prowadzi wyodrgbniona X Beneficjent prowadzi wyodrebniona dla projektu ewidencje wydatkow.
ewidencj¢ wydatkow?
4.8 Czy platnoéci sa co do zasady realizowane X Platnosci w ramach projektu dokonywane byly z rachunku bankowego biezacego
z wyodrebnionego rachunku projektu? podstawowego Beneficjenta.
4.9 Czy zapewniony jest wymagany wkiad X Beneficjent zostal zobowiazany w umowie o dofinansowanie projektu do wniesienia wkiadu
wlasny? wiasnego pochodzacego z budzetu jst.
Na dzief wszezecia kontroli wkiad wlasny zostal rozliczony w wysokosci 45 042,11 zt
(co stanowi 59,08 % wartosci projektu), jednakze w kwocie nizszej anizeli zakladano we
wniosku o dofinansowanie projektu. W/w wysokos¢ kwoty wkiadu whasnego zostafa
uzgodniona w trakcie realizacji projekiu z IP.
4.10 Czy wkiad wiasny jest wniesiony zgodnie X Wkiad wlasny byt wnoszony zgodnie z harmonogramem realizacji projektu.
Z harmonogramem projektu i jesli to Szczegotowe wyjasnienie znajduje sig w pkt 4.9 listy sprawdzajace;.
mozliwe ujety w wyodrebnionej ewidencji Wkiad wlasny zostat ujety w wyodrebnionej ewidencji pozabilnasowej (sumaryezne
ksiegowej? zestawienie w MS-Excel).
4.11 Czy w ramach projektu finansuje sig X W ramach projektu nie finansuje si¢ zwyklej dziatalnosci jednostki.
zwykla dziatalnosé jednostki realizujacej
projekt?
4.12 Czy w przypadku rozliczania kosztow X Projekt nie zawiera instrumentéw inzynierii finansowej.
zwigzanych z realizacjg projektow
instrumentéw inzynierii finansowej sa one
zgodne z przepisami rozporzadzenia (WE)
nr 1083/2006 oraz rozporzadzenia (WE) nr
1828/2006 i spetniaja wymogi okreslone
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w Rozporzadzeniu Ministra Rozwaoju
Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 1.

w sprawie udzielania pomocy publicznej
ramach PO KL (Dz. U. Nr 239, poz. 1598,
z péin. zm.), Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach PO
KL oraz w odrebnej dokumentacji
opracowanej przez 1Z PO KL w tym
zakresie?

4.13

Czy przekazane érodki na realizacje
projektu przyczynily sig do
wygenerowania przychodu?

Przekazane $rodki na realizacje projektu nie przyczynity sig¢ do wygenerowaria przychodu.

414

Czy przychdd zostal wykazany we
wniosku o ptatnosc?

Przychod nie zostat osiagnigty i w zwiazku z tym nie zostal wykazany we wniosku o ptatnosé,

4.15

Czy podatek VAT w ramach projektu jest
kwalifikowany?

Beneficjent nie moze odzyska¢ podatku VAT w zwiazku z realizacjq projektu — podatek VAT
w ramach projektu jest kwalifikowany,

4.15.1

Czy beneficjent/pariner posiada
dokumentacje potwierdzajaca jego status
jako podatnika VAT?

Stosowne dokumenty zostaly okazane do wgladu.

4.15.2

Czy faktury ujete we wniosku o platnosé
zostaty zawarte w rejestrze VAT
prowadzonym przez beneficjenta w
kwocie podatku naliczonego, ktéry
pomnicjsza podatek nalezny?

Faktury ujete we wniosku o platnos¢ nie zostaly ujgte w rejestrze VAT zgodnie z pkt 4.15.

4.16

Czy stwierdzono podwdjne finansowanie
wydatkéw w przypadku realizacji przez
beneficjenta wiecej niz jednego projektu
(dotyczy w  szczegolnodei  wydatkow
zwigzanych z zatrudnianiem personelu
projektu oraz wydatkéw objetych cross-
financingiem)?

Nie stwierdzono podwdjnego finansowania wydatkow.

417

Czy stwierdzono podejrzenie podwdjnego
finansowania wydatkéw w ramach PO KL
i Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich
2007-2013/Programu Operacyjnego
HLrownowazony rozwoj sektora
rybotéwstwa i nadbrzeznych obszarow

Nie stwierdzono podwéjnego finansowania wydatkéw w ramach PO KL

i Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013/Programu Operacyjnego

L Zréwnowazony rozwdj sektora ryboléwstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-
2013".
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rybackich 2007-2013"%(dotyczy
beneficjentow realizujacych projekty
réwnolegle w ramach PROW/PO RYBY
i PO KL)

Koszty hezposrednie rozliczane
ryczaltem

Projekt nie przewiduje kosztow bezposrednich rozliczanych ryczattem.

5.1.

Czy w przypadku kosztow bezposrednich
rozliczanych ryczattem beneficjent posiada
dokumentacje potwierdzajaca wykonanie
zadan i osiggnigeie produktéw/rezultatéw
uzgodnionych w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie?

52,

Czy beneficjent posiada oryginaty
dokumentdw przekazywanych z
wnioskiem o platnosé jako potwierdzenie
wykonania zadai rozliczanych w oparciu o

kwoty ryczaltowe?

5.3.

Czy beneficjent posiada oryginaly
dokumentdw potwierdzajacych wykonanie
zadan, ktére nie byly dofaczone do
wniosku o platno$é, a powinny znalezé sig
w dokumentacji projektu?

54

Czy ww. dokumenty potwierdzaja
osiagniecie wartosci wskaZnikow i jakosc¢
zrealizowanych zadan oraz standard
wykonania wskazany we wniosku o
dofinansowanie?

5.5

Czy wskazniki produktu, do osiagnigeia
ktorych miaty przyczyni¢ sig zadania
rozliczane na podstawie kwot
ryczattowych, zostaly osiagniete?

5.6

Czy wmowa partnerska okresla specyfike
projektu rozliczanego kwotami
ryczaltowymi i czy okre$lone w niej
dokumentacje potwierdzajaca
wykonywanie zadan objetych
kwota/kwotami ryczaltowymi, ktéra musi
gromadzié partner?
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Programu Operacyinego Kapitat Ludzki
ul. Krolewska 27, 00-080 Warszawa

KAPITAL LUDZKI

NARDDOWA STRATEGIA SPOINOSCI

tel. (22} 245 59 11
Eéé.ﬁ.amn.mo,_..g

UNIA EURQOPEISKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

+ ¥

oy

"oy

Strona 9z 22




DWJIST-WKEFS-795-66-3/13

6. Stawki jednostkowe Projekt nie przewiduje zastosowania stawek jednostkowych.
6.1 Czy beneficjent posiada oryginaly
dokumentow przekazywanych wraz z
wnioskiem o platnosé jako potwierdzenie
zrealizowania zadan rozliczanych w
oparciu o stawki jednostkowe?
6.2 Czy wskazniki, do ktérych osiagnigeia
mialy przyczyni¢ si¢ zadania rozliczane na
podstawie stawek jednostkowych zostaty
osiagnigte?
6.3 Czy program zaje¢ rozliczanych stawkami
jednostkowymi zgodny jest z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowania wydathéw w
ramach PO KL?
6.4. Czy listy obecnosci w zadaniach
rozliczanych stawkami jednostkowymi
wykazuja wielkod¢ grup nie wigksza niz
wskazane w Wytycznych?
6.5. Czy $wiadczona ustuga zgodna jest z
tematyka przewidziang dla zadan
realizowanych w oparciu o stawki
jednostkowe?
7. Stosowanie ustawy Prawo Beneficjent jest, co do zasady, zobowiazany do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. -
Zaméwien Publicznych Prawo zamdéwier publicznych (Dz. U. z 2000 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.).
i przepiséw wspdInotowych: Kontrola objeto komplet dokumentacji trzech postgpowail na tacznie sze$é procedur
przeprowadzone przez Beneficjenta/Zamawiajacego w kontrolowanym okresie, tj.:
~  Dostawa sprz¢tu komputerowego i multimedialnego (nr postgpowania: WO.340/1/2011),
w trybie przetargu nieograniczonego;
—  Przeprowadzenie szkolefi Informatycznych z obstugi programéw komputerowych
(nr postgpowania: WQ.340/5/2011), w trybie przetargu nieograniczonego;
- Przeprowadzenie kurséw jezyka angiclskiego dla pracownikéw Urzedu Miejskiego
w Gizycku (nr postepowania: W0.340/6/2011), w trybie przetargu nieograniczonego.
7.1. Czy postepowanie zostato przeprowadzone Sprawdzane postgpowanie zostalo przeprowadzone z zachowaniem zasady pisemnosci.

z zachowaniem formy pisemnej?

Beneficjent udokumentowat przeprowadzenie wszystkich czynnosci prowadzonych
w sprawdzanych postepowaniach w tej formie.
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72 Czy zostaly speilnione i wlasciwie 1) Sprawdzane postepowanie prowadzone bylo w trybie przetargu nieograniczonego.
udokumentowane przestanki wyboru trybu 2) Sprawdzane postepowanie prowadzone bylo w trybie przetargu nieograniczonego.
udzielenia zamowienia w przypadku X 3) Sprawdzane postepowanie prowadzono bylo w trybie przetargu nieograniczonego.
wyboru innego niz jeden z podstawowych
— przetarg nieograniczony/ograniczony?

7.3. Czy beneficjent dokonat niedozwolonego Na podstawie dokumentéw przedlozonych do kontroli nie stwierdzono, aby Beneficjent
podzialu zaméwienia na czgdci w celu dokonal niedozwolonego podziatu zaméwienia na czesci w celu uniknigeia stosowania
uniknigcia stosowania przepisow ustawy? przepisow ustawy.

7.4 Czy podstawa ustalenia wartosci Podstawa ustalenia wartoéci zemowienia jest prawidiowa i zgodna z Rozporzadzeniem
zamowienia jest zgodna z obowiazujacym Prezesa Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego
w momencie przeprowadzania podstawe przeliczenia wartosci zamowien.
postepowania rozporzadzeniem w sprawie X Wartosé szacunkowa zostala ustalona na kwote:
$redniego kursu zlotego w stosunku do 1) warto$é szacunkowa zaméwienia: 29 000,00 zt =7 554,05 euro (kurs euro: 3,839 z1.);
euro stanowigcego podstawe przeliczania 2) warto$é szacunkowa zamowienia: 45.338,00 zt = 11.809,85 euro (kurs euro: 3,839 zt );
warto$ci zamowien publicznych? 3) warto$é szacunkowa zamdwienia: 50.900,00 zf = 13.258,66 euro (kurs euro: 3,839 zt

7.5 Czy beneficjent dokonat ustalenia wartosci 1) Tak; wniosek w sprawie udzielenia zaméwienia z dnia 12.01.201 Ir. wraz z zafacznikami
zamoOwienia z nalezyta starannoscia i {przeprowadzona analiza rynku);
posiada dolumenty potwierdzajace ten 2) Tak; wniosek w sprawie udzielenia zaméwienia z dnia 24.01.201 Ir. wraz z zatacznikami
fakt? x (przeprowadzona analiza rynku);

3) Tak, wniosek w sprawie zamowienia z dnia 27.09.201 1r. wraz z zatacznikami
{przeprowadzona analiza rynku}.

7.6 Czy ustalenia wartesci zamoéwienia Tak.
publicznego dokonano nie wezesniej niz 3 Uistalenia wartosci szacunkowej sprawdzanych zaméwied publicznych dokonano nie
badz 6 miesigcy przed dniem wszczgeia X wezedniej niz 3 miesigce przed dniem wszczgcia postgpowad.
postepowania dla dostaw lub ustug/robdt
budowlanych?

7.7 Czy zostala powolana Komisja Powolano komisje przetargows:

Przetargowa w sytuacji gdy ustawa 1) dnia 29.09.2009r. w skladzie 5-osobowym — zarzadzenie nr 243/2009 Burmistrza Miasta
przewiduje obowigzek jej powotania? Gizycka z dnia 29.09.2009r. oraz protokolu z rozpoczgcia postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego;
2) dnia31.01.2011r. w skiadzie 4-osocbowym — zarzadzenie nr 20/2011 Burmistrza Miasta
X Gizycka z dnia 31.01.2011r. oraz notatka stuzbowa z dnia 24.08 201 Ir. dotyczaca zmiany
skladn komisji przetargowej.
3) dnia 31.01.2011r. w skiadzie 3-osobowym -- zarzadzenie nr 20/2011 Burmistrza Miasta
Gizycka z dnia 31.01.2011r. oraz protokot z rozpoczgcia postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego z dnia 27.09.2011r.
dotyczaca zmiany skladu komisji przetargowej.
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7.8 Czy wszyscy bioracy udziat w 1) Wszystkie osoby biorace udziat w postepowaniu przetargowym zlozyly odwiadczenia na
postepowaniu zlozyli oswiadczenia druku ZP-1 — 5 osdb;
dotyczace niepodlegania wylaczeniu 2}  Wszystkie osoby biorgee udzial w postepowanin przetargowym ztozyty oéwiadczenia na
z czynnosci w postepowaniu o udzielenie druku ZP-1 — 6 osob;
zamowienia? X 3) Wszystkie osoby biorace udziat w postepowaniu przetargowym ztozyly o$wiadczenia na
druku ZP-1 — 4 osoby;
7.9 Czy Komisja Przetargsowa skiada sig z co 1y Tak-5 osob,
najmniej 3 0s6b? X 2) Tak —4 osoby,
3) Tak ~ 3 osoby.
7.10 Czy ogloszenie o zamdwienin zostato W badanym postepowaniu ogloszenie o zamowieniu zostalo opublikowane w odpowiedni
opublikowane w odpowiedni sposéb: sposéb:
—  w miejscu ogdlnie dostepnym, 1) ogloszenia:
-~ na stronie internetowe;, - w siedzibie zamawiajacego;
- wprasie o zasiggu - na stronie internetowej www.bip.gizycko.pl
ogblnokrajowym, - w BZP wdniu 13.01.2011r., nr 15633-2011, zmiana treci ogloszenia -- BZP w dniu
—  w Biuletynie Zaméwien 18.01.201 1r., nr 21365-2011;
Publicznych, 2) ogloszenia:
—  w Dzienniku Urzedowym WE? X - w siedzibie zamawiajacego; o
- na stronie internetowej www.bip.gizveko.pl
-w BZP w dniu 26.08.201 Ir,, nr 229719-2011,
3) ogloszenia:
- w siedzibie zamawiajacego;
- na stronie internetowej www.bip.gizycko.pl
- w BZP w dniu 29.09.2011r. Nr 311976-2011, zmiana tresci ogloszenia — BZP w dniu
05.10.2011Ir., nr 261751-2011,
7.11 Czy SIWZ zawiera wszystkie elementy, 1} Tak.
zgodnie z zapisami ustawy pzp? x 2) Tak
3} Tak.
7.12 Czy SIWZ zostala udostgpniona 1y Tak.
wszystkim zainteresowanym 2) Tak
wykonawcom (w przypadku przetargu « 3) Tak
nieograniczonego,
czy zostala zamieszczona na stronie
internetowej)?
7.13 Czy Beneficjent dopuscil do udzialu w X 1) Nie.
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postgpowaniu oferty, ktére powinny zostac 2} Nie.
odrzucone lub/i wykonawca powinien 3) Nie;
zostaé wykluczony?

7.14 Czy odpowiedzi na pytania do SIWZ 1y Tak.
zostaly rozestane do wszystkich 2y Tak;
wykonawcow, ktérzy pobrali SIWZ (w « 3) Tak
przypadku przetargu nicograniczonego,
czy zostaly zamieszczone na stronie
internetowej)?

7.15 Czy modyfikacja SIWZ dotyczyla 1) Nie;
kryteridw oceny ofert? % 2,3) 2) Nie dotyczy;

3) Nie dotyczy.

7.16 Czy modyfikacja SIWZ dotyczyla 1) Nie;

warunkéw udziatu w postepowaniu? 1,3)x 2)% 2) Nie dotyczy;
3) Nie.

7.7 Czy w przypadku zmiany ogloszenia o [y Tak;
zamowieniu Zamawiajacy przesunat 1,3)% 2)x 2} Nie dotyczy;
termin sktadania ofert? 3) Tak

7.18 Czy warunki udzialu w postgpowaniu oraz Tak.
opis przedmiotu zaméwienia zostaty
okreslone przez zamawiajacego w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej X
konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow?

7.19 Czy okrelono jasne i prawidiowe z punktu Tak.
widzenia ustawy zasady i kryteria oceny
ofert/wnioskéw o dopuszezenie do udzialu x
w postepowaniu?

7.20 Czy w przypadku zaméwienia o wartosci 13 Zamawiajacy zadat wniesienia wadium w wysokosci 800 z1;
rdwnej lub powyzej kwot okreslonych w 1,3)x 2)x 2) Zamawiajacy nie zgdat wniesienia wadium;
art. 11 ust 8 ustawy wniesiono wadium? 3) Zamawiajacy zadat wniesienia wadium w wysokosci 400 zt;

7.21 Czy w przypadku wniesienia wadium, 1y Tak;
zostato ono wniesione w wymaganej 1.3)x 2)x 2) Nie dotyczy;
wysokosci [ w formie oraz czy obejmuje ’ 3) Tak.
okres zwiazania oferta?

7.22 Czy otwarcie ofert odbyto sig w 1) Tak;
przepisowym terminie? X 2) Tak;
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3) Tak.

7.23 Czy beneficjent posiada prawidtowo 1) Tak — wypemiony na druku ZP-PN wraz zalacznikami;
wypehiony i kompletny protokét 2) Tak - wypelniony na druku ZP-PN wraz z zalacznikami;
z postepowania o udzielenie zaméwienia 3} Tak ~ wypemiony na druku ZP-PN wraz z zalacznikami.
publicznego zgodny z obowiazujacym,

w momencie przeprowadzania X
postepowania, rozporzadzeniem w sprawie
protokotu postgpowania o udzielenie

zamowienia publicznego?

7.24 Czy protokot z postgpowania zostat 1) przez osobe upowazniong - Zastgpeg Burmistrza;
podpisany przez Kierownika 2) przez osobe upowazniong — Zastgpce Burmistrza,
zamawiajacego lub osobe do tego X 3) przez osobe upowazniong — Zastgpce Burmistrza.
upowazniona?

7.25 Czy zamawiajacy posiada dowody oceny 1} Tak,
ofert? X 2) Tak,

3) Tak.

7.26 Czy w przypadku zgloszenia protestow/ 1) Nie wniesiono protestow/odwolan;

odwotan zostaly one rozpatrzone? < 2) Nie wniesiono protestow/odwotan;
3) Nie wniesiono protestow/odwotai.

7.27 Czy odwolania wraz z wezwaniem do 1) Nie dotyczy.
wziecia udziatlu w postgpowaniu toczacym 2) Nie dotyczy;
sie w wyniku wniesienia srodka 3) Nie dotyczy;
odwolawczego zostaly rozestane do
wszystkich wykonawcdw, ktorzy zlozyli X
oferty/pobrali SIWZ (w przypadku
przetargu nieograniczonego, czy zostaty
zamieszczone na stronie internetowej)?

7.28 Czy w wyniku wniesienia érodkow 1} Nie dotyczy;
odwolawczych zamawiajacy powtdrzyt 2} Nie dotyczy;
kwestionowane w ramach postepowania X 3) Nie dotyczy;
czynnosci?

7.29 Czy umowa podpisana z wykonawca 1) Tak, umowa podpisana z wybranym wykonawca zostala przygotowana zgodnie
zostala przygotowana zgodnie z z warunkami okreslonymi w SITWZ/trescia oferty. Umowa z dnia 08.02.2011r. z Biurem,
warunkami okreslonymi w SIWZ oraz Imformatyczno-Wdrozeniowym KONCEPT Sp. z 0.0., ul. Waly Piastowskie 1, Gdansk;
trescig oferty? X 2) Tak, umowa podpisana z wybranym wykonawcg zostala przygotowana zgodnie

z warunkami okreslonymi w SIWZ/trescia oferty. Umowa z dnia 19.09.2011r. z inMedia
Polska Sp. z 0.0. ul. Rynek 36/37 Wroclaw,;
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3) Tak, umowa podpisana z wybranym wykonawca zostata przygotowana zgodnie z
warunkami okreglonymi w SIWZ/tredcig oferty. Umowa z dnia 20.10.2011r. 2 ,,LOGOS”
Lidia Popczyiska, Gajewo ul. Dworcowa 6c¢.
7.30 Czy umowa zostala zawarta po 1) Na czynnoéci zamawiajacego nie wniesiono protestéw/odwotania.
zakofczeniu postgpowania 2) Na czynnoéci zamawiajgcego nie wniesiono protestéw/odwotania;
odwolawczego? x 3) Na czynnosci zamawiajacego nie wniesiono protestow/odwolania.
7.31 Czy umowa zostala zawarta na czas 1) W badanym postepowaniu umowa zostata zawarta na czas okreslony w SIWZ;
okreslony w SIWZ? X 2) W badanym postgpowaniu umowa zostala zawarta na czas okreslony w SIWZ;
3) W badanym postgpowaniu umowa zostata zawarta na czas okreslony w SIWZ.
7.32 Czy wprowadzone zostaly zmiany do 1) Nie wprowadzano zmian do umowy;
umowy oraz czy zmiany umowy dokonano 2} Nie wprowadzano zmian do umowy;
zgodnie z ustawa? X 3} Nie wprowadzano zmian do umowy;
7.33 Czy nastapilo inne naruszenic zapisow Nie stwierdzono,
ustawy Prawo zamowien publicznych niz X
okredlone w ,taryfikatorze”?
7.34 Czy zamawiajacy zamiescil ogloszenie 1) Ogloszenie nr 60477-2011 dnia 22.02.2011 r;
o zawarciu umowy w Dzienniku 2) Ogloszenie nr 294304-2011 dnia 19.09.2011 r;
Urzedowym UE/Biuletynie Zamowien X 3) Ogloszenie nr 361204-2011 dnia 02.11.2011 1.
Publicznych (dotyczy réwniez trybéw
niekonkurencyjnych)?
7.35 Czy dokonano wyboru najkorzystniejszej 1) Dokonano wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny ofert.
oferty, zgodnie z kryteriami oceny ofert? < 2) Dokonano wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny ofert.
3) Dokonano wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny ofert.
7.36 Czy beneficjent zastosowat sig do Beneficjent przeprowadzit przedmiotowe postgpowania zgodnie z zasadami dotyczacymi
wymogow zawartych w Zasadach przeprowadzania postgpowa o udzielanie zaméwienia publicznego finansowanego ze
dotyczacych przeprowadzania postepowat $rodkow EFS.
o udzielenie zamdwienia publicznego Beneficjent realizowal ponadto postepowanie w oparciu o /nstrukcje udzielania zamdwier:
finansowanych ze srodkéw Europejskiego publicznych w Urzedzie Miejskim w Gizycku wprowadzone zarzqdzeniem nr 242/2009
Funduszu Spolecznego, jesli dotyczy? X Burmistrza Miasta Gizycka z dnia 29.09.2009r. Zmieniony zarzqdzeniem nr 255/2009
Burmistrza Miasta Gizycka z dnia 01.12.2009r. oraz regulaminu pracy statej komisji
przetargowej wprowadzone zarzqdzeniem nr 243/2009 Burmistrza Miasta z dnia 29, (9.200%r.,
zarzqdzeniem nr 20/2011 Burmistrza Miasta Gizycka z dnia 31.01.2011r.
7.37 Czy, w przypadku przeprowadzania przez X 1) Beneficjent nie przewidziat przeprowadzenia zaméwief dodatkowych;
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beneficjenta zaméwien dodatkowych, byty
one realizowane zgodnie z przepisami
ustawy Prawo zamowien publicznych?

2) Beneficjent nie przewidzial przeprowadzenia zamdwien dodatkowych;
3) Beneficjent nie przewidziat przeprowadzenia zaméwien dodatkowych.

7.38 W przypadkuo negatywnej oceny X
zamdwienia: Czy w konsekwencji
wykrytych nieprawidtowosci wymagane
jest natozenie korekty finansowej
{Taryfikator) lub uznanie catego wydatku
za niekwalifikowalny?

Nie wykryto nieprawidtowosci - nalozenie korekty finansowej nie jest wymagane.

7.39 Czy wydatki w ramach projektu, w X
przypadku, gdy beneficjent nie jest
zobowiagzany do stosowania ustawy Prawo
Zamodwien Publicznych, sg ponoszone
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
{dotyczy zamdbwien na kwotg
przekraczajacy 14 tys. euro), w
szezegblnode:

Beneficjent jest, co do zasady, zobowiqzany do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2000 r. Nr 113, poz. 759 z pdZn. zm.).

7.40 Czy w wyniku zastosowania zasady
konkurencyjnosci lub Prawa zamdwien
publicziych powstaly oszczednosei w X
projekeie przekraczajace 10% $rodkoéw
alokowanych na dane zadanie?

Powstaly oszczednodci w wyniku przeprowadzenia procedury przetargowej, ktére
przekraczaly 10% srodkow alokowanych na dane zadanie.

7.40.1 | Czy powstate oszczednodel zostaly
wykorzystane przez beneficjenta za zgoda
IP/IP2 wylgcznie w celu zwigkszenia X
wartosci wskaznikow zaplanowanych w
projekeie?

Powstale oszczednosci w wysokoéei 257.650,97 zt zostaty zwrdcone do IP/IP2 w dniu
31.08.2012r.109.10.2012r.

741 Czy w przypadku realizacji zamowien na
kwote do 14 tys. euro, beneficjent przy
dokonaniu zakupu ustugi lub towaru o
wartoéci powyzej 20 tys. PLN
udokumentowal rozeznanie rynku zgodnie
z Wytveznyini w zakresie kwalifikowania X
wydathéw w ramach PO KL?

W kontrolowanym okresie Beneficjent przeprowadzil procedurg rozeznania rynku na zakup
towardw i ustug, kt6érych taczna warto$¢ przedmiotu zaméwienia nie przekroczyta 20 000 zt -
zgodnie z obowigzujaca w tym zakresie Instrukcjq udzielania zaméwieh publicznych

w Urzedszie Miejskim w Gizycku, wprowadzona Zarzadzeniem nr 242/2009 Burmistrza Miasta
Gizycka z dnia 29.09.2009 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji (...}

Sprawdzono dwie spodréd czterech procedur przeprowadzonych w okresie realizacji projektu

na:

1) zaprojektowanie i wykonanie materialéw promocyjnych;

2) organizacje konferencji otwierajacej projekt o nazwie ,,Sprawny urzad”
wspotfinansowanego przez UE w ramach EFS dla grupy 51 0séb w terminie 21 stycznia
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200 r

Ad. 1)

Zamieszczono zapytanie ofertowe na stronie www.bip.gizycko.pl oraz wystano do min. 2
potencjalnych wykonawcéw (Agencja reklamowa 2arts, Agencja reklamowa MEDIANA). Do
dnia 15.10.2010 r. otrzymano dwie oferty od trzech wykonawcéw (Agencja reklamowa 2arts
n- 47.580,00z1, Agencja reklamowa MEDIANA -3.635,60 zt} dnia 19.10.2010 r. otrzymano
oferte od Media Sp. z 0. 0. ~2.800 z}, z uwagi na przekroczenic terminu na skladanie oferty
przez Media Sp. z 0.0. oraz przekroczenie kwoty, ktdéra byta w budzecie projektu, skierowano
zapytanie e-mail do wykonawcdw, ktorzy zlozyli wezesniej oferty o mozliwosé wykonania
zamOwienia w nizej kwocie. Wykonawcy odpowiedzieli negatywnie, stad wybrano oferte
firmy Media Sp. z 0. 0. wybrano ofert¢ z najnizsza cena. Sporzadzono notatke z postgpowania
0 udzielenie zaméwienia na ustugi (...) z dnia 20.10.2010 r. nr WO-1215/4/2010.

Ad.2)

Dnia 04.01.2011 r. zamieszczono zapytanie ofertowe na stronie www.bip.gizvcko.pl oraz
wyslano zapytanie do 4 wykonawcéw. Do dnia 11.01.2011 r. otrzymano oferty od o$miu
wykonawcéw. Wybrano oferte najkorzystniejszg cenowo firmy Centrum Szkoleniowe
Szkolenia Publiczne, ul. Hetmariska 9, Rzeszow. Wartod¢ oferty: 9.594,00 zi.

Sporzadzono zbiorceze zestawienie ofert oraz notatke z postgpowania o udzieleniu zamdéwienia
na ushugi (...) z dnia 12.01.2011 . Zawarto umowg z wybranym wykonawca w dniu
12.01.2011 r. oraz sporzadzono Protoké! przekazania/odbioru z dnia 21.01.2011 1.

Stwierdza sie, iz Beneficjent dokonat rozeznania rynku zgodnie z zasadami okreslonymi
w ww. Instrukeji i prawidlowo udokumentowal przeprowadzone procedury. Nie wnosi sig
uwag do przeprowadzonych procedur.

W Dziataniu 5.2 PO KL pomoc publiczna nie wystegpuje.

8. Pomoc publiczna X

9. Dane osobowe

2.1. Czy beneficjent przetwarza powierzone Beneficjent przetwarza i przechowuje powierzone mu dane osobowe uczestnikow projektu
mu dane osobowe uczestnikow projektu zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych oraz umows o dofinansowanie projektu.
zgodnie z ustawa o ochronie danych X Dokumenty uczestnikéw projektu zawierajace dane osobowe sg przechowywane w szafach
osobowych oraz umowa o dofinansowanie zamykanych na klucz w pomieszezeniu znajdujacym sig w urzedzie. Dostep do nich maja
projekin, tzn.: osoby upowaznione.

9.2 Czy beneficjent zbiera i przechowuje Beneficjent zbiera i przechowuje w swojej siedzibie o§wiadczenia wszystkich uczestnikow
w swojej siedzibie odwiadczenia X projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych — sprawdzono na tej same]

uczestnikdw projektu zgodnie z

prébie, co opisana w punkcie 3.1 niniejszej listy sprawdzajace;.
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obowiazujacymi Wytyczaymi w zakresie
lwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL oraz Zasadami finansowania

w ramach PO KL7?

9.3

Czy pracownicy beneficjenta, ktoérzy maja
dostep do danych osobowych posiadaja
imierme upowaznienia do ich
przetwarzania?

Pracownicy Beneficjenta, ktérzy maja dostep do danych osobowych uczestnikow projektu
posiadaja imienne upowaznienia do ich przetwarzania zgodne ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 7 do umowy o dofinansowanie projektu. Do przetwarzania danych osobowych
uczestnikoéw projektu upowaznione sa 3 osoby ( Pani Dorota Wotoszyn od dnia 01.10.2010 r,,
Pani Magadalena Fuk od dnia 01.10.20101 r., Pani Mariola Tafil od dnia 01.10.2010 1.).

9.4

Czy beneficjent prowadzi ewidencje os6b
upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych, ktéra zawiera imiona i
nazwiska, identyfikator oséb
upowaznionych oraz daty nadania i ustania
ich uprawnien oraz zakres upowaznier: do
przetwarzania danych osobowych?

Beneficjent prowadzi ewidencje 0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.
Zawiera ona wymagane elementy.

9.5

Czy beneficjent powierzyl przetwarzanie
danych osobowych podmiotom
wykonujacym zadania zwigzane z
realizacja projektu, w tym

w szczeg6lnosei realizujgeym badania
ewaluacyine, lub podmiotom realizujacym
zadania zwiazane z monitoringiem i
sprawozdawczoscig prowadzone w ramach
projektu?

Beneficjent nie powierzal przetwarzania danych osobowych podmiotom zewngtrznym —
zweryfikowano na podstawie o$wiadczenia z dnia 02,09.2013 r. (w aktach kontroli).

Ponadto, w trakcie kontroli nie stwierdzono w dokumentacji projektowej danych osobowych
uczestnikow projektu.

9.6

Jedli tak, to czy powierzenie przetwarzania
danych osobowych podmiotom
wykonujacym zadania zwigzane z
realizacja projektu, w tym

w szezegblnosel podmiotom realizujacym
badania ewaluacyjne, lub podmiotom
realizujacym zadania zwigzane z
monitoringiem i sprawozdawczodcig,
prowadzone w ramach projektu nastapito
na podstawie odrebnych uméw o
powierzenie przetwarzania danych
osobowych?

Nie dotyczy. Patrz punkt. 9.5.

9.7

Czy beneficjent posiada Polityke

X

Tak. Obecnic obowiazujacym dokumentem jest ,, Polityka bezpieczehstwa danych osobowych
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Bezpieczenstwa oraz Instrukcje
Zarzadzania Systemem Informatycznym
speiniajace wymogi okreslone w
rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkdw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadad urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania
danych osobowych ?

w Urzedzie Miejskim w Gizycku”, wprowadzone do uzytku Zarzadzeniem nr 188/2012
Burmistrza Gizycka z dnia 09.07.2012 r. w sprawie polityki bezpieczenstwa danych
osobowych w Urzedzie Miejskim w Gizycku, do kiérej zatacznikami sa m.in.;
~ ,, Instrikcja ruchu osobowego w budynku potozonym przy al. 1 Maja 14w Gizycku”,
— . iInstrukcja Zarzadzania Systemem Informatycznym stuzqeym do przetwarzania
danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Gizycku”,
— . Struktura baz danych osobowych w Urzedzie Miejskim”,
— | Wykaz oséb, kidre zostaly zapoznane z , Politykq ochrony danych osobowych
w Urzedzie Miejskim” oraz , Instrukciq Zarzqdzania Systemem Informatycznym
stuzqcym do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miejskim”.

Ww. dokumentacja spelnia wymogi okre$lone w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne shizace do przetwarzania danych osobowych oraz okreslone w unowie

o dofinansowanie projekfu.

9.8 Czy wraz z wnioskiem o platno$é Tak, do dnia rozpoczecia kontroli beneficjent ztozyt 6 wnioskéw o platnosc, ktorego zostaly
beneficjent przekazuje na Formularzu X zatwierdzone, do kazdego zataczyt formularz PEFS z danymi uczestnikéw projektu.
PEFS 2007 dane uczestnikéw projektu?

9.9 Czy dane osobowe przetwarzane przez Dane osobowe przetwarzane przez beneficjenta, ktorych zakres i cel zbierania okreélila 12 PO
beneficjenta, ktérych zakres i cel zbierania KL sg wykorzystywane wylacznie w celu udzielenia wsparcia i realizacji projektow,
okreslita I1Z sg wykorzystywane wylacznie prowadzenia sprawozdawczosci, monitoringu i ewaluacji Programu Operacyjnego Kapitat
w celu udzielenia wsparcia i realizacji Ludzki — na podstawie o$wiadczenia z dnia 02.09.2013 r.
projektéw, prowadzenia X
sprawozdawczoscl, moniteringu i
ewaluacji Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki?

9.10 Czy beneficjent przechowuje dokumenty Beneficjent przechowuje dokumenty zawierajace dane osobowe W spos6b zgodny
zawierajace dane osobowe w sposéb z okreslonymi w obowigzujacej dokumentacji przetwarzania danych osobowych $rodkami
zgodny z okredlonymi w Polityce technicznymi i organizacyjnymi niezb¢dnymi dia zapewnienia poufnosei i integralnosci
Bezpieczenistwa $rodkami technicznymi X przetwarzania danych, tj.: dokumenty przechowywane sq w zamykanych na klucz szafach,

organizacyjnymi niezbednymi dla
zapewnienia poufnosci i integralnodei
przetwarzania danych?

dostep do nich maja tylko osoby upowaznione.

9.11

Czy Beneficjent uczestniczy! w sprawach
dotyczacych ochrony danych osobowych
uczestnikéw projektéw prowadzonych w
szczegdlnodei przed Generalnym

Beneficjent nie uczestniczyl w wymienionych w pytaniu sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych — o$wiadczenie z dnia 02.09.2013 r.
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Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi,
policja lub przed sadem? Jesli tak, to czy
niezwlocznie poinformowano o tym fakcie
IP/IP27?

10. Dzialania promocyjno-
informacyjne
10.1 Czy prawidtowo oznaczono miejsce Miegjsce realizacji projektu zostato prawidtowo oznakowane.
realizacji projektu? X
10.2 Czy prawidtowo oznaczono sprzet Sprzet zakupiony w ramach projektu zostat prawidtowo oznakowany.
zakupiony w ramach projektu? X
10.3 Czy prawidiowo stosuje sie znaki Weryfikacji w tym zakresie poddanc dokumentacjg projektowa z poszczegélnych obszaréw
graficzne PO KL i UE? realizacji projektu. Na ww. podstawie stwierdzono, ze Beneficjent stosowat w sposob
X prawidtowy logotypy PO KL i UE z odwolaniem stownym do UE i EFS oraz z informacjg
o wspoHinansowaniu, w formie przewidzianej w Wyfycznych dotyczqcych oznaczania
projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
10.4 Czy beneficjent prawidtowo informuje Zwervfikowano:
o realizacji proiektu wspétfinansowanego —  oznaczenie biura projektu, w tym roll-up’y,
ze srodkéw UE w ramach EFS? —  oznaczenia materialéw szkoleniowych,
—  plakaty, ulotki i naklejki,
X —  oznaczenie korespondencji prowadzonej w ramach projektu,
— strong internetowa,
— materialy z konferencji inaugurujace]j projekt.
W okresie podlegajacym kontroli Beneficjent i partnerzy w sposéb prawidtowy informowali
o realizacii projektu wspdtfinansowanego ze Srodkéw UE w ramach EFS.
10.5 Czy koszty poniesione na dzialania Koszty poniesione na dziatania informacyjno-promocyjne sa adekwatne i niezbgdne dla
informacyjno — promocyjne sg adekwatne osiagniecia celow projekiu.
i niezbedne dla osiggnigeia celow x
projektu?
11. Kontrola w miejscu realizowanej Wizyta w miejscu realizowane]j ustugi nie zostata przeprowadzona z uwagi na stopieft
:&zmmu zaawansowania projektu -- zadania szkoleniowe zostaly zakoriczone w 2012 roku, tj. przed
dniem wszczecia kontroli.
11.1 Czy éwiadczona ustuga jest zgodna z Jw.
umowa podpisang z beneficjentem?
11.2 Czy éwiadczona ustuga jest zgodna Jw.

Nalezy dostosowaé zakres listy do kontrolowanej formy wsparcia. Lista sprawdzajgca do wizyty monitoringowej moze stanowi¢ edrgbny dokument.
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z harmonogramein przedstawionym we
wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu?

11.3

Czy zakres tematyczny danej formy
wsparcia jest zgodny z zatwierdzonym
wilioskiem o dofinansowanie realizacji
projektu?

Jw.

Czy liczba 0s0b podpisanych na liscie
obecnosel jest zgodna z liczba osob
obecnych na szkoleniu oraz ewentualnie z
innymi dokumentami kwalifikujacymi
uczestnikdw projektu do udziatu w danej
formie wsparcia?

Jw.

ILS

Czy pomieszczenia, w ktérych realizowana
jest dana forma wsparcia sa oznakowane
prawidlowo?

Jw.

11.6

Czy uczestnik projektu wie, 2e bierze
udziat w projekeie dofinansowanym z
EFS?

Jw,

117

Czy uczestnicy projektu otrzymuja
materiaty szkoleniowe i czy zawieraja one
logo POKL i UE?

Jw.

11.8

Czy uczestnicy projektu sa zadowoleni z
udziatu w danej formie wsparcia?

Jw.

12

Projekty innowacyjne

Projekt nie jest projektem innowacyjnym.

12.1

Czy strategia wdrazania projektu
innowacyjnego zostala przeslana

w terminie wskazanym w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie?

12.2

Czy strategia wdrazania projektu
innowacyjnego przygotowana przez
beneficjenta zostata zaakceptowana przez
10K?

12.3

Czy realizacja projektu odbywa sie
zgodnie ze strategia wdrazania projektu
innowacyjnego testujacego?

2.4

Czy nastapita walidacja produktu
finalnego?
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Listg sprawdzajaca sporzadzili:

W zakresie punktow: 1,4, 5,6, 7. 8, 10

W zakresie punktéw: 1,2, 3, 9, 11, 12

Data i podpis kierownika zespotu kontrolujacego:

Data i podpis kierownika jednostki kontrolowanej:

Jolanta Srokol, Gizycko, dnia 13.09.2013 r.......
Imig i nazwisko. miejscowos¢ oraz data i podpis

Magdalena Golik, Gizycko, dnia 13.09.2013 r...\~
Imig i nazwisko, miejscowos$¢ oraz data i podpis

Instytucja Posredniczaca dla Priorytetu V
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
ul. Krélewska 27, 00-060 Warszawa FUNDUSZ SPOLECZNY g
tel. (22) 245 59 11
www.ip.mac.gov.pl

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA S
EUROPEJSKI "

L

DWJIST-WKEFS-795-66-3/13

Strona 22 z 22



