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Zarzadzenie Nr 3‘2’.{4"0"5

Burmistrza Miasta Gizycka
z duia .. 4H FH 0D,

w sprawie powolania zespotu ds. realizacji projektu pod nazwq ,, Planowanie miejskiego obszaru
Sfunkcjonalnego Krainy Wielkich Jezior Mazurskich” realizowanego przez Gming Miejska Gizycko
w ramach Priorytetu 4 Komunikacja i promocja Dziatania 4.2 Wymiana doswiadczen pomiedzy
uczestnikami procesu realizacji NSRO Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013.

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. I pkt.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. — Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z péin. zm.) postanawiam, co nastgpuje:

§1
I. Powoluje zespol ds. realizacji projektu pod nazwag ,Planowanie miejskiego obszaru
funkcjonalnego Krainy Wielkich Jezior Mazurskich” realizowanego przez Gming Miejska Gizycko
w ramach Priorytetu 4 Komunikacja i promocja Dzialania 4.2 Wymiana doswiadczen pomigdzy
uczestnikami procesu realizacji NSRO Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013,
w nastgpujacym skladzie:
1) Magdalena Fuk — kierownik projektu;
2) EwaKuli§ - specjalista ds. sprawozdawczosci i promocji;
3) Teresa Gorska — specjalista ds. rozliczania;
4) Mariola Tafil — specjalista ds. zamdéwien publicznych;
5) Malgorzata Kulas — Szyrmer osoba odpowiedzialna za obstuge intemetowa projektu;
§2
Do zadart zespotu o ktérym mowa w § 1 nalezy:
1. Podejmowanie przez poszczegdlnych czlonkéw zespolu w ramach ich kompetencji, dziatan
zmierzajacych do realizacji wyzej okre§lonego projektu.

2. Podejmowanie kolegialnie decyzji w sprawach dotyczacych realizacji projektu, niebgdacych
zadaniem wlasnym poszczegdlnych czionkow zespotu.

§3

Szczegdlowy wykaz obowiazkéw poszezegdInych czltonkdw zespotu ds. realizacji projektu:
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1. Magdalena Fuk — kierownik projektu
1) kontrola projektu

2) koordynacja i czuwanie nad prawidiowa realizacja projektu, w tym zgodnosci
realizacji zadan z zapisami we wniosku o dofinansowanie projektu i jego
harmonogramem,

3) zapewnienie realizacji projektu w ujeciu organizacyjnym i merytorycznym,
4) koordynacja prac zespohu ds. realizacji projektu w zakresie:

— organizacji i prowadzenia biura projektu,

— dziatan promocyjnych i informacyjnych w projekcie,

— monitoringu projektu,

— rozliczenia rzeczowo - finansowego projektu,

— zakupéw zwigzanych z realizacja projektu

— prowadzenie dokumentacji projektu, sporzadzanie sprawozdann merytorycznych
z realizacji projektu,

— organizacja i uczestnictwo w spotkaniach i naradach cztonkéw zespotu ds. realizacji
projektu,

—  przygotowanie postgpowan o udzielenie zaméwien,

— biezace kontakty z Instytucja Zarzadzajaca PO PT 2007-2013 — Ministerstwem Rozwoju
Regionalnego w zakresie realizowanego projektu;

— powotywanie 1 uczestnictwo w cyklicznych spotkaniach Grupy Sterujacej projektem
wramach porozumienia partnerskiego zawigzanego przez 12 gmin Obszaru Krainy
Wielkich Jezior Mazurskich

2. Ewa Kuli§ — specjalista ds. sprawozdawezoSei promocii projektu

1) prowadzenie dzialai promocyjnych zgodnie wnioskiem o dofinansowanie oraz
Z wytycznymi;

2) prowadzenie dokumentacji z dziatan promocyjnych projektu;

3) uczestnictwo w spotkaniach i naradach czlonkéw zespotu ds. realizacji projektu oraz
w spotkaniach Grupy Sterujacej;

4) przygotowywanie sprawozdan z rzeczowej realizacji projektu;

5) stata wspdlpraca z czltonkami zespotu ds. realizacji projektu w zakresie:

— prowadzenia biura i dokumentacji projektu,
~  dzialain promocyjnych i informacyjnych w projekcie,
— rozliczenia finansowego projektu,
— biezace kontakty z Instytucja Zarzadzajaca PO PT 2007-2013 — Ministerstwem Rozwoju
Regionalnego w zakresie realizowanego projektu;
—  zakup6w zwiazanych z realizacja projektu.
—  stworzenie strony internetowej projektu,
— nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem strony internetowej projektu,
— umieszczanie na stronie internetowej informacji dostarczanych przez czlonkéw zespotu;
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—  przygotowanie postgpowani o udzielenie zamowien.

6) wykonywanie innych zadan powierzonych przez kierownika projektu;
3. Teresa Gorska — specjalista ds. ksiegowoSei

1) nadzor w zakresie zgodnosci ponoszonych naktadéw z budzetem projektu,

2) biezaca obstuga finansowa projektu w zakresie przyjmowania, sprawdzania, opisywania,
ksiggowania dokumentéw finansowych projektu, terminowego dokonywania ptatnosci
i rozliczania dzialan;

3) przygotowywanie wnioskéw o ptatnosé zgodnie z wytycznymi,

4) rozliczenie konicowe projektu,

5) utrzymywanie kontaktéw z Instytucja Zarzadzajaca PO PT 2007-2013— Ministerstwem
Rozwoju Regionalnego w zakresie rozliczen finansowych realizowanego projektu;

6) archiwizowanie wszelkiej dokumentacji zgromadzonej w trakcie realizacji projektu;

7) uczestnictwo w spotkaniach i naradach czlonkéw zespolu ds. realizacji projektu oraz
w spotkaniach Grupy Sterujacej;

8) stala wspolpraca z cztonkami zespohu ds. realizacji projektu i nadzor nad nimi w zakresie:

— prowadzenia biura i dokumentacji projektu,

— rozliczenia rzeczowego projektu,

— zakupéw zwiazanych z realizacja projektu

— organizacja i nadzér nad prowadzeniem biura projektu

— prowadzenie dokumentacji projektu, sporzadzanie sprawozdan z realizacji projektu,

9) wykonywanie innych zadan powierzonych przez kierownika projektu;

4. Mariola Tafil — specjalista ds. zaméwien publicznych_
1) przygotowanie i przeprowadzenie postgpowai o udzielenic zamowien w oparciu
o obowiazujace przepisy, wytyczne;
2) uczestnictwo w spotkaniach i naradach czlonkéw zespohu ds. realizacji projektu oraz
w spotkaniach Grupy Sterujace;j;
3) stala wspolpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu w zakresie:

— prowadzenia biura i dokumentacji projektu,
— zakupéw zwiazanych z realizacja projektu;
— przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamoéwien;

4) wykonywanie innych zadan powierzonych przez kierownika projektu.

5. Malgorzata Kulas - Szvrmer — obsluga strony infernetowej projektu
1) wspdlpraca z wykonawca strony internetowej dot. projektu,
2) aktualizacja strony zwiazanej z projektem poprzez zamieszczanie informacji
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wskazanych prze kierownika projektu i specjaliste ds. sprawozdawczosci i promocji
projektu,

3) stala wspdlpraca z czlonkami zespotu ds. realizacji projektu w zakresie promocji
projektu na stronach internetowych,

4) wykonywanie innych zadan powierzonych przez kierownika projekiu;

§ 4

1. Posiedzenia zespolu zwoluje kierownik projektu w zaleznosci od potrzeb,

2. W posiedzeniach zespolu mogg bra¢ udzial takze inne osoby, ktérych obecnos$é Kierownik
Projektu uzna za konieczna,

3. Kierownik projektu zobowiazany jest do informowania Burmistrza Miasta o podjetych
dziataniach zmierzajacych do realizacji projektu.

§5

Do obowiazkow czlonkéw zespolu nalezy czynny udzial w realizacji projektu, kompletowanie
wymaganych dokumentdw, uczestnictwo w konsultacjach i pracach zespolu, gromadzenie i analiza
informacji zwiazanych z zakresem swojego dziatania, a takze przekazywanie ich we wlasciwym
terminie Kierownikowi.

§6

1. Realizacja projektu musi byé zgodna ze zlozonym wnioskiem o dofinansowanie projektu
1 zakonczy¢ sig¢ w terminie zgodnym z wnioskiem,

2. Funkcjonowanie zespolu konieczne jest do momentu otrzymania sprawozdania
z przeprowadzone;] prze'i“ pracownikéw instytucji kontroli na miejscu, po zakonczeniu
projektu.

§7

Posiedzenia zespolu oraz wykonywanie przez zespdt wszelkich czynnoscei, zwiazanych z realizacja
projektu, moze odbywad si¢ po godzinach pracy Urzedu.

§8
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
Burmistrg Miasta Giiycka

Jolantq Bivtrowska




