Zalgcznik do uchwaly nr XXV1/92/2016
Rady Miejskiej w Gizycku
z dnia 31 sierpnia 2016 r.

STATUT
Miejskiego Zespolu Obshlugi
Szkol i Przedszkoli
w Gizycku

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Miejski Zespot Obstugi Szkot 1 Przedszkoli w Gizycku zwany dalej ,,Zespotem” dziata na
podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2016r., poz. 446);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r. poz. 885 ze zm.);

3) uchwaty nr XXV/85/2016 Rady Miejskiej w Gizycku z dnia 29 czerwca 2016 r. w sprawie
zapewnienia wspolnej obstugi administracyjnej, organizacyjnej i finansowej o$wiatowym
jednostkom organizacyjnym Gminy Miejskiej Gizycko;

4) niniejszego statutu.

§ 2. Zespot jest jednostka organizacyjng Gminy Miejskiej Gizycko, nieposiadajaca osobowosci
prawnej i dziatajaca w formie jednostki budzetowe;.

§ 3.1. Zespot dziata na terenie Gminy Miejskiej Gizycko.
2. Siedziba Zespotu miesci si¢ w Gizycku, al. 1 Maja 14.
§ 4. Nadzor nad dziatalno$cia Zespotu sprawuje Burmistrz Gizycka.
§ 5. Zespot uzywa pieczeci podtuznej z nazwa w pelnym brzmieniu oraz adresem siedziby.
Rozdzial 2
Cele i zadania Zespolu

§ 6.1. Celem dziatania Zespotu jest obsluga administracyjna, organizacyjna i finansowa
wykonywana na rzecz oswiatowych jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Gizycko.

2. Jednostkami obstugiwanymi przez Zespot sa jednostki wymienione w § 2 uchwaty, o ktore;j
mowa w § 1 pkt 3 niniejszego statutu.

3. Zespot zapewnia obstugiwanym jednostkom realizacj¢ zadan gltownego ksiggowego
jednostki sektora finansow publicznych przez osobe spetniajacg odpowiednie wymogi.

§ 7. Szczegotowe zadania Zespotu:
1) planowanie, statystyka, sprawozdania:

a) udzielanie pomocy kierownikom obslugiwanych jednostek przy opracowywaniu
jednostkowych projektow planéw finansowych oraz zmian do tych planéow, w tym
wydzielonego rachunku dochodéw wtasnych,

b) opracowywanie — na etapie planowania budzetu gminy — materialow stuzacych
do przygotowania projektow planow finansowych w dziatach budzetowych — 801 (o$wiata
I wychowanie) oraz 854 (edukacyjna opieka wychowawcza),



2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

C) przygotowywanie w trakcie realizacji budzetu gminy zbiorczych wnioskow w sprawie
zmian w planach wydatkow i dochodow w dziatach 801 oraz 854,
d) sporzadzanie sprawozdan:

— statystycznych,
- dotyczacych oswiaty,
- dotyczacych opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3;

prowadzenie catosci spraw zwigzanych z rachunkowos$cig i sprawozdawczoscig finansowa
jednostek obstugiwanych z wylaczeniem kompetencji kierownika jednostki obstugiwane;j;
obshuga funduszu $§wiadczen socjalnych — wspolnej dzialalno$ci socjalnej pracodawcow
na rzecz nauczycieli emerytow i rencistow;

sprawy osobowe:

a) przygotowanie informacji do dokonania czgstkowej oceny pracy dyrektorow szkot
I przedszkoli,

b) obstuga spraw kadrowych dyrektorow szkot i przedszkoli,

c) prowadzenie sktadnicy akt zawierajacej teczki osobowe pracownikéw zlikwidowanych
szkot i przedszkoli;

remonty — opracowywanie zbiorczych planéw remontéw obiektow oswiatowych;
przygotowywanie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych;

obstuga informatyczna obstugiwanych jednostek;

wykonywanie — w uzgodnieniu z kierownikami jednostek obstugiwanych — zadan stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy przez specjaliste;

obstuga prawna obstugiwanych jednostek;

10) prowadzenie scalonych baz danych Systemu Informacji Oswiatowej;
11)prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem wpisu danego podmiotu do ewidencji

zlobkow 1 kluboéw dziecigcych lub wpisu do wykazu dziennych opiekunow;

12)wykonywanie czynno$ci zwiazanych z naliczaniem i rozliczaniem dotacji celowej dla

podmiotdéw prowadzacych ztobki, kluby dziecigce lub zatrudniajacych dziennych opiekunow
na terenie Gminy Miejskiej Gizycko;

13)opracowywanie projektoéw uchwat oraz zarzgdzen Burmistrza Gizycka dotyczacych oswiaty;
14)wykonywanie innych zadan z zakresu o$wiaty, ktore wynikajg z ustawy o systemie o§wiaty

1 Karty nauczyciela oraz przepisow wykonawczych do tych ustaw:
a) prowadzenie czynnos$ci przygotowujacych zatatwianie spraw zwigzanych z:

- realizacja pomocy materialnej dla ucznidw — przyjmowanie wnioskOw oraz
przygotowywanie decyzji w sprawach stypendiow i zasitkow szkolnych, przekazywanie
gminie rozliczen do wyptat,

- dofinansowaniem kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikow na podstawie art. 70b
ustawy o systemie o$wiaty — przygotowywanie decyzji w ww. sprawach,

- zaktadaniem, taczeniem i likwidacja samorzadowych publicznych szkoét i przedszkoli,

- kontrolg obowigzku nauki oraz egzekucja administracyjng realizacji rocznego
obowigzkowego wychowania przedszkolnego, obowigzku szkolnego i obowigzku nauki,

- dowozeniem uczniow,

- nadawaniem i cofaniem uprawnien szkoty publicznej szkolom niepublicznym,



- przygotowaniem wpisu danego podmiotu do ewidencji szkoét i placowek
niepublicznych,

- opracowaniem danych do sprawozdania z wysokos$ci srednich wynagrodzen nauczycieli,
o ktorych mowa w art. 30a ustawy Karta nauczyciela, sporzadzanie projektu
sprawozdania,

b) przekazywanie gminie scalonych danych do naliczania dotacji o$wiatowych udzielanych
z budzetu panstwa oraz dokonywanie obliczen stuzacych rozliczeniu tych dotacji,

C) sporzadzanie projektow plandw sieci publicznych szkoét i przedszkoli oraz granic obwodow
szkot,

d) sporzadzanie projektu informacji o stanie realizacji zadan o§wiatowych w Gminie Miejskiej
Gizycko,

e) analizowanie pod katem zgodno$ci z prawem projektow arkuszy organizacyjnych szkot
1 przedszkoli, przedktadanie projektow arkuszy do:

- zaopiniowania Kuratorowi O$wiaty,
- zatwierdzenia Burmistrzowi Gizycka,
f) organizacja:

- konkurséw wylaniajacych kandydatow na stanowiska dyrektorow samorzadowych
przedszkoli 1 szkot,

- posiedzen komisji egzaminacyjnych dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o stopien
nauczyciela mianowanego,

g) wykonywanie czynnosci zwigzanych z:

- naliczaniem i rozliczaniem dotacji dla szkoét i przedszkoli prowadzonych przez osoby
prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego oraz przez osoby fizyczne,

- przygotowaniem wystgpienia gminy do innych jednostek samorzadu terytorialnego
o zwrot dotacji udzielanej na ucznidéw zamieszkatych poza Gizyckiem, ktorzy uczeszczaja
do szkot lub przedszkoli niepublicznych dziatajacych na terenie Gizycka,

- zwrotem dotacji dla innych jednostek samorzadu terytorialnego za uczniow, ktérzy sg
mieszkancami Gizycka uczeszczajacymi do szkot lub przedszkoli niepublicznych
dziatajacych poza terenem Gizycka.

Rozdzial 3
Organizacja i zarzadzanie Zespolem
§ 8.1. Zespolem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz dyrektor Zespotu.

2. Zwierzchnikiem shuzbowym dyrektora Zespotu jest Burmistrz Gizycka, ktory nawiazuje
I rozwigzuje z nim stosunek pracy.

3. Zakres obowigzkow dyrektora Zespolu okresla Burmistrz Gizycka.
4. Dyrektor Zespotu wydaje zarzadzenia wewnetrzne regulujace prace Zespotu.

5. Dyrektor Zespotu wykonuje czynnosci pracodawcy w stosunku do pracownikow
zatrudnionych w Zespole.

6. Glowny ksiegowy Zespotu jest jednocze$nie glownym ksiegowym obslugiwanych
jednostek.



7. Struktureg organizacyjng Zespotu wraz z wykazem poszczegdlnych stanowisk pracy okresla
Regulamin organizacyjny opracowywany przez dyrektora.

Rozdzial 4
Gospodarka finansowa Zespotu

§ 9.1. Zespot jest jednostka sektora finanséw publicznych finansowang ze srodkéw wilasnych
gminy.
2. Zespot prowadzi gospodarke finansowg w oparciu o roczny plan finansowy na zasadach
ustalonych dla jednostek budzetowych.

3. Zespot posiada odrebny rachunek bankowy.
Rozdzial 5
Postanowienia koncowe

§ 10. Zmiany niniejszego Statutu moga by¢ dokonane w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia.

Przewodniczacy
Rady Miejskiej w Gizycku

Ryszard Bloszko



