ZARZADZENIE Nr 57/2024
Woéjta Gminy Dzierzgowo
z dnia 30 wrzesnia 2024 roku

W sprawie opracowania materiatéw planistycznych
do projektu budietu Gminy Dzierzgowo na 2025 rok

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024r. poz. 609 ze zm.),
w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U z 2023r. poz. 1270 ze zm.)
Wojt Gminy Dzierzgowo zarzadza, co nastepuje:

§1

Zobowigzuje kierownikéw jednostek organizacyjnych; kierownika gminnej instytucii kultury; kierownikéw
wydziatow i referatow oraz pracownikdéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie
Gminy Dzierzgowo do opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2025 rok w
szczegotach i terminach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§2
Do opracowania projektu budzetu Gminy Dzierzgowo na 2025 rok:
1) okreslam:
a) zakres, ogdlne zasady konstrukcji projektu, zgodnie z zatgcznikiem nr 1,
b) zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw, zgodnie z zatacznikiem nr 2,

c) zatozenia w zakresie prognozowania wydatkdw, w tym wynagrodzen, pochodnych od wynagrodzen,
zgodnie z zatgcznikiem nr 3,

2) wprowadzam formularze zgodnie z zatgcznikiem nr 4.

§3

Do wykonania Zarzadzenia zobowigzuje referaty i samodzielne stanowiska w Urzedzie Gminy realizujgce zadania
gminy, dyrektoréw jednostek budzetowych i dyrektora samorzadowej instytucji kultury.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 57/2024
Wéijta Gminy Dzierzgowo

z dnia 30 wrzes$nia 2024 roku

Zakres, ogdlne zasady konstrukcji projektu budzetu Gminy Dzierzgowo
na 2025r.

1.W projekcie budzetu uwzglednione zostajg zadania;
a) wtiasne, wynikajace z ustaw ustrojowych, obligatoryjne,
b) z zakresu administracji rzadowej inne zlecone ustawami,

c)

realizowane na podstawie porozumiet (uméw) z organami administracji rzadowej,
z innymi jednostkami JST oraz innymi jednostkami.

2. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2025 rok nalezy opracowa¢ zgodnie z:

a)
b)
c)

d)

e)

f)
g)

h)

obowigzujacymi uchwatami Rady Gminy Dzierzgowo majacymi wptyw na budzet Gminy,

warunkami porozumien i uméw zawartych przez Gmine Dzierzgowo z innymi podmiotami,

ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z péZn. zm.), ustawa
z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609 z p6in. zm.),

ustawg z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2024 r. poz.
356).

rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkdw, przychodow i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze irédet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 513 z pdin. zm.),

przyjetymi ustawowo nowymi zadaniami do realizacji przez Gmine w 2025 roku,

informacjg Ministra Finanséw o wielkosci subwencji ogélnej oraz przewidywanych wptywach z udziatu
w podatku dochodowym od oséb fizycznych,

informacjg Wojewody Mazowieckiego o kwotach dotacji celowych na zadania wifasne
i zlecone z zakresu administracji rzadowej,

informacjg Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego o kwocie dotacji celowej na zadania zlecone
z zakresu administracji rzagdowe].
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Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 57/2024
Wdjta Gminy Dzierzgowo
zdnia 30 wrzeénia 2024 roku

Zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych

Dochody budzetu ujmuje sie w podziale na dochody biezace i dochody majatkowe.
DOCHODY BIEZACE

Dochody z podatkéw i opfat winny by¢ planowane na poziomie roku 2024 z uwzglednieniem
w szczegolnosci zmian w wysokosci stawek podatkowych, wzrostu i zmniejszenia iloéci podatnikéw, skutkow
udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z obowigzujagcych ustaw podatkowych. Dochody
z podatkow i optat, szacuje sie na podstawie wielkosci powierzchni budynkdw i gruntéw stanowigcych podstawe
opodatkowania i wptywdw na poczet zalegtosci podatkowych.

Stawki podatku od nieruchomosci i podatku od srodkéw transportowych - wedtug stawek obowigzujgcych w 2024
roku oraz prognozowanych zmian w stawkach podatku od roku 2025.

Stawka podatku rolnego wg ogtoszonej przez Prezesa GUS $redniej ceny zyta za |ll kwartaty 2024 roku, Stawka
podatku lesnego wg ogtoszonej przez Prezesa GUS $redniej ceny skupu drewna za lll kwartaty 2024.

Srodki z refundacji mozliwe do uzyskania nalezy szacowac¢ z uwzglednieniem planowanych terminéw skfadania
wnioskéw o ptatnos¢ oraz wynikajace z umowy czasu ich weryfikacji i poswiadczenie przez odpowiednig instytucje.

Dotacje celowe uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje sie na podstawie obowigzujacych
porozumien iumow.

Dochody zwigzane z realizacjy zadah z zakresu administracji rzadowej nalezy zaplanowa¢ zgodnie
z informacja przekazana przez Wojewode Mazowieckiego i Dyrektora Krajowego Biura Wyborczego.

Udziaty w podatku dochodowym od os6b fizycznych do czasu okredlenia przez Ministra Finanséw wstepnych
wielkosci wynikajacych z projektu ustawy budzetowej na 2025 rok (tj. informacja do 15.10.2024r.).

Subwencje do czasu okreélenia przez Ministra Finansow wstepnych wielkosci wynikajacych z projektu ustawy
budzetowej na 2025 rok, przyjmuje sie na poziomie ostatecznych kwot okreslonych dla budzetu gminy po
przyjeciu ustawy budzetowej na rok 2025, zweryfikowanych o kwoty korekt subwencji oswiatowej dokonanej w
2024 roku.

Dotacje celowe uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego - na podstawie obowigzujgcych zapisow
porozumien i umow.

Pozostate dochody - szacowanie ich opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i uzasadnionych.
Referaty i samodzielne stanowiska Urzedu Gminy i podlegte jednostki przedstawia Wojtowi propozycje



ewentualnych zmian cen $wiadczonych ustug, uwzgledniajac rodzaj $wiadczonych ustug i potencjalnych ich
odhiorcow.

DOCHODY MAJATKOWE

Wyszacowane dochody ze sprzedazy mienia komunalnego winny uwzgledniac:

- roczne raty z tytutu sprzedazy w latach ubiegtych lokali, budynkéw i gruntéw,

- roczne opfaty z tytutu uzytkowania wieczystego gruntow,

-wykaz proponowanych do sprzedazy sktadnikow mienia ( budynki, lokale, grunty z podaniem przeznaczenia w
planie zagospodarowania przestrzennego) wraz z ich wstgpna wyceng.

Dochody pochodzace ze zrédet zewnetrznych winny by¢ planowane do budzetu na podstawie podpisanych uméw
lub innych dokumentéw $wiadczacych o otrzymaniu promesy. Dochody takie winny zawiera¢ szczegotowy opis
nazwy programu, dziatania, poddziatania, ¢rodta finansowania.
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Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 57/2024
Wdjta Gminy Dzierzgowo

z dnia 30 wrzesnia 2024 roku

Zatozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budietowych w tym wynagrodzer
i pochodnych od wynagrodzen.

Zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych planowane wydatki biezace nie moga by¢
wyzsze niz planowane dochody biezace powiekszone o nadwyzke budietowg z lat ubiegtych i wolne érodki.
W zwigzku z powyzszym zobowigzuje wszystkie Referaty i samodzielne stanowiska Urzedu Gminy Dzierzgowo
i jednostki sektora finanséw publicznych finansowane z budzetu Gminy Dzierzgowo, badZ powigzane z budzetem
Gminy Dzierzgowo otrzymang dotacjg do:
v’ ograniczenia wydatkéw biezgcych,
v uzyskiwania optymalnych efektéw z poniesionych naktadéw,
v' zaproponowanie zmian w zakresie realizacji zadari (np. zmiany zakreséw czynnosci pracownikéw,
zlecenie zadari innym podmiotom),
¥ monitorowanie zuzycia mediow i ograniczenia ich zuzycia,
v kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposdb racjonalny i celowy z uwzglednieniem w pierwszej
kolejnosci zadari obligatoryjnych, zleconych i wynikajgcych z zawartych umoéw.
v jednostki planujace wydatki na remonty biezace winny wskaza¢ zakres planowanych remontéw
z wyszczegblnieniem remont6éw zwigzanych z decyzjami i nakazami organdw nadzoru.

WYDATKI BIEZACE

Wydatki biezace planuje sie na poziomie przewidywanego wykonania w roku 2024, z uwzglednieniem wzrostu cen
gazu, energii, wody, $ciekdw, itp.

Wydatki statutowe, podstawowe tzw. rzeczowe (m.in. zakup materiatéw, ustug pozostatych, ustug remontowych,
ustug telekomunikacyjnych, szkolenia) nalezy planowaé na poziomie przewidywanego wykonania w roku 2024, z
uwzglednieniem wzrostu cen, po wytgczeniu wydatkéw o charakterze jednorazowym oraz koriczacych sie w roku
2024.

Wydatki na wynagrodzenia kadry niepedagogicznej ze stosunku pracy i sktadniki od nich naliczane nalezy
skalkulowa¢ w oparciu o przewidywane wykonanie 2024 roku (z uwzglednieniem zmiany kwoty minimalnego
wynagrodzenia, wzrostu dodatku stazowego, nagrdd jubileuszowych i odpraw emerytalnych ),

Wydatki na wynagrodzenia kadry pedagogicznej ze stosunku pracy i sktadniki od nich naliczane nalezy skalkulowa¢
W oparciu 0 wynagrodzenia wedtug stanu na 30.09.2024 rok powiekszone o ewentualne ustawowe podwyzki
(z uwzglednieniem wzrostu dodatku stazowego, nagrod jubileuszowych i odpraw emerytalnych ).

Wydatki na dotacje dla organizacji pozytku publicznego wedtug potrzeb, jednak na poziomie nie wyzszym niz
przewidywane wykonanie roku 2024.



Wydatki na dotacje dla instytucji kultury wedtug potrzeb, jednak na poziomie nie wyzszym niz przewidywane
wykonanie roku 2024, powigkszone o procent wzrostu wynagrodzenr.

WYDATKI MAJATKOWE

Wydatki majgtkowe — inwestycje, w pierwszej kolejnosci planuje sig te zadania, ktére otrzymaty dofinansowanie
ze srodkow zewnetrznych,

Majace charakter wieloletni - zaplanowane zostang W oparciu o przedsiewziecia ujgte w uchwalonej
i obowigzujgcej Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy na lata 2024-2026.

Jednoroczne - w odniesieniu do jednorocznych wydatkéw na inwestycje w roku 2025 (nie ujetych w WPF). Nalezy
uwzgledni¢ przede wszystkim zadania wynikajace z indywidualnych potrzeb jednostki, niezbgednych w celu jej
wiasciwego funkcjonowania . Wydatki te nalezy obowigzkowo uzasadnic.



Zatgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 57/2024
Wdjta Gminy Dzierzgowo

z dnia 30 wrzesnia 2024 roku

Wzory formularzy
do opracowania materiatéw planistycznych na rok
2025.

Materiatly  planistyczne do  projektu uchwaty budzetowej na 2025 rok nalezy sporzadzi¢
w formie tabelarycznej i opisowe;.

Formularze, ktére maja zastosowanie przy opracowaniu materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy
Dzierzgowo na 2025 rok i Wieloletniej Prognozy Finansowe;j:

1) zatacznik nr 4.1, 4.2 i 4.3 wypetniaja kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy wydziatow
i referatéw oraz pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy,

2) zatacznik nr 4.4 wypetnia kierownik gminnej instytucji kultury

3) zatacznik nr 4.5 wypetniaja pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za udzielanie dotacji

4) zatgcznik nr 4.6 wypetniajg Dyrektorzy jednostek o$wiatowych

5) zatacznik nr 4.1i4.7 wypetnia Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej

Termin zfozenia wnioskow to 18 paidziernika 2024r.
Do materiatéw planistycznych nalezy zataczyé czes¢ objasniajacg, informacje o planowanych dochodach

i wydatkach, a w przypadku znacznych odstepstw od zatozen projektu budzetu Gminy na rok 2024 stosowne
wyliczenia potwierdzajgce prawidtowosc i rzetelnosc ich ustalenia.

S



Zatacznik nr 4.1

........

.........................

Jednostka organizacyjna

Plan dochoddw budzetu Gminy na 2025 rok

Dziat

Rozdziat | Paragraf

Przewidywane
Treséé wykonanie w 2024 roku | Plan na 2025 rok Uwagi
*

RAZEM

* Kolumne nalezy wypetni¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:




Zatacznik nr 4.2

............. Sasssrrrrnnrnrsananss

Jednostka organizacyjna

Plan wydatkéw biezacych budzetu Gminy na 2025 rok

Dziat | Rozdziat Paragraf

5 sy

Tresé

Przewidywane
wykonanie w 2024 roku

Plan na 2025 rok

Uwagi

i
1Ty
il

b

RAZEM

* Kolumne nalezy wypetnic, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:
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Zatacznik Nr 4.4

Nazwa instytucji kultury

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY na 2025 rok

Przewidywane
Lp. Wyszczegdlinienie wykonanie za ij;ok; : Iar;(u e Uwagi
2024 rok * ™
4 5 5]
11 Przychody z prowadzonej dziatalnosci
o kulturalnej, w tym:
% P
1.1.2.
Przychody z prowadzonej dziatalnosci
1.2. :
gospodarczej, w tym:
1.24.
122
1.3. Dotacje z budzetu Gminy, w tym:
1.3.1. |Dotacja podmiotowa
1.3.2. |Dotacja celowa, w tym:
1.3.2.1. -|na zadania biezace, w tym:
1.3.21:1.
1:3.2.1.2.
1.3.2.2. [na zadania majatkowe, w tym:
1.3.2.2.1.
13222
1.4, Inne dotacje, w tym:
141,
14.2.
1.5. Przychody finansowe
18 Pozostate przychody operacyjne
Darowizny
Amortyzacja
2.2 Inwestycje, w tym:
221.




222

2.3. Pozostate koszty, w tym:
2.3.1. |Wynagrodzenia
Ubezpieczenia spoteczne i inne
2:32. A .
$wiadczenia
2.3.3. Energia
2.3.4. Zakup materiatow
2.3.5. |Zakup ustug
2.3.6. |Podatki i optaty
2.3.7. |Koszty finansowe
2.3.8. |Pozostate koszty operacyjne
Koszty sfinansowane z dotacji celowych
2.3.9. g
biezgcych
2.3.91.
2.39.2

41. Stan zobowigzan na poczgtek roku
w tym zobowigzania wymagalne
42, Stan zobowigzarn na koniec roku
w tym zobowigzania wymagalne
5.1 Stan naleznosci na poczatek roku, w
tym:
5.1.1. |gotéwka i depozyty
5.1.2. |naleznosci wymagaine
5.1.3. |pozostate naleznosci
5.2. Stan naleznoéci na koniec roku, w tym:
5.2.1. |gotéwka i depozyty
5.2.2. |naleznosci wymagalne
5.2.3. |pozostate naleznosci
53 Stan $rodkéw pienieznych na poczatek
roku
54 Stan $rodkéw pienieznych na koniec
roku
Liczba etatow
* Kolumne nalezy wypeinié, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan
(o -1 7 TR T R
Glowny Ksiegowy Kierownik instytucji kultury

Y
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Zatgcznik nr 4.6

Jednostka organizacyjna

Czesc 1 - Informacje ogélne

Lp.

Wyszczegdlnienie

Przewidywany stan
na dzien
01.01.2025r.

Uwagi

Zatrudnienie ogdtem:

ilos¢ osob

ilos¢ etatow

Pracownicy
administracji:

iloé¢ oséb

ilos¢ etatéw

Pracownicy obstugi:

ilo$¢ osdb

ilos$¢ etatow

Nauczyciele:

stazysci:

iloé¢ oséb

ilo$¢ etatow

Mianowani:

ilo$¢ osob

ilod¢ etatow

Kontraktowi:

ilo$¢ osob

ilos¢ etatow

Dyplomowani:

ilo$¢ oséb

iloé¢ etatow

Liczba emerytow,
rencistow:

w tym nauczycieli

llos¢ uczniow w tym:

w oddziale zerowym

w szkole podstawowej

data

podpis Dyrektora Jednostki




:sidpod 1 e3EQ

:epizpkziods/pzpeziods

ueyd ziu auu 353l dlueuoyim auemipimazid 153l JupdAm Azajeu duwnjoy ,

Mmnw « Mjos
3 Jej0p ejueysAzn wajodo
! u_nao!x_u!___!”__a:m_ d Z ejuemosueuyop ausepm pposs whiy m %04 SZ0Z eu ueld Z0Z M 3juBUOHAM 5341 jesBeseq | jeizpzoy | jeizg
juaco0ud Auemozoudoug suemApimazid

lauzaajods Axowogd ¥apoiso Auulwo exisoupal - 04 §Z0z eu Aulws nyazpng moyiepAm ueld

£t Ju yuzokjez



