GMINA DZIERZGOWO
06-520 Dzierzgowo -
ul. T. KosciuszKi j‘"m't"
NIP 5691760005, REGON 130378009 DZiengowo’ A .

RFN.271. 1.2024

Zamawiajacy:

Gmina Dzierzgowo

ul. Tadeusza Kosciuszki 1
06 — 520 Dzierzgowo
NIP: 5691760005
REGON 130378083

Tel: (023) 653 30 12;

e-mail: gmina@dzierzgowo.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE
Gmina Dzierzgowo zaprasza do zlozenia oferty cenowej w postepowaniu  pn.
,Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Dzierzgowo i jednostek organizacyjnych

Gminy Dzierzgowo w okresie od 1 kwietnia 2024 r. do 31 grudnia 2026 r.”
Postgpowanie prowadzone zgodnie z art.2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zaméwien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz.1605 ze zm.) — wartos¢ zamobwienia nie przekracza

wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130.000,00 zt.

Zatwierdzit:




I. Przedmiot zaméwienia:
1. Wykonanie bankowej obstugi budzetu Gminy Dzierzgowo jako jednostki samorzadu
terytorialnego oraz podlegtych jednostek organizacyjnych, obejmujace;j:

1) otwarcie, prowadzenie i likwidacje rachunku biezacego Gminy Dzierzgowo i rachunkéw
pomocniczych oraz rachunkéw funduszy celowych i specjalnych;

2) mozliwos$¢ otwierania dodatkowych rachunkéw podstawowych i pomocniczych w trakcie
zwigzania zamowieniem na warunkach zadeklarowanych w ofercie;

3) mozliwos$¢ uruchomienia odnawialnego kredytu krétkoterminowego w rachunku biezacym;
budzetu gminy, do wysoko$ci uchwalonej przez Rade Gminy, ktéry zostanie przeznaczony
na pokrycie wystepujacego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu gminy. W roku
2024 limit stanowi kwote 1.000.000,00 (stownie : jeden milion ztotych);

4) oprocentowanie srodkow na wszystkich rachunkach bankowych objetych umows;

5) lokowanie wolnych $rodkéw na lokatach. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania
wolnych srodkéw w innych bankach zgodnie z upowaznieniem zawartym w uchwale
budzetowej;

6) przyjmowanie wptat gotowkowych;

7) dokonywanie wyptat gotowkowych;

8) realizacje przelewow przekazywanych w formie elektronicznej, jak i papierowe;j;

9) ,,zerowanie” rachunkéw bankowych, zgodnie z dyspozycja kierownikéw jednostek,
polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku kwot pozostalych na
rachunkach na wskazany rachunek bankowy

10) zapewnienie elektronicznego systemu obstugi bankowej dla dowolnej ilosci stanowisk
w jednostkach w zakresie:

v" dokonywania operacji w czasie rzeczywistym,
v" mozliwo$¢ dokonywania przelewdw bankowych,
generowania z mozliwoscig wydrukéw wyciagdw bankowych,
informacja o operacjach i saldzie,
dokonywanie lokat,
mozliwo$¢ przegladania historii operacji na rachunkach zamawiajacego,
tworzenie zbioréw danych rachunkéw, kontrahentéw i innych danych ewidencyjnych,
zapewnienie wsparcia informatycznego w razie awarii programu,

instalacja systemu bankowosci elektronicznej i przeszkolenie pracownikdw,
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zapewnienie obstugi elektronicznej w standardzie zapewniajacym bezpieczenstwo
zgodne z przepisami prawa,

11)wydawanie blankietéw czekowych;



12) sporzadzanie wyciagéw bankowych w wersji elektronicznej lub papierowej dla kazdego
rachunku bankowego za kazdy dzien, w ktérym dokonano operacji finansowej na danym
rachunku;

13) wydawanie opinii i zaswiadczen o prowadzonych rachunkach bankowych.

2. Zamoéwieniem niniejszym objete winny by¢ nastepujace jednostki organizacyjne Gminy
Dzierzgowo oraz jednostka kultury:

1) Gmina Dzierzgowo (organ),

2) Urzad Gminy Dzierzgowo,

3) Szkota Podstawowa w Dzierzgowie,

4) Szkota Podstawowa w Rzggnowie,

5) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dzierzgowie,

6) Gminna Biblioteka Publiczna w Dzierzgowie,
3. Zamawiajacy stawia nastepujace wymagania dotyczace realizacji przedmiotu:

1) Wykonawca zapewnia kompleksowg obstuge Zamawiajgcego w oddziale, filii, agencji lub
pﬁnkcie kasowym na terenie miejscowosci Dzierzgowo;
2) Wykonawca powinien posiadaé na terenie miejscowosci Dzierzgowo siedzibe oddziatu banku,
filie lub agencje oraz punkt kasowy z mozliwo$cia dokonywania wplat i wyptat gotéwki a takze
zagwarantowa¢ wykonywanie wszelkich —czynnoscei zwigzanych z obstugag bankowsg
Zamawiajacego, w tym rowniez zawieranie uméw, podpisywanie aneksow itp.;
3) naliczanie i kapitalizacja odsetek od $rodkéw na rachunkach powinna nastgpowac
co najmniej raz w miesigcu; ‘
4) wydawanie opinii i za§wiadczen bankowych o prowadzonych rachunkach bankowych oraz
zmiana karty wzor6w podpiséw bez prowizji i optat;
5) przyjmowanie wptat gotowkowych wiasnych Zamawiajgcego i od 0sob trzecich na rachunki
Zamawiajacego;
6) wdrozenie systemu elektronicznej obstugi rachunkow bankowych dla dowolnej ilosci
stanowisk oraz przeszkolenie pracownikéw bez prowizji i optat;
7) zawarcie z poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi Gminy odrebnych uméw bankowe]
obstugi, na warunkach bgdgcych przedmiotem zaméwienia publicznego, wedlug jednolitego
wzoru umowy ustalonego z wybranym Wykonawca, z uwzglednieniem zmian wynikajgcych
ze specyfiki jednostki. Zamawiajacy wymaga aby bank stosowal warunki podane w ofercie,
dotyczace optat i oprocentowania srodkéw w stosunku do jednostek organizacyjnych Gminy,
ktére posiadajg lub otworzg rachunki w banku wybranym w wyniku rozstrzygnigcia zamdéwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany liczby tych podmiotéw wskutek ewentualnych

zmian organizacyjnych. W przypadku powotania nowych podmiotéw ich obstuga bankowa



bedzie prowadzona na warunkach nie gorszych niz w ofercie Wykonawcy;
8) Wykonawca nie bedzie pobierat z tytutu obstugi bankowej Gminy Dzierzgowo i jej jednostek

zadnych innych optat niz okreslone w opisie przedmiotu zamowienia;

9) W razie zaptaty odsetek przez Zamawiajacego z tytutu op6Znienia w spetnianiu §wiadczenia
pieni¢znego naleznego wierzycielom z winy Wykonawcy, Wykonawca zobowigzuje si¢ do

pokrycia powstatej szkody;

10)Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wykonanie operacji niezgodnych z dyspozycja

Zamawiajacego i jego jednostek organizacyjnych;
11) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania wolnych srodkéw w innych bankach;
12) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji oprocentowania lokat terminowych;

Oferent zobowiazuje si¢ do:

a) codziennego przygotowania i wydawania wyciaggdw bankowych Zamawiajagcemu;

b) prowadzenia operacji bankowych do ostatniego dnia roku kalendarzowego.

4. Pozostale informacje dodatkowe:

CPV: 66110000-4 Ustugi bankowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zaméwien uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy informuje o wylgczeniu stosowania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.

II. Termin wykonania zamowienia:

Termin wykonania zaméwienia od 01 kwietnia 2024 do 31 grudnia 2026 roku.

IT1. Warunki udzialu w postepowaniu.

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy ktorzy:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynno$ci okreslonej przedmiotem
zamowienia, jezeli ustawy naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnien — warunek zostanie
uznany za spetniony wowczas, gdy Wykonawca wykaze, ze posiada zezwolenie na prowadzenie
dziatalnosci bankowej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, a takze realizacji ustug objetych
przedmiotem zamdwienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo
bankowe Dz. U. z 2023 r. poz. 2488 ze. zm.) , a w przypadku okreslonym w art. 178 ust.1
ustawy Prawo bankowe inny dokument potwierdzajacy rozpoczecie dziatalnosci przed dniem

wejscia w zycie ustawy, o ktorej mowa w art.193 ustawy Prawo bankowe.



2. Posiadaja wiedze i doswiadczenie w obstudze jednostek samorzadu terytorialnego, dysponuja
odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamdéwienia.

3. Posiadaja oddzial, filig lub agencj¢ na terenie miejscowosci Dzierzgowo w celu prowadzenia
na koszt banku kasowej obstugi Zamawiajgcego.

4. Posiadaja mozliwo$é samodzielnego kredytowania na poziomie 1.000.000,00 zt,

5. Potwierdza spelnienie powyzszych warunkow przez zlozenie podpisanego oswiadczenia,
ktéry stanowi zatgeznik Nr 3 do Zapytania ofertowego.

6. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia.

IV. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami.

1. Osoba ze strony zamawiajacego upowazniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest:
Stanowisko: Skarbnik

Imie i nazwisko: Jolanta Ruziecka

ek (023) 653-32-30

w terminach: poniedziatek- pigtek ( w godz. od 73— 15%),

lub na adres e-mail: jruziecka@dzierzgowo.pl

V. Przygotowanie oferty oraz termin i miejsce skladania ofert.
1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej oraz podpisana przez
uprawnionego (uprawnionych) do sktadania oswiadczen woli przedstawiciela oferenta wykazane
w rejestrze handlowym. W przypadku podpisywania dokumentow ofertowych przez
pelnomocnika wymagane jest ztozenie stosownego pelnomocnictwa.
2. Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane i parafowane przez osob¢ podpisujacy
oferte.
3. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
4. Wszelkie poprawki i zmiany w tresci oferty i zatgcznikach musza by¢ parafowane przez osobg
podpisujaca oferte.
5. Oferta powinna zawieraé:
1) wypetniony druk o nazwie - FORMULARZ OFERTOW Y- zatgcznik Nr 1,
2) wypetniony druk o nazwie - FORMULARZ CENOWY — zatgcznik Nr 2,
3) O$wiadczenie wykonawcy o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia — zatgcznik Nr 3.
4) Zezwolenie na wykonywanie czynno$ci bankowych, o ktérych mowa w ustawie — Prawo
bankowe;
5) Dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien/pelnomocnictw oséb sktadajacych oferte,

o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentéw rejestrowych;



6) projekt umowy bankowej uwzgledniajacy postanowienia zapytania ofertowego.
6. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi oferent.
7. Oferte nalezy przesta¢ w zamknigtej kopercie oznaczonej napisem ,, Kompleksowa obstuga
bankowa budzetu Gminy Dzierzgowo i jednostek organizacyjnych Gminy Dzierzgowo w
okresie od 1 kwietnia 2024 r. do 31 grudnia 2026 r.” z dopiskiem ,, Nie otwiera¢ przed
22 marca 2024 roku”
na adres Zamawiajgcego ( liczy si¢ data wptywu):
Gmina Dzierzgowo
ul. Tadeusza Kosciuszki 1
06-520 Dzierzgowo
lub ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, (Sekretariat)
w terminie do 22 marca 2024 roku do godz. 13:00.
8. Oferty, ktére wplyna do zamawiajgcego po wyznaczonym terminie sktadania ofert nie beda
rozpatrywane.
9. Otwarcie ofert nastapi w dniu 22 marca 2024 roku o godz. 13:30 w siedzibie
Zamawiajacego, pokéj nr 12.
VI. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
1. Kryteria oceny ofert — zamawiajacy uzna oferty za speilniajgce wymagania i przyjmie do
szczegblnego rozpatrywania, jezeli:
1.1. Oferta spetnia wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym,
1.2. Oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajacego terminie,
1.3. Wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajacego.
2. Kryteria oceny ofert — stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi
podstawows zasade oceny ofert, ktére oceniane bedg w odniesieniu do najkorzystniejszych
warunkow przedstawionych przez wykonawcdéw w zakresie kazdego kryterium.
3. Za parametry najkoriystniej sze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalng ilos¢
punktéw ustalong w ponizszym opisie, pozostate beda oceniane odpowiednio — proporcjonalnie
do parametru najkorzystniejszego. Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych
kryteriéw 1 ustalonej punktacji.
Punktacja: 0 — 100 (100%=100pkt).
4. Wybdr oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryteria

oceny ofert przedstawione w tabeli:



Nazwa kryterium Waga

Cena prowadzenia biezgcej obstugi bankowej — zgodnie z zat. Nr 2 - Formularz | 80 pkt.

cenowy

Oprocentowanie srodkow pienigznych pozostajacych na rachunkach bankowych | 10 pkt.

Oprocentowanie kredytow zacigganych w rachunku biezgcym 10 pkt

Razem: 100 pkt

5. Oferta wypelniajaca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w kazdym kryterium
otrzyma maksymalng liczbe punktéw. Pozostalym wykonawcom, spelniajagcym kryteria,
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktow.

Wynik bedzie traktowany jako warto$¢ punktowa oferty.

6. Zastosowane wzoru do obliczenia punktowego:

Nazwa kryterium Wzér Sposéb oceny
Cena prowadzenia biezgcej obstugi | Cena najnizszej oferty/cena badanej oferty | 0 — 80 pkt
bankowej — zgodnie z zat. Nr 2- x 80 pkt = liczba pkt
Formularz cenowy
Oprocentowanie srodkow Oprocentowanie w badanej ofercie/ oferta | 0 — 10 pkt
pienieznych pozostajacych na z najwyzszym oprocentowaniem x 10 pkt
rachunkach bankowych = liczba pkt
Oprocentowanie kredytow Oprocentowanie najnizszej 0 — 10 pkt

zacigganych w rachunku biezacym | oferty/oprocentowanie badanej oferty x 10
pkt = liczba pkt

Razem: 0 -100 pkt

7. Wynik — oferta, ktéra uzyska maksymalng liczb¢ punktéw przyznanych w oparciu o ustalone
kryteria, zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie
z ilo$cia uzyskanych punktéw (z dokfadnoscig do drugiego miejsca po przecinku). Realizacja
zam6wienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza ilo§¢ punktow.
VII. Opis obliczenia ceny.

Cena oferty powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty i skiadniki zwigzane 2z wykonaniem
zamoOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego, musi by¢ podana w PLN
cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystgpuje. Cena moze

by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia.




Cene za wykonanie poszczegdlnych czeéci przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawié
w ,,Formularzu cenowym” (Zatgcznik nr 2), a catego przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawic¢
w ,,Formularzu ofertowym” (Zatgcznik nr 1) stanowigcych zataczniki do niniejszego zapytania.
VIII. Zalgczniki do zapytania ofertowego:
Zalgczniki sktadajgce sie na integralng czg$¢ zapytania:
1) Formularz ofertowy — Zatacznik Nr 1
2) Formularz cenowy - Zalacznik Nr 2
3) Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.
IX. Dodatkowe informacje:
1. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. W
takim przypadku do opublikowania zapytania ofertowego zostanie dolgczona informacja
0 jego zmianie.
2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
3. Wykonawca moze dokonaé zmian lub wycofa¢ ztozong oferte przed uptywem terminu
wyznaczonego do skladania ofert.
4, Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie bgdg rozpatrzone.
5. Oferty niezgodne z zaproszeniem do sktadania ofert nie stanowia oferty wazne;.
6. Informacje o wyniku postepowania zamawiajacy upubliczni w taki sposéb, w jakim
zostato upublicznione zaproszenie do sktadania ofert.
7. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiera umowg z
wylonionym Wykonawcg (udziela zamdéwienia)
8. Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione bez wyboru zadnej oferty.
X. Obowigzek informacyjny zgodnie z art.13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),
zwane dalej RODO, wypetniony zostat na Formularzu ofertowym.



