
UR< 3CW0
06-52C Dzierzgowo

ul. I Kosciuszki 1

Dzierzgowo, 30.11.2023 r.

ORG.272.05.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Swiadczenie ustug kompleksowego nadzoru zzakresu BHP iochrony ppoz. na rzecz Urztjdu Gminy
Dzierzgowo w 2024 r.

I. Zamawiajqcy:

Gmina Dzierzgowo
ul. T. Kosciuszki 1

06-520 Dzierzgowo

Tel. 23 653 30 12

e-mail: gmina(g)dzierzgowo.pl

II. Okreslenie trybu zamowienia:

Poste.powanie przeprowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.

III. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug z zakresu BHP i ochrony ppoz. na rzecz
Urze.du Gminy Dzierzgowo w 2024 r.; wyszczegolnionych w Formularzu ofertowym,
stanowigcym Zata_cznik nr 1 do niniejszego zapytania.

IV. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

1) Zakres swiadczenia ustug w zakresie BHP wynika z § 2 ust. 1 oraz § 3 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 2 wrzesnia 1997r., w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy
(Dz. U. z 1997r., Nr 109, poz. 704 z pozn. zm.) i be.dzie polegat w szczegdlnosci na:

a) Petnej obstudze post^powari powypadkowych;

b) Ocenie i dokumentacji ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy (w tym
przygotowanie aktualizacji opisu ryzyka);

c) Okresowych przegla.dach stanu BHP (warunkow pracy oraz przestrzegania przepisow);
d) Audycie z zakresu BHP;
e) Bieza.cym informowaniu i petnego doradztwa w zakresie nowowprowadzonych

przepisow i norm.

2) Prowadzenie szkolen w siedzibie Zamawiajqcego z zakresu BHP (wst^pnych i okresowych)
wraz z ich udokumentowaniem (dla pracownikow, osob skierowanych na staze i nowo
zatrudnionych) w okresie 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

3) W dniu przygotowania niniejszego zapytania ofertowego Urza.d Gminy Dzierzgowo
zatrudnia 25 pracownikow, w tym:

a) Osoba petnia_ca funkcje. pracodawcy -1,
b) Osoba petniqca funkcje. kierownicza. - 2,
c) Osoby pracuja_ce na stanowiskach administracyjno- biurowych -16
d) Pracownikgospodarczy-3,
e) Sprzqtaczka -1,
f) Rzemieslnik specjalista - 2.



Rozliczenia pomi^dzy Zamawiajqcym a Wykonawca. be.da. dokonywane wedtug cen
jednostkowych przedstawionych wofercie, na podstawie faktycznie zrealizowanych ustug,
po przedtozeniu poprawnie wystawionej faktury.

V. Opis sposobu przygotowania i forma ztozenia oferty:

Oferty - wypetniony i podpisany:
- formularz ofertowy, zgodny w tresci z wzorem stanowiqcym Zatqcznik nr 1 do zapytania

ofertowego;
- oswiadczenie wnioskodawcy Zatqcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

NALE2Y SKtADA£ do dnia 14.12.2023 r. do godz. 1000 w zamkniQtych kopertach na adres
Urz^du Gminy Dzierzgowo ul. T. Kosciuszki 1, 06-520 Dzierzgowo zdopiskiem „$wiadczenie
ustug kompleksowego nadzoru z zakresu BHP i ochrony ppoz. na rzecz Urze.du Gminy
Dzierzgowo w 2024 r.". Otwarcie ofert nasta.pi w tym samym dniu tj. 14grudnia 2023 r.
o godz. II30.

VI. Termin realizacji:od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

VII. Kryteria oceny oferty: koszty ustugi 100%.

VIII. Dodatkowe informacje:

- Oferty, kt6re wptyna. po terminie lub niekompletne nie b^da. rozpatrywane;

- O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Urz^du.

- Zamawiaja.cy zastrzega prawo uniewaznienia niniejszego post^powania bez podania przyczyny;

- Zamawiaja_cy zastrzega sobie, ze ustugi podane w formularzu ofertowym stanowiqcym
Zatqcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego sa. danymi szacunkowymi, stuza.cymi do
skalkulowania cenyoferty, porownania ofert orazwyboru najkorzystniejszej oferty.

- Wykonawca zostanie pisemnie ba.dz mailowo poinformowany o wyborze jegooferty.

- W przypadku zapytari prosimy dzwonic pod nr tel. 23 653 30 12

IX. Obowia.zek informacyjny

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

dot. zamowien publicznych ponizej 30 000 euro

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporza_dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporza.dzenie o ochronie danych, dalej „RODO"), Wojt Gminy Dzierzgowo informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Dzierzgowo, ul. T. Kosciuszki
1, 06-520 Dzierzgowo. ZAdministratorem Danych moze s\q Pani/Pan skontaktowac poprzez adres e-



mail: gmina@dzierzgowo.pl, telefonicznie: 23 653 30 12 lub pisemnie na adres siedziby
Administratora.

2. Administrator Danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moze sie. Pani/Pan
kontaktowac we wszystkich sprawach dotycza.cych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
z praw zwia.zanych z przetwarzaniem danych, w naste.puja.cy sposob: e-mail: iod@dzierzgowo.pl lub
pisemnie na adres siedziby Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b^da. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego ponizej 30 000 euro /dane
identyfikuja.ce post^powanie, np. nazwa, numer/ prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych b^da. wytqcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisow prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe b^da. przechowywane przez okres prowadzenia postQpowania o
udzielenie zamowienia publicznego oraz po jego zakohczeniu zgodnie z przepisami dotyczqcymi
archiwizacji.

6. Podanie przez PaniayPana danych osobowych jest obowia.zkowe, a konsekwencja. niepodania
danych be.dzie niemoznosc udzielenie zamowienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie be.da. podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

• na podstawie art. 15 RODO prawo dost^pu do danych osobowych Pani/Pana dotycza.cych;

• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

• na podstawie art. 18 RODO prawo zqdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urze.du Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotycza.cych narusza przepisy
RODO;

=> nie przystuguje Pani/Panu:

• w zwia.zku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunie.cia danych osobowych;

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

• na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawq prawna. przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Otrzymuja.: Zup. yjQJTA
1. A/a y

SEKRETARZ GMINY
2. Adresat



Zata.cznik nr 1

Nazwa Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

NlPi Regon:

e-mail:

nrtelefonu:

Osoba upowazniona do kontaktu:

, dnia
(miejsce i data sporza.dzenia oferty)

Urza.d Gminy Dzierzgowo

ul. T. Kosciuszki 1

06-520 Dzierzgowo

FORMULARZ OFERTOWY

Po zapoznaniu sie. z warunkami prowadzonego poste.powania w trybie zapytania ofertowego
sktadamy oferte. na realizacje. pn.:

„ Swiadczenie ustug kompleksowego nadzoru z zakresu BHP i ochrony ppoz. na rzecz Urze.du Gminy
Dzierzgowo w 2024 r."

L.p. Nazwa ustugi Cena brutto (zt)

1. Przeprowadzenie szkolenia wste.pnego BHP dla 1 osoby
2. Przeprowadzenie szkolenia okresowego BHP dla 1 osoby

3. Opracowanie dokumentacji powypadkowej
4. Udziat w tworzeniu jednej instrukcji stanowiskowej

5. Udziat w analizie warunkow BHP

6. Opracowanie Instrukcji Bezpieczehstwa Pozarowego
7. Aktualizacja Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego

8. Przegla.d gasnic (lszt.)
Razem:

* Oswiadczam, ze w cenie zostaty uwzgl^dnione wszystkie koszty wykonania zamowienia wraz z

dojazdem do siedziby Zamawiaja.cego.

* Oswiadczam, ze wypetniam obowia.zki informacyjne przewidziane w art. 13 lubart. 14 RODO1' wobec
osob fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie.o udzielenie zamowienia w niniejszym poste.powaniu.**

11 rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osdb fizycznych
w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL119 z 04.05.2016, str. 1)

* Integralna. cz^scia. oferty jest oswiadczenie wykonawcy, Zatqcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Podpis i pieczQd osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy



Zatqcznik nr 2

Pieczqc adresowa firmy Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Sktadajqc oferte. w poste.powaniu w trybie zapytania ofertowego oswiadczam, jako

upowazniony reprezentant Wykonawcy, ze /spetniamy - nie spetniamy/* warunki udziatu
w poste.powaniu w ten sposob, ze:

1. Oswiadczamy, ze posiadamy niezb^dna. wiedzQ i doswiadczenie oraz dysonujemy
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia oraz znajdujemy
sie. w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajqcej wykonanie zamowienia.

2. Oswiadczam, ze akceptuJQ warunki okreslone w zapytaniu ofertowym i zobowia.zuje. sie.
w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na w/w warunkach, w miejscu
i terminie wyznaczonym przez zamawiajqcego.

(Miejsce i data)

f- niepotrzebne skreslic

Podpisy i piecz^d os6b (osoby) uprawnionych
(uprawnionej) do wyst^powania w obrocie

prawnym, reprezentowania Wykonawcy,
sktadania oswiadczen w jego imieniu




