Dzierzgowo, dnia 30.11.2023 r.
ORG.272.3.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zakup i dostawa toneréw do Urzedu Gminy Dzierzgowo

I. Zamawiajacy:

Gmina Dzierzgowo

ul. T. Kosciuszki 1

06-520 Dzierzgowo

Tel. 23 653 30 12

e-mail: gmina@dzierzgowo.pl
II. Okreslenie trybu zaméwienia:

Postepowanie przeprowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.

I11. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest zakup i dostawa toneréw do drukarek w 2024 roku do Urzedu
Gminy Dzierzgowo, wyszczegolnionych w Formularzu rzeczowo — cenowym, stanowigcym
Zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

IV. Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia:

- tonery bedg dostarczane Zamawiajagcemu sukcesywnie na podstawie jego pisemnego
zapotrzebowania zawierajacego nazwg i ilos¢ towaru przestanego Wykonawcey poczta, droga
elektroniczng lub zgloszonego telefonicznie;

- tonery dostarczane beda w terminie do 5 dni roboczych od daty zlozenia zamOwienia przez
Zamawiajacego;

- oferowane tonery musza by¢ fabrycznie nowe, nie noszace $ladéw uszkodzen zewnetrznych
oraz uprzedniego uzywania;

- Wykonawca bedzie dostarczal przedmiot zamoOwienia na wiasny koszt, wlasnym $rodkiem
transportu do siedziby Zamawiajacego: Urzad Gminy Dzierzgowo, ul. T. Kosciuszki 1,
06-520 Dzierzgowo. Towary dostarczone do siedziby jednostki zamawiajacej zostang
whiesione do pomieszczenia wskazanego przez pracownika odbierajgcego zamowienie;

- Zamawiajacy zastrzega sobie w ramach wartosci umowy, mozliwo$é dokonywania zmian
ilosciowych w asortymencie przedstawionym w +Formularzu rzeczowo — cenowym”,
stosownie do biezacych potrzeb, przy zachowaniu jednostkowych cen podanych w ofercie;

V. Opis sposobu przygotowania i forma zlozenia oferty:
Oferte - wypelniony i podpisany:

- formularz ofertowy, zgodny w tresci z wzorem stanowigcym Zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego;



- szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia/Formularz rzeczowo — cenowy, Zalgcznik nr 2;
- oswiadczenie wnioskodawcy Zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego;
- aktualne zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji Dziatalnosci

i Gospodarczej/Krajowego Rejestru Sadowego — wydruk ze strony CEIDG/KRS;

NALEZY SKLADAC do dnia 14.12.2023 roku do godz. 10.00 w zamknigtych kopertach na
adres Urzedu Gminy w Dzierzgowie ul. T. Ko$ciuszki 1, 06-520 Dzierzgowo z dopiskiem
»Zakup i dostawa toneréw do Urzedu Gminy Dzierzgowo”. Otwarcie ofert nastagpi w tym
samym dniu tj. 14 grudnia 2023 r. o godz. 10%. Oferty zlozone po terminie, niekompletne nie
beda rozpatrywane. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do Urzedu.

VL. Termin realizacji: od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.
VIL. Kryteria oceny ofert: koszty ushigi 100%

VIIL Dodatkowe informacje:
- Oferty, ktére wplyna po terminie, nickompletne nie beda rozpatrywane;
- Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
przyczyny;
- Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze ilosci artykuléw wskazanych w Zalaczniku nr 2 do
niniejszego zapytania s ilosciami szacunkowymi, stuzacymi do skalkulowania ceny oferty,
poréwnania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty;
- Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru opakowar i pojemnikéw po zuzytych
tonerach bez dodatkowej opfaty
- Wykonawca zostanie pisemnie badz mailowo poinformowany o wyborze jego oferty.
- W przypadku zapytan prosimy dzwonié pod nr tel. 23 653 30 12

IX. Obowigzek informacyjny

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

dot. zaméwien publicznych ponizej 30 000 euro
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej ,,RODO™), Wojt Gminy Dzierzgowo informuje, ze:

I Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Dzierzgowo, ul. T. Kosciuszki
1, 06-520 Dzierzgowo. Z Administratorem Danych moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé poprzez adres e-

mail: gmina@dzierzgowo.pl, telefonicznie: 23 653 30 12 lub pisemnie na adres siedziby
Administratora.

2. Administrator Danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych, w nastepujacy spos6b: e-mail: iod@dzierzgowo.pl lub
pisemnie na adres siedziby Administratora.



3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego ponizej 30 000 euro /dane
identyfikujgce postgpowanie, np. nazwa, numer/ prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres prowadzenia postgpowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego oraz po jego zakonczeniu zgodnie z przepisami dotyczacymi
archiwizacji.

6. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowiazkowe, a konsekwencja niepodania
danych bedzie niemozno$¢ udzielenie zaméwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:
¢ na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:
e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
« prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

o na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Otrzymuja: 7<‘ [A

1. A/a N ;.-.3-:7
2. Adresat



Zalacznik nr 1
iy S R e T e e R ST ) AR PR R e N i (O TV 1 B
FU R T e R R R e I
INEIE L BRBROIS & s ok e ok iis b s S e st sy B B 4 Pk MRS b s s s A S i i s
T | B i R e S et Solea pians. Tl s el A iy S A A
B N o

Osoba UpoWalRIOND G0 KOMERKINS . .......ovciiiimvervaiinssinm e senvnesbasansahsssns soss sisbarasiehinest

(miejsce i data sporzadzenia oferty)

Urzad Gminy Dzierzgowo
ul. T. Kosciuszki 1
06-520 Dzierzgowo

Formularz ofertowy

Po zapoznaniu si¢ z warunkami prowadzonego postepowania w trybie zapytania ofertowego
skladamy oferte na realizacje pn.:

»Zakup i dostawa tonerow do Urzedu Gminy Dzierzgowo”

1. Os$wiadczamy, ze oferujemy wykonanie zamowienia pn.: ,,Zakup i dostawa toneréw do Urzedu
Gminy Dzierzgowo™ zgodnie z zalozeniami zapytania ofertowego za wykonanie calego
przedmiotu zamowienia, ze wszystkimi oplatami koniecznymi przy realizacji zaméwienia
FACENCL v s g M SR b S I M AR T

..................................................................................................................

Zawierajacg podatek VAT ............... % wynikajaca z wyliczenia okre$lonego w
Formularzu rzeczowo — cenowym, Zalgcznik nr 2.

2. Oswiadczamy, ze w cenie zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia.

3. Oswiadczam, Zze wypelilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO" wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia w niniejszym postgpowaniu.**

" rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)

4. Integralng czgscig oferty jest Formularz rzeczowo — cenowy, Zalgeznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

Podpis i piecz¢¢ osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy



sFormularz rzeczowo — cenowy”

Zalacznik nr 2

Cena jednostkowa w zlotych | Szacunkowa
L.p. Wyszczegélnienie netto brutto | Iloé¢ ilos¢ zakupu | Razem
kopii w roku
2023

1. Toner do drukarki HP LaserJet 2100 15
P1606dn (zamiennik)

2. | Toner do drukarki BROTHER 3 000 20
HL - L2312D (zamiennik )

3. | Toner do drukarki HP Officelet 2000 10
Pro 8710 czarny (zamiennik)

4. | Toner do drukarki HP OfficeJet 1 600 3
Pro 8710 kolor (zamienniki)

3 Toner do drukarki HP LaserJet 2 300 10
P20055dn (zamiennik)

6. | Toner do drukarki HP LaserJet 1 600 10
P1102 (zamiennik)

7. | Toner do drukarki Brother MFC- 3000 10
L2712DN czarny (zamiennik)

8. Toner do drukarki Brother MFC- 6 500 10
L8690CDW czarny (zamiennik)

9. | Toner do drukarki Brother MFC- 4 000 5
L8690CDW kolor (zamienniki)

10. | Toner do drukarki Brother MFC- 2600 10
L2740DW (zamiennik)

11. | Toner do drukarki OKI B432 7000 10
(zamiennik)

12. | Toner do drukarki OKI B412 7 000 10
(zamiennik)

13 | Olivetti d-copia 4023 MF 2000 10
(zamiennik)

14 | Sharp MX-M266Nv (zamiennik) 2 000 10

15 | Toner do drukarki Ecosys 7200 5
M2040DM Kyocera (oryginal)

16 | Toner do drukarki Ecosys 7200 10

M2040DM Kyocera (zamiennik)

Calkowita warto§é zamowienia:




Zalacznik nr 3

.....................................................................

Piecze¢ adresowa firmy Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Skladajac oferte w postgpowaniu w trybie zapytania ofertowego oswiadczam, jako
upowazniony reprezentant Wykonawcy, ze /spelniamy — nie spelniamy/* warunki udziatu w
postepowaniu w ten sposob, ze:

1. /Posiadamy — nie posiadamy/* uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci
lub czynnosci;

2. /Posiadamy — nie posiadamy/* niezbedna wiedz¢ i do§wiadczenie;

3. /Dysponujemy — nie dysponujemy/* potencjalem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zam6wienia;

4. Znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej /zapewniajacej — nie
zapewniajgcej/* wykonanie zamdwienia;

........................................................................

(miejsce i data) Podpisy i pieczgé 0s6b (osoby) uprawnionych
(uprawnionej) do wystgpowania w obrocie

prawnym, reprezentowania Wykonawcy,
skiadania o$wiadczen w jego imieniu

*- niepotrzebne skresli¢



