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Dzierzgowo, dnia 30.11.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zakup i dostawa materialow biurowych do Urzedu Gminy Dzierzgowo

I. Zamawiajacy:

Gmina Dzierzgowo

ul. T. Kosciuszki 1

06-520 Dzierzgowo

Tel. 23 653 30 12

e-mail: gmina@dzierzgowo.pl

II. Okreslenie trybu zamowienia:

Post(?powanie przeprowadzone jest wtrybie zapytania ofertowego.

III. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa materialow biurowych w 2024 roku
do Urzedu Gminy Dzierzgowo, wyszczegolnionych w Formularzu rzeczowo - cenowym,
stanowiacym Zalacznik nr 1do niniejszego zapytania.

IV. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:
-materiary biurowe beda dostarczane Zamawiajacemu sukcesywnie na podstawie jego pisemnego
zapotrzebowania zawierajacego nazwe i ilosc towaru przestanego Wykonawcy poczta, droga
elektroniczn^ lub zgtoszonego telefonicznie;

-material biurowe dostarczane beda wterminie do 5dni roboczych od daty ziozenia zamowienia
przez Zamawiajacego;
-oferowane materiary musza bye fabrycznie nowe, nie noszace sladow uszkodzen zewnetrznych
orazuprzedniego uzywania;
- Wykonawca bedzie dostarczai przedmiot zamowienia na wlasny koszt, wtasnym srodkiem
transportu do siedziby Zamawiajacego: Urzad Gminy Dzierzgowo, ul. T. Kosciuszki 1,
06-520 Dzierzgowo. Towary dostarczone do siedziby jednostki zamawiajacej zostana wniesione
do pomieszczenia wskazanego przez pracownika odbierajacego zamowienie;
- Zamawiajacy zastrzega sobie wramach wartosci umowy, mozliwosc dokonywania zmian
ilosciowych w asortymencie przedstawionym w formularzu rzeczowo - cenowym",
stosownie
do biezacych potrzeb, przy zachowaniu jednostkowych cen podanych wofercie;

V. Opis sposobu przygotowania i forma zlozenia oferty:

Oferte - wypemiony i podpisany:

- formularz ofertowy, zgodny wtresci z wzorem stanowiacym Za^cznik nr 1do zapytania
ofertowego;

-szczegolowy opis przedmiotu zamowienia/Formularz rzeczowo - cenowy, Zatacznik nr 2;
-oswiadczenie wnioskodawcy Zatacznik nr 3do niniejszego zapytania ofertowego;



- aktualne zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji Dzialalnosci
iGospodarczej/Krajowego Rejestru Sadowego - wydruk ze strony CEIDG/KRS;

VI. NALEZY SKLADAe do dnia 13.12.2023 roku do godz. 10.00 wzamknietych kopertach na
adres Urzedu Gminy wDzierzgowie ul. T. Kosciuszki 1, 06-520 Dzierzgowo z dopiskiem
„Zakup idostawa materialow biurowych do Urzedu Gminy Dzierzgowo". Otwarcie ofert nastapi
wtym samym dniu tj. 13 grudnia 2023 r. ogodz. 1030. Oferty zlozone po terminie, niekompletne
me beda rozpatrywane. Ozachowaniu terminu decyduje data wprywu oferty do Urzedu.

VI. Termin realizacji: od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

VII. Kryteria oceny ofert: koszty uslugi 100%

VIII. Dodatkowe informacje:

-Oferty, ktore wphyna. po terminie, niekompletne nie beda. rozpatrywane;
-Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
przyczyny;

-Zamawiajacy zastrzega sobie, ze ilosci artykulow wskazanych wZalaczniku nr 2do
niniejszego zapytania sa. ilo&iami szacunkowymi, shiz^cymi do skalkulowania ceny
oferty, porownania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty;
-Wykonawca zostanie pisemnie badz mailowo poinformowany owyborze jego oferty.
- Wprzypadku zapytan prosimy dzwonic pod nr tel. 23 653 30 12

IX. Obowiazek informacyjny

KLAUZULAINFORMACYJNA OPRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

dot. zamowien publicznych ponizej 30 000 euro

Na podstawie art. 13 ust. 1i2Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony osob fizycznych wzwiazku zprzetwarzaniem danych
osobowych iwsprawie swobodnego przeprywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie oochronie danych, dalej „RODO"), W6jt Gminy Dzierzgowo informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Dzierzgowo
ul. T. Kosciuszki 1, 06-520 Dzierzgowo. ZAdministratorem Danych moze sie Pani/Pan skontaktowac'
poprzez adres e-mail: gmina@dzierzgowo.pl, telefonicznie: 23 653 30 12 lub pisemnie na adres siedziby
Administratora.

2 Administrator Danych wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moze sie Pani/Pan
kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
z praw zwiazanych z przetwarzaniem danych, w nastepujacy sposob: e-mail: iod@dzierzgowo nl
lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1lit. c RODO wcelu
zw.azanym z postepowaniem o udzielenie zam6wienia publicznego ponizej 30 000 euro /dane
identyfikujace postepowanie, np. nazwa, numer/ prowadzonym wtrybie zapytania ofertowego



4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda, wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisow prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres prowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego oraz po jego zakoriczeniu zgodnie z przepisami dotyczacymi
archiwizacji.

6. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowiazkowe, a konsekwencj^ niepodania
danych bedzie niemoznosc udzielenie zamowienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda. podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

• napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

• na podstawie art. 16 RODO prawo dosprostowania Pani/Pana danych osobowych;

• na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

=> nie przysluguje Pani/Panu:

• w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawodo usunieciadanychosobowych;

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa wart. 20 RODO;

• na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawq prawns przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6ust. 1lit. c RODO.

Otrzymuja;

1. A/a

2. Adresat

p. VVOJTA

'lasiciR-hnsinska
BETARZ. GMINY-• —

(podpis)



Zalacznik nr 1

Nazwa Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

NIPiRegon:

e-mail:

nr telefonu:

Osoba upowazniona do kontaktu:

Formularz ofertowy

, dnia
(miejsce idata sporzadzenia oferty)

UrzadGminy Dzierzgowo
ul. T. Kosciuszki 1

06-520 Dzierzgowo

Po zapoznaniu sie zwarunkami prowadzonego postepowania wtrybie zapytania ofertowego
skladamy oferte na reahzacje pn.: B

„Zakup idostawa materialow biurowych do Urzedu Gminy Dzierzgowo"
1. Oswiadczamy, ze oferujemy wykonanie zamowienia pn.: „Zakup i dostawa materialow

biurowych do Urzedu Gminy Dzierzgowo" zgodnie zzalozeniami zapytania ofertowego za
wykonanie calego przedmiotu zamowienia, ze wszystkimi oplatami koniecznymi przy realizacji
zamowienia za cene: z, stownie. \ v[ J

Zawierajaca podatek VAT %wynikajaca zwyliczenia okreslonego wFormularzu
rzeczowo - cenowym, Zalacznik nr 2.

2. Oswiadczamy, ze wcenie zostafy uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia.
1 D^?Zam: ±e ^yPetaihan obowiazki informacyjne przewidziane wart. 13 lub art 14

RODO >wobec osob f.zycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem wcelu ub.egania sie oudzielenie zamowienia wniniejszym postepowaniu **

4' JSJ,oCZ*&i* 0fe,ty J6St FOrmUlarZ rZeCZOW0 -cenowy> Za^cznik nr 2do zapytania

Podpis i pieczed osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy



„FormuIarz rzeczowo - cenowy'

L.p.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Wyszczegolnienie

Papier ksero uniwersalny 80g/m2 (ryza 500
szt.)
Bloczek klejony biary (kostka do notowania)
9x9x9x(+/- 1cm)
Bloczek samoprzylepny 75x75 100 kartek
(+/- 5mm)
Bloczek samoprzylepny 50x75 100 kartek
(+/- 5mm)
Blok/notes w kratke A4 100-kartkowy

Blok/notes w kratk$ A5 100-kartkowy

Przekladki dosegregatora 100 sztuk/op. 1/3
A4 karton mix kolory, 100 sztuk/op
Zeszyt A5 32 kartkowy w kratke
ZeszytA5 60 kartkowy w kratkg
Skoroszyt plastikowy wpinany A4
Skoroszyt tekturowy A4 bez zawieszki pelny
Skoroszyt tekturowy A4 zawieszany, pelny
Teczka tekturowa A4 wiazana
Teczkatekturowa A4 na gumke kolor
Segregator kolorowy z mechanizmem A4/50
Segregator kolorowy z mechanizmem A4/75
Walek barwiacy Ink roller A-IR40T
Koszulki na dokumenty A4 lOOszt./op.
Zszywki 24/6 (1000 szt.)
Zszvwki 23/13 (1000 szt.:

Zszvwki 23/8 (1000 szt.)

Spinacze biurowe 28mm lOOszt./op.
Spinacze biurowe 33mm 100szt./op.
Szpilki dlugie 50g/op.
Pinezki zwykle koloru srebrnego 50szt./op.
Dlugopis automatyczny Jestetream 10
niebieski Grubosc koncowki: 0,7 mm
* Grubosc linii pisania: 0,35 mm
* Dtugosc linii pisania: 450 m (op. 12 szt.)
Dlugopis automatyczny Jestetream 101
czarny Grubosc koncowki: 0,7 mm
* Grubosc linii pisania: 0,35 mm
* Dhigosc linii pisania: 450 m(op. 12 szt.)
Dlugopis automatyczny Jestetream 10
czerwony Grubosc koncowki: 0,7 mm
* Grubosc linii pisania: 0,35 mm
* Dlugosc linii pisania: 450 m(op. 12 szt.)

29. Teczka A4 - bezkwasowa

Otowek STABILO Othello 282/HB, bez
gumki 12szt./op.

30.

Cena jednostkowa w
zlotych

netto brutto

Zalacznik nr 2

Szacunkowa

ilosc zakupu
w roku 2024

300

30

30

30

20

20

10

10

10

200

200

200

200

100

100

100

20

10

10

10

10

15 op.

3 op.

3 op.

200

3 op.

Razem



31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44.

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

Gumka do scierania PENTEL ZEH- 05
Temperowka metalowa KUM400K
Klej w sztyfcie TETIS PVP 15G BG100-B
Korektor w tasmie TETIS 5 mm dhigosc 6m
Korektor w piorze TETIS BK001-AM 7ml
Tasma kleiaca TETIS 18x36 BT011-B3
Pocztowa ksiazka nadawcza samokopiujaca
A5 rPu/Kn-9b]
Polecenie wyjazdu sfuzbowego A5 505-3,
typ: offset

Formularz potwierdzenia odbioru dla
przesylek nadanych wpostepowaniu
administracyjnym, calosc druku, tj. czesc
srodkowa + listwy boczne -100 x 160 mm
(+/-2mm) 100szt./op.
Formularz potwierdzenia odbioru dla
przesylek nadanych wpostepowaniu
podatkowym, calosc druku, tj. czesc
srodkowa + listwy boczne -100 x 160 mm
(+/-2mm) 100szt./op.
Kwitariusz przychodowy K-104
Kwitariusz przychodowy K-103
Oplata targowa jednorazowa lOzl
Polecenie ksiegowania A5 druk 729
Polecenie ksiegowania A5 druk 728
Nota ksiegowa wielokopia A5 druk 730
Nota ksiegowa samokopiujace A5 typ: 416-3
Tusz do stempli Noris 1IPS 25ml, czarnv
Tusz do stempli Noris 1IPS 25ml czerwony
Rolka kasowa EMERSON 57mmx30m
1Oszt./op.

Formularz potwierdzenia odbioru, calosc
druku, tj. czesc srodkowa +listwy boczne -
100 x 160 mm (+/- 2mm) lOOszt./op. (zorte)

52.

53.
Pudlo archiwizacyjne 1000 mm szare
U n4f-k*>« *•* n 11-^ 1 ! .. _ i~» • —* —Baterie alkaline Panasonic R3 (op. 4szt.)

54.

55.

56.

Baterie alkaline Panasonic R6 (op. 4szt.)
Etykiety do segregatorow A4/75
Etykiety do segregatorow A4/50

Catkowita wartosc zamnwipnir

10

10

10

30

10

20

40

15

10

20

20

20

2

20

20

20

15

10

50

10

20

150

100



Zalacznik nr 3

Pieczec adresowafirmy Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Skladajqc oferte w postepowaniu w trybie zapytania ofertowego oswiadczam, jako
upowazniony reprezentant Wykonawcy, ze /spelniamy - nie spelniamy/* warunki udzialu w
postepowaniu w ten sposob, ze:

1. /Posiadamy - nie posiadamy/* uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci
lub czynnosci;

2. /Posiadamy - nie posiadamy/* niezbedna wiedze i doswiadczenie;
3. /Dysponujemy - nie dysponujemy/* potencjatem technicznym i osobami zdolnymi

do wykonania zamowienia;
4. Znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej /zapewniajacej - nie

zapewniajacej/* wykonanie zamowienia;

(miejsce i data)

*- niepotrzebne skreslic

Podpisy i piecz?6os6b (osoby) uprawnionych
(uprawnionej) do wyst?powania w obrocie

prawnym, reprezentowaniaWykonawcy,
skladania oSwiadczeii wjego imieniu




