ORG.03

2.5.2022 Dzierzgowo, 16.02.2022r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Swiadczenie ustug kompleksowego nadzoru z zakresu BHP i ochrony ppoz. na rzecz Urzedu Gminy

Dzierzgowo w 2022 r.

Zamawiajgcy:
Gmina Dzierzgowo
ul. T. Kosciuszki 1
06-520 Dzierzgowo
Tel. 236533012
e-mail: gmina@dzierzgowo.pl

Okreslenie trybu zamdwienia:
Postepowanie przeprowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.

Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug z zakresu BHP i ochrony ppoz. na rzecz
Urzedu Gminy Dzierzgowo w 2022 r., wyszczegblnionych w Formularzu ofertowym,
stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Szczeg6towy opis przedmiotu zaméwienia:

1) Zakres éwiadczenia ustug w zakresie BHP wynika z § 2 ust. 1 oraz § 3 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 2 wrzeénia 1997r., w sprawie stuzby bezpieczeristwa i higieny pracy
(Dz. U. z 1997r., Nr 109, poz. 704 z p6zn. zm.) i bedzie polegat w szczegdInosci na:

a) Petnej obstudze postepowari powypadkowych;

b) Ocenie i dokumentacji ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy (w tym
przygotowanie aktualizacji opisu ryzyka);

c) Okresowych przegladach stanu BHP (warunkéw pracy oraz przestrzegania przepisow);

d) Audycie z zakresu BHP;

e) Biezacym informowaniu i petnego doradztwa w zakresie nowowprowadzonych
przepisow i norm.

2) Prowadzenie szkoler w siedzibie Zamawiajacego z zakresu BHP (wstgpnych i okresowych)
wraz z ich udokumentowaniem (dla pracownikdw, oséb skierowanych na staze i nowo
zatrudnionych) w okresie od podpisania umowy do 31.12.2022r.

3) W dniu przygotowania niniejszego zapytania ofertowego Urzad Gminy Dzierzgowo
zatrudnia 25 pracownikéw, w tym:

a) Osoba petnigca funkcje pracodawcy -1,

b) Osoba petnigca funkcje kierowniczg — 2,

c) Osoby pracujace na stanowiskach administracyjno- biurowych — 16
d) Pracownik gospodarczy — 3,

e) Sprzataczka-1,

f) RzemiesInik specjalista — 2.



Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda dokonywane wedtug cen
jednostkowych przedstawionych w ofercie, na podstawie faktycznie zrealizowanych ustug,
po przedfozeniu poprawnie wystawionej faktury.

V. Opis sposobu przygotowania i forma ztozenia oferty:

Oferte — wypetniony i podpisany:

- formularz ofertowy, zgodny w treséci z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego;

- o$wiadczenie wnioskodawcy Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

NALEZY SKtADAC do dnia 03.03.2022 r. do godz. 10 w zamknietych kopertach na adres
Urzedu Gminy Dzierzgowo ul. T. Kosciuszki 1, 06-520 Dzierzgowo z dopiskiem ,,Swiadczenie
ustug kompleksowego nadzoru z zakresu BHP i ochrony ppoz. na rzecz Urzedu Gminy
Dzierzgowo w 2022 r.”. Otwarcie ofert nastagpi w tym samym dniu tj. 03.03.2022 r.
o godz. 10*. Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 31.12.2022r.

VI. Kryteria oceny oferty: koszty ustugi 100%.

Vil. Dodatkowe informacje:

- Oferty, ktére wptyng po terminie lub niekompletne nie beda rozpatrywane;

- 0 zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Urzedu.

- Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny;

- Zamawiajacy zastrzega sobie, ze ustugi podane w formularzu ofertowym stanowigcym
Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego sg danymi szacunkowymi, stuzgcymi do
skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.

- Wykonawca zostanie pisemnie badZ mailowo poinformowany o wyborze jego oferty.
- W przypadku zapytar prosimy dzwonic¢ pod nr tel. 23 653 30 12

VIlIl.  Obowiazek informacyjny

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
dot. zaméwien publicznych ponizej 30 000 euro

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osé6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej ,RODO”), Wéjt Gminy Dzierzgowo informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Dzierzgowo, ul. T. Kosciuszki
1, 06-520 Dzierzgowo. Z Administratorem Danych moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ poprzez adres e-
mail: gmina@dzierzgowo.pl, telefonicznie: 23653 30 12 Ilub pisemnie na adres siedziby
Administratora.

2. Administrator Danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan
kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania



z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych, w nastepujacy sposéb: e-mail: iod@dzierzgowo.pl lub
pisemnie na adres siedziby Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego ponizej 30000 euro /dane
identyfikujace postepowanie, np. nazwa, numer/ prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres prowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego oraz po jego zakoriczeniu zgodnie z przepisami dotyczacymi
archiwizacji.

6. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, a konsekwencjg niepodania
danych bedzie niemozno$¢ udzielenie zaméwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:
* na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
* na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

* na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

* prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:
* wzwigzku zart. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
» prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Otrzymuja:
1. A/a
2. Adresat




Zatacznik nr 1
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nr telefonu: ...

Osoba upowazniona do KONTAKLU: ...ttt s

TR [ | - [y
(miejsce i data sporzadzenia oferty)

Urzad Gminy Dzierzgowo
ul. T. Kosciuszki 1
06-520 Dzierzgowo

FORMULARZ OFERTOWY

Po zapoznaniu sig z warunkami prowadzonego postepowania w trybie zapytania ofertowego
sktadamy oferte na realizacjg pn.:

,, Swiadczenie ustug kompleksowego nadzoru z zakresu BHP i ochrony ppoz. na rzecz Urzedu Gminy
Dzierzgowo w 2022 r.”

L.p. Nazwa ustugi Cena brutto (zt)
1. | Przeprowadzenie szkolenia wstepnego BHP dla 1 osoby

2. | Przeprowadzenie szkolenia okresowego BHP dla 1 osoby

3. | Opracowanie dokumentacji powypadkowej

4. | Udziat w tworzeniu jednej instrukcji stanowiskowej

5. | Udziat w analizie warunkéw BHP

6. | Opracowanie Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego

7. | Aktualizacja Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego

8. | Przeglad gasnic (1szt.)

Razem:

* Oéwiadczam, ze w cenie zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamoéwienia wraz z
dojazdem do siedziby Zamawiajacego.

* Oéwiadczam, ze wypetniam obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie 0 udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu.**

1) rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016, str. 1)

* Integralng czescia oferty jest oswiadczenie wykonawcy, Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Podpis i piecze¢ osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy



Zatacznik nr2

Pieczec adresowa firmy Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Sktadajagc oferte w postepowaniu w trybie zapytania ofertowego oswiadczam, jako
upowazniony reprezentant Wykonawcy, ze [spetniamy - nie spetniamy/* warunki udziatu
w postepowaniu w ten sposéb, ze:

1. Os$wiadczamy, ze posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysonujemy
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia oraz znajdujemy
sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.

2. Oswiadczam, ze akceptuje warunki okreslone w zapytaniu ofertowym i zobowijzuje sie
w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na w/w warunkach, w miejscu
i terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.

.............................................................

(Miejsce i data)

Podpisy i piecze¢ oséb (osoby) uprawnionych
(uprawnionej) do wystepowania w obrocie
prawnym, reprezentowania Wykonawcy,
sktadania oswiadczeri w jego imieniu

*- niepotrzebne skresli¢



