Dzierzgowo, dnia 15 marca 2021 roku
RFN.271. 1.2021

Zamawiajacy:

Gmina Dzierzgowo

ul. Tadeusza Ko$ciuszki 1
06 — 520 Dzierzgowo
NIP: 5691760005
REGON 130378083

Tel: (023) 653 30 12;

e-mail: gmina@dzierzgowo.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE
Gmina Dzierzgowo zaprasza do zlozenia oferty cenowej w postepowaniu pn.

wKompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Dzierzgowo i jednostek organizacyjnych

Gminy Dzierzgowo”

Postepowanie prowadzone zgodnie z art.2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz.2019 z pozn.zm.) — warto$¢ zamdOwienia nie

przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 130.000,00 zt.

Zatwierdzit:




I. Przedmiot zamdéwienia:
1. Wykonanie bankowe] obstugi budzetu Gminy Dzierzgowo jako jednostki samorzadu
terytorialnego oraz podlegltych jednostek organizacyjnych, obejmujace;j:

1) otwarcie, prowadzenie 1 likwidacje rachunku biezgcego Gminy Dzierzgowo i rachunkow
pomocniczych oraz rachunkow funduszy celowych i specjalnych;

2) mozliwos$¢ otwierania dodatkowych rachunkéw podstawowych i pomocniczych w trakcie
zwigzania zamowieniem na warunkach zadeklarowanych w ofercie;

3) mozliwos¢ uruchomienia odnawialnego kredytu krétkoterminowego w rachunku biezacym,;
budzetu gminy, do wysokosci uchwalonej przez Rad¢ Gminy, ktéry zostanie przeznaczony
na pokrycie wystepujacego w ciagu roku przejsciowego deficytu budzetu gminy. W roku
2021 limit stanowi kwote 1.000.000,00 (stownie : jeden milion ztotych);

4) oprocentowanie srodkow na wszystkich rachunkach bankowych objetych umows;

5) lokowanie wolnych $rodkéw na lokatach. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania
wolnych s$rodkéw w innych bankach zgodnie z upowaznieniem zawartym w uchwale
budzetowej;

6) przyjmowanie wplat gotéwkowych;

7) dokonywanie wyptat gotéwkowych;

8) realizacje przelewow przekazywanych w formie elektronicznej, jak i papierowej;

9) ,,zerowanie” rachunkoéw bankowych, zgodnie z dyspozycja kierownikdéw jednostek,
polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku kwot pozostalych na
rachunkach na wskazany rachunek bankowy

10) zapewnienie elektronicznego systemu obstugi bankowej dla dowolnej ilosci stanowisk
w jednostkach w zakresie:

v" dokonywania operacji w czasie rzeczywistym,

v mozliwos¢ dokonywania przelewéw bankowych,

v' generowania z mozliwoscig wydrukow wyciggéw bankowych,

v" informacja o operacjach i saldzie,

v" dokonywanie lokat,

v" mozliwo$¢ przegladania historii operacji na rachunkach zamawiajacego,

v" tworzenie zbioré6w danych rachunkéw, kontrahentéw i innych danych ewidencyjnych,

v" zapewnienie wsparcia informatycznego w razie awarii programu,

v" instalacja systemu bankowosci elektronicznej i przeszkolenie pracownikow,

v’ zapewnienie obstugi elektronicznej w standardzie zapewniajgcym bezpieczenstwo
zgodne z przepisami prawa,

11) wydawanie blankietow czekowych;



12) sporzadzanie wyciggéw bankowych w wersji elektronicznej lub papierowej dla kazdego
rachunku bankowego za kazdy dzien, w ktérym dokonano operacji finansowej na danym
rachunku;

13) wydawanie opinii i zaswiadczen o prowadzonych rachunkach bankowych.

2. Zaméwieniem niniejszym objete winny by¢ nastepujgce jednostki organizacyjne Gminy
Dzierzgowo oraz jednostka kultury:

1) Gmina Dzierzgowo (organ),

2) Urzad Gminy Dzierzgowo,

3) Szkota Podstawowa w Dzierzgowie,

4) Szkota Podstawowa w Rzegnowie,

5) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dzierzgowie,

6) Gminna Biblioteka Publiczna w Dzierzgowie,
3. Zamawiajjcy stawia nastepujace wymagania dotyczjce realizacji przedmiotu:

1) Wykonawca zapewnia kompleksowa obstuge Zamawiajacego w oddziale, filii, agencji lub
punkcie kasowym na terenie miejscowosci Dzierzgowo;

2) Wykonawca powinien posiadaé na terenie miejscowosci Dzierzgowo siedzibe oddziatu banku,
filig lub agencje oraz punkt kasowy z mozliwoscig dokonywania wplat i wyplat gotowki a takze
zagwarantowa¢ wykonywanie wszelkich czynnosci zwigzanych z obsluga bankows
Zamawiajacego, w tym rowniez zawieranie umoéw, podpisywanie aneksow itp.;

3) naliczanie i kapitalizacja odsetek od $rodkéw na rachunkach powinna nastgpowaé
CO najmniej raz w miesigcu;

4) wydawanie opinii i za§wiadczen bankowych o prowadzonych rachunkach bankowych oraz
zmiana karty wzoréw podpiséw bez prowizji i opfat;

5) przyjmowanie wplat gotéwkowych wiasnych Zamawiajacego i od 0s6b trzecich na rachunki
Zamawiajgcego;
6) wdrozenie systemu elektronicznej obstugi rachunkow bankowych dla dowolnej ilosci
stanowisk oraz przeszkolenie pracownikéw bez prowizji i oplat;

7) zawarcie z poszczegélnymi jednostkami organizacyjnymi Gminy odrebnych uméw bankowej
obstugi, na warunkach bedgcych przedmiotem zaméwienia publicznego, wedlug jednolitego
wzoru umowy ustalonego z wybranym Wykonawca, z uwzglednieniem zmian wynikajacych
ze specyfiki jednostki. Zamawiajgcy wymaga aby bank stosowal warunki podane w ofercie,
dotyczace oplat i oprocentowania érodkéw w stosunku do Jednostek organizacyjnych Gminy,
ktore posiadajg lub otworza rachunki w banku wybranym w wyniku rozstrzygniecia zaméwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany liczby tych podmiotéw wskutek ewentualnych

zmian organizacyjnych. W przypadku powolania nowych podmiotéw ich obstuga bankowa



bedzie prowadzona na warunkach nie gorszych niz w ofercie Wykonawcy;
8) Wykonawca nie bedzie pobieral z tytutu obstugi bankowej Gminy Dzierzgowo i jej jednostek

zadnych innych optat niz okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia;

9) W razie zaptaty odsetek przez Zamawiajgcego z tytulu opdznienia w spelnianiu §wiadczenia
pieni¢znego naleznego wierzycielom z winy Wykonawcy, Wykonawca zobowigzuje si¢ do

pokrycia powstate] szkody;

10)Wykonawca ponosi odpowiedzialnoé¢ za wykonanie operacji niezgodnych z dyspozycja

Zamawiajgcego i jego jednostek organizacyjnych;
11) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania wolnych srodkéw w innych bankach;
12) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji oprocentowania lokat terminowych;

Oferent zobowiazuje si¢ do:

a) codziennego przygotowania i wydawania wyciggéw bankowych Zamawiajgcemu;

b) prowadzenia operacji bankowych do ostatniego dnia roku kalendarzowego.

4. Pozostale informacje dodatkowe:

CPV: 66110000-4 Ustugi bankowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgey nie przewiduje zamowien uzupeiajacych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy informuje o wylaczeniu stosowania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.

Il. Termin wykonania zamoéwienia:

Termin wykonania zamoéwienia od 01 kwietnia 2021 do 31 marca 2024 roku.

II1. Warunki udzialu w postepowaniu.

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy ktorzy:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreslonej przedmiotem
zamoOwienia, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien — warunek zostanie
uznany za spelniony wowczas, gdy Wykonawca wykaze, Zze posiada zezwolenie na prowadzenie
dzialalnosci bankowej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, a takze realizacji ustug objetych
przedmiotem zamodwienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo
bankowe Dz. U. z 2020 r. poz. 1896 t.j. ze. zm.) , a w przypadku okreslonym w art. 178 ust.1
ustawy Prawo bankowe inny dokument potwierdzajacy rozpoczecie dziatalnosci przed dniem

wejscia w zycie ustawy, o ktorej mowa w art.193 ustawy Prawo bankowe.



2. Posiadajg wiedzg i do$wiadczenie w obstudze jednostek samorzadu terytorialnego, dysponuja
odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia.

3. Posiadaja oddzial, fili¢ lub agencje na terenie miejscowosci Dzierzgowo w celu prowadzenia
na koszt banku kasowej obstugi Zamawiajacego

4. Posiadajg mozliwos¢ samodzielnego kredytowania na poziomie 1.000.000,00 zt,

5. Potwierdzg spemienie powyzszych warunkéw przez zlozenie podpisanego o$wiadczenia,
ktéry stanowi zatgcznik Nr 3 do Zapytania ofertowego.

6. Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

IV. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

1. Osobg ze strony zamawiajgcego upowazniona do kontaktowania sie z wykonawcami jest:

Stanowisko: Skarbnik

Imi¢ i nazwisko: Jolanta Ruziecka

Tel. (023) 653-32-30

w terminach: poniedziatek- pigtek ( w godz. od 7°°— 15%7)

>

lub na adres e-mail: jruziecka@dzierzgowo.pl

V. Przygotowanie oferty oraz termin i miejsce skladania ofert.
1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej oraz podpisana przez
uprawnionego (uprawnionych) do sktadania o§wiadczen woli przedstawiciela oferenta wykazane
w rejestrze  handlowym. W przypadku podpisywania dokumentéw ofertowych przez
pelnomocnika wymagane jest zlozenie stosownego pelnomocnictwa.
2. Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane i parafowane przez osobe podpisujacg
oferte.
3. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
4. Wszelkie poprawki i zmiany w tredci oferty i zalgcznikach musza byé parafowane przez osobe
podpisujgca oferte.
5. Oferta powinna zawieraé:

1) wypetniony druk o nazwie - FORMULARZ OFERTOWY- zatacznik Nr 1,

2) wypehiony druk o nazwie - FORMULARZ CENOWY — zatacznik Nr 2,

3) Oswiadezenie wykonawcy o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia — zatgcznik Nr 3.

4) Zezwolenie na wykonywanie czynnosci bankowych, o ktérych mowa w ustawie — Prawo
bankowe;

5) Dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien/petnomocnictw 0séb sktadajagcych oferte,

o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentéw rejestrowych;



6) projekt umowy bankowej uwzgledniajacy postanowienia zapytania ofertowego.
6. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi oferent.
7. Ofert¢ nalezy przesta¢ w terminie do 24 marca 2021 roku do godz. 12:00 w zamknietej
kopercie oznaczonej napisem ,, Kompleksowa obsluga bankowa budzetu Gminy Dzierzgowo
i jednostek organizacyjnych Gminy Dzierzgowo” z dopiskiem: ,,Nie otwieraé przed 24
marca 2024 roku” , na adres Zamawiajgcego ( liczy sie data wptywu):
Gmina Dzierzgowo
ul. Tadeusza Kosciuszki 1
06-520 Dzierzgowo
lub ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, (Sekretariat)
W przypadku ograniczen dostepu ze wzgledu na obostrzenia zwiazane z pandemig COVID-19
proszg o wezesniejszy kontakt telefoniczny pod numerem telefonu (23) 6353 30 12
8. Oferty, ktére wplyng do zamawiajacego po wyznaczonym terminie sktadania ofert nie beda
rozpatrywane.
9. Otwarcie ofert nastapi w dniu 24 marca 2021 roku o godz. 12:30 w siedzibie
Zamawiajacego, pokoj nr 12.
VI. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
1. Kryteria oceny ofert — zamawiajacy uzna oferty za spehniajace wymagania i przyjmie do
szczego6lnego rozpatrywania, jezeli:
1.1. Oferta spetnia wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym,
1.2. Oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajacego terminie,
1.3. Wykonawca przedstawit ofert¢ zgodna co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego.
2. Kryteria oceny ofert — stosowanie matematycznych obliczeri przy ocenie ofert, stanowi
podstawowg zasadg oceny ofert, ktére oceniane bedg w odniesieniu do najkorzystniejszych
warunk6w przedstawionych przez wykonawcéw w zakresie kazdego kryterium.
3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalna ilos¢
punktoéw ustalong w ponizszym opisie, pozostate bedg oceniane odpowiednio — proporcjonalnie
do parametru najkorzystniejszego. Wyb6r oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych
kryteriow i ustalonej punktacii.
Punktacja: 0 — 100 (100%=100pkt).
4. Wybér oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryteria

oceny ofert przedstawione w tabeli:



Nazwa kryterium Waga

Cena prowadzenia biezgcej obstugi bankowej — zgodnie z zat. Nr 2 - Formularz | 80 pkt.

cenowy
Oprocentowanie $rodkéw pienieznych pozostajacych na rachunkach bankowych | 10 pkt.

Oprocentowanie kredytéw zaciaganych w rachunku biezacym 10 pkt

Razem: 100 pkt

5. Oferta wypelniajgca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w kazdym kryterium
otrzyma maksymalng liczbe punktow. Pozostatym wykonawcom, spelniajgcym kryteria,
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktow.

Wynik bedzie traktowany jako wartos¢ punktowa oferty.

6. Zastosowane wzoru do obliczenia punktowego:

Nazwa kryterium Wzoér Sposéb oceny

Cena prowadzenia biezacej obstugi | Cena najnizszej oferty/cena badanej oferty | 0 — 80 pkt

bankowej — zgodnie z zal. Nr 2- x 80 pkt = liczba pkt

Formularz cenowy

Oprocentowanie srodkow Oprocentowanie w badanej ofercie/ oferta | 0 — 10 pkt
pienigeznych pozostajacych na z najwyzszym oprocentowaniem x 10 pkt

rachunkach bankowych = liczba pkt

Oprocentowanie kredytow Oprocentowanie najnizszej 0—10 pkt

zacigganych w rachunku biezgcym | oferty/oprocentowanie badanej oferty x 10

pkt = liczba pkt

Razem: 0 -100 pkt

7. Wynik — oferta, ktéra uzyska maksymalna liczbe punktow przyznanych w oparciu o ustalone
kryteria, zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostana sklasyfikowane zgodnie
z iloscig uzyskanych punktéw (z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku). Realizacja
zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow.
VII. Opis obliczenia ceny.

Cena oferty powinna uwzgledniaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane 2z wykonaniem
zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego, musi by¢ podana w PLN
cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystepuje. Cena moze

by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia.



Cen¢ za wykonanie poszczegélnych czesci przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawié
w ,,Formularzu cenowym” (Zatgcznik nr 2), a catego przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawié
w ,,Formularzu ofertowym” (Zatgcznik nr 1) stanowigcych zataczniki do niniejszego zapytania.
VIII. Zalgczniki do zapytania ofertowego:
Zalaczniki skladajgce si¢ na integralng czgé¢ zapytania:
1) Formularz ofertowy — Zatacznik Nr 1
2) Formularz cenowy - Zatgcznik Nr 2
3) Oswiadczenie wykonawcy o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia.
IX. Dodatkowe informacje:
1. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skltadania ofert. W
takim przypadku do opublikowania zapytania ofertowego zostanie dotaczona informacja
0 jego zmianie.
2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
3. Wykonawca moze dokona¢ zmian lub wycofaé ztozong oferte przed uplywem terminu
wyznaczonego do sktadania ofert.
4. Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrzone.
5. Oferty niezgodne z zaproszeniem do sktadania ofert nie stanowig oferty waznej.
6. Informacj¢ o wyniku postgpowania zamawiajacy upubliczni w taki sposob, w jakim
zostalo upublicznione zaproszenie do sktadania ofert.
7. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiera umowe z
wylonionym Wykonawcg (udziela zamowienia)
8. Postgpowanie moze zosta¢ uniewaznione bez wyboru zadnej oferty.
X. Obowiazek informacyjny zgodnie z art.13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych),

zwane dalej RODO, wypelniony zostat na Formularzu ofertowym.




