SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Na dostawy  oleju opałowego, słownictwo główne: CPV2312200-9 słownictwo uzupełniające: E043-6 Zgodnie z normami i specyfikacjami, o wartości szacunkowej poniżej 60.000 euro
INFORMACJE OGÓLNE

1. Na specyfikację istotnych warunków zamówienia, zwaną w dalszej treści specyfikacją, składa się:

Rozdział I. Instrukcja dla oferentów.

Rozdział II. Formularz oferty wraz z załącznikami.

Rozdział III. Opis przedmiotu zamówienia, opis części zamówienia.

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamówień publicznych (Dz. U. nr 19 poz. 177 z dnia 9 lutego 2004 r).

                              Zatwierdzam:

                                Wójt Gminy

                           mgr Marcin Kołakowski

Dzierzgowo sierpień 2005 rok.

Rozdział I – INSTRUKCJA DLA OFERENTÓW
1. Zakres zamówienia

Gmina Dzierzgowo  woj. mazowieckie, pow. mławski, ul. T. Kościuszki 1,  06-520 Dzierzgowo, tel. 
(23) 653-32-27, fax (23) 653-32-26

Zaprasza do złożenia oferty w przetargu nieograniczonym

Na: dostawy oleju opałowego CPV słownictwo główne: 23122100-9, słownictwo uzupełniające: E043-6 zgodnie z normami i specyfikacjami, o wartości szacunkowej poniżej 60.000 euro.

1.2. Ogłoszenie o przetargu nieograniczonym ukazało się na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego w dniu 26 sierpnia 2005 r., w Gazecie Wyborczej oraz zostało zamieszczone na stronie internetowej www. dzierzgowo.bazagmin.pl

1.3. szczegółowy zakres zamówienia omówiony został w Rozdziale IV ”Opis przedmiotu zamówienia”.

2. Opis sposobu przygotowania ofert.

2.1. Oferta składana przez oferenta powinna być sporządzona zgodnie z formularzem oferty zamieszczonym w Rozdziale II niniejszej specyfikacji.

2.2. Do oferty Oferent dołączy wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami pkt. 4 niniejszej Instrukcji.

2.3. Formularz oferty wraz ze stanowiącymi jego integralną część załącznikami i zostaną wypełnione przez Oferenta ściśle według postanowień niniejszej specyfikacji, bez dokonywania w nich zmian przez Oferenta.

2.4. W przypadku, gdy Oferent dołączy jako załącznik do oferty kopię jakiegoś dokumentu, kopia ta winna być poświadczona za zgodność z oryginałem przez upełnomocnionego przedstawiciela Oferenta lub notariusza.

2.5. Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty wariantowej.

2.6. Oferent poniesie wszystkie koszty związane z przygotowaniem oferty.

2.7. Oferent ma obowiązek zdobycia wszelkich informacji, które mogą być konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

2.8. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jedną jednoznacznie opisaną propozycję sam, jako reprezentant spółki lub jako jeden z podmiotów występujących wspólnie.

2.9. Oferta składana przez dwa lub więcej podmioty gospodarcze musi spełniać następujące wymagania:

a) zawierać oświadczenia i dokumenty na potwierdzenie spełnienia warunków wymienionych w punkcie 3 z tym, że dokumenty z punktów 3.1, 3.2, 3.3 powinny być przedstawione przez każdy podmiot oddzielnie, pozostałe warunki musza być spełnione przez oferentów wspólnie;

b) musi być podpisana w taki sposób, aby prawnie zobowiązywała wszystkie strony;

c) jeden z podmiotów zostanie wyznaczony jako odpowiedzialny i jego upoważnienie będzie udokumentowane pełnomocnictwem podpisanym przez upełnomocnionych przedstawicieli pozostałych podmiotów;

d) zawierać umowę pro forma, która stwierdza, że wszystkie podmioty będą solidarnie odpowiedzialne za realizację umowy.

2.10. Oferta będzie napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub ręcznie długopisem lub nieścieralnym atramentem. Oferty nieczytelne nie będą rozpatrywane.

2.11. Każda strona ( kartka) oferty i wszystkich załączników musi być ponumerowana kolejnymi numerami. Wszystkie kartki powinny być trwale spięte.

2.12. Wszystkie strony oferty, w tym strony wszystkich załączników oraz wszelkie miejsca, w których Oferent naniósł zmiany, będą podpisane przez upełnomocnionego przedstawiciela Oferenta. Upoważnienie do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z dokumentów dołączonych do oferty.

2.13
Oferent winien umieścić ofertę w dwóch kopertach: wewnętrznej i zewnętrznej, które będą zaadresowane na : Urząd Gminy w Dzierzgowie 06-520 Dzierzgowo ul. T. Kościuszki 1 i posiadać oznaczenia iż dotyczą przetargu na zakup  oleju opałowego. Poza oznaczeniami podanymi powyżej koperta wewnętrzna będzie posiadać nazwę i adres oferenta oraz oznaczenie: „Oferta na dostawy oleju opałowego” oraz „ Nie otwierać przed 28.09. 2005 r. godz. 1100”. 

2.14 Oferent może wprowadzać zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi być oznaczone jak w pkt 2.13. oraz dodatkowo podpisane „zmiana” lub „wycofanie”.

3.  Warunki, których spełnienie wymagane jest od Oferentów.

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci spełniający niżej podane warunki:

3.1. Muszą mieć prawo do występowania w obrocie prawnym w zakresie objętym zamówieniem;

3.2. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych;

3.3 Muszą spełniać warunki określone przepisami art. 22 ust. 1 w/w ustawy.

4. Dokumenty składające się na ofertę. 

Oferent dołączy do oferty następujące dokumenty poświadczające oraz informacje:

4.1 Aktualny dokument dopuszczający do obrotu prawnego w zakresie objętym zamówieniem (odpis z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej).

4.2. Oświadczenie, że Oferent nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych i spełnia warunki określone przepisami art. 22 ust. 1 w/w ustawy (przykładowe oświadczenie stanowi załącznik nr 1 do formularza oferty) wraz z aktualnymi zaświadczeniami:

a) Zaświadczeniem z właściwego Urzędu Skarbowego o nie zaleganiu z podatkami (ważne na dzień upływu terminu składania ofert, a w przypadku braku wskazania terminu ważności, datowane nie wcześniej niż 6 tygodni przed upływem terminu składania ofert).

b) Zaświadczeniem z ZUS-u o nie zleganiu ze składkami na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne (ważne na dzień upływu terminu składania ofert, a w przypadku braku wskazania terminu ważności, datowane nie wcześniej niż 6 tygodni przed upływem terminu składania ofert).

c) Wymagane koncesje i zezwolenia.

Uwaga: w punktach a) i b) Oferent może przedłożyć zaświadczenie, że uzyskał zgodę na zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu.
 4.3. Umowę spółki cywilnej, jeżeli działalność gospodarcza przedsiębiorców jest prowadzona w formie spółki cywilnej.

4.3. Dane dotyczące podwykonawców – Oferent w formularzu oferty musi wskazać część zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom (w przypadku wystąpienia takiej okoliczności).

4.4. Wypełniony formularz oferty z cenami jednostkowymi oraz wartością zamówienia stanowiącą ofertę – w przypadku składania oferty częściowej, pola formularza, które nie stanowią oferty należy przekreślić.

4.5. Zaakceptowany wzór umowy, stanowiący załącznik nr 2 do formularza oferty

4.6. Do ofert składanych przez dwa lub więcej podmioty gospodarcze mają zastosowanie przepisy art. 23 ustawy Prawo zamówień publicznych
5.   Termin realizacji zamówienia.

Zamówienie będzie realizowane w formie sukcesywnych dostaw (w miarę występujących potrzeb) w okresie 7 miesięcy od daty udzielenia zamówienia.

6. Kryteria przyznania zamówienia i ocena ofert.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się niżej podanym kryterium:

1) cena 


100 %

7. Wymagania dotyczące wadium.

Zamawiający nie wymaga wnoszenia wadium.

8. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

9.  Miejsce i termin składania ofert.

9.1. Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego, w pokoju nr 20 (sekretariat);

9.2. Termin składania ofert upływa dnia 28. 09. 2005 r o godz. 1000 ;

9.3. Oferty złożone po terminie wskazanym w pkt 9.2 zostaną zwrócone bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

10. Sposób udzielania wyjaśnień dotyczących specyfikacji istotnych warunków zamówienia i porozumiewania się  Zamawiającego z Wykonawcami.

10.1. Wykonawca może zwrócić się na piśmie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nie później niż 6 dni przed terminem otwarcia ofert. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień oraz prześle ich treść wszystkim Wykonawcom, którym doręczono w/w specyfikację, bez ujawniania źródła zapytania.

10.2. Przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający może zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonane modyfikacje w formie uzupełnienia (aneksu) Zamawiający przekaże na piśmie wszystkim Wykonawcom i staną się one integralną częścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

10.3. W przypadku określonym w pkt. 10.2 Zamawiający przedłuży termin składania ofert w celu umożliwienia wykonawcom uwzględnienia w ofertach, otrzymanych uzupełnień specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Wszelkie prawa i zobowiązania zamawiającego i wykonawców odnośnie wcześniej ustalonego terminu będą podlegały nowemu terminowi.

10.4. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców.

10.5. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje należy przekazywać pisemnie.

10.6. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą teleksu, telefaksu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie. 

11.       Okres związania ofertą.

11.1. Oferent pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

11.2. Zamawiający może zwrócić się z prośbą, w uzasadnionych przypadkach, aby oferenci przedłużyli okres związania ofertą na ściśle określony, dodatkowy czas, nie dłuższy niż 30 dni. Prośba ta, może być wystosowana tylko raz, na co najmniej 7 dni przed upływem terminu związania ofertą, określonego w pkt. 11.1.

12.       Otwarcie i ocena ofert.

12.1. Zamawiający otworzy oferty w obecności Oferentów, którzy zechcą przybyć w dniu 28 września 2005 r. o godz. 1100 w sali konferencyjnej Urzędu Gminy.
12.2. Przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na finansowanie zadania.

12.3. Podczas otwarcia ofert Zamawiający ogłosi nazwy i adresy Oferentów, ceny ofert, termin wykonania zamówienia, okres gwarancji oraz warunki płatności zawarte w ofercie.

12.4. Oferent, który nie będzie obecny przy otwieraniu ofert może wystąpić do Zamawiającego z wnioskiem o przesłanie informacji ogłoszonych w trakcie otwarcia ofert. Zamawiający prześle niezwłocznie Oferentowi te informacje.

12.5. Zamawiający dokona kwalifikacji oferentów poprzez analizę dokumentów, o których mowa w pkt. 4 niniejszej instrukcji, potwierdzających spełnienie warunków, o których mowa w pkt. 3. Zamawiający może żądać wyjaśnień lub uzupełnienia w/w dokumentów. Zamawiający wyznaczy termin na złożenie wyjaśnienia ich treści lub ich uzupełnienia.


Do uzupełnienia dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu Oferenta, Zamawiający wzywa tylko wtedy, gdy ich nie uzupełnienie skutkowałoby unieważnieniem zamówienia.

12.6. Zamawiający wykluczy z postępowania Oferentów, którzy nie spełniają warunków, o których mowa w pkt. 3 niniejszej instrukcji, którzy nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń i dokumentów lub nie wyjaśnili czy nie uzupełnili ich w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie. O wykluczeniu z postępowania Zamawiający niezwłocznie powiadomi wykluczonych oferentów. Ofertę Oferenta wykluczonego uważa się za odrzuconą.

12.6.1 W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między zamawiającym a wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z zastrzeżeniem pkt 12.6.3, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.

12.6.2. Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste pomyłki pisarskie oraz rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwłocznie zawiadamiając o tym wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty. Zamawiający poprawia omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny sposób zgodny z art.. 88 ustawy Prawa zamówień publicznych

12.7. Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli:

1. oferta będzie niezgodna z ustawą;

2.  jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia 

3.  jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

5. została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia;

6. zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na podstawie art.88, lub błędy w obliczeniu ceny;

7.  wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki rachunkowej w obliczeniu ceny;

8. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

12.8. O odrzuceniu oferty zamawiający niezwłocznie powiadomi wszystkich oferentów podając uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia oferty.

13.      Osoby uprawnione do kontaktowania się z oferentami.

Zamawiający wyznacza do bezpośredniego kontaktowania się z Oferentami następującą osobę:
1) Małgorzata Ćwiek  tel. (23) 653-32-27 w godz. 7³º - 15³º

14.     Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

14.1. Cena oferty zostanie wyliczona przez oferenta na podstawie oferowanych cen jednostkowych i planowanego zużycia produktu  stanowiącego przedmiot zamówienia. 

14.2. Cena winna być wyrażona w złotych polskich.

14.3. Oferent określi cenę i wartość dla oferowanego przez siebie produktu wymienionego w formularzu oferty. 

14.4. Cena jednostkowa  określona przez oferenta zostanie ustalona na okres ważności umowy i będzie podlegała zmianom tylko w przypadku zmiany cen hurtowych oleju opałowego przez PKN Orlen i Rafinerię Gdańską, która to bezpośrednio wpływa na ceny dostawcy. Zmiana ceny jednostkowej dostarczonego produktu nie może być wtedy wyższa niż kwota zmiany cen hurtowych. Fakt zmiany cen hurtowych musi zostać odpowiednio udokumentowany przez dostawcę (np. za pomocą zawiadomień, stosownych faktur itp.). Cena oferty, wskazana w umowie, określona na podstawie planowanego użycia paliwa, będzie ulegać zmianie proporcjonalnie do stopnia realizacji dostaw oraz do zmian cen jednostkowych.

14.5. Ceny zawarte w  formularzu oferty powinny zawierać w sobie ewentualne upusty oferowane przez Oferenta.

14.6.Działając w oparciu o art.67 ust. 1 pkt. 6 zamawiający dopuszcza ewentualną możliwość udzielenia zamówień uzupełniających. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dostosowania wartości umownej zadania (poprzez zmniejszenie lub zwiększenie ilości dostaw). Wartość rozszerzenia dostaw nie może przekroczyć 20 % wartości ofertowej.
15.   Prawo zamawiającego do unieważnienia przetargu.

15.1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia w przypadkach gdy:

1) nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia

3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub realizacja zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć

4) postępowanie dotknięte jest wadą uniemożliwiającą zawarcie umowy.

15.2. W zawiadomieniu o unieważnieniu przetargu zamawiający poda uzasadnienie prawne i faktyczne unieważnienia. Zawiadomienie zostanie przesłane do wszystkich oferentów.

15.3. W przypadku unieważnienia przetargu z winy Zamawiającego z przyczyn, o których mowa w pkt. 15.1. ppkt. 3) i 4) Oferentom, którzy złożyli oferty nie podlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty.

16.  Udzielenie zamówienia.

16.1. Zamawiający udzieli zamówienia Oferentowi, którego oferta, spośród nieodrzuconych ofert będzie przedstawiać najkorzystniejszą cenę skalkulowaną na podstawie cen jednostkowych i planowanego zużycia produktów stanowiących przedmiot zamówienia.

16.2. Zamawiający ogłosi wyniki postępowania na tablicy ogłoszeń w swojej siedzibie.

16.3. Przed upływem okresu związania ofertą Zamawiający powiadomi na piśmie Oferenta o przyznaniu mu zamówienia, oraz terminie zawarcia umowy – której podpisanie musi nastąpić nie później niż przed upływem terminu związania ofertą.

16.4. O dokonaniu wyboru oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wszystkich Oferentów.

16.5. Jeżeli Oferent, którego oferta została wybrana, przedstawił nieprawdziwe dane, uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze tę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert – chyba że zachodzą przesłanki o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo o zamówieniach Publicznych.

17.  Środki ochrony prawnej.

17.1. Wykonawcom, których interes prawny doznał uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego zasad określonych w ustawie o zamówieniach publicznych, przysługują środki odwoławcze przewidziane w Dziale VI art., 179-198 ustawy Prawo zamówień publicznych.

17.2. Wykonawca ma prawo:

1) wnieść protest na ręce Zamawiającego w terminie 7 dni od dnia, w którym powziął lub mógł powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, z wyjątkiem protestu dotyczącego postanowień SIWZ, który wnosi się

            nie później niż 3 dni przed upływem terminu składania ofert.

Protest uważa się za wniesiony z chwilą, gdy doszedł on do Zamawiającego w taki sposób, że mógł się zapoznać z jego treścią (w godzinach pracy Zamawiającego tj. od 7³º do 15³º).

a) protest musi być wniesiony na piśmie i umotywowany i spełniać warunki określone w art. 180 ust. 6 ustawy Prawo zamówień publicznych.

b/  wniesienie protestu możliwe jest jedynie przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego. Rozstrzygnięcie protestu przez Zamawiającego następuje nie później niż 5 dni od dnia jego złożenia. Brak rozstrzygnięcia w tym terminie uznaje się za jego oddalenie.

2) Wnieść odwołanie do Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych od rozstrzygnięcia protestu lub braku rozstrzygnięcia protestu przez zamawiającego. Odwołanie należy wnieść w terminie 5 dni od daty doręczenia rozstrzygnięcia lub upływu terminu rozstrzygnięcia.
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