Jak uzyska¢ zaswiadczenie o stanie cywilnym

Co musisz przygotowa¢é gdy skladasz wniosek w formie papierowej
wniosek o zaswiadczenie o stanie cywilnym — mozesz go pobraé 1 wypetni¢ w domu
albo wzig¢ z urzedu stanu cywilnego. Wzor wniosku jest okreslony przez prawo,
e dokument tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport) do okazania,
o dowdd optaty skarbowej — mozesz zaplaci¢ w kasie urzedu albo przelewem na
odpowiednie konto urzedu gminy.

Jesli sktadasz wniosek, to sktadasz jednoczes$nie o$wiadczenie, ze nie ma okolicznosci,
ktore mogg mie¢ wplyw na twoj stan cywilny, na przyktad: slub odbyl si¢ za granica
i nie zostal  zgloszony w  polskim  urzedzie stanu  cywilnego.
Takie o$wiadezenie sktadasz pod rygorem odpowiedzialnodci za zlozenie falszywego
o$wiadezenia. O$wiadczenie zawiera pouczenie o odpowiedzialnosci karnej.

Co musisz przygotowaé gdy skladasz w formie elektronicznej przez platforme e-
puap Login z haslem do profilu zaufanego i telefon komérkowy lub podpis
kwalifikowany albo e-dowod.

Co musisz zrobi¢

Kliknij przycisk Z16z wniosek.

Zaloguj si¢ profilem zaufanym lub e-dowodem. Po zalogowaniu przejdziesz do
wniosku.

Wypelnij wniosek.
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Jesli skladasz wniosek, to skiadasz jednoczesnie oswiadczenie, ze nie ma okolicznosci,
ktore mogg mie¢ wpltyw na twdj stan cywilny, na przyktad: $lub odby? si¢ za granica
1 nie  zostal  zgloszony w  polskim  urzedzie  stanu  cywilnego.
Takie o$wiadczenie sktadasz pod rygorem odpowiedzialnosci za zlozenie falszywego
o$wiadczenia. O$wiadczenie zawiera pouczenie o odpowiedzialnosci karnej.

4. Wybierz sposéb platnosci. Szezegdly znajdziesz w sekcji Ile zaplacisz.

5. Wybierz, w jaki sposob cheesz otrzymaé zaswiadczenie o stanie cywilnym:

« elektronicznie — na swojg skrzynke Gov (ePUAP),

o pocztg tradycyjng — na adres, ktéry podasz we wniosku (nie zaplacisz za
przesyike),

« osobiscie — w dowolnym urzedzie stanu cywilnego, do ktérego wysylasz
wniosek.

6. Sprawdz wniosek i go podpisz.

7. Jesli wniosek zostanie poprawnie wypetniony i wystany do urzedu — na swoja
skrzynke Gov (ePUAP) dostaniesz urzedowe poswiadczenie przedtozenia
(UPP).

8. Odbierz zaswiadczenie w wybrany wczesniej sposob.

Zaswiadczenie przestane na skrzynke Gov (ePUAP) jest dokumentem elektronicznym
PDF. Nie drukuj go — przekazuj tylko w tej formie. Wydruk nie ma mocy prawnej
i odbiorca moze go nie uznac.



Gdzie skladasz dokumenty
Whniosek mozesz ztozyé w dowolnym urzedzie stanu cywilnego. Sposéb odbioru
zaswiadczenia zaznacz we wniosku.

Jak odbierzesz dokument

osobiscie w urzedzie stanu cywilnego, w ktérym ztozysz wniosek,
e listownie,
¢ w formie dokumentu elektronicznego.

Ile zaplacisz
38.00 zt. (stownie zlotych: trzydziesci osiem 1 00/100)

Optate skarbowg za wydanie za$wiadczenia o stanie cywilnym nalezy uiszczaé
przelewem na konto bankowe podane ponizej

lub platne gotéwka w punkcie kasowym Urzgdu Gminy.

Gmina Domaniow

Domaniow 56

55-216 Domaniow

PKO Bank Polski SA

Nr konta: 12 1020 4027 0000 1502 2049 5390

Ile bedziesz czekaé

Jesli bedzie to mozliwe, kierownik urzednik stanu cywilnego wyda ci zaswiadczenie od
razu. Akt —na podstawie ktorego wyda ten dokument —musi by¢ w rejestrze stanu
cywlnego. Jesli go tam nie ma, musi zosta¢ do niego przeniesiony.

Wtedy zaswiadczenie dostaniesz:

« do 7 dni roboczych od ztozenia wniosku — jesli zlozysz wniosek do urz¢du stanu
cywilnego. w ktérym jest twoj akt stanu cywilnego w formie papierowej,

e do 10 dni roboczych od ztozenia wniosku — jesli ztozysz wniosek do urzedu
stanu cywilnego, w ktorym nie ma twojego aktu stanu cywilnego w formie
papierowe;j.

Jegli kierownik urzedu stanu cywilnego odmoéwi ci wydania zaswiadczenia o stanie
cywilnym, dostaniesz decyzj¢ administracyjng. Masz 14 dni, aby odwolaé si¢ od
decyzji odmownej do wojewody, ktoremu podlega urzad stanu cywilnego. Odwotanie
7Y6z za posrednictwem kierownika urzedu stanu cywilnego, ktoéry wydal decyzje.

Podstawa prawna

e Ustawa 7 dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z
2022 poz. 1681)
o Ustawa z dnia 16 listopada 2006 1. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2022 poz.

2142)




