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Dostepny samorzad - granty
Domaniow, dnia 12 maja 2023 .

SE.042.1.2.2023
ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Domaniow zaprasza do ztozenia oferty na realizacje zadania pod nazwa: ,Doradztwo w
zakresie tworzenia instrukcji obstugi oséb z niepetnosprawnosciami. Ustugi doradcze w
zakresie dostepnosci” w ramach projektu pn: ,Dostepny samorzad w Gminie Domaniéw” na
kt6ry uzyskano wsparcie w naborze wnioskéw ,Dostepny samorzad - granty” realizowanego
przez Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych w ramach Dziatania 2.18
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 wspétfinansowanego ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Gmina Domaniéw dziafajac jako Zamawiajacy planuje przeznaczyé na realizacje przedmiotu
zamowienia kwote, ktérej warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zi, w zwigzku z tym
zamoéwienie bedzie realizowane na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2022 r., poz. 1710).

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Domaniow, 55-216 Domaniow 56

NIP: 912-17-16-512, REGON: 931934851

tel.: 71301 77 35,

hitp://ug_domaniow.bipgmina.pl

http://www.gminadomaniow.pl|

e-mail: sekretariat@gminadomaniow.p!

Godziny urzedowania: poniedziatek, wtorek, czwartek 7:00 — 15:15, $roda 8:00 — 16:15,
pigtek 7:00 — 14:00.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie na rzecz Zamawiajacego ustugi: Doradztwa w
zakresie tworzenia instrukcji obstugi oséb z niepeinosprawnosciami. Ustugi doradcze w
zakresie dostepnoéci.

Swiadczenie ustugi doradcze] w powyiszym zakresie wynika z tresci: 1. Raportu o stanie
zapewnienia dostgpnosci osobom ze szczeg6lnymi potrzebami; 2. Raportu podsumowujacego
przeglad procedur obstugi klienta pod wzgledem dostepnosci w Urzedzie Gminy w
Domaniowie wraz z rekomendacjami dotyczacymi dostosowania procedur do potrzeb osdb ze
szczegblnymi potrzebami przeprowadzony w dniach 27.08.2021 - 30.12.2021. Gmina
Domaniéw na podstawie powyiszych zaplanowata wydatek, ktéry pozwoli na zwiekszenie
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dostgpnosci swiadczonych ustug publicznych dla oséb z niepetnosprawnosciami w réznym
zakresie. Dotyczy: budynku Urzedu Gminy, adres: Domaniéw 56, 55-216 Domanidéw.

Powyisze potrzeby poparte sg zapisami w/w Raportu: Ill. Wykaz rekomendacji: ,Nalezy
wprowadzi¢ procedure obstugi klienta z zapisami dotyczacymi obstugi oséb ze szczegdlnymi
potrzebami z uwzglednieniem: srodkéw wspierajgcych komunikowanie sie, zdalny dostep
online lub inny do ustugi ttumacza polskiego jezyka migowego (PJM) z uwzglednieniem opisu
m.in.:

a. punktow obstugi oséb z niepetnosprawnoscig w Urzedzie;

b. etapéw obstugi 0s6b z niepetnosprawnoscia w Urzedzie;

c. obstugi os6b doswiadczajacych trudnosci w komunikowaniu sie.

Zamawiajgcy przewiduje udzielenie 20 godzin zegarowych doradziwa, w tym 5 godzin
bezposrednio u Zamawiajgcego. Koszt ustugi doradztwa uwzglednia wszystkie koszty
poniesione przez Wykonawce w celu realizacji zaméwienia, w szczegolnosci koszty dojazdu do
siedziby Zamawiajacego oraz niezbedny nakfad pracy ze strony Wykonawcy, zwigzany z
przygotowaniem oraz Swiadczeniem tej ustugi.

Ustugi doradcze $wiadczone beda:

a. bezposrednio u Zamawiajacego, tj. w budynku Urzedu Gminy Domaniéw zlokalizowanym w
Domaniowie 56, 55-216 Domanidéw

b. za posrednictwem elektronicznych $rodkéw przekazu (telefon, e-mail, aplikacje typu Zoom,
Teams itp.).

Swiadczenie ustug kazdorazowo zostanie uzgodnione przez Wykonawce i Zamawiajacego.
Zamawiajacy powiadomi Wykonawce o koniecznosci udziatu w spotkaniu bezposrednio u
Zamawiajgcego z co najmniej z 3-dniowym wyprzedzeniem.

Ustuga doradcza polega¢ bedzie na wsparciu merytorycznym, doradczym i informacyjnym
Zamawiajgcego.

Z przeprowadzonego doradztwa Wykonawca sporzadzi raport z wykonania ustugi doradczej
wraz z projektem instrukcji obstugi oséb z niepetnosprawnosciami.

Od Wykonawcy wymaga sie:

a. pozostawania w statym kontakcie z Zamawiajacym

b. niezwiocznego informowania o pojawiajgcych sie problemach, zagroieniach lub
opodznieniach w realizacji zaméwienia

c. posiadania wiedzy dotyczacej rozwigzan prawnych regulujgcych funkcjonowanie
administracji samorzadowej (ustawa o samorzadzie gminnym) oraz znajomosci ustawy o
dostepnosci.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé¢ Zadanie terminowo oraz zgodnie ze swoja najlepsza
wiedzg.

'Xv.,\j .
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Wykonawca bedzie realizowat niniejsze Zaméwienie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa krajowego i wspdlnotowego, w tym z zasadami polityk horyzontalnych, w szczegdlnosci
z zasada dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Od dnia podpisania umowy do dnia 20.06.2023 .

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, kt6rzy spetniajg ponizsze warunki:

a) posiadanie co najmniej dwuletniego doswiadczenia w prowadzeniu dziatai doradczych
na rzecz zapewniania dostepnosci

b) przeprowadzenie co najmniej 3 ustug doradczych w zakresie dostepnosci podmiotéw
publicznych popartych referencjami wystawionymi przez podmiot na rzecz ktérego zostaty
wykonane.

Warunki uznaje sig za spetnione poprzez ztozenie o$wiadczenia o spefnieniu warunku z pkt. a.,
oraz dotgczenie do oferty co najmniej 3 referencji potwierdzajacych przeprowadzenie ustugi
doradczej w zakresie dostepnosci wykonanej dla podmiotéw publicznych. Warunki uznaje sie
za spetnione jesli Oferent dysponuje ekspertami spetniajgcymi w/w wymogi i przedfoiy
wymagane dokumenty.

OBOWIAZEK INFORMACYINY WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1§ 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuije, ze:

1. Administratorem Paristwa danych osobowych jest Urzad Gminy Domanidw z siedziba
w Domaniowie, 55-216 Domaniow 56, REGON 931934851, NIP 912-17-16-512,
reprezentowany przez Wojta Gminy.

2 Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: e.sanecka@gminadomaniow.pl tel. 71 301 73
60.
3. Do zakresu dziatania Urzedu Gminy Domaniéw nalezy wykonywanie zadan publicznych,

niezastrzezonych ustawami na rzecz nadrzednych organéw samorzadowych oraz organéw
administracji rzagdowej.

4. Urzad Gminy Domaniéw gromadzi Parfistwa dane w celu realizacji zadan wynikajacych
z przepiséw prawa oraz Statutu Gminy Domanidw, a w szczegélnoéci z Ustawy o samorzadzie
gminnym.

B, Podstawa prawna przetwarzania Panfstwa danych wynika z szeregu ustaw
kompetencyjnych (merytorycznych) oraz obowigzkéw i zadari zleconych przez instytucje
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nadrzgdne wobec Gminy Domaniéw oraz na podstawie zgdd wyrazonych przez osobe ktdrej
dane sg przetwarzane.

6. Administrator przetwarza Paristwa dane osobowe w $cisle okre$lonym, minimalnym
zakresie niezbednym do osiagniecia celu, o ktérym mowa powyiej.
7. W szczegblnych sytuacjach Administrator moze przekazaé/powierzy¢ Panstwa dane

innym podmiotom. Podstawg przekazania/powierzenia danych sg przepisy prawa (np. inne
jednostki gminne, wymiar sprawiedliwosci, administracja skarbowa, instytucje zwiazane z
obstugg szeroko pojetych funduszy unijnych, podmioty zwigzane z obstugg sfery socjalnej —
m.in. ZUS, PFRON, GOPS/MOPS) lub wiasciwie skonstruowane, zapewniajace bezpieczeristwo
danym osobowym, umowy powierzenia danych do przetwarzania (np. z podmiotami sektora
teleinformatycznego i telekomunikacyjnego, przetwarzania danych) $wiadczacych ustugi na
rzecz Administratora.

8. Dane osobowe przetwarzane przez Urzad Gminy Domaniéw przechowywane beda
przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane oraz zgodnie z terminami
archiwizacji okreslonymi przez ustawy kompetencyjne lub ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego i ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, w tym Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrdw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

S. Kazda osoba, z wyjatkami zastrzezonymi przepisami prawa, ma mozliwos¢:

- dostepu do danych osobowych jej dotyczacych,

- zgdania ich sprostowania,

- usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,

- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

10.  Z powyiszych uprawnieri mozna skorzystac w siedzibie Administratora, piszac na adres
Administratora lub drogg elektroniczng kierujac korespondencje na adres: Urzad Gminy
Domanioéw z siedziba w Domaniowie, 55-216 Domanidw 56.

11.  Osoba ktoérej dane przetwarzane s3 na podstawie zgody wyrazonej przez te osobe ma
prawo do cofnigcia tej zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnoéé z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

12. Przystuguje Paristwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z
RODO przetwarzanie Paristwa danych osobowych przez Gmine Domaniéw. Organem
wiasciwym dla ww. skargi jest: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa

13, W zaleznosci od czynnosci przetwarzania, ktérej poddawane sg Paristwa dane osobowe
u Administratora Danych, podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub
umownym.

14. O szczegotach podstawy gromadzenia danych osobowych i ewentualnym obowigzku
lub dobrowolnosci ich podania oraz potencjalnych konsekwencjach niepodania danych,
informowani Paristwo bedziecie przez merytoryczng komoérke Administratora Danych
prowadzgcy przetwarzanie.

v
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15.  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu zwigzanym realizacja: Umowa nr DSG/0239 o powierzenie grantu w ramach projektu
»Dostepny samorzad - granty” realizowanego przez Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych w ramach Dziatania 2.18 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020.

KRYTERIA WYBORU OFERT:

100% cena brutto — waga 100 pkt.

Dodatkowe informacje:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji z wybranym oferentem w sytuacji np. gdy
proponowana cena brutto za wykonanie ustugi znacznie przewyzsza kwote przeznaczong przez
Zamawiajgcego na realizacje zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia w toku badania i oceny oferty
wiarygodnosci przedstawionych przez Oferentéw dokumentéw i o$wiadczen.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
Jezeli Oferent, kiérego oferta zostata wybrana, wycofa sie z postepowania lub odméwi
podpisania umowy, Zamawiajacy moze wybraé najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Wykonawca zobowigzany jest zlozyé oferte na ,Formularzu oferty”, ktérego wzér stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Wraz z oferta Wykonawca skiada
zaparafowany projekt umowy. Oferta oraz wszelkie dokumenty z nig sktadane muszg byé
sporzadzone w jezyku polskim w sposéb czytelny i trwaty. Oferta musi by¢ podpisana przez
osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy (ujawniong w odpowiednim rejestrze) lub
posiadajgca stosowne petnomocnictwo (ktdre w takim przypadku nalezy dofaczyé do oferty).
Ztozony podpis musi by¢ czytelny i umozliwiajacy identyfikacje podpisujacego (dopuszczalny
podpis z pieczatkq imienng).

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztoizeniem oferty ponosi Wykonawca,
niezaleznie od wyniku postepowania.

Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert:

- nieztozonych na formularzu, o ktérym mowa wyzej;

- zfozonych po terminie sktadania ofert;

- do ktorych nie zostat dotaczony aktualny wpis do wtasciwego rejestru lub ewidencji w
zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;

- niezgodnych z trescig niniejszego zapytania ofertowego;

- oferujgcych wykonanie przedmiotu zaméwienia w sposéb odmienny lub w innym terminie;
- ztozonych przez wykonawcdéw podlegajacych wykluczeniu z postepowania na podstawie art.
7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczefistwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).
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Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek (przy poprawianiu omylek Zamawiajgcy uzna, ie w przypadku omylek
rachunkowych Wykonawca prawidiowo podat cene jednostkowa brutto, a ewentualne omytki
Zamawiajacy poprawi w ,,Formularzu oferty”).

TERMIN, SPOSOB ORAZ MIEJSCE ZtOZENIA OFERTY

Oferty nalezy sktadaé¢ do 19.05.2023 r. (zatacznik nr 1 do zapytania)

Oferty zfozone po wyznaczonym terminie nie beda brane pod uwage.

Zamawiajacy dopuszcza ziozenie oferty w formie elektronicznej Oferta powinna zawieraé
oznaczenie:  ,Doradztwo w  zakresie tworzenia instrukcji obstugi o0séb z
niepetnosprawnosciami. Ustugi doradcze w zakresie dostepnosci”.

W ofercie nalezy podac oczekiwang kwote wynagrodzenia ryczattowego brutto za $wiadczong
ustuge z uwzglednieniem wymagarn zamawiajgcego.

Adresy do doreczen w formie:

a) osobiscie w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy Domanidw, 55-216 Domanidw 56,
b) drogg elektroniczng na adres e-mail: sekretariat@gminadomaniow.pl lub
sekretarz@gminadomaniow.pl

c) poczty polsky lub kurierem (decyduje data wptywu do siedziby Zamawiajgcego) na

adres siedziby Zamawiajgcego.
Oferty ktére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane.

DODATKOWE INFORMACIJE

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Gminy Domaniéw do zawarcia umowy.
W wyniku zapytania Zamawiajacy nie jest zobowigzany wybraé oferty najtariszej lub ma
mozliwos¢ odrzucenia oferty, kt6rg uzna za zbyt tania.

Zamawiajqcy zastrzega sobie mozliwo$¢ nierozstrzygnigcia zapytania bez podania przyczyny.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ od Sekretarza Gminy Domaniéw — Doroty Sala pod
numerem telefonu: 71 301 73 72, e-mail: sekretarz@gminadomaniow.pl

[data i podpis osoby przeprowadzajgcej 7apytanie ofertowe]

Zatwierdzam

Wéjt Gminy Domaniow
/-/ Wojciech Gtogulski
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