ZARZADZENIE NR 389/2022
WOITA GMINY DOMANIOW
z dnia 31 sierpnia 2022 .

w sprawie: ustalenia procedury obstugi oséb ze szczegdlnymi potrzebami w Urzedzie Gminy
Domanidw.

Na podstawie, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz.U. z 2022 r. poz. 559 ze zmianami), art. 4 ust. 2 pkt 1 i art. 6 Ustawy z dnia 19 lipca 2019 .
0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
1062), art. 9 ust. 1 Ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych srodkach
komunikowania sie (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1824), zarzadza sie co nastepuje:

§1.
1. Ustala sie Procedure obstugi oséb ze szczegbélnymi potrzebami w Urzedzie Gminy
Domanidéw, zwang dalej ,,Procedurg" stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Wprowadza sie wzér wniosku o zapewnienie ttumacza jezyka migowego stanowigcy
Zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
3. Wprowadza sie wzdér wniosku o zapewnienie dostepnosci architektonicznej lub
informacyjno- komunikacyjnej stanowigcy Zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Wykonanie Zarzadzenia powierzam wszystkim pracownikom Urzedu.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wdjt Gminy Domaniow
/-/ Wojciech Gtogulski



Zatgcznik Nr 1 do Zarzqdzenia
Nr 389/2022 Wéjta Gminy Domaniéw
z dnia 31 sierpnia 2022 r.

PROCEDURA OBStUGI OSOB ZE SZCZEGOLNYMI POTRZEBAMI
W URZEDZIE GMINY DOMANIOW

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Urzad Gminy Domaniéw, zwany dalej ,,Urzedem", zapewnia obstuge oséb ze szczegdlnymi
potrzebami.

Osoba ze szczegdlnymi potrzebami to osoba, ktdra ze wzgledu na cechy zewnetrzne lub
wewnetrzne albo ze wzgledu na okolicznosci, w ktérych sie znajduje musi podejmowac
dodatkowe dziatania lub stosowaé dodatkowe srodki w celu przezwyciezenia bariery, aby
uczestniczy¢ w zyciu spotecznym na réwni z innymi osobami.

2. Procedura okresla sposob postepowania pracownikédw Urzedu w stosunku do osdb ze
szczegblnymi potrzebami.

3. Za wsparcie os6b ze szczegdlnymi potrzebami w dostepie do ustug $wiadczonych przez
Urzad odpowiedzialny jest koordynator ds. dostepnosci.

4. Wszyscy pracownicy Urzedu sg zobowigzani do statej wspodtpracy z koordynatorem ds.
dostepnosci w celu zapewnienia dostepnosci ustug Swiadczonych przez Urzad.

§ 2. Dostepnos¢ architektoniczna

1. Przed budynkiem Urzedu znajduje sie oznaczone kopertg miejsce parkingowe dla oséb z
niepetnosprawnoscia.

2. Dojscie do budynku nie jest przystosowane dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami, w
szczegdblnosci dla 0séb poruszajgcych sie na wdézku. Przy wejsciu gtéwnym do budynku nie ma
podjazdu utatwiajgcego wejscie do budynku, zamontowane sg schody. Osoby majgce problem
z poruszaniem sie, ktére chcg zatatwicé sprawe powinny:

- telefonicznie zgtosi¢ sie do pracownika wtasciwego dla danej sprawy, ktdry obstuzy dang
osobe poza budynkiem;

- skorzysta¢ z dzwonka umieszczonego przy schodach w celu skontaktowania sie z
pracownikiem sekretariatu urzedu.

3. Do czasu petnego dostosowania budynku Urzedu Gminy Domanidéw, obstuga oséb z
problemami w poruszaniu sie odbywa sie na parterze budynku.

4. Po ustaleniu przedmiotu sprawy pracownik sekretariatu, o ktérym mowa w ust. 2, informuje
pracownika wfasciwego merytorycznie do rozpatrzenia sprawy o koniecznosci obstuzenia
osoby ze szczegdlnymi potrzebami bez zbednej zwtoki.

5. Pracownik schodzi do osoby ze szczegdlnymi potrzebami i w zaleznosci od potrzeb udziela
tej osobie pomocy w dotarciu do miejsca obstugi. W razie koniecznosci udaje sie do osoby i



realizuje sprawe na parterze budynku, a po zakoriczonej obstudze pomaga w opuszczeniu
budynku Urzedu.

6. Osoby ze szczegdlnymi potrzebami sg obstugiwane poza kolejnoscig. W sytuacji, gdy w
Urzedzie jest wielu interesantow, pracownik ma prawo zaprosi¢ osobe o szczegdlnych
potrzebach do obstugi poza kolejnoscia.

7. Do Urzedu i wszystkich jego pomieszczen mozna wejs¢ z psem asystujagcym i psem
przewodnikiem zgodnie z Ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz o zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych.

Pracownik moze poprosi¢ wiasciciela psa o okazanie dokumentéw potwierdzajgcych, ze pies
jest psem przewodnikiem/asystujacym.

8. Obstuga klienta z niepetnosprawnoscig stuchu odbywa sie w pomieszczeniu cichym, w
ktédrym nie ma dodatkowych elementéw mogacych utrudnia¢ komunikacje.

§ 3. Obstuga oséb doswiadczajacych trudnosci w komunikowaniu sie

1. Osoby doswiadczajgce trudnosci w komunikowaniu sie mogg zatatwic¢ sprawy w Urzedzie
przy pomocy osoby towarzyszgcej/przybranej, ktdrg moze by¢ kazda osoba fizyczna, ktdra
ukoniczyta 16 rok zycia i zostata wybrana przez osobe uprawniong.

2. Zadaniem osoby towarzyszacej ma by¢ pomoc w zatatwieniu spraw w Urzedzie. Osoba
towarzyszagca nie jest zobowigzana do przedstawienia dokumentéw potwierdzajgcych
znajomos¢ polskiego jezyka migowego (PJM), systemu jezykowo - migowego (SJM) ani
sposobu komunikowania sie oséb gtuchoniewidomych (SKOGN).

3. Z pomocy osoby towarzyszacej osoba uprawniona nie moze skorzysta¢ w sytuacji, gdy
wnioskowane dane sg prawnie chronione ze wzgledu na ochrone informacji niejawnych, a
dostep do nich przystuguje wytacznie osobie uprawnione;.

4. Osoby majgce trudnosci w komunikowaniu sie mogg wnioskowa¢ o przekazanie
wymaganych drukéw i sposobu zatatwienia sprawy w PJM, druku powiekszonym, w jezyku
tatwym do czytania i rozumienia (ETR) lub w innej dogodnej formie. Wzér wniosku okreslono
w zatgczniku nr 2 do przedmiotowego zarzadzenia.

5. W przypadku probleméw z dostepnoscig strony internetowej osobg odpowiedzialng jest
koordynator ds. dostepnosci.

Dane do pracownika zostaty umieszczone na stronie internetowej w deklaracji dostepnosci -
tg drogg osoby mogg sktadaé wnioski o udostepnienie informacji niedostepnej oraz sktadac
zgdania zapewnienia dostepnosci.

6. Informacje zwiekszajgce dostepnosc obstugi klienta w Urzedzie Gminy Domaniow, w tym
dane kontaktowe koordynatora ds. dostepnosci, publikowane sg na nastepujgcych stronach
internetowych:

a) https://bip.gminadomaniow.pl/ w zaktadce: Dostepnos$¢ dla oséb ze szczegdlnymi

potrzebami
b) https://gminadomaniow.pl/ w zaktadce: Dostepnosc¢ dla osdb ze szczegdlnymi potrzebami.

§ 4. Dostep do swiadczenia ustug ttumacza jezyka migowego


https://bip.gminadomaniow.pl/
https://gminadomaniow.pl/

1. W urzedzie nie ma dostepu do ustugi ttumacza Polskiego Jezyka Migowego (PJM) oraz
Systemu Jezykowo-Migowego (SIM). W celu zapewnienia ttumacza jezyka migowego nalezy
ztozyé wniosek stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia. Wniosek o udostepnienie
ustugi jest zamieszczony na stronie internetowej Urzedu.

Ustuga ta jest bezptatna dla osoby uprawnionej bedgacej osobg niepetnosprawng w rozumieniu
ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych ( Dz.
U z20211r. Nr 127 poz. 721 z pézn. zm). Ustuga jest catkowicie bezptatna dla oséb gtuchych.
Termin wizyty w Urzedzie wymaga wczesniejszego umawiania (nie wczesniej niz 5 dni
roboczych od dnia wptywu wniosku do Urzedu).

2. W celu skutecznej komunikacji sie z Urzedem, w szczegdlnosci osoby ze szczegdlnymi
potrzebami mogg: a) napisa¢ pismo/ztozy¢ wniosek na adres: Urzagd Gminy Domanidw,
Domanidw 56, 55-216 Domaniow, b) wystac¢ e-mail na adres: sekretariat@gminadomaniow.pl

c) przesta¢ elektronicznie za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawcze] (
https://epuap.gov.pl/ na skrytke /Ug_domaniow/skrytka, d) skontaktowa¢ sie telefonicznie

przy pomocy osoby trzeciej na numer telefonu: tel. 71 301 73 72.

§ 5. Obieg wniosku o udostepnienie ustugi

1. Wniosek, o ktérym mowa w § 3 ust. 4, po rejestracji w sekretariacie przekazywany jest do
pracownika merytorycznego wtasciwego rzeczowo do rozpatrzenia sprawy.

2. Jezeli tre$¢ wniosku wskazuje, ze pomoc pracownika Urzedu postugujgcego sie polskim
jezykiem migowym moze okazaé sie niewystarczajgca lub gdy Wnioskodaweca nie wyraza zgody
na pomoc w komunikowaniu sie przez pracownika Urzedu, pracownik merytoryczny wtasciwy
rzeczowo do rozpatrzenia sprawy przekazuje wniosek o udostepnienie ustugi z ttumaczem
posiadajgcym kwalifikacje wnioskowane przez uprawnionego do akceptacji Sekretarza Gminy.
3. Po akceptacji, Sekretarz Gminy podejmuje dziatania zmierzajgce do zawarcia umowy o
Swiadczenie ustugi z ttumaczem posiadajagcym kwalifikacje wnioskowane przez osobe
uprawniona.

4. W przypadku opisanym w ust. 2, osoba sktadajgca wniosek jest informowana o terminie
udostepnienia ustugi. 5. Wniosek o udostepnienie ustugi sktada sie co najmniej na 5 dni
roboczych przed dniem skorzystania ze $wiadczenia, z wytgczeniem sytuacji nagtych.

§ 6. Wniosek o zapewnienie dostepnosci

1. Osoba ze szczegdlnymi potrzebami lub jej przedstawiciel ustawowy, po wykazaniu interesu
faktycznego, ma prawo wystgpi¢ z wnioskiem o zapewnienie dostepnosci architektonicznej
lub informacyjno-komunikacyjnej, zwanym dalej wnioskiem o zapewnienie dostepnosci.

2. Wniosek o zapewnienie dostepnosci sktadany jest do Urzedu Gminy Domanidow.

3. Wz6ér wniosku o zapewnienie dostepnosci stanowi zatgcznik nr 3 do przedmiotowego
zarzadzenia.

§ 7. Postanowienia kofncowe

Niezaleznie od zapiséw niniejszej procedury, kazdy pracownik Urzedu zobowigzany jest okazaé
osobie ze szczegdlnymi potrzebami wszelkg pomoc - dotyczy to zwtaszcza osdb starszych,
kobiet w cigzy, oséb z dzie¢mi do lat 4, osdb poruszajgcych sie z biatg laskg lub z psem
przewodnikiem, ktére znajdg sie w budynku Urzedu lub jego otoczeniu.
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzqdzenia
Nr 389/2022 Wdjta Gminy Domaniéw
z dnia 31 sierpnia 2022 r.

Wéjt Gminy Domaniéw
Domanioéw 56, 55-216 Domaniow

Whiosek o udostepnienie ustugi

1. Dane teleadresowe:

a) Imie

b) Nazwisko

c) Ulica

d) Kod pocztowy

e) Miejscowosc

2. Prosze wybraé sposéb komunikowania sie i poda¢ odpowiadajgce mu dane:

a) adres poczty elektronicznej:

b) numer telefonu (sms, mms):

c) numer telefonu do osoby przybranej:

d) epuap:

3. Metoda komunikacji:

a) Osoba przybrana

b) Ttumacz (zaznaczy¢ wiasciwe):

0 polskiego jezyka migowego (PJM)

O systemu jezykowo - migowego (SJM)

0 sposobu komunikowania sie oséb gtuchoniewidomych (SKOGN)

4. Rodzaj ustugi, z ktérej chce skorzystaé osoba uprawniona (tu prosze krétko opisac jaka
sprawe chce Pan/Pani zatatwi¢ w Urzedzie Gminy Domanidw, ewentualnie prosze podac
nazwe referatu lub nazwisko pracownika ktory realizuje te UStUZE)....ccuuevevveereciiceeiricreeere e
5. Prosze o przekazanie wymaganych drukow i sposobu zatatwienia sprawy (zaznaczy¢
wiasciwe):

ow PIM

0 w druku powiekszonym

O w jezyku tatwym do czytania i rozumienia (ETR)

O w alfabecie brajla

O w inny sposob (jaki):

Termin SPOLKANIA: voveciieeecre ettt et e sae b e neer e sbennes

miejscowos¢, data, podpis wnioskodawcy



Zgodnie z art. 12 ust. 4 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych srodkach komunikowania
sie (t.j. 2 2017r. poz.1824), w przypadku braku mozliwosci realizacji $wiadczenia, Urzad zawiadamia wraz z
uzasadnieniem osobe uprawniong, wyznaczajgc mozliwy termin realizacji $wiadczenia lub wskazujgc na inng
forme realizacji uprawnien okreslonych w ww. ustawie.

Adnotacje urzedowe:

Ustalony termin SPOtKANIA: ...ove ettt e e st st sae st seesaesee e neas
UStUZE SWIAACZYE DEAZIE: ...ttt e te s te st st sbe s tesaestesaesne e e e nennens
U ceiiieiitiriieiies sttt st st s st st e e sae et e st saeeea e saeeebbes sbeaaeees e sheeesbe e sanees e sueaesbe e steeeeen e sreeesbenee
Data i podpis PracoWNiKa UrZEAU: ......ccoceeeeeiiieeee ettt st et ese e s e sresre e sae e saesees

Klauzula informacyjna RODO
W zwigzku z zapisami art. 13 oraz art. 14 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO |
RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. z 2016
r., L 119, poz. 1) informujemy, ze:
1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Urzagd Gminy Domaniéw z siedzibg
w Domaniowie 56, 55-216 Domaniéw, REGON 931934851, NIP 912-17-16-512,
reprezentowany przez Wdjta Gminy, tel.: (71) 301 77 35,
sekretariat@gminadomaniow.pl

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: tel. 501 225 081, rodo@lege.olawa.pl

Do zakresu dziatania Urzedu Gminy Domanidow nalezy wykonywanie zadan
publicznych, niezastrzezonych ustawami na rzecz nadrzednych organéw
samorzgdowych oraz organéw administracji rzagdowe;j.

4. Urzad Gminy Domaniow gromadzi Panstwa dane w celu realizacji zadan wynikajacych
z przepisOw prawa oraz Statutu Gminy Domanidw, a w szczegdlnosci z Ustawy o
samorzadzie gminnym.

5. Podstawa prawna przetwarzania Panstwa danych wynika z szeregu ustaw
kompetencyjnych (merytorycznych) oraz obowigzkéw i zadan zleconych przez
instytucje nadrzedne wobec Gminy Domanidow oraz na podstawie zgdd wyrazonych
przez osobe ktorej dane sg przetwarzane.

6. Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe w scisle okreslonym, minimalnym
zakresie niezbednym do osiggniecia celu, o ktérym mowa powyze;j.

7. W szczegdlnych sytuacjach Administrator moze przekazaé/powierzy¢ Panstwa dane
innym podmiotom. Podstawg przekazania/powierzenia danych sg przepisy prawa (np.
inne jednostki gminne, wymiar sprawiedliwosci, administracja skarbowa, instytucje
zwigzane z obstugg szeroko pojetych funduszy unijnych, podmioty zwigzane z obstuga
sfery socjalnej — m.in. ZUS, PFRON, GOPS/MOPS) lub wtasciwie skonstruowane,
zapewniajgce bezpieczenstwo danym osobowym, umowy powierzenia danych do
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10.

11.

12.

13.

14.

przetwarzania (np. z podmiotami sektora teleinformatycznego i telekomunikacyjnego,
przetwarzania danych) swiadczgcych ustugi na rzecz Administratora.
Dane osobowe przetwarzane przez Urzagd Gminy Domaniéw przechowywane beda
przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane oraz zgodnie z
terminami archiwizacji okreslonymi przez ustawy kompetencyjne lub ustawe z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego i ustawe z dnia 14 lipca 1983
r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, w tym Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczcowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych.
Kazda osoba, z wyjgtkami zastrzezonymi przepisami prawa, ma mozliwos¢:

a. dostepu do danych osobowych jej dotyczacych,

b. Zadania ich sprostowania,

c. usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,

d. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.
Z powyzszych uprawnien mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora, piszac na adres
Administratora lub drogg elektroniczng kierujgc korespondencje na adres: Urzad
Gminy Domaniéw z siedzibg w Domaniowie 56, 55-216 Domanidw.
Osoba ktorej dane przetwarzane sg na podstawie zgody wyrazonej przez te osobe ma
prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
Przystuguje Panistwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z
RODO przetwarzanie Paristwa danych osobowych przez Gmine Domaniéw. Organem
wiasciwym dla ww. skargi jest: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa
W zaleznosci od czynnosci przetwarzania, ktérej poddawane sg Panstwa dane
osobowe u Administratora Danych, podanie danych osobowych jest wymogiem
ustawowym lub umownym.
O szczegodtach podstawy gromadzenia danych osobowych i ewentualnym obowigzku
lub dobrowolnosci ich podania oraz potencjalnych konsekwencjach niepodania
danych, informowani Paristwo bedziecie przez merytoryczng komdrke Administratora
Danych prowadzacg przetwarzanie.



Zatqcznik Nr 3 do Zarzqdzenia
Nr 389/2022 Wdjta Gminy Domaniéw
z dnia 31 sierpnia 2022 r.

Wéjt Gminy Domaniéw
Domanidw 56, 55-216 Domaniow

Whiosek o zapewnienie dostepnosci

1. Wpisz swoje dane kontaktowe:

Imie:

Nazwisko :

Ulica :

Kod pocztowy :

Miejscowos¢ :

Telefon kontaktowy:

Adres e-mail:

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami (t. j. z 2020 poz. 1062) , wskazuje nastepujace bariery utrudniajgce
lub uniemozliwiajgce

zapewnienie dostepnosci w Urzedzie Gminy Domanidéw w zakresie:

O architektonicznym,

o informacyjno-komunikacyjnym

2. Preferowany sposob zapewnienia dostepnosci (jezeli dotyczy):
3. Wybierz sposdéb komunikowania sie i podaj odpowiadajgce mu dane:

a) adres poczty elektronicznej:

b) numer telefonu (sms, mms):

¢) numer telefonu do osoby przybrane;j:

d) epuap:

e) PIM:

f) alfabet brajla:

g) inny (jaki):

miejscowos¢, data, podpis wnioskodawcy



15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

a.

Klauzula informacyjna RODO

W zwigzku z zapisami art. 13 oraz art. 14 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO |
RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. z 2016
r., L 119, poz. 1) informujemy, ze:

Administratorem Panistwa danych osobowych jest Urzad Gminy Domaniéw z siedzibg w
Domaniowie 56, 55-216 Domaniéw, REGON 931934851, NIP 912-17-16-512, reprezentowany
przez Wéjta Gminy, tel.: (71) 301 77 35, sekretariat@gminadomaniow.pl

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: tel. 501 225 081, rodo@|ege.olawa.pl

Do zakresu dziatania Urzedu Gminy Domaniéw nalezy wykonywanie zadan publicznych,
niezastrzezonych ustawami na rzecz nadrzednych organéw samorzgdowych oraz organéw
administracji rzgdowej.

Urzad Gminy Domaniéw gromadzi Panstwa dane w celu realizacji zadan wynikajacych z
przepisdw prawa oraz Statutu Gminy Domaniéw, a w szczegdlnosci z Ustawy o samorzadzie
gminnym.

Podstawa prawna przetwarzania Panstwa danych wynika z szeregu ustaw kompetencyjnych
(merytorycznych) oraz obowigzkéw i zadan zleconych przez instytucje nadrzedne wobec
Gminy Domanidw oraz na podstawie zgdd wyrazonych przez osobe ktérej dane sg
przetwarzane.

Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe w $cisle okreslonym, minimalnym zakresie
niezbednym do osiggniecia celu, o ktdrym mowa powyzej.

W szczegdlnych sytuacjach Administrator moze przekazaé/powierzyé Panstwa dane innym
podmiotom. Podstawg przekazania/powierzenia danych sg przepisy prawa (np. inne jednostki
gminne, wymiar sprawiedliwosci, administracja skarbowa, instytucje zwigzane z obstuga
szeroko pojetych funduszy unijnych, podmioty zwigzane z obstugg sfery socjalnej — m.in. ZUS,
PFRON, GOPS/MOPS) lub wtasciwie skonstruowane, zapewniajgce bezpieczeristwo danym
osobowym, umowy powierzenia danych do przetwarzania (np. z podmiotami sektora
teleinformatycznego i telekomunikacyjnego, przetwarzania danych) swiadczgcych ustugi na
rzecz Administratora.

Dane osobowe przetwarzane przez Urzgd Gminy Domanidow przechowywane bedg przez okres
niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane oraz zgodnie z terminami archiwizacji
okre$lonymi przez ustawy kompetencyjne lub ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego i ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, w tym Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

Kazda osoba, z wyjagtkami zastrzezonymi przepisami prawa, ma mozliwos¢:

dostepu do danych osobowych jej dotyczacych,


mailto:sekretariat@gminadomaniow.pl
mailto:rodo@lege.olawa.pl

24.

25.

26.

27.

28.

zadania ich sprostowania,

usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,

whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

Z powyzszych uprawnien mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora, piszac na adres
Administratora lub drogg elektroniczng kierujac korespondencje na adres: Urzad Gminy
Domaniéw z siedzibg w Domaniowie 56, 55-216 Domaniow.

Osoba ktorej dane przetwarzane sg na podstawie zgody wyrazonej przez te osobe ma prawo
do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$é z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Panstwa danych osobowych przez Gmine Domaniéw. Organem wifasciwym dla
ww. skargi jest: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
W zaleznosci od czynnosci przetwarzania, ktorej poddawane sg Paristwa dane osobowe u
Administratora Danych, podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub
umownym.

O szczegdtach podstawy gromadzenia danych osobowych i ewentualnym obowigzku lub
dobrowolnosdci ich podania oraz potencjalnych konsekwencjach niepodania danych,
informowani Panstwo bedziecie przez merytoryczng komodrke Administratora Danych
prowadzgcg przetwarzanie.
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