Eﬁpgggjzsekie Rzeczpospolita DOLNY Unia Europejska
Broaran sty - Polska SLASK Europejski Fundusz Spoleczny

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/RPDS.10.02.01-02-0032/21

Zamawiajacy:

Gmina Domanidéw/Gminny Zespdt Oswiaty w Domaniowie
Domanidw 56

55-216 Domaniéw (woj. dolnoslaskie)

Tel. 71 301 77 35 /71 3017376

sekretariat@gminadomaniow.pl / gzo@gminadomaniow.pl

przeprowadzone w trybie postepowania w formie zapytania ofertowego na podstawie art. 2 ust.1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r., Prawo zamowien publicznych ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w ztotych kwoty 130.000 (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.)

na:
Zarzadzanie projektem
~R0ozwoj edukacji w Gminie Domaniow”

kod CPV:
79421000-1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie rob6t budowlanych

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zarzadzanie projektem pn. ,Rozwo6j edukacji w Gminie
Domaniow”, Poddziatanie 10.2.1 Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej jakosci
edukacji podstawowej, gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej - konkursy horyzontalne,
wspotfinansowanym ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

1. Zakres obowigzkéw Wykonawcy:

a) Przygotowanie dokumentacji rekrutacyjnej
- regulamin rekrutacji
- dokumentacja uczestnikéw (deklaracje, zgody, zakres danych)

b) Przygotowanie zmian do projekty
- zebranie informacji niezbednych do wprowadzenia zmian
- przygotowanie formularza zmian,
- wprowadzenie korekt do Wniosku aplikacyjnego
c) Aktualizacja harmonogramu platnosci
- monitoring i weryfikacja poziomu wydatkowania dotacji wzgledem zatozen
harmonogramu
- przygotowanie i ztozenie w Instytucji Posredniczacej korekt harmonogramu
ptatnosci
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d) Promocja projektu

przygotowanie informacji o projekcie na strone www,
przygotowanie wzoru plakatéw informacyjnych,
oznakowanie dokumentacji projektu

e) Kontakt z Instytucjg Posredniczgcy

bezposredni kontakt z opiekunem projektu,

przygotowanie wszelkiej korespondencji z Instytucjg Posredniczacq na kazdym
etapie realizacji projektu.

monitoring kontaktu z Instytucjg Posredniczaca za posrednictwem systemu SL

f) Kontrola

przygotowanie niezbednych wyjasnien, oswiadczen, odpowiedzi na informacje
pokontrolne, itp. na kazdym etapie kontroli

g) Wniosek o ptatnosé

monitoring termindw sktadania Wnioskéw o ptatnosc,

kompleksowe przygotowanie i ztozenie Wnioskow o ptatnos¢ za posrednictwem
systemu SL,

przygotowanie opisu postepu rzeczowego,

wprowadzenie | weryfikacja stopnia realizacji wskaznikow (rezultatu i produktu),
wprowadzenie danych do zestawienia poniesionych wydatkéw,

wprowadzenie i monitoring uczestnikow projektu,

wprowadzenie i monitoring personelu projektu w systemie SL,

ewidencja zamowien publicznych w ramach projektu w systemie SL,
wprowadzenie i aktualizacja harmonogramu dziatan w systemie SL,
przygotowanie wyjasnien/korekt Wnioskéw o ptatnosé

rozliczenie wkiadu wlasnego,

obliczenie kosztdéw posrednich

2. Zakres obowigzkdw Zamawiajgceqo:

rekrutacja i dokumentacja uczestnikéw zgodnie z zatozeniami wniosku
aplikacyjnego,

kontakt roboczy i wspdtpraca z Wykonawcg w ramach realizacji projektu
Realizacja i nadzér merytoryczny i organizacyjny nad biezgcym funkcjonowaniem
i zadaniami realizowanymi w ramach projektu

Prowadzenie dokumentacji w zwigzku z realizacjg biezgcego funkcjonowania
Przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych

Wydatkowanie dotacji (realizacja ptatnosci)

Odbieranie/przesytanie korespondencji projektowej

Utworzenie biura projektu, archiwizacja dokumentacji

II. TERMIN REALIZAC]JI PRZEDMIOTU ZAM6WIENIA
1. Realizacja zamowienia: w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2023 r.

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEF:OWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIENIA TYCH WARUNKOW.
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegad sie Wykonawcy spetniajacy warunki w zakresie:
1.1.posiadania wiedzy i doswiadczenia, tj. zapewniajacej kompleksowe wykonanie
zamowienia.
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2. Zamawiajacy ustala nastepujacy sposéb oceny warunkow udziatu w postepowaniu:
- w zakresie warunku wskazanego w punkcie III. 1.1 - Wykonawca zobowigzany jest
zZtozyC oswiadczenie zgodne ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego;

3. Zamawiajacy oceni spetnianie przez Wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu,
okreslonych w punkcie III. 1, w oparciu o oswiadczenia ztozone przez Wykonawcéw
w niniejszym postepowaniu metoda: spetnia/nie spetnia.

4. Wykonawcy, ktorzy nie wykaza spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, zostang
wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia.

IV. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW.

1. Do oferty Wykonawcy powinni ztozy¢ nastepujace dokumenty w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw wymienionych w punkcie III:
a) oswiadczenie, ze Wykonaweca speinia warunki udziatu w postepowaniu - wedtug wzoru
stanowigcego Zalgcznik nr 2,
b) o$wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym - wedtug wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 3.

V. WYKLUCZENIE WYKONAWCY ORAZ SPOSOB OCENY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
SPELNIANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA.

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy wykluczy wykonawce, ktory:

Jest powigzany z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub

osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem Ilub osobami

upowaznionymi do zaciaggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi

w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury

wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Zamawiajacy oceni brak podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie
przedstawionego przez Wykonawce oswiadczenia — Zatgcznik nr 3.

VI. WYMAGANIA DOTYCZACE OFERTY-OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta i zatgczniki do niej winny by¢ ztozone w formie pisemnej i napisane w jezyku
polskimi w sposob trwaty np. na maszynie do pisania lub komputerze. Zamawiajgcy
dopuszcza reczne, czytelne wypetnianie formularzy ofertowych.

2. Zamawiajgcy dopuszcza sie sktadanie oferty w postaci elektronicznej.

3. Jezeli dla oswiadczen i wykazow przewidziany jest wzdr, dokumenty te sporzadza sie
wedtug tych wzordw.

4. Oferte wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie

opatrzonej danymi Wykonawcy oraz opisem:
Zarzadzanie projektem
~Rozwoj edukacji w Gminie Domaniow”
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Jesli wykonawca sktada oferte w postaci elektronicznej powyzszy opis nalezy umiescic¢
w temacie wiadomosci.

VII. DODATKOWE INFORMACIE.

Zamawiajacy do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami upowaznia: Zenona
Kopke - Inspektora ds. organizacyjnych.
Tel. 71 301 73 76, e-mail: gzo@gminadomaniow.pl

VIII. ZMIANA I WYCOFANIE OFERTY

1.

2.

3.
4.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte za pomocg pisemnego
powiadomienia przed uptywem terminu sktadania ofert,

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi by¢ podpisane przez
Wykonawce lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Powiadomienie nalezy ztozy¢
w zamknietej kopercie, ktéra powinna by¢ dodatkowo oznaczona odpowiednio
okresleniami ,ZMIANA" lub ,WYCOFANIE",

Wycofana oferta bez otwierania zostanie zwrécona Wykonawcy niezwtocznie.

Zadna oferta nie moze byé zmieniona po terminie sktadania ofert.

IX. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

XI

1.

2.

Oferty nalezy skilada¢ osobiscie, poczta, kurierem - decyduje data otrzymania oferty
przez Zamawiajacego - w zamknietych kopertach, w budynku Gminy Domaniow,
Domaniéw 56, 55-216 Domaniéw lub w formie elektronicznej gzo@gminadomaniow.pl
Termin sktadania ofert uptywa dnia 01 sierpnia 2022 r. o godz. 15.00

. KRYTERIA, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,

WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

. W oparciu o kryteria oceny ofert Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére

odpowiadajg wymaganiom przedstawionym w niniejszym zapytaniu ofertowym.
Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowal nastepujgcymi kryteriami:
Cena (C) - waga 100%

. Punkty za cene bedga obliczane wg nastepujgcego wzoru:

liczba punktow = najnizsza cena oferty / cena badanej oferty x 100 pkt
Maksymalna liczba punktéw, jaka Wykonawca moze zdoby¢ w postepowaniu: 100 pkt.
Oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert zostanie uznana
za najkorzystniejsza oferte ztozong w postepowaniu.
Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a przysztym Wykonawcg odbywac sie bedg
w walucie polskiej PLN.

. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOS’TA(’: DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce,
ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

Umowa z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie
zawarta w terminie wskazanym przez Zamawiajacego. Wzor umowy stanowi zatgcznik nr
4,
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Zatgczniki:
. Formularz ofertowy.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu.
Oswiadczenie wykonawcy.

Projekt umowy.

Umowa powierzenia danych osobowych.

BRI

DYREXTOR
Gminnego Zg¢spotu Oswiaty

Magd Holtynska




