WOIT GMINY DOMANIOW

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKp URZEDNICZE
W URZEDZIE GMINY DOMANIOW
Domaniow 56
55-216 Domaniéw

w
Referacie Inwestycji i Remontéw

Do gtownych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

i,
2.
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Przygotowywanie i realizacja inwestycji i remontéw budowlanych oraz drogowych,
uzgadnianie z kierownikami jednostek organizacyjnych zakresu remontéw obiektéw,
pomoc merytoryczna przy organizacji postgpowan o udzielenie zamowienia
publicznego i nadzorze wykonawstwa,

prowadzenie spraw dotyczacych zajgcia pasa drogowego i orzekanie o przywroceniu
pasa drogowego drogi gminnej do stanu poprzedniego,

zapewnienie prawidtowego oznakowania pionowego i poziomego drég gminnych,
kompleksowa realizacja zadan zwigzanych z oswietleniem ulicznym na terenie Gminy,

. ewidencja drég i obiektdw mostowych oraz infrastruktury znajdujacej sie w pasach

drogowych,
prowadzenie postepowan o ustalenie warunkow zabudowy ,
prowadzenie postepowan o ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego,

opracowywanie analiz dot. zasadnosci przystapienia do sporzadzenia planu
miejscowego i stopnia zgodnosci przewidywanych rozwigzan z ustaleniami stadium
uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy, zawierajgcych
rowniez okreslenie materiatow geodezyjnych niezbednych do opracowania planu
miejscowego oraz ustalenia niezbednego zakresu prac planistycznych,

10. numeracja porzgdkowa nieruchomosci.

Przewidywany termin zatrudnienia: I kwartat 2021

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1. praca przy komputerze powyzej 4 godzin na dobe, przy odwietleniu czesciowo
sztucznym, w budynku bez windy,

2. praca administracyjno-biurowa oraz terenowa,

3. wigkszos¢ czynnosci administracyjno-biurowych wykonywana jest w pozyciji
siedzacej,

4. czestotliwosé wyjazdow terenowych: znaczna.

Wymagania niezbedne:

1.

spetnianie warunkdow okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r, o

pracownikach samorzadowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 1202 ze zm.) dla
stanowisk urzedniczych,

wyksztatcenie wyzsze, lub co najmniej srednie,

znajomos¢ przepiséw prawa w zakresie niezbednym dla wykonywania zadar na w/w

stanowisku, w szczegélnodci nastepujacych aktéw prawnych:

- ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z
2015 r., poz. 1515),ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 . poz. 23.),

- ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 Fes
poz. 1409 ze zm.) wraz z przepisami wykonawczymi na postawie tej ustawy,

- ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 199 ze zm.),

— ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z

2015 r., poz. 460 ze zm.) wraz z przepisami wykonawczymi na postawie tej
ustawy,



- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U.
z 2013 r., poz. 885 ze zm.),

— ustawa z dnia 29 stycznia 20004 r. - Prawo zaméwien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.),

- ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tekst
jednolity: Dz. U. z 2014 poz. 782).

4. znajomosc¢ obstugi komputera (pakiet Microsoft Office) oraz innych urzadzen
biurowych,

5. posiadanie prawa jazdy kategorii B.

Wymagania dodatkowe:

1. doswiadczenie zawodowe lub odbycie stazu w strukturach samorzadu terytorialnego
na podobnych stanowiskach — min. 1 rok,

dobra organizacja pracy wiasnej,

umiejetnosc analitycznego myslenia,

umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych,

systematycznosé,

umiejgtnosc efektywnej pracy w zespole,

rzetelnos¢, odpowiedzialno$é, komunikatywnos¢ i wysoka kultura osobista.

NOUAWN

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Domanidw,

W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, w miesigcu grudniu 2020 roku wynosit ponizej 6%. Pierwszenstwo w
zatrudnieniu bedzie przystugiwato osobie niepetnosprawnej o ile zostanie ona wskazana w
gronie nie wigcej niz pigciu najlepszych kandydatéw spetniajacych wymagania niezbedne
oraz w najwigkszym stopniu wymagania dodatkowe.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1. CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej - opatrzone wtasnorecznym podpisem;

2. list motywacyjny - opatrzony wiasnorecznym podpisem,

3. kopie dokumentdw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie,

4. kopie dokumentow potwierdzajgcych wymagane doswiadczenie zawodowe lub odbycie

stazu (dodatkowo w przypadku pozostawania w stosunku pracy - zaswiadczenie o

zatrudnieniu, zawierajace okres zatrudnienia),

oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie - opatrzone wtasnorecznym podpisem,

kopia dokumentu potwierdzajaca znajomos¢ jezyka polskiego (dot. osdb

nieposiadajacych obywatelstwa polskiego),

7. oswiadczenie o peinej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych - opatrzone wiasnorecznym podpisem,

8. oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe -
opatrzone wtasnorecznym podpisem,

9. oswiadczenie o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia
29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst Jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz.
1182 ze zm.)” - opatrzone wiasnorecznym podpisem,

10. kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust, 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych.
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Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ przettumaczone na jezyk polski, na
koszt wiasny kandydata.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy
Domanidow, Domaniéw 56, pok. nr 8 (sekretariat) lub poczta na adres Urzedu Gminy
Domaniéw z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko urzednicze do referatu
inwestycji i remontéw w terminie do dnia 29 stycznia 2021 roku.

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.



Do dalszej rekrutacji zapraszani bedq telefonicznie lub drogq elektroniczng kandydaci,
ktorzy spetnili wymagania niezbedne okreslone w ogtoszeniu o naborze.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu w budynku w Domaniowie 56
w pok. nr 8.

Uwaga: Prowadzacy nabdr zastrzega sobie prawo zamkniecia procedury naboru bez wytonienia
kandydata na wolne stanowisko urzednicze oraz prawo podjecia ostatecznej decyzji dotyczacej
zatrudnienia wytonionego kandydata.

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane
i zostang zniszczone.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Domanidw oraz na tablicy ogtoszeri w siedzibie Urzedu Gminy Domanidw.

O terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci beda informowani telefonicznie.

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostanie wytoniony w ramach procedury naboru nie
podlegajg zwrotowi. Dokumenty aplikacyjne 0séb, ktére w procesie naboru zakwalifikujg sie do
dalszego etapu i zostang umieszczone w protokole, bedg stanowity zatgcznik do protokotu z

przeprowadzonego naboru. Dokumenty aplikacyjne pozostatych oséb beda odsytane lub mogg zostac
odbierane osobiscie przez zainteresowane osoby.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzulg: “Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji, o ktérej mowa w art. 7 ogolnego rozporzqdzenia o ochronie danych
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . (RODO) oraz zgodnie z
ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1260 ze
zm.})”

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem tel. 71/ 301-77-26, lub 35.

Z Regulaminem naboru mozna zapozna¢ sie w Urzedzie Gminy w Domaniowie (pok. nr 8 ) oraz na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) Gminy Domaniéw, w zaktadce ( Praca).
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