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GMINY DOMANIOW
55216 DOMANIOW 56
woj. dolnoslaskis
Zarzadzenie nr 206/2020
Wajta Gminy Domaniow
z dnia 15 pazdziernika 2020 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz.U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.), art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz.U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.), zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

Przeprowadzenie spisu z natury w nastgpujacych polach spisowych:
1) Budynek i zaplecze Urzedu Gminy Domaniow, Magazyn Obrony Cywilnej,
2) Ochotnicza Straz Pozarna w Domaniowie,
3) Ochotnicza Straz Pozarna w Wierzbnie,
4) Ochotnicza Straz Pozarna w Piskorzowie,
5) Ochotnicza Straz Pozarna w Swojkowie,
6) Ochotnicza Straz Pozarna w Goszczynie,
7) Ochotnicza Straz Pozarna w Konczycach,
8) Orkiestra Deta w Domaniowie,

9) Swietlica wiejska w Domaniowie

10) Swietlica wiejska w Konczycach,

11) Swietlica wiejska w Skrzypniku,

12) Swietlica wiejska w Swojkowie,

13) Swietlica wiejska w Polwicy,

14) Swietlica wiejska w Jankowie,

15) Swietlica wiejska w Piskorzowie,

16) Swietlica wiejska w Grodziszowicach,
17) Swietlica wiejska w Goszczynie,

18) Sala Sportowa w Wierzbnie,

19) Osrodek Zdrowia w Wierzbnie

20) Osrodek Zdrowia w Domaniowie,

21) Sotectwo Brzezimierz,

22) Sotectwo Chwastnica,

23) Sotectwo Danielowice,

24) Sotectwo Domanidw,

25) Sotectwo Domanidwek,

26) Sotectwo Gostkowice,

27) Sotectwo Gesice,

28) Sotectwo Goszczyna,

29) Sotectwo Grodziszowice

30) Sotectwo Jankow,

31) Sotectwo Teodordw,

32) Solectwo Konczyce,

33) Sotectwo Kuchary,



34) Sotectwo Kurzatkowice,
35) Sofectwo Pelczyce,

36) Sotectwo Piskorzéw,

37) Sotectwo Piskorzéwek,
38) Sotectwo Polwica,

39) Sotectwo Kuny,

40) Sotectwo Radtowice,
41) Sotectwo Radoszkowice,
42) Sotectwo Skrzypnik,

43) Sotectwo Swojkéw,

44) Sotectwo Wierzbno,

45) Sotectwo Wyszkowice
46) Mieszkania komunalne,
47)Budynek Szkoty w Goszczynie (zgodnie z umowa uzyczenia).

§2

Spisem z natury nalezy objaé¢ $rodki trwate klasyfikowane w grupach 01-08 klasyfikacji srodkow
trwatych (w przypadkach, w ktérych mozliwe jest zastosowanie spisu z natury), pozostate srodki
trwale, wyposazenie, maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad $rodkow trwatych w budowie,
rzeczowe sktadniki aktywéw obrotowych (310), wyposazenie, maszyny i urzadzenia wchodzace
w sktad $rodkéw trwatych w budowie, sktadniki majatku bedace wiasnoscig obcych jednostek
powierzonych do uzywania dla Urzgdu Gminy, druki $cistego zarachowania.

§3

Okresla sig terminy:
a) rozpoczecie spisu z natury na dzien 16.11.2020 r.,
b) zakofczenie spisu z natury na dzien 30.12.2020 r.

§ 4

Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majagtkowych wyznaczam komisje
inwentaryzacyjna, ktéra przeprowadzi spis z natury drukéw scistego zarachowania

w nastepujacym sktadzie:

1) Renata Krzyk - przewodniczacy;

2) Joanna Pach - cztonek;

3) Beata Suchorzewska — cztonek,

oraz zespoty spisowe:

Zespot spisowy Nr 1 do przeprowadzenia spisu z natury w Urzedzie Gminy w Domaniowie,
magazynie OC, Ochotniczych Strazach Pozarnych, Orkiestrze Dgtej w Domaniowie (w tym takze
skladnikéw majatku bgdacych wiasnoseig obcych jednostek powierzonych do uzywania dla UG),
$rodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych oraz wyposazenia znajdujacych sie poza
siedziba Urzedu Gminy, ktére nie zostaty przypisane do przeprowadzenia spisu z natury
pozostalym zespotom spisowym, w skfadzie:

1) Joanna Weglowska - przewodniczaca,;




2) Renata Krzyk - czlonek;
3) Jolanta Dzigbowska - cztonek.

Zespot spisowy Nr 2 do przeprowadzenia spisu z natury srodkow trwatych, pozostatych srodkow
trwatych i wyposazenia oraz sktadnikéw majatku bedacych wiasnoscia obcych jednostek
powierzonych do uzywania dla UG w Osrodkach Zdrowia, Swietlicach wiejskich i mieszkaniach
komunalnych, w skladzie:

1) Joanna Pach - przewodniczacy;

2) Renata Krzyk - cztonek;

3) Ewa Siatkowska - cztonek.

Zespdt spisowy Nr 3 do przeprowadzenia spisu z natury $rodkéw trwatych, pozostatych srodkow
trwatych i wyposazenia oraz sktadnikéw majatku bedacych whasnoscig obeych jednostek
powierzonych do uzywania dla UG na Sali sportowej w Wierzbnie oraz w Sotectwach,

w skiadzie:

1) Dorota Sala - przewodniczacy;

2) Beata Suchorzewska - cztonek;

3) Czestaw Wisniewski - cztonek.

Osoby powotane na cztonkéw zespotu ponosza petng odpowiedzialno$¢ za whasciwie oraz
zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

W przypadku gdy cztonek zespotu spisowego jest jednoczesnie osobg odpowiedzialng
materialnie za przedmiot spisowy, zobowiazany jest wytgczy¢ si¢ ze spisu, a spisu z natury
dokonajg dwaj pozostali cztonkowie zespotu spisowego.

§5

Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 nalezy przeprowadzi¢ na dzien
31.12.2020 r. (ustalenie stanu nastgpi przez dopisanie do lub odpisanie od stanu stwierdzonego
drogg spisu z natury - przychod6éw i rozchoddw, jakie nastgpity migdzy datg spisu z natury,

a dniem 31.12.2020 r.).

§6

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§7
Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald nalezy obja¢ sktadniki majgtku, stosownie

wymienione w obowigzujacej instrukcji inwentaryzacyjnej. Do przeprowadzenia inwentaryzacji
w drodze potwierdzenia sald i weryfikacji stosuje si¢ zasady ww. instrukcji.

§8

Inwentaryzacji sktadnikéw majatku w drodze weryfikacji sald dokonujg pracownicy referatu
finanséw w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi w zakresie:



- $srodkow trwatych do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

- grunty,

- powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikéw aktywow,

- naleznosci w tym udzielonych pozyczek,

- naleznosci spornych,

- naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
- naleznosci i zobowigzan z tytuléw publiczno-prawnych,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- fundusze jednostki, fundusze specjalne i fundusze celowe,

- rozliczenia czynne i bierne.

§9
Wyceny majatku dokona osoba prowadzaca ksiggi inwentarzowe, badz wyznaczony pracownik.
§ 10

Zobowiazuje osoby odpowiedzialne materialne do uporzadkowania majatku.

§11.

Zobowigzujg osobg prowadzacg ewidencje mienia komunalnego do uzgodnienia stanu
z ewidencjg ksiegows (osobe prowadzaca ksiegi inwentarzowe).

§12

Zobowiazuje przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do ztozenia sprawozdania koficowego
z przebiegu inwentaryzacji (spisu z natury) do dnia 15.01.2021 r.

§ 13
Zobowigzuje przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej przy wspétudziale osoby
prowadzacej ksiegi inwentarzowe do sporzadzenia protokotu rozliczefi wynikow inwentaryzacji
i przekazanie go do Skarbnika Gminy w terminie do dnia 15.01.2021 r.

§ 14

Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Wdjta winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych
2020 r. ‘

§ 15
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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