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GMINY DOMANIOW
56216 DOMANIOW 56 Zalacznik nr 1

B e do Zarzadzenia nr 29/2019 Wéjta Gminy

Domaniéw z dnia 25.01. 2019 .

INSTRUKCJA JEDNOLITYCH ZASAD SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA
FINANSOWEGO PRZEZ JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE GMINY DOMANIOW
ORAZ GMINY DOMANIOW

§1

Ilekro¢ jest mowa w jednolitych zasadach o:

1.

Ln

ustawie o rachunkowosci — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U z 2018 r. poz. 2244 ze zm.);

rozporzadzeniu — rozumie si¢ Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z2017 poz. 1911 z p6zn. zm.);

ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pdzn. zm.);

jednostce — rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe Gminy Domanidw;

Jjednostka samorzadu terytorialnego — rozumie sie przez to Gmine Domaniow;

srodkach trwatych — rozumie si¢ przez to srodki, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1, ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci w tym $rodki trwate stanowigce wiasnoéé Skarbu Panstwa lub
Jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na
potrzeby jednostki.

§2

Sprawozdanie finansowe sporzadzane jest przez jednostki na dzien zamkniecia ksigg
rachunkowych roku obrotowego (na dzien 31 grudnia kazdego roku) i sktada sie z:

1) bilansu,

2) rachunku zysku i strat,

3) zestawienia zmian w funduszu,
4) informacji dodatkowej.

Sprawozdanie finansowe powinno by¢ zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa na podstawie
ksigg rachunkowych, ktdére zawieraja operacje gospodarcze dotyczace okresu sprawozdawczego,
udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie zakwalifikowanymi do zaksiegowania
dowodami ksiggowymi.

Przepisy dotyczace sprawozdan finansowych nakladajg obowigzek:

1) wykazywania w sprawozdaniach obrotéw na okreslonych kontach, a stosowana technika
ksiggowosci powinna umozliwi¢ prawidtowe ustalenie wysokoéci tych obrotow,



2) uzyskiwania informacji rowniez w innych uktadach niz okreslone w planie kont — ewidencja
aktywow, pasywow oraz kosztow i przychodéw moze by¢ dokonywana wedlug innych
dodatkowych klasyfikacji.

Celem sprawozdania finansowego jest dostarczenie rzetelnej, jasnej i wiarygodnej informacji
o sytuacji majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowym jednostki. Sprawozdanie powinno
by¢ prawidiowe pod wzgledem formalnym i rachunkowym i wolne od btedow ksiggowych.

Sprawozdanie finansowe powinno obejmowac¢ okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego, a dane powinny by¢ poréwnywalne do danych finansowych za okres od
1 stycznia do 31 grudnia roku poprzedniego.

Dane wykazane w kolumnach ,,stan na poczatek roku” powinny by¢ zgodne z danymi, ktdre sg
wykazane w kolumnach ,stan na koniec roku” w bilansie za rok poprzedzajacy rok
sprawozdawczy.

Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w jezyku polskim, w zfotych i groszach.

Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki powinno nastapi¢ do 30 kwietnia
roku nastepnego, a w jednostkach, w ktérych sprawozdanie finansowe podlega zatwierdzeniu,
w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

§3

Rachunkowos¢ w jednostkach organizacyjnych Gminy Domaniéw prowadzona jest w oparciu
o dokumentacj¢ okreslajaca zasady (polityke) rachunkowosci, przyjeta przez kierownika
jednostki.

Zamkniecie ksigg rachunkowych jest calym zespolem czynnosci ksiggowych skladajgcych sig
z podstawowych etapow, ktorymi sg:

1. czynnoSci wstepne — przygotowawcze

— skompletowanie wigzgcych przepisow i innych materiatéw, interpretacyjnych (opracowan,
komentarzy, poradnikéw itp.),
— weryfikacja metod wyceny aktywow i pasywdw oraz metod ustalenia wyniku finansowego,

— weryfikacja zakladowego planu kont i systemu przetwarzania danych (systemu
informatycznego) oraz systemu ochrony danych i innych zbioréw, weryfikacja bilansu
otwarcia.

2. czynnoSci przedbilansowe

— wtorna kontrola zaksiggowanych dowodow oraz sprawdzenie poprawno$ci dekretacji na
dowodach i poprawnosci ksiggowan,

— dokonanie analizy kont pod kontem obrotéw i sald,

— przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow zgodnie z art. 26 i 27 uor

— uzgodnienie i potwierdzenie sald z dtuznikami i wierzycielami,

— dokonanie rozliczen i ustaleniem réznic, poinwentaryzacyjnych z wycena,

— zaksiggowanie roznic inwentaryzacyjnych oraz wszelkich korekt ustalonych w czasie
czynnosci przedbilansowych.

3. czynnosci bilansowe



— sporzadzenie zestawienia obrotow i sald,

— przeprowadzenie bilansowej wyceny aktywow i pasywéw,

— dokonanie uzgodnien miedzy syntetyka i analityka,

— wprowadzenie do ksiag ostatnich korekt i przeksiegowan bilansowych,

— ponowne sporzadzenie zestawienia obrotow i sald po ostatnich ksiggowaniach oraz wstepne
zamkniecie ksiag rachunkowych,

— wstepne sporzadzenie tzw. roboczej wersji rachunku zysku i strat, zestawienia zmian
w funduszu i roboczej wersji bilansu,

— sporzgdzenie wszystkich zatacznikow do bilansu rocznego,

— dokonanie weryfikacji sprawdzajacej roboczych wersji arkuszy sprawozdawczych,

— sporzgdzenie ostatecznej wersji sprawozdania finansowego.

4. czynnoSci pozabilansowe — ostateczne zamkniecie ksiag rachunkowych.

§4

Sprawozdanie finansowe jednostkowe dotyczy wszystkich samorzadowych jednostek
budzetowych — organizacyjnych Gminy Domaniéw wymienionych w § 2 niniejszego zarzadzenia,
na ktore sklada sig:

1) bilans zawierajacy informacje w zakresie ustalonym dla jednostki budzetowej lub
samorzadowego zakladu budzetowego stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszej Instrukeji
(§ 23 ust.3 pkt.1- zal. nr 5 do rozporzgdzenia);

2) rachunek zysku i strat (wariant poréwnawczy), ktory odzwierciedla informacje okreslone
w zalaczniku nr 2 do niniejszej Instrukeji (§ 23 ust.7 - zal. nr 10 do rozporzqdzenia);

3) zestawienie zmian w funduszu zawicrajgcego informacje prezentowane w zalgczniku nr 3
do niniejszej Instrukcji (§ 23 ust.8 - zal. nr 11 do rozporzqdzenia);

4) informacja dodatkowa, ktorej szczegotowy zakres okreéla zalaeznik nr 4 do niniejszej
Instrukcji (§ 23 ust.9 - zal. nr 12 do rozporzqdzenia),

5) Sporzadzajac sprawozdanie finansowe nalezy dokonaé odpowiednich wylaczen wzajemnych
rozliczen miedzy jednostkami.

6) Sprawozdania finansowe jednostki podpisuja odpowiednio kierownik jednostki i gléwny
ksiggowy.

7) Kierownicy jednostek skiadaja sprawozdania finansowe w Sekretariacie Urzedu Gminy
Domaniow do 31 marca roku nastepnego.

§5

Sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Domaniéw, sklada sie z:

1) bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ktéry powinien zawieraé
informacje w zakresie ustalonym w zalaczniku nr 5 do niniejszej Instrukcji (§ 23 ust.7 - zal.
nr 7 do rozporzagdzenia);



2) lacznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilanséw samorzadowych jednostek
budzetowych, ktéry zawiera informacje okreslone w zalgczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji
(§ 23 ust.3,pkt.1 - zal. nr 5 do rozporzqdzenia),

3) lacznego rachunku zysku i strat (wariant poréwnawczy) obejmujacego dane wynikajace
z rachunkow zysku i strat samorzadowych jednostek budzetowych, ktéry odzwierciedla
informacje okreslone w zalaczniku nr 2 do niniejszej Instrukcji (§ 23 ust.7 - zal. nr 10 do
rozporzgdzenia);

4) lacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujgcego dane wynikajace z zestawien zmian
w funduszu samorzgdowych jednostek budzetowych, zawierajgcy informacje prezentowane
w zalgczniku nr 3 do niniejszej Instrukeji (§ 23 ust.8 - zal. nr 11 do rozporzgdzenia);

5) informacji dodatkowej, obejmujacej dane wynikajace z informacji dodatkowych
samorzgdowych jednostek budzetowych, ktorej szczegdtowy zakres okresla zalgeznik nr 4
do niniejszej Instrukcji (§ 23 ust.9 - zal. nr 12 do rozporzqdzenia);

2. Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego powinien zawieraé informacje
w zakresie ustalonym w zalaczniku nr 6 do niniejszej Instrukcji (§ 23 ust.6 - zal nr 9 do
rozporzgdzenia);

Gmina Domaniéw sporzadzajac skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego,
stosujac odpowiednio przepisy rozdziatu 6 ustawy o rachunkowosci, wystepuje jako jednostka
dominujgca, obejmuje dane finansowe jednostek stowarzyszonych w celu petego
przedstawienia powigzan ze wszystkimi typami jednostek podporzgdkowanych, na bilans
skonsolidowany sklada sie:

— bilansu z wykonania budzetu,

— bilanse samorzadowych jednostek budzetowych,

— bilanse samorzadowych jednostek nalezacych do sektora publicznego — instytucji kultury,
— bilanse spotek z wigkszosciowych udziatlem Gminy,

—  spotek kapitalowych jako jednostek zaleznych, wspotzaleznych, stowarzyszonych,

— zwigzkow stowarzyszen utworzonych przez samorzad.

3. Sprawozdanie finansowe Gminy oraz skonsolidowany bilans podpisuje Wéjt Gminy Domaniow
oraz Skarbnik Gminy Domaniow.

4. Sprawozdanie finansowe w postaci dokumentu elektronicznego oraz papierowego przekazywane
jest do Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroctawiu w terminie do 30 kwietnia roku
nastgpnego, natomiast skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego do 30 czerwca
roku nastepnego.

§6

Wprowadza si¢ nastgpujace Zalgezniki i Tabele do niniejszego zarzadzenia, ktére obligatoryjnie
nalezy zatacza¢ do sprawozdania finansowego w przypadku, gdy jednostka uzna je za stosowne celem
uzupelnienia sprawozdania finansowego.



Spis zatgcznikéw do Zarzadzenia nr 29/2019 Wéjta Gminy Domaniéw z dnia 28 lutego 2019 r.

Zalgeznik nr 1 Instrukcja jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego przez jednostki

organizacyjne Gminy Domaniéw oraz Gminy Domanidw.

Zalacznik nr 2 Instrukcja sporzadzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego.

Spis zatgcznikéw do Instrukeji jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego przez

jednostki organizacyjne Gminy Domaniéw oraz Gminy Domanidw.

Zalyeznik 1
Zalacznik 2

Zalgcznik 3
Zalacznik 4
Zalacznik 5
Zalacznik 6

Spis tabel do

Bilans jednostki budZzetowej i samorzadowego zaktadu budzetowego.
Rachunek zyskow i strat jednostki i budzetowej i samorzadowego zaktadu
budzetowego (wariant poréwnawczy).

Zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej 1 samorzgdowego zakltadu
budzetowego.

Informacja dodatkowa.

Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego.

Instrukeii sporzadzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego

Tabela nr 1
Tabela nr 2
Tabela nr 3
Tabela nr 4
Tabela nr 5
Tabela nr 6
Tabela nr 7
Tabela nr 8
Tabela nr 9
Tabela nr 10
Tabela nr 11

Tabela nr 12

Tabela nr 13
Tabela nr 14
Tabela nr 15
Tabela nr 16
Tabela nr 17
Tabela nr 18

Tabela nr 19
Tabela nr 20
Tabela nr 21
Tabela nr 22
Tabela nr 23

Tabela nr 24

Zmiana wartosci poczatkowej $rodkdw trwatych.
Zmiana warto$ci poczatkowe] wartosci niematerialnych i prawnych.
Zmiana warto$ci umorzenia srodkow trwatych.
Zmiana warto$ci umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych.
Zmiana wartosci netto srodkow trwatych.
Zmiana warto$ci srodkéw niematerialnych i prawnych.
Aktualna wartos¢ rynkowa srodkow trwatych.
Odpisy aktualizujgce wartoé¢ dlugoterminowych aktywéw niefinansowych.
Odpisy aktualizujace wartos¢ dlugoterminowych aktywéw finansowych.
Wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie.
Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumorzonych przez jednostke srodkéw trwatych
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw w tym z tytutu
umow leasingu.
Wartos¢ posiadanych papierdw wartosciowych, w tym akcji udziatéw oraz dtuznych
papieréw wartosciowych.
Odpisy aktualizujace naleznosci.
Dane o stanie rezerw.
Diugoterminowe zobowigzania wedhug okresu sptaty.
Zobowigzania jednostki z tytulu umoéw leasingowych.
Kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku.
Kwota zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen.
Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych.
Kwoty otrzymanych przez jednostke porgczen i gwarancji niewykazanych w bilansie.
Kwoty wyplaconych srodkdéw pienigznych na swiadczenia pracownicze.
Odpisy aktualizujgce wartos¢ zapasow.
Koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz rdznice
kursowe, ktére powigkszyty koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie w roku
obrotowym.
Przychody i koszty o nadzwyczajnej wartoéci powstale incydentalnie.
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Zalgeznik nr 1 Instrukgji jednolitych zasad sporzadzania
sprawozdania finansowego dla jednostek
organizacyjnych oraz Gminy Domanidow

do Zarzadzenia nr 29/2019 z dnia 28.02.2019 r.

Nazwa i adres
sprawozdawcze]

Numer identyfikacyjny REGON

Jjednostki

BILANS
jednostki budzetowej i samorzadowego
zakladu budzetowego
sporzadzony na dziefi ........... 20... 1.

Adresat

Wysla¢ bez pisma przewodniego ]

AKTYWA

Stan na
poczgtek roku

Stan na
koniec roku

PASYWA

Stan na
poczatek roku

Stan na
koniec roku

A, Aktywa trwale

A. Fundusz

L. Wartoéci niematerialne i prawne

I. Fundusz jednostki

I1. Rzeczowe aktywa trwale

I1, Wynik finansowy netto (+,-)

1. Srodki trwale

1. Zysk netto (+)

1.1. Grunty

2. Strata netto (-}

1.1.1. Grunty stanowigce wlasnosé
jednostki samorzady terytorialnego,
przekazane w uzytkowanie wieczyste innym
podmiotom

111, Odpisy z wyniku

(nadwyika §rodkéw obrotowych) (-)

finansowego

1.2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii
ladowej i wodnej

jednostek

1V. Fundusz mienia zlikwidowanych

1.3. Urzadzenia techniczne i maszyny

B. Fundusze placéwek

1.4. Srodki transportu

C. Paistwowe fundusze celowe

1.5. Inne Srodki trwale

zobowigzania

D. Zobowigzania i rezerwy na

2. Srodki trwale w budowie (inwestycje)

I. Zobowijzania dlugoterminowe

3. Zaliczki na Srodki trwale w budowie
(inwestycje)

I1. Zobowigzania kritkoterminowe

II1. Nalezno$ci dlugoterminowe

1. Zobowigzania z tytulu dostaw i ustug

IV. Diugoterminowe aktywa finansowe

2. Zobowigzania wobec budzetow

1. Akcje i udzialy

innych $wiadczen

3. Zobowigzania z tytulu ubezpieczen i

2. Inne papiery wartosciowe
diugoterminowe

4. Zobowigzania z tytulu wynagrodzen

3. Inne dlugoterminowe aktywa finansowe

5. Pozostale zobowigzania

V. Wartoé¢ mienia zlikwidowanych
jednostek

6. Sumy obce (depozytowe,
zabezpieczenie wykonania uméw)

B. Aktywa obrotowe

7. Rozliczenie z tytulu $rodkéw na
wydatki budzetowe i z tytulu dochodow

budzetowych
1. Zapasy 8. Fundusze specjalne
1. Materialy 8.1. Zakladowy Fundusz Swiadczen

Socjalnych

2. Polprodukty 1 produkty w toku

8.2. Inne fundusze

3. Produkty gotowe

I11. Rezerwy na zobowigzania

4, Towary

IV. Rozliczenia miedzyokresowe

I1. Naleino§ci krétkoterminowe

1. Naleznosci z tytutu dostaw i uslug

2. Naleznosci od budzetéw

3. Naleznoscei z tytulu ubezpieczen i innych
$wiadczen

4. Pozostate naleznosci

5. Rozliczenia z tytulu srodkéw na wydatki
budzetowe i z tytulu dochodow
budzetowych

II1. Krétkoterminowe aktywa finansowe

1. Srodki pieniezne w kasie

2. Srodki pienigzne na rachunkach
bankowych

3. Srodki pienigzne panstwowego funduszu
celowego

4. Inne srodki pienieine

5. Akcije lub udzialy

6. Inne papiery wartosciowe

7. Inne krotkoterminowe aktywa finansowe

IV. Rozliczenia miedzyokresowe

Suma aktywéw

Suma pasywow

(glowny ksiggowy) :

_ (rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)




Zalgcznik nr 2 Instrukcji jednolitych zasad sporzadzania
sprawozdania finansowego dla jednostek
organizacyjnych oraz Gminy Domanidw

do Zarzadzenia nr 29/2019 z dnia 28.02.2019 r.

Nazwa 1 adres jednostki
sprawozdawczej Rachunek zyskéw i strat jednostki

_ (wariant poréwnawczy)

.................................... sporzadzony na dzien ....... 20... 1.

Numer identyfikacyjny REGON

Wystaé bez pisma przewodniego

Adresat

Stan na koniec roku
poprzedniego

Stan na koniec roku
biezacego

A. Przychody netto z podstawowej dzialalno$ci operacyjnej

1. Przychody netto ze sprzedazy produktow

1. Zmiana stanu produktow (zwigkszenie - wartos¢ dodatnia, zmniejszenie - wartosé
ujemna)

111, Koszt wytworzenia produktow na wlasne potrzeby jednostki

IV. Przychody netto ze sprzedazy towardw i materialow

V. Dotacje na finansowanie dzialalnoéci podstawowej

VI. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

B. Koszty dzialalno$ci operacyjnej

I. Amortyzacja

11. Zuzycie materiatow i energii

111. Ustugi obce

1V. Podatki i oplaty

V. Wynagrodzenia

V1. Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla pracownikow

VII. Pozostale koszty rodzajowe

VIII. Wartos¢ sprzedanych towardw i materialow

IX. Inne §wiadczenia finansowane z budzetu

X. Pozostate obcigzenia

C. Zysk (strata) z dzialalnoéci podstawowej (A-B)

D. Pozostale przychody operacyjne

1. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywéw trwalych

II. Dotacje

I1I. Inne przychody operacyjne

E. Pozostale koszty operacyjne

I. Koszty inwestycji finansowanych ze $rodkow wiasnych samorzadowych zakladow

budzetowych i dochodéw jednostek budzetowych gromadzonych na wydzielonym rachunku

11. Pozostale koszty operacyjne

F. Zysk (strata) z dzialalno§ci operacyjnej (C+D-E)

G. Przychody finansowe

1. Dywidendy i udzialy w zyskach

11. Odsetki

III. Inne

H. Koszty finansowe

1. Odsetki

1. Inne

I. Zysk (strata) brutto (F+G-H)

J. Podatek dochodowy

K. Pozostale obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwi¢kszenia straty)

L. Zysk (strata) netto (I-J-K)

(glowny ksiggowy) ' (rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)




Zalgcznik nr 3 Instrukgji jednolitych zasad sporzadzania
sprawozdania finansowego dla jednostek
organizacyjnych oraz Gminy Domaniéw

do Zarzadzenia nr 29/2019 z dnia 28.02.2019 r.

Nazwa i adres jednostki
sprawozdawczej Zestawienie zmian w funduszu jednostki
sporzadzone na dzied ...........20 ... r.

Numer identyfikacyjny REGON

Adresat

Wystaé bez pisma przewodniego

Stan na koniec roku
poprzedniego

Stan na koniec
roku biezacego

1. Fundusz jednostki na poczgtek okresu (BO)

1. Zwickszenia funduszu (z tytulu)

1.1, Zysk bilansowy za rok ubiegly

1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe

1.3. Zrealizowane platnosci ze $rodkéw europejskich

1.4. Srodki na inwestycje

1.5. Aktualizacja wyceny $rodkéw trwalych

1.6. Nicodplatnie otrzymane $rodki trwale i $rodki trwate w budowie oraz wartosci
niematerialne i prawne

1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub potaczonych jednostek

1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia

1.9. Pozostale odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy

1.10. Inne zwiekszenia

2. Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytulu)

2.1. Strata za rok ubiegly

2.2. Zrealizowane dochody budzetowe

2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i §rodkéw obrotowych za rok ubiegly

2.4. Dotacje i $rodki na inwestycje

2.5. Aktualizacja $rodkéw trwatych

2.6. Warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych $rodkéw trwatych i srodkéw trwalych
w budowie oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub polaczonych jednostek

2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia

2.9. Inne zmniejszenia

I1. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ)

I11. Wynik finansowy netto za rok biezgcy (+,-)

1. zysk netto (+)

2. strata netto (-)

3. Nadwyzka srodkow obrotowych

1V. Fundusz (11+,-111)

...................... ass R T LT

(glowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien)

(kierownik jednostki)




Zalgcznik nr 4 Instrukeji jednolitych zasad sporzadzania
sprawozdania finansowego dla jednostek
organizacyjnych oraz Gminy Domanidw

do Zarzadzenia nr 29/2019 z dnia 28.02.2019 1.

INFORMACJA DODATKOWA
L. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:
L.
1.1 nazwe jednostki
1.2 siedzibe jednostki
1.3 adres jednostki
14 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
2. wskazanie okresu objgtego sprawozdaniem
wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane faczne, jezeli w skiad jednostki
nadrzednej lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace
3. samodzielne sprawozdania finansowe
omowienie przyjgtych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow
4, i pasywow (takZe amortyzacii)
=8 inne informacje
I Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:
1.
szczegblowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkdw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajgcy stan tych aktywow na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytuhu: aktualizacji wartosci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koficowy, a dla majatku
amortyzowanego - podobne przedstawienie stanéw i tytutéw zmian dotychczasowej
1.1, amortyzacji lub umorzenia
aktualng warto$¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym doébr kultury - o ile jednostka
1:2: dysponuje takimi informacjami
kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto$é
aktywow trwatych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
1.3 dlugoterminowych aktywow finansowych
1.4. wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwalych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu
1.5, uméw leasingu
liczbg oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatléw oraz
1.6. dhuznych papieréw wartosciowych
dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych JST (stan pozyczek
1.7. zagrozonych)
dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
1.8. zwigkszeniach wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie koncowym
podzial zobowigzan dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytulu prawnego,
1.9. okresie splaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
b) powyzej 3 do S lat
c) powyzej S lat
kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci
bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowiagzan z tytutu
1.10. leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

fgczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen

faczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych w tym
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kwote czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy
wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikdéw aktywow a zobowigzaniem zaptaty za
nie

faczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w

1.14. bilansie
1.15. kwote wyplaconych érodkdéw pienieznych na §wiadczenia pracownicze
1.16. inne informacje
2
2:1. wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych warto$¢ zapasow
koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,
2.2 ktore powiekszyly koszt wytworzenia §rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej
2.3. wartoéci lub ktdre wystapity incydentalnie
informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkow realizowanych przez organy
podatkowe podlegte ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych
2.4. wykazywanych w sprawozdanku z wykonania planu dochodéw budzetowych
2.5. inne informacje
inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposdb wplynaé na
3. ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

(gtowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) ' (kierownik jednostki)
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Zalgcznik nr 5 Instrukeji jednolitych zasad sporzadzania

sprawozdania finansowego dla jednostek
organizacyjnych oraz Gminy Domaniow

do Zarzadzenia nr 29/2019 z dnia 28.02.2019 1.

BILANS Z WYKONANIA BUDZETU JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

Nama i adres BILANS Adnesal
Jjednosiki sprawozdawescj
2 wykonania budietu jednostki
samorzydu terytorialnego
Numer identy likacyjny REGON sporzgdzony na dzief . 20001,
AKTYWA Stan na | Stan na PASYWA Stan na | Stan na
poceglek | komniee poczatek | Konice
roku roku roku roku

L. Srodki pienicine

I. Zobowigania

1 Srodki picnigsne

I Zobowigsania finansone

1.1 Srodki picnigzne budsctu

1.1 Krdtkoterminow ¢
{do 12 nuesicey )

1.2 Posostale srodki picniczne

1.2 Dlugotenninowe {powy )
12 micsicey)

1. Nalcznosci i rosliczenia

2. Zobowigsania wobcc budrcidn

1. Nalesnosci fnpnson ¢

Bl

3. Porostale zobowiazania

11 Krotkolcrminow ¢
(do 12 micsicey)

L. Altywa netto budzetu

1.2 Dlugoterminowe (pows #¢j
12 micsices )

Lo Wanik vy honania budictu (<. =)

2. Naleznosci od bud7zeton

1.1, Nudwy 7ka budzetu (-)

3 Pasostale nalesnoéz i rozlicsenia

1.2 Deflicst budsctu { )

1.3, NicwsKkonane wy dathi (=)

2. Wanik wa opericiach nickusowy ch
(= -}

A Rezernwa mi nicwy gasajace
wydatki

4. Srodki 7 prywaty zacji

"

. Skumulowany wynik budsctu
{*. )

1. Rozliczenia migdzyokresowe

1, Rozliczenia micdzyokresowe

Suma alityw dow

Suma pasywan

trok, miesiye, daaii)

tearzad)
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Zalgcznik nr 6 Instrukeji jednolitych zasad sporzadzania

sprawozdania finansowego dla jednostek
organizacyjnych oraz Gminy Domaniow

do Zarzadzenia nr 29/2019 z dnia 28.02.2019 r.

SKONSOLIDOWANY BILANS JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

Nasmwa i adres
Jjednosiki spran osdawescj

SKONSOLIDOWANY BILANS

Jjednostki samorzadu

terytorialnego
Numer idents ikacyjmy REGON | sporzgdzony na dzich ......... Frm: || O
AKTYWA Stan na | Stan na PASYWA Stan na | Stan na
poczytek | konice poczatek | konice
roku roku roku roku

A Aktywa trmale

A, Fundusz

I. Wartosci nicmaterialne i prawne

I. Fundusze jednostek

1L Wartos¢ firmy jednostek
podporzgdkowanych

1L Skumulow any wynik budsetu
‘H’s "‘)

1. Rzeezon e akiywa trnale

11 Wynik budzctw (+,-)

11 Gruny

IV, Wyniki finansowe rolu
hivzyeego

| 2 Budynki, lokale i obickiy
mzy picri lydowej | wodngj

.1 7Z3sk ncuio

1.3 Porostale srodki traale

1.2. Strata netto (=)

1.4. Srodki trwale w budowic
(inwesh cje)

V. Wyniki finansow ¢ lat ubieglych

Srodki preckazanc na pocset
srodkdn trahch v budowic
(ineslhcjiy

s

1.1 Z3sk netto

1V. Dlugoterminon ¢ aktyna
finanson ¢

1.2, Simia netto (=)

Akgje i udzialy

VI. Kapitaly mniejszosci

1 2 Papicn wartoscione
diugotcrminowe

VIL Porosiale poryeje

1.3, Inne

B. Zohowigzania dlugoterminowe

Y. Nuleznosci linansow e
dlugiterminon ¢

I. Zobowiazania finansowne
dlugoterminowe

V1. Wartos¢ micnia
Aikwidowanych jednostek

1L Pozostale zohow igzania
dlugoterminowe

B. Akiywa obrotowe

C. Zobowigzania kritkoterminowe
i fundusze specjalne

L Zapasy

1. Zobowiigzania finansowe
krotkoterminowe

1. Naleznosci | roszezenin

I1. Pozostale zobow igzania
krétkoterminowe

1L, Naleznosci finansowe
krotkoterminowe

11, Rezerwy na zohowigzania

V. Srodki pienigine

IV. Fundusze specjalne

V. Kritkoterminowe papicery
nartosiciowe

D. Rozliczenia migdzyokresowe

C. Rozliczenin micdsyokresone

E. Ujemna wartodéé firmy
Jednostek podporzpdkowanych

Suma aktywow

Suma pasywaow

;ni{:l1.l11ilk I

rok, mesige dzen)

L/atzind )
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OJT

W
DOMANIOW

GMINY )
65216 DOMANIOW 56 Zalacznik nr 2
woj. dolnoslgskie do Zarzadzenia nr 29/2019 Wajta Gminy

Domaniow z dnia 28.02.2019 r.

INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACJI DODATKOWEJ
DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

§1
Informacja dodatkowa jest integralng czeécig sprawozdania finansowego jej celem jest
uszczegolowienie i uzupelnienie danych liczbowych, zawartych w pozostatych
elementach sprawozdania. Powinny w niej zostaé zawarte dane liczbowe, opisowe
i wyjasnienia, ktore zapewnig rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

Informacja dodatkowa powinna zawiera¢ istotne dane i objasnienia do sprawozdania
finansowego zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy o rachunkowosci i obejmowaé wprowadzenie
do sprawozdania finansowego oraz dodatkowej informacji i objasnien do bilansu,
rachunku zysku i strat oraz zestawienia zmian w funduszu.

Dane do jednostkowych sprawozdan finansowych powinny wynikaé z ksiag
rachunkowych. Ustalajgc zakladowy plan kont powinien on zapewni¢ mozliwosé
sporzgdzania sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan
okreslonych w odrebnych przepisach.

Wprowadzenie informacji dodatkowej pocigga za sobg konieczno$é rozbudowy analityki
do kont syntetycznych lub rozbudowania ewidencji pozabilansowej w celu zapewnienia
zrodta informacji danych ujmowanych w tym elemencie sprawozdania finansowego.
Zamiany te powodujg uaktualnienia polityki rachunkowosci.

Dane prezentowane w informacji dodatkowej (JST) Gminy Domaniéw obejmowaé
powinny dane jednostkowych informacji dodatkowych jednostek budzetowych wraz
z danymi wynikajgcymi z ksigg budzetu, co pozwoli na wyczerpujacy obraz sytuacji
ekonomicznej calej Gminy.

Szczegbdlowy zakres informacji dodatkowej przedstawia sie nastgpujgco:

I

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1.

1.1 |nazwe jednostki
1.2 |siedzibe jednostki
1.3 | adres jednostki

1.4 |- w przypadku sprawozdania lgcznego nalezy opisaé¢ podstawowy przedmiot dzialalnosci

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki:
— przedstawiony opis przedmiotu dzialalnosci okreslony w statucie jednostki budzetowe,

Jjednostki nadrzednej — Gminy Domanicéw.

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem:

— jednostki majq obowiqzek sporzqdzenia sprawozdania finansowego na dzier zamkniecia
ksigg rachunkowych. Jezeli w czasie roku kalendarzowego nastepuje konieczno$é
zamknigcia ksigg rachunkowych np. w zwiqzku z zakoviczeniem dzialalnosci lub polgczeniem
z innym podmiotem sporzgdza si¢ sprawozdanie finansowe zgodnie z wymogami art. 12
ust.2 ustawy o rachunkowosci.

- okres objety sprawozdaniem podajemy w ukladzie: dd-mm-rrrv — dd-mm-rrrr.
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wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane lgczne

— nalezy wskazaé czy sprawozdanie finansowe zawiera dane lgczne. W przypadku gdy
sprawozdanie nie zawiera takich danych nalezy wpisac¢ ,nie dotyczy” natomiast gdy
sprawozdanie obejmuje dane dotyczqce jednostek wehodzgcych w jego sklad (podaé liczbe
i nazwe jednostek)

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow
i pasywow (takze amortyzacji) -

Poprzez przyjete przez jednostke zasady (polityka ) rachunkowosci rozumie sie wybrane
i stosowane rozwigzania dopuszczalne ustawg o rachunkowosci, w tym takze okreslone
w MSR. Powinny one zapewnic, aby prezentowane w sprawozdaniu finansowym informacje
byly wiarygodne i przekazq rzetelny i jasny obraz sytuacji majgtkowej, finansowej oraz
wyniku finansowego. Nalezy podaé informacje, ktére ulatwiajq zrozumienie sprawozdania
Jinansowego dotyczqce zastosowanych rozwigzar (zasad, metod, sposobéw). Podstawowymi
elementami, kiére wplywajq na wymagang jakosé sprawozdar sq.

1. Zasadniczym kryterium podziatu aktywow w sprawozdaniu finansowym jest czas ich
utrzymania, wymagalnosci lub wykorzystania.

1) Do aktywow trwatych zaliczane sq:

- wartoSci niematerialne i prawne,

- srodki trwale,

- srodki trwale w budowie, inwestycje,

- zaliczki na wartosci niematerialne i prawne oraz srodki trwate,

- naleznosci dlugoterminowe, ktore obejmujq calo$é lub czesé naleznosci z innych tytuléw
niz naleznosci z tytutu dostaw i ustug, niezaliczanych do aktywow finansowych, a kiére stajg
sig wymagalne powyzej 12 miesigcy do dnia bilansowego,

- diugoterminowe aktywa finansowe, ktére sq platme i wymagalne lub przeznaczone do
zbycia powyzej 12 miesigcy od dnia bilansowego lub od daty ich zalozenia, wystawienia lub
nabycia,

- diugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe, tzw. trwajgce dluzej niz 12 miesiecy od dnia
bilansowego,

2) Do aktywdw obrotowych zaliczane sq:

- rzeczowe aktywa obrolowe rozumiane jako materialy nabyte w celu zuzycia na wlasne
potrzeby, wytworzone lub przetworzone przez jednostkg produkty gotowe (wyroby, ustugi)
w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego,

- aktywa finansowe, rozumie si¢ przez to aktywa pienigine, instrumenty kapitalowe
wyemilowane przez jednostki, kiore sq platne i wymagalne lub przeznaczone do zbycia
w ciggu 12 miesigcy do dnia bilansowego,

- naleznosci krdtkoterminowe obejmujgce 0gol naleznosci z tytutu dostaw i uslug oraz
calos¢ lub czgs¢ naleznosci z inmych tytulow niezaliczanych do aktywéw finansowych, ktére
sig stajg wymagalne w ciggu 12 miesigcy od dnia bilansowego,

- rozliczen migdzyokresowych trwajgcych nie diuzej niz 12 miesigcy od dnia bilansowego.

3) Zobowigzania stanowiq istotng pozycje pasywow, Ij. zrédel finasowania dzialalnosci —
Jest to wynikajqcy z przyszlych okresow obowigzek wykonania Swiadczeri o wiarygodnie
okreslonej wartosci.

4) Szczegolnym rodzajem zobowiqzan jest tworzenie rezerw, ktdrych termin wymagalnosci
lub kwota nie sq pewne w sytuacji gdy speinione sq trzy warunki:

- na jednosice cigzy obecny obowigzek (prawny lub zwyczajowo oczekiwany) wynikajqcy ze
zdarzen przyszlych),

- jest prawdopodobne, ze konieczne bedzie wydatkowanie srodkéw zawierajgcych w sobie
korzysci ekonomiczne w celu wypeinienia tego obowigzku,

- mozna dokonaé wiarygodnego szacunku kwoty tego obowigzku.

2. W tym punkcie opisanie informacji wynika z przepisu prawa i jednostka nie ma prawa
wyboru. Nalezy natomiast opisac te zasady, kiore wynmikajq ze specyfiki i rodzaju
prowadzonej dzialalnosci i ktére zostaly wybrane przez dana jednostke. Przykladowo mogg
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one dotyczyc:

- metody wyceny rzeczowych skiadnikow majatkowych, np. materialéw (w cenie nabycia,
zakupu czy tez ewidencyjnych,

- sposobu wyceny inwestycji krotkoterminowych,

- zasady dokonywania odpiséw aktualizujgcych wartosé aktywow,

- zasady ustalania odpisow z tytulu trwalej utraty wartosci oraz rozliczer migdzyokresowych
czynnych i biernych,

- zasady ewidencji i rozliczania kosztéw,

- sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych dla poszczegdlnych grup rzeczowych

sktadnikéw obrotowych (ewidencja ilosciowo-wartosciowa, odpisywanie w koszty wartosci

materialdow i towarow),

3.Ustalone odpisy umorzeniowe i amortyzacja srodkow trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz przyjetymi stawkami

ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku od 0séb prawnych.

4. Odpisy aktualizacyjne wartosci naleznosci uwzgledniajgce stopier prawdopodobieristwa

ich zaplaty.

5. Metody ustalenia wyniku finansowego jednostki.

6. Stosowane uproszczenia w polityce rachunkowosci jednostki, w tym co do sposobu

kwalifikacji uméw leasingowych.

inne informacje:

- nalezy poda¢ informacje majqce istotny wplyw na sporzgdzone sprawozdanie finansowe,
ktore mogq sig przyczyni¢ do zrozumienia charakteru dzialalnosci jednostki oraz sytuacji
w kiorej znalazta sie w roku obrotowym za jaki przygotowywane jest sprawozdanie (opis
wystgpujgcego  sporadycznie zdarzenia gospodarczego, likwidacja, przeksztaicanie
Jednostki)

II

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegolnosci:

1.1.

szczegélowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkdéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego,
zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartodci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan korncowy, a dla majgtku amortyzowanego -
podobne przedstawienie stanow i tytutléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia:
—w tym zakresie informacje i objasnienia przedstawia:

Tabela nr 1 Zmiana wartosci poczatkowej srodkow trwatych.

Tabela nr 2 Zmiana wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Tabela nr 3 Zmiana wartosci umorzenia srodkéw trwatych,

Tabela nr 4 Zmiana wartosci umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych.

Tabela nr 5 Zmiana wartosci netto srodkéw trwatych.

Tabela nr 6 Zmiana wartosci netto niematerialnych i prawnych.

1.2.

aktualng wartos¢ rynkowa $rodkow trwatych, w tym dobr kultury - o ile jednostka dysponuje
takimi informacjami:

- te cze§¢ wypelnia sig wéwezas, gdy jednostka dysponuje takimi informacjami. Srodki
trwale wycenia sig wg ceny nabycia, kosztu wytworzenia lub wartosci przeszacowanej (po
akrualizacji wyceny Srodkéw trwalych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne Ilub
umorzeniowe, a lakze odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci (art. 28 ust. 1 pkt I ustawy
o rachunkowosci). Ostatnia aktualizacja wartosci srodkéw trwalych byla dokonana 1
stycznia 1995 r., ich wartos¢ ksiegowa moze w istotny sposéb odbiegacé od ich wartosci
rynkowej. Informacje takie sq dostepne zwykle z wyceng gruntow na potrzeby oplaty za
uzytkowanie wieczyste lub z nabyciem.

Tabela nr 7 Aktualna warto$¢ rynkowa srodkéw trwalych.

1.3.

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych warto$é aktywow
trwatych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych
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aktywow finansowych:

Ta pozycja wymaga zaprowadzenia ewidencji analitycznej odpiséw aktualizujgcych dla
poszczegolnych sktadnikow aktywow trwalych.

- niefinansowe aktywa trwale to rzeczowe aktywa trwale. Stanowiq je Srodki trwale,
w szczegolnosci: nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
budowle i budynki, a takze bedgce odrebng wiasnoscig lokale, spoldzielcze wiasnosciowe
prawo do lokalu mieszkalnego oraz spoldzielcze prawo do lokalu uzytkowego; maszyny
i urzgdzenia, srodki fransportu i inne rzeczy, ulepszemia w obcych Srodkach trwatych,
inwentarz Zywy, a takze srodki trwate w budowie, inwestycje w nieruchomosci i prawa.

- do aktywow finansowych zgodnie z definicjq nalezq: aktywa pienieine (krajowe $rodki
plamicze, waluty obce, dewizy itp.), instrumenty kapitalowe wyemitowane przez jednostki
(akcje, udzialy), wynikajgce z kontraktu prawo do otrzymania aktywéw pienigznych
(udzielone pozyczki, naleznosci finansowe, weksle obce, obligacje wyemitowane przez inne
Jednostki, bony skarbowe), prawo do wymiany instrumentéw finansowych z inng jednostkg
na korzystnych warunkach.

Tabela nr 8 Odpisy aktualizujgce wartos¢ dtugoterminowych aktywow niefinansowych.
Tabela nr 9 Odpisy aktualizujace warto$é¢ dtugoterminowych aktywow finansowych.

1.4.

wartos¢ gruntoéw uzytkowanych wieczyscie:

- uzytkowanie wieczyste uregulowane zostalo w przepisach kodeksu cywilnego (Ksiegi
drugiej, tytule I ,,Wiasnos¢ i inne prawa rzeczowe” oraz przepisami ustawy z 21 sierpnia
1997 r. o gospodarce nieruchomosciami. W S$wietle regulacji art.3 ust. 15 ustawy
o rachunkowosci nieruchomosci gruntowe oddane w uzytkowanie wieczyste przez Gmine
innym podmiotom powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy. Natomiast
ustanowione na rzecz innych podmiotow prawo wieczystego uzytkowania gruntu powinno
zosta¢ wprowadzone do ewidencji Srodkow trwalych tych podmiotéw z jednoczesnym
ujgciem wartosci gruntu na koncie pozabilansowym oraz wykazaniem danych dotyczgcych
wartosci powierzchni gruntu w informacji dodatkowej tego podmiotu.

- w informacji dotyczgcej gruntow uzytkowanych wieczyscie nalezy podac wartosé gruntow
objetych tym prawem, bedgcych w uzytkowaniu jednostki. Ich realng warto$é ustalong np.
na podstawie dokumentéw ustalajgcych oplaty za prawo wieczystego uzytkowania gruntéw
bqgdz wynikajgeq z wyceny dokonanych przez rzeczoznawcow.

Tabela nr 10 Wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie.

L.5.

wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwalych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu uméw
leasingu:

-wykazaé nalezy wartosé obcych Srodkéw trwalych, ktdre jednostka uzytkuje na podstawie
wymienionych umdw najmu, dzierzawy i innych umow w tym z tytulu uméw leasingu. Nie
wykazuje sig wartosci Srodkéw trwalych bedgcych przedmiotem leasingu finansowego,
poniewaz $rodki te podlegajg ewidencji bilansowej i sq wykazywane w aktywach bilansu,
w pozycji odpowiadajqcej grupie rodzajowej uzytkowanych Srodkow trwatych. Wartosé
lakiego srodka trwalego podawana jest zwykle w umowach najmu, dzierzawy, leasingu i itp.
Mozna podac wartos¢ okreslong w tych umowach przez wiasciciela albo w przypadku braku
takich danych oszacowaé ich warto$¢ na podstawie cen rynkowych podobnego przedmiotu.
Te umowy charakteryzuje sie tym, ze Srodki trwale uzytkowane na ich podstawie nadal
pozostajg w ksiggach ich wilascicieli. Dane do wypelniania tej pozycji powinny wynikac
z ewidencji pozabilansowe.

Tabela nr 11 Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumorzonych przez jednostke $rodkéw
trwatych uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw w tym z tytutu
umow leasingu.

1.6.

liczbg oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udzialéw oraz
dhuznych papieréw wartosciowych:

- nalezy wskazaé wartos¢ oraz liczbe posiadanych papieréw wartosciowych w podziale na
ich rodzgje na koniec roku wykazang w bilansie po uwzglednieniu odpiséw aktualizujgcych.

17



Jezeli te papiery wartosciowe przyznajq dodatkowe prawa dla jednostki to nalezy je
wskazac.

Tabela nr 12 Warto$¢ posiadanych papieréw wartoéciowych, w tym akeji udzialow oraz
dhuznych papierow wartosciowych.

L7

Dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych JST (stan pozyczek zagrozonych):

- warto$¢ naleznosci aktualizuje sig uwzgledniajgc stopieri prawdopodobienstwa ich zaplaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego zgodnie z art. 35b ustawy o rachunkowosci oraz
$10 rozporzqdzenia z 13 wrzesnia 2017 r.

- odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci zwigksza si¢ w cigzar pozostalych kosztow
operacyjnych lub kosztéw finansowych w zaleznosci od rodzaju naleznosci, ktorej odpis
dotyczy,

- odpisy aktualizujgce wartos¢ nalezno$ci rozchodéw budzetéw: paristwa, Srodkéw
europejskich i jednostek samorzqdu terytorialnego zalicza si¢ do wynikéw na pozostatych
operacjach niekasowych,

- odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczgce funduszy tworzonych na podstawie ustaw
obcigzajq fundusze,

- naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg dokonane uprzednio
odpisy aktualizujgce ich wartosci, a powstale w ten sposéb zmniejszenia wykazuje sie jako
wykorzystane. Rozwigzanie odpiséw aktualizujgcych naleznosci przez zwigkszenie o kwote
rozwigzanych odpiséw wartosci naleznosci oraz pozostalych przychodéw operacyjnych lub
przychodow finansowych,

- jako zwigkszenia standw odpiséw podaje sig odpisy dokonane w ciggu roku, zaliczane
odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych w zaleznosci od
rodzaju  naleznosci od ktérych dokonano odpiséw  aktualizujgcych, albo  odpisy
podwyzszajqce wartosé naleznosci juz objetych odpisami.

- wykorzystanie odpisow aktualizujgcych nastgpuje w  przypadku  wyksiegowywania
naleznosci niesciggalnych lub przedawnionych, jezeli dokonujemy spisania tych naleznosci
w cigzar dokonanych na nie odpiséw aktualizujgcych. Rozwigzanie odpiséw aktualizujgcych
wystepuje natomiast w przypadku zapiaty za naleznosé, na kiorg byl utworzony odpis lub
gdy ustaly przestanki uznania danej naleznosci za waipliwg.

Tabela nr 13 Odpisy aktualizujace naleznosci.

1.8.

dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach ,wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koficowym:

-Wykazuje si¢ tu dane o stanie rezerw, ktdre jednostka jest zobowigzana utworzyé na
przyszle zobowigzania, o ktorych mowa w ustawie o rachunkowosci ( np. na toczgce sie
postepowania sqgdowe, w tym o zaplate odszkodowar)

- na podstawie §14 rozporzqdzenia z 13 wrzesnia 2017 r. jednostki nie dokonujq biernych
rozliczehi migdzyokresowych kosztow wynikajgeych z obowigzku wykonania przysziyeh
Swiadczenn na rzecz pracownikow, w tym Swiadczeri emerytalnych. Wykorzystanie
I rozwigzanie rezerw ewidencjonuje sie na koncie 840 , rezerwy i rozliczenia
migdzyokresowe przychodow”. Rozliczenie migdzyokresowe bierne ewidencjonuje sie na
koncie 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw”

Tabela nr 14 Dane o stanie rezerw.

1.9.

podzial zobowigzan diugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostalym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie
splaty:

- zobowigzania dlugoterminowe to calosé lub czesé zobowigzan, kidre stajq sie wymagalne
w okresie dluzszym niz 12 miesigcy od dnia bilansowego, z wyjgtkiem zobowigzan z tytulu
dostaw i ustug (art.3 ust. I pkt 22 ustawy o rachunkowosci). W tym wierszu wykazuje sie
podzial zobowigzah dlugoterminowych dla poszczegolnych przedzialéw czasowych.
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Tabela nr 15 Dhugoterminowe zobowigzania wedtug okresu splaty.

a)

powyzej 1 roku do 3 lat

b)

powyzej 3 do 5 lat

0

powyzej 5 lat

1:14;

kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisdbw o rachunkowosci
bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego:

- zgodnie z przyjetymi zasadami (politykg) rachunkowosci jednostka, o ile spetnia warunki
okreslone w art. 3 ust. 6 ustawy o rachunkowosci, moze dokonywaé kwalifikacji uméw
leasingu wedlug przepisow podatkowych. W takim przypadku bedzie zobowigzana do
prezentacji stanu zobowiqzan z tytulu leasingu finansowego lub zwrotnego, ktdre ze wzgledu
na przyjetq kwalifikacje umow nie zostaly ujawnione w pasywach bilansu jednostki.

- od 2016 r. zgodnie z przepisami art. 3 ust. 6 ustawy o rachunkowosci jednostki
(z wyjgtkiem jednostek, o kiorych mowa w ust. le pkt 1-6), ktére za poprzedni rok obrotowy
nie przekroczyly co najmniej dwoch z nastepujgcych trzech wielkosci:

1) 17.000.000 zi — w przypadku sumy aktywow bilansu na koniec roku obrotowego
(od I stycznia 2019 r. kwota 25.500 000 z{)

2) 34.000.000 zI — w przypadku przychodow netto ze sprzedazy towarow i produktdéw za rok
obrotowy (od 1 stycznia 2019 r. kwota 51.000.000 zi)

3) 50 0s6b — w przypadku Sredniorocznego zatrudnienia w przeliczeniu na petne etaty

— mogq dokonywaé kwalifikacji uméw okreslanych jako leasing wedfug zasad

okreslonych w przepisach podatkowych i nie stosowaé przepiséw ust. 4i 5.

A wiec mozliwos¢ stosowania uproszczen w zakresie leasingu operacyjnego dotyczy tez
malych jednostek zaliczanych do_sektora finanséw publicznych (sq one wymienione
wart. 3 ust. le pkt 7 uor., a wigc wymienione ograniczenie ich nie dotyczy).

Zatem prezenlacja bedzie wystepowala tylko w jednostkach, ktére majg zawarte umowy
leasingu speiniajgce powyzsze warunki, tj. kwalifikujq umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi  jako leasing operacyjny, ktory wedlug przepiséw bilansowych bytby
leasingiem finansowym lub zwrotnym. W przypadku spelnienia powyzszych warunkow
niezbgdne bedzie zaprowadzenie odpowiedniej ewidencji ksiggowej — pozabilansowej,
w kidrej nalezy zaewidencjonowac zobowigzania wedlug powyzszych umow.

Informacje prezentowane:

Tabela nr 16 Zobowigzania jednostki z tytulu umdw leasingowych.

faczng kwote zobowiazan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem charakteru
i formy tych zabezpieczefi:

- zobowiqzania z tytulu zabezpieczenia na majgtku jednostki wystepujg w zwigzku
z zaciggnigciem kredytu lub pozyczki, wykazywane w bilansie jednostki wskazujq na
ograniczenie dysponowania majqtkiem jednostki. Tego typu ograniczenia mogg wynikac

.|z ustanowienia nastgpujgcych zabezpieczenn na poszczegolnych skiadnikach aktywodw:

hipoteki (nieruchomosci), przewlaszczenia na zabezpieczenie (prawo wilasnosci rzeczy
ruchomej lub papiery warto$ciowe), zastawu (rzeczy lub prawa zbywalne), kaucji pienigznej
(Srodki pienigzne). Stan zobowigzah przedstawiony na koniec roku obrotowego.

Tabela nr 17 Kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku.

1.12.

taczng kwotg zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i porgezen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen:

- w wierszu tym przedstawiamy tqczng kwote zobowigzan warunkowych, zgodnie z art. 3 ust.
I pkt 28 wustawy o rachunkowosci zobowigzania warunkowe to obowigzek wykonania
Swiadczen, kidrych powstanie jest uzaleznione od zaistnienia okreslonych zdarzen.
Zobowigzania te nie sq wykazywane w bilansie oraz rachunku zysku i strat (zobowigzania
warunkowe sg ujmowane w ewidencji pozabilansowej). Zobowigzania warunkowe
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odzwierciedlajq jedynie skutki wypelniania mozliwych obowigzkéw, gdyz dopiero przyszie
zdarzenia potwierdzg, czy na jednostce gospodarczej ciqzy obecny obowigzek, ktorego
wypelnienie mogloby prowadzi¢ do wyplywu Srodkéw zawierajgcych w sobie korzysci
ekonomiczne. Najczesciej zobowigzania warunkowe powstajg w zwigzku z udzieleniem przez
Jednostke gwarancji i porgczen, nieuznaniem roszczer innych jednostek dochodzonych na
drodze sqdowej (o ile nie utworzono na ten cel rezerwy).

Tabela nr 18 Kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez
jednostke gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze
wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy
tych zabezpieczen.

1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych w tym kwote
czynnych rozliczefi migdzyokresowych kosztéw stanowiacych réznice miedzy wartoscia
otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywéw a zobowigzaniem zaptaty za nie:

- W lej pozycji, kierujqc si¢ istotnoscig, nalezy wykazal istome, czyli wybrane przez
Jednostkg pozycje czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych.

- czynne rozliczenia m/o kosztow sq dokonywane dla kosztéw, kidre dotyczq wiecej niz
Jednego okresu sprawozdawczego i wynikajg one z zastosowania zasady wspdolmiernosci
przychodéw i zwigzanych z nimi kosztami., Wskazanie co zaliczamy do czynnych rozliczen
m/o kosztow podaje art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

- W tef czesci nie wykazuje sie biernych rozliczen m/o kosztow majgcych charakter rezerw,
kidre nalezy wykazywac w punkcie 11.1.8. dotyczgeym stanu rezerw,

- zgodnie z art. 39 ust.2 ustawy o rachunkowosci rozliczenia miedzyokresowe bierne to
prawdopodobne zobowigzania przypadajgce na biezgcy okres sprawozdawczy (za wyjatkiem
zobowiqzan, kidre dotyczg zrealizowanych dostaw, dostarczonych mediéw lub wykonanych
ustug, ktore nie zostaly zafakturowane, ewidencjonowanych na koncie 300 Rozliczenie
zakupu i wykazywanych w pasywach bilansu jako ,,zobowigzania z tytulu dostawi
ustug”). Informacje przedstawia:

Tabela nr 19 Wykaz istotnych pozycji czynnych i biemych rozliczen migdzyokresowych.

taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie:
- nalezy wykazac lgczng kwote otrzymanych gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie,
kiore Gmina moze otrzymac w przypadku poreczenia kredytu, pozyczki, gwarancji (np.
organizacjom pozarzgdowym),

"| - w przypadku braku otrzymanych gwarancji wpisaé ,,nie dotyezy”.

Tabela nr 20 Kwoty otrzymanych przez jednostke porgczen i gwarancji niewykazanych
w bilansie.

1.15.

kwote wyptaconych srodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze:

- nalezy wykaza¢ kwotg wyplaconych Srodkéw pieniginych na swiadczenia pracownicze na
koniec roku obrotowego i wykazaé wartosé: nagrdd jubileuszowych, odpraw emerytalnych
i rentowych, Swiadczen urlopowych i innych $wiadczen prawniczych.

Tabela nr 21 Kwoty wyptaconych srodkéw pienigznych na §wiadczenia pracownicze.

1.16.

inne informacje

- jako dodatkowe informacje nalezy wykaza¢ inne dane objasniajgce sprawozdanie
finansowe, celem jego zrozumienia dotyczqce bilansu z wykonania budzetu Gminy (istotnych
Jjego elementow),

- nowelizacja ustawy o rachunkowosci (art. 2 ustawy z dnia 15 grudnia 2017 r. o zmianie
ustawy o podatku od towardw i ustug oraz niekiérych innych ustaw, Dz.U. z 2018 r. poz. 62
z pozin. zm.) w zalgczniku nr 1 do ustawy w czesci "Dodatkowe informacje i objasnienia"
dodano pkt 18, kiory zobowigzuje jednostki do wykazania Srodkéw Pienigznych
zgromadzonych na rachunku VAT, o kidrym mowa w art. 62a ust. 1 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1876, 2361 i 2491 oraz z 2018 r.
poz. 62) oraz w art. 3b ust. 1 ustawy z dnia 5 listopada 2009 r. o spéidzielczych kasach
oszczednoSciowo-kredytowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2065, 2486 i 2491 oraz z 2018 r. poz.
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62). Wykazanie w informacji dodatkowej przez jednostki Srodkéw zgromadzanych na
wydzielonym rachunku VAT (czyli kwoty wynikajgcej z wplaty przez kontrahentéw zaplaty
przy uzyciu specjalnego komunikatu przelewu (MPP-mechanizmu podzielonej platnosci),

- ze wzgledu na istotne znaczenie naleznosci z tytulu dochodow budzetowych ( pozycia w
bilansie ,,inne naleznosci” podanie szczegdlowych informacii .

2.1.

wysokos¢ odpisow aktualizujgcych warto$¢ zapasow:

- w przypadku wystgpienia zapaséw i stosowanych odpiséw aktualizujgeych ich wartosci
nalezy przedstawi¢ wartosé¢ zapaséw wskazujge poszczegdine ich rodzaje, np. materialow
czy towarow.

Tabela nr 22 Odpisy aktualizujgce warto$¢ zapasow.

2.2.

koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore
powigkszyly koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym:

- la pozycja wystgpi w jednostkach, kidre we wlasnym zakresie tj. wlasnymi silami , budujq
budynki czy budowle,

- Srodki trwale w budowie obejmuje ogdl ich kosztow poniesionych przez jednostke za okres
budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia do
uzywania, sq wprowadzane do ksigg rachunkowych w warto$ci poczgtkowej, ktérq moze
stanowic¢ cena nabycia i koszt wytworzenia (art. 28 ust. 8 ustawy o rachunkowosci). Na koszt
wytworzenia srodkow trwatych w budowie skladajq sie:

1) niepodlegajqcy odliczeniu podatek VAT oraz podatek akcyzowy,

2) koszty obslugi zobowigzan zaciggnigtych w celu ich finansowania (prowizje, odsetki,
czgS¢ odsetkowa rat leasingowych) i zwigzane z nimi réznice kursowe, pomniejszony

o przychody z tego tytutu. Powyzsze informacje nalezy przedstawié:

Tabela nr 23 Koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice
kursowe, ktére powigkszyly koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku
obrotowym.

2.3.

kwote 1 charakter poszczegélnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystapily incydentalnie:

- w wierszu wykazuje sig przychody i koszty zaliczane do 31-12-2015 r. do zyskow i strat
nadzwyczajnych a obecnie do pozostalych przychodow i kosztéw operacyjnych.

- straty i zyski nadzwyczajne rozumie sig straty i zyski powstale na skutek zdarzen trudnych
do przewidzenia, poza dzialalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzane z ogélnym ryzykiem

Jej prowadzenia (art. 3 ust. 1 pkt 33 ustawy o rachunkowosci.).W tej pozycji nalezy pokazaé
skutki  zdarzehi  wystepujgcych  incydentalnie, niewpisanych w  ryzyko normalnego
prowadzenia dzialalnosci, jezeli takowe zdarzenia wysigpily w okresie objetym
sprawozdaniem finansowym, wowczas nalezy je opisaé w dodatkowych informacjach
i objasnieniach. Wskazuje si¢ kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodoéw lub
kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystgpity incydentalnie.

Tabela nr 24 Przychody i koszty o nadzwyczajnej wartosci powstate incydentalnie.

2.4,

informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkow realizowanych przez organy podatkowe
podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych
w sprawozdaniu z wykonania planu dochoddéw budzetowych:

- $q 1o informacjg o kwocie naleznoSci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych
w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow budzetowych .Wpisaé: ,,Nie dotyczy”

2.5,

inne informacje:

- w pozycji jednostki budzetowe powinny przedstawic inne istotne informacje dla oceny
rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej (nie przedstawione w pozycjach (2.1-2.4),

- dane dotyczgce wyniku finansowego jednostki, kicre mogg sie przyczynié do zrozumienia
sytuacji finansowej (np. objasnienia struktury dochoddw lub struktury kosztow),
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- informacja o przychodach z tytutu dochodéw budzetowych (wyodrebnienie dotacyi,
subwencji, udzial w podatkach PIT ,CIT.

inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wptynaé na
oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki:

- W lej czgsci powinny byé prezentowane wszelkie dane dotychezas nieprzedstawione
w pozyeji (1.1-1.16. oraz 2.1-2.5), m.in. informacje o skutkach bledoéw z poprzednich lat,
3. |skutkach zmiany polityk rachunkowosci, zdarzeniach majgcych miejsce po dniu bilansowym,
realizowanych projektach i zawartych umowach.

- w przypadku sprawozdania fgcznego lista jednostek budzetowych i samorzgdowych
zakladow budzetowych objetych sprawozdaniem.

Nazwa i adres jednostki (pieczatka)

W O
Y

erdia
mgr inz. Wojcitch Glogulski
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