Zarzgdzenie nr 273/2016
Wojta Gminy Domaniow

z dnia 31 pazdziernika 2016 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz.U. 22009 Nr 152, poz. 1223 ze zm.), art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy o samorzadzie gminnym (tekst
Jednolity: Dz. U. z 2016. Poz. 446), zarzadzam, co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie spisu z natury w nastgpujacych polach spisowych:

1) Budynek i zaplecze Urzgdu Gminy Domaniéw, Magazyn Obrony Cywilnej,
2) Ochotnicza Straz Pozarna w Domaniowie,

3) Ochotnicza Straz Pozarna w Wierzbnie,

4) Ochotnicza Straz Pozarna w Piskorzowie,

5) Ochotnicza Straz Pozarna w Swojkowie,

6) Ochotnicza Straz Pozarna w Goszczynie,

7) Ochotnicza Straz Pozarna w Koficzycach,

8) Remiza i $wietlica wiejska w Domaniowie,

9) Orkiestra Deta w Domaniowie,

10) $wietlica wiejska w Koriczycach,
11) Swietlica wiejska w Skrzypniku,
12) Swietlica wiejska w Swojkowie,

13) $wiet1ica wiejska w Polwicy,
14) Swietlica wiejska w Jankowie,

15) S:wietlica wiejska w Piskorzowie,
16) Swietlica wiejska w Grodziszowicach,

17) Sala Sportowa w Wierzbnie,

18) Osrodek Zdrowia w Wierzbnie

19) Osrodek Zdrowia w Domaniowie,

20) Sotectwo Brzezimierz,
21) Solectwo Chwastnica,
22) Sotectwo Danielowice,
23) Sotectwo Domaniow,
24) Sotectwo Domaniowek,
25) Sotectwo Gostkowice,
26) Sotectwo Gesice,

27) Sotectwo Goszczyna,
28) Solectwo Grodziszowice
29) Sotectwo Jankéw-Teodordw,
30) Sotectwo Konczyce,

31) Sofectwo Kuchary,

32) Sotectwo Kurzatkowice,
33) Sotectwo Pelczyce,

34) Sotectwo Piskorzdw,



35) Sotectwo Piskorzéwek,

36) Sotectwo Polwica-Kuny,

37) Sotectwo Radlowice,

38) Sotectwo Radoszkowice,

39) Sofectwo Skrzypnik,

40) Sotectwo Swojkow,

41) Sotectwo Wierzbno,

42) Sotectwo Wyszkowice

43)Mieszkania komunalne,

44) Budynek Szkoty w Goszczynie (zgodnie z umowg uzyczenia).

§2
Spisem z natury nalezy obja¢ srodki trwale klasyfikowane w grupach 01-08 klasyfikacji srodkéw
trwatych (w przypadkach, w ktérych mozliwe jest zastosowanie spisu z natury), pozostate srodki
trwale, wyposazenie, maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad $rodkéw trwatych w budowie,
rzeczowe skiadniki aktywow obrotowych (310), wyposazenie, maszyny i urzadzenia wchodzace
w skfad srodkéw trwatych w budowie, sktadniki majatku bedace wiasnoscig obcych jednostek
powierzonych do uzywania dla Urzgdu Gminy, druki $cistego zarachowania.

§3

Okre$la sie terminy:
a) rozpoczecie spisu z natury na dzien 15.11.2016r,
b) zakonczenie spisu z natury na dzien 29.12.2016 r.

§4

Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skfadnikéw majatkowych wyznaczam komisje
inwentaryzacyjna, ktéra przeprowadzi spis z natury drukéw $cistego zarachowania

w nastepujacym sktadzie:

1) Renata Krzyk - przewodniczacy;

2) Joanna Pach - cztonek;

3) Krzysztof Witkowski — cztonek,

oraz zespoly spisowe:

Zespdt spisowy Nr 1 do przeprowadzenia spisu z natury w Urzedzie Gminy w Domaniowie,
magazynie OC, Ochotniczych Strazach Pozarnych, Orkiestrze Detej w Domaniowie (w tym takze
sktadnikow majatku bedacych wiasnoscig obcych jednostek powierzonych do uzywania dla UG),
srodk6w trwatych, pozostatych srodkéw trwatych oraz wyposazenia znajdujacych sie poza
siedzibg Urzgdu Gminy, ktére nie zostaty przypisane do przeprowadzenia spisu z natury
pozostalym zespotom spisowym, w skladzie:

1) Joanna Weglowska - przewodniczgca;

2) Tadeusz Bojakowski - cztonek;

3) Aneta Drelichowska - cztonek.

Zesp6t spisowy Nr 2 do przeprowadzenia spisu z natury §rodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw
trwatych i wyposazenia oraz sktadnikéw majatku bedacych wiasnoécig obeych jednostek




powierzonych do uzywania dla UG w Osrodkach Zdrowia, Swietlicach wiejskich i mieszkaniach
komunalnych, w skladzie:

1) Joanna Pach - przewodniczacy;

2) Renata Krzyk - czionek;

3) Czestaw Wisniewski - czlonek.

Zespot spisowy Nr 3 do przeprowadzenia spisu z natury srodkéw trwatych, pozostatych §rodkow
trwatych i wyposazenia oraz sktadnikéw majatku bedacych wiasnoscig obcych jednostek
powierzonych do uzywania dla UG na Sali sportowej w Wierzbnie oraz w Sotectwach,

w skiadzie:

1) Dorota Sala - przewodniczacy;

2) Sebastian Sowinski - czionek;

3) Ewa Siatkowska - cztonek.

Osoby powotane na cztonkow zespotu ponosza peing odpowiedzialno$é za wlasciwie oraz
zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

W przypadku gdy cztonek zespotu spisowego jest jednoczesnie osobg odpowiedzialng
materialnie za przedmiot spisowy, zobowigzany jest wylaczy¢ sie ze spisu, a spisu z natury
dokonaja dwaj pozostali cztonkowie zespohu spisowego.

§5

Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 nalezy przeprowadzi¢ na dzien
31.12.2016 r. (ustalenie stanu nastapi przez dopisanie do lub odpisanie od stanu stwierdzonego
drogg spisu z natury - przychodéw i rozchodéw, jakie nastapity miedzy datg spisu z natury,

a dniem 31.12.2016 1.).

§ 6

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§7

Inwentaryzacjg w drodze potwierdzenia sald nalezy objaé sktadniki majatku, stosownie
wymienione w obowigzujgcej instrukcji inwentaryzacyjnej. Do przeprowadzenia inwentaryzacji
w drodze potwierdzenia sald i weryfikacji stosuje si¢ zasady ww. instrukcji.

§8

Inwentaryzacji sktadnikéw majgtku w drodze weryfikacji sald dokonujg pracownicy referatu
finans6w w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi w zakresie:

- srodkow trwatych do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

- grunty,

- powierzonych kontrahentom wtasnych sktadnikéw aktywdw,

- naleznos$ci w tym udzielonych pozyczek,

- naleznosci spornych,



- naleznosci i zobowigzan wobec 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
- naleznosci i zobowigzan z tytuléw publiczno-prawnych,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- fundusze jednostki, fundusze specjalne i fundusze celowe,

- rozliczenia czynne i bierne.

§9
Wyceny majgtku dokona osoba prowadzaca ksiegi inwentarzowe, badZ wyznaczony pracownik.
§10
Zobowigzuje osoby odpowiedzialne materialne do uporzadkowania majatku.
§ 11.

Zobowigzuje osob¢ prowadzaca ewidencje mienia komunalnego do uzgodnienia stanu
z ewidencja ksiggowa (osobe prowadzaca ksiggi inwentarzowe).

§ 12

Zobowiazuj¢ przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do ztozenia sprawozdania koficowego
z przebiegu inwentaryzacji (spisu z natury) do dnia 15.01.2017 r.

§ 13
Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej przy wspétudziale osoby
prowadzacej ksiggi inwentarzowe do sporzadzenia protokotu rozliczen wynikdw inwentaryzacji
i przekazanie go do Skarbnika Gminy w terminie do dnia 15.01.2017 r.

§ 14

Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Wojta winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych
2016r.

§ 15

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

mgr inz. Wojciech Glogulski



