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ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojt Gminy Domaniow, zgodnie z regulaminem udzielania zaméwiefi do kwoty 14 000 euro w
Urzedzie Gminy Domaniéw (zgodnie z zarzadzeniem nr 384/10 Wéjta gminy Domaniéw z dnia 24 maja 2010r)
prosi o zlozenie oferty cenowej na zadanie pod nazwa:

ndostawa artykuléw biurowych do Urzedu Gminy w Domaniowie w 2015 roku”.

Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa artykutéw biurowych (max 6 razy w roku) do budynku Urzedu Gminy w
Domaniowie zgodnie z ilocia zawarta w zalaczniku nr 1 do niniejszego zapytania. Dostarczenie materialéw
biurowych odbywac si¢ bedzie transportem Wykonawcy na jego koszt i odpowiedzialnogé, sukcesywnie wedtug
potrzeb Zamawiajacego na podstawie zamdwienia  pisemnego, telefonicznego, Faxem lub e’mailem.
Wykonawca zobowiazany bedzie dostarczy¢ artykuly biurowe do Urzedu Gminy w Domaniowie, Domaniéw 56,
w ciggu 3 dni od daty potwierdzonego zaméwienia,

Termin waznosci towaréw (przydatnodci do uzycia) musi wynosi¢ minimum 12 miesiecy od daty dostawy danej
partii do siedziby Zamawiajacego.

Pierwsza dostawa nastapi po podpisaniu umowy, w terminie do 7 dni.

Zamawiajacy informuje, e w razie potrzeb bedzie zamawial réwniez drobne art. biurowe np.: zszywki,
spinacze, nozyczki, otowki, dziurkacze, zszywacze, gumki, cienkopisy, mazaki, itp.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢é zmniejszenia badz zwiekszenia ilosci zamawianych towaréw jednak
wartos¢ towardw, o ktérag Zamawiajacy zwigkszy lub zmniejszy zaméwienia nie przekroczy 30% wartoéci netto .
Dopuszeza sig odbiér materialéw biurowych bezposrednio w siedzibie Dostawcy (Wykonawcy) przez
Zamawiajgcego.

Termin realizacji zamdwien:
Okres §wiadczenia ustugi: od 02.01.2015r. do 31.12.2015r.
Umowa zawarta zostanie na okres 12 miesiecy tj. od 02.01.2015 roku do 31.12.2015 roku.

Warunki udzialu w postepowaniu:

- Zlozenie wraz z ofertg aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziafalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej (wystawione nie wczeéniej niz 6 m-cy przed uplywem terminu
wyznaczonego do skiadania ofert); w przypadku zlozenia kserokopii dokumentéw, osoba podpisujaca oferte
zobowiazana jest potwierdzi¢ je za zgodno$é z oryginalem

- Zlozenie wraz z oferta zaakceptowanego projektu umowy, stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania.

Sposdb, miejsce i termin zloZzenia oferty:

Oferty (w postaci zatgcznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego) mozna skladaé:

osobiscie Iub pocztg na adres: Gmina Domaniéw, Domaniéw 56, 55-216 Domaniéw w kopercie z dopiskiem
ndostawa artykuléw biurowych do Urzedu Gminy w Domaniowie w 2015 roku”. Ofertg nalezy ztozy¢ do
dnia: 26.11.2014r. w Urzedzie Gminy Domaniéw 56, 1 pietro, pok. nr 8 w formie pisemnej do godz. 15:00.
Oferty, ktére wptyna po wyznaczonym terminie nie zostana wzigte pod uwage.

Kryterium wyboru — najnizsza cena

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium:
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Cena — waga 100 %, (jako cene nalezy rozumieé wynagrodzenie brutto za caly asortyment wymieniony w
zalgezniku nr 1).

Sposéb oceny ofert:
cena lgczna najkorzystniejszej oferty
C(cena oferty) =  ------ x 100 pkt.
cena tgczna oferty badanej

Wybrana zostanie oferta, ktora otrzyma najwyzsza liczbe punktéw sposréd ztozonych ofert.

Platnosci
Wykonawca (Dostawca) bedzie wystawiat faktury z czestotliwoscia odpowiadajaca czestotliwosci dostaw
materialéw biurowych.
Zamawiajgcy uiszcza oplate za wykonanie ustugi w ciggu 14 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej
faktury VAT, na numer konta bankowego wskazany na fakturze.
Dane do faktury: Gmina Domaniéw, 55-216 Domaniéw 56, NIP: 912-17-16-512, REGON 931934851
Pozostate informacje:
W sprawach zwigzanych z zapytaniem cenowym dopuszcza si¢ porozumiewanie droga:
pisemna,
telefoniczna (713017735, 713017726 faksem 713017870), mailowo: sekretariat@gminadomaniow.pl
W przypadku korzystania z innych niz pisemna form porozumiewania, strony moga zadaé potwierdzenia
otrzymania informacji badz dokumentu,
Niniejsze zapytanie wraz z zalacznikami znajduje si¢ na stronie Urzedu Gminy Domaniow:
http://ug_domaniow.bipgmina.pl w zakladce ogloszenia => aktualnosci.
O wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani droga faksowg lub e-mailows. Informacja
zostanie rowniez umieszczona na stronie BIP Gminy Domani6w i urzgedowej tablicy ogloszen.
Osoba do kontaktu zostanie wyznaczona.
Przed podpisaniem umowy przedstawiciel Zamawiajacego ustali z Dostawca konkretny rodzaj artykuléw
biurowych (np. w przypadku dlugopiséw kolor, fason, wykonczenie) w ramach zaoferowanej ceny.
Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy,
2. Projekt umowy W ¢ \
o H 0{}\’!?&‘/ 55 4 m/ b-Schneider
- A1 Skarbnik ' Wojt Gminy
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