WOJT )
GMINY DOMANIOW
55-216 DOMANIOW 56
woj. dolnoslaskis
() ZARZADZENIE NR 513/2014
Wéjta Gminy Domaniow

z dnia 7 pazdziernika 2014 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania w Urzedzie Gminy Domaniéw
zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w

zlotych réwnowarto$ci kwoty 30.000 euro

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2013 r., poz. 594 z pbdzn. zm.), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.) i art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwieni publicznych (tj. Dz. U. z 2013 1., poz. 907 z pdin. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
Wprowadzam ,,Regulamin udzielania w Urzgdzie Gminy Domaniéw zaméwien publicznych,
ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty

30.000 euro”, stanowigcy zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom referatéw oraz pracownikom na

samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy Domaniéw.

§ 3.
Traci moc zarzgdzenie nr 431/2014 Wéjta Gminy Domaniéw z dnia 29 maja 2014 r. w
sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania w Urzedzie Gminy Domaniéw zamowied
publicznych, ktérych wartod¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci

kwoty 30.000 euro.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




REGULAMIN

udzielania w Urzedzie Gminy Domaniéw zaméwien publicznych, ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty 30.000 euro

Zakres regulacji

§ 1.

Niniejszy regulamin stosuje si¢ do zaméwieni publicznych okreglonych w art. 4 pkt. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.
907, z p6zn. zm.), zwang w dalszej czedci Pzp.

Zamowienia publiczne, ktérych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro, dokonywane sg na podstawie procedur okreslonych w

niniejszym regulaminie.

Wyljgczenia
§ 2.

Wylaczone z obowigzku stosowania niniejszego regulaminu sa:

a) zamOwienia, ktére mogg by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce, z
przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwiazanych z
ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych przepiséw, albo w przypadku
udzielania zamowienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystycznej,

b) zamoéwienia dodatkowe udzielane dotychczasowemu wykonawcy, o ktérych mowa w
art. 67 ust. 1 pkt. 5 Pzp,

¢) zamowienia uzupekniajace udzielane dotychczasowemu wykonawcy, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i pkt. 7 Pzp,

d) zamoéwienia, ktére ze wzgledu na wiazace zamawiajgcego zapisy odrebnych uméw
mozna udzieli¢ tylko konkretnemu wykonawcy,

e) zaméwienia, ktérych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia,
zdrowia i mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usunigcia,

f) zamoéwienia, ktérych przedmiotem sg ustugi prawnicze polegajace na wykonywaniu
zastgpstwa procesowego przed sgdami, trybunatami lub innymi organami
orzekajgcymi lub na doradztwie prawnym w zakresie zastepstwa procesowego,

g) zaméwienia udzielane na podstawie porozumien o wspélnej realizacji zadania
zawieranych z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego, a dokonywanych przez

te jednostki w imieniu Gminy Domaniéw,



h) zaméwienia okreslone w art. 4 Pzp, z wylgczeniem art. 4 pkt. 8 Pzp.

2. W przypadku zaméwien realizowanych w projektach dofinansowanych z funduszy

zewngetrznych, w szczegélnosci z budzetu Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania

majg przepisy szczegdlne (wytyczne, regulaminy) wiasciwe dla programéw operacyjnych

1 mechanizméw finansowych, w ramach kt6rych realizowane sg te projekty.

Objasnienia

§ 3.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a)

zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Domaniéw,

b) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé¢ Wéjta Gminy Domaniéw lub

©)

osobeg przez niego upowazniona,
komoérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniong komérke
organizacyjng Urzgdu Gminy Domaniéw (referat, samodzielne stanowisko pracy),

obslugujacy zadania, z realizacjg ktoérych zwigzane jest konkretne zaméwienie,

d) pracowniku ds. zamowien publicznych — nalezy przez to rozumieé osobe zatrudniong

na okreslonym w regulaminie organizacyjnym samodzielnym stanowisku
odpowiedzialnym za realizacj¢ spraw proceduralnych zwigzanych z zaméwieniami
publicznymi,

zaméwieniach — nalezy przez to rozumieé¢ zamoéwienia publiczne w ujeciu Pzp,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000

curo.

Ogélne zasady
§ 4.

1. Udzielanie zaméwien jest dopuszczalne jedynie na cele i wysokosciach ujetych w planie

finansowym zamawiajacego, z uwzglednieniem prawidtowo dokonanych przeniesien.

2. Wydatki w ramach zamdwien powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszezedny, z

zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw i optymalnego

doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnigciu zatozonych celéw oraz w sposob

umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

3. Postgpowania w sprawie udzielenia zaméwien nalezy przygotowywag i przeprowadza¢ w

sposob  zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie

wykonawcow



Odpowiedzialnosé

§ 5.
Postepowania, majace na celu wybdr wykonawcéw do realizacji zamdéwien o wartosci
szacunkowej do 60 000 zl, przeprowadzaja bezposrednio wihasciwe komorki
organizacyjne, rejestrujgc udzielone zamoéwienia w rejestrze zaméwien prowadzonym
przez pracownika ds. zamowien publicznych.
Postgpowania, majgce na celu wybdr wykonawcéw do realizacji zamdéwien o wartosci
szacunkowej powyzej 60 000 zt a nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro,
przeprowadza pracownik ds. zamoéwien publicznych, na podstawie wniosku
sporzadzonego przez komérke organizacyjng, ktérej zamowienie dotyczy, wedtug wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
Wnioskodawey ponosza odpowiedzialno$é za prawidlowe oszacowanie wartoscei i

okreslenie przedmiotu zamdwienia.

Szacowanie warto$ci zaméwienia
§6.

Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia jest jego warto$é rynkowa, tj.
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaru i ustug (VAT),
obliczone z nalezytg starannoscig.

Osoba dokonujgca ustalania szacunkowej wartosci zamdwienia nie moze, w celu
uniknigcia stosowania przepisow Pzp, dzieli¢ zaméwienia na czesci lub zanizaé jego
wartosci.

Szacunkowg warto$¢ zaméwienia wyrazong w euro nalezy ustali¢ na podstawie aktualnie
obowigzujgcego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu
zlotego w stosunku do euro, stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zaméwienia

publicznego.

Procedura udzielania zaméwien o wartosci do 3 000 zl
§7.
Zamowienia publiczne o wartosci szacunkowej do 3 000 zt netto sa udzielane w drodze
zakupu bezposredniego wykonawcom, ktérzy dajg rekojmie nalezytego wykonania
zamdwienia.
Zaméwienia, o ktérych mowa w ust. 1, mogg by¢ udzielane bez zachowania formy

pisemne;.



. Podstawg udokumentowania zamdwien, o ktérych mowa w ust. 1, jest faktura lub

rachunek.

Procedura udzielania zaméwien o warto$ci powyzej 3 000 zi do 20 000 zt

§8.
. Zaméwienia publiczne o wartoéci szacunkowej powyzej 3000 zt do 20 000 z} sa udzielane
w drodze rozeznania cenowego.
. Rozeznanie cenowe moze zosta¢ przeprowadzone telefonicznie, poczta elektroniczna,
faksem, pisemnie lub poprzez portale internetowe.
- Rozeznanie cenowe musi obejmowac co najmniej trzech wykonawcéw realizujacych, w
ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci, przedmiot zaméwienia.
. Pracownik przeprowadzajacy postgpowanie sporzadza pisemng notatke stuzbows
dotyczaca zamoéwienia publicznego wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 2 do
niniejszego regulaminu.
. Notatke wraz z towarzyszaca dokumentacja pracownik przeprowadzajacy postepowanie
przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia. Zatwierdzona notatka
stuzbowa jest podstawg do sporzadzenia zlecenia lub umowy o zaméwienie publiczne.

. Zamdwienia udziela si¢ w formie jednostronnego pisemnego zlecenia lub umowy.

Procedura udzielania zaméwien o wartosci powyzej 20 000 zt do 60 000 zi

§9.
. ZamoOwienia publiczne o wartosci szacunkowej powyzej 20 000 zt do 60 000 zt sa
udzielane w drodze zapytania ofertowego.
. Zapytanie ofertowe kierowane jest do takiej liczby wykonawcéw o profilu prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej odpowiadajacej przedmiotowi zaméwienia, ktéra pozwala na
uzyskanie konkurencyjnych ofert, nie mniejszej niz trzech.
. Zapytanie ofertowe moze by¢ kierowane do wykonawcéw za posrednictwem poczty,
faksu lub drogg elektroniczng. Wzor zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 3 do
niniejszego regulaminu.
. Na podstawie przeprowadzonego zapytania wybrany zostaje wykonawca, ktéry zlozyl
najkorzystniejszg oferte.
. Z zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokét wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4

do niniejszego regulaminu i przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia.



. Zatwierdzony protokét stanowi podstawg do zawarcia umowy na realizacje przedmiotu

zamowienia

Procedura udzielania zaméwien o warto$ci powyzej 60 000 zt do 30 000 euro
§ 10.
. Zamowienia publiczne o wartodci szacunkowej powyzej 60 000 zt do 30 000 euro sg
udzielane w drodze zaproszenia do sktadania ofert.
. Zaproszenie do skladania ofert publikuje si¢ na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy Domaniow.
. Zaproszenie do skiadania ofert moze by¢ wystane za posrednictwem poczty, faksu lub
drogg elektroniczng do wybranych wykonawcow.
. Zaproszenie do skladania ofert powinno okresla¢ co najmniej:
a) nazwe i adres zamawiajacego,
b) opis przedmiotu zamdwienia,
¢) termin wykonania zaméwienia oraz warunki platnosci,
d) warunki udziatu w postepowaniu,
e) zawartos$¢ oraz forme oferty,
f) kryteria wyboru,
g) termin, spos6b oraz miejsce zlozenia oferty,
h) projekt umowy.
Oferty sklada si¢ w formie pisemnej, faksem lub drogg elektroniczna.
Odrzuca sig¢ oferte wykonawcy, ktéry wczesniej wykonat nienalezycie na rzecz
zamawiajgcego zamoéwienia publiczne, w szczegélnoscei:
a) nie wykonat zaméwienia w umdéwionym terminie,
b) nie dostarczyt przedmiotu zaméwienia o wiasciwej jakosci i parametrach,
¢) nie wywigzywat si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,
d) wykonal zamowienie, ktére bylo obarczone wadami powodujacymi koniecznosé
poniesienia dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez zamawiajacego.
Wybiera si¢ najkorzystniejsza oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i
innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zamdéwienia (w szczegdlnosei kosztow
eksploatacji, parametréw technicznych, funkcjonalnosci, terminu wykonania/dostawy i

innych) albo ofert¢ z najnizszg ceng.



8.

10.

Zamawiajacy moze prowadzi¢ z wybranym wykonawca negocjacje w celu obnizenia ceny
lub uzyskania korzystniejszych warunkéw realizacji zam6wienia. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza si¢ notatke stuzbows.

7 przeprowadzonego postgpowania sporzadza si¢ protokét i przekazuje kierownikowi
zamawiajgcego do zatwierdzenia.

Zatwierdzony protokot stanowi podstawe do zawarcia umowy na realizacje przedmiotu

zamowienia

Postanowienia koncowe
§ 11.
Dopuszeza si¢ modyfikacje wzoréw dokumentéw stanowiacych zatgczniki do niniejszego
regulaminu.
Dokumentacje¢ z przeprowadzonego postepowania przechowuje komérka organizacyjna,
ktorej zaméwienie dotyczy na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.
Zamoéwienia udzielane na podstawie niniejszego regulaminu podlegaja rejestracji w

rejestrze prowadzonym przez pracownika ds. zamdéwien publicznych.

W §

mgrinz, Dorote

dek-Schneider



