Domaniéw, dnia 19.11.2012r.

OR.2710.20.2012
Weg rozdzielnika

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojt Gminy Domani6éw, zgodnie z regulaminem udzielania zaméwien do kwoty 14 000 euro w
Urzgdzie Gminy Domaniéw (zgodnie z zarzadzeniem nr 384/10 Wojta gminy Domaniéw z dnia 24 maja 2010r)
prosi o ztozenie oferty cenowej na zadanie pod nazwa:

»dostawa artykuléw biurowych do Urzedu Gminy w Domaniowie w 2013 roku”.

Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa artykuléw biurowych (max 6 razy w roku) do budynku Urzedu Gminy w
Domaniowie zgodnie z iloscig zawarta w zalaczniku nr 1 do niniejszego zapytania. Dostarczenie materialow
biurowych odbywa¢ si¢ bedzie transportem Wykonawcy na jego koszt i odpowiedzialnosé, sukcesywnie wedlug
potrzeb Zamawiajacego na podstawie zaméwienia pisemnego, telefonicznego, Faxem lub e’mailem.
Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ artykuly biurowe do Urzgdu Gminy w Domaniowie, Domaniéw 56,
w ciagu 3 dni od daty potwierdzonego zaméwienia.

Termin wazno$ci towaréw (przydatnosci do uzycia) musi wynosi¢ minimum 12 miesigcy od daty dostawy danej
partii do siedziby Zamawiajacego.

Pierwsza dostawa nastapi po podpisaniu umowy, w terminie do 7 dni.

Zamawiajgcy informuje, ze w razie potrzeb bedzie zamawial réwniez drobne art, biurowe np.: zszywki,
spinacze, nozyczki, olowki, dziurkacze, zszywacze, gumki, cienkopisy, mazaki, itp.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia badz zwigkszenia ilosci zamawianych towaréw jednak
wartos¢ towaréw, o ktéra Zamawiajacy zwigkszy lub zmniejszy zaméwienia nie przekroczy 30% wartosci netto .
Dopuszcza si¢ odbiér materiatéw biurowych bezposrednio w siedzibie Dostawcy (Wykonawcey) przez
Zamawiajgcego. )

Termin realizacji zaméwieri:
Okres $wiadczenia ustugi: od 02.01.2013r. do 31.12.2013r.

Umowa zawarta zostanie na okres 12 miesiecy tj. od 02.01.2013 roku do 31.12.2013 roku.

Warunki udzialu w postepowaniu:

- Zlozenic wraz z oferta aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru albo aktualnego zaéwiadczenia o wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej (wystawione nie wczesniej niz 6 m-cy przed uplywem terminu
wyznaczonego do skiadania ofert); w przypadku ztozenia kserokopii dokumentéw, osoba podpisujaca oferte
zobowigzana jest potwierdzié je za zgodnos¢ z oryginatem

- Zlozenie wraz z oferta zaakceptowanego projektu umowy, stanowiacego zalacznik nr 2 do niniejszego
zapytania.

Sposéb. miejsce i termin zloZenia oferty:

Oferty (w postaci zalgcznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego) mozna sklada¢:

osobiscie lub poczta na adres: Gmina Domaniéw, Domaniéw 56, 55-216 Domaniéw w kopercie z dopiskiem
»dostawa artykuléw biurowych do Urzgdu Gminy w Domaniowie w 2013 roku®. Oferte nalezy zlozyé do
dnia: 03.12.2012r. w Urz¢dzie Gminy Domaniéw 56, 1 pigtro, pok. nr 8 w formie pisemnej do godz. 12:00.
Oferty, ktére wplyna po wyznaczonym terminie nie zostang wzigte pod uwage.

Kryterium wyboru — najnizsza cena




Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium:
Cena — waga 100 %, (jako ceng nalezy rozumieé wynagrodzenie brutto za caly asortyment wymieniony w
zalgczniku nr 1),

Sposéb oceny ofert:
cena faczna najkorzystniejszej oferty
C(cena oferty) = x 100 pkt.
cena faczna oferty badanej

Wybrana zostanie oferta, ktéra otrzyma naj wyzsza liczbg punktéw sposréd ztozonych ofert.

PlatnoS$ci

Wykonawca (Dostawca) bedzie wystawiat faktury z czgstotliwo$cia odpowiadajaca czestotliwosci dostaw
materiatléw biurowych.

Zamawiajacy uiszcza oplate za wykonanie ustugi w ciggu 14 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej
faktury VAT, na numer konta bankowego wskazany na fakturze.

Dane do faktury: Urzad Gminy Domaniéw, 55-216 Domaniéw 56, NIP: 912-13-90-967, REGON 000536605

Pozostale informacije:

W sprawach zwiazanych z zapytaniem cenowym dopuszcza si¢ porozumiewanie droga:
pisemna,
telefoniczna (713017735, faksem (713017883), mailowo: sekretariat@gminadomaniow.pl
W przypadku korzystania z innych niz pisemna form porozumiewania, strony moga zada¢ potwierdzenia
otrzymania informacji badZ dokumentu,
Osoba wyznaczona do kontaktu
Niniejsze zapytanie wraz z zalacznikami znajduje si¢ na stronie Urzedu Gminy Domaniéw:
http://ug_domaniow.bipgmina.pl w zakladce ogloszenia => aktualnosci.
O wynikach postgpowania jego uczestnicy zostana poinformowani droga faksowa lub e-mailowa. Informacja
zostanie réwniez umieszczona na stronie BIP Gminy Domani6w i urzgdowej tablicy ogloszen.
Osoba do kontaktu zostanie wyznaczona.

Przed podpisaniem umowy przedstawiciel Zamawiajacego ustali z Dostawca konkretny rodzaj artykuléw
biurowych (np. w przypadku dlugopiséw kolor, fason, wykoriczenie) w ramach zaoferowanej ceny.

Zalaczniki:
Formularz ofertowy, w O
Projekt umowy

mgrinz. Dorota Sy

.......... SKARBNTE ~MINY
Skarbnify },4 /,,/;‘.yu Wit

mgr Matgor=g; . vesuty

'
i, ? ¢
SRl



