Zarzadzenie Nr $G.0050.26.2013
Wojta Gminy Dobrzyca
z dnia 18 czerwca 2013 roku

w sprawie regulaminu dotyczacego ramowych procedur udzielania zaméwier publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci 14.000 euro

Wykonujac obowiagzek zawarty w art. 35 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku

(Dz. U. Nr 157,poz. 1240 )

Stosujac przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113,
poz. 759 z p6z. zm. ) oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie Sredniego
kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zaméwien publicznych.

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin ramowych procedur udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro — stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikow Urzedu Gminy w Dobrzycy bioracych udziat w postepowaniach o
udzielenie zamoéwien publicznych oraz dokonywania wydatkéw publicznych nieobjetych przepisami o
zamowieniach publicznych do przestrzegania w petni postanowien i procedur zawartych w Regulaminie
zataczonym do niniejszego zarzadzenia.

§3

Za zapoznanie z niniejszym Regulaminem oséb merytorycznie odpowiedzialnych za realizacje budzetu gminy
czynie osoby, ktére otrzymaty niniejsze zarzadzenie.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
§5

Traci moc zarzadzenie Woéjta Gminy Dobrzyca nr Nr SG.0152-2/08 z dnia 15 stycznia 2008 roku
§6

Dla postepowari wszczetych, a nie zakoficzonych stosuje sie regulamin w tresci nadanej niniejszym
zarzadzeniem.




Zalacznik do Zarzadzenia NrSG.0050.26.2013
Woéjta Gminy Dobrzyca
z dnia 18 czerwca 2013

REGULAMIN

w sprawie dokonywania zakupu dostaw, ustug i robét budowlanych na potrzeby
Urzedu Gminy w Dobrzycy o warto$ci szacunkowe;j
nie przekraczajacej rownowartosci 14.000 euro

|
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamowien o wartosci szacunkowej zamowienia do 14.000
euro.

2. Zamowienia o wartosci do kwoty 14.000 euro , wyrazonej w ztotych , zgodnie z art. 4, pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z p6z. zm. ) zwanej dalej ustawq
pzp, zwolnione sg z obowigzku stosowania przepisow tej ustawy , jednakze do tych zaméwien nalezy stosowaé
zasady okreslone w niniejszym Regulaminie.

3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o :

a) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1, pkt 1 ustawy z dnia 05 lipca 2001 o cenach

(Dz. U. Nr97, poz. 1050 z 2002 r. Nr 144, poz. 1204 oraz z 2003 Nr 137, poz. 1302 );

b) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegolnosci na podstawie

umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

c) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub

dostawy;

d) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w

rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane ( tj. Dz. U z 2006 r. Nr 156, poz. 1118 ) , a takze realizacje

obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r — Prawo budowlane, za pomoca dowolnych $rodkow,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego,

e) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng , osobe prawng albo jednostke organizacyjng nie posiadajaca

osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia.

f) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Dobrzyca

g)Kierownik Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Dobrzyca,

h) komérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ biuro, samodzielne stanowisko,

i) warto§¢ zamoéwienia - jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug,

ustalone przez zamawiajgcego z nalezyt starannoscia,

j) zamowieniach - nalezy przez to rozumie¢ odptatne zakupy, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty

budowlane o wartosci ponizej 14.000 euro, dokonywane na podstawie faktury, zlecenia lub umowy, zawierane migdzy

zamawiajacym a wykonawcg zwane dalej zamowieniami,

k) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ regulamin udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez

Gmine Dobrzyca o wartosci 14.000 euro,

1) wartosci 14.000 euro — oznacza wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 14.000 euro, o ktérej mowa w art. 4,

pkt. 8 ustawy pzp,

m) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra zapewnia najtarisze wykonanie przedmiotu

zamowienia po zsumowaniu ceny oraz innych kosztéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamowienia np. koszt

transportu, eksploatacji w okresie uzytkowania itp.

Il ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§2
Zasady ogolne
1. Zamoéwien dokonuje sie zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, w granicach wydatkéw, ktére zostaly ujete w
uchwale budzetowej oraz z zachowaniem zasad
a) celowosci — co oznacza, ze zamowienie w danym czasie jest niezbedne,
b) gospodarnosci — co oznacza , ze zaméwienie zostalo dokonane w sposob oszczedny, racjonalny z
zapewnieniem uzyskania najlepszych efektéw w stosunku do poniesionych naktadéw,
c) legalnosci — co oznacza, ze udzielenie zamowienia nie jest sprzeczne z przepisami prawa,




d) wyboru najkorzystniejszej oferty — nalezy przez to rozumie¢ wybér oferty, ktora zapewnia najtansze
wykonanie przedmiotu zamowienia po zsumowaniu ceny oraz innych kosztow zwigzanych z realizacjq
przedmiotu zaméwienia np. koszt transportu, eksploatacji w okresie uzytkowania itp.

Zasady okreslone w § 5 Regulaminu nie maja zastosowania do udzielania zaméwien dotyczacych usuwania awarii i
skutkow zdarzen losowych, zakupu paliwa, materiatow eksploatacyjnych do samochodow, sprzetu uzywanego na
zielencach, artykutdw biurowych, produktow spozywczych jesli jednorazowe zamoéwienie nie przekracza
rownowartosci 5.000 euro, a catkowita warto$¢ w skali roku nie przekracza 14.000 euro, co nie zwalnia pracownikéw
do oszczednego wydatkowania srodkéw publicznych.

Postanowienia ust. 1 nie majg zastosowania w przypadku:

szkoler pracownikow, badan lekarskich, odpiséw z Krajowego Rejestru Karnego, wypisow i wyrysow, odpisow z

Ksiag Wieczystych, kopii map zasadniczych, zakupu i przegladu sprzetu serwisowego, przegladu gasnic, awarii

syren i sprzetu pozarniczego, zakupu sprzetu pozarniczego z doptata, przegladu technicznego pojazdow,

zakupu znakéw drogowych, ubezpieczen komunikacyjnych, majatkowych, ustug komunikacyjnych — doptat do
przejazdow, ustug telefonicznych, prenumeraty czasopism, zlecenia ustug promocji gminy stowarzyszeniom
majacym siedzibe na terenie gminy Dobrzyca, dzierzawy placu targowego, wynajem salki konferencyjnej,
okresowych badan pracownikéw, ustug na obstuge prawng, opieke autorska nad programami komputerowymi.
Dla zamowien okreslonych w art. 67 ust.3 pkt. 1 ustawy pzp (dostawy wody i odprowadzanie sciekéw, gazu, ciepta z
sieci cieptowniczej , zastrzezone ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy z dnia 12 czerwca 2003r. — Prawo pocztowe,
ustugi przesylowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych) , ktérych warto$¢ nie przekracza
wartoéci 14.000 euro, nie majg zastosowania zasady Regulaminu, zamoéwienia udziela si¢ jednemu wykonawcy
$wiadczacemu przedmiotowg dostawe lub ustuge.
Decyzje w sprawie zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje Wojt Gminy jako bezposredni przetozony
pracownikéw merytorycznych.
Postepowanie w sprawie wyltonienia wykonawcy zaméwienia prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
realizacje zaméwienia na podstawie ustnego polecenia stuzbowego.

§3

Ustalenie warto$ci zamoéwienia
Przystepujac do udzielenia zaméwienia , pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacie ma obowigzek
ustalenia jego warto$ci z nalezytg starannoécia,
Jezeli zaméwienie obejmuje rownoczesnie roboty budowlane, dostawy i ustugi, to zaméwienia nalezy udzieli¢ na ten
zakup, ktérego wartosciowy udziat w danym zaméwieniu jest najwiekszy.
Jezeli zamowienie obejmuje dostawe i instalacje danego dobra Iub rzeczy, to zaméwienia nalezy udzieli¢ na dostawe.
Jezeli zamoéwienie obejmuje roboty budowlane i dostawy, ktore sg niezbedne do ich wykonania, to zamoéwienie
obejmuije ustugi i roboty budowlane niezbgdne do ich wykonania, to zaméwienie nalezy udzieli¢ na ustuge.
Jezeli zaméwienie obejmuje ustugi i roboty budowlane niezbedne do ich wykonania, to zaméwienia nalezy udzieli¢ na
ustuge.
Przy ustaleniu wartosci szacunkowej zamowienia, nalezy dokona¢ analizy kilku przestanek do ktorych poza warto$cig
zamowienia nalezy zaliczy¢ : rodzaj zamoéwienia, powtarzalnos¢ w skali roku budzetowego, inne okolicznosci
warunkujace zasadno$¢ wytaczenia wydatku srodkéw publicznych , jako zaméwienie o wartosci do 14.000 euro.
Oznacza to, ze warto$¢ zamowienia nie stanowi jedynego i wystarczajacego uzasadnienia wylaczenia, a
Zamawiajacy powinien wykazac, iz jego dziatanie wynikajace np. ze wzgledéw organizacyjnych czy ekonomicznych
nie narusza art. 32 ust. 2 ustawy pzp, dotyczacego zakazu dzielenia zamowienia na czgsci oraz zanizania jego
wartosci w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy pzp.
Do okreslenia wartosci szacunkowej zamoéwienia na roboty budowlane podstawe stanowi aktualny kosztorys
inwestorski lub wstepna wycena robot.
Przy wycenie wartosci szacunkowej ustug mozna wykorzysta¢ ceny jednostkowe, np. ceny roboczogodziny, ceny
wozokilometra, lub poréwnaé planowane zamowienie do wykonanych juz zaméwien o podobnym zakresie.
Ustalenie wartosci danego zaméwienia na kolejny rok budzetowy lub na kolejnych 12 miesigcy, moze byc
przeprowadzone na podstawie udzielonych zamoéwien tego samego rodzaju w poprzednim roku budzetowym lub
poprzednich 12 miesigcach.

§4

Zamowienia, ktorych warto$¢ nie przekracza 1.500 euro

Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien, ktérych warto$é szacunkowa (netto) nie
przekracza 1 500 euro,

W tym przypadku Zamawiajacy dokonuje wyboru wykonawcy zgodnie ze swojg najlepsza wiedza, przestrzegajac
przy tym zasad okre$lonych w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych ,

Zamowienie o ktérych mowa w ust. 1 mogg by¢ udzielane bez zachowania formy pisemnej

Podstawg udokumentowania zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1 bedzie dokument ksiegowy (faktura, rachunek,
biletitp.),
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§5

Zamowienia, ktorych warto$¢ przekracza 1.500 euro a nie przekracza 5.000 euro
Dla zaméwien o wartosci szacunkowej od 1 500 -5 000 euro netto stosowa¢ nalezy rozeznanie cenowe,
Zamawiajacy moze nie stosowac niniejszego regulaminu w sytuacii, jezeli:
- przewidziana do udzielenia dostawa lub ustuga zwigzana jest z dziatalnoscig tworcza lub artystyczna,
- w przypadku zamowien o charakterze nieprzewidywalnym typu: awarie, konieczno$¢ natychmiastowego
udzielenia zamoéwienia podyktowanego stanem wyzszej koniecznosci, sita wyzszg (np. potrzeba zapewnienia
bezpieczenstwa lub ciaglosci dziatania),
Zamawiajacy w razie sytuacji wymienionych w ust. 2 udziela zamoéwien wykonawcy zgodnie ze swojg najlepszg
wiedza, przestrzegajacy przy tym zasad okreslonych w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, pomijajac
postanowienia dotyczace zasad rozeznania ceowego i zapytania ofertowego.
Przy zaméwieniach 1500 — 5 000 euro pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacj¢ po rozeznaniu
cenowym sporzadza zlecenie, na podstawie ktérego nastapi wykonanie zadania (wzor zlecenia stanowi zatgcznik nr 1
do Regulaminu).

§6
Zamowienia, ktorych wartosc przekracza 5.000 euro a nie przekracza 14.000 euro

Dla zmoéwien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 5 000 euro netto do kwoty nie przekraczajgcej rownowartosci

14 000 euro netto nalezy stosowac zapytanie ofertowe,
W przypadku zaméwien o wartosci powyzej 5.000 euro nie przekraczajgcej kwoty 14.000 euro pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje wszczyna postepowanie, zapraszajac do sktadania ofert takq liczbe
wykonawcow (nie mniej niz dwoch ), prowadzacych dziatalnosé stanowiacg przedmiot zaméwienia, ktéra zapewnia
konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty.

Ustalenie wartosci zamowienia moze nastapi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub wykorzystujac katalogi,
cenniki, foldery i strony internetowe a dla robét budowlanych przez sporzadzenie wstepnej wyceny robét lub
kosztorysu inwestorskiego.
Zaproszenie do sktadania ofert Zamawiajgcy kieruje na piSmie, drogg pocztowa, pocztg elektroniczna, za pomoca faxu
lub w drodze bezposredniego doreczenia.
Wykonawcy skiadajg oferty w formie pisemnej lub elektronicznej.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do sktadania ofert.
Dopuszcza sig mozliwo$¢ negocjacii ceny oferty.
Podstawg udokumentowania udzielenia zaméwienia na ustugi, roboty budowlane lub dostawy jest umowa, podpisana
pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana za najkorzystniejsza.
Jezeli w postgpowaniu zostanie zlozona jedna oferta to decyzje o jej wyborze podejmuje Wojt Gminy po
przeprowadzonych negocjacjach.
Przeprowadzenie postepowania pracownik dokumentuje na druku stanowigcym zat. Nr 2 do niniejszego regulaminu.
Prawidtowo$¢ przeprowadzenia postepowania oraz wybor najkorzystniejszej oferty potwierdza Wojt Gminy i pracownik
ds. zamoéwien publicznych.

§7

Dopuszcza sig mozliwoS¢ odstapienia za pisemng zgodg Wojta Gminy od zasad opisanych w § 5 i § 6 dokonania
zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca (krotki termin realizacji zaméwienia, zadania o specjalistycznym
charakterze, ograniczona liczba wykonawcow).




Zatacznik nr 2 do Regulaminu zaméwien
od kwoty 5.000 - 14.000 euro

NOTATKA
AT || O w sprawie dokonania zaméwienia do kwoty 14.000 euro, tj. z wylaczeniem

przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. na podstawie art. 4, pkt 8 (t). Dz. U. z 2006 roku
nr 164, poz. 1163 ze zmianami ).

opis przedmiotu zamoéwienia

—_

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ( netto )
KiyteriaWyborL......s s sammmssosimsamvissinmussmmmmsgsmosmenmmsmsn

Data umieszczenia ogtoszenia na stronie internetowej i na tablicy 0gtoszen : od ...,
A0 ..vnserrrsenseimsmminrsisEm

Wykonawcy zaproszeni do zlozenia oferty :

w

&>

Lp. Dane wykonawcy Data ztozenia oferty | Cena ( zt) brutto uwagi

CENANEHO ..vovvceccececccc e ZE DUt oo zt
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7. Postepowanie UniEWazZnion0 PONIEWAZ ................uwuieuririiiiiieiiiisiiess st

é. Srodki zabezpieczone w budzecie :

- dziah: e
- rozdziat: ...
- paragraf .
SPOFZAAZH &...ccrorermrmscimassssessssssssssssssmmoniasisissiosssisirinsssaniiiss

Kontrasygnata Skarbnika Gminy podpis pracownika
prowadzacego postepowanie

AKCEPTUJE : POTWIERDZAM :

podpis Wojta Gminy podpis pracownika ds. zamowien publ.




Zatacznik nr 1 do Regulaminu zamowien
do kwoty 14.000 euro

ZLECENIE N ciscasnsesisns
wykonania ustugil roboty budowlanej
0[] T ————————— N ————

ZAMAWIAJACY ( nazwa i adres )

WYKONAWCA : ( nazwa, adres, nr wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarcze; )

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA : ( opis przedmiotu zaméwienia )

TERMIN WYKONANIA : ( data odbioru ostatecznego lub daty odbioréw czesciowych jezeli czynno$ci majg by¢
$wiadczone sukcesywnie ).

WYKONAWCA nie moze powierzy¢ wykonania zlecenia osobie trzeciej

Za wykonanie czynnosci WYKONAWCA otrzyma wynagrodzenie w wysokosci :

(zgodnie z zataczong szacunkowa Kalkulacja ) ..........cc.ccovuvicinriiciciiciicisii, netto.

..................................................... Drutto z SIOWNIE & ....eeiccecce e

Wynagrodzenie zostanie zaptacone przelewem na konto WYKONAWCY

ZATWIERDZAM




