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 ZAWARTOŚĆ  TECZKI:

I.    Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

II. Wzory druków:

1. Formularz  ofertowy  -  zał. nr 1 do SIWZ,

2. Formularz cenowy -  zał. nr 2 do SIWZ
3. Oświadczenie Wykonawcy  o  spełnieniu  warunków udziału  w  postępowaniu  określonych   w  art.22 ust. 1 ustawy - zał. nr 3 do SIWZ,

4. Projekt  umowy - zał. nr 4 do SIWZ,

5. Wykaz wykonanych dostaw/usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia – zał. nr 5 do SIWZ,
6. Wykaz części zamówienia, które wykonawca powierzy podwykonawcom – zał. nr 6do SIWZ,
7. Oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania (art. 24) -  zał. nr 7 do SIWZ.
    III. Specyfikacja techniczna

I.  INFORMACJE  OGÓLNE

1.  Nazwa i adres Zamawiającego

  GMINA DOBRZYCA

  ul. Rynek 14, 63-330 Dobrzyca

  Telefon : 62/ 7413013

  Fax : 62/7413013

  www.dobrzyca.bazagmin.pl

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  /Dz.U. z 2010 r. Nr  113, 

     poz. 759/

2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów 

    dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form w jakich mogą 

    być składane  /Dz. U. z 2009 r. nr 226, poz. 1817/ 

3) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011r. w sprawie średniego    

    kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień 

    publicznych  /Dz. U.  nr 282, poz. 1650 /

2. Tryb  udzielenia  zamówienia

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu  nieograniczonego  (art. 10 ust. 1 oraz art. 39 - 46) z  zachowaniem  zasad  określonych  ustawą  z  dnia  29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych  (tekst jednolity Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami),  zwaną  dalej  "ustawą". O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, których oferta odpowiada zasadom określonym w w/w ustawie i spełniają wymagania określone w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

Wykonawcą może być osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej  oraz  podmioty  te występujące wspólnie, o ile spełniają warunki określone w ustawie prawo zamówień publicznych oraz niniejszej specyfikacji.

Zamawiający  żąda  wskazania  przez  Wykonawcę  w  ofercie  części  zamówienia,  której  wykonanie  powierzy  podwykonawcom  (art. 36 ust. 4 ustawy  Prawo zamówień publicznych). 

Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców.

Wykonawca powinien zapoznać się z całością SIWZ. Wszystkie załączniki do niniejszej SIWZ stanowią jej integralną część.

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia  /SWIZ/ została również zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego.

Adres strony: www.dobrzyca.bazagmin.pl – przetargi

II.  OPIS  PRZEDMIOTU  ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest:

Zakup  pomocy  dydaktycznych  dla  Szkoły  Podstawowej  im. Mikołaja  Kopernika  w Dobrzycy  w  ramach  programu  „Cyfrowa  Szkoła”

Nomenklatura - Wspólny Słownik Zamówień  CPV:

-  39162100-6 pomoce dydaktyczne

-  30213100-6 komputery przenośne

-  38652100-1 projektory
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia z wyspecyfikowaniem rodzaju i ilości asortymentów stanowiących przedmiot zamówienia zawarto w specyfikacji  technicznej stanowiącej załącznik do Specyfikacji  Istotnych  Warunków  Zamówienia.

3. Podane w opisie przedmiotu zamówienia parametry określają minimalne parametry techniczne lub standardy jakościowe. Oferowane przez dostawców wyroby muszą odpowiadać minimum cechom i parametrom określonym w zakresie rzeczowym zamówienia lub cechom i parametrom im równoważnym, posiadać minimum określone przez Zamawiającego właściwości użytkowe i przyjęte standardy jakości.

       Zamawiający informuje, że wskazane w opisie przedmiotu zamówienia: typy i symbole asortymentów stanowiących przedmiot dostawy, ich oznaczenia oraz ewentualne nazwy ich producentów zostały określone w celu sprecyzowania parametrów i warunków techniczno-użytkowych przedmiotu zamówienia i dopuszcza oferowanie asortymentów równoważnych, pod warunkiem, że zagwarantują one uzyskanie parametrów technicznych i eksploatacyjnych nie gorszych od złożonych przez Zamawiającego. W przypadku zastosowania innych niż podane rozwiązania, udowodnienie równoważności proponowanych rozwiązań spoczywa na Wykonawcy. 

4.    Przedmiot zamówienia obejmuje zakup, dostawę oraz montaż/zainstalowanie przedmiotu 

       zamówienia wraz z wszystkimi kosztami, w tym m.in. dostarczenia, załadunku, rozładunku przedmiotu zamówienia, ubezpieczenia transportu do czasu odbioru, gwarancji jakości na dostarczony towar. W ramach zamówienia Wykonawca  zobowiązany jest również do:

- sprawdzenia sprzętu pod względem technicznym,

- zainstalowania dostarczonego oprogramowania,
- zapewnienia podstawowego, bezpłatnego szkolenia nauczycieli, którzy będą korzystali z  zakupionego sprzętu w czasie lekcji, z zakresu podstawowej obsługi i pokazania możliwości sprzętu i oprogramowania.
- zainstalowania wszystkich urządzeń ,

- przeprowadzenia konfiguracji sieci i urządzeń z nią związanych.

5. Przedmiot dostawy  musi spełniać następujące warunki:

a) posiadać deklaracje zgodności CE,

b) posiadać certyfikat ISO 9001 i 14001 dla producenta sprzętu,

c) w przypadku komputerów przenośnych – spełnienie wymogu normy Energy Star 5.0,

d) posiadać dołączone niezbędne instrukcje i materiały dotyczące użytkowania w języku polskim,

e) powinien posiadać parametry techniczne nie gorsze od podanych w specyfikacji technicznej – zał. do SIWZ,

f) okres gwarancji nie krótszy niż 3 lata (w przypadku tablic interaktywnych – nie krótszy  niż 5 lat). Gwarancja świadczona na miejscu u klienta. Usunięcie usterki w ciągu 14 dni od daty zgłoszenia lub zapewnienie sprzętu zastępczego. Firma serwisująca musi posiadać ISO 9001 na świadczenie usług serwisowych. Serwis urządzeń musi być realizowany przez producenta lub autoryzowanego partnera serwisowego producenta.

g) wymagania ogólne w zakresie licencji oprogramowania systemu operacyjnego:
- licencje muszą pozwalać na swobodne przenoszenie pomiędzy stacjami roboczymi (np. w przypadku wymiany stacji roboczej) oraz możliwość sublicencjonowania dla jednostek stowarzyszonych, 

- wymagane jest zapewnienie możliwości korzystania z wcześniejszych wersji zamawianego oprogramowania i korzystania z kopii zamiennych (możliwość kopiowanie oprogramowania na wiele urządzeń przy wykorzystaniu jednego standardowego obrazu uzyskanego z nośników dostępnych w programach licencji grupowych), z prawem do wielokrotnego użycia jednego obrazu dysku w procesie instalacji i tworzenia kopii zapasowych,
- wymagania zawarte w specyfikacjach technicznych poszczególnych produktów odnoszą się do natywnej funkcjonalności oferowanego oprogramowania bez użycia dodatkowego oprogramowania, chyba że wymóg szczegółowy stanowi inaczej.

h) w zakresie wszystkich wymienionych klas oprogramowania Zamawiający wymaga dostarczenia:

- 48 kompletów nośników instalacyjnych uaktualnienia systemów operacyjnych klasy PC i pakietu biurowego umożliwiających instalacje masowe, tzn. instalacje z jednego obrazu systemu,
- bezterminowych licencji na użytkowanie zamawianego oprogramowania dla produktów, przy których postawił wymaganie dostawy licencji,
-  kompletu wymaganych kluczy aktywacyjnych
- zbiorczych dokumentów pozwalających na stwierdzenie legalności zakupionego oprogramowania dla celów inwentaryzacyjnych i audytowych. 

6. Wszystkie pomoce dydaktyczne powinny być fabrycznie nowe, tzn. że żadna część składająca się na dany sprzęt nie może być wcześniej używana. Wszystkie towary muszą posiadać oryginalne opakowania producenta, opatrzone w etykiety identyfikujące dany produkt. Materiały, w stosunku do których istnieje obowiązek posiadania certyfikatu lub deklaracja producenta/wykonawcy na zgodność z PN – mają być odpowiednio w nie zaopatrzone. 
7. Wykonawca gwarantuje, że pomoce dydaktyczne dostarczone w ramach realizacji umowy, pochodzą z oficjalnych kanałów dystrybucyjnych, zapewniających w szczególności realizację świadczeń gwarancyjnych.

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za braki i wady przedmiotu zamówienia powstałe 
w czasie transportu.

9. Odbioru przedmiotu zamówienia i podpisania protokołu końcowego odbioru dokona  Komisja powołana przez Zamawiającego.
10.Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia dokumentów gwarancyjnych na dostarczone pomoce dydaktyczne. Jeżeli producent udziela dla nich odrębnej gwarancji, Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia tych dokumentów Zamawiajacemu wraz ze złożonym oświadczeniem o przeniesieniu na Zamawiającego praw i obowiązków wynikających przez producenta gwarancji. Wykonawcy z tego tytułu nie przysługuje odrębne wynagrodzenie.

11.Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć przedmiot zamówienia, z zachowaniem szczególnej staranności.   

12. Warunki realizacji i rozliczenia dostawy:

       1) Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć, z zachowaniem szczególnej staranności, nowy oraz kompletny przedmiot zamówienia własnym transportem, na własny koszt 
i ryzyko oraz dokonać jego rozładunku w wyznaczonych pomieszczeniach budynku szkoły.

        2) Wykonanie przedmiotu umowy winno się odbywać w dni  robocze w godzinach popołudniowych, tj. po godzinie 14:00 w obecności  Dyrektora szkoły bądź jego przedstawiciela.

3) Wykonawca zobowiązany jest do poinformowania Dyrektora Szkoły telefonicznie, pisemnie lub faksem o terminie realizacji przedmiotu umowy, z wyprzedzeniem co najmniej 2-dniowym.

4) W przypadku stwierdzenia, że przedmiot dostawy ma wady lub jest niezgodny z umową Zamawiający ma prawo odmówić odbioru do czasu zaoferowania przedmiotu dostawy zgodnie z umową lub wolnego od wad.

       5) O wadach Zamawiający zawiadomi Wykonawcę pisemnie lub faksem, wysłanym nie później niż w ciągu 14 dni od dnia dostarczenia przedmiotu zamówienia.

     6) Reklamacje Zamawiającego będą załatwiane przez Wykonawcę niezwłocznie, nie później jednak niż w ciągu 14 dni od daty otrzymania zgłoszenia.

 7) Dostarczenie przedmiotu zamówienia wolnego od wad nastąpi na koszt i ryzyko  Wykonawcy.

  8) Rozliczenie dostaw objętych umową nastąpi fakturą końcową, wystawioną na podstawie protokołu odbioru podpisanego przez Komisję powołaną przez Zamawiającego i Wykonawcę.

   9) Odbiorcą przedmiotu zamówienia oraz  płatnikiem będzie Szkoła  Podstawowa im. Mikołaja  Kopernika w Dobrzycy.
  10) Termin płatności faktury ustala się do 30 dni od daty otrzymania faktury przez     Zamawiającego.

11) Każdy z Wykonawców zobowiązany jest do udzielenia Zamawiającemu gwarancji na okres 36 miesięcy (na tablice interaktywne 60 miesięcy) od  dnia odbioru. 

12) Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich.
13) Zamawiający nie ogranicza możliwości ubiegania się o zamówienie publiczne tylko dla Wykonawców, których ponad 50% pracowników stanowią osoby niepełnosprawne.
III.TERMIN  WYKONANIA   ZAMÓWIENIA

Termin realizacji zamówienia: 30 dni od podpisania umowy.
IV. WARUNKI  UDZIAŁU  W  POSTĘPOWANIU

1. O udzielenie  zamówienia  mogą się  ubiegać Wykonawcy, którzy  spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy:

1) posiadają  uprawnienia  do  wykonywania  określonej działalności lub czynności, jeżeli  przepisy prawa  nakładają  obowiązek  ich posiadania,

  Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych – wzór stanowiący załącznik nr 2 do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

2) posiadają wiedzę i doświadczenie;

            Zamawiający uzna, że wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie, jeżeli wykaże się wykonaniem w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, dostawy pomocy dydaktycznych, w tym sprzętu komputerowego z oprogramowaniem, o wartości nie mniejszej niż 100.000zł brutto każda, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz załączeniem dokumentów potwierdzających, że dostawy te zostały wykonane należycie.
Powyższe Wykonawca musi wykazać w formie załączonego do oferty wykazu wykonanych dostaw z załączeniem dokumentów, że dostawy zostały wykonane należycie - wzór stanowiący załącznik nr 5 do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 
3) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia
Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych – wzór stanowiący zał. nr 2 do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia,
4) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

  Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych – wzór stanowiący załącznik nr 2 do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
2. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana wg formuły „spełnia – nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach (wymaganych przez Zamawiającego i podanych do SIWZ), dołączonych do oferty.     Niespełnienie  powyższych  wymogów  spowoduje  wykluczenie  Wykonawcy. 

3. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu                        z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie okoliczności zawartych w art. 24 ustawy. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych Wykonawca składa następujące dokumenty:

 1) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych – załącznik nr  7 do SIWZ,

2) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, które zawarte jest w załączniku nr 7 do SIWZ
w przypadku podmiotów zagranicznych: jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przedkłada dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę  lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.  

3) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonanie decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,
4) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, ze wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, ze uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,
w przypadku podmiotów zagranicznych: jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast zaświadczeń, o których mowa w pkt 3 i 4, Wykonawca przedkłada dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę  lub miejsce zamieszkania potwierdzające nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert  
4. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 
Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności poprzez przedłożenie pisemnego zobowiązania innego podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
Uwaga! Podmiot trzeci, na którego zasobach polega Wykonawca składający ofertę poświadcza za zgodność z oryginałem kopie dokumentów, które jego dotyczą.

V.  DOKUMENTY  I  OŚWIADCZENIA  WYMAGANE  W  OFERCIE

I. Oferta  powinna  zawierać niżej wymienione dokumenty:

1) formularz ofertowy – wg wzoru (zał. nr 1 do SIWZ),

2) formularz  cenowy – wg wzoru (zał. nr 2 do SIWZ),

3) oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu określonych w art.22 ust. 1 ustawy - wg  wzoru  (zał. nr 3 do SIWZ),

4) zaakceptowany projekt umowy (parafowana każda strona) – wg  wzoru  (zał. nr 4 do SIWZ)

5) wykaz wykonanych dostaw, w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy  - w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, zakresu, okresu wykonania, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te dostawy zostały wykonane należycie. Wykaz należy sporządzić zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 5 do niniejszej SIWZ,
6) wykaz z oferty części zamówienia, której wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom – wg wzoru (zał. nr 6 do SIWZ),
7) oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania (art. 24) wg  wzoru  (zał. nr 7 do SIWZ).

8) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy, które zawarte jest w załączniku nr 7 do SIWZ.
9) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonanie decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
10) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, ze wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,
11) dokumenty wymagane w specyfikacji technicznej dotyczące komputerów przenośnych:
a) oświadczenie producenta oprogramowania, że oferowane oprogramowanie jest w pełni  

   kompatybilne z oferowanym sprzętem
b)  certyfikat ISO 9001:2000 i ISO 14001 dla producenta sprzętu
     c) wydruk ze strony Microsoft WHCL,
d) wydruk ze strony Energy Star, potwierdzający że modele oferowanego sprzętu są zgodne   z normą Energy Star 5,0
e) link do strony producenta komputera dotyczący dostępu do najnowszych sterowników
  i uaktualnień,
     f)deklaracje zgodności CE,
12) dokumenty wymagane w specyfikacji technicznej dotyczące projektora krótkoogniskowego:
   a)  certyfikat ISO 9001:2000 i ISO 14001 dla producenta sprzętu
        b) deklaracje zgodności CE,
13) pełnomocnictwo – w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik do oferty musi być załączone pełnomocnictwo określające zakres upoważnienia i podpisane przez osoby reprezentujące osobę prawną lub fizyczną; pełnomocnictwo musi być dołączone do oferty w formie oryginału albo kopii poświadczonej przez notariusza za zgodność z oryginałem.
II. W przypadku podmiotów zagranicznych zamiast dokumentów, o których mowa w  pkt I. ppkt 8, 9, 10 Wykonawca przedłoży dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę  lub miejsce zamieszkania potwierdzające, że:
-  nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

-   nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

Referencje/listy polecające oraz dokumenty określone w pkt I pkt 8-10, 11b) – 11f), 12 oraz dokumenty podmiotów zagranicznych mogą być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii  poświadczonej  za  zgodność  z oryginałem przez Wykonawcę, pozostałe  dokumenty należy złożyć w oryginale.
Wszystkie dokumenty złożone w prowadzonym postępowaniu są jawne za wyjątkiem informacji zastrzeżonych przez składającego ofertę

VI.  TERMIN  ZWIĄZANIA  Z  OFERTĄ

1. Termin związania z ofertą upływa po 30 dniach. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłożyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

VII.  OPIS  SPOSOBU  PRZYGOTOWANIA  OFERTY

1. Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym wg załączonego wzoru stanowiącym zał. nr 1 do  SIWZ.

2. Do  oferty  zostaną  załączone  dokumenty  wymagane  postanowieniami  SIWZ.

3. Dokumenty  załączone  do  oferty  mogą  być  przedstawione  w  formie  oryginału  lub   kserokopii poświadczonej  za  zgodność  z  oryginałem  przez  Wykonawcę za wyjątkiem kopii pełnomocnictwa, która winna być poświadczona przez notariusza  za zgodność z oryginałem (zgodnie z rozdziałem V).

4. Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentów wyłącznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu będzie nieczytelna  lub będzie budzić wątpliwości co do jej prawdziwości a  Zamawiający nie będzie mógł sprawdzić  jej prawdziwości w inny sposób.

5. Ofertę  sporządza  się  w  języku  polskim.

6. Oferta powinna być przygotowana zgodnie z formularzami załączonymi do SIWZ. W przypadku, gdy informacje wskazane w formularzu nie dotyczą wykonawcy należy wpisać „nie dotyczy” w odpowiednią rubrykę formularza. Wielkość załączonych do SIWZ  wzorów  formularzy  może  zostać  przez Wykonawcę zmieniona, jednak  układ graficzny  i  opis  poszczególnych  kolumn  i  wierszy  musi  pozostać  niezmieniony.

7. Zaleca się, aby dokumenty stanowiące ofertę zostały ułożone zgodnie z kolejnością 

      podaną w rozdziale V SIWZ. 

8. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były trwale połączone w sposób uniemożliwiający wysunięcie się którejkolwiek kartki oraz  ponumerowane i zaparafowane.

9. Oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby  uprawnione do występowania  obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis  lub podpisy muszą być czytelne lub opisane pieczątkami imiennymi.

10. Poprawki lub zmiany (również przy użyciu korektora) w ofercie muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę(-y) podpisującą(-e) ofertę.

11. Upoważnienie do podpisania oferty  powinno być dołączone do oferty, o ile  nie  wynika  to z innych dokumentów  załączonych  do  oferty. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik do oferty musi być załączone pełnomocnictwo w formie oryginału lub kopii potwierdzonej przez notariusza, określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.
12. Wykonawca umieści  ofertę w zamkniętej  kopercie/opakowaniu nieprzejrzystym zaadresowanej  następująco:
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 ul. Rynek 14,  63-330  Dobrzyca

PRZETARG  NIEOGRANICZONY – Zakup  pomocy  dydaktycznych  dla  Szkoły  Podstawowej  im. Mikołaja  Kopernika  w  Dobrzycy  w  ramach  programu  „Cyfrowa  Szkoła”

NIE OTWIERAĆ PRZED21.09.2012r. godz. 930
      ponadto  należy  podać  nazwę  firmy.

Koperty opakowania powinny być szczelnie zamknięte, w sposób uniemożliwiający zapoznanie się  z   treścią  oferty przed terminem otwarcia.

13. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem składania ofert. W celu wykonania zmiany lub wycofania oferty, Wykonawca złoży Zamawiającemu kolejną  zamkniętą ofertę, oznaczoną  jak w punkcie 12, z dodaniem słowa "Zmiana" lub "Wycofanie".

Wykonawca  nie  może  wycofać  oferty  ani  wprowadzić  jakichkolwiek  zmian  w  treści  oferty po  upływie  terminu  składania  ofert.

14. Oferta jest jawna z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu  przepisów  o  zwalczaniu  nieuczciwej  konkurencji,  a  Wykonawca,  składając  ofertę  zastrzegł w  odniesieniu  do  tych  informacji,  że  nie  mogą  one  być  udostępnione  innym  uczestnikom  postępowania.

     Informacje te należy oznaczyć klauzulą: "Nie udostępniać innym uczestnikom postępowania. Informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej  konkurencji  (Dz.U. z 1993r. nr 47, poz. 211 z późn. zm.) " i załączyć  jako odrębną część, nie złączoną z  ofertą w sposób trwały.
     Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne,  technologiczne,  handlowe  lub organizacyjne przedsiębiorstwa, co do których  przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich  poufności.  

VIII.  MIEJSCE  I  TERMIN  SKŁADANIA  OFERT

1. Oferty należy złożyć w siedzibie  Urzędu  Gminy  Dobrzyca, ul. Rynek 14 - w pokoju nr 15 lub przesłać pocztą.

2. Termin  składania  ofert  upływa  dnia 21.09.2012 r. godz. 9.00
3. Za moment złożenia oferty uważa się datę i godzinę jej dotarcia do miejsca składania ofert. Oferty, które wpłyną do Zamawiającego po upływie terminu ich składania będą niezwłocznie zwrócone.
4. Zamawiający przedłuży termin składania ofert w celu umożliwienia Wykonawcom uwzględnienia w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjaśnień lub uzupełnień dotyczących SIWZ,  o  których    mowa  w  rozdziale XVII.

5. Przedłużenie  terminu  składania  ofert  dopuszczalne  jest  tylko przed  jego  upływem.
6. O  przedłużeniu  terminu  Zamawiający powiadomi  natychmiast  wszystkich Wykonawców, którym przesłano SIWZ oraz na stronie  internetowej www.dobrzyca.bazagmin.pl.
IX.  WYMAGANIA  DOTYCZĄCE  WADIUM  ORAZ  ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO   WYKONANIA UMOWY.

1. Zamawiający nie przewiduje wniesienia wadium w niniejszym postępowaniu.
2. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
X.    MIEJSCE  I  TERMIN  OTWARCIA  OFERT

Otwarcie  ofert  nastąpi  w  siedzibie  Zamawiającego: Urząd Gminy Dobrzyca, ul. Rynek 14, 63-330   Dobrzyca,  pok. nr 10 /sala posiedzeń/  w  dniu 21.09.2012r. o godz. 9.30.
XI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY, OPIS KRYTERIÓW  WYBORU OFERTY I ICH ZNACZENIA

1. Opis sposobu obliczania ceny oferty
1. Cenę oferty stanowić będzie cena brutto za wszystkie elementy przedmiotu zamówienia

    (łączna cena brutto), wpisana na formularzu ofertowym.

2. Wykonawca jest zobowiązany do określenia ceny na wszystkie elementy zamówienia, wymienione w formularzu cenowym stanowiącym załącznik do SIWZ. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego.

3. Ceny jednostkowe oraz wszystkie wartości określone w formularzu cenowym i ofertowym, a także ostateczną cenę oferty, należy podawać w złotych polskich (PLN). Ostateczną cenę oferty stanowi suma cen poszczególnych pozycji formularza ofertowego. Ostateczna cena oferty powinna zostać podana w kwocie brutto i powinna uwzględniać wszystkie koszty realizacji zamówienia, tzn. z uwzględnieniem w niej podatku od towarów i usług (VAT) – jeśli występuje oraz wykonanie wszystkich obowiązków Wykonawcy, niezbędnych do zrealizowania przedmiotu zamówienia, zgodnie z niniejszą SIWZ, umową jak i ewentualne ryzyko wynikające z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili składania oferty.

Wykonawca ponosi wszelkie konsekwencje przyjętej w ofercie stawki podatku VAT. Nie uwzględnienie powyższego przez Wykonawcę w zaoferowanej przez niego cenie nie będzie stanowić podstawy do ponoszenia przez Zamawiającego jakichkolwiek dodatkowych kosztów w terminie późniejszym.

W przypadku złożenia oferty przez Wykonawcę zagranicznego, na podstawie obowiązujących przepisów podatkowych, na Zamawiającego zostaje nałożony obowiązek uiszczenia należnego podatku VAT. Podatek ten, mimo, iż nie wchodzi w cenę oferty, tworzy wraz z nią rzeczywistą kwotę wydatkowanych środków publicznych, przez co Zamawiający będzie brał pod uwagę cenę oferty powiększoną o należny podatek VAT.

     Do ustalenia ceny brutto należy zastosować stawki VAT zgodnie z ogólnymi zasadami.
4. Wprowadzenie przez Wykonawcę jakichkolwiek zmian w ilościach określonych przez Zamawiającego w poszczególnych pozycjach powoduje odrzucenie oferty.

5. Upusty oferowane przez Wykonawcę muszą być zawarte w cenach jednostkowych, które po zastosowaniu upustu nie mogą być niższe niż koszty wytworzenia lub koszty własne.

6. Błędy w obliczeniu ceny spowodują odrzucenie oferty, z wyjątkiem omyłek rachunkowych w obliczeniu ceny, które zamawiający zobowiązany jest poprawić na podstawie art. 88 ustawy.

2.  Opis kryteriów wyboru oferty i ich znaczenie.

      Jedynym  kryterium  wyboru  oferty  jest  najniższa  cena za  zamówienia.

	Lp.
	KRYTERIUM
	ZNACZENIE

	1.
	Najniższa  cena  brutto
	100%

	
	
	


Oferta  z  najniższą  ceną  otrzyma  100 punktów.  Każda  następna  oferta  otrzyma  liczbę  punktów   proporcjonalnie  mniejszą,  liczona  według  wzoru: 

Cmin

C = ————— x  100

Cx

C - ilość punktów przyznanych danej ofercie za cenę,

Cmin -  najniższa  cena  brutto zaoferowana w przetargu,

Cx - cena  brutto  rozpatrywanej oferty.

XII. OFERTY  CZĘŚCIOWE

Zamawiający nie dopuszcza  składania  ofert  częściowych. 

XIII. OFERTY  WARIANTOWE

Zamawiający  nie  dopuszcza  możliwości  złożenia  oferty  przewidującej  odmienny  niż  w SIWZ   sposób  wykonania  zamówienia  (oferta  wariantowa).

XIV.  INFORMACJE  O  TRYBIE  OTWARCIA  OFERT 

1. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Bezpośrednio  przed  otwarciem  ofert  Zamawiający  poda  kwotę  jaką  zamierza  przeznaczyć  na sfinansowanie  zamówienia. 

3. Podczas  otwarcia  ofert  podaje się nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny.

4. W  przypadku  gdyby  Wykonawca  nie  był  obecny  przy  otwieraniu  oferty,  na  jego  wniosek Zamawiający prześle informacje, które zostały ogłoszone podczas sesji otwarcia.

XV.  UDZIELENIE  ZAMÓWIENIA

Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom określonym  w ustawie  Prawo  zamówień  publicznych  i  spełnia  wymagania  określone  w przedmiotowej specyfikacji oraz zostanie uznana za najkorzystniejszą według przyjętego kryterium oceny oferty.

XVI.  UNIEWAŻNIENIE  POSTĘPOWANIA

Postępowanie o zamówienie publiczne unieważnia się w przypadkach określonych w art. 93 ustawy Prawo zamówień publicznych.

XVII.  SPOSÓB  UDZIELANIA  WYJAŚNIEŃ   DOTYCZĄCYCH  SIWZ

1. Wszystkie  dokumenty  i  oświadczenia mogą być przekazywane pisemnie na adres Zamawiającego: ul. Rynek 14, 63-330 Dobrzyca  lub  faksem  (62 7413013), pod warunkiem  niezwłocznego  potwierdzenia ich na piśmie. Strona, która otrzymuje dokumenty lub informacje faksem, zobowiązana jest bez wezwania strony przekazującej  do  niezwłocznego  potwierdzenia  faktu  ich  otrzymania.

2.  Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert, tj. do dn. 17.09.2012r.
3. Treść  zapytań  wraz  z  wyjaśnieniami  Zamawiający  przekaże  wszystkim  Wykonawcom,  którym przekazano  SIWZ  bez  ujawnienia  źródła  zapytania  oraz  na  stronie  internetowej: www.dobrzyca.bazagmin.pl.

4.   W  szczególnie  uzasadnionych  przypadkach  Zamawiający  może  w  każdym czasie przed upływem  terminu  do  składania  ofert zmodyfikować treść SIWZ. Dokonaną w ten sposób modyfikację Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ  oraz  na stronie  internetowej. 

5. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia  nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, oraz zamieszcza informację na stronie internetowej. 

6. Zamawiający oświadcza, że nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców.  

7. Osoby  uprawnione  do  bezpośredniego  kontaktowania  się  z  Wykonawcami:

     -  Agnieszka Wachońska - podinspektor  d/s  zamówień  publicznych  i  inwestycji  gminnych, 
     -  Jarosław  Kapała  - informatyk w Urzędzie  Gminy w Dobrzycy 

     tel. 62 7413013,  poniedziałek  – piątek w godz. 7.15 – 15.15.
· Zenon  Lisiak – Dyrektor Szkoły Podstawowej im. M. Kopernika w Dobrzycy, tel. 62 7413 809  poniedziałek - piątek  w godz. 8:00 – 15:00.

XVIII.  TRYB  ZAWARCIA  UMOWY

1. Umowa  zostanie  zawarta  z  wybranym  Wykonawcą  w  terminie, o którym mowa w art. 94 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Projekt  umowy  stanowi  zał.  nr 4  do  SIWZ.
3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1.

XIX.  POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

          WYKONAWCY  W  TOKU  POSTĘPOWANIA

1. Wykonawcom i innym  osobom, których interes w  uzyskaniu  zamówienia doznał lub  może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej, określone w przepisach Działu VI art. 179 - 198 ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5.

Odwołanie regulują przepisy Prawo Zamówień Publicznych  Dział VI art. 180-198

Skarga do sądu – regulują przepisy Prawo Zamówień Publicznych Dział VI art. 198a - g

Informacje dodatkowe:

       - w postępowaniu obowiązuje  pisemność.

XX.  MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCÓW, Z KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY ZAWRZE UMOWĘ RAMOWĄ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ZAWARCIE UMOWY  RAMOWEJ

         Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

XXI. INFORMACJA O MOŻLIWOŚCI UDZIELENIA ZAMÓWIEŃ UZUPEŁNIAJĄCYCH, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt  6 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 
XXII.  ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ LUB STRONY INTERNETOWEJ  

            ZAMAWIAJĄCEGO, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA POROZUMIENIE SIĘ  DROGĄ ELEKTRONICZNĄ.

            Zamawiający nie dopuszcza  porozumiewania się drogą elektroniczną.

XXIII.  ZAMAWIAJĄCY NIE PRZEWIDUJE PRZEPROWADZENIA AUKCJI  

              ELEKTRONICZNEJ.

XXIV. ZWROT KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawcom, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty. 

XXV. OGŁOSZENIA WYNIKÓW PRZETARGU

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę  wybrano,  uzasadnienie jej wyboru oraz  nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

2) Wykonawcach,  których  oferty  zostały  odrzucone,  podając  uzasadnienie  faktyczne i prawne,

3) Wykonawcach, którzy zostali  wykluczeni  z  postępowania  o  udzielenie  zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.   

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający  zamieszcza  informacje, o których mowa w  pkt XXV, ppkt 1, na stronie internetowej oraz  na tablicy ogłoszeń w siedzibie Urzędu Gminy.

XXVI. POSTANOWIENIA  KOŃCOWE

1.   Zmiany umowy

-     Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, chyba że Zamawiający przewidział możliwość dokonania takiej zmiany w ogłoszeniu o zamówieniu lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz określił warunki takiej zmiany. 

· Każdorazowo wprowadzenie zmian potwierdzone jest w formie pisemnej protokołami konieczności zatwierdzonymi przez Zamawiającego.

· Warunkiem wprowadzania zmian jest zgoda obu stron umowy. Zmiana umowy musi być zawarta w formie pisemnej.

Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzenia zmian  w umowie, które będą mogły być dokonane z powodu zaistnienia okoliczności niemożliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy lub w przypadku wystąpienia którejkolwiek z następujących sytuacji:

a) konieczności wprowadzenia zmian wynikających z przekształcenia stron umowy bądź zmiany osób uprawnionych do występowania w imieniu stron,  
b) w sytuacji wystąpienia siły wyższej w szczególności powodującej konieczność zmiany terminu realizacji zadania. 
2.  Zasady udostępniania dokumentów.

Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu oraz ofert w trakcie prowadzonego postępowania, z wyjątkiem dokumentów stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa.

W  sprawach  nieuregulowanych  w  niniejszej  specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy  z  dnia  29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień  publicznych  (t.j. Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759)   oraz  przepisy  Kodeksu  cywilnego.

                                                                                             Zatwierdził:

                                                                                                 Wójt

                                                                                  /-/ mgr Jarosław Pietrzak

Dobrzyca,  dnia 13.09.2012r.                                                                                                                                                                                                                                                            
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