OGŁOSZENIE O NABORZE

 NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE

Wójt Gminy Dobrzyca ogłasza otwarty i konkurencyjny nabór na wolne stanowisko urzędnicze w Urzędzie Gminy w Dobrzycy, ul. Rynek 14, 63-330 Dobrzyca.

1. Stanowisko pracy:


Stanowisko do spraw księgowości podatkowej

2. Niezbędne wymagania od kandydatów:


a) obywatelstwo polskie;

b) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych;

c) brak skazania za przestępstwo umyślne lub przestępstwo skarbowe umyślne;

d) nieposzlakowana opinia;

e) co najmniej dwuletni staż pracy;

f) wykształcenie co najmniej średnie (preferowane wykształcenia  prawnicze lub administracyjne magisterskie); 

g) znajomość przepisów prawnych regulujących ustrój i kompetencje samorządu gminnego;

h) umiejętność obsługi komputera – pakiet Microsoft Office, System Informacji Prawnej LEX.

3. Dodatkowe wymagania od kandydatów:

a) znajomość języka niemieckiego lub angielskiego w stopniu podstawowym;

b) prawo jazdy kategorii B.

4. Zadania wykonywane na stanowisku:

     a/ prowadzenie rachunkowości łącznych zobowiązań pieniężnych rolników, podatków   

          i opłat  lokalnych oraz sporządzanie obowiązujących w tym zakresie 

         sprawozdań,

     b/ prowadzenie wstępnych czynności egzekucyjnych zaległości podatkowych 

         polegających na wystawianiu upomnień i tytułów wykonawczych oraz przekazywanie 

         ich właściwym urzędom skarbowym.

5. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny;

b) kwestionariusz osobowy dla osoby starającej się o zatrudnienie,

c) CV z informacjami o wykształceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej;

d) oświadczenie kandydata o niekaralności za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe;

e) oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni praw publicznych;

f) kopie świadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy;

g) kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i dodatkowe kwalifikacje.

6. Miejsce i termin złożenia dokumentów


Ofertę i wszystkie wymagane dokumenty należy złożyć osobiście lub przesłać na adres Urzędu Gminy w Dobrzycy, ul. Rynek 14, 63-330 Dobrzyca, w zamkniętej kopercie z dopiskiem: „Nabór na stanowisko do spraw księgowości podatkowej ” do dnia 22 lutego 2010r  (decyduje data faktycznego wpływu do Urzędu).

Przewidywany termin rozmowy kwalifikacyjnej 25-26 lutego 20109 r.
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Wójt Dobrzycy

Dobrzyca, 10 lutego 2010 r.

