Instrukcja wysylania pisma do Urzedu przez ePUAP2

1. Nalezy uda¢ si¢ na platformy ePUAP2 pod adresem:

https://epuap.gov.pl/wps/portal
2. Po wejsciu na strong gtowna Klikamy w przycisk ,,Zaloguj si¢” w prawym gornym rogu.
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3. Nastepnie logujemy sie posiadanym przez nas kontem.
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4. Po zalogowaniu wybieramy opcje ,,Zobacz katalog spraw”
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5. Woybieramy z katalogu spraw Inne sprawy urzedowe, a nastgpnie Pismo ogélne do podmiotu
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6. Klikamy w przycisk Zatatw sprawe:
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7. Nastegpnie wypetniamy dane formularza w pole adresata wpisujac ,,UGDOBRZYCA” i
wybierajac z rozwijanej listy ,,URZAD MIEJSKI GMINY DOBRZYCA”
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8. Po wypetnieniu formularza klikamy w przycisk ,,Dalej” znajdujacy sie na koncu formularza, a
nastgpnie w kolejnym oknie klikamy przycisk ,,Podpisz” po wczesniejszym upewnieniu czy
wypetniony formularz jest poprawny.
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9. Wybieramy forme podpisu

Podpisywanie dokumentu

Podpisz certyfikatem kwalifikowanym Podpisz Profilem Zaufanym

10. Po podpisaniu dokumentu klikamy na przycisk ,,Wyslij”



