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Archiwum Paristwowe w Czgstochowie przesyta w zataczeniu wystapienie
pokontrolne dotyczace przeprowadzonej kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym

zasobie archiwalnym i archiwach w Urzedzie Gminy w Ciasnej.

Z wyrazami szacunku,
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narodowego zasobu archiwalnego

1. wystgpienie pokontrolne
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Archiwum Paristwowe w Czestochowie - ul. Rejtana 13, 42-202 Czestochowa
telefon: (34) 363-82-31; email: kancelaria@czestochowa.ap.gov.pl; www.czestachowa.ap.gov.pl
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Archiwum Paristwowe w —_ ul. Rejtana 13
Czestochowie @ =~ + 42-200 Czestochowa
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Adres
19756 2024-09-05 i 0-1.421,19.2023
* | Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE | |

“art. 28 ust 1pkt: 3 ustawy 2 dnla 14 llpca 1983 r.o narodowym zasoble archlwalnym i archiwéch (Dz. U. z - ;
2020 r,, poz 164)

—— ]

Informacje o jednostce kontrolowanej

: 1 Urzad Gminy w Ciasnej
- © Nazwa jednostki kontrolowanej
ul. Nowa 1A, 42-793 Ciasna ; 0005318030 —
" Adres jednostki kontrolowanej 0000
REGON KRS
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
27/2023 2023-11-06
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr Data
upowaznienia wystawienia
do kontroli upowaznienia
Data kontroli
2023-11-14 2023-11-14 —_
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych

przerwami w kontroli



Wystapienie pokontrolne 0-1.421.19.2023 - Egz. nr A.

i Materiaty archiwalne wchodzace do pafistwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja niearchiwalna é

powstata | zgromadzona w Urzedzie Gminy w Ciasnej oraz materialy archiwalne wchodzace do
pafistwowego zascbu archiwalnego podlegajace przechowywaniu w Urzedzie Stanu Cywilnego w
Ciasnej w zakresie zabezpieczenia ich przed uszkodzeniem, zniszczeniem, utratg oraz nieuprawnionym

~ dostgpem os6b trzecich, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 28 listopada 2014 . - Prawo o aktach
. stanu cywlinego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1378).

Zakres | przedmiot kontroli

Ocena dziatalnoéci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Urzad Gminy w Ciasnej prowadzi dziatania w celu wiaéciwego postgpowania z dokumentacja,
%zgodni‘e z zasadami okreslonymi w obowigzujaCych przepisach prawnych. Klasyfikacja i
kwalifikacja archiwalna dokumentacji jest zgodna z obowigzujacym Jednolitym rzeczowym
wykazem akt. Rejestracja spraw prowadzona jest w oparciu o spisy spraw. Stan
uporzadkowania materiatow archiwalnych przekazywanych od czasu ostatniej kontroli jest
. prawidiowy. Zintensyfikowania wymagaja prace zwigzane z uporzadkowaniem i przekazaniem -
' do Archiwum Panstwowego w Czestochowie materiatow archiwalnych, ktérych okres

przechowywania w archiwum zaktadowym juz uplynat jak rGwniez prace Zwigzane z
uporzadkowaniem i technicznym zabezpieczeniem dokumentacji o okresie przechowywania

; diuzszym niz 10 Iat.

%Podkreéienia wymaga fakt, ze jednostka sukcesywnie podejmuje dzialania zwigzane z
Ezapewnieniem odpowiedniego zabezpieczenia i gromadzenia powstajacej | naptywajacej
: dokumentacji.

Ocena dziatalnoéci jednostki w zakresie objgtym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawid{owosfci

7alecenie dotyczace sposobu usunigcia nieprawidtowosci

FEY

Przygotowal do przekazania do Archiwum Pafistwowego w Czestochowie 2025-06-30
materialy archiwaine dla ktérych uplynat 25-letni okres od ich

wytworzenia. Catos$¢ dokumentacji wymaga¢ bedzie opracowania i
zabezpleczenia w spostb okreslony w rozporzadzeniu Ministra Kultury i

Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZdziernika 2015 r. w sprawie%
kiasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji%
niearchiwalnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1743, z p62n. zm.) ‘

Uporzadkowad dokumentacje niearchiwalng o okresie przechowywania = 2025-06-30
dtuzszym niz 10 lat oraz umiesci¢ w teczkach z tektury bezkwasowej 1

Opis Termin
realizacji
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Archiwum Paristwowege w Czgstochowie

Kierownik Gduziatu i ksztanowaniy
narodowego zasoby archiwilnego

podpis wydajgcego wystgpienie

Pouczenie:
Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego,

moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecert zawartych w wystapieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjaénienia i przedstawié dodatkowg dokumentacje.

Zatgczniki llosé: 0
6 Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Czegstochowie






