Zarzadzenie Nr RSO.SE.120.29.2023
Wdjta Gminy Ciasna
z dnia 20.11.2023 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwatych w Urzedzie Gminy Ciasna

Na podstawie art. 30 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (jednolity
tekst Dz.U.z 2023 r., poz. 40 z pdin. zm.) w zwigzku z art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci {jednolity tekst z 2023 r. ,poz. 120 z péin. zm.)

Wéjt Gminy Ciasna ustala co nastepuje:

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji Srodkéw trwatych w Urzedzie Gminy Ciasna przez
komisje inwentaryzacyjna w nastepujacym skfadzie osobowym:

1. Albina Pogoda — Przewodniczacy
2. Michat Krych — cztonek

3. Patrycja Dawidowicz — cztonek
4, Barbara Switata — cztonek

5. Gabriela Brzezina — cztonek

6. Krzysztof Strzoda — cztonek

7. Ewa Korzekwa — cztonek

w terminie od dnia 20.11.2023 roku do dnia 31.12.2023 roku

§2.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedtug stanu na dzien
31 grudnia 2023 r.
§3.

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujgce sktadniki majgtkowe:
1. srodki trwate:

a) Grunty, drogi

b) Budynkii budowle

c) Srodki transportu

d) Maszyny i urzadzenia

e) Obiekty inzynierii lagdowej



§4.

1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt b, ¢, d nalezy spisac na arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt a, e nalezy przeprowadzi¢
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze
spisu z natury, jezeli s3 dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate sktadniki
w drodze weryfikacji dokumentdw z zapisami w ksiegach.

§5.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie Budzetowo
- Finansowym w terminie do dnia 24.11.2023 roku.

§ 6.

Zobowigzuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-
ksiegowego w terminie pieciu dni po zakoriczeniu spisu.

§7.

Cztonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§9.

Zarzgdzenie obowigzuje z dniem podjecia.




