Zarzadzenie Nr RSO.SE.0050.214.2016
Wéjta Gminy Ciasna
z dnia 29 grudnia 2016 r.

w sprawie centralizacji rozliczeit podatku od towaréw i ustug w Gminie Ciasna

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r., poz. 446) zarzadza sig, co nastepuje:

oo
1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. wprowadza si¢ wspdlne rozliczenia podatku od towaréw iushig
Gminy Ciasna oraz jej jednostek organizacyjnych.
2. Wykaz jednostek objetych wspdlnym rozliczeniem podatku od towardéw i ushug stanowi
zatacznik nr 1 do zarzadzenia,
§2

Kierownikéw jednostek organizacyjnych wymienionych w Zataczniku nr 1 zobowigzuje sig do
postugiwania si¢ przy wykonywaniu czynnosci prawnych numerem identyfikacji podatkowej (NIP)
nadanym Gminie Ciasna: 575-18-65-341 oraz wskazywania Gminy Ciasna jako strony zawieranych
umow.,

§3
Kierownikéw jednostek organizacyjnych wymienionych w Zalaczniku nr 1 zobowigzuje sig do:

1. przestrzegania przepisOw:

a) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tekst jedn. Dz. U, z2016 1.,
poz. 710) oraz rozporzadzen wykonawczych do tej ustawy,

b) ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. w sprawie ustawy o szczegdlnych zasadach rozliczeni
podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych 2z udzialem $rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od paiistw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. poz.
1454),

2. wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za prawidlowo$é rozliczen podatku od towaréw i ustug
w jednostce i przekazania danych tej osoby do Referatu Budzetowo-Finansowego Urzedu
Gminy w terminie do dnia 31 stycznia 2017 r., a w przypadku zmiany — w nastgpnym dniu
roboczym po zaistnieniu takiej zmiany,

3. prowadzenia i dokumentowania rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug zwigzanych
z dzialalnodcig prowadzona przez te jednostki,
4. prowadzenia tzw. ,,czastkowych” ewidencji sprzedazy i ewidencji zakupéw (rejestréw VAT) za

poszczegdlne miesiace i ujmowania w nich czynnosci wykonywanych przez te jednostki oraz
wartosci towaréw i ustug nabywanych przez te jednostki w zwiazku z prowadzona przez nie
dzialalnoscia,

5. sporzadzania tzw. ,czastkowych” deklaracji dla podatku od towaréw i uslug dotyczacych
prowadzonej dzialalnosci,

6. dostosowania polityki rachunkowosdci jednostki do postanowien niniejszego zarzadzenia.

§4
Wprowadza si¢ ,,Procedurg obiegu dokumentdw i informacji w zakresie wspélnych rozliczet podatku
od towarow i ustug w Gminie Ciasna”, zwang dalej Procedura, stanowiacg Zatacznik nr 2 do

zarzadzenia.

§5






Celem zapewnienia jednolitego rozliczenia czynnosci wykonywanych przez jednostki organizacyjne
Gminy Ciasna wprowadza sie:

1. ,Instrukcj¢ rozliczen podatku od towaréw i ushug dla czynno$ci wykonywanych przez Urzad
Gminy Ciasna”, stanowiaca Zatacznik nr 3A do zarzadzenia,

2. ,Instrukcje rozliczen podatku od towaréw i ustug dla czynnosci wykonywanych przez placowki
o$wiatowe Gminy Ciasna” stanowiaca Zatacznik nr 3B do zarzadzenia,

3. ,JInstrukcj¢ rozliczen podatku od towardw i ustug dla czynnosci wykonywanych przez placowki
pomocy spotecznej Gminy Ciasna” stanowigca Zalacznik nr 3C do zarzadzenia.

§6
Zobowiazuje si¢ Skarbnika Gminy Ciasna oraz Kierownikéw jednostek wymienionych w zataczniku
nr l1do realizacji postanowien zawartych w Procedurze i Instrukcjach.

§7
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Ciasna oraz Kierownikom jednostek
wymienionych w zalaczniku nr 1.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Ciasna Nr RSO.SE.0050.214.2016 z dnia 29 grudnia2016r.

WYKAZ
jednostek organizacyjnych Gminy Ciasna
objetych wspolnym rozliczeniem podatku od towarow i uslug

Lp. Pelna nazwa jednostki Symbol do numeracji faktur
1. J[Urzasd Gminy Ciasna B JB
2 | Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Sierakowie Slaskim - zs
3. : Zespdl Szkolno-Przedszkolny w Ciasnej ZC
{ 3. ! Szkota Podstawowa w Zborowskiem PZ
3. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Ciasnej oy PS







Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Wojta Gminy Ciasna Nr RSO.SE.0050.214.2016 z dnia 29 grudnia 2016 .
wersja 01; stan prawny: 1 stycznia 2017 r.

PROCEDURA
obiegu dokumentdéw i informacji
w zakresie wspolnych rozliczen podatku od towarow i ustlug
w Gminie Ciasna



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Wdjta Gminy Ciasna Nr RSO.SE.0050.214.2016 z dnia 29 grudnia 2016 r.

wersja 01; stan prawny: 1 stycznia 2017 r.
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Wdjta Gminy Ciasna Nr RSO.SE.0050.214.2016 z dnia 29 grudnia 2016 r.

Rozdzial1 Uwagi ogélne

1. Definicje

wersja 01; stan prawny: 1 stycznia 2017 r.

Dla potrzeb stosowania niniejszej Procedury przyjmuje si¢ nastgpujace definicje:

Gmina

Urzad Gminy

Gmina Ciasna

Jednostka budzetowa

Urzad Gminy Ciasna

Kierownik Jednostki budzetowej

RBF

kazda z jednostek budzetowych Gminy Ciasna

Kierownik lub dyrektor jednostki budzetowej Gminy Ciasna

Pracownik RBF

Rejestr czastkowy

Deklaracja czastkowa

Zbiorczy Rejestr

Zbiorcza deklaracja

Procedura

Referat Budzetowo-Finansowy Urz¢du Gminy Ciasna

kazdy wyznaczony pracownik Referatu Budzetowo-
Finansowego Urzedu Gminy Ciasna odpowiedzialny za
rozliczenia w zakresie podatku VAT

ewidencja zakupdw i sprzedazy zawierajaca dane niezbedne do
okreslenia przedmiotu i podstawy opodatkowania, wysoko$é
podatku naleznego, kwoty podatku naliczonego obnizajace
kwot¢ podatku naleznego oraz kwotg podatku podlegajaca
wplacie do urzedu skarbowego lub zwrotowi z tego urzedu
oraz inne dane shuzace do prawidlowego sporzadzenia
czgstkowej deklaracji podatkowej, przygotowywanej przez
Urzad Gminy i Jednostki budzetowe

deklaracjaVAT-7 sporzadzana odrgbnie przez Urzad Gminy i
Jednostki budzetowe w zakresie wykonywanych przez nie
czynnosci i dokonywanych naby¢

ewidencja zakupdw i sprzedazy sporzadzana przez RBF w

oparciu o dane z Rejestrow czastkowyeh

deklaracjaVAT-7 sporzadzana przez RBF w oparciu o dane z
Deklaracji czastkowych, sktadana nastepnie w urzedzie
skarbowym

niniejsza ,,Procedura obiegu dokumentéw i informacji w
zakresie wspolnych rozliczen podatku od towar6w i ustug w
Gminie Ciasna”
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Ciasna Nr RSO.SE.0050.214.2016 z dnia 29 grudnia 2016 1.

wersja 01; stan prawny: 1 stycznia 2017 r.

2. Zakres Procedury

Niniejsza Procedura obejmuje i reguluje:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Sposéb obiegu dokumentéw podatkowych dla celow VAT, dotyczacych realizowanych przez
Urzad Gminy i Jednostki budzetowe transakcji zakupu oraz sprzedazy towaréw i ustug,

Sposob i terminy przekazywania Rejestréw czastkowych i Deklaracji czastkowych oraz korekt
tych deklaracji i rejestréw sporzadzanych przez Urzad Gminy i Jednostki budzetowe,

Zasady odpowiedzialnosci za bledy i uchybienia terminom powstate przy obiegu dokumentéw
oraz za nieprzestrzeganie zasad okre$lonych w Procedurze,

Podzial obowiazkdw, funkcji i odpowiedzialno$ci przy obiegu i weryfikacji danych
i dokumentow,

Zasady konsolidowania danych czastkowych z Rejestrow czastkowych i Deklaracji
czgstkowych w ramach sporzadzania Zbiorczych rejestréw i Zbiorczej deklaracji,

Zasady odpowiedzialnosci wynikajacej z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 j. t.), odpowiedzialnosci karnej skarbowej
wynikajacej z ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (tj. Dz, U. z 2013 r.
poz. 186 ze zm.) oraz odpowiedzialnosci dyscyplinarnej kierownikéw Jednostek budzetowych
za nieprzestrzeganie zasad zawartych w Procedurze.
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Wojta Gminy Ciasna Nr RSO.SE.0050.214.2016 z dnia 29 grudnia 2016 r.

wersja 01; stan prawny. 1 stycznia 2017 r.

3. Podstawy prawne

Niniejsza Procedurg przygotowano w oparciu o przepisy nastgpujacych aktéw prawnych:

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 710 ze
zm.) {ustawa o VAT],

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 613 ze zm.)
[Ordynacja podatkowal],

ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegolnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i
ustug oraz dokonywania zwrotu §rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od parstw
czionkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego(Dz. U. poz. 1454) [ustawa centralizacyjna),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okre$lania
zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do celéw dzialalnosci gospodarczej w
przypadku niektoérych podatnikéw (Dz. U. poz. 2193 ze zm.) [rozporzadzenie w sprawie
prewspolczynnikal,

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 16 grudnia 2016 r. w sprawie zwolnien z
obowiazku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 2177) [rozporzadzenie ws zwolnien z kas rejestrujacych].
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Ciasna Nr RSO.SE.0050.214.2016 z dnia 29 grudnia 2016 r.

wersja 01; stan prawny: 1 stycznia 2017 r.

4. Realizacja Procedury

1)

2)

3)

Procedura znajduje zastosowanie w Urzedzie Gminy oraz we wszystkich Jednostkach
budzetowych.

Procedura ma zastosowanie do wszystkich Jednostek budzetowych istniejacych na dziefi
1 stycznia 2017 r., jak rowniez wobec wszystkich jednostek utworzonych lub przeksztatconych
po tej dacie.

Aktualizacje Procedury i Instrukcji zwigzana ze zmianami w przepisach o VAT lub zmianami w
praktyce stosowania i wykladni przepiséw o VAT powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

163
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Wojta Gminy Ciasna Nr RSO.SE.0050.214.2016 z dnia 29 grudnia 2016 1.
wersja 01; stan prawny: 1 stycznia 2017 r.

Rozdzial2  Zakres dokumentéw w obiegu w ramach Procedury

Przedmiotem obiegu w ramach Procedury sa Rejestry czastkowe i Zbiorcze rejestry, a takze
Deklaracje czastkowe i Zbiorcze deklaracje.

Jezeli uplyw terminu wskazanego w Procedurze przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, dla
celow Procedury terminem na dokonanie czynnosci jest ostatni dzied roboczy poprzedzajacy
wskazany termin.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Ciasna Nr RSO.SE.0050.214.2016 z dnia 29 grudnia 2016 r.

wersja 01; stan prawny: 1 stycznia 2017 r.

Rozdziat3  Skladanie deklaracji VAT

1)

2)

3)

4)

3)

Gmina zostala zarejestrowana jako czynny podatnik VAT, ktéremu Naczelnik Urzedu
Skarbowego w Lublincu nadat NIP 575-18-65-341.Wiasciwym dla Gminy urzedem skarbowym
do rozliczania podatku VAT jest Urzad Skarbowy w Lublificu, ul. Paderewskiego 7b, 42-700
Lubliniec.

Gmina sklada we wiasciwym urzedzie skarbowym jedna Zbiorcza deklaracje. Zbiorczg
deklaracje¢ sporzadza RBF.

Zbiorcza deklaracja sporzadzana jest w oparciu o Deklaracje czastkowe przygotowywane
odpowiednio przez Pracownika RBF i Kierownikéw Jednostek budzetowych.

Zapfaty podatku dokonuje RBF przelewem, na wiasciwy rachunek bankowy Urzedu
Skarbowego.

Z uwagi na istniejace po stronie Gminy dodatkowe obowiazki rejestracyjne i dokumentacyjne,
zobowigzuje si¢ Kierownikéw Jednostek budzetowych oraz Kierownikéw Referatéw Urzedu
Gminy do przekazywania Skarbnikowi Gminy informacji o zamiarze podjecia wspOlpracy
z kontrahentami zagranicznymi. Informacj¢ nalezy przekaza¢ niezwlocznie, w kazdym
przypadku przez podpisaniem z takim kontrahentem umowy lub zlozeniem zamdéwienia.

(16>



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Ciasna Nr RSO.SE.0050.214.2016 z dnia 29 grudnia 2016 r.
wersja 01; stan prawny: 1 stycznia 2017 r.

Rozdzial4  Wystawianie i otrzymywanie faktur

1)  Faktury sprzedazy i zakupu oraz faktury korygujace dotyczace dziatalnosci danej Jednostki
budzetowej sq wystawiane i otrzymywane przez te Jednostke budzetows.

2)  Faktury sprzedazowe i zakupowe oraz faktury korygujace dotyczace dzialalnosci Urzedu Gminy
sa wystawiane i otrzymywane przez Gming. .

3)  Faktury wystawiane przez Jednostki budzetowe oraz Urzad Gminy powinny by¢ numerowane
chronologicznie, odrgbnie dla kazdego roku kalendarzowego w odniesieniu do kazdej Jednostki
budzetowej i Urzgdu Gminy. Kolejny numer faktury powinien obowigzkowo zawiera¢ symbol
jednostki, ktéra wystawila fakturg, zgodnie ze wzorem okre§lonym w Zataczniku nr 1 do
Zarzadzenia Nr RSO.SE.0050.214.2016 W¢jta Gminy Ciasna z dnia 29 grudnia 2016 r,

4)  Odrgbna numeracja, z zachowaniem wszystkich zasad wymienionych powyzej, winna byé
prowadzona réwniez dla faktur korygujacych.

5) Dane z faktur nalezy wprowadzaé do Rejestru czastkowego prowadzonego w formie
elektronicznej — przy uzyciu wlasnego oprogramowania lub programu, przez pelny okres
rozliczeniowy (tj. za okres miesiaca).

6) Z dniem 1 stycznia 2017 r. Jednostki budzetowe wystawiajac faktury dokumentujace sprzedaz
wskazuja nastgpujace dane:
Sprzedawca:
GMINA CIASNA
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI
NIP: 575-18-65-341

7)  Faktury sprzedazowe dotyczace Gminy i Urzedu Gminy powinny zawieraé nastgpujace dane:

Sprzedawca:
GMINA CIASNA
42-793CIASNA, UL. NOWA 1A
NIP: 575-18-65-341

8)  Prawidlowo wystawione i zatwierdzone faktury sprzedazowe stanowia podstawe do ujecia ich
w Rejestrach czastkowych oraz w ksiggach rachunkowych.

9)  Z dniem 1 stycznia 2017 r. Jednostki budzetowe otrzymujace faktury dokumentujace zakup
wskazujg dane:
Nabywca:
GMINA CIASNA
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI
NIP:575-18-65-341

b



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Ciasna Nr RSO.SE.0050.214.2016 z dnia 29 grudnia 2016 r.

10)

11)

12)

13)

14)

wersja 01; stan prawny: 1 stycznia 2017 r.

Dopuszcza sig przyjmowanie faktur wskazujacych dane nabywcy okreslone w nastepujacy
sposéb:

Nabyweca: Odbiorca:
GMINA CIASNA NAZWA JEDNOSTKI
42-793 CTASNA, UL. NOWA 1A ADRES JEDNOSTKI

NIP: 575-18-65-341

Faktury zakupu dotyczace Gminy powinny wskazywa¢ dane:

Nabywca:
GMINA CIASNA

42-793 CIASNA, UL. NOWA 1A
NIP: 575-18-65-341

Wszystkie faktury zakupu powinny by¢ zatwierdzone zgodnie z zasadami obowiazujacymi
w danej Jednostce budzetowej lub w Urzedzie Gminy.

Podatek naliczony wynikajacy z prawidlowo wystawionych faktur, w przypadku istnienia
zwigzku dokonanych zakupéw ze sprzedaza opodatkowana, winien byé ujety w Rejestrach
czastkowych. Faktury zakupu dokumentujace wydatki, w odniesieniu do ktorych Jednostce lub
Gminie nie przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego, nie podlegaja
wykazaniu w Rejestrach zakupu.

Wprowadza si¢ piecze¢, ktérg nalezy stosowaé na kazdej fakturze zakupu w celu okreslenia
kwoty podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu:

KWALIFIKACJA PODATKU VAT NALICZONEGO
wydatek zw. wylacznie z czynno$ciami wydatek zw, wylacznie z czynnosciami
Q | niepodlegajacymi opodatkowaniu Q | opodatkowanymi VAT
(VAT naliczony nie podlega odliczeniu) (VAT do odliczenia w peinej wysoko$ci)
wydatek zw. z czynno$ciami
wydatek zw. wylacznie z czynno$ciami opodatkowanymi VAT oraz
Q | zwolnionymiz VAT [ | niepodlegajacymi lub zwolnionymi z VAT
(VAT naliczony nie podlega odliczeniu) (VAT do odliczenia cz¢$ciowego — nalezy
wypeinié dalsza cze$é tabeli)
ODLICZENIE CZESCIOWE
% netto VAT
kwota wynikajacaz faktury X [iemseemoimeomiemmmriene | cveiemmie s,
do odliczenia wg tzw. prewspolczynnika | o | i | e
do odliczenia wg tzw. proporcji sprzedazy = | .oiiiiiiin | everiiniiie | e
warto$¢ koncowa do odliczenia X v | v

W przypadku dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug pomigdzy Jednostkami budzetowymi
oraz pomigdzy Jednostkami budzetowymi i Gmina, nic nalezy wystawiaé faktur; takie zdarzenia
gospodarcze nalezy dokumentowac za pomoca noty ksiggowe;.

10
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Ciasna Nr RSO.SE.0050.214.2016 z dnia 29 grudnia 2016 1.

wersja 01; stan prawny: 1 stycznia 2017 r.

Rozdzial 5  Zasady wyliczania prewspélezynnika i proporcji sprzedazy

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

Kierownicy Jednostek budzetowych oraz Pracownik RBF zobowigzani sa do obliczenia
odpowiednio dla danej Jednostki budzetowej i dla Urzedu Gminy:

a)  Wartosci prewspélczynnika na  podstawie  przepisdw  rozporzadzenia  ws
prewspolczynnika, a w zakresie uzgodnionym ze Skarbnikiem Gminy takze zgodnie
z trescig art. 86 ust. 2a-2h ustawy o VAT,

b)  Wartosci proporcji sprzedazy zgodnie z art. 90 ust. 2 i 3 oraz ust. 10a ustawy o VAT,

Kierownicy Jednostek budzetowych i Pracownik RBF przekazujg do Skarbnika Gminy warto$é
wyliczonego prewspodlczynnika tzw. Wstgpnego oraz warto$¢ wyliczonej tzw. wstepnej
proporcji sprzedazy, w terminie do 31 stycznia po zakofczeniu danego roku, w formie
wiadomosci elektronicznej na adres e-mail: i.brodacka(@ciasna.ploraz w formie pisemnej na
adres RBF.

W przypadku, gdy wartos¢ prewspolczynnika wstgpnego lub warto$¢ wstepnej proporcji
sprzedazy nie przekroczyta 2%, Kierownik Jednostki budzetowej lub Pracownik RBF moze — za
zgoda Skarbnika — przyja¢, ze wartos¢ ta wynosi 0%. W przypadku otrzymania takiej zgody,
zobowigzuje si¢ Kierownika Jednostki budzetowej oraz Pracownika RBF do monitorowania
warto$ci prewspolczynnika lub proporcji sprzedazy w trakcie roku, a w przypadku odnotowania
mozliwosci zmiany tej warto$ci w taki sposob, ze wartos¢ prewspdtczynnika lub proporcji
sprzedazy przekroczy w danym roku 2% - do niezwlocznego przekazania takiej informacji
Skarbnikowi Gminy.

Po zakoniczeniu kazdego roku, Kierownicy Jednostek budzetowych oraz Pracownik RBF sg
zobowigzani do obliczenia ostatecznej wartosci prewspolczynnika i proporcji sprzedazy na
podstawie faktycznie zrealizowanego obrotu przez Jednostke budzetowa, Zaklad budzetowy lub
Urzad Gminy w danym roku.

Kierownicy Jednostek budzetowych oraz Pracownik RBF przekazuja do Skarbnika Gminy
warto$¢ obliczonego ostatecznego prewspotezynnika i proporcji sprzedazy za rok poprzedni do
15 lutego kazdego roku kalendarzowego w formie elektronicznej na adres e-mail:
i.brodacka(@ciasna.pl oraz w wersji papierowej na adres RBF.

W przypadku, gdy warto$¢ prewspolczynnika ostatecznego lub wartogé ostatecznej proporcji
sprzedazy nie przekroczyla 2%, Kierownik Jednostki budzetowej lub Pracownik RBF moze — za
zgodg Skarbnika — przyjaé, ze wartos¢ ta wynosi 0%

Kierownicy Jednostek budzetowych oraz Pracownik RBF sg zobowigzani do dokonania korekty
wynikajacej z rdéznicy pomiedzy wartoscia wstgpnego i ostatecznego prewspOiczynnika
i proporcji sprzedazy za dany rok w Deklaracji czastkowej za styczen kolejnego roku
i przekazania tej korekty do RBF w terminie do 15 lutego kazdego roku kalendarzowego.
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wersja 01; stan prawny: 1 stycznia 2017 r.

Rozdziat 6 Prowadzenie ewidencji VAT

1y

2)

3)

4)

3)

6)

7

8)

Jednostki budzetowej i Urzad Gminy obowigzane sa do prowadzenia stosownych ewidencji dla
potrzeb rozliczania podatku VAT.

Ewidencje dla potrzeb podatku VAT powinny by¢ prowadzone zgodnie z art. 109 ust. 3 ustawy
o VAT, tj. w taki sposdb, aby umozliwialy prawidlowe sporzadzenie Deklaracji czastkowej oraz
Zbiorczej deklaracji. Ewidencje powinny zawieraé w szczegélnosci dane niezbedne do
okreslenia:

a)  przedmiotu i podstawy opodatkowania,

b)  wysokosci kwoty podatku naleznego,

¢)  kwoty podatku naliczonego obnizajacej kwote podatku naleznego,

d)  korekt podatku naliczonego,

e)  kwoty podatku podlegajacej wptacie do urzedu skarbowego, a takze

f) inne dane stuzace do identyfikacji poszczegdlnych transakeji, w tym numer, za pomoca,
ktérego kontrahent jest zidentyfikowany na potrzeby podatku VAT.

Zobowiazuje si¢ Jednostki budzetowe i Urzad Gminy do prowadzenia ewidencji dla potrzeb
podatku VAT w formie elektronicznej.

Jednostki budzetowe lub Urzad Gminy niedokonujace w danym miesigcu transakeji sprzedazy
lub zakupéw, od ktorych przystugiwatoby choéby czesciowe prawo do odliczenia podatku VAT
naliczonego, obowiazane sg do sporzadzenia za ten miesiac zerowych Rejestréw czastkowych
i zerowych Deklaracji czastkowych.

Kierownicy Jednostek budzetowych sa obowiazani do wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za
prowadzenie Rejestrow czastkowych oraz prawidlowe sporzadzenie Deklaracji czastkowych.
Dane tych os6b (imi¢ i nazwisko, numer telefonu kontaktowego oraz adres e-mail) nalezy
przekaza¢ do Skarbnika Gminy. Zobowiazuje si¢ Kierownikow Jednostek budzetowych do
aktualizacji powyzszych danych w ciggu 2 dni od daty zaistnienia zmian kadrowych lub
teleadresowych.

W przypadku prowadzenia czynnosci przez organy podatkowe lub skarbowe (czynnosci
sprawdzajace, kontrola podatkowa, postgpowanie podatkowe, kontrola skarbowa) wobec
Gminy, wyznaczeni przez ich Kierownikéw pracownicy Jednostek budzetowych obowiazani sa

do przekazywania wyznaczonemu Pracownikowi RBF stosownych wyjasnief i niezbednych
dokumentéw w sprawach dotyczacych Jednostki budzetowej, ktéra reprezentuja.

Osoby wprowadzajace dane do Rejestrow czastkowych sa odpowiedzialne za prawidlowosé
tych danych i ich zgodno$¢ z dokumentami Zrodlowymi.

Zobowiazuje si¢ Kierownikéw Jednostek budzetowych oraz Pracownika RBF do $cistego
przestrzegania postanowien Procedury jako elementu polityki rachunkowosci.
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Ciasna Nr RSO.SE.0050.214.2016 z dnia 29 grudnia 2016 r.
wersja 01; stan prawny: | stycznia 2017 r.

9)  Pracownicy Jednostek budzetowych oraz pracownicy RBF odpowiedzialni sq za realizacje
zadafi okre$lonych ninigjsza Procedura. Nieprzestrzeganie postanowied Procedury stanowi
naruszenie obowiazkéw stuzbowych.
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Ciasna Nr RSO.SE.0050.214.2016 z dnia 29 grudnia 2016 r.
wersja 01; stan prawny: 1 stycznia 2017 r.

Rozdzial 7 Obieg dokumentéw zwigzanych ze skladaniem Deklaracji czgstkowych

1) Za sporzadzenie Deklaracji czastkowych odpowiedzialni s odpowiednio Kierownicy Jednostek
budzetowych oraz Pracownik RBF. Kierownicy Jednostek budzetowych obowiazani sa do
przekazywania Deklaracji czastkowych wraz z odpowiadajacymi im Rejestrami czastkowymi
do Referatu Finanséw w nieprzekraczalnym terminie do 15. dnia kazdego miesiaca za miesiac
poprzedni. Deklaracj¢ czastkowg wraz z zalaczonym do niej Rejestrem czastkowym nalezy
przesta¢ w formie elektronicznej na adres e-mail: i.brodacka@ciasna.pl. Deklaracje czastkowa
zawierajacq podpisy Kierownika danej Jednostki budzetowej oraz podpis osoby sporzadzajacej
nalezy przestaé takze w formie papierowej na adres RBF.

2)  Deklaracje czastkowa nalezy przygotowa¢ w groszach (nie nalezy stosowaé zaokraglen).

3)  Wraz ze zlozeniem Deklaracji czastkowej, Kierownicy Jednostek budzetowych wplacaja
rownowartos¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajacej ze sktadanej
Deklaracji czastkowe;j na rachunek bankowy Gminy 0 numetze:
05 8457 0008 2012 0300 0231 0009 w tytule przelewu nalezy podaé:

[SYMBOL JEDNOSTKI] / [MIESIAC / ROK] / PODATEK VAT].

4)  Za nieprzekazanie Deklaracji czastkowej lub Rejestru czastkowego badz nieprzekazanie kwoty
nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajacej z Deklaracji czastkowej w
wyznaczonym terminie odpowiada Kierownik wilasciwej Jednostki budzetowej, ktéry nie
dopetnit tego obowigzku.

5)  Po otrzymaniu Rejestrow czastkowych i Deklaracji czastkowych Pracownik RBF weryfikuje,
czy otrzymal wszystkie dokumenty. Jezeli ktérakolwiek Jednostka budzetowa nie dostarczyla
wszystkich niezbednych dokumentéw, Pracownik RBF wzywa Kierownika tej jednostki w
formie elektronicznej lub telefonicznej do uzupelnienia brakujacych danych w terminie 1 dnia
roboczego od wezwania.

6)  Po dokonaniu sprawdzenia kompletnosci danych, jezeli z nadeslanej Deklaracji czastkowej
wynika nadwyzka podatku naleznego nad naliczonym, Pracownik RBF weryfikuje, czy na
rachunek bankowy Gminy wplyneta réwnowarto$¢ kwoty tej nadwyzki. Jezeli na rachunek
bankowy Gminy nie wplyneta cato$é kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym
wynikajaca z Deklaracji czastkowej przeslanej przez dang Jednostke budzetowa, Pracownik
RBF wzywa Kierownika tej Jednostki budzetowej do uiszczenia catosci kwoty nadwyzki
podatku naleznego nad naliczonym wynikajacej z Deklaracji czastkowej w terminie 1 dnia
roboczego od dnia wezwania.

7)  Po dokonaniu sprawdzenia kompletnosci przestanych Deklaracji czastkowych i wplaconych
kwot podatku, Pracownik RBF sumuje dane pochodzace ze wszystkich Rejestrow czastkowych
w jeden Rejestr zbiorczy oraz sumuje dane pochodzace ze wszystkich Deklaracji czastkowych
w jedng Zbiorczg deklaracje. Za prawidlowo$¢ zsumowania danych odpowiada Pracownik RBF.
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10)

11)

12)

13)
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Rejestry zbiorcze nalezy prowadzi¢ w formie elektroniczne;j.

Pracownik RBF sklada Zbiorcza deklaracje w urzedzie skarbowym wiasciwym dla Gminy, w
terminie do 25. dnia miesiaca nastgpujgcego po kazdym kolejnym miesigcu.

Wraz ze zlozeniem Zbiorczej deklaracji — jezeli wynika z niej nadwyzka podatku naleznego nad
naliczonym, Pracownik RBF wptaca podatek w terminie do 25. dnia miesiaca nastgpujacego po
miesigeu, ktérego dotyczy Zbiorcza deklaracja na rachunek bankowy wiasciwego urzedu
skarbowego.

Jezeli w Deklaracji czastkowej dana Jednostka budzetowa zadeklarowata nadwyzke podatku
VAT naliczonego nad naleznym, a w Zbiorczej deklaracji ztozonej przez Gming za ten sam
okres rozliczeniowy wynika podatek nalezny do zaplaty, to kwota nadwyzki podatku VAT
naliczonego nad naleznym wynikajaca z Deklaracji czastkowej tej Jednostki budzetowej
podlega zwrotowi tej Jednostce budzetowej przez Referat Finanséw.

Jezeli ze ztozonej Deklaracji czastkowej wynika zwrot podatku, a w wyniku przeprowadzonej
kontroli podatkowej, postgpowania podatkowego lub czynnosci sprawdzajacych przez organy
podatkowe, czes¢ lub calos¢ kwoty zwrotu nadwyzki VAT naliczonego nad naleznym
zadeklarowana przez Gming w Zbiorczej deklaracji nie zostalaby Gminie zwrécona , Gmina
wstrzymuje zwrot tej kwoty w odniesieniu do Jednostki budzetowej, ktérej rozliczenia VAT
zostaly zakwestionowane przez organy podatkowe. Dopiero po otrzymaniu przez Gming zwrotu
podatku wykazanego w Zbiorczej deklaracji, Pracownik RBF przekazuje kwoty podatku
wykazane w Deklaracjach czastkowych Jednostki budzetowe;.

Sporzadzona, podpisana oraz opatrzona imienna pieczatka Deklaracje czastkowsa nalezy
przechowywaé w dokumentacji odpowiednio Jednostki budzetowej oraz Urzedu Gminy, w
podziale na okresy rozliczeniowe zgodnie z zasadami wynikajacymi z Ordynacji podatkowe;j.
Archiwizacja powinna by¢ prowadzona w taki sposéb, aby umozliwiaé niezwloczne przestanie
dokumentdéw na zadanie RBF.
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Rozdzial8 Obieg dokumentéw zwigzanych ze skladaniem korekt Deklaracji

1y

2)

3)

4)

5)

6)

czastkowych

W przypadku zaistnienia w danej Jednostce budzetowej lub Urzedzie Gminy koniecznosci
skorygowania Deklaracji czastkowej po jej przekazaniu do RBF, Kierownik tej Jednostki
budzetowej lub Pracownik RBF niezwlocznie sporzadza korekte Deklaracji czastkowej i
Rejestru czastkowego, wykazujac poprawne kwoty rozliczenia i przekazuje ja wraz z pisemnym
wyjasnieniem przyczyn korekty do RBF.

Jezeli w wyniku korekty Deklaracji czastkowej danej Jednostki budzetowej kwota nadwyzki
podatku naleznego nad naliczonym ulegta zwigkszeniu w stosunku do kwoty uprzednio
zadeklarowanej, Jednostka budzetowa jest obowigzana wraz z korekta Deklaracji czastkowej
przekaza¢ do RBF $rodki finansowe réwne kwocie, o ktéra zwigkszono podatek nalezny lub
zmniejszono podatek naliczony, wraz z odsetkami podatkowymi za okres od zlozenia
poprzedniej wersji Deklaracji czastkowej do dnia ztozenia korekty plus dwa dni.

Po otrzymaniu korekty Deklaracji czastkowej Pracownik RBF weryfikuje w terminie 2 dni

roboczych, czy przedlozona korekta powoduje powstanie zalegtoéci podatkowej w rozliczeniu
VAT Gminy.

Jezeli Pracownik RBF ustali, ze korekta Deklaracji czastkowej danej Jednostki budzetowej
generuje zalegtos¢ podatkowa w rozliczeniu VAT Gminy, niezwlocznie sporzadza korekte
Zbiorczej deklaracji i sktada ja do wihadciwego urzedu skarbowego oraz przelewa do urzedu
skarbowego odpowiednie kwoty pienigzne z tytulu powstalej zaleglosci podatkowej oraz
odsetek. Pracownik RBF dokonuje przelewu kwot podatku na rachunek bankowy urzedu
skarbowego réwniez w przypadku, gdy Jednostka budzetowa nie przekazata wezesniej do RBF
odpowiednich kwot pienigznych, choé byta do tego zobowiazana.

Jezeli Pracownik RBF ustali, ze korekta Deklaracji czastkowej danej Jednostki budzetowej nie
generuje zalegtosci podatkowej w rozliczeniu VAT Gminy, RBF zwraca $rodki finansowe w
wysokosci odsetek przekazane weze$niej przez Jednostke budzetowa.

Sporzadzong, podpisang oraz opatrzona imienng pieczatka korekte Deklaracji czastkowej oraz
korekte Rejestrow czastkowych nalezy przechowywaé w dokumentacji Jednostki budzetowej, w
podziale na okresy rozliczeniowe — w rozliczeniu za okres rozliczeniowy wiasciwy dla
pierwotnej Deklaracji czastkowej zgodnie z zasadami okreslonymi w Ordynacji podatkowej.
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Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Ciasna Nr RSO.SE.0050.214.2016 z dnia 29 grudnia 2016 r.
wersja 01, stan prawny: 1 stycznia 2017 r.

Rozdzial9  Zasady dotyczace kas rejestrujacych

Zgodnie z przepisami §3 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych, w okresie do
31 grudnia 2017 r. zwalnia si¢ z obowigzku stosowania kas rejestrujacych jednostki samorzadu
terytorialnego w zakresie czynno$ci wykonywanych przez ich jednostki organizacyjne, o ktérych
mowa w art. 2 pkt 1 ustawy centralizacyjnej (tj. w zakresie czynnosci wykonywanych przez urzad
gminy oraz jednostki i zaktady budzetowe):

a)  ktére na dzien 31 grudnia 2016 r. korzystaly ze zwolnienia z obowigzku stosowania kas
rejestrujacych, albo

b)  jezeli ich jednostki organizacyjne na dzien 31 grudnia 2016 r. korzystaly ze zwolnienia z
takiego obowigzku.

Majac na uwadze, ze zaréwno Urzad Gminy Ciasna jak i Jednostki budzetowe Gminy Ciasna
korzystaly na dzient 31 grudnia 2016 r. ze zwolnienia z obowiazku stosowania kas rejestrujacych, w
roku 2017 Urzad Gminy oraz Jednostki budzetowe sa w dalszym ciagu zwolnione z takiego
obowiazku.
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Rozdzial 10 Whniosek o wydanie pisemnej interpretacji przepiséw prawa podatkowego

1)

2)

3)

4)

)

6)

7

(ORD-IN)

Whnioski o wydanie pisemnej interpretacji przepiséw prawa podatkowego (dalej: wnioski
ORD-IN) sktadane sg wylacznie przez wyznaczonych pracownikéw RBF po uzgodnieniu ze
Skarbnikiem Gminy.

Jezeli zagadnienie bedace przedmiotem wniosku ORD-IN dotyczy dziatalnosci Jednostki
budzetowej, kierownik tej jednostki jest odpowiedzialny za przygotowanie projektu wniosku,
ktory nalezy przekaza¢ do wyznaczonego pracownika RBF.

Projekt wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej powinien zawieraé:

a) wszystkie elementy wniosku o interpretacje indywidualna prawa podatkowego okreslone
wymaganiami Ordynacji podatkowe;j,

b) bardzo doktadne i wyczerpujace przedstawienie zaistniatego stanu faktycznego/zdarzenia
przysztego,

¢) sformutowane pytanie przyporzadkowane do stanu faktycznego/zdarzenia przysztego,

d) wiasne stanowisko w sprawie oceny prawnej zaistnialego stanu faktycznego/zdarzenia
przysziego,

e) wskazanie przepiséw prawa podatkowego bedacych przedmiotem interpretacii
indywidualnej.

Pracownik RBF po otrzymaniu od Kierownika Jednostki budzetowej projektu wniosku
zawierajacego dane, o ktérych mowa w pkt 3) powyzej, przygotowuje wniosek i przesylta
Kierownikowi Jednostki budzetowej— projektodawcy wniosku — celem dokonania oceny
merytorycznej oraz wniesienia ewentualnych uwag,

Po otrzymaniu od Jednostki budzetowej zaakceptowanego przez jej Kierownika wniosku,
pracownik RBF przygotowuje ostateczng wersj¢ wniosku i po uzyskaniu podpisu Wéjta Gminy
Ciasna lub innej umocowanej osoby wystepuje do wilasciwego organu podatkowego
z wnioskiem ORD-IN.

W przypadku gdy po zlozeniu wniosku ORD-IN organ podatkowy wystosuje wezwanie do
uzupetnienia wniosku w zwigzku z nieprzedstawieniem w sposdb wyczerpujacy i konkretny
opis stanu faktycznego/zdarzenia przysztego, pracownik RBF niezwlocznie przekazuje
wezwanie do uzupelnienia wniosku ORD-IN do Kierownika Jednostki budzetowej —
projektodawcy wniosku, celem przygotowania odpowiedzi na pytania zawarte w wezwaniu.

Kierownik Jednostki budzetowej bedacy projektodawca wniosku zobligowany jest do przestania

do RBF odpowiedzi na pytania zawarte w wezwaniu w terminie 2 dni roboczych od dnia
przekazania przez RBF tresci wezwania do uzupetnienia wniosku ORD-IN.
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8)

9)

wersja 01, stan prawny: 1 stycznia 2017 r.

Interpretacja indywidualna wydana przez wlasciwy organ podatkowy bedzie udostgpniona
wszystkim Jednostkom budzetowym w formie elektronicznej. Do zastosowania sig do
interpretacji zobowiazane sg wszystkie Jednostki budzetowe.

Zlozenie wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej prawa podatkowego przez Kierownika
Jednostki budzetowej z pominigciem RBF stanowi naruszenie zapiséw niniejszego zarzadzenia,
za ktére ponosi odpowiedzialnoé¢ Kierownik Jednostki budzetowe;. ;

/
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WSTEP

29 wrzesnia 2015 r. Trybunat Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej wydat wyrok w sprawie C-276/14
Gmina Wroclaw, w ktérym uznal, ze jednostki organizacyjne takie jak gminne jednostki budzetowe
nie posiadajg statusu podatnika VAT odrgbnego od tworzacej je gminy (nie spelniaja wymaganego
przepisami o podatku VAT warunku samodzielnosci prowadzenia dziatalnosci gospodarczej).
Uchwala z dnia 26 paZzdziernika 2015 r., I FPS 4/15, Naczelny Sad Administracyjny orzekt, ze zasada
ta dotyczy takze samorzadowych zakladow budzetowych, ktore jakkolwiek prowadza dziatalnoéé w
sposob bardziej samodzielny niz samorzadowe jednostki budzetowe, to nadal poziom tej
samodzielnosci nie jest na tyle wysoki aby mozna bylo uznaé je za samodzielnych podatnikéw
podatku VAT. W praktyce oznacza to, ze z dniem podjecia przez Gming wspélnego rozliczania
podatku VAT, rozliczenia VAT Gminy (deklaracje sktadane do urzedu skarbowego) nie powinny
obejmowaé wylacznie czynnosci wykonywanych przez Gming (Urzad Gminy), lecz uwzgledniaé
i wykazywa¢ takze czynnosci wykonywane przez wszystkie jednostki budzetowe Gminy.

Wdrazany system powoduje, ze Urzad Gminy Ciasna w dalszym ciagu zobowiazany bedzie
doprowadzenia rozliczefi podatku VAT wynikajacych z prowadzonej przez siebie dziatalnosci (zakupy
i sprzedaz) oraz wlasciwego ich dokumentowania, z tym, ze zamiast ,,wlasnych” ewidenc;ji i deklaracji
zobowiazany bedzie do sporzadzania:

. »czastkowych” ewidencji (rejestréw) VAT, oraz
» »czastkowych” deklaracji VAT.

Sporzadzane przez Urzad “czastkowe” ewidencje i deklaracje VAT beda konsolidowane na poziomie
catej Gminy, a przedstawione w nich dane znajda odzwierciedlenie w deklaracji tzw. kofcowe;j,
skfadanej przez Gmine do urzedu skarbowego.

Celem niniejszej Instrukcji jest okreslenie zasad dokonywania rozliczen podatku VAT z tytuhu
czynno$ci wykonywanych przez Urzad Gminy Ciasna oraz zasad ich ujmowania w prowadzonych
ewidencjach (rejestrach) ,czastkowych”. Forma, sposob i termin przekazywania danych
przedstawiony zostal w dokumencie zatytulowanym ,,Procedura obiegu dokumentéw i informacji w
zakresie wspolnych rozliczen podatku od towardéw i ustug w Gminie Ciasna”, stanowigcym Zatacznik
nr 2 do Zarzadzenia Nr RSO.SE.0050.214.2016 z dnia 29 grudnia Wgjta Gminy Ciasna w sprawie
centralizacji rozliczen podatku VAT w Gminie Ciasna.

Niniejsza Instrukcja przygotowana zostata wedlug przepisow obowigzujacych na dzieid 1 stycznia
2017 r. oraz wedlug praktyki ich stosowania znanej na ten dziefi. Podkresli¢ nalezy, ze wiele kwestii
zwigzanych z rozliczeniami podatku VAT w jednostkach samorzadu terytorialnego jest niejasnych
i jest przedmiotem odmiennych interpretacji dokonywanych przez samorzady, przez organy
podatkowe i przez sady. Kwestie te zostaly w niniejsze]j Instrukcji zaznaczone, przy czym majac na
uwadze bezpieczefistwo podatkowe Gminy przyjeto, ze zastosowanie mialo bedzie podejscie
prezentowane przez organy podatkowe.

Niniejsza Instrukcja sktada si¢ z dwdch czgsci — czg$é pierwsza dotyczy sprzedazy (dochodéw) i zasad

ustalania podatku VAT naleznego, cz¢$¢ druga dotyczy zakupdw (wydatkdw) i zasad odliczania
podatku VAT naliczonego. Kazda z czgsci na wstepie zawiera wyjasnienia ogdlne, a w dalszej

4



/181

Zalacznik nr 3A do Zarzadzenia Nr RSO.SE.0050.214.2016 Wéjta Gminy Ciasna z dnia 29 grudnia 2016 1.
wersja 01; stan prawny: 1 stycznia 2017 r.

kolejnosci szczegblowe oméwienie zasad opodatkowania poszczegdlnych czynnosei, na podstawie
informacji wskazanych przez Urzad w kwestionariuszu diagnostycznym.
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PODSTAWY PRAWNE

Niniejsza Instrukcje przygotowano w oparciu o przepisy nastgpujacych aktow prawnych:

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tekst jedn. Dz.U. z 2016 r., poz.
710 ze zm.) [ustawa o VAT],

ustawa z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towardw i ustug
oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacjg projektow
finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
czionkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz. U. poz. 1454) [ustawa centralizacyjna],

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania
zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do celéow dziatalnosci gospodarczej w
przypadku niektérych podatnikéw (Dz. U. poz. 2193) [rozporzadzenie ws prewspolczynnika],
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie towaréw i ustug, dla
ktérych obniza si¢ stawke podatku od towardow i uslug, oraz warunkéw stosowania stawek
obnizonych (Dz. U. poz. 1719) [rozporzadzenie ws obnizonych stawek VAT],

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolniefi od podatku od
towardw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 736
ze zm.) [rozporzgdzenie ws zwolnief z VAT,

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 14 marca 2013 r. w sprawie kas rejestrujacych (Dz.
U. poz. 363) [rozporzadzenie ws kas rejestrujacych],

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 16 grudnia 2016 r. w sprawie zwolniefi
z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz. U. poz. 2177)
[rozporzadzenie ws zwolnien z kas rejestrujacych].

A¥).
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SPRZEDAZ (DOCHODY) I PODATEK VAT NALEZNY
1. Wyjasnienia ogdlne
11 Kwalifikacja czynnosci wykonywanych przez Urzqd na gruncie przepiséw o VAT

W swietle przepisow ustawy o VAT czynnosci wykonywane przez Urzad kwalifikowane beda do
Jjednej z nastgpujacych kategorii:

1)  czynnosci tzw. niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem VAT, oraz
2)  czynnosci tzw. podlegajace opodatkowaniu podatkiem, w ramach ktérych dodatkowo wyréznia
sig:
a) czynnosci opodatkowane (mowa tu o czynnosciach opodatkowanych jedna z
obowigzujacych w danym okresie stawek podatku VAT — obecnie 23%, 8%, 5% oraz
0%),
b)  czynnosci zwolnione z VAT.

Czynnosci opodatkowane podatkiem VAT wedlug stawki 23%, 8% lub 5% skutkujg obowigzkiem
naliczenia podatku VAT naleznego i wykazania danej czynnosci (transakcji) w rejestrze sprzedazy
i deklaracji czastkowej. Czynnosci niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem VAT, opodatkowane
stawka 0% oraz zwolnione z VAT, mimo, Ze nie skutkuja obowigzkiem naliczenia podatku VAT
naleznego (we wszystkich powyzszych przypadkach podatek ten efektywnie wynosi zero) musza by¢
rozrozniane, poniewaz skutkuja odmiennymi konsekwencjami w zakresie sposobu dokumentowania,
sposobu wykazania w ewidencji (rejestrze) sprzedazy oraz istnienia badz braku prawa do odliczenia
podatku VAT naliczonego od zakupdéw (wydatkéw) zwiagzanych z tymi czynno$ciami. Réznice
przedstawia tabela.

Dokumentowanie  SSEWewen/  Prawo do odiiczent
Opodatkowana stawka 23%, 8% lub 5% l:zk::‘x d%ifr?ngt TAK TAK
Opodatkowana stawka 0% hj?)kitr?rzsl d%?(r:r?'\oegt TAK TAK
Zwolniona z VAT hi?)“f:gg jhacaaonk TAK NIE
Niepodlegajaca opodatkowaniu nota ksiegowa NIE NIE

Powyzsza kwalifikacja dotyczy czynnodci wykonywanych przez Urzad na rzecz oséb trzecich, w tym
na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego badz tez na rzecz jednostek organizacyjnych
innych jednostek samorzadu terytorialnego (Urzedéw, jednostek budzetowych i zaktadow
budzetowych innych gmin, powiatéw i wojewddztw).

Czynno$ci wykonywane na rzecz jednostek budzetowych Gminy Ciasna stanowié bedg czynno$ci
wewngtrzne, ktére z punktu widzenia rozliczei podatku VAT traktowane beda jako czynnosci
wykonywane w obrebie tego samego podatnika VAT.

i ‘Zé
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UWAGA: Od 1 stycznia 2017 r. czynnoéci wykonywane przez Urzad na rzecz innej jednostki
budzetowej Gminy Ciasna z punktu widzenia rozliczenn podatku VAT stanowia tzw. czynnosci
wewnetrzne i jako takie:

a)  nie podlegaja opodatkowaniu podatkiem VAT (nie sa ani opodatkowane VAT ani zwolnione z
VAT),

b)  powinny byé dokumentowane za pomocg NOTY ksiggowej (nie nalezy wystawiaé faktur ani
rachunkdw).

1.2, Obowiqzek podatkowy

W odniesieniu do czynnosci podlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT (tj. tych, ktore beda
nastepnie wykazywane w ewidencji VAT i deklaracji czastkowej) nalezy ustali¢ tzw. moment
powstania obowiazku podatkowego. Wiasciwe ustalenie momentu powstania obowiazku podatkowego
jest wazne o tyle, ze moment ten wyznacza okres (miesiac), w ktorym dana czynnos¢ powinna by¢
ujeta w ewidencji i deklaracji czastkowej. Zbyt pézZne ustalenie obowiazku podatkowego i wynikajace
stad zbyt pozne ujecie danej czynno$ci w ewidencji i deklaracji czastkowej skutkowaé moze
koniecznoscia zaptaty odsetek za zwloke.

Szczegdtowe zasady ustalania obowiazku podatkowego okresla art. 19a ustawy o VAT. Zgodnie
z zawartymi tam regulacjami, obowigzek podatkowy — w zaleznosci od przypadku — powstawaé moze:

) z chwilg dokonania dostawy towaru lub wykonania ustugi (reguta ogdlna, art. 19a ust. 1),
w odniesieniu do ustug przyjmowanych czg$ciowo, ustuge uznaje si¢ za wykonang rowniez
w przypadku wykonania czgéci ustugi, dla ktérej to czgsci okreslono zaptate (art. 19a ust. 2),

. z uplywem ustalonych w umowie okreséw rozliczeniowych — dotyczy dostaw towaréw
i $wiadczenia ustug, dla ktérych w zwiazku z ich $wiadczeniem ustalane sg nastepujace po sobie
terminy platnodci lub rozliczen (przykladowo: najem/dzierzawa). Zgodnie z art. 19a ust. 3
ustawy o VAT, ustuge, dla ktérej w zwiazku z jej $wiadczeniem ustalane sa nastgpujace po
sobie terminy platnosci lub rozliczen, uznaje si¢ za wykonana z uplywem kazdego okresu, do
ktdrego odnosza sie te platnosci lub rozliczenia, do momentu zakonczenia $wiadczenia tej
ushugi. Ustuge $wiadczong w sposdb ciagly przez okres dtuzszy niz rok, dla ktorej w zwiazku z
jej $wiadczeniem w danym roku nie uplywaja terminy platnosei lub rozliczen, uznaje si¢ za
wykonang z uptywem kazdego roku podatkowego, do momentu zakonczenia $wiadczenia tej

ustugi,

. z chwila otrzymania catosci lub czesci zaplaty — dot. przykiadowo ushug ubezpieczeniowych
oraz niektérych ustug finansowych;

o z chwila wystawienia faktury — dot. przykiladowo $wiadczenia ustug najmu, dzierzawy lub ustug

o podobnym charakterze, jak réwniez dostaw (w tym refakturowania) towaréw i ustug
zaliczanych do tzw. medidw,

° z uplvwem terminu na wystawienie faktury lub z uplywem terminu platnosci — dot. czynnosci
wymienionych w punkcie powyzej w przypadku, gdy Urzad nie wystawi faktury lub wystawi ja
z opdznieniem (ustawowe terminy wystawienia faktury zostaty wskazane ponizej).

Obowigzek podatkowy powstaje co do zasady rowniez w przypadku otrzymania — przed dokonaniem
dostawy lub wykonaniem ustugi — zaliczek, zadatkéw lub przedptat. Zasade taka wprowadza art. 19a
ust. 8 ustawy o VAT, zgodnie z ktérym jezeli przed dokonaniem dostawy lub wykonaniem ustugi
Urzad otrzyma cato$¢ lub cze$¢ zaplaty, w szczegélnosci przedptatg, zaliczke, zadatek, rate,
obowiazek podatkowy powstaje z chwila jej otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty. Istnieja
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jednak przypadki, w ktérych otrzymanie zaliczki nie powoduje powstania obowiazku podatkowego
(dot. m.in. ustug najmu/dzierzawy, refakturowania mediéw; patrz ,,Czes$¢ szczegblowa” ponizej).

13. Podstawa opodatkowania

Zasady ustalania podstawy opodatkowania podatkiem VAT, tj. zasady obliczania kwoty, od ktorej
nalezy obliczy¢ podatek VAT nalezny, reguluja przepisy art. 29a ustawy o VAT. Zgodnie z tymi
przepisami, podstawa opodatkowania jest wszystko, co stanowi zaptatg, ktéra dokonujacy dostawy
towaréw lub ustugodawca otrzymat lub ma otrzymaé (tzw. kwota nalezna) z tytutu sprzedazy:

. od nabywcy lub ustugobiorcy, badz tez
J od osoby trzeciej,

wigcznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami lub innymi doplatami o podobnym charakterze
majacymi bezposredni wplyw na ceng towardw dostarczanych lub ustug $wiadczonych przez
podatnika (UWAGA.: dotacje, subwencje i inne doplaty o podobnym charakterze otrzymane na
pokrycie kosztéw pozostaja bez znaczenia dla celéw ustalania podstawy opodatkowania).

Kwota nalezna jest zawsze kwota brutto, tzn. jesli w umowie nie wskazano, czy ustalona w niej cena
jest cena netto czy brutto, przyjmuje sig, Ze jest to cena/wartosé brutto.

1.4, Stawka VAT

Dla kazdej czynnosci podlegajacej opodatkowaniu nalezy ustali¢ whasciwg stawke podatku VAT lub
zwolnienie z VAT. W roku 2017 obowiazuja nastegpujace stawki podatku VAT:

° stawka podstawowa — 23%,
. stawka obnizona — 8% (katalog czynnosci objetych ta stawka wskazany zostat w Zataczniku
Nr 3 do ustawy o VAT oraz w §3 rozporzadzenia ws. obnizonych stawek VAT),

o stawka obnizona — 5% (katalog czynno$ci objetych ta stawka wskazany zostat w Zalaczniku
Nr 10do ustawy o VAT oraz w §4 rozporzadzenia ws. obnizonych stawek VAT),

. stawka obnizona — 4% (dot. ustug takséwek osobowych, nie bedzie miala zastosowania w
przypadku Urzgdu),

. stawka obnizona — 0% (ma zastosowanie do eksportu towaréw, tzw. wewnatrzwspdlnotowe;j

dostawy towaréw oraz czynnos$ci wskazanych w Rozdziale 4 i 5 rozporzadzenia ws. obnizonych
stawek VAT — co do zasady nie bgdzie miata zastosowania w przypadku Urzedu).

Dla niektorych czynnosci przewidziano zwolnienie z VAT. Katalog czynnosci zwolnionych z VAT
wskazany zostal w art. 43 ustawy o VAT oraz w rozporzadzeniu ws. zwolnien z VAT,

1.5. Dokumentowanie
1.5.1. Faktury

Wykonanie czynnosci podlegajacych opodatkowaniu VAT (opodatkowanych badZ zwolnionych z
VAT) Urzad bedzie obowigzany dokumentowaé faktura. Zgodnie z przepisami ustawy o VAT, Urzad
Jest obowigzany wystawi¢ fakture (art. 106b ustawy o VAT):

1)  bez wezwania nabywecy — w kazdym przypadku dokonywania sprzedazy opodatkowanej na
rzecz:

a) innego podatnika podatku VAT (osoby prawnej, jednostki organizacyjnej niemajace;j
osobowosci prawnej, osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosci gospodarczej),
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b)  osoby prawnej niebgdacej podatnikiem.

Powyzsze dotyczy rowniez faktur dokumentujacych otrzymanie na poczet takich dostaw/ustug
catosci lub czesci zaplaty przed dokonaniem dostawy lub wykonaniem ustugi (art. 106b ust. 1
ustawy o VAT);

na zadanie nabywey:

a) w przypadku dokonywania sprzedazy na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej
dzialalnosci gospodarczej lub rolnika ryczaltowego,

b)  w przypadku dokonywania sprzedazy zwolnionej z VAT

— jezeli zadanie wystawienia faktury zostato zgloszone w terminie 3 miesigcy liczac od konca
miesigca, w ktérym dostarczono towar lub wykonano ustuge, badz otrzymano catos¢ lub czesé
zaplaty. Jezeli zadanie zostalo zgtoszone po uptywie ww. terminu, Urzad nie ma obowigzku
wystawienia faktury (moze jednak taki dokument wystawié, jesli taka bedzie jego decyzja).

1.5.2. Termin wystawienia faktury

Fakture wystawia si¢ nie pdzniej niz 15. dnia miesiaca nastgpujacego po miesiacu, w ktorym
dokonano dostawy towaru lub wykonano ustuge. Wyjatki dotycza m.in.:

a)
b)

c)

$wiadczenia ustug budowlanych lub budowlano-montazowych — fakturg nalezy wystawi¢ nie
pézniej niz 30. dnia od dnia wykonania ustugi,
dostaw (w tym refakturowania) energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz gazu
przewodowego — fakturg nalezy wystawi¢ nie pdzniej niz z uptywem terminu platnosci,
$wiadczenia (w tym refakturowania) ustug, o ktérych mowa w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o
VAT, tj. m.in.:
. ustug telekomunikacyjnych,
o ustug wymienionych w poz. 140-153, 174 i 175 zatacznika nr 3 do ustawy o VAT
(ogolnie: ushigi zw. z uzdatnianiem i dostarczaniem wody, uslugi zw.
z odprowadzaniem i oczyszczaniem $ciekéw, ustugi zw. ze zbieraniem odpaddw,
ustugi zamiatania $mieci i usuwania $niegu, pozostate ustugi sanitarne),
o ustug najmu, dzierzawy, leasingu lub ushug o podobnym charakterze,
» ustug ochrony 0sob oraz ushug ochrony, dozoru i przechowywania mienia,

— fakture nalezy wystawi¢ nie p6zniej niz z uplywem terminu platnosci.

W odniesieniu do faktur wystawianych na zadanie, faktur¢ wystawia sig:

D

2)

w przypadku, gdy zadanie wystawienia faktury zostato zgtoszone do kofica miesigca, w ktérym
dostarczono towar lub wykonano ustuge badz otrzymano catos¢ lub czgéé zaplaty — nie pdzniej
niz 15. dnia kolejnego miesiaca,

w przypadku, gdy zadanie wystawienia faktury zostato zgloszone po uptywie miesigca
w ktdérym dostarczono towar lub wykonano ustugg badz otrzymano calos¢ lub czeé¢ zaptaty —
nie pdzniej niz 15. dnia od dnia zgloszenia zadania (art. 106i ust. 6 ustawy o VAT).
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Faktury nie moga by¢ wystawiane wezesniej niz 30. dnia przed dokonaniem dostawy towaru lub
wykonaniem ustugi lub otrzymaniem zaliczki (art. 106i ust. 7 ustawy o VAT). Powyzsze ograniczenie

nie dotyczy:
1)  dostaw towar6éw i §wiadczenia ustug tzw. cigglych, o ktérych mowa w art. 19a ust. 3 i 4 ustawy
o VAT (dostaw/ustug, dla ktérych w zwiazku z ich §wiadczeniem ustalane sa nastgpujace po

sobie terminy platnos$ci lub rozliczen),
2)  czynnosci, o ktérych mowa w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT (patrz pkt c) powyzej),

— jezeli faktura zawiera informacjg, jakiego okresu rozliczeniowego dotyczy,

1.5.3. Elementy obowiazkowe faktury

Kazda faktura wystawiana przez Urzad musi zawieraé (art. 106e ustawy o VAT):

D datg wystawienia faktury,

2)  kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture,

3)  okreslenie sprzedawcy wedtug nastepujacego wzoru:

GMINA CIASNA
42-793CIASNA, UL. NOWA 1A
NIP 575-18-65-341

4)  imig¢ i nazwisko lub nazwe oraz adres i NIP nabywcy,

5)  datg dokonania lub zakoficzenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi, o ile taka data jest
okreslona i rézni si¢ od daty wystawienia faktury,

6)  nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,

7)  miarg i ilo¢ (liczbg) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug,

8)  ceng jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowg netto),

9)  kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu wczesniejszej
zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto,

10)  wartos¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty podatku
(wartos¢ sprzedazy netto),

11) stawke podatku,

12) sumg wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszezegbdlnymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniong od podatku (tzw. wartosé netto faktury),

13) kwotg podatku od sumy warto$ci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegdlnych stawek podatku (warto$¢ VAT),

14)  kwotg naleznosci ogétem (tzw. wartosé brutto faktury).

W przypadku dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug zwolnionych od podatku faktura powinna
zawiera¢ dodatkowo:

1) wskazanie przepisu ustawy o VAT albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie
ktérego jednostka stosuje zwolnienie od podatku,

2) wskazanie przepisu dyrektywy 2006/112/WE, ktory zwalnia od podatku taka dostawe towaréw
lub takie $wiadczenie ushug, lub

3) wskazanie innej podstawy prawnej wskazujacej na to, ze dostawa towardéw lub §wiadczenie ustug
korzysta ze zwolnienia z VAT.
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Faktury wystawia si¢ co najmniej w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje nabywca,
a drugi zachowuje w swojej dokumentacji Urzad (art. 106g ust. 1 ustawy o VAT).

W przypadku, gdy faktura dotyczy sprzedazy zarejestrowanej przy zastosowaniu kasy rejestrujacej
(np. faktura wystawiana jest na zadanie osoby, ktorej wczesniej wydano paragon fiskalny),
do egzemplarza faktury pozostajacej w Urzedzie dolacza si¢ paragon dokumentujacy te sprzedaz
(nalezy odebraé oryginat paragonu od nabywecy i dopiero na tej podstawie wystawi¢ fakture; art, 106h
ust. 1 ustawy o VAT).

1.5.4. Faktury zaliczkowe

Otrzymanie zaliczki/zadatku/raty przed dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ustugi co do
zasady powoduje powstanie w odniesieniu do tej zaliczki obowiazku podatkowego i obowigzek
wystawienia faktury na kwote otrzymanej platnosci. Kwota zaliczki stanowi warto$¢ brutto faktury
zaliczkowej. Faktura zaliczkowa musi zawiera¢ (art. 106f ust. 1 ustawy o VAT):

1)  date wystawienia faktury,

2)  kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéry w sposob jednoznaczny
identyfikuje fakture,

3)  okre$lenie sprzedawcy wedtug nastgpujacego wzoru:

GMINA CIASNA
42-793 CIASNA, UL. NOWA 1A
NIP 575-18-65-341

4)  imie i nazwisko lub nazwe oraz adres i NIP nabywcy,

5)  date dokonania lub zakonczenia dostawy towardw lub wykonania ustugi, o ile taka data jest
okre$lona i r6zni sie od daty wystawienia faktury,

6)  otrzymang kwotg zaplaty,

7)  kwote podatku wyliczona wedtug wzoru:

ZB x SP

Kp = 100 + SP

gdzie:

KP - oznacza kwote podatku,

ZB - oznacza kwote otrzymanej catosci lub czgsci zaplaty,
SP - oznacza stawke podatku;

8) dane dotyczace zamdwienia lub umowy, a w szczegdlnosci: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ceng jednostkowg netto, ilo§é zamdéwionych towardw, warto$é zaméwionych towaréw lub ustug
bez kwoty podatku, stawki podatku, kwoty podatku oraz warto$¢ zamoéwienia lub umowy
z uwzglednieniem kwoty podatku, a w przypadku dostawy towaréow lub Swiadczenia ustug
zwolnionych z VAT — takze wskazanie podstawy prawnej wskazujacej na to, ze dostawa
towarow lub §wiadczenie ustug korzysta ze zwolnienia z VAT.

Jezeli faktura zaliczkowa nie obejmuje calej zaptaty, w fakturze wystawianej po wydaniu towaru lub
wykonaniu ustugi sume wartosci towaréw lub ustug pomniejsza si¢ o wartos¢ otrzymanych czgsci
zaplaty, a kwote podatku pomniejsza si¢ o sumg kwot podatku wykazanego w fakturach
dokumentujacych otrzymanie czeSci zaplaty. Taka faktura powinna rowniez zawieraé numery faktur
wystawionych przed wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi. W przypadku, gdy wystawiono wigcej
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niz jedna fakture dokumentujaca otrzymanie czgéci zaptaty, a faktury te obejmuja facznie cata zaptate,
ostatnia z tych faktur powinna zawiera¢ réwniez numery poprzednich faktur (art. 106f ust. 3 i 4
ustawy o VAT).

1.5.5. Korekty sprzedazy

Elementy obowiazkowe faktury korygujacej

W przypadku, gdy po wystawieniu faktury:

1)
2)
3)
4)

udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

udzielono opustéw i obnizek cen,

dokonano zwrotu zaliczki,

podwyzszono ceng lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku lub
w jakiejkolwiek innej pozycji faktury

—nalezy wystawi¢ fakture korygujaca.

Faktura korygujaca musi zawierac:

1)
2)
3)

4)
3)

6)

wyrazy ,,FAKTURA KORYGUJACA™ albo wyraz ,,KOREKTA?”,

numer kolejny oraz date jej wystawienia,

dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujaca:

a) date wystawienia,

b)  kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture,

c) imiona i nazwiska oraz nazwy podatnika (Gminy) i nabywcy towaréw oraz ich adresy,

d)  numery NIP Gminy i nabywcy,

e) dat¢ dokonania lub zakofczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaptaty, o ile taka data jest okre$lona i rézni si¢ od daty wystawienia faktury,

) nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi objetych korekta,

przyczyng korekty,

jezeli korekta wpltywa na zmiang podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego -

odpowiednio kwot¢ korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty podatku naleznego

z podziatem na kwoty dotyczace poszczegdlnych stawek podatku i sprzedazy zwolnionej,

w przypadkach innych niz wskazane w pkt 5 - prawidlowg tre$¢ korygowanych pozycji.

W przypadku gdy Urzad udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich dostaw
towardéw lub ustug dokonanych lub $wiadczonych na rzecz jednego odbiorcy w danym okresie, faktura

korygujaca:

1)
2)

musi zawiera¢ dodatkowo wskazanie okresu, do ktérego odnosi si¢ udzielany opust lub obnizka;
moze nie zawiera¢ danych zawartych w fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujaca
(okreslonych w pkt 3) powyzej) oraz nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi objetych korekta.
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Moment ujecia faktur koryeujacych w rejestrze sprzedazy

Faktury korygujace zmniejszajgce podstawe opodatkowania (korekty in minus)
W przypadku, gdy po dokonaniu sprzedazy:

1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

2) udzielono opustéw lub obnizek ceny,

3)  zwrdcono nabywcy catosé lub czes$¢ zaptaty otrzymana przed dokonaniem sprzedazy, jezeli do
sprzedazy nie doszio,

4)  stwierdzono pomytke w kwocie podatku na fakturze skutkujacq wykazaniem kwoty podatku
wyzszej niz nalezna,

obnizenia podstawy opodatkowania, w stosunku do podstawy okreslonej w wystawione] fakturze
z wykazanym podatkiem dokonuje si¢ pod warunkiem posiadania przez Urzad uzyskanego przed
uptywem terminu do ztozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy, w ktérym nabywca
towaru lub ustugobiorca otrzymat fakturg korygujaca, potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej
przez nabywce towaru lub ustugobiorce, dla ktdrego wystawiono fakture.

Uzyskanie potwierdzenia otrzymania przez nabywce towaru lub ustugobiorce faktury korygujacej po
terminie zlozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy uprawnia Urzad do
uwzglednienia faktury korygujacej za okres rozliczeniowy, w ktérym potwierdzenie to uzyskano.

Warunku posiadania przez Urzad potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej przez nabywce
towaru lub ustugobiorce nie stosuje sig:

1)  w przypadku faktur korygujacych dotyczacych sprzedazy energii elektrycznej, cieplnej lub
chtodniczej, gazu przewodowego, ustug telekomunikacyjnych oraz ustug wymienionych w poz.
140-153, 174 i 175 zatacznika nr 3 do ustawy (ustugi doprowadzania wody i odprowadzania
$ciekow, itd.); w takim przypadku, faktury korygujace zmniejszajace ujmuje si¢ w rejestrze
sprzedazy za miesiac, w ktérym zostaly wystawione,

2)  gdy Urzad nie uzyskal potwierdzenia mimo udokumentowanej proby dorgczenia faktury
korygujacej i z posiadanej dokumentacji wynika, ze nabywca towaru lub ustugobiorca wie, ze
transakcja zostala zrealizowana zgodnie z warunkami okreslonymi w fakturze korygujacej;
w takim przypadku, ujecie faktury korygujacej zmniejszajacej i wynikajace stad stosowne
obnizenie podstawy opodatkowania i kwoty podatku VAT naleznego nastgpuje nie wczesniej
niz w deklaracji podatkowej skladanej za okres rozliczeniowy, w ktérym zostaly lacznie
spetnione wymagane przestanki (Urzad podjal udokumentowang probe dorgczenia oraz
otrzymal dokumenty, z ktérych wynika, Zze nabywca wie, ze transakcja zostata zrealizowana na
zasadach udokumentowanych faktura korygujaca).

Faktury korygujace zwigkszajgce podstawe opodatkowania (korekty in plus)

Ustalenie momentu ujecia faktury korygujacej zwigkszajacej podstawg opodatkowania oraz kwotg
podatku VAT naleznego uzaleznione jest od przyczyny tej korekty. I tak:

1)  jezeli przyczyna korekty jest zdarzenie, o ktérym Urzad wiedziat lub powinien byl wiedzie¢

w momencie wystawienia faktury pierwotnej (przyktadowo, jezeli korekta spowodowana jest
btedem w kalkulacji ceny, ilosci lub innym bledem rachunkowym na fakturze) — fakture
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korygujaca zwigkszajaca nalezy uja¢ w rozliczeniu za miesigc, w ktérym ujeta zostata
pierwotna faktura (sprzedaz),

2)  jezeli przyczyna korekty zaistniala juz po wystawieniu faktury pierwotnej (faktura pierwotna
w momencie jest wystawiania byla prawidlowa — przyktadowo po jej wystawieniu dokonano
z nabywcg umownego podwyzszenia ceny) — fakturg korygujaca zwigkszajaca nalezy ujaé ,,na
biezaco”, w momencie jej wystawienia (uzgodnienia podwyzszenia ceny).

1.5.6. Duplikatv faktur

W przypadku, gdy faktura ulegnie zniszczeniu albo zaginie, nalezy wystawi¢ fakturg ponownie:

1)  zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedacej w posiadaniu Urzedu — jesli ponowne
wystawienie faktury nastgpuje na wniosek nabywcy (faktura zagingta u nabywcy)

2)  zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bgdacej w posiadaniu nabywcy — jeéli ponowne
wystawienie faktury nastepuje na wniosek Urzedu (faktura zagineta w Urzedzie).

Faktura wystawiona ponownie powinna zawiera¢ wyraz ,,DUPLIKAT” oraz date jej wystawienia.

1.5.7. Paragonv fiskalne

Sprzedaz na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej oraz rolnikéw
ryczattowych podlega udokumentowaniu za pomoca paragonéw fiskalnych. Urzad jest obowiazany
dokonywa¢ wydruku paragonu fiskalnego oraz wydawaé wydrukowany paragon nabywcy.
W niektérych przypadkach sprzedaz na rzecz osoéb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnikéw ryczaftowych jest zwolniona z obowiazku ewidencjowania w Kkasie
rejestrujace;.

Zgodnie z §3 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych, w okresie do 31 grudnia
2017 r. z obowigzku stosowania kas zwolnione sa jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie
czynno$ci wykonywanych przez ich jednostki organizacyjne, o ktérych mowa art. 2 pkt 1 ustawy
centralizacyjnej (tj. w zakresie czynno$ci wykonywanych przez urzad gminy oraz jednostki i zaktady
budzetowe):

a)  ktore na dziei 31 grudnia 2016 r. korzystaly ze zwolnienia z obowiagzku stosowania kas
rejestrujacych, albo

b)  jezeli ich jednostki organizacyjne na dzien 31 grudnia 2016 r. korzystaly ze zwolnienia
z takiego obowigzku,

1.6. Ulga na niesciqgalne wierzytelnosci

Zgodnie z art. 89a ustawy o VAT, podatnik moze skorygowaé podstawe opodatkowania oraz podatek
nalezny z tytutlu dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug na terytorium kraju w przypadku
wierzytelnosci, ktdrych niesciagalno$¢ zostala uprawdopodobniona. Korekta dotyczy réwniez
podstawy opodatkowania i kwoty podatku przypadajacej na czes¢ kwoty wierzytelnosei, ktorej
niesciagalnosé zostata uprawdopodobniona.

Niesciagalnos¢ wierzytelnosci uwaza sig za uprawdopodobniong w przypadku, gdy wierzytelnoéé nie

zostala uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie w ciagu 150 dni od dnia uptywu terminu jej
platnosci okreslonego w umowie lub na fakturze.
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Korekta podatku naleznego mozliwa jest w przypadku, gdy spelnione sg nastgpujace warunki:

1)  dostawa towaru lub $§wiadczenie ustug jest dokonana na rzecz podatnika zarejestrowanego jako
podatnik VAT czynny, niebedacego w trakcie postgpowania restrukturyzacyjnego w rozumieniu
ustawy Prawo restrukturyzacyjne, postgpowania upadtosciowego lub w trakcie likwidacji,

2)  nadzien poprzedzajacy dzien ztozenia deklaracji podatkowej, w ktérej dokonuyje si¢ korekty:

a)  wierzyciel (Gmina) i diuznik sa podatnikami zarejestrowanymi jako podatnicy VAT
czynni,

b)  dtuznik nie jest w trakcie postgpowania restrukturyzacyjnego w rozumieniu ustawy
Prawo restrukturyzacyjne, postgpowania upadiosciowego lub w trakcie likwidacji,

3)  od daty wystawienia faktury dokumentujacej wierzytelno$¢ nie uplynely 2 lata, liczac od konca
roku, w ktérym zostata wystawiona.

Korekta moze nastapi¢ w rozliczeniu za okres, w ktdérym nie$ciggalnosé wierzytelnodcei uznaje si¢ za
uprawdopodobniona, pod warunkiem, ze do dnia zlozenia przez wierzyciela (Gming) deklaracji
podatkowej za ten okres wierzytelno$¢ nie zostata uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie.

W przypadku, gdy po zlozeniu deklaracji podatkowej, w ktérej dokonano korekty naleznosé zostata
uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie, wierzyciel (Gmina) obowiazany jest do zwigkszenia
podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego w rozliczeniu za okres, w ktérym naleznos¢
zostata uregulowana lub zbyta. W przypadku czg$ciowego uregulowania naleznosci, podstawe
opodatkowania oraz kwote podatku naleznego zwigksza si¢ w odniesieniu do tej czesci.

Wierzyciel (Gmina) obowiazany jest wraz z deklaracja podatkowa, w ktérej dokonuje korekty
zawiadomié o tej korekcie wilasciwego dla niego naczelnika urzgdu skarbowego wraz z podaniem
kwot korekty oraz danych dtuznika. Zawiadomienie sklada si¢ na druku VAT- ZD, stanowigcym
zatacznik do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 grudnia 2012 r. w sprawie wzoru

zawiadomienia o skorygowaniu podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego (Dz. U. poz.
1451).
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Zatacznik nr 3A do Zarzadzenia Nr RSO.SE.0050.214.2016 Wdjta Gminy Ciasna z dnia 29 grudnia 2016 1.
wersja 01; stan prawny: 1 stycznia 2017 r,

2. Czes¢ szezegblowa
2.1 Dostawa energii elektrycznej i cieplnej

Dostawa energii elektrycznej lub cieplnej na rzecz jednostek budzetowych Gminy Ciasna nie podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT jako czynno$¢ wykonywana w ramach (w obrebie) jednego podatnika
VAT.

Dostawa energii elektrycznej lub cieplnej na rzecz podmiotéw trzecich (mieszkaricéw i instytucji, w
tym na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego lub ich jednostek organizacyjnych) stanowi
czynnos¢ podlegajaca opodatkowaniu podatkiem VAT jako tzw. odplatna dostawa towaréw na
terytorium kraju.

Stawka VAT: Zastosowanie ma stawka VAT 23% (podstawa prawna: art. 41 ust. 1 ustawy o VAT)

Obowigzek podatkowy: z chwila wystawienia faktury. W przypadku, gdy Urzad nie wystawit faktury
lub wystawit ja z opdznieniem, obowigzek podatkowy powstaje z chwila uplywu terminu wystawienia
faktury, a w przypadku gdy nie okreslono takiego terminu — z chwilg uptywu terminu platnosci
(podstawa prawna: art. 19a ust. S pkt 4 lit. a oraz ust. 7 w zw. z art. 106i ust. 3 i 4 ustawy o VAT).

Czy Urzad wystawit/wystawi fakture dokumentujgca
dostawe energii?

TAK \\\\\“‘\.\ NIE
- T R -
Czy faktura zostata/zostanie wystawiona i NIE T e
przed terminem ptatnosci lub -

chwilg uptywu terminu platnosci

Obowigzek podatkowy powstaje z “

St s s

w dniu uptywu terminu platnosci?

LS S S L e e

| TAK
v

| Obowigzek podatkowy powstaje z
[ chwila wystawienia faktury

UWAGA: W przypadku dostaw energii elektrycznej i cieplnej otrzymanie zaliczki/przedp}aty nie |
skutkuje powstaniem obowigzku podatkowego w stosunku do tej ptatnosci.

Termin wystawienia faktury: faktur¢ wystawia si¢ nie pézniej niz z uplywem terminu platnosci i nie
wezesniej niz 30. dnia przed dokonaniem dostawy. Istnigje mozliwo$¢ wystawienia faktury wezesnicj
niz 30. dnia przed dokonaniem dostawy jesli dostawa ma charakter ciagly (dostawa nie jest
jednorazowa i jest wykonywana w taki sposdb, ze w zwiazku z jej $wiadczeniem ustalane sa
nastgpujgce po sobie terminy platnosci lub rozliczerl). Warunkiem skorzystania z takiej mozliwosci
jest jednak, aby faktura zawierata informacje¢ jakiego okresu dotyczy (podstawa prawna: art. 106i ust.
3 pkt 4 oraz ust. 7 i 8 ustawy o VAT).
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Czy dostawa dokonywana jest na rzecz podatnika |
podatku VAT lub osoby prawne] niebedacej ;
podatnikiem?

e s L e i e D R

TAK _ NIE

- -

| Obowlazek wystawienia faktury nie pézniej
niz z uplywem terminu ptatnosci i nie
wczesniej niz 30. dnia przed
| dokonaniem dostawy.

Zgodnie z przepisami: brak obowigzku
wystawienia faktury; patrz jednak
UWAGA ponizej

terminy platnosci lub rozliczen, istnieje
mozliwoéé wystawienia faktury
wezeéniej niz 30. dnia przed
wykonaniem ustugi, o ile faktura
zawiera informacje jakiego okresu
dotyczy.

!
1
[ W odniesieniu do dostaw, dla ktorych 1
‘ umowa przewiduje nastepujace po sobie {

I
|

UWAGA: W celu zapewnienia jednolitego sposobu dokumentowania dostaw energii elektryczne;j
i cieplnej wprowadza si¢ obowigzek dokumentowania tego rodzaju czynnoSci w calosci
fakturami (bez wzgledu na to, kto jest odbiorcg takiej uslugi).

Wyjatek dotyczy dostaw dokonywanych przez Urzad na rzecz innej jednostki budzetowej Gminy —
w takim przypadku dostawa podlega udokumentowaniu nota ksiggowa (czynno$¢ wewngtrzna w
ramach jednego podatnika — nie podlega opodatkowaniu VAT).

Kasy rejestrujgce: Dostawa energii elektrycznej i cieplnej podlega zwolnieniu z obowiazku
ewidencjonowania w kasie rejestrujacej (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 2zalacznika do
rozporzadzenia ws zwolniefi z kas rejestrujacych — PKWilU 35: Energia elektryczna, paliwa gazowe,
para wodna, goraca woda i powietrze do uktadéw klimatyzacyjnych).
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2.2, Dostarczanie wody

Dostawa wody na rzecz jednostek budzetowych Gminy Ciasna nie podlega opodatkowaniu podatkiem
VAT jako czynno$¢ wykonywana w ramach (w obrebie) jednego podatnika VAT,

Dostawa wody na rzecz podmiotéw trzecich (mieszkancéw i instytucji, w tym na rzecz innych
Jjednostek samorzadu terytorialnego lub ich jednostek organizacyjnych) stanowi czynno$é podlegajaca
opodatkowaniu podatkiem VAT jako tzw. odplatne $wiadczenie ustug na terytorium kraju.

Stawka VAT: Zastosowanie ma stawka VAT 8% (podstawa prawna: art. 41 ust. 2w zw. z poz. 140
Zatgcznika Nr 3 ustawy o VAT — PKWiU 36.00.20.0 Ustugi zwigzane z uzdatnianiem i dostarczaniem
wody za posrednictwem sieci wodociagowych).

Obowigzek podatkowy: z chwila wystawienia faktury. W przypadku, gdy Urzad nie wystawit faktury
lub wystawit jg z opdZnieniem, obowiazek podatkowy powstaje z chwilg uplywu terminu wystawienia
faktury, a w przypadku gdy nie okreslono takiego terminu — z chwilg uplywu terminu platnosci
(podstawa prawna: art. 19a ust. 5 pkt 4 lit. b oraz ust. 7 w zw. z art. 106i ust. 3 i 4 ustawy o VAT).

Czy Urzad wystawit/wystawi fakture dokumentujgca 2

Swiadczenie ustugi dostarczania wody?

T T

TAK ~—__ NIE
e T N
Czy faktura zostata/zostanie wystawiona NIE ‘ Obowiazek podatkowy powstaje z
przed terminem ptatnosci lub B chwila uptywu terminu pfatnosci
w dniu uptywu terminu platnosci? |

S T N s T P R
i

TAK
\j

‘ Obowigzek podatkowy powstaje z
chwila wystawienia faktury

T T e R e R e e

‘UWAGA: W przypadku ushug dostarczania wody otrzymanie zaliczki/przedptaty nie skutkﬁje

powstaniem obowiazku podatkowego w stosunku do tej ptatnosci.

Termin wystawienia faktury: faktur¢ wystawia sig¢ nie poézniej niz z uplywem terminu platnosci i nie
wezedniej niz 30. dnia przed wykonaniem (zakonczeniem) ustugi. Istnieje mozliwoé¢ wystawienia
faktury wezesniej niz 30. dnia przed wykonaniem (zakoficzeniem) ustugi, jesli ustuga ma charakter
ciagly (ustuga nie jest jednorazowa i jest wykonywana w taki sposéb, ze w zwiazku z jej
swiadczeniem ustalane sa nastgpujace po sobie terminy platnosci lub rozliczen). Warunkiem
skorzystania z takiej mozliwosci jest jednak, aby faktura zawierata informacje jakiego okresu dotyczy
(podstawa prawna: art. 106i ust. 3 pkt 4 oraz ust. 7 i 8 ustawy o VAT).
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podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej
podatnikiem?

Czy ustuga jest $wiadczona na rzecz podatnika l

\\\
TAK __— T/ NIE
T A
Obowigzek wystawienia faktury nie pézniej ' . Zgodnlie z przepisami: brak obowigzku
niz z uplywem terminu ptatnoscl i nie | wystawienia faktury; patrz jednak
wczesniej niz 30. dnia przed J UWAGA ponizej

wykonaniem (zakoiczeniem) ustugi. : =R

W odniesieniu do ustug, dla ktérych umowa
przewiduje nastgpujace po sobie terminy
ptatnosci lub rozliczen, istnieje mozliwos$¢
wystawienia faktury wczeéniej niz 30.
dnia przed wykonaniem ustugi, o ile
faktura zawiera informacje jakiego
okresu dotyczy.

UWAGA: W celu zapewnienia jednolitego sposobu dokumentowania ustug dostarczania wody
wprowadza si¢ obowigzek dokumentowania tego rodzaju uslug w caloSci fakturami (bez
wzgledu na to, kto jest odbiorca takiej ustugi).

Wyjatek dotyczy ustug $wiadczonych przez Urzad na rzecz innej jednostki budzetowej Gminy —
w takim przypadku ustuga podlega udokumentowaniu nota ksiggowa (czynno$¢ wewngtrzna w
ramach jednego podatnika — nie podlega opodatkowaniu VAT).

Kasy rejestrujace: Ustugi zwiazane z dostarczaniem wody podlegaja zwolnieniu z obowiazku
ewidencjonowania w kasie rejestrujacej (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 3 zafacznika do
rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych — PKWiU 36: Woda w postaci naturalnej; ustugi
zwigzane z uzdatnianiem i dostarczaniem wody).
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2.3 Ustugi odprowadzania sciekow

Swiadczenie ustig odprowadzania $ciekéw na rzecz jednostek budzetowych Gminy Ciasna nie
podlega opodatkowaniu podatkiem VAT jako czynno$é¢ wykonywana w ramach (w obrebie) jednego
podatnika VAT,

Swiadczenie ustug odprowadzania $ciekéw za posrednictwem sieci kanalizacyjnych na rzecz
podmiotow trzecich (mieszkaficéw i instytucji, w tym na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego lub ich jednostek organizacyjnych)stanowi czynno$é podlegajaca opodatkowaniu
podatkiem VAT jako tzw. odptatne §wiadczenie ustug na terytorium kraju.

Stawka VAT: Zastosowanie ma stawka VAT 8% (podstawa prawna: art. 41 ust. 2 w zw. z poz. 142
Zalacznika Nr 3 ustawy o VAT — PKWiU 37.00.11.0 Uslugi zwiazane z odprowadzaniem
i oczyszczaniem SciekOw)

Obowigzek podatkowy: z chwilg wystawienia faktury. W przypadku, gdy Urzad nie wystawit faktury
lub wystawit ja z op6zZnieniem, obowiazek podatkowy powstaje z chwilg uptywu terminu wystawienia
faktury, a w przypadku gdy nie okreslono takiego terminu — z chwila uptywu terminu platnodci
(podstawa prawna: art. 19a ust. 5 pkt 4 lit. b oraz ust. 7 w zw. z art. 106i ust. 3 i 4 ustawy o VAT).

| Czy Urzad wystawit/wystawi fakture dokumentujaca,
swladczenie ustugi odprowadzania $ciekdw?

e
e ~—.
e .
o

e

e T e

Obowigzek podatkowy powstaje z

przed terminem platnascl lub | chwila uptywu terminu ptatnosci

w dniu uptywu terminu ptatnosci?

Czy faktura zostata/zostanie wystawiona ‘ NIE |

TAK
\J

Obowigzek podatkowy powstaje z
chwila wystawienia faktury

| UWAGA: W przypadku ustug odprowadzania $ciekéw otrzymanie zaliczki/przedplaty nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego w stosunku do tej ptatnosci.

Termin wystawienia faktury: faktur¢ wystawia si¢ nie pdzniej niz z uptywem terminu platnosci i nie
wezesniej niz 30. dnia przed wykonaniem (zakonczeniem) ustugi. Istnicje mozliwosé wystawienia
faktury wezeséniej niz 30. dnia przed wykonaniem (zakonczeniem) ustugi jesli ustuga ma charakter
ciagly (ustuga nie jest jednorazowa i jest wykonywana w taki sposob, ze w zwiazku z jej
swiadczeniem ustalane sg nastgpujace po sobie terminy platnosci lub rozliczen). Warunkiem
skorzystania z takiej mozliwosci jest jednak, aby faktura zawierata informacje jakiego okresu dotyczy
(podstawa prawna: art. 106i ust. 3 pkt 4 oraz ust. 7 i 8 ustawy o VAT).
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Czy ustuga jest $wiadczona na rzecz podatnika il
podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej i
podatnikiem? |

TAK NIE
- -
Obowigzek wystawienia faktury nie p6Zniej |! Zgodnie z przepisami: brak obowiazku
niz z uplywem terminu ptatnosci i nie | wystawienia faktury; patrz jednak i
wczesniej niz 30. dnia przed i UWAGA ponizej

wykonaniem (zakorniczeniem) ustugi.

W odniesieniu do ustug, dla ktérych umowa
przewiduje nastepujace po sobie terminy
ptatnodci lub rozliczen, istnieje mozliwos$é
| wystawienia faktury wczesniej niz 30.
dnia przed wykonaniem ustugi, o ile
faktura zawiera informacje jakiego
okresu dotyczy.

e o S s T 1)

UWAGA: W celu zapewnienia jednolitego sposobu dokumentowania ustug odprowadzania sciekow
wprowadza si¢ obowigzek dokumentowania tego rodzaju uslug w caloSci fakturami (bez
wzgledu na to, kto jest odbiorca takiej uslugi).

Wyjatek dotyczy ustug $wiadczonych na rzecz innej jednostki budzetowej Gminy Ciasna— w takim
przypadku ustuga podlega udokumentowaniu nota ksiggowa (czynnos¢ wewnetrzna w ramach jednego
podatnika — nie podlega opodatkowaniu VAT).

Kasy rejestrujgce: Ustugi zwigzane z odprowadzaniem $ciekdw podlegaja zwolnieniu z obowigzku
ewidencjonowania w kasie rejestrujacej (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 4 zalacznika do
rozporzadzenia ws zwolnief z kas rejestrujacych — PKWilU 37: Ustugi zwiazane z odprowadzaniem
i oczyszczaniem $ciekdw; osady ze Sciekéw kanalizacyjnych).
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2.4. Wykonanie przylacza do sieci wodociggowo-kanalizacyjnej

Swiadczenie ustug wykonania przylacza do sieci wodociagowo-kanalizacyjnej na rzecz jednostek
budzetowych Gminy Ciasna nie podlega opodatkowaniu podatkiem VAT jako czynnos¢ wykonywana
w ramach (w obrgbie) jednego podatnika VAT.

Swiadczenie ustug w zakresie wykonania przylaczy do sieci wodociagowo-kanalizacyjnej na rzecz
podmiotéw trzecich (mieszkancéw i instytucji, w tym na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego lub ich jednostek organizacyjnych) stanowi czynno$¢ podlegajaca opodatkowaniu
podatkiem VAT jako tzw. odplatne §wiadczenie ustug na terytorium kraju.

Stawka VAT: Zastosowanie ma stawka VAT 23% (podstawa prawna: art. 41 ust. lustawy o VAT).

Obowigzek podatkowy: Swiadczenie ustug wykonania przylacza do sieci wodociggowo-
kanalizacyjnej uznawane jest za $wiadczenie ustug budowlanych, dla ktérych obowiazek podatkowy
powstaje wedtug nastepujacych zasad:

1 w_przypadku ustug $wiadczonych na rzecz oséb lub podmiotéw niebedacyeh podatnikami
podatku VAT (konsumentéw) — z chwilg wykonania ustugi. Jesli ustuga jest wykonywana i
przyjmowana czg$ciowo, uwaza si¢ ja za wykonang rowniez w przypadku wykonania czesci
ustugi, dla ktorej to czesci okreslono zaplate (podstawa prawna: art, 19a ust. 1 i 2 ustawy
o VAT).

2)  w przypadku ushug $wiadczonych na rzecz podatnikéw podatku VAT — z chwilg wystawienia
faktury. W przypadku, gdy Urzad nie wystawit faktury lub wystawil ja z opdznieniem,
obowigzek podatkowy powstaje z chwila uptywu terminu wystawienia faktury, a w przypadku
gdy nie okreslono takiego terminu — z chwila uplywu terminu platnoéci (podstawa prawna: art.
19a ust. 5 pkt 3 lit. a) oraz ust. 7 w zw. z art. 106i ust. 3 i 4 ustawy o VAT).

W przypadku, gdy przed wykonaniem ustugi (czg¢sciowym wykonaniem ustugi) otrzymano catosé lub
czg$¢ zaplaty, w szczegolnosei: przedplate, zaliczke, zadatek, ratg, obowigzek podatkowy powstaje
z chwilg jej otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty (podstawa prawna: art. 19a ust. § ustawy
o VAT).

Termin wystawienia faktury: Fakturg nalezy wystawié:

1) nie pdZniej niz 15. dnia kolejnego miesiaca i nie wezesniej niz 30. dnia przed wykonaniem
(zakonczeniem) ustugi (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku zaliczek — nie wczesniej niz 30. dnia przed otrzymaniem zaplaty i nie pdzniej niz
15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu otrzymania zaptaty (podstawa prawna: art, 106i
ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Zgodnie z Interpretacja ogdlna Ministra Finanséw Nr PT3.8101.41.2015.AEW.2016.AMT.141 z dnia
5 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. Ministra Finanséw poz. 31), w przypadku ustug budowlanych za date
wykonania ustugi nalezy przyjmowac datg jej faktycznego wykonania, tj. dzien w ktérym — w zwiazku
z wykonaniem okreslonej umowa ustugi Iub jej czgsci (jezeli ustuga jest przyjmowana czesciowo)
doszto do faktycznego zakoficzenia prac lub ich czgéci — wykonawca zglasza je do odbioru (w opinii
wykonawcy ustugi lub ich czes¢ sa gotowe do ich przyjecia przez nabywcg ustugi.

Przepisy ustawy o VAT nie naktadaja obowiazku wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz ustug
na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej. W takim przypadku, faktura
wystawiana jest jedynie na Zadanie nabywcy, jezeli zadanie to zostalo zgloszone w terminie
3 miesigcy od konca miesigca, w ktérym wykonano ushugg.
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UWAGA: Pomimo braku obowiazku wynikajacego z ustawy o VAT, w celu zapewnienia jednolitego
sposobu dokumentowania sprzedazy, wprowadza si¢ obowigzek dokumentowania wyzej
wymienionych ustug w calosci fakturami.

Wyjatek dotyczy ustug $wiadczonych na rzecz innej jednostki budzetowej Gminy Ciasna— w takim
przypadku ustuga podlega udokumentowaniu notg ksiggowa (czynno$¢ wewnetrzna w ramach jednego
podatnika — nie podlega opodatkowaniu VAT).

Kasy rejestrujgce: Uslugi wykonania przylaczy do sieci wodociagowo-kanalizacyjnej $wiadczone na
rzecz. 0s6b fizycznych nieprowadzacych dziafalnodci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych
podlegaja obowigzkowi ewidencjonowania w kasie rejestrujace;j.

Zwolnienie z obowiazku ewidencjonowania w kasie rejestrujacej dotyczy jedynie tych przypadkow,
w ktorych:

a)  ustuga jest $wiadczona na rzecz pracownika Gminy lub ktérejkolwiek z jej jednostek
budzetowych (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 36 Zalacznika do rozporzadzenia ws
zwolnien z kas rejestrujacych), lub

b)  zaptata za wykonang ustugg zostata w catosci dokonana za posrednictwem poczty, banku lub
spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy Urzedu
lub na rachunek Urzedu w spotdzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej, ktorej jest
czlonkiem), a z ewidencji i dowoddéw dokumentujacych zaptatg jednoznacznie wynika, jakiej
konkretnie czynnosci dotyczyla (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 39 Zalacznika do
rozporzadzenia ws zwolnieii z kas rejestrujacych).
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2.5. Dzieriawa urzqdzen wodociqgowo-kanalizacyjnych firmie trzeciej

Swiadczenie ustug dzierzawy urzadzen wodociggowo-kanalizacyjnych na rzecz podmiotu trzeciego
stanowi czynno$¢ podlegajaca opodatkowaniu podatkiem VAT jako tzw. odplatne §wiadczenie ustug
na terytorium kraju.

Stawka VAT: Zastosowanie ma stawka VAT 23% (podstawa prawna: art. 41 ust. | ustawy o VAT)

Obowigzek podatkowy: z chwilg wystawienia faktury. W przypadku, gdy Urzad nie wystawit faktury
lub wystawil ja z opdznieniem, obowigzek podatkowy powstaje z chwilg uptywu terminu wystawienia
faktury, a w przypadku gdy nie okreslono takiego terminu — z chwilag uplywu terminu platnosci
(podstawa prawna: art. 19a ust. 5 pkt 4 lit. b) oraz ust. 7 w zw. z art. 106i ust. 3 i 4 ustawy o VAT).

, _
|

| Czy Urzad wystawit/wystawi fakture dokumentujacq

[ $wiadczenie ustugi dzierzawy?
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TAK . - __NIE
- Tt
Czy faktura zostata/zostanie wystawiona NIE Obowiazek podatkowy powstaje z 1
przed terminem ptatnosci iub | B chwilg uplywu terminu ptatnosci
w dniu uptywu terminu ptatnosci? | ; czynszu &
A ) 1 - e ' 2 T TR HR e T AR

|
!

| TAK
v

Obowigzek podatkowy powstaje z
chwila wystawienia faktury

| UWAGA: W przypadku ustug dzierzawy otrzyme_mie zaﬁczki/przedp%aty na poczet czynszu nie
skutkuje powstaniem obowigzku podatkowego w stosunku do tej piatnosci. |

Termin wystawienia faktury: w przypadku ustug dzierzawy fakture wystawia si¢ nie pdzniej niz
z uplywem terminu platnosci i nie wezesniej niz 30. dnia przed wykonaniem (zakonczeniem) ustugi.
Istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury wezesniej niz 30. dnia przed wykonaniem (zakonczeniem)
ustugi jesli ustuga ma charakter ciagly (ustuga nie jest jednorazowa i jest wykonywana w taki sposéb,
ze w zwiazku z jej Swiadczeniem ustalane sg nastgpujace po sobie terminy platnosci lub rozliczen).
Warunkiem skorzystania z takiej mozliwosci jest jednak, aby faktura zawierala informacje jakiego
okresu dotyczy (podstawa prawna: art. 106i ust. 3 pkt 4 oraz ust. 7 i 8 ustawy o VAT).
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2.6. Uslugi cmentarne

Swiadczenie ustug cmentarnych na rzecz mieszkancéw stanowi czynnoéé podlegajacg opodatkowaniu
podatkiem VAT jako tzw. odptatne $wiadczenie ustug na terytorium kraju.

Stawka VAT: Zastosowanie ma stawka VAT 8% (podstawa prawna: art. 41 ust. 2 ustawy o VAT
w zw. z poz. 180 Zatacznika Nr 3 do ustawy: PKWiU 96.03 Uslugi pogrzebowe i pokrewne, wraz
z dostawg trumien, urn i utensyliow pogrzebowych dostarczanych wraz z trumna lub urna).

Obowigzek podatkowy: z chwilg wykonania ustugi. Jesli ustuga jest wykonywana i przyjmowana
czeéciowo, uwaza si¢ ja za wykonang réwniez w przypadku wykonania czgsci ustugi, dla ktorej to
czesei okreslono zaptate (podstawa prawna: art. 19a ust. 1 i 2 ustawy o VAT).

W przypadku, gdy przed wykonaniem ustugi (czesciowym wykonaniem ustugi) otrzymano calos¢ lub
cze$é zaplaty, w szczegdlnosci: przedplate, zaliczke, zadatek, ratg, obowiazek podatkowy powstaje
z chwila jej otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty (podstawa prawna: art. 19a ust. 8 ustawy
o VAT).

Termin wystawienia faktury: Fakturg nalezy wystawic:

1)  nie pdzniej niz 15. dnia kolejnego miesigca i nie wczesniej niz 30. dnia przed wykonaniem
(zakoficzeniem) ustugi (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku zaliczek —nie wezedniej niz 30. dnia przed otrzymaniem zaptaty i nie pdznigj niz
15. dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu otrzymania zaplaty (podstawa prawna: art. 106i
ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Przepisy ustawy o VAT nie nakladaja obowigzku wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz ustug
na rzecz os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej. W takim przypadku, faktura
wystawiana jest jedynie na zadanie nabywcy, jezeli zadanie to zostalo zgloszone w terminie
3 miesiecy od konca miesiaca, w ktéorym wykonano ustugg.

Kasy rejestrujace: Ustugi cmentarne $wiadczone na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej podlegaja obowiazkowi ewidencjonowania w kasie rejestrujace;.

Zwolnienie z obowiazku ewidencjonowania w kasie rejestrujacej dotyczy jedynie tych przypadkow,
w ktorych:

a) usluga jest $wiadczona na rzecz pracownika Gminy lub ktérejkolwiek z jej jednostek
budzetowych (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 36 Zalacznika do rozporzadzenia ws
zwolnien z kas rejestrujacych), lub

b)  zaplata za wykonang ustuge zostata w caloéci dokonana za posrednictwem poczty, banku lub
spoldzielczej kasy oszczednos$ciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy Urzedu
lub na rachunek Urzedu w spoldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, ktérej jest
cztonkiem), a z ewidencji i dowodéw dokumentujacych zaplate jednoznacznie wynika, jakiej
konkretnie czynnosci dotyczyla (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 39 Zalacznika do
rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych).
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2.7. Uslugi w zakresie wstgpu do obiektow sportowych (plywalnia, hale sportowe, sale
gimnastyczne, itd.)

Swiadczenie przez Urzad ustug w zakresie wstgpu do obiektéw sportowych na rzecz jednostek
budzetowych Gminy Ciasna (szkol, przedszkoli) nie podlega opodatkowaniu podatkiem VAT jako
czynno$¢ wykonywana w ramach (w obrgbie) jednego podatnika VAT.

Swiadczenie ustug wstepu do obiektéw sportowych na rzecz podmiotéw trzecich (mieszkancow i
instytucji, w tym na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego lub ich jednostek
organizacyjnych) stanowi czynno$¢ podlegajaca opodatkowaniu podatkiem VAT jako tzw. odptatne
$wiadezenie ustug na terytorium kraju.

Stawka VAT: Zastosowanie ma stawka VAT 8% (podstawa prawna: art. 41 ust. 2 ustawy o VAT w
zw. z poz. 179 Zalacznika Nr 3 do ustawy: PKWiU 93.11.10.0Ustugi zwiazane z dzialalnoscia
obiektow sportowych).

Obowiazek podatkowy:

a)  bilety jednorazowe — z chwilg wykonania ustugi (sprzedaz biletu; art. 19a ust. 1 ustawy o VAT),

b)  karnety ptatne z dolu (miesigczne, kwartalne, pélroczne, roczne)-z uplywem okresu, na ktéry
wydano karnet, nie rzadziej niz raz w roku (art. 19a ust. 3 ustawy o VAT),

¢)  karnety platne z géry (miesigczne, kwartalne, pélroczne, roczne) — z chwilg otrzymania zaplaty
w odniesieniu do otrzymanej kwoty (podstawa prawna: art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).

Termin wystawienia faktury: Fakturg nalezy wystawié:

1) nie p6znigj niz 15. dnia kolejnego miesiaca i nie wczesniej niz 30. dnia przed wykonaniem
(zakonczeniem) ustugi (podstawa prawna: art. 1061 ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku zaliczek —nie wczesdniej niz 30. dnia przed otrzymaniem zaplaty i nie pozniej niz
15. dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu otrzymania zaplaty (podstawa prawna: art. 106i
ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Przepisy ustawy o VAT nie naktadajg obowigzku wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz ustug
na rzecz osdb fizycznych nieprowadzacych dziatalnodci gospodarczej. W takim przypadku, faktura
wystawiana jest jedynie na zadanie nabywcy, jezeli zadanie to zostato zgloszone w terminie 3
miesigcy od kofica miesigca, w ktdrym wykonano ustuge.

Kasy rejestrujgce: Ustugi wstepu do obiektdw sportowych $wiadczone na rzecz osdb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczaltowych podlegaja obowigzkowi
ewidencjonowania w kasie rejestrujace;.

Zwolnienie z obowigzku ewidencjonowania w kasie rejestrujacej dotyczy jedynie tych przypadkéw,
w ktorych:

a)  usluga jest $wiadczona na rzecz pracownika Gminy lub ktérejkolwiek z jej jednostek
budzetowych (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 36 Zalacznika do rozporzadzenia ws
zwolnien z kas rejestrujgcych), lub

b)  zaplata za wykonana ustuge zostala w calosci dokonana za posrednictwem poczty, banku lub
spoldzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy Urzedu
lub na rachunek Urzedu w spéldzielczej kasie oszczgdno$ciowo-kredytowej, ktérej jest
cztonkiem), a z ewidencji i dowodéw dokumentujacych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej
konkretnie czynnosci dotyczyla (podstawa prawna: § 2 ust. | w zw. z poz. 39 Zatacznika do
rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych).
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2.8 Wynajem pomieszczen i powierzchni uiytkowych

Swiadezenie ustug wynajmu nieruchomosci uzytkowych na rzecz jednostek budzetowych Gminy
Ciasna nie podlega opodatkowaniu podatkiem VAT jako czynno$¢ wykonywana w ramach
(w obrebie) jednego podatnika VAT,

Swiadczenie ustug wynajmu nieruchomosci uzytkowych na rzecz podmiotéw trzecich (mieszkahcow
i instytucji, w tym na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego lub ich jednostek
organizacyjnych) stanowi czynnos¢ podlegajaca opodatkowaniu podatkiem VAT jako tzw. odplatne
Swiadczenie ustug na terytorium kraju.

Stawka VAT: Zastosowanie ma stawka VAT 23% (podstawa prawna: art. 41 ust. 1 ustawy o VAT)

Obowigzek podatkowy: z chwilg wystawienia faktury. W przypadku, gdy Urzad nie wystawit faktury
lub wystawit ja z opéZnieniem, obowiazek podatkowy powstaje z chwilg uptywu terminu wystawienia
faktury, a w przypadku gdy nie okreslono takiego terminu — z chwilg uptywu terminu platnosci
(podstawa prawna: art. 19a ust. 5 pkt 4 lit. b) oraz ust. 7 w zw. z art. 106i ust. 3 i 4 ustawy o VAT).

[
Czy Urzad wystawil/wystawi fakture dokumentujacg l
$wiadczenle ustugl wynajmu?
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przed terminem platnosci lub

Czy faktura zostata/zostanie wystawiona
‘ w dniu uptywu terminu ptatnosci?

Obowiazek podatkowy powstaje z
chwila uplywu terminu ptatnosci

czynszu ‘_P
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\

‘ Obowigzek podatkowy powstaje z
chwilag wystawienia faktury

| UWAGA: W przypadku ustug najmu otrzymanie zaliczki/przedptaty na poczet czynszu nie skutkuje
przyp g naj ]
powstaniem obowigzku podatkowego w stosunku do tej platnosci.

Termin wystawienia faktury: w przypadku uslug wynajmu faktur¢ wystawia si¢ nie pézniej niz
z uplywem terminu platnosci i nie wezesniej niz 30. dnia przed wykonaniem (zakoficzeniem) ushugi.
Istnieje mozliwo$¢ wystawienia faktury wezesniej niz 30. dnia przed wykonaniem (zakoriczeniem)
ustugi jesli ustuga najmu ma charakter ciagly (ustuga nie jest jednorazowa i jest wykonywana w taki
sposéb, ze w zwiazku z jej $wiadczeniem ustalane sg nastgpujace po sobie terminy platnosci lub
rozliczef). Warunkiem skorzystania z takiej mozliwosci jest jednak, aby faktura zawierata informacje
jakiego okresu dotyczy (podstawa prawna: art. 106i ust. 3 pkt 4 oraz ust. 7 i 8 ustawy o VAT).
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Czy ustuga jest $wiadczona na rzecz podatnika i
podatku VAT lub osoby prawnej niebedace] ‘f
I

podatnikiem?

TAK NIE
- =
Obowigzek wystawienia faktury nie p6zniej Zgodnie z przepisami: brak obowiazku
niz z uptywem terminu ptatnoséci i nie wystawienia faktury; patrz jednak

wczesniej niz 30. dnia przed | UWAGA ponizej
wykonaniem (zakoriczeniem) ustugl. == —= = —

| W odniesieniu do ustug, dla ktérych umowa
przewiduje nastepujgce po sobie terminy
platnosci lub rozliczen, istnieje mozliwos$é
wystawienia faktury wczeséniej niz 30.
dnia przed wykonaniem ustugi, o ile
faktura zawiera informacje jakiego
okresu dotyczy.

| UWAGA: Wprowadza si¢ obowigzek dokumentowania uslug najmu w calo$ci fakturami (bez
wzgledu na to, kto jest odbiorca takiej uslugi).

Wyjatek dotyczy ustug najmu $wiadczonych na rzecz innej jednostki budzetowej Gminy Ciasna —
w takim przypadku ustuga podlega udokumentowaniu nota ksiggowa (czynnos¢ wewnetrzna
w ramach jednego podatnika — nie podlega opodatkowaniu VAT).

Kasy rejestrujgce: Wynajem nieruchomo$ci wilasnych i dzierzawionych podlega zwolnieniu
z obowigzku ewidencjonowania w kasie rejestrujacej jezeli:

a) swiadczenie ustug zostalo w catosci udokumentowane faktura, lub

b)  $wiadczacy ustuge otrzyma w cato$ci zaplatg za wykonang czynnosé za posrednictwem poczty,
banku lub spéldzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy
podatnika lub na rachunek podatnika w spéldzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej, ktorej
jest czlonkiem), a z ewidencji i dowodéw dokumentujacych zaplate jednoznacznie wynika,
jakiej konkretnie czynnoéci dotyczyla (podstawa prawna: § 2 ust. 1 i 2 w zw. z poz. 26
zalacznika do rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych), badz tez

c) ustuga wykonywana jest na rzecz pracownika Gminy Ciasna lub ktérejkolwiek z jej jednostek
budzetowych (podstawa prawna: § 2 ust. 1 i 2 w zw. z poz. 36 zalacznika do rozporzadzenia ws
zwolnien z kas rejestrujacych).
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2.9. Wynajem lokali mieszkalnych na cele mieszkaniowe

Swiadczenie ustug wynajmu lokali mieszkalnych na rzecz podmiotéw trzecich (mieszkancow
1 instytucji, w tym na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego lub ich jednostek
organizacyjnych) stanowi czynno$¢ podlegajaca opodatkowaniu podatkiem VAT jako tzw. odptatne
$wiadczenie ustug na terytorium kraju.

Stawka VAT: Zastosowanie ma zwolnienie z VAT (podstawa prawna: art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy
o VAT, zgodnie z ktérym s$wiadczenie ustug w zakresie wynajmowania lub wydzierzawiania
nieruchomodci o charakterze mieszkalnym lub czgséci nieruchomosci, na wlasny rachunek, na cele
mieszkaniowe podlega zwolnieniu z VAT).

Obowigzek podatkowy: z chwilg wystawienia faktury. W przypadku, gdy Urzad nie wystawit faktury
lub wystawit jg z opéznieniem, obowigzek podatkowy powstaje z chwilg uptywu terminu wystawienia
faktury, a w przypadku gdy nie okre§lono takiego terminu — z chwilg uptywu terminu platnosci
(podstawa prawna: art. 19a ust. 5 pkt 4 lit. b oraz ust. 7 w zw. z art. 106i ust. 3 i 4 ustawy o VAT).
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| UWAGA: W przypadku ustug najmu otrzymanie zaliczki/przedptaty na poczet czynszu nie skutkuje |
| powstaniem obowigzku podatkowego w stosunku do tej ptatnosci. ]

Termin wystawienia faktury: w przypadku ustug wynajmu fakture wystawia si¢ nie pdzniej niz
z uplywem terminu platnosci i nie wezesniej niz 30. dnia przed wykonaniem (zakonczeniem) ustugi,
Istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury wezesniej niz 30. dnia przed wykonaniem (zakofczeniem)
ustugi jesli ustuga najmu ma charakter ciagly (ustuga nie jest jednorazowa i jest wykonywana w taki
sposob, ze w zwiazku z jej §wiadczeniem ustalane sg nastgpujace po sobie terminy platnosci lub
rozliczen). Warunkiem skorzystania z takiej mozliwosci jest jednak, aby faktura zawierata informacje
Jjakiego okresu dotyczy (podstawa prawna: art. 106i ust. 3 pkt 4 oraz ust. 7 i 8 ustawy o VAT).
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Czy ustuga jest $wiadczona na rzecz podatnika
podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej
podatnikiem?

= = m= ey

TAK
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Obowiazek wystawienia faktury nie pdzniej !: 2Zgodnie z przepisami: brak obowigzku
niz z uplywem terminu ptatnosci i nie | wystawienia faktury; patrz jednak
wczesniej niz 30. dnia przed | UWAGA ponizej
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W odniesleniu do ustug, dla ktérych umowa
przewiduje nastepujace po sobie terminy
ptatnosci lub rozliczen, istnieje mozliwoéé
wystawienia faktury wczes$niej niz 30.
dnia przed wykonaniem ustugi, o ile
faktura zawiera informacje jakiego
okresu dotyczy.

| UWAGA: Wprowadza si¢ obowigzek dokumentowania uslug najmu w calosci fakturami (bez
| wzgledu na to, kto jest odbiorcg takiej uslugi).

Kasy rejestrujgce: Wynajem nieruchomosci wilasnych i dzierzawionych podlega zwolnieniu
z obowigzku ewidencjonowania w kasie rejestrujacej jezeli:

a)  $wiadczenie ustug zostato w catosci udokumentowane faktura, lub

b)  $wiadczacy ustuge otrzyma w cato$ci zaplate za wykonang czynno$¢ za posrednictwem poczty,
banku lub spoldzielczej kasy oszczgdnos$ciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy
podatnika lub na rachunek podatnika w spéldzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej, ktorej
jest czlonkiem), a z ewidencji i dowodow dokumentujacych zaptatg¢ jednoznacznie wynika,
jakiej konkretnie czynno$ci dotyczyla (podstawa prawna: § 2 ust. 1 i 2 w zw. z poz. 26
zatacznika do rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych), badz tez

¢)  ustuga wykonywana jest na rzecz pracownika Gminy Ciasna lub ktérejkolwiek z jej jednostek
budzetowych (podstawa prawna: § 2 ust. 1 i 2 w zw. z poz. 36 zalacznika do rozporzadzenia ws
zwolnien z kas rejestrujacych).
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2.10. Refakturowanie mediow
Uwagi ogélne

Sposéb opodatkowania czynnodci tzw. refakturowania medidéw, czyli przeniesienia na najemce
kosztéw mediow dotyczacych wynajmowanego/wydzierzawianego przez niego pomieszczenia badz
powierzchni budzil przez wiele lat watpliwosci i spory, tj. nie bylo jasne czy koszty takie nalezy
refakturowa¢ osobno, poza ustalonym w umowie czynszem podstawowym (konsekwencjg takiego
podejscia bytoby m.in. opodatkowanie refakturowanych ustug wedtug stawek wlasciwych dla danej
ustugi), czy tez nalezy uznaé, ze koszty te powinny podwyzszaé warto$¢ czynszu i byé opodatkowane
tak jak ten czynsz (czyli w przypadku najmu mieszkan na cele mieszkaniowe — zwolnione z VAT,
w pozostatym zakresie zas opodatkowane stawkg VAT 23%).

Rozstrzygnigciem okazat si¢ wyrok Trybunahi Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w sprawie C-42/14
Wojskowa Agencja Mieszkaniowa, w ktérym Trybunat uznal, ze w $wietle unijnych regulacji
dotyczacych podatku VAT, najem nieruchomosci izwiazane znim dostawa wody, energii
elektrycznej, energii cieplnej oraz wywoz nieczystosei co do zasady nalezy uwazac za kilka odrgbnych
i niezaleznych swiadczen, ktére z punktu widzenia podatku VAT winno si¢ ocenia¢ oddzielnie, chyba
ze elementy transakcji, takze te okreslajace wzgledy ekonomiczne zawarcia umowy, wskazywaé beda,
ze $wiadczenia te sa ze sobq tak $cisle zwigzane, iz tworza obiektywnie tylko jedno niepodzielne
swiadczenie ekonomiczne, ktorego rozdzielenie miatoby charakter sztuczny,

Na podstawie powyzszego wyroku TSUE, w orzecznictwie polskich sadéw administracyjnych oraz
praktyce organdw podatkowych przyjmuje sie, ze:

° najem nieruchomosci i zwiagzane z nim tzw. media nalezy uwaza¢ za odrebne i niezalezne
$wiadczenia w przypadku, gdy:

1) najemca ma mozliwos¢ wyboru $wiadczeniodawcow lub sposobow korzystania z danych
towardw lub ustug (tzw. mediéw), dostarczanych do najmowanego lokalu przez
wyspecjalizowane podmioty,

2)  mozliwos¢ wyboru korzystania z danych towaréw oznacza, Ze najemca moze decydowaé
o ich zuzyciu (np. wody, energii elektrycznej, cieplnej), co moze by¢ stwierdzone
poprzez zatozenie indywidualnych licznikéw i rozliczanie si¢ w oparciu o ich odezyty lub
w oparciu o inne kryteria uwzgledniajace zuzycie tych towaréw przez najemce,

3)  w umowie strony postanowia, Ze najemca bgdzie odrgbnie rozliczaé czynsz najmu oraz
naleznosci za tzw. media na podstawie indywidualnego zuzycia, np. w oparciu
o wskazania licznika lub w oparciu o inne kryteria uwzgledniajace zuzycie tych towaréw
przez najemce,

4)  wynajmujacy bedzie w sposob odrgbny na fakturze (fakturach) wykazywat naleznosci
z tytulu najmu oraz z tytutu tzw. mediow,

5)  z zaktadem dostarczajacym tzw. media do lokalu najemcy rozliczenia dokonuje

wynajmujacy,

o w sytuacji natomiast, gdy powyzsze kryteria nie sa spetnione, np. w przypadku najmu lokali
z dostawy mediow nierozliczanych w oparciu o faktyczne zuiycie przez najemce (np.
w oparciu o skalkulowany ryczalt niezalezny od faktycznego zuzycia) — §wiadczenia takie
nalezy traktowac jako jedng usluge najmu. W takiej bowiem sytuacji na plaszczyznie
ekonomicznej $wiadczenia te stanowia jedna calosé. Wowcezas teZ pobierana jest stata kwota
wynagrodzenia za najem bez wzgledu na ilos¢ zuzycia tzw. mediéw (innymi stowy bez
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uwzglednienia tego kryterium). Okolicznoéci te wskazuja bowiem, ze celem zawarcia takiej
umowy bylo wynajecie lokalu gotowego do uzytku wraz z odpowiednimi mediami.

W przypadku najmu pomieszczef/powierzchni z dostawa mediow nierozliczanych w oparciu
o faktyczne zuzycie przez najemceg, zastosowanie znajdq zasady opodatkowania wiasciwe dla
wykonywanej w danym przypadku ustugi najmu. W przypadku najmu pomieszczefi/powierzchni
z dostawg mediéw rozliczang odrebnie, zastosowanie znajda zasady przedstawione ponizej.

Obcigzanie najemcow/dzierzawcdw kosztami mediéw stanowi przejaw wykonywanej przez Urzad
dziatalnosci gospodarczej i jako takie podlega opodatkowaniu podatkiem VAT.

Stawka VAT: Zastosowanie znajdzie stawka VAT wiasciwa dla refakturowanej ustugi. Nastgpujace
,media” podlegaja opodatkowaniu wedtug stawki VAT 8% (podstawa prawna: art. 41 ust. 2 w zw.
z zatacznikiem nr 3 do ustawy o VAT):

1)  ustugi zwigzane z uzdatnianiem i dostarczaniem wody za posrednictwem sieci wodociagowych,
2)  ustugi zwiazane z handlem woda dostarczang za posrednictwem sieci wodociagowych,
3)  uslugi zwigzane z odprowadzaniem i oczyszczaniem Sciekdw.

W pozostatych przypadkach zastosowanie znajdzie stawka VAT 23% (energia elektryczna, cieplna
i chtodnicza, gaz przewodowy, ustugi telekomunikacyjne, itd.).

Obowigzek podatkowy: z chwilg wystawienia faktury. W przypadku, gdy Urzad nie wystawit faktury
lub wystawit ja z opoznieniem, obowiazek podatkowy powstaje z chwila uptywu terminu wystawienia
faktury, a w przypadku gdy nie okreslono takiego terminu — z chwila uptywu terminu platnosci
(podstawa prawna: art. 19a ust. 5 pkt 4 lit. b oraz ust. 7 w zw. z art. 106i ust. 3 i 4 ustawy o VAT).

Czy obcigzenie najemcy kosztami mediow
zostato/zostanie udokumentowane faktura?

e =t ST |

TAK _N'IE
-k ~
Czy faktura zostata/zostanie wystawiona NIE Obowigzek podatkowy powstaje z
przed terminem ptatnoscl lub — chwilg uptywu terminu ptatnosci
w dniu uptywu terminu ptatnosei? czynszu

T LT

TAK
Y

Obowigzek podatkowy powstaje z .;.
chwila wystawienia faktury

UWAGA: W przypadku ustug zaliczanych do tzw. mediow (energia elektryczna, cieplna i chtodnicza,

gaz przewodowy, ustugi telekomunikacyjne, ustugi doprowadzania wody i odprowadzania Sciekdw)

otrzymanie zaliczki/przedptaty nie skutkuje powstaniem obowiazku podatkowego w stosunku do tej
| platnosci.
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Termin wystawienia faktury: w przypadku kosztéw tzw. mediéw (energia elektryczna, cieplna
i chlodnicza, gaz przewodowy, ustugi telekomunikacyjne, uslugi doprowadzania wody
i odprowadzania $ciekéw) fakturg wystawia si¢ nie pdzniej niz z uptywem terminu platnosci i nie
wezesnigj niz 30. dnia przed wykonaniem (zakoniczeniem) ushugi. Istnieje mozliwos¢ wystawienia
faktury wczedniej niz 30. dnia przed wykonaniem (zakonczeniem) ustugi jesli
ustuga/dostawa(refakturowanie) ma charakter ciagly (nie jest jednorazowa i jest wykonywana w taki
sposdb, ze w zwigzku z jej Swiadczeniem ustalane sa nastgpujace po sobie terminy ptatnosei lub
rozliczen). Warunkiem skorzystania z takiej mozliwosci jest jednak, aby faktura zawierata informacije
Jjakiego okresu dotyczy (podstawa prawna: art. 106i ust. 3 pkt 4 oraz ust. 7 i 8 ustawy o VAT).

Czy ustuga jest $wiadczona na rzecz podatnika
podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej
podatnikiem?

B ———
TAK ~ .
--------------- ; R
&7 T S
Obowlgzek wystawienia faktury nie péZniej | | Zgodnie z przepisami: brak obowiazku
niz z uptywem terminu platnosci i nie wystawienia faktury; patrz jednak
wczesniej niz 30. dnia przed | UWAGA ponizej

| wykonaniem (zakoficzeniem) ustugi.
|
| W odniesieniu do ustug, dla ktérych umowa |
przewiduje nastgpujace po sobie terminy
pfatnosci lub rozliczen, istnieje mozliwoéé
| wystawienia faktury wczes$niej niz 30.
| dnia przed wykonaniem ustugi, o ile
| faktura zawiera informacje jakiego
| okresu dotyczy.
________ LIS S iasss o

UWAGA: W celu zapewnienia jednolitego sposobu dokumentowania refakturowania mediéw
w Gminie wprowadza si¢ obowigzek dokumentowania tego rodzaju czynno$ci w caloéci
fakturami (bez wzglgdu na to, kto jest odbioreg takiej ustugi).

Wyijatek dotyczy refakturowania kosztéw mediéw na rzecz innej jednostki budietowej Gminy
Ciasna— w takim przypadku przeniesienie ww. kosztéw podlega udokumentowaniu nota ksiegowa
(czynnos$é wewngtrzna w ramach jednego podatnika — nie podlega opodatkowaniu VAT),

Kasy rejestrujgce: Nastgpujace dostawy/ustugi podlegajg zwolnieniu z obowigzku ewidencjonowania

w kasie rejestrujacej (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 2-4 zalacznika do rozporzadzenia ws

zwolnien z kas rejestrujacych):

1)  PKWiU 35 Energia elektryczna, paliwa gazowe, para gorgca, goraca woda i powietrze do
ukladéw klimatyzacyjnych (obejmuje energie elektryczna i cieplna)

2)  PKWiU 36 Woda w postaci naturalnej, ustugi zwiazane z uzdatnianiem i dostarczaniem wody,

3)  PKWiU 37 Uslugi zwigzane z odprowadzaniem $ciekéw, osady ze $ciekow kanalizacyjnych.

W  pozostalym zakresie refakturowanie mediéw podlegaé bedzie zwolnieniu z obowiazku
ewidencjonowania w kasie rejestrujace;j:

1)  w przypadku, gdy ma miejsce na rzecz pracownika Gminy (lub pracownika jednostki
budzetowej Gminy),
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2) a w zakresie ustug pod warunkiem, ze Urzad otrzyma zaplate¢ w catosci za posrednictwem
poczty, banku lub spoidzielczej kasy oszczgdnosciowo-rozliczeniowej, a z posiadanej przez
Urzad ewidencji i dowodéw dokumentujacych zaplate jednoznacznie wynikaé bedzie jakiej
konkretnie czynno$ci dotyczyla.

Majac powyzsze na uwadze, w przypadku, gdy Urzad obcigza najemcow/dzierzawcow kosztami
$wiadczen innych niz:

1)  energia elektryczna i cieplna,
2)  uslugi zwigzane z dostarczaniem wody,
3)  ushigi zwiazane z odprowadzaniem $ciekow, osady ze Sciekéw kanalizacyjnych,

a najemcy/dzierzawcy nie sg pracownikami Gminy ani zadnej z jej jednostek budzetowych,
wprowadza sie obowiazek, aby wszelkie platnosci z tego tytutu byly dokonywane za posrednictwem
poczty lub banku na rachunek Urzedu, a takze obowiazek prowadzenia ewidencji i gromadzenia
dowodéw dokumentujgcych zaptate, z ktorych jednoznacznie wynikaé bedzie jakiej konkretnie
czynnos$ci zaplata dotyczyla.
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2.11. Sprzedaz gruntéw niezabudowanych

Sprzedaz przez Urzad gruntéw niezabudowanych na rzecz os6b trzecich stanowi czynno$é
podlegajaca opodatkowaniu podatkiem VAT jako tzw. odptatna dostawa towaréw na terytorium kraju.

Stawka VAT:

1) tereny budowlane — stawka 23% (podstawa prawna: art. 41 ust. 1 ustawy o VAT),
2)  tereny niczabudowane inne niz tereny budowlane — zwolnienie z VAT (podstawa prawna: art.
43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT).

Tereny budowlane — rozumie si¢ przez to grunty przeznaczone pod zabudowe zgodnie z micjscowym
planem zagospodarowania przestrzennego, a w przypadku braku takiego planu — zgodnie z decyzja
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, o ktérych mowa w przepisach o planowaniu
przestrzennym (podstawa prawna: art. 2 pkt 33 ustawy o VAT).

Obowigzek podatkowy:

1)  regula ogdlna — z chwilg wydania towaru (art. 19a ust. 1 ustawy o VAT),
2)  jezeli przed dniem wydania towaru otrzymano cato$¢ lub czesé zaplaty, to w tej czesci
obowiazek podatkowy powstaje w dniu otrzymania zaptaty (art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).

Wadium: w przypadku pobrania wadium, obowiazek podatkowy powstaje z chwilg rozstrzygniecia
przetargu (w stosunku do kwoty wplaconej przez zwycigzce przetargu).

Termin wystawienia faktury: Fakture nalezy wystawié:

1) nie pézniej niz 15. dnia kolejnego miesiaca i nie wezesniej niz 30. dnia przed dokonaniem
dostawy (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku zaliczek —nie wezedniej niz 30. dnia przed otrzymaniem zaptaty i nie pozniej niz
15. dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu otrzymania zapfaty (podstawa prawna: art. 106i
ust. 2 1 ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Przepisy ustawy o VAT nie nakladaja obowiazku wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz
towardéw na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej. W takim przypadku,
faktura wystawiana jest jedynie na zadanie nabywcy, jezeli zadanie to zostato zgloszone w terminie 3
miesigcy od korica miesigca, w ktérym dokonano dostawy.

UWAGA: Pomimo braku obowiazku wynikajacego z ustawy o VAT, w celu_zapewnienia jednolitegé
sposobu dokumentowania sprzedazy gruntéw, wprowadza si¢ obowigzek dokumentowania wyzej
wymienionych dostaw w calosci fakturami.

Kasa rejestrujgca: Dostawa nieruchomosci podlega zwolnieniu z obowigzku ewidencjowania
w kasie rejestrujacej (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 37 zalacznika do rozporzadzenia ws
zwolnien z kas rejestrujacych).
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2.12. Sprzedat nieruchomosci zabudowanych

Sprzedaz przez Urzad nieruchomodci zabudowanych na rzecz oséb trzecich stanowi czynnosé
podlegajaca opodatkowaniu podatkiem VAT jako tzw. odptatna dostawa towardéw na terytorium kraju.

Stawka VAT: zwolnienie z VAT lub stawka 23%

Zgodnie z art, 29a ust. 8 ustawy o VAT, w przypadku dostawy budynkéw lub budowli trwale
z gruntem zwiazanych albo czgéci takich budynkéw lub budowli, z podstawy opodatkowania nie
wyodrebnia si¢ wartosci gruntu. Powyzsze oznacza, ze w przypadku dostawy takich
budynkéw/budowli (w przypadku dostawy tzw. nieruchomosci zabudowanych) zastosowanie dla
sprzedazy bedzie miata stawka obowiazujaca dla sprzedazy budynku/budowli (ich czgsci). Dokonujac
takiej dostawy nalezy ustalié wilasciwa stawke podatku VAT dla budynku/budowli (jej czesci)
i stawke te zastosowaé zarowno do samego budynku/budowli (czescei), jak i do gruntu.

Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT, dostawa budynkéw, budowli lub ich czgsci podlega
zwolnieniu z VAT, z wyjatkiem gdy:

a) dostawa jest dokonywana w ramach pierwszego zasiedlenia lub przed nim,
b)  pomigdzy pierwszym zasiedleniem a dostawa budynku, budowli lub ich czgsci uplynat okres
krétszy niz 2 lata.

Pierwsze zasiedlenie — rozumie si¢ przez to oddanie do uzytkowania, w wykonaniu czynnosci
podlegajacych opodatkowaniu, pierwszemu nabywcy lub uzytkownikowi budynkéw, budowli lub ich
czedel, po ich:

a) wybudowaniu lub

b)  ulepszeniu, jezeli wydatki poniesione na ulepszenie, w rozumieniu przepiséw o podatku
dochodowym, stanowity co najmniej 30% wartosci poczatkowej (podstawa prawna: art. 2 pkt
14 ustawy o VAT).

Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 10a ustawy o VAT, zwalnia si¢ od podatku réwniez dostawg budynkéw,
budowli lub ich czeéci nieobjeta zwolnieniem, o ktérym mowa w art. 43 ust. 1 pkt 10, pod warunkiem,
ze:

a)  w stosunku do tych obiektéw nie przystugiwato dokonujacemu ich dostawy (Gminie) prawo do
odliczenia podatku VAT naliczonego,

b)  dokonujacy ich dostawy (Gmina) nie ponosit wydatkéw na ich ulepszenie, w stosunku do
ktérych miat prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego, a jezeli ponosit takie wydatki, to
byly one nizsze niz 30% wartosci poczatkowej tych obiektow,

Warunku, o ktéorym mowa w pkt b) powyzej nie stosuje sig, jezeli budynki, budowle lub ich czesci
w stanie ulepszonym byty wykorzystywane przez podatnika do czynnosci opodatkowanych przez co
najmniej 5 lat (art. 43 ust. 7a ustawy o VAT).

Obowigzek podatkowy:

1)  regula ogdlna — z chwilg wydania towaru (art. 19a ust. 1 ustawy o VAT),
2)  jezeli przed dniem wydania towaru otrzymano calo$¢ lub cze$¢ zaplaty, to w tej czesci
obowiazek podatkowy powstaje w dniu otrzymania zaplaty (art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).

Wadium: w przypadku pobrania wadium, obowiazek podatkowy powstaje z chwilg rozstrzygnigcia
przetargu (w stosunku do kwoty wplaconej przez zwycigzce przetargu).
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Termin wystawienia faktury: Fakture nalezy wystawi¢:

1)  nie pdzniej niz 15. dnia kolejnego miesiaca i nie wezeéniej niz 30. dnia przed dokonaniem
dostawy (podstawa prawna: art. 1061 ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku zaliczek —nie wczesniej niz 30. dnia przed otrzymaniem zaplaty i nie p6zniej niz
15. dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu otrzymania zaptaty (podstawa prawna: art. 106i
ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Przepisy ustawy o VAT nie nakladaja obowiazku wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz
towardw na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej. W takim przypadku,
faktura wystawiana jest jedynie na zadanie nabywcy, jezeli zadanie to zostalo zgtoszone w terminie 3
miesigey od konca miesigca, w ktorym dokonano dostawy.

UWAGA: Pomimo braku obowiazku wynikajacego z ustawy o VAT, w celu zapewnienia jednolitego
sposobu dokumentowania sprzedazy nieruchomosci, wprowadza si¢ obowigzek dokumentowania
wyzej wymienionych dostaw w calosdci fakturami.

Kasa rejestrujgca: Dostawa nieruchomoéci podlega zwolnieniu z obowiazku ewidencjowania
w kasie rejestrujacej (podstawa prawna: § 2 ust. I w zw. z poz. 37 zalacznika do rozporzadzenia ws
zwolnien z kas rejestrujacych).
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2.13. Sprzedaz lokali mieszkalnych

Sprzedaz przez Urzad lokali mieszkalnych na rzecz oséb trzecich stanowi czynno$¢ podlegajaca
opodatkowaniu podatkiem VAT jako tzw. odplatna dostawa towaréw na terytorium kraju.

Stawka VAT: zwolnienie z VAT, stawka 23% lub stawka 8%
Zwolnienie z VAT

Dokonujac dostawy lokali mieszkalnych nalezy w pierwszej kolejnosci sprawdzi€, czy dostawa ta nie
korzysta ze zwolnienia z VAT.

Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT, dostawa budynkéw, budowli lub ich czgsci podlega
zwolnieniu z VAT, z wyjatkiem gdy:

a)  dostawa jest dokonywana w ramach pierwszego zasiedlenia lub przed nim,
b)  pomiedzy pierwszym zasiedleniem a dostawa budynku, budowli lub ich czgéci uplynat okres
krotszy niz 2 lata.

Pierwsze zasiedlenie — rozumie si¢ przez to oddanie do uzytkowania, w wykonaniu czynnosci
podlegajacych opodatkowaniu, pierwszemu nabywey lub uzytkownikowi budynkéw, budowli lub ich
czescel, po ich:

a) wybudowaniu lub

b)  ulepszeniu, jezeli wydatki poniesione na ulepszenie, w rozumieniu przepiséw o podatku
dochodowym, stanowity co najmniej 30% wartoéci poczatkowej (podstawa prawna: art. 2 pkt
14 ustawy o VAT).

Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 10a ustawy o VAT, zwalnia si¢ od podatku rowniez dostawg budynkéw,

budowli lub ich czeséci nieobjeta zwolnieniem, o ktérym mowa w art. 43 ust. 1 pkt 10, pod warunkiem,

ze:

a)  w stosunku do tych obiektéw nie przystugiwato dokonujacemu ich dostawy (Gminie) prawo do
odliczenia podatku VAT naliczonego,

b)  dokonujacy ich dostawy (Gmina) nie ponosit wydatkéw na ich ulepszenie, w stosunku do
ktérych miat prawo do odliczenia podatku. VAT naliczonego, a jezeli ponosit takie wydatki, to
bylty one nizsze niz 30% warto$ci poczatkowej tych obiektow.

Warunku, o ktérym mowa w pkt b) powyzej nie stosuje sig, jezeli budynki, budowle lub ich czgsci w
stanie ulepszonym byly wykorzystywane przez podatnika do czynnosci opodatkowanych przez co
najmniej 5 lat (art. 43 ust. 7a ustawy o VAT).

Stawka VAT 8%

Jesli dostawa lokalu nie spetnia warunkéw do zastosowania zwolnienia z VAT, nalezy sprawdzié, czy
zastosowanie moze mieé stawka VAT 8%. Zgodnie z art. 41 ust. 12 ustawy o VAT, stawke 8% stosuje
si¢ m.in. do dostawy obiektow budowlanych lub ich czgéci zaliczonych do budownictwa
mieszkaniowego objetego spotecznym programem mieszkaniowym.

Zgodnie z art. 41 ust. 12a-12b ustawy o VAT, przez budownictwo objete spolecznym programem
mieszkaniowym rozumie si¢ obiekty budownictwa mieszkaniowego lub ich czgsci, z wylgczeniem
lokali uzytkowych, oraz lokale mieszkalne w budynkach niemieszkalnych sklasyfikowanych w PKOB
w klasie ex 1264 — wylgcznie budynki instytucji ochrony zdrowia $wiadczacych ustugi
zakwaterowania z opieka lekarska i pielegniarska, zwtaszcza dla ludzi starszych i niepelnosprawnych,
z wylgezeniem:

1) budynkéw mieszkalnych jednorodzinnych, ktérych powierzchnia uzytkowa przekracza 300 m?,
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2)  lokali mieszkalnych, ktérych powierzchnia uzytkowa przekracza 150 m?.

W przypadku budownictwa mieszkaniowego o powierzchni przekraczajacej limity okreslone powyzej,
stawkeg VAT 8% stosuje sig¢ tylko do czgsci podstawy opodatkowania odpowiadajacej udziatowi
powierzchni  uzytkowej kwalifikujacej do budownictwa objgtego spotecznym programem
mieszkaniowym w catkowitej powierzchni uzytkowej (art. 41 ust. 12¢ ustawy o VAT).

Stawka VAT 23%

Jedli dostawa lokalu nie spelnia warunkéw do zastosowania zwolnienia z VAT oraz nie spehia
warunkéw do zastosowania stawki 8%, podlega opodatkowaniu wedtug stawki 23%.

Obowiazek podatkowy:

1)  regula ogdlna — z chwilg wydania towaru (art. 19a ust. 1 ustawy o VAT),
2)  jezeli przed dniem wydania towaru otrzymano calo$é lub czegsé zaplaty, to w tej czesci
obowiazek podatkowy powstaje w dniu otrzymania zaptaty (art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).

Wadium: w przypadku pobrania wadium, obowiazek podatkowy powstaje z chwilg rozstrzygniecia
przetargu (w stosunku do kwoty wplaconej przez zwycigzce przetargu).

Termin wystawienia faktury: Fakturg nalezy wystawié:

1) nie pdzniej niz 15. dnia kolejnego miesigca i nie wezesniej niz 30. dnia przed dokonaniem
dostawy (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku zaliczek —nie wczesniej niz 30. dnia przed otrzymaniem zaplaty i nie pozniej niz
15. dnia miesiagca nastgpujacego po miesigcu otrzymania zaplaty (podstawa prawna: art. 106i
ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Przepisy ustawy o VAT nie nakladajg obowigzku wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz
towardéw na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej. W takim przypadku,
faktura wystawiana jest jedynie na zadanie nabywcy, jezeli zadanie to zostalo zgtoszone w terminie 3
miesigcy od kornca miesigca, w ktérym dokonano dostawy.

| UWAGA: Pomimo braku obowigzku wynikajacego z ustawy o VAT, w celu zapewnienia jednolitego
sposobu  dokumentowania sprzedazy lokali mieszkalnych, wprowadza si¢ obowigzek
dokumentowania wyzej wymienionych dostaw w calo$ci fakturami,

Kasa rejestrujgca: Dostawa nieruchomosdci podlega zwolnieniu z obowigzku ewidencjowania
w kasie rejestrujacej (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 37 zalacznika do rozporzadzenia ws
zwolnien z kas rejestrujacych).
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2.14. Zamiana nieruchomosci

Zamiana nieruchomodci stanowi czynno$¢ podlegajaca opodatkowaniu podatkiem VAT jako tzw.
odptatna dostawa towardw na terytorium kraju, tak jak gdyby dana nieruchomos¢ byta sprzedawana.

Stawka VAT: Nalezy ustali¢ stawke VAT wiasciwa dla nieruchomosci zbywanej przez Gming
(Urzad).

Obowiazek podatkowy:

1)  regula ogdlna — z chwila wydania towaru (art. 19a ust. 1 ustawy o VAT),
2)  jezeli przed dniem wydania towaru otrzymano calo$¢ lub czgsé zaplaty, to w tej czedci
obowiazek podatkowy powstaje w dniu otrzymania zaplaty (art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).

Termin wystawienia faktury: Fakture nalezy wystawid:

1)  nie pdzniej niz 15. dnia kolejnego miesiaca i nie wczesniej niz 30. dnia przed dokonaniem
dostawy (podstawa prawna: art. 1061 ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku zaliczek —nie wezesniej niz 30. dnia przed otrzymaniem zaplaty i nie pdzniej niz
15. dnia miesiaca nastgpujacego po miesiacu otrzymania zaplaty (podstawa prawna: art. 106i
ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Przepisy ustawy o VAT nie nakfadaja obowiazku wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz
towaréw na rzecz osdb fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej. W takim przypadku,
faktura wystawiana jest jedynie na zadanie nabywcy, jezeli zadanie to zostato zgloszone w terminie 3
miesiecy od korica miesiaca, w ktérym dokonano dostawy.

UWAGA: Pomimo braku obowigzku wynikajacego z ustawy o VAT, w celu zapewnienia jednolitego
sposobu dokumentowania czynnosci zamiany nieruchomosci, wprowadza si¢ obowigzek
dokumentowania wyzej wymienionych dostaw w calo$ci fakturami.

Kasa rejestrujgca: Dostawa nieruchomosci podlega zwolnieniu z obowiazku ewidencjowania
w kasie rejestrujacej (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw, z poz. 37 zatacznika do rozporzadzenia ws
zwolnien z kas rejestrujacych).
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2.15. Wywlaszczenia nieruchomosci stanowiqcych wlasnosé¢é Gminy

Przeniesienie przez Gming prawa wiasnosci nieruchomosci w zamian za otrzymane odszkodowanie
stanowi czynnos¢ zrownanga ze sprzedaza tejze nieruchomodci, podlegajaca opodatkowaniu podatkiem
VAT jako tzw. odptatna dostawa towaréw na terytorium kraju.

Stawka VAT: w zaleznosci od nieruchomosci (patrz punkty powyzej).

Obowigzek podatkowy: z chwila otrzymania catosci lub czgsci zaptaty (podstawa prawna: art. 19a
ust. 5 pkt 1 lit. b) ustawy o VAT: Obowiazek podatkowy powstaje z chwila otrzymania catosci lub
czgsei zaplaty z tytulu przeniesienia z nakazu organu wiadzy publicznej lub podmiotu dziatajacego
w imieniu takiego organu wlasnosci towar6w w zamian za odszkodowanie).

Podstawa opodatkowania: Kwota przyznanego odszkodowania (kwota ta stanowi warto$é brutto
transakcji).
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2.16. Prawo uzytkowania wieczystego

2.16.1. Ustanowienie PUW

Ustanowienie prawa uzytkowania wieczystego na rzecz oséb trzecich stanowi czynnos$é podlegajaca
opodatkowaniu podatkiem VAT jako tzw. odptatna dostawa towaréw na terytorium kraju.

Stawka VAT:

1)  uzytkowanie wieczyste ustanowione do 30 kwietnia 2004 r. — pobierane optaty nie podlegaja
opodatkowaniu podatkiem VAT,

2)  uzytkowanie wieczyste ustanowione w okresie od 1 maja 2004 r. do 31 grudnia 2010 r. —
pobierane optaty podlegaja opodatkowaniu wedtug stawki VAT 22%,

3)  uzytkowanie wieczyste ustanowione w okresie od 1 stycznia 2011 r. — pobierane oplaty
podlegaja opodatkowaniu wedtug stawki VAT 23%.

Zgodnie z art. 29a ust. 9 ustawy o VAT, w przypadku czynnosci oddania gruntu w uzytkowanie
wieczyste nie stosuje sie przepisow art. 29a ust. 8 tej ustawy. Oznacza to, ze ww. stawki podatku VAT
maja do tej czynnosci zastosowanie bez wzgledu na to, czy PUW dotyczy gruntu niezabudowanego
czy zabudowanego (w przypadku gruntu zabudowanego nalezy odrgbnie ustalic stawke
VAT/zwolnienie z VAT dla budynku lub budowli).

Obowigzek podatkowy:

Przepisy ustawy o VAT nie wprowadzaja szczegoélnych zasad ustalania obowiazku podatkowego dla
czynnoéci ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego. W praktyce przyjmuje sig, ze:

1)  w przypadku tzw. oplaty pierwszej pobieranej wraz z ustanowieniem PUW — obowiazek
podatkowy powstaje w dacie jej otrzymania (art. 192 ust. 8 ustawy o VAT),

2)  w przypadku optat rocznych, obowigzek podatkowy powstaje 31 grudnia kazdego roku (art. 19a
ust. 3 ustawy o VAT), a jezeli przed tym dniem otrzymano cato$¢ lub cz¢s¢ zaptaty, to w tej
czeéci obowiazek podatkowy powstaje w dniu otrzymania zaptaty (art. 19a ust. 8 ustawy
o VAT).

Termin wystawienia faktury: Fakture nalezy wystawié:

1)  nie pdzniej niz 15. dnia kolejnego miesiaca i nie wczesniej niz 30. dnia przed wykonaniem
(zakoticzeniem) ustugi (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt I ustawy o VAT),

2)  w przypadku zaliczek —nie weze$niej niz 30. dnia przed otrzymaniem zaptaty i nie pozniej niz
15. dnia miesiaca nastgpujacego po miesiacu otrzymania zaplaty (podstawa prawna: art. 1061
ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Przepisy ustawy o VAT nie nakiadaja obowiazku wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz
towardéw na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej. W takim przypadku,
faktura wystawiana jest jedynie na zadanie nabywcy, jezeli Zadanie to zostato zgtoszone w terminie 3
miesigcy od konca miesigca, w ktérym dokonano dostawy.

[ UWAGA: Pomimo braku obowiazku wynikajacego z ustawy o VAT, w celu zapewnienia jednolitego |
sposobu  dokumentowania czynno$ci ustanowienia PUW, wprowadza si¢ obowigzek
‘ dokumentowania wyzej wymienionych dostaw w calo$ci fakturami.
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Kasa rejestrujgca: Oddanie gruntéw w uzytkowanie wieczyste podlega zwolnieniu z obowigzku
ewidencjowania w kasie rejestrujacej (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 40 zalacznika do
rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych).

2.16.2. Przeksztatcenie PUW w prawo wlasnosci

Przepisy ustawy o VAT nie reguluja sposobu opodatkowania czynnosci przeksztatcenia PUW
w prawo wlasnoéci. W praktyce przyjmuje si¢, ze czynnos¢ ta nie podlega opodatkowaniu podatkiem
VAT jako transakcja (czynnos$é) odrgbna od samej czynno$ci ustanowienia PUW, Skoro bowiem
dostawa (tzw. przeniesienie prawa do rozporzadzania nieruchomoscia jak wiasciciel) nastapito
w chwili ustanowienia na rzecz uzytkownika PUW danej nieruchomosci, to w $wietle przepisu art. 7
ust. 1 pkt 6 ustawy VAT doszto juz do dostawy tej nieruchomosci na rzecz uzytkownika wieczystego.
W konsekwencji, czynnos¢ przeksztalcenia PUW w prawo wlasnosci nieruchomosei stanowié bedzie
jedynie zmiang tytutu prawnego do tej nieruchomosci. Czynnos¢ ta nie wplywa na ,,wladztwo rzeczy”,
ktore uzytkownik wieczysty uzyskal juz w momencie objgcia prawa wieczystego uzytkowania i nie
moze by¢ traktowana jako ponowna dostawa tego samego towaru.

W zakresie ceny pobieranej przez Urzad w zwigzku z takim przeksztalceniem przyjmuje sie, ze
podlega ona opodatkowaniu podatkiem VAT jako kolejna optata z tytutu ustanowienia PUW.
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2.17. Dziertawa gruntow. Stuzebnosé gruntowa

Dzierzawa gruntdw na rzecz podmiotéw trzecich (mieszkafcéw i instytucji, w tym na rzecz innych
jednostek samorzadu terytorialnego lub ich jednostek organizacyjnych) stanowi czynno$¢ podlegajaca
opodatkowaniu podatkiem VAT jako tzw. odptatne $wiadczenie ustug na terytorium kraju. W praktyce
przyjmuje si¢, ze analogiczne zasady obowigzuja w przypadku czynno$ci ustanowienia odpfatnej
stuzebnosci gruntowej.

Stawka VAT:

1)  dzierzawa gruntdw przeznaczonych na cele rolnicze — zwolnienie z VAT (podstawa prawna: § 3
ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia ws. zwolniefi z VAT),

2)  w pozostalych przypadkach - zastosowanie ma stawka VAT 23% (podstawa prawna: art. 41 ust.
1 ustawy o VAT).

Obowigzek podatkowy: z chwila wystawienia faktury. W przypadku, gdy Urzad nie wystawit faktury
lub wystawit ja z opdznieniem, obowiazek podatkowy powstaje z chwila uplywu terminu wystawienia
faktury, a w przypadku gdy nie okreslono takiego terminu — z chwila uptywu terminu platnosei
(podstawa prawna: art. 19a ust. 5 pkt 4 lit. b oraz ust. 7 w zw. z art. 106i ust. 3 i 4 ustawy o VAT).

Czy Urzad wystawit/wystawi fakture dokumentujaca r]
$wiadczenle ustugi dzierzawy? i

TAK e NIE
- T .
Czy faktura zostata/zostanie wystawiona NIE Obowigzek podatkowy powstaje z
przed terminem ptatnosci lub | e > chwila upilywu terminu platnosci
w dniu uptywu terminu ptatnosci? czynszu

} TAK
T

Obowigzek podatkowy powstaje z l
chwila wystawienia faktury J

UWAGA: W przypadku ushig dzierzawy otrzymanie zaliczki/przedplaty na poczet czynszu nie
| skutkuje powstaniem obowiazku podatkowego w stosunku do tej ptatnosei.

Termin wystawienia faktury: w przypadku ustug dzierzawy fakture wystawia si¢ nie pozniej niz
z uptywem terminu ptatnosci i nie wezesniej niz 30. dnia przed wykonaniem (zakonczeniem) ushugi.
Istnieje mozliwo$¢ wystawienia faktury wezeéniej niz 30. dnia przed wykonaniem (zakonczeniem)
ustugi jesli ustuga dzierzawy ma charakter ciagly (ustuga nie jest jednorazowa i jest wykonywana
w taki sposéb, ze w zwigzku z jej $wiadczeniem ustalane sa nast¢pujace po sobie terminy ptatnosci lub
rozliczen). Warunkiem skorzystania z takiej mozliwosci jest jednak, aby faktura zawierata informacje
jakiego okresu dotyczy (podstawa prawna: art. 106i ust. 3 pkt 4 oraz ust. 7 i 8 ustawy o VAT).
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Czy ustuga jest $wiadczona na rzecz podatnika
podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej

podatnikiem? |

i Zgodnie z przepisami: brak obowiazku
wystawienia faktury; patrz jednak
UWAGA ponizej

Obowigzek wystawienia faktury nie péZniej
niz z uplywem terminu ptatnosci i nie
wczeséniej niz 30. dnia przed
wykonaniem (zakonhczeniem) ustugi.

przewiduje nastepujace po sobie terminy
ptatnosci lub rozliczen, istnieje mozliwoéé |
wystawienia faktury wczeéniej niz 30.
dnia przed wykonaniem ustugi, o ile
[ faktura zawiera informacje jakiego

W odniesieniu do ustug, dla ktérych umowa ‘
|
|
|
| okresu dotyczy. ;

e, ~ mare S Ty

UWAGA: Wprowadza si¢ obowigzek dokumentowania ushig dzierzawy w calo$ci fakturami (bez
wzgledu na to, kto jest odbiorea takiej ustugi). |

Kasy rejestrujace: Dzierzawa gruntéw podlega zwolnieniu z obowiazku ewidencjonowania w kasie
rejestrujacej (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 40 zatacznika do rozporzadzenia ws zwolnief
z kas rejestrujacych).
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2.18. Bezumowne korzystanie

Przepisy ustawy o VAT nie regulujg zasad opodatkowania tzw. bezumownego korzystania przez
osoby trzecie z majatku Gminy. W praktyce przyjmuje sig, ze czynno$¢ taka :

1)  podlega opodatkowaniu podatkiem VAT na zasadach wiasciwych dla ustug najmu/dzierzawy —
w sytuacji, gdy Gmina (Urzad) toleruje sytuacje, w ktdrej w przypadku wygasnigcia umowy
najmu lub dzierzawy, przy braku formalnego stosunku prawnego, podmiot trzeci nadal korzysta
z tego sktadnika majatkowego i jednoczesnie Gmina (Urzad) nie podejmuje czynnosci
zmierzajacych do jego odzyskania, lecz zamiarem jej jest uregulowanie stanu prawnego poprzez
zawarcie umowy najmu lub dzierzawy; szczeg6towe zasady — patrz punkty powyzej,

2)  nie podlega opodatkowaniu podatkiem VAT (otrzymane kwoty stanowig odszkodowanie) —
w sytuacji, gdy Gmina (Urzad) nie toleruje sytuacji bezumownego korzystania oraz pod
warunkiem, ze podejmie kroki prawne zmierzajace do usunigcia najemcy/dzierzawcy
z zajmowanej nieruchomosci, a w przypadku ruchomosci — kroki prawne w celu odzyskania
zajetej rzeczy.
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2.19. Sprzedai majqtku ruchomego

Sprzedaz przez Urzad sktadnikéw majatku ruchomego na rzecz osob trzecich stanowi czynnos$é
podlegajaca opodatkowaniu podatkiem VAT jako tzw. odptatna dostawa towardw na terytorium kraju.

Stawka VAT: W zaleznosci od rodzaju sprzedawanego towaru.
Obowiazek podatkowy:

1) regula ogdlna — z chwilg wydania towaru (art. 19a ust. 1 ustawy o VAT),
2)  jezeli przed dniem wydania towaru otrzymano calo$¢ lub czg$¢ zaplaty, to w tej czesci
obowiazek podatkowy powstaje w dniu otrzymania zaptaty (art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).

Termin wystawienia faktury: Fakture nalezy wystawié:

1) nie pdzniej niz 15. dnia kolejnego miesiaca i nie wezesniej niz 30. dnia przed dokonaniem
dostawy (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku zaliczek —nie wczesniej niz 30. dnia przed otrzymaniem zaplaty i nie p6Zniej niz
15. dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu otrzymania zaplaty (podstawa prawna: art. 106i
ust. 2 i ust, 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Przepisy ustawy o VAT nie nakladaja obowiazku wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz
towaréw na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dzialalno$ci gospodarczej. W takim przypadku,
faktura wystawiana jest jedynie na zadanie nabywcy, jezeli zadanie to zostato zgloszone w terminie 3
miesigey od konca miesiaca, w ktérym dokonano dostawy.

| UWAGA: Pomimo braku obowiazku wynikajacego z ustawy o VAT, w celu zapewnienia jedhglitego
sposobu  dokumentowania sprzedazy skladnikéw majatku, wprowadza sie obowigzek
dokumentowania wyzej wymienionych dostaw w calo$ci fakturami.

Kasa rejestrujaca: Dostawa skladnikéw ruchomego majatku rzeczowego na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnodci gospodarczej podlega zaewidencjonowaniu w kasie rejestrujacej, za
wyjatkiem przypadkéw, gdy:

1) jest dokonywana na rzecz pracownika Gminy lub ktdrejkolwiek z jej jednostek budzetowych
(podstawa prawna: §2 ust. 1 w zw. z poz. 36 Zalacznika do rozporzadzenia ws zwolnien z kas
rejestrujgcych),

2)  dotyczy towardw, ktdre na podstawie przepisow o podatku dochodowym sa zaliczane przez
podatnika do $rodkéw trwatych podlegajacych amortyzacji, jezeli czynnosci te w catodci zostaly
udokumentowane faktura (podstawa prawna: §2 ust. 1 w zw. z poz. 50 Zalacznika do
rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych).
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2.20. Odwrotne obciqtenie (sprzedaz zlomu i odpadow)

Sprzedaz przez Urzad zlomu i odpadéw na rzecz osdb trzecich stanowi czynno$¢ podlegajaca
opodatkowaniu podatkiem VAT jako tzw. odpfatna dostawa towaréw na terytorium kraju. Sposob
opodatkowania tego rodzaju sprzedazy uzalezniony jest od rodzaju ztomu oraz od tego, na czyja rzecz
dostawa jest dokonywana.

2.20.1. Sprzedaz na rzecz podatnikdw zarejestrowanych jako podatnik VAT czynny

Mechanizm odwrdconego obciaZenia
(sprzedaz towaréw wymienionych w Zataczniku Nr 11 do ustawy o VAT)

Zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o VAT, w przypadku sprzedazy towaréw wymienionych
w Zataczniku Nr 11 do ustawy o VAT podatnikiem zobowiazanym do rozliczenia podatku VAT
z tytulu tej dostawy jest nabywca, w ramach tzw. mechanizmu odwrdconego obciazenia. Powyzszy
mechanizm ma zastosowanie jezeli facznie spetnione sa nastepujace warunki:

a)  dokonujacym ich dostawy jest podatnik VAT, u ktérego sprzedaz nie jest zwolniona od podatku
na podstawie art. 113 ust. 1 i 9 ustawy o VAT (ten warunek jest spelniony — po
przeprowadzeniu procesu centralizacji rozliczen VAT Gmina nie bedzie korzystata z tego
zwolnienia),

b)  nabywca jest podatnik VAT zarejestrowany jako podatnik VAT czynny,

c)  dostawa towar6w nie jest objeta zwolnieniem z VAT, o ktérym mowa w art. 43 ust. 1 pkt 2
(chodzi o dostawe towardw wykorzystywanych przez sprzedajacego wylacznie do czynnosci
zwolnionych z VAT jezeli z tytulu ich nabycia, wytworzenia lub importu nie przystugiwato
dokonujacemu ich dostawy prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego).

W takim przypadku Gmina:

1)  nie nalicza podatku VAT naleznego,
2)  wystawia fakture obejmujaca warto$é netto dostawy; faktura powinna zawiera¢ obowigzkowo
adnotacje ,,odwrotne obcigzenie”.

Omawiany mechanizm ma zastosowanie do nastepujacych towardw:

Poz. | Symbol PKWiU Nazwa towaru (grupy towardw)
1 24.10.12.0 Zelazostopy
2 24.10.14.0 Granulki i proszek z surowki, surdwki zwierciadlistej lub stali
3 24.10.31.0 Wyroby plaskie walcowane na goraco, o szerokosci >= 600 mm, ze stali niestopowej
4 24.10.32.0 Wyroby plaskie walcowane na goraco, o szerokosci < 600 mm, ze stali niestopowej
Wyroby plaskie walcowane na goraco, o szerokosci >= 600 mm, z pozostalej stali stopowej, z
5 24.10.35.0 - ; . . . .
wylaczeniem wyrobow ze stali krzemowej elektrotechnicznej
Wyroby plaskie walcowane na goraco, o szerokosei < 600 mm, z pozostatej stali stopowej z
6 24.10.36.0 . X . . . .
wylgczeniem wyrobdw ze stali krzemowej elektrotechnicznej
7 24.10.41.0 Wyroby plaskie walcowane na zimno, o szerokosci >= 600 mm, ze stali niestopowej
8 24.10.43.0 Wyroby plaskie walcowane na zimno, o szerokosci >= 600 mm, z pozostalej stali siopowej, z

wylaczeniem wyrobdw ze stali krzemowej elektrotechnicznej

Wyroby plaskie walcowane, o szerokosci >= 600 mm, ze stali niestopowe;j, platerowane,
9 24.10.51.0
powlekane lub pokrywane
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Wyroby ptaskie walcowane, o szerokosci >= 600 mm, z pozostalej stali stopowej, platerowane,

10 24.10.52.0 powlekane lub pokrywane

11 24.10.61.0 Pregty walcowane na goraco, w nieregularnie zwijanych kreggach, ze stali niestopowej

Pozostate prety ze stali, nieobrobione wigcej niz kute, na goraco walcowane, ciagnione lub

12 24.10.62.0 wyciskane, wlaczajac te, ktére po walcowaniu zostaly skregcone

13 24.10.65.0 Prgty walcowane na goraco, w nieregularnie zwijanych kregach, z pozostalej stali stopowej

Pozostale prety z pozostalej stali stopowej, nieobrobione wigeej niz kute, na goraco

14 24.10.66.0 walcowane, ciagnione lub wyciskane, wlaczajac te, ktére po walcowaniu zostaly skrecone

Ksztattowniki otwarte, nieobrobione wigcej niz walcowane na goraco, ciagnione na goraco lub

15 24.10.71.0 . .. \
wyciskane, ze stali niestopowej

Ksztattowniki otwarte, nieobrobione wigcej niz walcowane na gorgco, ciagnione na goraco lub

16 24.10.73.0 wyciskane, z pozostatej stali stopowej

17 24.31.10.0 Prety ciagnione na zimno oraz katowniki, ksztattowniki i profile, ze stali niestopowej
18 24.31.20.0 Prety ciagnione na zimno oraz katowniki, ksztattowniki i profile, z pozostatej stali stopowej
19 24.32,10.0 Wyroby plaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokoéei < 600 mm, niepokrywane

Wyroby ptaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokosci < 600 mm, platerowane,

20 24.3220.0 powlekane lub pokrywane

21 24.33.11.0 Ksztaltowniki otwarte, formowane lub profilowane na zimno, ze stali niestopowe;j
21a | 24.33.20.0 Arkusze zeberkowane ze stali niestopowej

22 24.34.11.0 Drut ciggniony na zimno, ze stali niestopowej

22a | 24.41.10.0 Srebro nieobrobione plastycznie lub w postaci péiproduktu, lub w postaci proszku

Zloto nieobrobione plastycznie lub w postaci pétproduktu, lub w postaci proszku, z

22e8 |} ex 24.41.200 wylaczeniem ztota inwestycyjnego w rozumieniu art. 121 ustawy, z zastrzezeniem poz. 22b

22ab| 24.41.30.0 Platyna nieobrobiona plastycznie lub w postaci pétproduktu, lub w postaci proszku

bez wzgledu na

22b symbol PKWiU Zloto inwestycyjne w rozumieniu art. 121 ustawy
Metale nieszlachetne lub srebro, platerowane zlotem, nieobrobione inaczej niz do stanu
22c | ex24.41.40.0 potproduktu - wylacznie srebro, platerowane ztotem, nieobrobione inaczej niz do stanu

potproduktu

Metale nieszlachetne platerowane srebrem oraz metale nieszlachetne, srebro lub zloto,
22ca | ex24.41.50.0 platerowane platyna, nieobrobione inaczej niz do stanu pélproduktu - wylacznie ztoto i srebro,
platerowane platyna, nieobrobione inaczej niz do stanu péiproduktu

22d | 24.42.11.0 Aluminium nieobrobione plastycznie

22e | 24.43.11.0 Otéw nieobrobiony plastycznie

22f | 24.43.12.0 Cynk nieobrobiony plastycznie

22g | 24.43.13.0 Cyna nieobrobiona plastycznie

23 24.44.12.0 Miedz nierafinowana; anody miedziane do rafinacji elektrolitycznej

24 24.44.13.0 Miedz rafinowana i stopy miedzi, nicobrobione plastycznie; stopy wstepne miedzi
25 24.44.21.0 Proszki i platki z miedzi i jej stopow

26 24.44.22.0 Plaskowniki, prety, ksztaltowniki i walcéwka, z miedzi i jej stopow
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27 24.44.23.0 Druty z miedzi i jej stopéw

27a | 24.45.11.0 Nikiel nieobrobiony plastycznie

Pozostale metale niezelazne i wyroby z nich; cermetale; popidt i pozostatosci zawierajace

27b | ex2445.30.0 metale i zwigzki metali - wylacznie odpady i ztom metali nieszlachetnych

28 ex 26.11.30.0 Elektroniczne ukiady scalone - wylacznie procesory

Przenosne maszyny do automatycznego przetwarzania danych, o masie <= 10 kg, takie jak:
28a | ex26.20.11.0 laptopy i notebooki; komputery kieszonkowe (np. notesy komputerowe) i podobne - wylacznie
komputery przenoéne, takie jak: tablety, notebooki, laptopy

Telefony dla sieci komorkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych - wytacznie telefony

28b | ex26.30.22.0 komorkowe, w tym smartfony

Konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym lub
28¢c | ex26.40.60.0 samodzielnym ekranem) i pozostale urzadzenia do gier zrgczno$ciowych lub hazardowych z
elektronicznym wyswictlaczem - z wylaczeniem czgsdei i akcesoriow

Bizuteria i jej czesci oraz pozostate wyroby jubilerskie i ich czesei, ze zlota i srebra lub
platerowane metalem szlachetnym - wylacznie cz¢sei bizuterii i czgsci pozostatych wyrobdw
jubilerskich ze zlota, srebra i platyny, tj. niewykonczone lub niekompletne wyroby jubilerskie i
wyrazne czgsci bizuterii, w tym pokrywane lub platerowane metalem szlachetnym

28d | ex32.12.13.0

29 38.11.49.0 Wraki przeznaczone do zlomowania inne niz statki i pozostale konstrukcje ptywajace

30 38.11.51.0 Odpady szklane

31 38.11.52.0 Odpady z papieru i tektury

32 38.11.54.0 Pozostale odpady gumowe

33 38.11.55.0 Odpady z tworzyw sztucznych

34 38.11.58.0 Odpady inne niz niebezpieczne zawierajace metal

35 38.12.26.0 Niebezpieczne odpady zawierajace metal

36 38.12.27 Odpady i braki ogniw i akumulatoroéw elektrycznych; zuzyte ogniwa i baterie galwaniczne
oraz akumulatory elektryczne

37 38.32.2 Surowce wtérne metalowe

38 38.32.31.0 Surowce wtdrne ze szkla

39 38.32,32.0 Surowce wtérne z papieru i tektury

40 38.32.33.0 Surowce wtérne z tworzyw sztucznych

41 38.32.34.0 Surowce wtorne z gumy

W przypadku dostaw towaréw wymienionych w poz. 28-28¢c Zatacznika nr 11 do ustawy mechanizm
odwrotnego obciazenie stosuje sig, jezeli taczna warto$¢ tych towar6w w ramach jednolite]
gospodarczo transakcji obejmujacej te towary, bez kwoty podatku, przekracza kwotg 20 000 zt.

Za jednolita gospodarczo transakcje uznaje sig¢ transakcje obejmujaca umowe, w ramach ktorej
wystepuje jedna lub wigcej dostaw towardw wymienionych w poz. 28-28c Zatacznika nr 11 do
ustawy, nawet jezeli sa one dokonane na podstawie odrgbnych zamdéwien lub wystawianych jest
wigcej faktur dokumentujacych poszczegélne dostawy.Za jednolita gospodarczo transakcje uznaje sig
réwniez transakcje obejmujaca wigcej niz jedna umowe, o ktdrej mowa powyzej, jezeli okolicznosei
towarzyszace tej transakeji lub warunki, na jakich zostata ona zrealizowana, odbiegaly od okolicznosci
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lub warunkéw zwykle wystgpujacych w obrocie towarami wymienionymi w poz. 28-28¢c Zalacznika
nr 11 do ustawy.

Obnizenie wartosci dostaw dokonywanych w ramach jednolitej gospodarczo transakcji,
w szczegblnosci przez udzielenie po ich dokonaniu nabywcy opustu lub obnizki ceny, nie wplywa na
okreslenie podatnika obowigzanego do rozliczenia kwoty podatku z tytutu dostawy towaréw
dokonywanej w ramach tej transakcji. W przypadku, gdy po otrzymaniu catosci lub czesci zaplaty
przed dokonaniem dostawy towaréw, o ktdérych mowa w Zalaczniku nr 11 do ustawy, nastepuje
zmiana okreslenia podatnika dla tej dostawy, korekty rozliczenia zaptaty w zwiazku z ta zmiana
dokonuje sig¢ w rozliczeniu za okres, w ktorym dokonano dostawy tych towaréw.

Obowigzek podatkowy:

1) regula ogélna — z chwilg wydania towaru (art. 19a ust. 1 ustawy o VAT),
2)  jezeli przed dniem wydania towaru otrzymano cato$é lub czg$¢ zaplaty, to w tej czesci
obowiazek podatkowy powstaje w dniu otrzymania zaptaty (art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).

Termin wystawienia faktury: Fakture nalezy wystawié:

1) nie pézniej niz 15. dnia kolejnego miesiaca i nie wezesniej niz 30. dnia przed dokonaniem
dostawy (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku zaliczek —nie wezedniej niz 30. dnia przed otrzymaniem zaplaty i nie p6zniej niz
15. dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu otrzymania zaplaty (podstawa prawna: art. 106i
ust. 2 i ust, 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Sprzedaz poza mechanizmem odwroconego obceiazenia

Stawka VAT: W zaleznos$ci od rodzaju sprzedawanego towaru.
Obowiazek podatkowy:

1)  reguta ogdlna — z chwila wydania towaru (art. 19a ust. 1 ustawy o VAT),
2)  jezeli przed dniem wydania towaru otrzymano calo$¢ lub czgs¢ zaplaty, to w tej czesci
obowigzek podatkowy powstaje w dniu otrzymania zaplaty (art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).

Termin wystawienia faktury: Faktur¢ nalezy wystawic:

1) nie pézniej niz 15. dnia kolejnego miesiaca i nie wezesniej niz 30. dnia przed dokonaniem
dostawy (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku zaliczek —nie weczesniej niz 30. dnia przed otrzymaniem zaptaty i nie pozniej niz
15. dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu otrzymania zaplaty (podstawa prawna: art. 106i
ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

2.20.2. Sprzedaz na rzecz innvch 0s6b i podmiotéw

Nie podlega mechanizmowi odwréconego obcigzenia.
Stawka VAT: W zaleznosci od rodzaju sprzedawanego towaru.
Obowiazek podatkowy:

1) regula ogdlna — z chwila wydania towaru (art. 19a ust. 1 ustawy o0 VAT),
2)  jezeli przed dniem wydania towaru otrzymano calos¢ lub cze$é zaplaty, to w tej czgéei
obowiazek podatkowy powstaje w dniu otrzymania zaptaty (art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).

Termin wystawienia faktury: Fakture nalezy wystawié:
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1)  nie pdzniej niz 15. dnia kolejnego miesiaca i nie wczesniej niz 30. dnia przed dokonaniem
dostawy (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku zaliczek —nie weze$niej niz 30. dnia przed otrzymaniem zaptlaty i nie pdzniej niz
15. dnia miesiaca nastepujacego po miesiacu otrzymania zaplaty (podstawa prawna: art. 106i
ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Przepisy ustawy o VAT nie nakladaja obowiazku wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz
towaréw na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej. W takim przypadku,
faktura wystawiana jest jedynie na zadanie nabywcy, jezeli zadanie to zostalo zgloszone w terminie 3
miesiecy od kofica miesiaca, w ktorym dokonano dostawy.

"UWAGA: Pomimo braku obowiazku wynikajacego z ustawy o VAT, w celu zapewnienia jednolitego |

sposobu dokumentowania sprzedazy ztomu, wprowadza si¢ obowigzek dokumentowania wyzej
wymienionych dostaw w catoSci fakturami.

Kasa rejestrujaca: Dostawa sktadnikéw ruchomego majatku rzeczowego na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej podlega zaewidencjonowaniu w kasie rejestrujacej, za
wyjatkiem przypadkow, gdy:

1)  jest dokonywana na rzecz pracownika Gminy lub ktérejkolwiek z jej jednostek budzetowych
(podstawa prawna: §2 ust. 1 w zw. z poz. 36 Zatacznika do rozporzadzenia ws zwolnien z kas
rejestrujacych),

2)  dotyczy towaréw, ktére na podstawie przepisow o podatku dochodowym sa zaliczane przez
podatnika do $rodkéw trwatych podlegajacych amortyzacji, jezeli czynnodci te w catodci zostaty
udokumentowane faktura (podstawa prawna: §2 ust. 1 w zw. z poz. 50 Zalgcznika do
rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych).
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221 Sprzedaz drewna z wycinki

Sprzedaz drewna z wycinki na rzecz osdb trzecich stanowi czynnos¢ podlegajacq opodatkowaniu
podatkiem VAT jako tzw. odptatna dostawa towarow na terytorium kraju.

Stawka VAT: Zastosowanie ma stawka VAT 8% (podstawa prawna: art. 41 ust. 1 ustawy o VAT
w zw. z poz. 18 Zatacznika Nr 3;: PKWiU 02.20.14.0 Drewno opalowe).

Obowigzek podatkowy:

1) regula ogélna — z chwila wydania towaru (art. 19a ust. 1 ustawy o VAT),
2)  jezeli przed dniem wydania towaru otrzymano calo¢ lub czgsé zaplaty, to w tej czedci
obowiazek podatkowy powstaje w dniu otrzymania zaptaty (art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).

Termin wystawienia faktury: Fakturg nalezy wystawié:

1)  nie pdzniej niz 15. dnia kolejnego miesiaca i nie wczesniej niz 30. dnia przed dokonaniem
dostawy (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku zaliczek —nie wczes$niej niz 30. dnia przed otrzymaniem zaptaty i nie pozZniej niz
15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu otrzymania zaplaty (podstawa prawna: art. 106i
ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Przepisy ustawy o VAT nie nakladaja obowiazku wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz
towaréw na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej. W takim przypadku,
faktura wystawiana jest jedynie na zadanie nabywcy, jezeli zadanie to zostato zgloszone w terminie 3
miesigcy od konca miesiaca, w ktérym dokonano dostawy. Fakturg nalezy wystawic:

1)  w terminic do 15 dnia kolejnego miesiaca — jezeli zadanie wystawienia faktury zostalo
zgloszone do konca miesigca; w ktérym dokonano dostawy,

2)  nie pdiniej niz 15. dnia od dnia zgloszenia zadania wystawienia faktury — jezeli zadanie zostato
zgloszone po uptywie miesigca, o ktorym mowa w pkt 1) powyzej.

Kasa rejestrujgca: Sprzedaz drewna na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosei
gospodarczej podlega zaewidencjonowaniu w kasie rejestrujacej, za wyjatkiem przypadkow, gdy jest
dokonywana na rzecz pracownika Gminy lub ktérejkolwiek z jej jednostek budzetowych(§ 2 ust. 1
w zw. Z poz. 36 Zalacznika do rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych).
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2.22. Ustugi reklamowe i sponsoringowe

Swiadczenie ustug reklamowych i sponsoringowych na rzecz oséb trzecich stanowi czynnoéé
podlegajaca opodatkowaniu podatkiem VAT jako tzw. odptatne $wiadczenie ustug na terytorium
kraju.

Stawka VAT: Zastosowanie ma stawka VAT 23% (podstawa prawna: art. 41 ust. 1 ustawy o VAT).

Obowigzek podatkowy: z chwila wykonania ustugi. Jedli ustuga jest wykonywana i przyjmowana
czesciowo, uwaza sie ja za wykonana rowniez w przypadku wykonania czgsci ustugi, dla ktérej to
czesci okreslono zaplate (podstawa prawna: art. 19a ust. 1 i 2 ustawy o VAT).

W przypadku, gdy przed wykonaniem ustugi (czgsciowym wykonaniem ustugi) otrzymano catos$¢ lub
cze$é zaplaty, w szczegélnoscei: przedptlate, zaliczke, zadatek, ratg, obowiazek podatkowy powstaje
z chwilg jej otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty (podstawa prawna: art. 19a ust. 8 ustawy
o VAT).

Termin wystawienia faktury: Fakturg nalezy wystawic:

1)  nie pozniej niz 15. dnia kolejnego miesigca i nie wezesniej niz 30. dnia przed wykonaniem
(zakonczeniem) ustugi (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku zaliczek —nie wczeéniej niz 30. dnia przed otrzymaniem zaplaty i nie pdzniej niz
15. dnia miesigca nastepujacego po miesiacu otrzymania zaptaty (podstawa prawna: art. 106i
ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Przepisy ustawy o VAT nie naktadaja obowiazku wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz ustug
na rzecz o0sob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej. W takim przypadku, faktura
wystawiana jest jedynie na Zadanie nabywcy, jezeli zadanie to zostalo zgloszone w terminie 3
miesiecy od kofca miesigca, w ktérym wykonano ustugg. Fakturg nalezy wystawié:

1) w terminie do 15 dnia kolejnego miesigca — jezeli Zzadanie wystawienia faktury zostato
zgloszone do konca miesiaca, w ktérym wykonano ustuge,

2)  nie pdzniej niz 15. dnia od dnia zgloszenia zadania wystawienia faktury — jezeli zadanie zostato
zgloszone po uptywie miesigca, o ktorym mowa w pkt 1) powyze;j.

Kasy rejestrujgce: Ustugi reklamowe i sponsoringowe swiadczone na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosei gospodarczej oraz rolnikéw ryczaltowych podlegaja obowigzkowi
ewidencjonowania w kasie rejestrujace;j.

Zwolnienie z obowiazku ewidencjonowania w kasie rejestrujacej dotyczy przypadkéw, w ktorych:

a)  ushlugi sg $wiadczone na rzecz pracownika Gminy (Urzedu lub jednostki budzetowej; podstawa
prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 36 Zalacznika do rozporzadzenia ws zwolnief z kas
rejestrujacych), lub przypadkéw, w ktorych

b)  zaptata za wykonang ustuge zostata w calosci dokonana za posrednictwem poczty, banku lub
spoldzielczej kasy oszezednosciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy Urzedu
lub na rachunek Urzedu w spoéidzielezej kasie oszczedno$ciowo-kredytowej, ktdrej jest
czlonkiem), a z ewidencji i dowodéw dokumentujacych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej
konkretnie czynnosci dotyczyla (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 39 Zalgcznika do
rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych).
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2.23. Ustugi kserograficzne

Swiadczenie ushig kserograficznych na rzecz osob trzecich stanowi czynno$¢ podlegajaca
opodatkowaniu podatkiem VAT jako tzw. odplatne §wiadczenie ustug na terytorium kraju.

Stawka VAT: Zastosowanie ma stawka VAT 23% (podstawa prawna: art. 41 ust. 1 ustawy o VAT).

Obowigzek podatkowy: z chwilg wykonania ushugi. Jesli ustuga jest wykonywana i przyjmowana
czgdciowo, uwaza si¢ ja za wykonana rowniez w przypadku wykonania czesei ustugi, dla ktdrej to
czgsei okreslono zaptate (podstawa prawna: art. 19a ust. 1 i 2 ustawy o VAT),

W przypadku, gdy przed wykonaniem ushugi (czg¢sciowym wykonaniem ustugi) otrzymano catosé Iub
czgs¢ zaplaty, w szczegolnosci: przedptlate, zaliczke, zadatek, ratg, obowiazek podatkowy powstaje
z chwilg jej otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty (podstawa prawna: art. 19a ust. 8 ustawy
o VAT).

Termin wystawienia faktury: Fakturg nalezy wystawi¢:

1)  nie pdzniej niz 15. dnia kolejnego miesiaca i nie wezes$niej niz 30. dnia przed wykonaniem
(zakonczeniem) uslugi (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku zaliczek —nie wezesniej niz 30. dnia przed otrzymaniem zaplaty i nie p6zniej niz
15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu otrzymania zaplaty (podstawa prawna: art. 106i
ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Przepisy ustawy o VAT nie nakladaja obowigzku wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz ustug
na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej. W takim przypadku, faktura
wystawiana jest jedynie na zadanie nabywcy, jezeli zadanie to zostato zgloszone w terminie 3
miesigcy od konca miesigca, w ktorym wykonano ustuge. Fakture nalezy wystawié:

1)  w terminie do 15 dnia kolejnego miesigca — jezeli zadanie wystawienia faktury zostato
zgloszone do kofica miesiaca, w ktérym wykonano ustuge,

2)  nie pozniej niz 15. dnia od dnia zgloszenia zadania wystawienia faktury — jezeli zadanie zostato
zgloszone po uplywie miesigca, o ktérym mowa w pkt 1) powyzej.

Kasy rejestrujgce: Ustugi kserograficzne §wiadczone na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow ryczattowych podlegaja obowiazkowi ewidencjonowania
w kasie rejestrujace;.

Zwolnienie z obowigzku ewidencjonowania w kasie rejestrujacej dotyczy przypadkéw, w ktérych:

¢)  ustugi sq Swiadczone na rzecz pracownika Gminy (Urzgdu lub jednostki budzetowej; podstawa
prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 36 Zalacznika do rozporzadzenia ws zwolnief z kas
rejestrujacych), lub przypadkow, w ktorych

d)  zaplata za wykonang ustuge zostata w catosci dokonana za posrednictwem poczty, banku lub
spoldzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy Urzedu
lub na rachunek Urzedu w spéldzielczej kasie oszczgdnoS$ciowo-kredytowej, ktorej jest
cztonkiem), a z ewidencji i dowodéw dokumentujacych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej
konkretnie czynnosci dotyczyla (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 39 Zatgcznika do
rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych).
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2,24, Oplata za toalete publiczng

Swiadczenie przez Urzad ustug polegajacych na udostgpnianiu toalet stanowi czynno$é podlegajaca
opodatkowaniu podatkiem VAT jako tzw. odptatne $wiadczenie uslug na terytorium kraju.

Stawka VAT: Zastosowanie ma stawka VAT 23% (podstawa prawna: art. 41 ust. 1 ustawy o VAT).

Obowiazek podatkowy: Z chwilg wykonania ustugi (podstawa prawna: art. 19a ust. 1 ustawy
o VAT).

Kasa rejestrujaca: W przypadku gdy nalezno$é za omawiang ustuge przyjmowana jest przy uzyciu
urzadzeh w systemie bezobstugowym, $wiadczenie takie podlega zwolnieniu z obowiazku stosowania
kas rejestrujacych (podstawa prawna: §2 ust. 1 12 w zw. z poz. 42 Zalacznika do rozporzadzenia ws
zwolnien z kas rejestrujacych).
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2.25. Oplaty za rozlozenie platnosci naleznosci na raty (fzw. odsetki od kredytu kupieckiego)

Optaty pobierane przez Urzad tytulem rozlozenia na raty naleznosci publicznoprawnych nie podlegaja
opodatkowaniu podatkiem VAT.

Optaty pobierane tytulem rozlozenia na raty lub odroczenia terminu platnoéci naleznosei
cywilnoprawnych podlegaja opodatkowaniu podatkiem VAT jako tzw. odplatne $wiadczenie ustug na
terytorium kraju (mowa tu o dobrowolnych optatach ustalonych i uzgodnionych z nabywca w zwiazku
z rozlozeniem platnosci na raty lub odroczeniem jej terminu; odsetki karne naliczane w zwigzku
z nieterminowg platnoscig nie podlegaja opodatkowaniu VAT).

Stawka VAT: Zastosowanie ma zwolnienie z VAT (podstawa prawna: art. 43 ust. 1 pkt 38 ustawy
0 VAT: ushugi udzielania kredytéw lub pozyczek pienigznych oraz ustugi posrednictwa w §wiadczeniu
ustug udzielania kredytéw lub pozyczek, a takze zarzadzanie kredytami lub pozyczkami pienigznymi
przez kredytodawce lub pozyczkodawce.

Obowigzek podatkowy: Z chwilg otrzymania catosci lub czgsci zaptaty (podstawa prawna: art. 19a
ust. 5 pkt 1 lit. ) ustawy o VAT).

Termin wystawienia faktury: Przepisy ustawy o VAT nie nakladaja obowiazku wystawienia faktury
dokumentujacej $wiadczenie ustug zwolnionych z VAT. W takim przypadku, faktura wystawiana jest
jedynie na zadanie nabywcy, jezeli Zzadanie to zostalo zgloszone w terminie 3 miesiecy od konca
miesiaca, w ktérym dokonano dostawy. Fakture nalezy wystawié:

1)  w terminie do 15 dnia kolejnego miesigca — jezeli Zadanie wystawienia faktury zostato
zgloszone do konca miesigca, w ktdorym wykonano ustuge,

2)  nie p6zniej niz 15. dnia od dnia zgtoszenia zadania wystawienia faktury — jezeli zadanie zostalo
zgtoszone po uplywie miesiaca, o ktérym mowa w pkt 1) powyzej.

Faktura powinna zawieral podstawg prawna dla zastosowania zwolnienia z VAT (wskazywaé:

»Zwolnienie z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 38 ustawy o VAT).

Kasa rejestrujaca: Swiadczenie ustug finansowych i ubezpieczeniowych (a do takich zalicza sie ww.,
ustugi) podlega zwolnieniu z obowiazku ewidencjowania w kasie rejestrujacej (podstawa prawna: § 2
ust. 1 wzw. z poz. 25 Zalacznika do rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych).
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2.26. Pozostate dochody

Nastepujace dochody nie stanowig wynagrodzenia za §wiadczone przez Urzad ustugi lub dokonane
dostawy towardw i jako takie pozostaja poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT:

- dotacje przedmiotowe na pokrycie kosztéw realizacji zadan,

- zwrot kosztéw upomnien,

- odsetki od nieterminowych wptat naleznosci,

- wynagrodzenie platnika podatku dochodowego od osob fizycznych.
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ZAKUPY (WYDATKI) I PODATEK VAT NALICZONY
1. Wyjasnienia ogélne
1.1 Dokumentowanie (faktury zakupu, faktury korygujqce zakupu, noty korygujqce)

1.1.1. Dokumenty uprawniajace do odliczenia

Jedynym dokumentem uprawniajacym do odliczenia podatku VAT naliczonego (w caloéci lub
w czgscei) jest faktura lub faktura korygujaca. Innego rodzaju dokumenty otrzymane przez Urzad
(paragony, rachunki, noty ksiggowe, inne) nie stanowig podstawy do odliczenia i nie moga by¢
ujmowane w rejestrze zakupéw Urzedu.

Faktury (faktury korygujace) uprawniajg do odliczenia p:d_ warunkiem, ze zostaly prawidtowo
wystawione. Przed uwzglednieniem faktury w rejestrze zakupow nalezy kazdorazowo zweryfikowaé:

1) czy faktura zawiera prawidlowe dane nabywcy, tj. czy jako nabywce wskazano:
GMINA CIASNA

42-793CIASNA, UL. NOWA 1A
NIP 575-18-65-341

2)  czy wskazana na fakturze kwota podatku VAT zostata prawidtowo ustalona,
3)  czy wskazana na fakturze kwota brutto jest poprawna.

1.1.2, Postepowanie w przypadku zidentvfikowania bledu na fakturze zakupu

W przypadku stwierdzenia w otrzymanej fakturze (fakturze korygujacej) btedu co do ktérejkolwiek
z nastepujacych pozycji:

° miara i ilo$¢ dostarczanych towaréw lub zakres $wiadczonych ustug,
. cena jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku VAT (cena jednostkowa netto),
J kwota ewentualnych opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatéw z tytutu wezesniejszej

zaplaty, o ile nie zostaty one uwzglednione z cenie jednostkowej netto,

. warto$¢ dostarczanych towaréw lub wykonanych ustug objetych transakeja, bez kwoty podatku
VAT (wartos¢ sprzedazy netto),

. stawka VAT,

o suma wartosci sprzedazy netto z podzialem na sprzedaz objgta poszczegdlnymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniong z VAT,

. kwota podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegolnych stawek podatku,

) kwota naleznosci ogétem (warto$¢ brutto)

—nalezy niezwlocznie wystapi¢ do dostawcy o wystawienie faktury korygujace;j.
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Jezeli natomiast btad dotyczy innych pozycji faktury, Urzad obowigzany jest wystawic i przesiaé do
dostawcy tzw. not¢ korygujaca. Nota korygujaca powinna zawiera¢ (art. 106k ustawy o VAT):

1)  wyrazy ,NOTA KORYGUJACA”,
2)  numer kolejny i date jej wystawienia;
3)  imie i nazwisko lub nazweg oraz adres i NIP dostawcy oraz nazwe, adres i NIP Gminy (wedtug
wzoru jak powyzej),
4)  nastepujace dane zawarte w fakturze, ktdrej dotyczy nota korygujaca:
e date wystawienia faktury, ktérej dotyczy nota,
e numer faktury, ktérej dotyczy nota,
e date dokonania lub zakoficzenia dostawy towardéw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaptaty, o ile data taka jest okreslona i rézni si¢ od daty wystawienia faktury,
5)  wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidlowe;.

Nota korygujaca wymaga akceptacji wystawcy faktury (art. 106k ust. 2 ustawy o VAT).
1.2, Termin odliczenia podatku VAT naliczonego

1.2.1. Faktury zakupu

Ustawa o VAT w sposob $cisty reguluje termin, w ktérym Urzad moze zrealizowal przystugujace
muprawo do odliczenia podatku VAT naliczonego.

Zgodnie z art, 86 ust. 10 i 10b tej ustawy, prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego powstaje:

1) w rozliczeniu za okres, w ktérym w odniesieniu do nabytych przez Urzad towaréw lub ustug
powstal obowiazek podatkowy (po stronie dostawcy),
2)  nie wezesniej jednak niz w rozliczeniu za okres, w ktérym Urzad otrzymat fakture.

Jezeli Urzad nie dokonatl odliczenia w powyzszym terminie, moze odliczy¢ podatek VAT naliczony
w rozliczeniu za jeden z 2 kolejnych okreséw (miesigcy) rozliczeniowych.

Wyjatek dotyczy faktur otrzymanych przez Urzad od matego podatnika w okresie stosowania przez
niego tzw. metody kasowej (faktury wystawiane przez takiego podatnika powinny zawierad
oznaczenie ,,metoda kasowa”) — w odniesieniu do takich faktur Urzedowi przystuguje prawo do
odliczenia podatku VAT naliczonego w rozliczeniu za okres (miesiac), w ktorym Urzad dokonat
zaptaty lub w rozliczeniu za 2 kolejne okresy (miesiace) rozliczeniowe (art. 86 ust. 10e w zw. z ust. 11
ustawy o VAT).

Jezeli Urzad nie dokonat odliczenia podatku VAT naliczonego w zadnym z powyzszych okresow,
moze nadal dokonaé takiego odliczenia poprzez korekte deklaracji za okres, w ktérym powstato prawo
do odliczenia (zasada 2 kolejnych miesigcy nie ma w tym przypadku zastosowania), nie pozniej
jednak niz w ciagu 5 lat liczac od poczatku (nie od koncal) roku, w ktérym powstalo takie prawo (art.
86 ust. 13 ustawy o VAT).

1.2.2. Faktury korveujace do faktur zakupu

Faktury korygujace zwiekszajace kwote podatku VAT naliczonego nalezy wykazywa¢ w ewidencji
VAT i deklaracji czastkowe] za miesigc, w ktérym Urzad otrzymal taka fakture korygujaca lub
w rozliczeniach za jeden z 2 kolejnych miesigcy.
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Sposéb ujecia faktur korygujacych zmniejszajacych kwote podatku VAT naliczonego zalezy od tego,
czy korekta dotyczy faktury, ktéra zostata przez Urzad ujgta (dokonano odliczenia VAT naliczonego
w catodei lub w czesci) w ewidencji VAT i deklaracji czastkowej za miesiac wczedniejszy niz miesiac
otrzymania faktury korygujacej, czy tez nie. Powyzsze wynika z regulacji art. 86 ust. 19a ustawy
o VAT, zgodnie z ktorym:

1) w przypadku, gdy nabywca towaru lub ustugi otrzymat fakture korygujaca, jest on obowiazany
do zmniejszenia kwoty podatku naliczonego w rozliczeniu za okres, w ktérym te fakture
korygujaca otrzymal,

2)  jezeli jednak podatnik nie odliczyt podatku naliczonego okreslonego w fakturze, ktorej korekta
dotyczy, a prawo do takiego odliczenia mu przystuguje, zmnicjszenie kwoty podatku
naliczonego uwzglednia si¢ w rozliczeniu za okres, w ktérym podatnik dokonuje tego
odliczenia.

i
| Czy korekta dotyczy faktury zakupu, ktéra zostata przez Urzad wykazana w ewidencji i deklaracji
czastkowej za miesiac wczesdniejszy niz miesiac otrzymania faktury korygujacej?

I U R A SRR R == E T SER R T T

TAK . o

Urzad powinien ujaé fakture pierwotna, (w 1

Fakture korygujaca nalezy ujaé w ewidencji i wartosci uwzgledniajacej korekte) w
deklaracji czastkowej za miesiac, w ktérym | ewldencjl | deklaracji czastkowej za miesiag,
Urzad te korekte otrzymat. | wktérym powstato prawo do odliczenia !

podatku naliczonego z tej faktury pierwotnej ’
lub za jeden z 2 kolejnych miesiecy. s
T UpaRars e S NS

] | T—
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1.3. Zakres odliczenia podatku VAT naliczonego

1.3.1. Bezposrednie przyvporzadkowanie zakupu (wydatku) do sprzedazy

Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT, Urzedowi przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT
naliczonego w zakresie, w jakim nabyte towary i ustugi sa wykorzystywane do czynnosci
opodatkowanych podatkiem VAT (do czynnosci opodatkowanych stawka 23%, 8%, 5% lub 0%).
Powyzsze oznacza, ze w zakresie w jakim nabyte towary i ustugi sa wykorzystywane do czynnosci
zwolnionych z VAT lub do czynnosei, ktdre opodatkowaniu nie podlegaja, prawo do odliczenia
podatku VAT naliczonego Urzgdowi nie przyshuguje.

Dokonujac zakupu (wydatku) i otrzymujac dokumentujaca ten zakup fakture, Urzad powinien zatem
w pierwszej kolejnosci ustalié:

1) czy zakup (wydatek) jest zwiazany wylacznie z czynnosciami opodatkowanymi VAT — w takim
przypadku podatek VAT naliczony podlega odliczeniu w petnej wysokosci, badz tez

2)  czy zakup (wydatek) jest zwiazany wylacznie z czynnosciami zwolnionymi z VAT lub
niepodlegajacymi opodatkowaniu — w takim przypadku podatek VAT naliczony nie podlega
w ogole odliczeniu (odliczenie wynosi zero).

UWAGA: Z uwagi na fakt, iz podatek naliczony podlega odliczeniu w takim zakresie w jakim jest
zwigzany z czynnoéciami opodatkowanymi wykonywanymi przez podatnika, a po przeprowadzeniu
procesu konsolidacji rozliczeh VAT podatnikiem tym jest Gmina jako catos¢, dokonujac oceny
zwiazku podatku naliczonego z czynno$ciami opodatkowanymi nalezy bra¢ pod uwage nie tylko
sposéb kwalifikowania danej czynnosci sprzedazy po stronie Urzedu, ale takze sposéb jej
kwalifikowania po stronie Gminy jako catosci.

W praktyce oznacza to, ze jesli dany wydatek jest zwiazany z czynnosciami opodatkowanymi
generowanymi i ujmowanymi w deklaracji ,,czastkowej” Urzedu lub innej jednostki organizacyjnej
Gminy, to zwiazany z tym wydatkiem podatek VAT naliczony podlega po stronie Gminy odliczeniu
bez wzgledu na to, ze zwigzana z tym transakcja sprzedazowa nie bedzie ujeta w ewidencji i deklaracji
,czastkowej” Urzgdu.

1.3.2. Zakupy zwigzane z wiccej niz jednym rodzajem dziatalnosci

Szczegdlne zasady ustalania zakresu odliczenia podatku VAT naliczonego dotycza zakupdw
(wydatkdw), ktére dotycza zaréwno(jednoczesnie) czynnosci opodatkowanych VAT (tj. czynnosci
dajacych prawo do odliczenia), jak i czynnosci zwolnionych z VAT lub niepodlegajacych
opodatkowaniu (tj. czynnosci niedajacych prawa do odliczenia). W takich przypadkach, odliczenie
podatku naliczonego przystuguje w czgsci, proporcjonalnie do zakresu, w jakim dany zakup jest
zwiazany z jednym badZz drugim rodzajem dziatalnosci. Zakres ten ustala si¢ na podstawie
wskaznikéw wynikajacych z ustawy o VAT.

Ustawa o VAT przewiduje dwa rodzaje wskaznikow, na podstawie ktorych nalezy dokonywaé
czesciowych odliczen podatku VAT naliczonego przy nabyciu towaréw i ustug zwiazanych z tzw.
dzialalnoscig mieszang. Sa to:

1) tzw. prewspdlezynnik — okreslajacy zakres, w jakim dany zakup jest zwigzany z czynnosciami
niepodlegajacymi i podlegajacymi opodatkowaniu, oraz

2)  tzw. proporcja sprzedazy - okreSlajaca zakres, w jakim dany zakup jest zwiazany
z czynnosciami opodatkowanymi i zwolnionymi z VAT.
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Podsumowanie powyzszych regulacji zasad przedstawia tabela.

Rodzaj zakupu (wydatku)

Zakup zwigzany wytacznie z czynnosciami
opodatkowanymi VAT

Zakup zwigzany wytacznie z czynnosciami
niepodlegajacymi opodatkowaniu VAT

Zakup zwigzany wylgcznie z czynnosciami
zwolnionymi z VAT

Zakres odliczenia podatku VAT naliczonego

Odliczenie 100%
Brak prawa do odliczenia

Brak prawa do odliczenia

Zakup zwigzany jednoczegnie z czynnosciami Odliczenie czesciowe przy zastosowaniu
opodatkowanymi i niepodlegajacymi opodatkowaniu tzw. prewspoiczynnika

Zakup zwiazany jednoczesnie Z czynnosciami Odliczenie czesciowe przy zastosowaniu
opodatkowanymi i zwolnionymi z VAT tzw. proporcji sprzedazy

Zakup zwiazany jednoczesnie z czynnosciami Qdliczenie czgéciowe, dwuetapowe:
opodatkowanymi VAT, niepodlegajacymi przy zastosowaniu prewspdiczynnika, a nastepnie
opodatkowaniu i zwolnionymi z VAT przy zastosowaniu proporcji sprzedazy

1.4. Prewspélczynnik

Zasady obliczania pierwszego z przedstawionych wskaznikéw — tzw. prewspoiczynnika — okreslaja
przepisy art. 86 ust. 2a-2h ustawy o VAT. Zgodnie z tymi przepisami:

1)

2)

3)

w przypadku nabycia towaréw i ustug wykorzystywanych zaréwno do celéw wykonywanej
przez podatnika dziatalnosci gospodarczej, jak i do celéw innych niz dziatalno$é gospodarcza,
gdy przypisanie tych towardw i ustug w catosci do dziatalnosci gospodarczej podatnika nie jest
mozliwe, kwotg podatku naliczonego oblicza si¢ zgodnie ze sposobem okreslenia zakresu
wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do celéw dziatalnosci gospodarczej, zwanym
dalej ,,sposobem okreslenia proporcji”. Sposob okreslenia proporcji powinien najbardziej
odpowiadaé specyfice wykonywanej przez podatnika dziatalnoéci i dokonywanych przez niego
naby¢,

sposdb okreslenia proporcji najbardziej odpowiada specyfice wykonywanej przez podatnika

dziatalnosci i dokonywanych przez niego nabyé¢, jezeli:

a)  zapewnia odliczenie podatku naliczonego wylacznie w czesei proporcjonalnie
przypadajacej na wykonywane w ramach dziatalnosci gospodarczej czynnosci
opodatkowane oraz

b)  obiektywnie odzwierciedla czgéé wydatkow przypadajaca odpowiednio na dziatalno$é
gospodarcza oraz na cele inne niz dzialalno$¢ gospodarcza — w przypadku, o ktérym
mowa w tym przepisie, gdy przypisanie tych wydatkéw w calosci do dziatalnosci
gospodarczej nie jest mozliwe,

przy wyborze sposobu okreslenia proporcji mozna wykorzystaé w szczegdinosci nastepujace

dane:

a)  S$rednioroczng liczbg oséb wykonujacych wylacznie prace zwiazane z dzialalnoscia
gospodarcza w ogolnej Sredniorocznej liczbie osdb wykonujacych prace w ramach
dziatalnosci gospodarczej i poza ta dziatalnoscia,

b)  $rednioroczng liczbg godzin roboczych przeznaczonych na prace zwiazane z dziatalnoscia,
gospodarcza w ogdlnej sredniorocznej liczbie godzin roboczych przeznaczonych na prace
zwiazane z dzialalno$cia gospodarcza i poza ta dziatalnoscia,

¢)  roczny obrét z dziafalnodci gospodarcze] w rocznym obrocie podatnika z dziatalnosci
gospodarczej powigkszonym o otrzymane przychody z innej dziatalnosci, w tym wartosé
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dotacji, subwencji i innych doptat o podobnym charakterze, otrzymanych na
sfinansowanie wykonywanej przez tego podatnika dziatalnosci innej niz gospodarcza,

d)  $rednioroczna powierzchnie wykorzystywang do dziatalnosci gospodarczej w ogélnej
$redniorocznej powierzchni wykorzystywanej do dziatalnosci gospodarczej i poza tg
dziatalnoscia.

W art. 86 ust. 22 ustawy o VAT przewidziana zostata delegacja ustawowa dla Ministra Finanséw do
okreslenia w drodze rozporzadzenia w przypadku niektorych podatnikéw sposobu okreslenia proporcji
najbardziej odpowiadajacego specyfice wykonywanej przez tych podatnikéw dziatalnodci oraz
dokonywanych przez nich nabyé. Na podstawie powyzszej delegacji, Minister Finansow wydat
rozporzadzenie ws prewspdlczynnika, w ktorym wskazat sposéb, w jaki sposdb prewspoéiczynnik
powinny obliczaé urzgdy obstugujace jednostki samorzadu terytorialnego.

Zgodnie z art. 86 ust. 2h ustawy o VAT, obliczanie prewspotczynnika wedtug metody wskazanej w
rozporzadzeniu nie jest obowiazkowe, niemniej jednak z uwagi na ksztaltujaca sig linig interpretacyjna
Ministra Finanséw, w ktdrej stwierdza on, ze urzedy obstugujace jednostki samorzadu terytorialnego
nie moga stosowaé metod obliczania prewspdtczynnika innych niz wskazane w ww. rozporzadzeniu,
w niniejszej Instrukcji przedstawiono i w zwiazku z tym zobowiazuje si¢ Urzad do ustalania
prewspdlczynnika wedtug nastgpujacego wzoru [dalej Wzoér] (§3 ust. 2 rozporzadzenia ws
prewspdtezynnika):

Ax 100

Duyst
gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:

X —(prewspétczynnik) proporcjg okreslona procentowo, zaokraglona w gére do najblizszej liczby calkowite,

A— roczny obrét z dziatalnoci gospodarczej zrealizowany przez Urzad budzetowy, stanowiacy cze$é rocznego obrotu
jednostki samorzadu terytorialnego z dziatalnosci gospodarczej,

Dysr— dochody wykonane Urzedu obstugujacego jednostke samorzadu terytorialnego.

Pod pojeciem dochodéw wykonanych urzedu obstugujacego jednostke samorzadu terytorialnego
rozumie sie dochody obejmujace dochody publiczne, $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskigj
oraz $rodki pochodzace ze zrédet zagranicznych, w rozumieniu ustawy o finansach publicznych —
wynikajace ze sprawozdania rocznego z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
pomniejszone o:

a)  dochody, o ktorych mowa w art. 5 ust. 2 pkt 4 lit. b-d i pkt 5 ustawy o finansach publicznych,

b)  zwrot roznicy podatku VAT, o ktdrej mowa w art. 87 ust. 1 ustawy o VAT, lub zwrot kwoty
podatku naliczonego, o ktdrej mowa w art. 86 ust. 8 pkt 1 ustawy o VAT,

¢)  dochody wykonane jednostki budzetowej powigkszone o kwote stanowiaca rownowartosé
$rodkéw przeznaczonych na wyplate przez tg jednostke, na podstawie odrgbnych przepisow,
zasitkdw, zapomoég i innych $wiadczen o podobnym charakterze na rzecz osob fizycznych,
celem realizacji zadan jednostki samorzadu terytorialnego,

d)  $rodki finansowe pozostajace na wydzielonym rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1
ustawy o finansach publicznych, odprowadzone na rachunek budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego,

e)  wplaty nadwyzki §rodkéw obrotowych zaktadu budzetowego,

) kwoty stanowigce rownowartoéé srodkdw, innych niz stanowiace zaptatg, o ktérej mowa w art.
29a ust. 1 ustawy o VAT, przekazanych zakladom budzetowym, innym jednostkom sektora
finanséw publicznych oraz innym osobom prawnym lub jednostkom organizacyjnym
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nieposiadajacym osobowosci prawnej, z wylaczeniem kwot, ktére zostaty zwrdcone, celem
realizacji przez te podmioty zadan jednostki samorzadu terytorialnego,

g)  odszkodowania nalezne jednostce samorzadu terytorialnego, pomniejszone o kwoty
odszkodowan stanowigcych zaptatg, o ktdrej mowa w art. 29a ust. 1 ustawy o VAT,

Przychody wykonane Urzgdu nie obejmujg odpowiednio przychoddw uzyskanych z tytutu:

1)  dostawy towardw i ustug, ktoére na podstawie przepiséw o podatku dochodowym sg zaliczane
odpowiednio przez Urzad do $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
podlegajacych amortyzacji, oraz gruntéw i praw wieczystego uzytkowania gruntdw, jezeli sa
zaliczane odpowiednio do $rodkéw trwatych jednostki samorzadu terytorialnego lub jednostki
organizacyjnej jednostki samorzadu terytorialnego - uzywanych na potrzeby prowadzonej przez
te jednostki dziatalnosei oraz

2)  transakeji dotyczacych:

a)  pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomosci i pomocniczych transakcji
finansowych,

b)  uslug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41 ustawy o VAT (obejmuje szereg
ustug o charakterze finansowym, nie ma zastosowania w przypadku Jednostek)
w zakresie, w jakim transakcje te maja charakter pomocniczy.

Zgodnie z przepisami:

] w celu obliczenia prewspolczynnika przyjmuje si¢ dane za poprzedni rok podatkowy
(tj. prewspotczynnik na rok 2017 co do zasady nalezy obliczyé na podstawie danych za rok
2016; art. 86 ust. 2d ustawy o VAT),

. za wyjatkiem przypadkow, w ktérych prewspétezynnik ustalany jest przy wykorzystaniu Wzoruy
— w takiej sytuacji w celu obliczenia prewspolczynnika mozna réwniez przyjaé dane za rok
podatkowy poprzedzajacy poprzedni rok podatkowy (tj. obliczy¢ prewspotezynnik na rok 2017
na podstawie danych za rok 2015; § 8 rozporzadzenia ws prewspotczynnika).

Z uwagi na brak obowigzku dokonywania korekty rocznej (patrz pkt 1.6 pZ)_niZej), zobowiazuje sig
Urzad do obliczania prewspdtczynnika na podstawie danych za rok poprzedzajacy poprzedni rok
podatkowy (czyli na rok 2017 w oparciu o dane za rok 2015, na rok 2018 w oparciu o dane za rok
2016, itd.).

Zgodnie z art. 86 ust. 2g ustawy o VAT:

o prewspdiczynnik okresla si¢ w stosunku rocznym,
° prewspétczynnik zaokragla si¢ w gore do najblizszej liczby catkowitej,
J w przypadku, gdy warto$é prewspotczynnika:
a)  przekroczyla 98% oraz kwota podatku VAT naliczonego niepodlegajaca odliczeniu,
wynikajaca z zastosowania tego prewspolczynnika byta w skali roku mniejsza niz 500 zt
- Urzad ma prawo uznaé, ze wskaznik ten (prewsp6lczynnik) wynosi 100%,
b)  nie przekroczyta 2% — Urzad ma prawo uznaé, ze wskaznik ten (prewspdlczynnik)
wynosi 0%.
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L35, Proporcja sprzedazy

Zasady obliczania drugiego z przedstawionych wskaZnikéw — tzw. proporcji sprzedazy — okreslaja
przepisy art. 90 ustawy o VAT. Zgodnie z tymi przepisami:

1) w stosunku do towaréw i ustug, ktore sa wykorzystywane przez podatnika do wykonywania
zarébwno czynnosci opodatkowanych VAT, jak i czynnoéci zwolnionych z VAT, Urzad jest
obowiazany do odrgbnego okreslenia kwot podatku naliczonego zwigzanych z kazdym z tych
rodzajow czynnosci,

2)  jezeli takie wyodrebnienie nie jest mozliwe, Urzad ma prawo odliczy¢ taka czgé¢ kwoty
podatku VAT naliczonego, ktéra mozna proporcjonalnie przypisaé czynnosciom
opodatkowanym,

3)  proporcjg, o ktdrej mowa powyzej ustala sie jako udziat rocznego obrotu z tytutu czynnosci
opodatkowanych w catkowitym obrocie uzyskanym z tytutu czynnosci opodatkowanych
i zwolnionych z VAT,

Obrot z tytutu czynnosci opodatkowanych VAT

Proporcja sprzedazy =
Obrot z tytutu czynnosci opodatkowanych VAT
+ Obrot z tytufu czynnodci zwolnionych z VAT

Do obrotu, o ktérym mowa powyzej nie wlicza sig:

1)  obrotu uzyskanego z dostawy towaréw i ustug, ktére na podstawie przepiséw o podatku
dochodowym sa zaliczane przez Urzad do srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych podlegajacych amortyzacji, oraz gruntéw i praw wieczystego uzytkowania gruntow,
jezeli sa zaliczane do $rodkéw trwatych podatnika — uzywanych przez Urzad na potrzeby jego
dziatalnosci,
2)  obrotu z tytutu transakeji dotyczacych:
a)  pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomo$ci i pomocniczych transakgji
finansowych,
b)  ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41, w zakresie, w jakim transakcje te
maja charakter pomocniczy.

Proporcje okredla si¢ procentowo w stosunku rocznym, na podstawie obrotu osiagnigtego w roku
poprzedzajacym rok podatkowy, w odniesieniu do ktérego jest ustalana proporcja (tj. proporcjg na rok
2017 nalezy ustalié¢ w oparciu o obrdt uzyskany w roku 2016; w przypadku tego wskaznika nie ma
mozliwosci stosowania danych za rok 2015). Proporcj¢ zaokragla si¢ w gore do najblizszej liczby
catkowitej.

W przypadku gdy proporcja okreslona zgodnie z zasadami wskazanymi powyzej:

1)  przekroczyta 98% oraz kwota podatku naliczonego niepodlegajaca odliczeniu, wynikajaca
z zastosowania tej proporcji byta w skali roku mniejsza niz 500 zt —Urzad ma prawo uzna¢, ze
proporcja ta wynosi 100%,

2)  nie przekroczyta 2% —Urzad ma prawo uznaé, ze proporcja ta wynosi 0%.

Zgodnie z art. 7 ustawy centralizacyjnej, do korica roku 2017 nalezy stosowal proporcje sprzedazy
wyliczong odrebnie dla kazdej samorzadowej jednostki organizacyjnej (Urzad wylicza ,,wiasng”
proporcje). Od 1 stycznia 2018 r. analogiczna zasadg¢ wprowadza¢ bedzie art. 90 ust. 10a i 10b ustawy
o VAT.
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1.6. Korekta roczna

W trakcie roku odliczenie podatku VAT naliczonego od zakupéw (wydatkéw) zwigzanych zaréwno
z czynnosciami opodatkowanymi VAT, jak i czynnosciami zwolnionymi badZ niepodlegajacymi
opodatkowaniu, odbywa si¢ na podstawie wskaZznikéw tzw. wstepnych, ustalonych w oparciu o dane
za rok poprzedni (lub rok poprzedzajacy rok poprzedni). Ustawa o VAT wymaga, aby w odniesieniu
do takich wydatkéw po zakonczeniu danego roku podatkowego dokonaé ponownego przeliczenia
wskaznikow 1 jesli beda si¢ one rézni¢ od wskaznika zastosowanego w trakcie roku — dokonaé
stosownej korekty kwot podatku odliczonego w trakcie tego roku. Obowiazek taki wprowadza:

1)  w zakresie prewspétezynnika — art. 90c ustawy o VAT, zgodnie z ktorym w przypadku
nabytych towaréw i ustug, w odniesieniu do ktérych kwote podatku naliczonego oblicza sie
przy zastosowaniu tzw. prewspodtczynnika, po zakonficzeniu roku podatkowego, w ktérym
Urzgdowi przystugiwato prawo do odliczenia podatku naliczonego, jest on obowigzany dokonaé
korekty podatku odliczonego przy ich nabyciu, uwzgledniajac dane dla zakoriczonego roku
podatkowego,

2)  w_zakresie proporcji sprzedazy — art. 91 ustawy o VAT, zgodnie z ktérym w przypadku
nabytych towardéw i ustug, w odniesieniu do ktérych kwotg podatku naliczonego oblicza sie
przy zastosowaniu tzw. proporcji sprzedazy, po zakonczeniu roku, w ktérym Urzedowi
przyshugiwato prawo do odliczenia podatku naliczonego, jest on obowigzany dokona¢ korekty
kwoty podatku odliczonego z uwzglgdnieniem proporcji obliczonej dla zakonczonego roku
podatkowego.

UWAGA: W przypadku, gdy Urzad w trakcie roku podatkowego stosowat prewspdtczynnik obliczony
na podstawic Wzoru wskazanego w rozporzadzeniu ws prewspdtczynnika oraz przy wykorzystaniu
danych za rok poprzedzajacy poprzedni rok podatkowy (przyktadowo, jesli w roku 2017 stosowano
prewspdtczynnik obliczony wedtug Wzoru oraz na podstawie danych za rok 2015), nie jest
obowigzany dokonywaé korekty rocznej prewspétczynnika (tj. dla potrzeb korekty moze on
uwzgledni¢ dane za rok poprzedzajacy poprzedni rok podatkowy; art. 90c ust. 2 ustawy o VAT).

W ustawie o VAT brak jest niestety analogicznego uproszczenia w zakresie proporcji sprzedazy.

Korekty, o ktérej mowa powyzej dokonuje si¢ w deklaracji podatkowej sktadanej za styczen kolejnego
roku (art. 90c ust. 1, art. 9a ust. 3 ustawy o VAT). Kwotg korekty nalezy ujaé w deklaracji czastkowej
w poz. ,, Korekta podatku naliczonego od pozostalych nabyé”. Korekta nie wigze si¢ z koniecznoscia
zaplaty odsetek za zwiloke.

Powyzsze zasady dotycza zakupdéw (wydatkow) tzw. biezacych oraz zakupdéw srodkow trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej do 15.000 zi.

1.7. Korekta wieloletnia w odniesieniu do srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych o wartosci pow. 15.000 z¢

Dodatkowe obowiazki w zakresie korekty dotycza srodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych
i prawnych o wartosci poczatkowe]j przekraczajacej 15.000 zt. Obowiazki takie wprowadza art. 90c¢
ust. I oraz art. 91 ust. 2 ustawy o VAT, zgodnie z ktérym:

1)  w_przypadku $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych innvch niz
nicruchomo$ci i prawa wieczystego uzytkowania — korekty dokonuje si¢ przez okres
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S kolejnych lat liczac od roku, w ktérym zostaly oddane do uzytkowania, przy czym korekta
w kazdym z tych lat dotyczy 1/5 kwoty podatku VAT naliczonego,

2)  w przypadku nieruchomosci i praw wieczystego uzytkowania gruntéw— korekty dokonuje sig
przez okres kolejnych 10 lat liczac od roku, w ktérym zostaly oddane do uzytkowania, przy
czym korekta w kazdym z tych lat dotyczy 1/10 kwoty podatku VAT naliczonego.

Korekty, o ktorej mowa powyzej dokonuje sig w deklaracji podatkowej sktadanej za styczen kolejnego
roku (art. 90c ust. 1, art. 9a ust. 3 ustawy o VAT). Kwote korekty nalezy uja¢ w deklaracji czastkowe;
w poz. , Korekta podatku naliczonego od nabycia Srodkéw trwalych”. Korekta nie wiazZe sig
z koniecznoscia zaplaty odsetek za zwloke.

W przypadku, gdy w okresie korekty, o ktérej mowa powyzej (5 lub 10 lat) nastapi sprzedaz towardw
lub ustug podlegajacych tej korekcie i:

1)  sprzedaz ta bedzie sprzedaza opodatkowana — w celu dokonania korekty nalezy przyja¢, ze
dalsze wykorzystanie tego towaru/ustugi jest zwiazane wylacznie z czynnodciami
opodatkowanymi VAT,

2)  sprzedaz ta bedzie sprzedaza zwolniona z VAT lub niepodlegajaca opodatkowaniu — w celu
dokonania korekty nalezy przyjaé, ze dalsze wykorzystanie tego towaru/ushugi jest zwigzane
wylacznie z czynnosciami zwolnionymi z VAT lub niepodlegajacymi opodatkowaniu.

W takim przypadku korekta podatku naliczonego powinna by¢ dokonana jednorazowo w odniesieniu
do calego pozostalego okresu korekty. Korekty takiej dokonuje si¢ w rozliczeniu za okres
(w deklaracji za miesiac), w ktérym nastapita sprzedaz. Kwotg korekty nalezy uja¢ w deklaracji
czastkowej w poz. ,, Korekta podatku naliczonego od nabycia srodkéw trwalych”. Korekta nie wiaze
sie z koniecznoscia zaptaty odsetek za zwloke.

Zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 9 kwietnia 2015 r. o zmianie ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz
ustawy — Prawo zamo6wien publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 605):

1)  przepisy art. 90c ustawy (obowiazek dokonania korekty rocznej i korekt wieloletnich) ma
zastosowanie do towardw i ustug nabytych od dnia 1 stycznia 2016 r.,

2)  za wyjatkiem naktadow poniesionych przed dniem 1 stycznia 2016 r. na nabycie, w tym nabycie
praw wieczystego uzytkowania gruntéw, oraz wytworzenie nieruchomosci stanowiacej majatek
przedsigbiorstwa danego podatnika, do ktérych miat zastosowanie art. 90a ustawy o VAT
w brzmieniu obowigzujacym do 31 grudnia 2015 r. (chodzi o naktady na nabycie badz
wytworzenie w okresie po 1 stycznia 2011 r. nieruchomosci wykorzystywanych do celow
dziatalnosci gospodarczej oraz do innych celéw) — w odniesieniu do ktdrych korekty kwoty
podatku naliczonego w pozostalym jej okresie dokonuje si¢ na zasadach okreslonych w art. 90c
ustawy o VAT, tj. wg nowych zasad obliczania prewspotczynnika.

1.4, Przeterminowane zobowiqzania

Za wyjatkiem faktur otrzymanych od malego podatnika stosujacego metode kasowa (patrz pkt 1.2
powyzej), fakt uiszczenia badz braku zaplaty naleznosci wynikajacej z faktury pozostaje bez wplywu
na istnienie badz brak prawa do odliczenia podatku VAT naliczonego. Ustawa o VAT wprowadza
jednak w tym zakresie pewne ograniczenia dla faktur, w odniesieniu do ktérych nalezno$¢ nie zostata
uregulowana w terminie przekraczajacym 150 dni od dnia uplywu terminu jej ptatnodci. Ograniczenie
takie wynika z art. 89b ustawy o VAT, zgodnie z ktérym:
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w przypadku nieuregulowania nalezno$ci wynikajacej z faktury dokumentujacej dostawe
towaréw lub swiadczenie ustug na terytorium kraju w terminie 150 dni od dnia uptywu terminu
Jjej platnosci okreslonego w umowie lub na fakturze, dtuznik (tu: Gmina, a tym samym Urzad)
jest obowiazany do korekty odliczonej kwoty podatku wynikajacej z tej faktury, w rozliczeniu
za okres, w ktérym uptynat 150. dzien od dnia uplywu terminu platnosci okreslonego w umowie
lub na fakturze,

powyzszy obowigzek nie ma zastosowania w przypadku, gdy dtuznik uregulowal nalezno$é
najpdzniej w ostatnim dnin okresu rozliczeniowego, w ktérym uptynal 150. dzien od dnia
uptywu terminu platnosci tej naleznosci,

w przypadku czgsciowego uregulowania naleznosci w terminie 150 dni od dnia uptywu terminu
Jej platnosci okreslonego w umowie lub na fakturze, korekta dotyczy podatku naliczonego
przypadajacego na nieuregulowang cze$é naleznosci,

w przypadku uregulowania nalezno$ci po dokonaniu korekty, podatnik ma prawo do
zwigkszenia kwoty podatku naliczonego w rozliczeniu za okres, w ktérym naleznosé
uregulowano. W przypadku czgéciowego uregulowania naleznosci, podatek naliczony moze
zostaé zwigkszony w odniesieniu do tej czgsci.

Powyzsze zasady majq zastosowanie bez wzgledu na przyczyng braku zapfaty, tj. stosuje si¢ je takze
w przypadku, gdy brak uregulowania naleznosci wynikajacej z faktury spowodowany jest przyczyna
lezaca po stronie dostawcy (trwajace postgpowanie reklamacyjne, spor z dostawca, itp.). Kwote
korekty nalezy ujaé w deklaracji czastkowej w poz. ,, Kwota podatku naliczonego, o kidrej mowa w
art. 89b ust. 1 ustawy”. Korekta nie wigze si¢ z konieczno$cig zaplaty odsetek za zwloke,
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2. Czes¢ szezegolowa
2.1 Zakup uslug hotelowych i gastronomicznych

Zgodnie z art. 88 ust. 1 pkt 4 ustawy o VAT, w przypadku nabycia przez Urzad ustug noclegowych
i gastronomicznych, Urzgdowi nie przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego, bez
wzgledu za to czy, a jeSli tak to w jakim zakresie zakup jest zwiazany z czynnoSciami
opodatkowanymi podatkiem VAT.

2.2. Pojazdy samochodowe o DMC ponizej 3,5 tony

Zgodnie z art. 86a ust. 1 ustawy o VAT, w przypadku wydatkéw zwiazanych z pojazdami
samochodowymi, kwote podatku naliczonego stanowi 50% kwoty podatku wynikajacej z faktury
otrzymanej Urzad. W przypadku, gdy pojazd wykorzystywany jest zaréwno do czynnosci dajacych
prawo do odliczenia (czynnosci opodatkowane VAT) jak i czynnosci niedajacych prawa do odliczenia
(czynnodci niepodlegajace opodatkowaniu VAT i zwolnione z VAT), tak obliczony podatek VAT
naliczony podlega nastgpnie odliczeniom dokonywanym w oparciu o mechanizm odliczef
czeéciowych (prewspdlczynnik oraz/lub proporcja sprzedazy — zaleznosci od sposobu wykorzystania
pojazdu).

Dla potrzeb stosowania powyzszych przepiséw pod pojeciem pojazdéw samochodowych rozumie sig
pojazdy samochodowe w rozumieniu przepiséw o ruchu drogowym o dopuszczalnej masie catkowitej
nieprzekraczajacej 3,5 tony (art. 2 pkt 34 ustawy o VAT).

Do wydatkow zwigzanych z pojazdami samochodowymi, o ktérych mowa powyzej zalicza sig
wydatki dotyczace (art. 86a ust. 2 ustawy o VAT):

1) nabycia, importu lub wytworzenia tych pojazdéw oraz nabycia lub importu ich czedci
sktadowych;

2)  uzywania tych pojazdéw na podstawie umowy najmu, dzierzawy, leasingu lub innej umowy
o podobnym charakterze, zwigzane z ta umowa, inne niz wymienione w pkt 3;

3)  nabycia lub importu paliw silnikowych, oleju napedowego i gazu, wykorzystywanych do
napedu tych pojazdéw, ustug naprawy lub konserwacji tych pojazdéw oraz innych towardw
i ustug zwigzanych z eksploatacja lub uzywaniem tych pojazdow.

Ograniczenie. o ktorym mowa powyzZej nie ma zastosowania (art. 86a ust. 3 ustawy o VAT):

1)  w przypadku gdy pojazdy samochodowe sa:

a)  wykorzystywane wylacznie do dziatalnoscei gospodarczej podatnika lub

b)  konstrukcyjnie przeznaczone do przewozu co najmniej 10 osob tacznie z kierowca, jezeli
z dokumentdw wydanych na podstawie przepisdw o ruchu drogowym wynika takie
przeznaczenie,

2)  do towardw montowanych w pojazdach samochodowych i do zwiazanych z tymi towarami
uslug montazu, naprawy i konserwacji, jezeli przeznaczenie tych towardéw wskazuje
obiektywnie na mozliwo$¢ ich wykorzystywania wylacznie do dziatalnosci gospodarczej
podatnika.

Pojazdy samochodowe sa uznawane za wykorzystywane wytacznie do dzialalnosci gospodarczej
podatnika, jezeli (art. 86a ust. 4 ustawy o VAT):

1)  sposdb wykorzystywania tych pojazdéw przez podatnika, zwlaszcza okreslony w ustalonych
przez niego zasadach ich uzywania, dodatkowo potwierdzony prowadzong przez podatnika dla
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tych pojazdéw ewidencjg przebiegu pojazdu, wyklucza ich uzycie do celéw niezwiazanych
z dzialalnoscig gospodarcza lub

2)  konstrukcja tych pojazdéw wyklucza ich uzycie do celow niezwigzanych z dziatalnoscia
gospodarczg lub powoduje, ze ich uzycie do celéw niezwiazanych z dziatalnoscia gospodarcza
jest nieistotne. Do pojazddw tych naleza (art. 86 ust. 9 ustawy o VAT):

a) pojazdy samochodowe, inne niz samochody osobowe, majace jeden rzad siedzen, ktory
oddzielony jest od czgsci przeznaczonej do przewozu tadunkdéw sciang lub trwatg
przegroda:

- klasyfikowane na podstawie przepisow o ruchu drogowym do podrodzaju:
wielozadaniowy, van lub
- z otwartg czgscia przeznaczona do przewozu tadunkow,

b) pojazdy samochodowe, inne niz samochody osobowe, ktére posiadajg kabing kierowcy
z jednym rzedem siedzeit i nadwozie przeznaczone do przewozu ladunkéw jako
konstrukcyjnie oddzielne elementy pojazdu,

c)  pojazdy specjalne, ktore spelniaja rowniez warunki zawarte w odrgbnych przepisach,
okreslone dla nastgpujacych przeznaczen:
- agregat elektryczny/spawalniczy,
— do prac wiertniczych,
- koparka, koparko-spycharka,
- fadowarka,
- podnosnik do prac konserwacyjno-montazowych,
- zuraw samochodowy

- jezeli z dokumentéw wydanych zgodnie z przepisami o ruchu drogowym wynika, ze
dany pojazd jest pojazdem specjalnym.

Spetnienie wymagan dla pojazdow samochodowych okreslonych powyzej stwierdza sie (art. 86a ust.
10 ustawy o VAT):

1)  wodniesieniu do pojazdéw wskazanych w pkt 2) li. a)-b) powyzej ~ na podstawie dodatkowego
badania technicznego przeprowadzonego przez okrggowa stacje kontroli pojazdéw,
potwierdzonego zaswiadczeniem wydanym przez tg¢ stacjg, oraz dowodu rejestracyjnego
pojazdu zawierajacego odpowiednia adnotacje o spetnieniu tych wymagan,

2)  w odniesieniu do pojazdéw wskazanych w pkt 2) lit. ¢) powyzej — na podstawie dokumentdw
wydanych zgodnie z przepisami o ruchu drogowym.

W przypadku, gdy w pojezdzie samochodowym, dla ktérego wydano zaswiadczenie, o ktérym mowa
powyzej zostaty wprowadzone zmiany, w wyniku ktérych pojazd nie speinia wskazanych wymagan,
uznaje sig, ze pojazd nie jest wykorzystywany wylacznie do dzialalno$ci gospodarczej (art. 86a ust. 11
ustawy o VAT):

1) od dnia wprowadzenia zmian,
2)  jezeli nie mozna okresli¢ dnia wprowadzenia zmian:
a) od okresu rozliczeniowego, w ktérym podatnik po raz pierwszy odliczyl podatek
naliczony od wydatkéw zwiazanych z tym pojazdem samochodowym, badz tez,
b)  od okresu rozliczeniowego nastgpujacego po okresie rozliczeniowym, dla ktérego
podatnik wykaze, ze pojazd samochodowy spetnial wymagania, o ktérych mowa
powyzej,

- chyba, ze podatnik wykaze, Zze sposdéb wykorzystania tych pojazdéw, zwlaszcza okre$lony
w ustalonych przez podatnika zasadach ich uzywania, dodatkowo potwierdzony prowadzona przez
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podatnika ewidencja przebiegu pojazdu, wyklucza ich uzycie do celéw niezwigzanych z dziatalnoscia
gospodarcza,.

2.3. Odwrotne obciqienie (zakup zlomu i elektroniki)

Zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o VAT, w przypadku zakupu tzw. ztomu oraz innych towaréw
wymienionych w Zataczniku Nr 11 do ustawy o VAT od podatnika VAT niekorzystajacego ze
zwolnienia podmiotowego, o ktérym mowa w art. 113 ust. 1 ustawy o VAT, Gmina jest podatnikiem
podatku VAT z tytutu tej transakcji. Powyzsze oznacza, ze:

1)  faktura otrzymana od dostawcy powinna zosta¢ wystawiona na kwotg¢ netto i nie powinna
zawieraé kwoty podatku VAT, w to miejsce powinna zawiera¢ adnotacj¢ ,,odwrotne
obciazenie”,

2)  na podstawie takiej faktury Gmina powinna obliczy¢ i wykazaé podatek VAT nalezny (do
wykazania w deklaracji VAT-7 w rubryce ,, Dostawa towaréw oraz Swiadczenie usiug, dla
ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy (wypelnia
nabywca)”

Wykaz towardw objetych zakresem przedmiotowego mechanizmu przedstawiono w Czgéei opisujacej
zasady stosowania mechanizmu odwrotnego obciazenia przy sprzedazy.

Tak obliczony podatek stanowi dla Gminy réwnoczeénie podatek VAT naliczony podlegajacy
ewentualnemu odliczeniu na zasadach ogoélnych.

2.4. Odwrotne obciqzenie (zakup uslug budowlanych)

Zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 8 ustawy o VAT, w przypadku zakupu ustug w Zalaczniku Nr 14 do
ustawy o VAT od podatnika VAT niekorzystajacego ze zwolnienia podmiotowego, o ktorym mowa w
art. 113 ust. 1 ustawy o VAT, Gmina jest podatnikiem podatku VAT z tytutu tej transakeji. Powyzsze
oznacza, ze:

1)  faktura otrzymana od dostawcy powinna zosta¢ wystawiona na kwot¢ netto i nie powinna
zawiera¢ kwoty podatku VAT; w to miejsce powinna zawiera¢ adnotacj¢ ,odwrotne
obciazenie”,

2)  na podstawie takiej faktury Gmina powinna obliczyé i wykaza¢ podatek VAT nalezny (do
wykazania w deklaracji VAT-7 w rubryce ,, Dostawa towaréw oraz Swiadczenie uslug, dla
kidrych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy (wypelnia
nabywea)”

Powyzsze obejmuje ustugi w zakresie przenoszenia uprawniefi do emisji gazéw cieplarnianych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do emisji
gazow cieplarnianych, jak réwniez szereg ustug/robét budowlanych. Zgodnie jednak z art. 17 ust. 1h
ustawy o VAT, w przypadku uslug/robot budowlanych, mechanizm odwrotnego obcigzenia ma
zastosowanie, jezeli uslugodawca (dostawca uslugi dla Gminy) Swiadczy je jako podwykonawca.
Oznacza, ze mechanizm odwrotnego obciazenia ma zastosowanie jedynie do ustug, w stosunku do
ktorych Gmina petni funkcje wykonawcy ustugi/roboty budowlanej. Zakup przez Gming ustug
budowlanych ,,na wlasne potrzeby” nie jest objety mechanizmem odwrotnego obcigzenia.

Powyzsze dotyczy nastepujacych ustug/robét budowlanych:

Poz. ls)i’("\“l/’l‘ﬂ Nazwa uslugi (grupy uslug)
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Roboty budowlane zwigzane ze wznoszeniem budynkéw mieszkalnych (prace zwigzane z budowa

2 41.00.30.0 nowych budynkéw, przebudowa lub remontem istniejacych budynkéw)
Roboty budowlane zwigzane ze wznoszeniem budynkéw niemieszkalnych (prace zwiazane z budowg
3 41.00.40.0 . A
nowych budynkéw, przebudowa lub remontem istniejacych budynkéw)
Roboty ogélnobudowlane zwigzane z budowa autostrad, drég, ulic i innych drog dla pojazdéw i
4 42.11.20.0 .
pieszych oraz budowa paséw startowych
5 42.12.20.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budows drog szynowych i kolei podziemne;j
6 42.13.20.0 Roboty ogdlnobudowlane zwiazane z budowa mostéw i tuneli
7 42,21.21.0 Roboty ogdlnobudowlane zwiazane z budowa rurociagdw przesylowych
8 42.21.22.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budows sieci rozdzielczych, wlgczajac prace pomocnicze
Roboty ogélnobudowlane zwiazane z budowa systeméw irygacyjnych (kanaléw), magistrali i linii
9 42.21.23.0 f s e . e ..
wodociggowych, obiektéw do uzdatniania wody i oczyszczania §ciekdw oraz stacji pomp
10 | 42.21.24.0 Roboty zwiazane z wierceniem studni i uj¢é wodnych oraz instalowaniem zbiornikéw septycznych
Roboty ogdinobudowlane zwiazane z budowa przesytowych linii telekomunikacyjnych i
11 42.22.21.0
elektroenergetycznych
Roboty ogélnobudowlane zwigzane z budowa rozdzielczych linii telekomunikacyjnych i
12 | 42.22.22.0
elektroenergetycznych
13 42,22.23.0 Roboty ogdélnobudowlane zwigzane z budowg elektrowni
Roboty ogdlnobudowlane zwiazane z budowa nabrzezy, portéw, tam, $luz i zwigzanych z nimi
14 | 42.91.20.0 . .
obiektéw hydrotechnicznych
15 42.99.21.0 Roboty ogélnobudowlane zwigzane z budows, obiektéw produkeyjnych i gérniczych
16 | 42.99.22.0 Roboty ogélnobudowlane zwiazane z budowg stadiondw i boisk sportowych
Roboty ogélnobudowlane zwigzane z budowa pozostalych obiektéw inzynierii ladowej i wodnej,
17 | 42.99.29.0 Lo B
gdzie indziej niesklasyfikowane
18 43.11.10.0 Roboty zwigzane z rozbidrkg i burzeniem obiektéw budowlanych
19 | 43.12.11.0 Roboty zwiazane z przygotowaniem terenu pod budowe, z wylaczeniem robot ziemnych
20 | 43.12.12.0 Roboty ziemne: roboty zwigzane z kopaniem rowéw i wykopdw oraz przemieszczaniem ziemi
21 43.13.10.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem wykopdw i wiercen geologiczno-inzynierskich
22 43.21.10.1 Roboty zwigzane z wykonywaniem instalacji elektrycznych stuzacych bezpieczenistwu
23 43.21.10.2 Roboty zwigzane z wykonywaniem pozostalych instalacji elektrycznych
24 | 43.22.11.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem instalacji wodno-kanalizacyjnych i odwadniajacych
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25 43.22.12.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem instalacji cieplnych, wentylacyjnych i klimatyzacyjnych

26 43.22.20.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem instalacji gazowych

27 | 43.29.11.0 Roboty zwiazane z zakladaniem izolacji

28 43.29.12.0 Roboty zwiazane z zakiadaniem ogrodzen

29 | 43.29.19.0 Pozostale roboty instalacyjne, gdzie indziej niesklasyfikowane

30 | 43.31.10.0 Roboty tynkarskie

31 43.32.10.0 Roboty instalacyjne stolarki budowlanej

32 43.33.10.0 Roboty zwigzane z wyktadaniem posadzek i oblicowywaniem $cian

33 43.33.21.0 Roboty zwiazane z wykladaniem podég i scian lastryko, marmurem, granitem lub lupkiem

Pozostate roboty zwiazane z wykladaniem podlog i $cian (wigczajac tapetowanie), gdzie indziej

34 S niesklasyfikowane

35 43.34.10.0 Roboty malarskie

36 43.34.20.0 Roboty szklarskie

37 43.39.11.0 Roboty zwiazane z wykonywaniem elementéw dekoracyjnych

Roboty zwigzane z wykonywaniem pozostatych wykoficzeniowych robét budowlanych, gdzie indziej

38 1 43.39.190 niesklasyfikowanych

39 | 4391110 Roboty zwigzane z wykonywaniem konstrukeji dachowych

40 43.91.19.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem pozostatych prac dekarskich

41 43.,99.10.0 Roboty zwiazane z zaktadaniem izolacji przeciwwilgociowych i wodochronnych
42 43.99.20.0 Roboty zwiazane z montowaniem i demontowaniem rusztowan
43 43.99.30.0 Roboty zwigzane z fundamentowaniem, wlaczajac wbijanie pali

44 43.99.40.0 Roboty betoniarskie

45 43.99.50.0 Roboty zwigzane ze wznoszeniem konstrukeji stalowych
46 43.99.60.0 Roboty zwigzane ze wznoszeniem konstrukeji z cegiet i kamienia
47 43.99.70.0 Roboty zwiazane z montazem i wznoszeniem konstrukcji z elementéw prefabrykowanych

Roboty zwiazane z wykonywaniem pozostatych specjalistycznych robét budov élnych, gdzie indziej

48 43.99.90.0 niesklasyfikowanych
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WSTEP

29 wrzesnia 2015 r. Trybunal Sprawiedliwosci Unii Europejskiej wydal wyrok w sprawie C-276/14
Gmina Wroclaw, w ktérym uznal, ze jednostki organizacyjne takie jak gminne jednostki budzetowe
nie posiadaja statusu podatnika VAT odrgbnego od tworzacej je gminy (nie spelniaja wymaganego
przepisami o podatku VAT warunku samodzielnosci prowadzenia dziatalnosci gospodarczej).
W praktyce oznacza to, ze rozliczenia podatku VAT nie powinny odbywa¢ sie na poziomie jednostki
budzetowej, lecz w tzw. modelu skonsolidowanym, w ktérym podatnikiem podatku VAT
w stosunkach z urzgdem skarbowym bedzie wylacznie gmina, ktéra jako jedyna skladaé bedzie do
urzedu skarbowego deklaracje VAT.

Wdrazany system powoduje, ze jednostki budzetowe Gminy Ciasna zobowigzane beda do:

. prowadzenia rozliczen podatku VAT wynikajgcych z prowadzonej przez nie dzialalnosci
(zakupy 1 sprzedaz) oraz wlasciwego ich dokumentowania, bez wzgledu na warto$¢ dochodéw
realizowanych w ramach tzw. dziatalnosci komercyjne;j,

o sporzadzania ,,czastkowych” ewidencji (rejestréw) VAT oraz wlasciwego ujmowania w tych
rejestrach czynnosci (transakcji) wykonywanych przez te jednostki oraz dokonywanych przez
nie zakupéw (w zakresie zwigzanym z prowadzona dziatalnoscia), a na podstawie powyzszych
rejestréw takze do

° sporzadzania ,,czastkowych” deklaracji VAT.

»Czastkowe” ewidencje 1 deklaracje VAT sporzadzane przez jednostki budzetowe beda
konsolidowane na poziomie Gminy, a przedstawione w nich dane znajda odzwierciedlenie
w deklaracji tzw. koficowej, skladanej przez Gmineg do urzedu skarbowego.

Celem niniejszej Instrukcji jest okreslenie zasad dokonywania rozliczen podatku VAT z tytulu
czynnos$ci wykonywanych przez jednostki oswiatowe [dalej tacznie Jednostki] Gminy Ciasna oraz
zasad ich ujmowania w prowadzonych ewidencjach (rejestrach) ,,czastkowych”. Instrukcja zapewnié
-----ma spéjnosé rozliczen poszczegdlnych typdw- ezynnosci (transakcji) na poziomie calej Gminy tak,-aby----
rozliczenia te dokonywane w sposéb jednolity we wszystkich tych jednostkach. Forma, sposéb

i termin przekazywania danych przez Jednostki przedstawiony zostal w dokumencie zatytutowanym
,Procedura obiegn dokumentéw i informacji w zakresie wspdlnych rozliczen podatku od towaréw

1 uslug w Gminie Ciasna”, stanowiacym Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr RSO.SE.0050.214.2016

z dnia 29 grudnia 2016 roku Wéjta Gminy Ciasna w sprawie centralizacji rozliczen podatku VAT w
Gminie Ciasna.

Niniejsza Instrukcja przygotowana zostala wedlug przepiséw obowiazujacych na dzien 1 stycznia
2017 r. oraz wedlug praktyki ich stosowania znanej na ten dzieh. Podkresli¢ nalezy, ze wiele kwestii
zwigzanych z rozliczeniami podatku VAT w jednostkach samorzadu terytorialnego jest niejasnych
i jest przedmiotem odmiennych interpretacji dokonywanych przez samorzady, przez organy
podatkowe i przez sady. Kwestie te zostaly w niniejszej Instrukcji zaznaczone, przy czym majac na
uwadze bezpieczenstwo podatkowe Gminy przyjeto, Ze zastosowanie mialo bedzie podejscie
prezentowane przez organy podatkowe.

Niniejsza Instrukcja sklada sig z dwéch czgsci — czgs¢ pierwsza dotyczy sprzedazy (dochodéw) i zasad
ustalania podatku VAT naleznego, czgsé druga dotyczy zakupéw (wydatkéw) i zasad odliczania
podatku VAT naliczonego. Kazda z czgSci na wstgpie zawiera wyjasnienia ogélne, a w dalszej
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kolejnosci szczegétowe oméwienie zasad opodatkowania poszczegélnych czynnosci, na podstawie
informacji wskazanych przez Jednostki w kwestionariuszach diagnostycznych.
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PODSTAWY PRAWNE

Niniejsza Instrukcje przygotowano w oparciu o przepisy nastgpujacych aktéw prawnych:

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r., poz.
710 ze zm.) [ustawa o VAT],

ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 1. o szczeg6lnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug
oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw
finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Uniti Europejskiej lub od panstw
czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz. U. poz. 1454) [ustawa centralizacyjna],

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania
zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw 1 uslug do celéw dziatalnosci gospodarczej
w przypadku niektérych podatnikéw (Dz. U. poz. 2193) [rozporzadzenie ws prewspélczynnika),
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie towaréw i ustug, dla
ktérych obniza si¢ stawke podatku od towar6w i ustug, oraz warunkéw stosowania stawek
obnizonych (Dz. U. poz. 1719) [rozporzadzenie ws obnizonych stawek VAT],

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnief od podatku od
towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 736
ze zm.) [rozporzadzenie ws zwolnien z VAT],

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 14 marca 2013 r. w sprawie kas rejestrujacych
(Dz. U. poz. 363) [rozporzadzenie ws kas rejestrujacych],

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 16 grudnia 2016 r. w sprawie zwolnien
z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz. U. poz. 2177)
[rozporzadzenie ws zwolnien z kas rejestrujacych).
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SPRZEDAZ (DOCHODY) I PODATEK VAT NALEZNY
1. Wyjaénienia ogélne
1.1 Kwalifikacja czynnosci wykonywanych przez Jednostki na gruncie przepiséw o VAT

W $wietle przepiséw ustawy o VAT czynnosci wykonywane przez Jednostke kwalifikowane beda do
jednej z nastepujacych kategorii:

1)  czynnosci tzw. niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem VAT (zalicza si¢ tu przede wszystkim
czynnosci wykonywane przez Jednostke w ramach realizacji zadan statutowych), oraz
2)  czynnosci tzw. podlegajace opodatkowaniu podatkiem, w ramach ktérych dodatkowo wyréznia
sie:
a) czynnosci opodatkowane (mowa tu o czynno$ciach opodatkowanych jedna z
obowiazujacych w danym okresie stawek podatku VAT - obecnie 23%, 8%, 5% oraz
0%),
b)  czynno$ci zwolnione z VAT.

Czynnosci opodatkowane podatkiem VAT wedtug stawki 23%, 8% lub 5% skutkuja obowiazkiem
naliczenia podatku VAT naleznego i wykazania danej czynnosci (transakcji) w rejestrze sprzedazy i
deklaracji czastkowej. Czynnoéci niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem VAT, opodatkowane
stawka 0% oraz zwolnione z VAT, mimo, Ze nie skutkuja obowigzkiem naliczenia podatku VAT
naleznego (we wszystkich powyzszych przypadkach podatek ten efektywnie wynosi zero) musza by¢
rozrézniane, poniewaz skutkuja odmiennymi konsekwencjami w zakresie sposobu dokumentowania,
sposobu wykazania w ewidencji (rejestrze) sprzedazy oraz istnienia badz braku prawa do odliczenia
podatku VAT naliczonego od zakupéw (wydatkéw) zwigzanych z tymi czynnoSciami. Réznice
przedstawia tabela.

.. . Ujecle w ewidencji/ Prawo do odliczenia
Czynnosé Dokumentowanie deklaracji czastkowej VAT naliczonego
faktura, paragon lub
0 (s i3
Opodatkowana stawkg 23%, 8% lub 5% Inny dokument TAK TAK
Opodatkowana stawka 0% faktura, paragon lub TAK TAK
inny dokument
faktura, paragon lub
Zwolniona z VAT inny dokument TAK NIE
Niepodlegajgca opodatkowaniu nota ksiegowa NIE NIE

Powyzsza kwalifikacja dotyczy czynnosci wykonywanych przez Jednostke na rzecz oséb trzecich,
wtym na rzecz innych jeduostek samorzadu terytorialnego badz tez na rzecz jednostek
organizacyjnych innych jednostek samorzadu terytorialnego (jednostek budzetowych i zakladéw
budzetowych innych gmin, powiatéw i wojewddztw). Czynnosci wykonywane na rzecz innych
jednostek budzetowych Gminy Ciasna natomiast stanowia czynnosci wewnetrzne, ktére z punktu
widzenia rozliczen podatku VAT traktowane sg jako czynnosci wykonywane w obrgbie tego samego
podatnika VAT.
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UWAGA: Od 1 stycznia 2017 r. czynnosci wykonywane przez Jednostke:
. na rzecz Gminy Ciasna(Urzgdu Gminy Ciasna) badz tez
. na rzecz innej jednostki budzetowej Gminy Ciasna

z punktu widzenia rozliczen podatku VAT stanowia tzw. czynno$ci wewnetrzne i jako takie:

a)  nie podlegaja opodatkowaniu podatkiem VAT (nie sa ani opodatkowane VAT ani zwolnione
z VAT),

b)  powinny by¢ dokumentowane za pomoca NOTY ksiggowej (nie nalezy wystawia¢ faktur ani
rachunkéw).

1.2 Obovwiqzek podatkowy

W odniesieniu do czynnosci podlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT (tj. tych, ktére beda
nastgpnie wykazywane w ewidencji VAT i deklaracji czastkowej), nalezy zawsze ustali¢ tzw. moment
powstania obowiazku podatkowego. Wlasciwe ustalenie momentu powstania obowiazku podatkowego
jest wazne o tyle, Ze moment ten wyznacza okres (miesiac), w ktérym dana czynno$¢ powinna by¢
ujeta w ewidencji i deklaracji czastkowej. Zbyt pdzne ustalenie obowiazku podatkowego i wynikajace
stad zbyt p6zne ujecie danej czynnosci w ewidencji i deklaracji czastkowe] skutkowaé moze
koniecznoécia zaplaty odsetek za zwloke.

Szczegbtowe zasady ustalania obowiazku podatkowego okresla art. 19a ustawy o VAT. Zgodnie
z zawartymi tam regulacjami, obowiazek podatkowy — w zaleznoéci od przypadku — powstawaé moze:

° z chwila dokonania dostawy towaru lub wykonania ustugi (regula ogélna, art. 19a ust. 1),

w odniesieniu do ustug przyjmowanych czesciowo, ustuge uznaje si¢ za réwniez za wykonang
w przypadku wykonania czesci ushugi, dla ktérej to czesci okreslono zaptate (art. 19a ust. 2),

° z uplywem ustalonych w umowie okreséw rozliczeniowych — dotyczy dostaw towaréw
i $wiadczenia ustug, dla ktérych w zwiazku z ich §wiadczeniem ustalane sa nastepujace po sobie
terminy platnosci lub rozliczen (przykladowo: najem/dzierzawa). Zgodnie z art. 19a ust, 3
ustawy o VAT, ustuge, dla ktérej w zwiazku z jej $wiadczeniem ustalane sa nastgpujace po
sobie terminy platnosci lub rozliczen, uznaje si¢ za wykonana z uplywem kazdego okresu, do

“ktérego odnoszg si¢ te platnosci lub rozliczenia; do-momentu “zakoficzenia” $wiadczeniatej

ustugi. Usluge swiadczong w sposéb ciagly przez okres dluzszy niz rok, dla ktérej w zwiazku
z jej $wiadczeniem w danym roku nie uptywaja terminy ptatnosci lub rozliczen, uznaje si¢ za
wykonang z uplywem kazdego roku podatkowego, do momentu zakonczenia $wiadczenia tej
ushugi,

° z chwila otrzymania catosci lub czgéci zaplaty — dot. przykladowo ustug ubezpieczeniowych
oraz niektérych ustug finansowych;

° z chwila wystawienia faktury —~ dot. przykladowo swiadczenia ustug najmu, dzierzawy lub ustug
o podobnym charakterze, jak réwniez dostaw (w tym refakturowania) towar6w i ustug
zaliczanych do tzw. mediéw,

° z uplywem terminu na wystawienie faktury lub z uptywem terminu platnosci — dot. czynnosci
wymienionych w punkcie powyzej w przypadku, gdy Jednostka nie wystawi faktury lub
wystawi ja z opéznieniem (ustawowe terminy wystawienia faktury zostaly wskazane ponizej).

Obowiazek podatkowy powstaje co do zasady réwniez w przypadku otrzymania — przed dokonaniem
dostawy lub wykonaniem ustugi — zaliczek, zadatkéw lub przedplat. Zasadg taka wprowadza art. 19a
ust. 8 ustawy o VAT, zgodnie z ktérym jezeli przed dokonaniem dostawy lub wykonaniem ustugi
Jednostka otrzyma cato$¢ lub cze$C zaplaty, w szczegdlnosci przedplate, zaliczke, zadatek, rate,
obowiazek podatkowy powstaje z chwilg jej otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty. Istnieja
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jednak przypadki, w ktérych otrzymanie zaliczki nie powoduje powstania obowigzku podatkowego
(dot. m.in. ustug najmu/dzierzawy, refakturowania mediéw; patrz ,,Czg$¢ szczegbtowa” ponizej).

L3. Podstawa opodatkowania

Zasady ustalania podstawy opodatkowania podatkiem VAT, tj. zasady obliczania kwoty, od ktérej
nalezy obliczy¢ podatek VAT nalezny, reguluja przepisy art. 29a ustawy o VAT. Zgodnie z tymi
przepisami, podstawa opodatkowania jest wszystko, co stanowi zaplatg, kt6ra dokonujacy dostawy
towar6w lub ustugodawca otrzymat lub ma otrzyma¢ (tzw. kwota nalezna) z tytulu sprzedazy:

. od nabywcy lub ustugobiorcy, badz tez
° od osoby trzeciej,

wlacznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami lub innymi doplatami o podobnym charakterze
majacymi bezposredni wplyw na ceng¢ towaréw dostarczanych lub ustug swiadczonych przez
podatnika (UWAGA: dotacje, subwencje i inne doptaty o podobnym charakterze otrzymane na
pokrycie kosztéw pozostaja bez znaczenia dla celéw ustalania podstawy opodatkowania).

Kwota nalezna jest zawsze kwota brutto, tzn. jesli w umowie nie wskazano, czy ustalona w niej cena
jest ceng netto czy brutto, przyjmuje sig, Ze jest to cena/wartos¢ brutto.

14. Stawka VAT

Dla kazdej czynnosci podlegajacej opodatkowaniu nalezy ustali¢ wlasciwa stawke podatku VAT lub
zwolnienie z VAT. W roku 2017 obowiazuja nastgpujace stawki podatku VAT:

stawka podstawowa — 23%,
] stawka obnizona — 8% (katalog czynnosci objetych ta stawka wskazany zostal w Zalaczniku
Nr 3 do ustawy o VAT oraz w §3 rozporzadzenia ws obnizonych stawek VAT),

° stawka obnizona — 5% (katalog czynnosci objetych ta stawka wskazany zostal w Zalaczniku
Nr 10do ustawy o VAT oraz w §4 rozporzadzenia ws obnizonych stawek VAT),

° stawka obnizona — 4% (dot. ustug takséwek osobowych, nie bedzie miata zastosowania
w przypadku Jednostek),

° stawka obnizona — 0% (ma zastosowanie do eksportu towaréw, tzw. wewnatrzwspélnotowej

dostawy towaréw oraz czynnosci wskazanych w Rozdziale 4 i 5 rozporzadzenia ws obnizonych
- stawek VAT —co do zasady-nie bedzie miata zastosowania w- przypadku Jednostek): -

Dla niektérych czynnosci przewidziano zwolnienie z VAT. Katalog czynnosci zwolnionych z VAT
wskazany zostal w art. 43 ustawy o VAT oraz w rozporzadzeniu ws zwolnien z VAT.
15. Dokumentowanie

1.5.1.  Faktury

Wykonanie czynnosci podlegajacych opodatkowaniu VAT {(opodatkowanych badZz zwolnionych
z VAT) Jednostka bedzie obowigzana dokumentowaé fakturg. Zgodnie z przepisami ustawy o VAT,
Jednostka jest obowigzana wystawic fakture (art. 106b ustawy o VAT):

1)  bez wezwania nabywcy — w kazdym przypadku dokonywania sprzedazy opodatkowanej na
rzecz:

a)  innego podatnika podatku VAT (osoby prawnej, jednostki organizacyjnej niemajacej
osobowosci prawnej, osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosci gospodarczej),
b)  osoby prawnej niebedacej podatnikiem.
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Powyzsze dotyczy réwniez faktur dokumentujacych otrzymanie na poczet takich dostaw/ustug
calosci lub czesci zaplaty przed dokonaniem dostawy lub wykonaniem ustugi (art. 106b ust. 1

ustawy o VAT);
2)  nazadanie nabywey:

a) w przypadku dokonywania sprzedazy na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej

dzialalnosci gospodarczej lub rolnika ryczattowego,
b)  w przypadku dokonywania sprzedazy zwolnionej z VAT

— jezeli zadanie wystawienia faktury zostalo zgloszone w terminie 3 miesigcy liczac od kornica
miesiaca, w ktérym dostarczono towar lub wykonano ushuge, badz otrzymano catos$¢ lub czesé
zaplaty. Jezeli zadanie zostalo zgloszone po uptywie ww. terminu, Jednostka nie ma obowiazku

wystawienia faktury (moze jednak taki dokument wystawic, jesli taka bedzie jej decyzja).

1.5.2. Termin wystawienia faktury

Fakture wystawia si¢ nie pézniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktérym

dokonano dostawy towaru lub wykonano ustuge. Wyjatki dotycza m.in.:

a)  $wiadczenia ustug budowlanych lub budowlano-montazowych — fakture nalezy wystawi¢ nie

p6zniej niz 30. dnia od dnia wykonania ustugi,

b)  dostaw (w tym refakturowania) energii elektrycznej, cieplnej lub chlodniczej oraz gazu

przewodowego — fakture nalezy wystawi¢ nie péZniej niz z uptywem terminu ptatnoéci,

c) $wiadczenia (w tym refakturowania) ustug, o ktérych mowa w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy

o VAT, tj. m.in.:
. ushug telekomunikacyjnych,

o ustug wymienionych w poz. 140-153, 174 i 175 zalacznika nr 3 do ustawy o VAT
(ogélnie: ustlugi zw. z uzdatnianiem i dostarczaniem wody, ustugi zw.
z odprowadzaniem i oczyszczaniem Sciekéw, ustugi zw. ze zbieraniem odpadéw,

ustugi zamiatania §mieci i usuwania $niegu, pozostale ustugi sanitarne),
uslug najmu, dzierzawy, leasingu lub ustug o podobnym charakterze,
° ustug ochrony o0séb oraz ushug ochrony, dozoru i przechowywania mienia,

-~ -~ fakture-nalezy -wystawié nie péZniej-niz z uptywem terminu platnosci:

W odniesieniu do faktur wystawianych na zadanie, fakturg¢ wystawia sie:

1)  w przypadku, gdy zadanie wystawienia faktury zostato zgloszone do kofica miesiaca, w ktérym
dostarczono towar lub wykonano ustuge badz otrzymano calo$¢ lub cze¢é¢ zaptaty — nie p6zniej

niz 15. dnia kolejnego miesiaca,

2)  w przypadku, gdy zadanie wystawienia faktury zostalo zgloszone po uplywie miesigca
w ktérym dostarczono towar lub wykonano ustuge badz otrzymano catos$¢ lub czesé zaplaty —

nie p6zniej niz 15. dnia od dnia zgloszenia Zzadania (art. 106i ust. 6 ustawy o VAT).

Faktury nie moga by¢é wystawione wczesniej niz 30. dnia przed dokonaniem dostawy towaru lub
wykonaniem ustugi lub otrzymaniem zaliczki (art. 106i ust. 7 ustawy o VAT). Powyzsze ograniczenie

nie dotyczy:

1)  dostaw towar6w i sSwiadczenia ustug tzw. ciaglych, o ktérych mowa w art. 19a ust. 3 i 4 ustawy
o VAT (dostaw/ustug, dla ktérych w zwiazku z ich $wiadczeniem ustalane sg nastgpujace po

sobie terminy platnosci lub rozliczen),
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2)  czynnosci, o ktérych mowa w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT (patrz pkt ¢) powyzej),
— jezeli faktura zawiera informacjg, jakiego okresu rozliczeniowego dotyczy.

1.5.3.  Elementy obowiazkowe faktury

Kazda faktura wystawiana przez Jednostke musi zawiera¢ (art. 106e ustawy o VAT):

1)  date wystawienia faktury,

2)  kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture,

3)  okreSlenie sprzedawcy wedlug nastgpujacego wzoru:

GMINA CIASNA
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI

NIP 575-18-65-341

4)  imie i nazwisko lub nazwe oraz adres i NIP nabywcy,

5)  date dokonania lub zakoficzenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi, o ile taka data jest
okreslona i rézni si¢ od daty wystawienia faktury,

6)  nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,

7 miare i ilos¢ (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug,

8) cene jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceng jednostkowa netto),

9)  kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu wczesniejszej
zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto,

10) warto$¢ dostarczonych towar6w lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty podatku
(wartos¢ sprzedazy netto),

11) stawke podatku,

12) sumeg wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objgta poszczeg6lnymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniona od podatku (tzw. wartos¢ netto faktury),

13) kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegdlnych stawek podatku (wartos¢ VAT),

14) ... kwote naleznosci ogétem (tzw. wartos¢ brutto faktury).

W przypadku dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug zwolnionych od podatku faktura powinna
zawiera¢ dodatkowo:

1) wskazanie przepisu ustawy o VAT albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie
ktérego jednostka stosuje zwolnienie od podatku,

2) wskazanie przepisu dyrektywy 2006/112/WE, ktéry zwalnia od podatku taka dostawg towar6w
lub takie swiadczenie ustug, lub

3) wskazanie innej podstawy prawnej wskazujacej na to, ze dostawa towaréw lub swiadczenie ustug
korzysta ze zwolnienia z VAT.

Faktury wystawia si¢ co najmniej w dwéch egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje nabywca, a
drugi zachowuje w swojej dokumentacji Jednostka dokonujaca sprzedazy (art. 106g ust. 1 ustawy
o VAT).

W przypadku, gdy faktura dotyczy sprzedazy zarejestrowanej przy zastosowaniu kasy rejestrujacej
(np. faktura wystawiana jest na zadanie osoby, ktérej wczedniej wydano paragon fiskalny), do
egzemplarza faktury pozostajacej w Jednostce dolacza si¢ paragon dokumentujacy t¢ sprzedaz (nalezy

10
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odebra¢ oryginat paragonu od nabywcy i dopiero na tej podstawie wystawi¢ fakture; art. 106h ust. 1
ustawy o VAT).

1.5.4. Faktury zaliczkowe

Otrzymanie zaliczki/zadatku/raty przed dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ustugi co do
zasady powoduje powstanie w odniesieniu do tej zaliczki obowigzku podatkowego i wystawienie
faktury na kwotg otrzymanej ptatnosci. Kwota zaliczki stanowi warto$¢ brutto faktury zaliczkowe;.
Faktura zaliczkowa musi zawiera¢ (art. 106f ust. 1 ustawy o VAT):

1)  date wystawienia faktury,

2)  kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture,

3)  okreslenie sprzedawcy wedtug nastepujacego wzoru:

GMINA CIASNA
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI

NIP 575-18-65-341

4)  imig i nazwisko lub nazwg oraz adres i NIP nabywcy,

5)  date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi, o ile taka data jest
okreslona i rézni si¢ od daty wystawienia faktury,

6)  otrzymana kwote zaplaty,

7)  kwote podatku wyliczong wedhug wzoru:

ZB x SP

KpP = 100 + SP

gdzie:

KP - oznacza kwote podatku,

ZB - oznacza kwotg otrzymanej catosci lub czgsci zaptaty,
SP-- oznacza stawke podatku;

8)  dane dotyczace zam6wienia lub umowy, a w szczegdlnosci: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ceng jednostkowa netto, ilo§¢ zaméwionych towaréw, wartos¢ zaméwionych towaréw Iub ustug
bez kwoty podatku, stawki podatku, kwoty podatku oraz warto$¢ zaméwienia lub umowy
z uwzglednieniem kwoty podatku, a w przypadku dostawy towaréw lub §wiadczenia ustug
zwolnionych z VAT - takze wskazanie podstawy prawnej wskazujacej na to, ze dostawa
towaréw lub §wiadczenie ustug korzysta ze zwolnienia z VAT.

Jezeli faktura zaliczkowa nie obejmuje calej zaplaty, w fakturze wystawianej po wydaniu towaru lub
wykonaniu ustugi sume wartosci towaréw lub uslug pomniejsza si¢ o warto$¢ otrzymanych czesci
zaplaty, a kwote¢ podatku pomniejsza si¢ o sum¢ kwot podatku wykazanego w fakturach
dokumentujacych otrzymanie czesci zaplaty. Taka faktura powinna réwniez zawiera¢ numery faktur
wystawionych przed wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi. W przypadku, gdy wystawiono wiecej
niz jedna fakture dokumentujaca otrzymanie czgsci zaplaty, a faktury te obejmuja tacznie calg zapftate,
ostatnia z tych faktur powinna zawiera¢ réwniez numery poprzednich faktur (art. 106f ust. 3 i 4
ustawy o VAT).

11
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1.5.5. Korekty sprzedazy

Elementy obowiazkowe faktury korygujacej
W przypadku, gdy po wystawieniu faktury:

1)  udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

2)  udzielono opustéw i obnizek cen,

3) dokonano zwrotu zaliczki,

4)  podwyzszono cen¢ lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku lub
w jakiejkolwiek innej pozycji faktury

— nalezy wystawi¢ fakture korygujaca.
Faktura korygujaca musi zawierad:

1)  wyrazy ,,FAKTURA KORYGUJACA” albo wyraz ,,KOREKTA”,
2)  numer kolejny oraz datg jej wystawienia,
3)  dane zawarte w fakturze, ktdrej dotyczy faktura korygujaca:
a)  datg wystawienia,
b)  kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture,
c)  imiona inazwiska oraz nazwy podatnika (Gminy) i nabywcy towaréw oraz ich adresy,
d)  numery NIP Gminy i nabywcy,
e) date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania uslugi lub date
otrzymania zaptaty, o ile taka data jest okreslona i r6zni si¢ od daty wystawienia faktury,
) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta,
4)  przyczyne korekty,
5)  jezeli korekta wptywa na zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego -
odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty podatku naleznego
..z podziatem na kwoty. dotyczace. poszczeg6lnych stawek podatku i sprzedazy zwolnione;j,
6) w przypadkach innych niz wskazane w pkt 5 - prawidlowa tres¢ korygowanych pozyciji.

W przypadku gdy Jednostka udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich dostaw
towaréw lub ustug dokonanych lub §wiadczonych na rzecz jednego odbiorcy w danym okresie, faktura

korygujaca:

1)  musi zawiera¢ dodatkowo wskazanie okresu, do ktérego odnosi si¢ udzielany opust lub obnizka;

2) moze nie zawiera¢é danych zawartych w fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujaca
(okreslonych w pkt 3) powyzej) oraz nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi objetych korekta.

Moment ujecia faktur korygujacych w rejestrze sprzedazy

Faktury korygujace zmniejszajace podstawe opodatkowania (korekty in minus)
W przypadku, gdy po dokonaniu sprzedazy:

1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu,
2)  udzielono opustéw lub obnizek ceny,

12
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3)  zwrdécono nabywcy catos¢ lub cze$¢ zaplaty otrzymana przed dokonaniem sprzedazy, jezeli do
sprzedazy nie doszto,

4)  stwierdzono pomylke w kwocie podatku na fakturze skutkujaca wykazaniem kwoty podatku
wyZszej niz nalezna,

obnizenia podstawy opodatkowania, w stosunku do podstawy okreslonej w wystawionej fakturze
z wykazanym podatkiem dokonuje si¢ pod warunkiem posiadania przez Jednostke uzyskanego przed
uptywem terminu do zlozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy, w ktérym nabywca
towaru lub ustugobiorca otrzymat fakture korygujaca, potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej
przez nabywce towaru lub uslugobiorce, dla ktérego wystawiono fakture.

Uzyskanie potwierdzenia otrzymania przez nabywce towaru lub ustugobiorce faktury korygujacej po
terminie zlozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy uprawnia Jednostke do
uwzglednienia faktury korygujacej za okres rozliczeniowy, w ktérym potwierdzenie to uzyskano.

Warunku posiadania przez Jednostke potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej przez nabywce
towaru lub ustugobiorce nie stosuje sig:

1) w przypadku faktur korygujacych dotyczacych sprzedazy energii elektrycznej, cieplnej lub
chtodniczej, gazu przewodowego, ustug telekomunikacyjnych oraz ustug wymienionych w poz.
140-153, 174 i 175 zalacznika nr 3 do ustawy (ustugi doprowadzania wody i odprowadzania
sciekéw, itd.); w takim przypadku, faktury korygujace zmniejszajace ujmuje si¢ w rejestrze
sprzedazy za miesiac, w ktérym zostaly wystawione,

2)  gdy Jednostka nie uzyskala potwierdzenia mimo udokumentowanej préby dorgczenia faktury
korygujacej i z posiadanej dokumentacji wynika, Ze nabywca towaru lub ustugobiorca wie, ze
transakcja zostala zrealizowana zgodnie z warunkami okreslonymi w fakturze korygujacej;
w takim przypadku, ujecie faktury korygujacej zmniejszajacej i wynikajace stad stosowne
obnizenie podstawy opodatkowania i kwoty podatku VAT naleznego nastgpuje nie wczesniej
niz w deklaracji podatkowej skladanej za okres rozliczeniowy, w ktérym zostaly 1acznie
spelnione wymagane przestanki (Jednostka podj¢ta udokumentowana préb¢ dorgczenia oraz
otrzymala dokumenty, z ktérych wynika, ze nabywca wie, Ze transakcja zostata zrealizowana na
zasadach udokumentowanych faktura korygujaca).

- Faktury korygujace zwickszajgce podstawe opodatkowania (kerekty in plus)

Ustalenie momentu ujecia faktury korygujacej zwigkszajacej podstawe opodatkowania oraz kwotg
podatku VAT naleznego uzaleznione jest od przyczyny tej korekty. I tak:

1)  jezeli przyczyna korekty jest zdarzenie, o kt6iym Jednostka wiedziala lub powinna byla
wiedzie¢ w momencie wystawienia faktury pierwotnej (przyktadowo, jezeli korekta
spowodowana jest bledem w kalkulacji ceny, ilosci lub innym btedem rachunkowym na
fakturze) — fakture korygujaca zwigkszajaca nalezy ujaé w rozliczeniu za miesiac, w ktérym
ujeta zostala pierwotna faktura (sprzedaz),

2)  jezeli przyczyna korekty zaistniala juz po wystawieniu faktury pierwotnej (faktura pierwotna
w momencie jest wystawiania byla prawidtowa — przyktadowo po jej wystawieniu dokonano
z nabywca umownego podwyzszenia ceny) — fakturg korygujaca zwigekszajaca nalezy ujaé ,,na
biezaco”, w momencie jej wystawienia.

13
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1.5.6.  Duplikaty faktur

W przypadku, gdy faktura ulegnie zniszczeniu albo zaginie, nalezy wystawi¢ faktur¢ ponownie:

1)  zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedacej w posiadaniu Jednostki — jesli ponowne
wystawienie faktury nastgpuje na wniosek nabywcy (faktura zagingta u nabywcy)

2)  zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bgdacej w posiadaniu nabywcy — jesli ponowne
wystawienie faktury nastgpuje na wniosek Jednostki (faktura zagingta w Jednostce).

Faktura wystawiona ponownie powinna zawiera¢ wyraz ,,DUPLIKAT” oraz datg jej wystawienia.

1.5.7. Paragony fiskalne

Sprzedaz na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej oraz rolnikéw
ryczattowych podlega udokumentowaniu za pomoca paragonéw fiskalnych. Jednostka jest
obowigzana dokonywaé¢ wydruku paragonu fiskalnego oraz wydawa¢ wydrukowany paragon
nabywcy.

W niektérych przypadkach sprzedaz na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci
gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych jest zwolniona z obowiazku ewidencjowania w kasie
rejestrujace;j.

Jednostki budzetowe, ktére w okresie do 31 grudnia 2016 r. byly zwolnione z obowigzku
stosowania kas rejestrujacych, sa nadal zwolnione z tego obowiazku do dnia 31 grudnia 2017 r.
(podstawa prawna: §3 ust. 1 pkt S rozporzadzenia ws kas rejestrujgcych). W czg¢sci szczegblowej
niniejszej Instrukcji podano podstawy prawne do zwolnienia z obowigzku stosowania kas
rejestrujgcych dla Jednostek, ktére nie moga skorzystaé¢ ze zwolnienia, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim.

1.6. Ulga na niesciggalne wierzytelnosci

Zgodnie z art. 89a ustawy o VAT, podatnik moze skorygowac podstawe opodatkowania oraz podatek
nalezny z tytulu dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug na terytorium kraju w przypadku
wierzytelno$ci, ktérych niesciagalno$é zostala uprawdopodobniona. Korekta dotyczy réwniez
podstawy opodatkowania i kwoty podatku przypadajacej na czg$¢ kwoty wierzytelnosci, ktorej
niesciagalnos¢ zostata uprawdopodobniona.

Niesciagalnosé wierzytelno$ci uwaza si¢ za uprawdopodobniong w przypadku, gdy wierzytelnos¢ nie
zostata uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie w ciagu 150 dni od dnia uptywu terminu jej
platnosci okreslonego w umowie lub na fakturze.

Korekta podatku naleznego mozliwa jest w przypadku, gdy spetnione sa nastgpujace warunki:

1)  dostawa towaru lub $wiadczenie ustug jest dokonana na rzecz podatnika zarejestrowanego jako
podatnik VAT czynny, niebgdacego w trakcie postgpowania restrukturyzacyjnego w rozumieniu
ustawy Prawo restrukturyzacyjne, postgpowania upadtosciowego lub w trakcie likwidacji,

2)  nadzien poprzedzajacy dzien ztozenia deklaracji podatkowej, w ktérej dokonuje si¢ korekty:
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a) wierzyciel (Gmina) i diuznik sq podatnikami zarejestrowanymi jako podatnicy VAT
czynni,
b)  dluznik nie jest w trakcie postgpowania restrukturyzacyjnego w rozumieniu ustawy
Prawo restrukturyzacyjne, postgpowania upadtosciowego lub w trakcie likwidacji,
3)  od daty wystawienia faktury dokumentujacej wierzytelno$é nie upltynely 2 lata, liczac od konca
roku, w ktérym zostata wystawiona.

Korekta moze nastapi¢ w rozliczeniu za okres, w ktérym niesciagalnosé¢ wierzytelnosci uznaje si¢ za
uprawdopodobniona, pod warunkiem, Zze do dnia zlozenia przez wierzyciela (Gming) deklaracji
podatkowe;j za ten okres wierzytelno$¢ nie zostata uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie.

W przypadku, gdy po zlozeniu deklaracji podatkowej, w ktérej dokonano korekty nalezno$é zostata
uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie, wierzyciel (Gmina) obowiazany jest do zwigkszenia
podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego w rozliczeniu za okres, w ktérym nalezno$é
zostala uregulowana lub zbyta. W przypadku czgéciowego uregulowania naleznosci, podstawe
opodatkowania oraz kwote podatku naleznego zwigksza si¢ w odniesieniu do tej czedci.

Wierzyciel (Gmina) obowiazany jest wraz z deklaracja podatkowa, w ktérej dokonuje korekty
zawiadomié o tej korekcie wlasciwego dla niego naczelnika urzedu skarbowego wraz z podaniem
kwot korekty oraz danych dluznika. Zawiadomienie sklada si¢ na druku VAT- ZD, stanowiacym
zalacznik do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 grudnia 2012 r. w sprawie wzoru
zawiadomienia o skorygowaniu podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego (Dz. U. poz.
1451).

15



Zatacznik nr 3B do Zarzadzenia Nr RSO.SE.0050.214.2016 Wéjta Gminy Ciasna z dnia 29 grudnia 2016 1.

wersja 01; stan prawny: 1 stycznia 2017 r.

’

2. Czgsé szezegdtowa
2.1. Optata za wydanie duplikatow legitymacji i swiadectw

Istnieja rozbiezne poglady co do sposobu opodatkowania podatkiem VAT oplat za wydanie
duplikatéw legitymacji i $wiadectw. Sady administracyjne stoja na stanowisku, ze oplata taka ma
charakter optaty publicznoprawnej i jako taka pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem
VAT, organy podatkowe uznaja natomiast, ze stanowi ona wynagrodzenie za $wiadczenie ustug. Dla
celéw opracowania niniejszej Instrukcji przyjeto poglad reprezentowany przez organy podatkowe,
ktérego skutki w zakresie rozliczeni VAT przedstawiaja si¢ nastgpujaco.

Stawka VAT: Zastosowanie ma zwolnienie z VAT (podstawa prawna: art. 43 ust. 1 pkt 26 lit. b)
ustawy o VAT - ushugi §wiadczone przez jednostki objete systemem o§wiaty w rozumieniu przepiséw
o systemie o$wiaty, w zakresie ksztatcenia i wychowania oraz dostawa towaréw i $wiadczenie ustug
$cisle z tymi uslugami zwiazane).

Obowigzek podatkowy: Regula ogélna — z chwila dokonania dostawy[wydania dokumentu]
(podstawa prawna: art. 19a ust. 1 ustawy o VAT). Jezeli przed dniem dokonania dostawy[wydania
dokumentu] otrzymano cato$é lub czegs¢ zaplaty, to w tej czgsci obowiazek podatkowy powstaje w
dniu otrzymania platnosci (podstawa prawna: art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).

Obowigzek wystawienia faktury: w przypadku omawianych dostaw nie wystgpuje obowiazek
wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcje. Obowiazek taki istnieje wylacznie w sytuacii,
gdy o wystawienie takiej faktury zglosi si¢ nabyweca.

UWAGA: Pomimo braku obowigzku wynikajacego z ustawy o VAT, w celu zapewnienia jednolitego
sposobu dokumentowania $wiadczonych przez Jednostki o§wiaty Gminy Ciasna ustug wychowania 1
ksztalcenia oraz dostaw towaréw $ciSle z tymi ustugami zwiazanych, wprowadza si¢ obowigzek
dokumentowania wyzej wymienionych czynnosci w calo$ci fakturami.

Faktura powinna obligatoryjnie zawiera¢ informacj¢ o podstawie prawnej do zastosowania zwolnienia
z VAT.

Termin wystawienia faktury:

1)  nie p6zniej niz 15. dnia kolejnego miesigca i nie wczesniej niz 30. dnia przed dokonaniem
dostawy (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 1 ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku zaliczek — faktur¢ wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed otrzymaniem
zaplaty i nie pézniej niz 15. dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu otrzymania zaplaty
(podstawa prawna: art. 1061 ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Kasy rejestrujace: Swiadczenie ustug w zakresie ksztalcenia i wychowania $wiadczonych przez
jednostki objetée systemem o$wiaty w rozumieniu przepiséw o systemie o§wiaty podlega zwolnieniu
z obowiazku ewidencjonowania przy zastosowaniu kas rejestrujacych (podstawa prawna: § 2 ust. 1
w zw. z poz. 32 zalacznika do rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych — PKWiU ex 85
Ustugi w zakresie edukacji [obejmuje PKWiU 85.1 Wychowanie przedszkolne]).
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2.2, Oplata za pobyt dzieci w przedszkolu pow. limitu 5 godzin

Istnieja rozbiezne poglady co do sposobu opodatkowania podatkiem VAT oplat za korzystanie
z opieki i wychowania przedszkolnego w zakresie przekraczajacym przewidziany przepisami
podstawowy 5-godzinny wymiar czasowy. Sady administracyjne stoja na stanowisku, ze oplata taka
ma charakter oplaty publicznoprawne;j i jako taka pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem
VAT, organy podatkowe uznaja natomiast, Ze stanowi ona wynagrodzenie za $swiadczenie ustug. Dla
celéw opracowania niniejszej Instrukcji przyjeto poglad reprezentowany przez organy podatkowe,
ktérego skutki w zakresie rozliczefr VAT przedstawiaja si¢ nastepujaco.

Stawka VAT: Zastosowanie ma zwolnienie z VAT (podstawa prawna: art. 43 ust. 1 pkt 26 lit. b)
ustawy o VAT - ustugi §wiadczone przez jednostki objete systemem oswiaty w rozumieniu przepiséw
o systemie oswiaty, w zakresie ksztalcenia i wychowania oraz dostawa towaréw i §wiadczenie ustug
$cisle z tymi uslugami zwigzane).

Obowiazek podatkowy:

1)  regula ogélna — z chwila wykonania ustugi (podstawa prawna: art. 19a ust. 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku, gdy platnosé ustalana jest w odniesieniu do wskazanych w umowie okreséw
rozliczeniowych (np. miesigcy), obowigzek podatkowy powstaje z konicem kazdego takiego
okresu (np. z koncem miesiaca), nie rzadziej niz raz w roku(podstawa prawna: art. 19a ust. 3
ustawy o VAT),

Czy ustuga jest rozliczana: |

a_- T

w okresach rozliczeniowych
(na podstawie statej umowy, np.

miesiecznie, kwartalnie)?

|
jednorazowo I
(ptatnoéé¢ za pobyt jednorazowy)?

:
!
§
\

D

Obowiazek podatkowy powstaje z | Obowiazek podatkowy powstaje z

rozliczeniowego (miesiaca/kwartatu), nie
rzadziej niz raz w roku

uptywem kazdego okresu ‘ chwila wykonania ustugi

(w dniu pobytu)

Jezeli przed dniem wykonania ushugi (uptywu okresu rozliczeniowego) otrzymano calos¢ lub czesé
zaplaty, to w tej czesci obowiazek- podatkowy powstaje w dniu otrzymania platnosci (podstawa
prawna: art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).
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Obowigzek wystawienia faktury: w przypadku sprzedazy uslug opieki i ksztalcenia
w przedszkolach, nie wystgpuje obowiazek wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcje.
Obowiazek taki istnieje wylacznie w sytuacji, gdy o wystawienie takiej faktury zgtosi si¢ nabywca.

UWAGA: Pomimo braku obowiazku wynikajacego z ustawy o VAT, w celu zapewnienia jednolitego
sposobu dokumentowania uslug wychowania i ksztalcenia $wiadczonych przez Jednostki o$wiaty
Gminy Ciasna, wprowadza si¢ obowigzek dokumentowania wyzej wymienionych uslug w calosci
fakturami.

Faktura powinna obligatoryjnie zawiera¢ informacj¢ o podstawie prawnej do zastosowania zwolnienia
z VAT.

Termin wystawienia faktury:

1)  nie p6zniej niz 15. dnia kolejnego miesigca i nie wczesniej niz 30. dnia przed wykonaniem
(zakoniczeniem) ustugi (podstawa prawna: art. 1061 ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2) w przypadku optat pobieranych w odniesieniu do ustalonych w umowie okreséw
rozliczeniowych (np. miesigcy), istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury wczesniej niz 30. dnia
przed wykonaniem (zakonczeniem). Warunkiem skorzystania z takiej mozliwosci jest jednak,
aby faktura zawierata informacje¢ jakiego okresu dotyczy (podstawa prawna: art. 106i ust. 71 8
ustawy o VAT),

3)  w przypadku zaliczek — fakture wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed otrzymaniem
zaplaty i nie p6zniej niz 15. dnia miesiaca nastgpujacego po miesiacu otrzymania zaplaty
(podstawa prawna: art. 106i ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Kasy rejestrujace: Swiadczenie ustug w zakresie ksztalcenia i wychowania $wiadczonych przez
jednostki objete systemem o$wiaty w rozumieniu przepiséw o systemie oswiaty podlega zwolnieniu
z obowiazku ewidencjonowania przy zastosowaniu kas rejestrujacych (podstawa prawna: § 2 ust. 1
w zw. z poz. 32 zatacznika do rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych — PKWiU ex 85
Ustugi w zakresie edukacji [obejmuje PKWiU 85.1 Wychowanie przedszkolne]).
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2.3. Oplata za wyiywienie uczniéw i personelu pedagogicznego

Istnieja rozbiezne poglady co do sposobu opodatkowania podatkiem VAT oplat za wyzywienie dzieci
w stotéwkach szkolnych i przedszkolnych. Sady administracyjne stoja na stanowisku, ze pobierajac
tego rodzaju optaty samorzadowe placéwki oswiatowe nie dziatajg jako profesjonalny podmiot
bioracy udziat w obrocie gospodarczym, lecz wykonuja nalozone na nie stosownymi przepisami
zadania z zakresu ksztalcenia, wychowania i opieki nad dzieémi. Organy podatkowe uznaja natomiast,
ze oplaty te stanowia wynagrodzenie za $wiadczenie ustlug. Dla celéw opracowania niniejszej
Instrukcji przyjeto poglad reprezentowany przez organy podatkowe, ktérego skutki w zakresie
rozliczen VAT przedstawiaja sig nastgpujaco.

Stawka VAT: zastosowanie ma zwolnienie z VAT (podstawa prawna: art. 43 ust. 1 pkt 26 lit. b)
ustawy o VAT —ustugi w zakresie opieki na dzie¢mi i mtodzieza oraz dostawa towaréw i §wiadczenie
ustug $ci$le z tymi ustugami zwigzane, wykonywane w formach i na zasadach okreslonych w
przepisach o systemie oswiaty).

Zwolnienie z VAT ma zastosowanie réwniez do ustug w zakresie wyzywienia $wiadczonych przez
Jednostke na rzecz dzieci uczgszczajacych do placéwki o$wiatowej innej Gminy.

Swiadczenie ustug wyzywienia dzieci, w odniesieniu do ktérych platnosci dokonuje inna jednostka
budzetowa Gminy Ciasna — Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Ciasnej — nie podlega
opodatkowaniu (czynno$¢ wewnetrzna w ramach jednego podatnika — realizacja zadan statutowych
GOPS).

Obowigzek podatkowy:

1)  reguta ogélna — z chwila wykonania ustugi (podstawa prawna: art. 19a ust. 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku, gdy ptatno$¢ ustalana jest w odniesieniu do wskazanych w umowie okreséw
rozliczeniowych (np. miesigcy), obowiazek podatkowy powstaje z koficem kazdego takiego
okresu (np. z koficem miesigca), nie rzadziej niz raz w roku (podstawa prawna: art. 19a ust. 3

ustawy o VAT).
Czy ustuga jest rozliczana:
i
P o \L
w okresach rozliczeniowych jednorazowo

(abonament np. miesigczny) (ptatnoéé za positek jednorazowo) B
2
£

! |
i i
i i
i i
|

v ¥
| Obowiazek podatkowy powstaje z ‘ | Obowiazek podatkowy powstaje z |
uptywem kazdego okresu i chwila wykonania ustugi

rozliczeniowego (miesiaca/kwartatu), nie

rzadziej niz raz w roku [ (w dniu wydania positku)
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Jezeli przed dniem wykonania ustugi (uptywu okresu rozliczeniowego) otrzymano cato$é lub czesé
zaplaty, to w tej czg$ci obowiazek podatkowy powstaje w dniu otrzymania platnosci (podstawa
prawna: art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).

Obowiazek wystawienia faktury: w przypadku sprzedazy ustug wyzywienia $wiadczonych na rzecz
dzieci i personelu pedagogicznego, nie wystgpuje obowiazek wystawienia faktury dokumentujacej
taka transakcj¢. Obowiazek taki istnieje wyltacznie w sytuacji, gdy o wystawienie takiej faktury zgtosi
sig nabywca.

UWAGA: Pomimo braku obowiazku wynikajacego z ustawy o VAT, w celu zapewnienia jednolitego
sposobu dokumentowania ustug wyzywienia §wiadczonych przez Jednostki o$wiaty Gminy Ciasna
wprowadza si¢ obowiazek dokumentowania wyzej wymienionych ustug w calosci fakturami.

Faktura powinna obligatoryjnie zawiera¢ informacje o podstawie prawnej do zastosowania zwolnienia
z VAT.

Termin wystawienia faktury:

1)  nie pézniej niz 15. dnia kolejnego miesiaca i nie wczesniej niz 30. dnia przed wykonaniem
(zakoniczeniem) ushugi (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2) w przypadku oplat pobieranych w odniesieniu do ustalonych w umowie okreséw
rozliczeniowych (np. miesigcy) istnieje mozliwo$é wystawienia faktury wczesniej niz 30. dnia
przed wykonaniem (zakoriczeniem). Warunkiem skorzystania z takiej mozliwosci jest jednak,
aby faktura zawierata informacjg jakiego okresu dotyczy (podstawa prawna: art. 106i ust. 71 8
ustawy o VAT),

3)  w przypadku zaliczek — faktur¢ wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed otrzymaniem
zaplaty 1 nie pézniej niz 15. dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu otrzymania zaplaty
(podstawa prawna: art. 106i ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Kasy rejestrujace: Ustugi stotéwek w szkolach i przedszkolach publicznych, prowadzonych przez te
placéwki, udostgpnianych wylacznie dla uczniéw i innych podopiecznych oraz nauczycieli
i personelu, podlegaja zwolnieniu z obowigzku ewidencjonowania przy zastosowaniu kas

-1ejestrujacych (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 46 zatacznika do rozporzadzenia ws zwolnien
z kas rejestrujacych).
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24. Oplata za wyZywienie personelu administracyjnego i 0s6b trzecich

Sprzedaz positkéw dokonywana przez Jednostki na rzecz personelu administracyjnego, pracownikéw
obshugi oraz na rzecz oséb trzecich stanowi czynno$é podlegajaca opodatkowaniu podatkiem VAT
jako tzw. odptatne §wiadczenie ustug na terytorium kraju.

Stawka VAT: Zastosowanie ma stawka VAT 8% (podstawa prawna: § 3 ust. 1 pkt 1 w zw. z poz. 7
Zalacznika do rozporzadzenia ws obniZonych stawek VAT - Uslugi zwigzane z wyzywieniem
[PKWiU ex 56]).

Stawka 8% nie ma zastosowania do sprzedazy (stosuje si¢ stawke 23%):

1)  napoj6éw alkoholowych o zawartodci alkoholu powyzej 1,2%,

2)  napojéw alkoholowych bgdacych mieszaning piwa i napojéw bezalkoholowych, w ktérych
zawarto$¢ alkoholu przekracza 0,5%,

3)  napojéw, przy przygotowywaniu ktérych wykorzystywany jest napar z kawy lub herbaty,
niezaleznie od udzialu procentowego tego naparu w przygotowywanym napoju,

4)  napojéw bezalkoholowych gazowanych,

5) wod mineralnych,

6)  innych towaréw w stanie nieprzetworzonym opodatkowanych stawka 23%.

Swiadczenie ushig wyzywienia os6b trzecich, w odniesieniu do ktérych ptatnoéci dokonuje inna
jednostka budzetowa Gminy Ciasna — Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Ciasnej — nie podlega
opodatkowaniu (czynno$é wewnetrzna w ramach jednego podatnika — realizacja zadan statutowych
GOPS).

Obowiazek podatkowy:

1)  regula ogdlna — z chwilg wykonania uslugi (podstawa prawna: art. 19a ust. 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku, gdy platnos¢ ustalana jest w odniesieniu do wskazanych w umowie okreséw
rozliczeniowych (np. miesigecy), obowiazek podatkowy powstaje z koficem kazdego takiego
okresu (np. z koficem miesiaca), nie rzadziej niz raz w roku (podstawa prawna: art. 19a ust. 3

ustawy o VAT).
| |
l Czy ustuga jest rozliczana: B
=2 5 I
—
- § 8
| N |
w okresach rozliczeniowych £ jednorazowo |
(abonament np. miesieczny). é'; (ptatno$é za positek jednorazowo) |
| E
| i
H H
y \J
Obowigzek podat_:kowy powstaje z E ob owiﬁzek podatkowy powstaje z i
uptywem kazdego okresu i chwila wykonania ustugi

rozliczeniowego (miesigca/kwartatu), nie E

rzadziej niz raz w roku E (w dniu wydania positku)

W
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Jezeli przed dniem wykonania ustugi (uplywu okresu rozliczeniowego) otrzymano catos¢ lub czesé
zaplaty, to w tej czedci obowiazek podatkowy powstaje w dniu otrzymania ptatnosci (podstawa
prawna: art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).

Obowiazek wystawienia faktury: W przypadku personelu administracyjnego — na zadanie nabywcy
(art. 106b ust. 3 ustawy o VAT). W przypadku ustug wyzywienia os6b trzecich — w zaleznosci od
tego, kto jest nabywca.

UWAGA: Pomimo braku obowiazku wynikajacego z ustawy o VAT, w celu zapewnienia jednolitego
sposobu dokumentowania uslug wyzywienia $wiadczonych przez Jednostki oswiaty Gminy Ciasna,
wprowadza si¢ obowigzek dokumentowania wyzej wymienionych uslug w calosci fakturami.

Termin wystawienia faktury:

1)  nie pézniej niz 15. dnia kolejnego miesiaca i nie wczesniej niz 30. dnia przed wykonaniem
(zakonczeniem) ustugi (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2) w przypadku optat pobieranych w odniesieniu do ustalonych w umowie okreséw
rozliczeniowych (np. miesigcy), istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury wczesniej niz 30. dnia
przed wykonaniem (zakoriczeniem). Warunkiem skorzystania z takiej mozliwosci jest jednak,
aby faktura zawierata informacje jakiego okresu dotyczy (podstawa prawna: art. 106i ust. 71 8
ustawy 0 VAT),

3)  w przypadku zaliczek — faktur¢ wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed otrzymaniem
zaplaty i nie pézniej niz 15. dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu otrzymania zaplaty
(podstawa prawna: art. 1061 ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Kasy rejestrujace:

1)  wyzywienie na rzecz personelu — zwolnione z obowiazku ewidencjonowania w kasie
rejestrujacej(podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 46 zalacznika do rozporzadzenia ws
zwolniefi z kas rejestrujacych — zwalnia si¢ z obowigzku ewidencjonowania przy zastosowaniu
kasy rejestrujacej ushugi stotéwek w szkolach i przedszkolach publicznych, prowadzonych
przez te placéwki, udostgpnianych wyltacznie dla uczniéw i innych podopiecznych oraz
nauczycieli i personelu),

2) wyzywienie na rzecz oséb trzecich (osoby fizyczne):

a)  zwolnione z obowigzku ewidencjonowania w przypadku, gdy zaplata otrzymywana jest
w calosci za posrednictwem poczty, banku lub spéldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy Jednostki/Gminy lub na rachunek
Jednostki/Gminy w spétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, kidrej jest
czlonkiem), a z ewidencji i dowodéw dokumentujacych zaplat¢ jednoznacznie wynika,
jakiej konkretnie czynno$ci dotyczyla (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 39
Zatacznika do rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych),

b)  w przypadku wplat gotéwkowych — podlega ewidencjonowaniu w kasie rejestrujace;.

UWAGA: Wprowadza sie zakaz przyjmowania wplat gotéwkowych z tytulu odptatnosci za
wyzywienie 0s6b trzecich (os6b niebedacych uczniami, innymi podopiecznymi oraz nauczycielami
lub personelem Jednostki).

Zwolnienie z obowiazku ewidencjowania w kasie rejestrujacej nie ma zastosowania do ustug
przygotowywania zywnosci dla odbiorcéw zewnetrznych (catering) — bez wzgledu na sposéb
przyjecia platnosci (gotéwka vs przekaz/przelew).
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Niezaleznie od powyzszego, Jednostki, ktére w okresie do 31 grudnia 2016 r. byly zwolnione
z obowiazku stosowania kas rejestrujacych, sa nadal zwolnione z tego obowiazku do dnia 31 grudnia
2017 r. (podstawa prawna: §3 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych).
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2.5. Organizacja kolonii i obozéw

Swiadczenie przez Jednostke ustug w zakresie organizacji kolonii i obozéw stanowi przejaw
prowadzonej przez Jednostke dziatalnosci gospodarczej i jako takie podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT.

Stawka VAT:
Ustugi oboz6éw i kolonii oraz ustugi o podobnym charakterze, organizowane przez szkoly i inne
jednostki objete ustawa o systemie o$wiaty, $wiadczone wylacznie na rzecz dzieci i mlodziezy z tych

szké6t i jednostek podlegaja zwolnieniu z VAT (podstawa prawna: § 3 ust. 1 pkt 8 rozporzadzenia ws
zwolnien z VAT).

Istnieja rozbiezne poglady co do sposobu opodatkowania ustug organizacji obozéw, kolonii oraz usiug
o podobnym charakterze na rzecz dzieci i mlodziezy z innych szkét i jednostek. Zgodnie z obecna
linig interpretacyjna organéw podatkowych, ustugi takie podlegaja rozliczeniu wedlug szczeg6lnej
procedury rozliczen VAT przy $§wiadczeniu ustug turystyki, o ktérej mowa w art. 119 ustawy o VAT.
Zgodnie z ta procedura:

(1) podstawg opodatkowania (stawka VAT 23%) przy wykonywaniu ustug turystyki jest kwota
marzy pomniejszona o kwote naleznego podatku VAT (art. 119 ust. 1 ustawy o VAT),

(2) przez marze, o ktérej mowa powyzej rozumie si¢ réznice migdzy kwota, ktéra ma zaplacié
nabywca ustugi, a faktycznymi kosztami poniesionymi przez podatnika (tu: Jednostk¢/Gming)
z tytutu nabycia towaréw i ustug od innych podatnikéw dla bezposredniej korzysci turysty (tu:
uczestnika obozu/kolonii),

(3) przez ushugi dla bezposredniej korzysci turysty rozumie si¢ uslugi stanowigce sktadnik
$wiadczone] ustugi turystyki, a w szczegblnosci transport, zakwaterowanie, wyzZywienie
iubezpieczenie (art. 119 ust. 2 ustawy o VAT).

Opodatkowanie podatkiem VAT marzy stosuje si¢ bez wzgledu na to, kto nabywa ustuge turystki,
w przypadku gdy Jednostka:

(1)  dziata na rzecz nabywcy ustugi we wlasnym imieniu i na wlasny rachunek,
(2) przy $wiadczeniu ustugi nabywa towary i uslugi od innych podatnikéw dla bezposredniej
korzysci turysty (uczestnika kolonii/obozu; art. 119 ust. 3 ustawy o VAT). .

W takich przypadkach Jednostka jest obowigzana prowadzi¢ ewidencjg, o ktérej mowa w art. 109
ust. 3 ustawy o VAT (rejestry zakupu i sprzedazy VAT) z uwzglednieniem kwot wydatkowanych na
nabycie towaréw i ustug od innych podatnikéw dla bezposredniej korzysci uczestnika obozu/kolonii,
oraz posiada¢ dokumenty, z ktérych wynikajg te kwoty (art. 119 ust. 3a ustawy o VAT). Jednostce nie
przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego przy nabyciu ww. towaréw i ustug
nabytych dla bezposredniej korzysci uczestnika.

Zgodnie z art. 119 ust. 5 i ustawy o VAT, w przypadku, gdy przy $wiadczeniu ww. ushugi, oprécz
ustug nabywanych od innych podatnikéw dla bezposredniej korzysci uczestnika obozu/kolonii,
Jednostka wykonuje we witasnym zakresie czgsé §wiadczen w ramach tej ustugi, zwanych dalej
Lustugami wiasnymi”, odrebnie ustala sie podstawg opodatkowania dla ushug wlasnych i odrgbnie
w odniesieniu do ustug nabytych od innych podatnikéw dla bezposredniej korzysci turysty. W celu
okre$lenia podstawy opodatkowania dla ustug wtasnych stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 29a, tj.
podstawe te ustala si¢ jako kwote nalezna pomniejszona o nalezny podatek VAT. W takich
przypadkach Jednostka obowigzana jest do wykazania w prowadzonej ewidencji, jaka czgsé
nalezno$ci za usthuge przypada na ustugi nabyte od innych podatnikéw dla bezposredniej korzysci
turysty, a jaka na ushigi wlasne. W czeéci dot. ustug wiasnych $wiadczenie ww. ustug podlega
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zwolnieniu z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 24 lit. a) ustawy o VAT — ustugi w zakresie opieki
nad dzie¢mi i mlodzieza oraz dostawa towaréw i $wiadczenie ustug $cisle z tymi ustugami zwiazane,
wykonywane w formach i na zasadach okreslonych w przepisach o systemie o$wiaty.

Obowigzek podatkowy: Z chwila wykonania ustugi, a jesli przed wykonaniem ustugi otrzymano
catos¢ lub czes¢ zaplaty, obowiazek podatkowy powstaje z chwila jej otrzymania w odniesieniu do
otrzymanej kwoty (podstawa prawna: art. 19a ust. 1 i 8 ustawy o VAT).

Obowigzek wystawienia faktury: w przypadku sprzedazy ustug obozéw, kolonii oraz ustug
o podobnym charakterze Swiadczonych na rzez dzieci i mtodziezy Jednostki, nie wystepuje obowiazek
wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcjg. Obowiazek taki istnieje wylacznie w sytuacji,
gdy o wystawienie takiej faktury zglosi si¢ nabywca. W zakresie ustug korzystajacych ze zwolnienia
z VAT, faktura powinna obligatoryjnie zawiera¢ informacj¢ o podstawie prawnej do zastosowania
zwolnienia z VAT,

Termin wystawienia faktury:

1)  nie p6zniej niz 15. dnia kolejnego miesigca i nie wczesniej niz 30. dnia przed wykonaniem
(zakonczeniem) ustugi (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku zaliczek — faktur¢ wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed otrzymaniem
zaplaty i nie pdézniej niz 15. dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu otrzymania zaplaty
(podstawa prawna: art. 106i ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Kasa rejestrujaca: Uslugi podlegaja obowiazkowi ewidencjonowania przy zastosowaniu kasy
rejestrujacej, za wyjatkiem przypadkéw, gdy Jednostka otrzyma zaplate za wykonana czynno$é za
posrednictwem poczty, banku lub spéldzielczej kasy oszczgdno$ciowo-kredytowej (odpowiednio na
rachunek bankowy Jednostki lub na rachunek Jednostki w spétdzielczej kasie oszczednosciowo-
kredytowej, ktdrej jest czlonkiem), a z ewidencji i dowodéw dokumentujacych zaptate jednoznacznie
wynika, jakich konkretnie czynnosci dotyczyla (podstawa prawna: §2 ust. 11 2 w zw. z poz. 39
Zatacznika do rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych).

Niezaleznie od powyzszego, Jednostki, ktére w okresie do 31 grudnia 2016 r. byly zwolnione z
obowigzku stosowania kas rejestrujacych, sa nadal zwolnione z tego obowiazku do dnia 31 grudnia
| 2017 r. (podstawa prawna: §3 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych).
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2.6. Wynajem pomieszczeri i powierzchni uiytkowych za odptatnosciq

Wynajem pomieszczefi i powierzchni uzytkowych za odplatnoscia (sal lekcyjnych, boisk i sal
gimnastycznych, wynajem pomieszczen na cele prowadzenia dziatalnosci gospodarczej [sklepiki
szkolne], na uroczystosci, wynajem powierzchni po automaty, budki telefoniczne, urzadzenia
telekomunikacyjne, itd.) stanowi czynno$é¢ podlegajaca opodatkowaniu podatkiem VAT jako tzw.
odplatne $wiadczenie ustug na terytorium kraju.

Stawka VAT: Zastosowanie ma stawka VAT 23% (podstawa prawna: art. 41 ust. 1 ustawy o VAT)

Obowiazek podatkowy: z chwila wystawienia faktury. W przypadku, gdy Jednostka nie wystawita
faktury lub wystawila ja z opéznieniem, obowiazek podatkowy powstaje z chwila uptywu terminu
wystawienia faktury, a w przypadku gdy nie okreslono takiego terminu — z chwilg uptywu terminu
platnoéci (podstawa prawna: art. 19a ust. 5 pkt 4 lit. b oraz ust. 7 w zw. z art. 106i ust. 3 i 4 ustawy
o VAT).

o

Czy Jednostka wystawita/wystawi fakture
dokumentujaca $Swiadczenie ustugi wynajmu?

TAK -
NIE
- \L
Czy faktura zostata/zostanie wystawiona NIE Obowiazek podatkowy powstaje z
przed terminem ptatnosci lub —_—— chwila uptywu terminu ptatnosci
w dniu uptywu terminu ptatnosci? czynszu
TAK

v

Obowiazek podatkowy powstaje 2z
chwila wystawienia faktury

UWAGA: W przypadku ustug najmu otrzymanie zaliczki/przedplaty na poczet czynszu nie skutkuje
“powstaniem obowiazku podatkowego w stosunku do tej platnosci.

Termin wystawienia faktury: w przypadku ustug wynajmu faktur¢ wystawia si¢ nie péZniej niz
z uplywem terminu platnosci i nie wezesniej niz 30. dnia przed wykonaniem (zakoficzeniem) ustugi.
Istnieje mozliwos$¢ wystawienia faktury wczedniej niz 30. dnia przed wykonaniem (zakonczeniem)
ustugi jesli ustuga najmu ma charakter ciagly (ustuga nie jest jednorazowa i jest wykonywana w taki
sposéb, ze w zwiazku z jej $wiadczeniem ustalane sa nastgpujace po sobie terminy platnosci lub
rozliczen). Warunkiem skorzystania z takiej mozliwosci jest jednak, aby faktura zawierata informacje
jakiego okresu dotyczy (podstawa prawna: art. 106i ust. 3 pkt 4 oraz ust. 7 i 8 ustawy o VAT).
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podatnikiem?

Czy ustuga jest $wiadczona na rzecz podatnika
podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej

TAK

it

Obowigzek wystawienia faktury nie pdézniej
niz z uplywem terminu ptatnosci i nie
wczesniej niz 30. dnia przed
wykonaniem (zakoriczeniem) ustugi.

W odniesieniu do ustug, dla ktérych umowa
przewiduje nastepujace po sobie terminy
ptatnosci lub rozliczen, istnieje mozliwosé
‘ wystawienia faktury wczeséniej niz 30.
| dnia przed wykonaniem ustugi, o ile
faktura zawiera informacje jakiego
okresu dotyczy.

s NIE

B

Zgodnie z przepisami: brak obowigzku |
wystawienia faktury; patrz jednak '
UWAGA ponizej

UWAGA: Wprowadza si¢ obowigzek dokumentowania uslug najmu w calosci fakturami (bez

wzgledu na to, kto jest odbiorcq takiej ushugi).

Wyijatek dotyczy uslug najmu $wiadczonych przez Jednostke na rzecz Gminy Ciasna lub na rzecz
innej jednostki budzetowej Gminy — w takim przypadku ustuga najmu podlega udokumentowaniu nota
ksiggowa (czynno$¢ wewnetrzna w ramach jednego podatnika — nie podlega opodatkowaniu VAT).

Kasy rejestrujgce: Wynajem nieruchomo$ci wilasnych i dzierzawionych podlega zwolnieniu

z obowiazku ewidencjonowania w kasie rejestrujacej jezeli:

e S$wiadczenie ustug zostalo w catosci udokumentowane faktura, lub

e $wiadczacy usluge otrzyma w calosci zaplate za wykonang czynnos$¢ za posrednictwem poczty,
banku lub spéldzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy
podatnika lub na rachunek podatnika w spéldzielczej kasie oszcz¢dnosciowo-kredytowej, ktérej
jest czlonkiem), a z ewidencji i dowodéw dokumentujacych zaplat¢ jednoznacznie wynika, jakiej

rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych).

-t konkretnie ezynne$ei- dotyezyla (podstawa prawna: § 2 ust. 1 i 2-w-zw. 2 poz. 26 zalaeznika do

Niezaleznie od powyzszego, Jednostki, ktére w okresie do 31 grudnia 2016 r. byly zwolnione z
obowigzku stosowania kas rejestrujacych, sa nadal zwolnione z tego obowiazku do dnia 31 grudnia
2017 r. (podstawa prawna: §3 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych).
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2.7. Wynajem lokali mieszkalnych na cele mieszkaniowe (mieszkania stutbowe)

Wynajem przez Jednostke mieszkan shuzbowych (wynajem lokali mieszkalnych na cele
mieszkaniowe) stanowi czynno$¢ podlegajaca opodatkowaniu podatkiem VAT jako tzw. odplatne
$wiadczenie ustug na terytorium kraju.

Stawka VAT: Zastosowanie ma zwolnienie z VAT (podstawa prawna: art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy
0 VAT, zgodnie z ktérym ustugi w zakresie wynajmowania lub wydzierzawiania nieruchomosci
o charakterze mieszkalnym lub cze$ci nieruchomosci, na wilasny rachunek, na cele mieszkaniowe
podlega zwolnieniu z VAT).

Obowiagzek podatkowy: z chwila wystawienia faktury. W przypadku, gdy Jednostka nie wystawita
faktury lub wystawila ja z op6Znieniem, obowiazek podatkowy powstaje z chwilg uptywu terminu
wystawienia faktury, a w przypadku gdy nie okreslono takiego terminu — z chwila uplywu terminu
platnoéci (podstawa prawna: art. 19a ust. 5 pkt 4 lit. b oraz ust. 7 w zw. z art. 106i ust. 3 i 4 ustawy
o VAT).

Czy Jednostka wystawlita/wystawi fakture
dokumentujaca $wiadczenie ustugi wynajmu?

—

/ . .

~&.
| Czy faktura zostata/zostanie wystawiona NIE Obowiazek podatkowy powstaje z "é
przed terminem ptatnosci lub B > chwila uptywu terminu pltatnosci 3

w dniu uptywu terminu platnosci? CZYyNszu é

[ TAK
v

Obowigzek podatkowy powstaje z
chwila wystawienia faktury

UWAGA: W przypadku ustug najmu otrzymanie zaliczki/przedplaty na poczet czynszu nie skutkuje
powstaniem obowiazku podatkowego w stosunku do tej platnosci.

Termin wystawienia faktury: w przypadku ustug wynajmu faktur¢ wystawia si¢ nie pézniej niz
z uptywem terminu platnoéci i nie wezeéniej niz 30. dnia przed wykonaniem (zakonczeniem) usiugi.
Istnieje mozliwo$¢ wystawienia faktury wezesniej niz 30. dnia przed wykonaniem (zakonczeniem)
ushugi jesli ustuga najmu ma charakter ciagly (ustuga nie jest jednorazowa i jest wykonywana w taki
sposéb, ze w zwiazku z jej $wiadczeniem ustalane sa nastgpujace po sobie terminy platnosci lub
rozliczen). Warunkiem skorzystania z takiej mozliwosci jest jednak, aby faktura zawierala informacje
jakiego okresu dotyczy (podstawa prawna: art. 1061 ust. 3 pkt 4 oraz ust. 7 i 8 ustawy o VAT).
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Czy ustuga jest $wiadczona na rzecz podatnika
podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej
podatnikiem?

\\

TAK g NIE

P

~Bw.

Obowiazek wystawienia faktury nie péZniej
niz z uptywem terminu ptatnoséci i nie
wczesniej niz 30. dnia przed

Zgodnie z przepisami: brak obowigzku |
wystawienia faktury; patrz jednak [

UWAGA ponizej |

wykonaniem (zakoficzeniem) ustugi.

W odniesieniu do ustug, dla ktérych umowa
przewiduje nastepujgce po sobie terminy
piatnosci lub rozliczen, istnieje mozliwosé
wystawienia faktury wezeéniej niz 30.
dnia przed wykonaniem ustugi, o ile
faktura zawiera informacje jakiego
okresu dotyczy.

UWAGA: Wprowadza si¢ obowigzek dokumentowania ustlug najmu w calosci fakturami (bez
wzgledu na to, kto jest odbiorcy takiej ushugi). :

Kasy rejestrujace: Wynajem nieruchomosci wlasnych i dzierzawionych podlega zwolnieniu
z obowiazku ewidencjonowania w kasie rejestrujacej jezeli:

swiadczenie ustug zostato w calosci udokumentowane faktura, lub

e Swiadczacy ustluge otrzyma w calosci zaplate za wykonang czynnos¢ za posrednictwem poczty,
banku lub spéldzielczej kasy oszcz¢dnosciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy
podatnika lub na rachunek podatnika w spéldzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej, ktérej
jest czlonkiem), a z ewidencji i dowodéw dokumentujacych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej
konkretnie czynnosci dotyczyla (podstawa prawna: § 2 ust. 1 i 2 w zw. z poz. 26 zatacznika do
rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych).

Niezaleznie od powyzszego, Jednostki, ktére w okresie do 31 grudnia 2016 r. byly zwolnione z
obowiazku stosowania kas rejestrujacych, sg nadal zwolnione z tego obowiazku do dnia 31 grudnia
2017 r. (podstawa prawna: §3 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych).

29



Zatacznik nr 3B do Zarzadzenia Nr RSO.SE.0050.214.2016 Wdjta Gminy Ciasna z dnia 29 grudnia 2016 1.

wersja 01; stan prawny: 1 stycznia 2017 r.

2.8. Nieodplatne udostepnienie pomieszczen (uzyczenie)

W praktyce organéw podatkowych przyjmuje sie, Zze nieodplatne udostgpnienie (uzyczenie) przez
jednostki samorzadu terytorialnego nalezacego do nich mienia celem realizacji natozonych na nie
zadafi, nie stanowi czynno$ci podlegajacej opodatkowaniu podatkiem VAT. Powyzsze dotyczy
w szczegblnosei:

e uzyczenia mienia na rzecz innych jednostek sektora finanséw publicznych (instytucji kultury,
innych JST),

e uzyczenia mienia na rzecz klubéw sportowych, innych organizacji pozarzadowych,

¢ nieodptatnego udostepnienia pomieszczen na potrzeby spotkan lokalnej spotecznosci.

Nieodptatne udostgpnienie mienia JST na cele komercyjne podlega opodatkowaniu na zasadach
ogblnych (tak jakby ustuga byla $wiadczona odplatnie; podstawg opodatkowania jest koszt
swiadczenia ustugi — art. 29a ust. 5 ustawy o VAT).
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2.9, Refakturowanie mediow
Uwagi ogdlne

Sposéb opodatkowania czynnosdci tzw. refakturowania medidw, czyli przeniesienia na najemce
kosztéw mediéw dotyczacych wynajmowanego/wydzierzawianego przez niego pomieszczenia badz
powierzchni budzil przez wiele lat watpliwosci 1 spory, tj. nie bylo jasne czy koszty takie nalezy
refakturowaé osobno, poza ustalonym w umowie czynszem podstawowym (konsekwencja takiego
podejscia byloby m.in. opodatkowanie refakturowanych ustug wedlug stawek wiasciwych dla danej
ushugi), czy tez nalezy uznaé, ze koszty te powinny podwyzsza¢ warto$¢ czynszu i byé opodatkowane
tak jak ten czynsz (czyli w przypadku najmu mieszkan na cele mieszkaniowe — zwolnione z VAT,
w pozostalym zakresie zas opodatkowane stawka VAT 23%).

Rozstrzygni¢ciem okazat si¢ wyrok Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w sprawie C-42/14
Wojskowa Agencja Mieszkaniowa, w ktérym Trybunal uznal, ze w S$wietle unijnych regulacji
dotyczacych podatku VAT, najem nieruchomosci izwigzane znim dostawa wody, energii
elektrycznej, energii cieplnej oraz wywoéz nieczystosci co do zasady nalezy uwaza¢ za kilka odrebnych
i niezaleznych swiadczen, ktére z punktu widzenia podatku VAT winno si¢ ocenia¢ oddzielnie, chyba
ze elementy transakcji, takze te okre$lajace wzgledy ekonomiczne zawarcia umowy, wskazywac beda,
ze $wiadczenia te sa ze soba tak $cidle zwiazane, iz tworza obicktywnie tylko jedno niepodzielne
$wiadczenie ekonomiczne, ktérego rozdzielenie miatoby charakter sztuczny.

Na podstawie powyzszego wyroku TSUE, w orzecznictwie polskich sadéw administracyjnych oraz
praktyce organéw podatkowych przyjmuje sie, ze:

° najem nieruchomosci i zwigzane z nim tzw. media nalezy uwaza¢ za odrebne i niezalezne
$wiadczenia w przypadku, gdy:

1)  najemca ma mozliwo$é wyboru §wiadczeniodawcéw lub sposobéw korzystania z danych
towar6w lub uslug (tzw. mediéw), dostarczanych do najmowanego lokalu przez
wyspecjalizowane podmioty,

2)  mozliwos¢ wyboru korzystania z danych towaréw oznacza, ze najemca moze decydowad
o ich zuzyciu (np. wody, energii elektrycznej, cieplnej), co moze byé¢ stwierdzone

--poprzez zatozenie indywidualnych licznikéw i rozliczanie si¢ w oparciu o ich odczyty lub
w oparciu o inne kryteria uwzgledniajace zuzycie tych towaréw przez najemce,

3)  w umowie strony postanowia, Ze najemca bedzie odrebnie rozliczaé czynsz najmu oraz
naleznosci za tzw. media na podstawie indywidualnego zuzycia, np. w oparciu
o wskazania licznika lub w oparciu o inne kryteria uwzgledniajace zuzycie tych towaréw
przez najemce,

4)  wynajmujacy bedzie w sposéb odrgbny na fakturze (fakturach) wykazywat naleznosci
z tytulu najmu oraz z tytutu tzw. mediéw,

5) z zakladem dostarczajacym tzw. media do lokalu najemcy rozliczenia dokonuje

wynajmujacy,

° w sytuacji natomiast, gdy powyzsze kryteria nie sg spelnione, np. w przypadku najmu lokali
z dostawa mediéw nierozliczanych w oparciu o faktyczne zuzycie przez najemce (np.
w oparciu o skalkulowany ryczalt niezalezny od faktycznego zuzycia) — §wiadczenia takie
nalezy traktowaé jako jedng usluge najmu. W takiej bowiem sytuacji na plaszczyznie
ekonomicznej §wiadczenia te stanowia jedng cato$é. Woéwczas tez pobierana jest stata kwota
wynagrodzenia za najem bez wzgledu na ilos¢ zuzycia tzw. mediéw (innymi stowy bez
uwzglednienia tego kryterium). Okolicznodci te wskazujg bowiem, ze celem zawarcia takiej
umowy byto wynajecie lokalu gotowego do uzytku wraz z odpowiednimi mediani.
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W przypadku najmu pomieszczen/powierzchni z dostawg mediéw nierozliczanych w oparciu
o faktyczne zuzycie przez najemce, zastosowanie znajda zasady opodatkowania wiasciwe dla
wykonywanej w danym przypadku ustugi najmu (patrz pkt 1.8 oraz pkt 1.9 powyzej). W przypadku
najmu pomieszczen/powierzchni z dostawa mediéw rozliczang odrgbnie, zastosowanie znajda zasady
przedstawione ponize;j.

Obciazanie najemcéw/dzierzawcGw kosztami mediéw stanowi przejaw wykonywanej przez Jednostke
dziatalno$ci gospodarczej i jako takie podlega opodatkowaniu podatkiem VAT.

Stawka VAT: Zastosowanie znajdzie stawka VAT wlasciwa dla refakturowanej ustugi. Nastgpujace
»media” podlegaja opodatkowaniu wedtug stawki VAT 8% (podstawa prawna: art. 41 ust. 2 w zw.
z zalacznikiem nr 3 do ustawy o VAT):

1)  ushlugi zwigzane z uzdatnianiem i dostarczaniem wody za posrednictwem sieci wodociagowych,
2)  ushugi zwigzane z handlem woda dostarczana za posrednictwem sieci wodociagowych,
3)  ushugi zwigzane z odprowadzaniem i oczyszczaniem Sciekéw.

W pozostatych przypadkach zastosowanie znajdzie stawka VAT 23% (energia elektryczna, cieplna
i chtodnicza, gaz przewodowy, ustugi telekomunikacyjne, itd.).

Obowigzek podatkowy: z chwilg wystawienia faktury. W przypadku, gdy Jednostka nie wystawita
faktury lub wystawita ja z opéznieniem, obowiazek podatkowy powstaje z chwila uptywu terminu
wystawienia faktury, a w przypadku gdy nie okreslono takiego terminu — z chwila uptywu terminu
platnosci (podstawa prawna: art. 19a ust. 5 pkt 4 lit. b oraz ust. 7 w zw. z art. 106i ust. 3 i 4 ustawy
o VAT).

Czy obcigzenie najemcy kosztami mediow
zostato/zostanie udokumentowane fakturg?

TAK T NIE
= \.
- i e Iy
1 T §
Czy faktura zostata/zostanie wystawiona |§ NIE | Obowiazek podatkowy powstaje z
przed terminem platnosci lub ‘ ——— — chwila uplywu terminu ptatnosci
w dniu uptywu terminu ptatnosci? | czynszu

=

| TAK
¥

Obowiazek podatkowy powstaje z
chwila wystawienia faktury

UWAGA: W przypadku ustug zaliczanych do tzw. mediéw (energia elektryczna, cieplna i chlodnicza,
gaz przewodowy, ustugi telekomunikacyjne, ustugi doprowadzania wody 1 odprowadzania sciek6éw)
otrzymanie zaliczki/przedptaty nie skutkuje powstaniem obowiazku podatkowego w stosunku do tej
platnosci.
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Termin wystawienia faktury: w przypadku kosztéw tzw. mediéw (energia elektryczna, cieplna
i chlodnicza, gaz przewodowy, uslugi telekomunikacyjne, ustugi doprowadzania wody
i odprowadzania sciekéw) faktur¢ wystawia si¢ nie pézniej niz z uplywem terminu platnosci i nie
wczesniej niz 30. dnia przed wykonaniem (zakonczeniem) ushugi. Istnieje mozliwo$é wystawienia
faktury wczesniej niz 30. dnia przed wykonaniem (zakoficzeniem) wustugi jesli
ustuga/dostawa(refakturowanie) ma charakter ciagly (nie jest jednorazowa i jest wykonywana w taki
sposéb, ze w zwigzku z jej sSwiadczeniem ustalane s3 nastgpujace po sobie terminy platnosci lub
rozliczen). Warunkiem skorzystania z takiej mozliwosci jest jednak, aby faktura zawierata informacje
jakiego okresu dotyczy (podstawa prawna: art. 106i ust. 3 pkt 4 oraz ust. 7 i 8 ustawy o VAT).

Czy ustuga jest $wiadczona na rzecz podatnika s
podatku VAT Iub osoby prawnej niebedacej i
podatnikiem? '
== == e
- - \\\\
' Obowlazek wystawienia faktury nie pézniej | Zgodnie z przepisami: brak obowiazku '
niz z uptywem terminu ptatnosci i nie | wystawienia faktury; patrz jednak |
wezesniej niz 30. dnia przed UWAGA ponizej |
wykonaniem (zakoriczeniem) ustugi. | &

W odniesieniu do ustug, dla ktérych umowa
przewiduje nastepujace po sobie terminy |
ptatnosci lub rozliczen, istnieje mozliwosé
wystawienia faktury wczeséniej niz 30.
dnia przed wykonaniem ustugi, o ile
faktura zawiera informacje jakiego
okresu dotyczy.

UWAGA: W celu zapewnienia jednolitego sposobu dokumentowania refakturowania mediéw w
Gminie Ciasna wprowadza si¢ obowigzek dokumentowania tego rodzaju czynnosci w calosci
fakturami (bez wzglgdu na to, kto jest odbiorca takiej ustugi).

Wyjatek dotyczy refakturowania kosztéw mediéw przez Jednostke na rzecz Gminy Ciasna lub na
rzecz innej jednostki budzetowej Gminy- w takim przypadku przeniesienie ww. kosztéw podlega
udokumentowaniu nota ksiggowa (czynnos¢ wewnetrzna w ramach jednego podatnika — nie podlega
opodatkowaniu VAT).

Kasy rejestrujgce: Nastepujace dostawy/ustugi podlegaja zwolnieniu z obowiazku ewidencjonowania
w kasie rejestrujacej (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 2-4 zatacznika do rozporzadzenia ws
zwolnien z kas rejestrujacych):

1)  PKWiU 35 Energia elektryczna, paliwa gazowe, para goraca, goraca woda i powietrze do
uktadéw klimatyzacyjnych (obejmuje energie elektryczna i cieplna)

2)  PKWiU 36 Woda w postaci naturalnej, ustugi zwiazane z uzdatnianiem i dostarczaniem wody,

3)  PKWilU 37 Ushlugi zwigzane z odprowadzaniem $ciekéw, osady ze $ciekéw kanalizacyjnych.

W pozostalym zakresie refakturowanie mediéw podlegaé bedzie zwolnieniu z obowigzku
ewidencjonowania w kasie rejestrujace;j:
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1)  w przypadku, gdy ma miejsce na rzecz pracownika Gminy Ciasna (lub pracownika jednostki
budzetowej/zaktadu budzetowego Gminy),

2)  a w zakresie ustug pod warunkiem, ze Jednostka otrzyma zaplat¢ w calosci za posrednictwem
poczty, banku lub spéidzielczej kasy oszczednoSciowo-rozliczeniowej, a z posiadanej przez
Jednostke ewidencji i dowodéw dokumentujacych zaplate jednoznacznie wynikaé bedzie jakiej
konkretnie czynnosci dotyczyia.

Majac powyzsze na uwadze, w przypadku, gdy Jednostka obcigza najemcéw/dzierzawcéw kosztami
$wiadczen innych niz:

1)  energia elektryczna i cieplna,
2)  ustugi zwigzane z dostarczaniem wody,
3)  ushugi zwiazane z odprowadzaniem $ciekéw, osady ze Sciekéw kanalizacyjnych,

a najemcy/dzierzawcy nie sg pracownikami Gminy Ciasna ani Zadnej z jej jednostek budzetowych,
wprowadza sie¢ obowiazek, aby wszelkie platnosci z tego tytulu byty dokonywane za posrednictwem
poczty lub banku na rachunek Jednostki, a takze obowiazek prowadzenia ewidencji i gromadzenia
dowodéw dokumentujacych zaptate, z ktérych jednoznacznie wynikaé bedzie jakiej konkretnie
czynnosci zaplata dotyczyla.

Niezaleznie od powyzszego, Jednostki, ktére w okresie do 31 grudnia 2016 r. byly zwolnione z
obowiazku stosowania kas rejestrujacych, sg nadal zwolnione z tego obowiazku do dnia 31 grudnia
2017 r. (podstawa prawna: §3 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujgcych).
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2.10. Zamiana towarow i ustug

Z punktu widzenia rozliczen podatku VAT, umowy tzw. barterowe, czyli dokonywana przez Jednostki
wymiana towaréw i ustug z innymi podmiotami (zamiana towaru na towar, zamiana ustugi na ustuge,
zamiana towaru na ustuge i zamiana ustugi na towar), stanowi czynno$¢ podlegajaca opodatkowaniu
podatkiem VAT na zasadach takich samych jak sprzedaz.

Powyzsze oznacza, ze w sytuacji, w ktérej Jednostka Swiadczy na rzecz podmiotu gospodarczego
ustuge (np. nieodptatnie udostepnia pomieszczenia lub powierzchnig), z zamian za co otrzymuje od
tego podmiotu inng ustuge (np. nicodplatny dostep do internetu), z punktu widzenia rozliczen podatku
VAT, kazda z tych ustug (ustuga swiadczona przez Jednostk¢ i ustluga $wiadczona przez podmiot
gospodarczy) powinna zostaé odrgbnie opodatkowana i udokumentowana faktura, rozliczenie
finansowe za$ powinno odbywa¢ si¢ na poziomie naleznosci wynikajacych z faktur (zaplata nastgpuje
nie w pieniadzu lecz w formie innego swiadczenia rzeczowego).

W praktyce oznacza to, ze dokonujac rozliczenia czynnosci §wiadczonych w ramach uméw
barterowych:

. Jednostka powinna opodatkowad $§wiadczong przez siebie ustuge (ew. dostarczany towar) tak
jakby swiadezyla ja odplatnie i wystawié z tego tytulu fakture,
-» podmiot gospodarczy powinien postapic¢ analogicznie, tj. opodatkowac §wiadczona przez siebie
ustuge (ew. dostarczany towar) tak jakby §wiadczyl ja odptatnie i wystawié z tego tytutu
fakture.

Sposéb opodatkowania (stawka VAT, obowigzek podatkowy, itd.) zalezy od rodzaju $wiadczonej
ustugi/dostarczanego towaru. Podstawa opodatkowania jest cena nabycia przekazywanego towaru lub
towaru podobnego, w gady nie ma ceny nabycia — koszt wytworzenia, okreslone w momencie dostawy
tych towaréw (art. 29a ust. 2 ustawy o VAT). W przypadku uslug, podstawa opodatkowania jest koszt
$wiadczenia tych ustug poniesiony przez podatnika (art. 29a ust. 5 ustawy o VAT).
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2.11. Ustugi wypoZyczenia(wynajmu) rowerow

Wynajem przez Jednostke roweréw stanowi czynno$¢ podlegajaca opodatkowaniu podatkiem VAT
jako tzw. odptatne $wiadczenie ustug na terytorium kraju.

Stawka VAT: Zastosowanie ma stawka VAT 23%.

Obowiazek podatkowy: z chwila wystawienia faktury. W przypadku, gdy Jednostka nie wystawila
faktury lub wystawila ja z opéznieniem, obowiazek podatkowy powstaje z chwilg uptywu terminu
wystawienia faktury, a gdy nie okre$lono takiego terminu — z chwilg uplywu terminu platnosci
(podstawa prawna: art. 19a ust. 5 pkt 4 lit. b oraz ust. 7 w zw. z art. 1061 ust. 3 1 4 ustawy o VAT).

I
| Czy Jednostka wystawita/wystawl fakture F
dokumentujacg $wiadczenie ustugi wynajmu? §

TAK —

P o \h

przed terminem pfatnosci lub Il — ———

I
Czy faktura zostata/zostanie wystawiona | NIE
w dniu uptywu terminu ptatnosci?

Obowigzek podatkowy powstaje z .
chwilg uptywu terminu platnosci

| TAK
Yy

Obowiazek podatkowy powstaje z
chwila wystawienia faktury

UWAGA: W przypadku ustug najmu otrzymanie zaliczki/przedplaty na poczet czynszu nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego w stosunku do tej platnosci.

Termin wystawienia faktury: w przypadku ustug wynajmu fakture wystawia si¢ nie pdzniej niz
z uptywem terminu platnosci i nie wczeéniej niz 30. dnia przed wykonaniem (zakonczeniem) ustugi.
Istnieje mozliwo$¢ wystawienia faktury wczesniej niz 30. dnia przed wykonaniem (zakorczeniem)
ustugi jesli ustuga najmu ma charakter ciggly (ustuga nie jest jednorazowa i jest wykonywana w taki
sposéb, ze w zwiazku z jej $wiadczeniem ustalane s3 nastgpujace po sobie terminy platnosci lub
rozliczen). Warunkiem skorzystania z takiej mozliwosci jest jednak, aby faktura zawierata informacje
jakiego okresu dotyczy (podstawa prawna: art. 106i ust. 3 pkt 4 oraz ust. 7 i 8 ustawy © VAT).

36



Zalacznik nr 3B do Zarzadzenia Nr RSO.SE.0050.214.2016 Wjta Gminy Ciasna z dnia 29 grudnia 2016 r.

wersja 01; stan prawny: 1 stycznia 2017 r.

Czy ustuga jest Swiadczona na rzecz podatnika I
podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej
podatnikiem?

TAK o~ ~~_ NIE

— o~

Obowigzek wystawienia faktury nie pézniej
niz z uptywem terminu ptatnosci i nie

wczeéniej niz 30. dnia przed |

wykonaniem (zakorficzeniem) uslugi.

i
Zgodnie z przepisami: brak obowiazku |
wystawienia faktury !

W odniesieniu do ustug, dla ktérych umowa
przewiduje nastepujace po sobie terminy
ptatnosci lub rozliczen, istnieje mozliwosé
wystawienia faktury wczesniej niz 30.
‘ dnia przed wykonaniem ustugi, o ile |

faktura zawiera informacje jakiego
{ okresu dotyczy. |

Kasa rejestrujaca: Usluga podlega zaewidencjonowaniu w kasie rejestrujacej, za wyjatkiem
przypadkéw gdy:

1)  jest $wiadczona na rzecz pracownika Gminy Kochanowice lub ktérejkolwiek z jej jednostek
budzetowych lub zaktadéw budzetowych,

2)  Jednostka otrzyma zaplatg w calodci za posrednictwem poczty, banku lub spéidzielczej kasy
oszczednosciowo-rozliczeniowej, a z posiadanej przez Jednostke ewidencji i dowodéw
dokumentujacych zaplatg jednoznacznie wynikaé bedzie jakiej konkretnie czynnosci dotyczyta.

Niezaleznie od powyzszego, Jednostki, ktére w okresie do 31 grudnia 2016 r. byly zwolnione z
obowiazku stosowania kas rejestrujacych, sa nadal zwolnione z tego obowiazku do dnia 31 grudnia
2017 r. (podstawa prawna: §3 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia ws zwolniefi z kas rejestrujacych).
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2.12. Ustugi noclegowe w schronisku mtodzieZowym

Swiadczenie przez Jednostke ushig noclegowych w schronisku mtodziezowym stanowi czynnosé
podlegajaca opodatkowaniu podatkiem VAT jako tzw. odplatne swiadczenie ustug na terytorium
kraju.

Stawka VAT: Zastosowanie ma stawka VAT 8% (podstawa prawna: art. 42 ust. 2 w zw. z poz. 163
zatacznika nr 3 do ustawy o VAT — PKWiU 55 obejmujace PKWiU 55.20.11 Uslugi $wiadczone
przez schroniska mtodziezowe oraz chaty lub domki).

Obowiazek podatkowy:

1)  regula ogblna — z chwila wykonania ustugi (podstawa prawna: art. 19a ust. 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku, gdy ptatno$¢ ustalana jest w odniesieniu do wskazanych w umowie okreséw
rozliczeniowych (np. miesi¢cy), obowigzek podatkowy powstaje z koficem kazdego takiego
okresu (np. z koficem miesigca), nie rzadziej niz raz w roku (podstawa prawna: art. 19a ust. 3
ustawy o VAT).

e \\
e = \
- T
w okresach rozliczeniowych 1] -
. X ednorazowo
(na podstawie statej umowy, np. " X
‘ miesiecznie, kwartalnie)? (ptatnosc za pobyt jednorazowy)?
|
v ¥
‘ Obowiazek podatkowy powstaje z Obowiazek podatkowy powstaje z
. uplywem kazdego okresu i chwila wykonania ustugi
rozliczeniowego (miesiaca/kwartatu), nie ) . )
rzadziej niz raz w roku : {w dniu zakoniczenia pobytu)

Jezeli przed dniem wykonania ustugi (uptywu okresu rozliczeniowego) otrzymano cafos$¢ lub czesc
zaplaty, to w tej czesci obowiazek podatkowy powstaje w dniu otrzymania platnosci (podstawa
prawna: art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).

Termin wystawienia faktury:

1)  nie p6zniej niz 15. dnia kolejnego miesigca i nie wczesniej niz 30. dnia przed wykonaniem
(zakoniczeniem) ustugi (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku zaliczek — fakturg wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed otrzymaniem
zaplaty i nie pGzniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu otrzymania zaplaty
(podstawa prawna: art. 1061 ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).
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Czy ustuga jest $wiadczona na rzecz podatnika I
podatku VAT lub oscby prawnej niebedacej
podatnikiem? !

~——

Obowigzek wystawienia faktury nie pézniej |
niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu wykonania ustugi i nie
wczesniej niz 30. dnia przed
wykonaniem (zakoiiczeniem) ustugi.

Zgodnie z przepisami: brak obowiazku
wystawienia faktury

W odniesieniu do ustug, dia ktérych umowa
przewiduje nastepujace po soble terminy
pfatnodci lub rozliczen, istnieje mozliwos$é
wystawienia faktury wczesniej niz 30.
dnia przed wykonaniem ustugi, o ile
faktura zawiera informacje jakiego
okresu dotyczy.

Kasa rejestrujaca: Usluga podlega zaewidencjonowaniu w kasie rejestrujacej, za wyjatkiem
przypadkéw gdy:

1)  jest Swiadczona na rzecz pracownika Gminy lub ktérejkolwiek z jej jednostek budzetowych lub
zakladéw budzetowych,

2)  Jednostka otrzyma zaplat¢ w calosci za posrednictwem poczty, banku lub spéldzielczej kasy
oszczgdnosciowo-rozliczeniowej, a z posiadanej przez Jednostke ewidencji 1 dowodéw
dokumentujacych zaptat¢ jednoznacznie wynikaé bedzie jakiej konkretnie czynnosci dotyczyta.

Niezaleznie od powyzszego, Jednostki, ktére w okresie do 31 grudnia 2016 r. byly zwolnione z
obowiazku stosowania kas rejestrujacych, sa nadal zwolnione z tego obowigzku do dnia 31 grudnia
2017 r. (podstawa prawna: §3 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia ws zwolniefi z kas rejestrujacych).
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2.13. Odplatnosé za korzystanie z sauny

Swiadczenie przez Jednostke ustlig udostgpnienia sauny stanowi czynno$¢ podlegajaca
opodatkowaniu podatkiem VAT jako tzw. odplatne $wiadczenie ustug na terytorium kraju.

Stawka VAT: Zastosowanie ma stawka VAT 8% (podstawa prawna: art. 42 ust. 2 w zw. z poz. 186
zalacznika nr 3 do ustawy o VAT — Pozostale ustugi zwiazane z rekreacjg — wylacznie w zakresie
wstepu).

Obowiazek podatkowy:

1)  reguta ogélna — z chwila wykonania ustugi (podstawa prawna: art. 19a ust. 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku, gdy platno$é ustalana jest w odniesieniu do wskazanych w umowie okres6w
rozliczeniowych (np. miesiecy), obowiazek podatkowy powstaje z koficem kazdego takiego
okresu (np. z koficem miesiaca), nie rzadziej niz raz w roku (podstawa prawna: art. 19a ust. 3

ustawy o VAT).
[ Czy ustuga jest rozliczana:
._____,,_--' =5 \\
- T
w okresach rozliczeniowych i jednorazowo
(abonament miesieczny, kwartalny)? | (wstep jednorazowy)?
4/ L ]
Obowiazek podatkowy powstaje z Obowiazek podatkowy powstaje z 3
. uplywem kazdego okresu . chwila wykonania ustugi 3
rozliczeniowego (miesigca/kwartatu), nie )
| rzadziej niz raz w roku _ (w dniuwstgpu)

Jezeli przed dniem wykonania ustugi (uptywu okresu rozliczeniowego) otrzymano catos¢ lub czes¢
zaplaty, to w tej czesci obowigzek podatkowy powstaje w dniu otrzymania platnosci (podstawa
prawna: art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).

Termin wystawienia faktury:

1)  nie pézniej niz 15. dnia kolejnego miesigca i nie wczesniej niz 30. dnia przed wykonaniem
(zakonczeniem) ushugi (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku zaliczek — fakturg wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed otrzymaniem
zaptaty i nie p6zmiej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu otrzymania zaplaty
(podstawa prawna: art. 106i ust. 21 ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).
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Czy ustuga jest $wiadczona na rzecz podatnika
podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej
podatnikiem?

e
TAK - NIE
i T
Obowiazek wystawienia faktury nie pézniej Zgodnie z przepisami: brak obowigzku
niz 15 dnia miesiaca nastepujacego po wystawienia faktury; patrz jednak
miesigcu wykonania ustugi | nie UWAGA ponizej

wczesniej niz 30. dnia przed
wykonaniem (zakoficzeniem) ustugi.

W odniesleniu do ustug, dla ktérych umowa
przewliduje nastepujace po sobie terminy
ptatnosci lub rozliczeri, istnieje mozliwosé
wystawienia faktury wczeséniej niz 30.
dnia przed wykonaniem ustugi, o ile |

faktura zawiera Informacje jakiego
okresu dotyczy. ‘

UWAGA: Pomimo braku obowiazku wynikajacego z ustawy o VAT, w celu zapewnienia jednolitego
sposobu dokumentowania ustug udostepnienia sauny $wiadczonych przez Jednostki o$wiaty Gminy
Ciasna, wprowadza si¢ obowigzek dokumentowania wyiej wymienionych ustlug w calosci
fakturami.

Kasa rejestrujgca: Ustuga podlega zaewidencjonowaniu w Kkasie rejestrujacej, za wyjatkiem
przypadkéw gdy:

1)  jest $wiadczona na rzecz pracownika Gminy Ciasna lub ktérejkolwiek z jej jednostek
budzetowych lub zaktadéw budzetowych,

2)  Jednostka otrzyma zaplate w caloéci za posrednictwem poczty, banku lub spéidzielczej kasy
oszczgdnosciowo-rozliczeniowej, a z posiadanej przez Jednostke ewidencji i dowodéw
dokumentujacych zaplate jednoznacznie wynika¢ bedzie jakiej konkretnie czynnosci dotyczyla.

| Niezaleznie od ‘powyzszego, Jednostki; -ktre-w okresie do 31 grudnia 2016 r. byly zwolnione -'
z obowiazku stosowania kas rejestrujacych, sa nadal zwolnione z tego obowigzku do dnia 31 grudnia
2017 r. (podstawa prawna: §3 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujgcych).
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2.14. Odwrotne obciqzenie (sprzeda? zlomu i makulatury)

Sprzedaz przez Jednostkg ztomu lub makulatury stanowi czynnoéé podlegajaca opodatkowaniu
podatkiem VAT jako tzw. odptatna dostawa towaréw na terytorium kraju. W zaleznosci od przypadku,
sprzedaz taka moze podlega¢ opodatkowaniu na zasadach ogélnych, badz tez podlegaé opodatkowaniu
w specjalnej procedurze tzw. odwrotnego obciazenia.

2.14.1. Sprzedaz na rzecz podatnika VAT czynnego

Zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o VAT, w przypadku sprzedazy towaréw wymienionych w
Zataczniku Nr 11 do ustawy o VAT, tj.

Poz. | Symbol PKWiU Nazwa towaru (grupy towaréw)

1 24.10.12.0 Zelazostopy

2 24.10.14.0 Granulki i proszek z suréwki, suréwki zwierciadlistej lub stali

3 24.10.31.0 Wyroby ptaskie walcowane na goraco, o szerokoci >= 600 mm, ze stali niestopowej
4 24.10.32.0 Wyroby plaskie walcowane na goraco, o szerokosci < 600 mm, ze stali niestopowej

Wyroby ptaskie walcowane na goraco, o szerokosci >= 600 mm, z pozostalej stali stopowej, z

> 24:10:354 wytaczeniem wyrob6w ze stali krzemowej elektrotechnicznej

Wyroby ptaskie walcowane na goraco, o szerokosci < 600 mm, z pozostatej stali stopowej z

6 24.10.360 wylaczeniem wyrob6éw ze stali krzemowej elektrotechnicznej

7 24.1041.0 Wyroby ptaskie walcowane na zimno, o szerokosci >= 600 mm, ze stali niestopowej

Wyroby ptaskie walcowane na zimno, o szerokosci >= 600 mm, z pozostalej stali stopowej, z
8 24.10.43.0 . . . : .

wylaczeniem wyrob6w ze stali krzemowej elektrotechnicznej

Wyroby plaskie walcowane, o szerokoéci >= 600 mm, ze stali niestopowej, platerowane,
9 24.10.51.0

powlekane lub pokrywane

Wyroby ptaskie walcowane, o szerokosci >= 600 mm, z pozostatej stali stopowej, platerowane,
10 24.10.52.0

powlekane lub pokrywane
11 24.10.61.0 Prety walcowane na goraco, w nieregularnic zwijanych kregach, ze stali niestopowej

Pozostale prety ze stali, nieobrobione wigeej niz kute, na goraco walcowane, ciagnione lub

12 24.10.62.0 wyciskane, waczajac te, kt6re po walcowaniu zostaty skrgcone

13 24.10.65.0 Prety walcowane na goraco, w nieregularnie zwijanych kregach, z pozostalej stali stopowej

Pozostate prety z pozostalej stali stopowej, nieobrobione wigcej niz kute, na goraco walcowane,

i 210060 ciagnione lub wyciskane, wiaczajac te, kidre po walcowaniu zostaty skrecone

Ksztattowniki otwarte, nieobrobione wigcej niz walcowane na goraco, ciagnione na goraco lub

15 24.10.71.0 . - .
wyciskane, ze stali niestopowej

Ksztattowniki otwarte, nieobrobione wigcej niz walcowane na goraco, ciagnione na goraco lub

16 24.10.73.0 wyciskane, z pozostatej stali stopowej

17 24.31.10.0 Prety ciagnione na zimno oraz katowniki, ksztattowniki i profile, ze stali niestopowej
18 24.31.20.0 Prety ciagnione na zimno oraz katowniki, ksztattowniki i profile, z pozostalej stali stopowej
19 24.32.10.0 Wyroby ptaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokoéci < 600 mm, niepokrywane

Wyroby plaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokodci < 600 mm, platerowane, powlekane

20 | 2432200 Iub pokryswane

21 24.33.11.0 Ksztattowniki otwarte, formowane lub profilowane na zimno, ze stali niestopowej
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21a | 24.33.20.0 Arkusze zeberkowane ze stali niestopowe;j
22 24.34.11.0 Drut ciagniony na zimno, ze stali niestopowej
22a | 24.41.10.0 Srebro nieobrobione plastycznie lub w postaci péiproduktu, lub w postaci proszku

Z}oto nieobrobione plastycznie lub w postaci pélproduktu, lub w postaci proszku, z wytaczeniem

222a | ex24.4120.0 ziota inwestycyjnego w rozumieniu art. 121 ustawy, z zastrzezeniem poz. 22b

22ab | 24.41.30.0 Platyna nieobrobiona plastycznie lub w postaci pdtproduktu, lub w postaci proszku
bez wzglgdu na . . .
22b symbol PKWiU Ztoto inwestycyjne w rozumieniu art. 121 ustawy
Metale nieszlachetne lub srebro, platerowane ztotem, nicobrobione inaczej niz do stanu
22¢ | ex2441.400 péiproduktu - wylacznie srebro, platerowane zlotem, nieobrobione inaczej niz do stanu

p6tproduktu

Metale nieszlachetne platerowane srebrem oraz metale nieszlachetne, srebro lub zioto,
22ca | ex24.41.50.0 platerowane platyna, nieobrobione inaczej niz do stanu p&iproduktu - wytacznie zfoto i srebro,
platerowane platyna, nieobrobione inaczej niz do stanu pétproduktu

22d | 2442110 Aluminium nieobrobione plastycznie

22e | 24.43.11.0 Ol6w nieobrobiony plastycznie

22f | 24.43.12.0 Cynk nieobrobiony plastycznie

22g | 2443.13.0 Cyna nieobrobiona plastycznie

23 24.44.12.0 MiedZ nierafinowana; anody miedziane do rafinacji elektrolitycznej

24 24.44.13.0 Miedz rafinowana i stopy miedzi, nieobrobione plastycznie; stopy wstgpne miedzi
25 24.4421.0 Proszki i ptatki z miedzi i jej stopéw

26 2444220 Plaskowniki, prety, ksztattowniki i walcéwka, z miedzi i jej stopéw

27 24.44.23.0 Druty z miedzi i jej stopéw

27a | 2445.11.0 Nikiel nieobrobiony plastycznie

Pozostale metale niezelazne i wyroby z nich; cermetale; popi6t i pozostatosci zawierajace metale

27b | ex24.45.30.0 i zwiazki metali - wylacznie odpady i ztom metali nieszlachetnych

28 ex 26.11.30.0 Elektroniczne uklady scalone - wylacznie procesory

Przenosne maszyny do automatycznego przetwarzania danych; o masie <= 10 kg, takie jak:
28a | ex26.20.11.0 laptopy i notebooki; komputery kieszonkowe (np. notesy komputerowe) i podobne - wytacznie
komputery przenosne, takie jak: tablety, notebooki, laptopy

Telefony dla sieci komérkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych - wytacznie telefony

28b | ex26.30.22.0 komoérkowe, w tym smartfony

Konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym lub samodzielnym
28c | ex26.40.60.0 ekranem) i pozostale urzadzenia do gier zrecznosciowych lub hazardowych z elektronicznym
wyS$wietlaczem - z wylaczeniem czgsci i akcesoriéw

Bizuteria i jej cz¢sci oraz pozostale wyroby jubilerskie i ich czeéci, ze ztota i srebra lub
platerowane metalem szlachetnym - wytacznie czgsci bizuterii i czgdci pozostatych wyrobéw
jubilerskich ze zlota, srebra i platyny, tj. niewykoriczone lub niekompletne wyroby jubilerskie i
wyrazne czg$ci bizuterii, w tym pokrywane lub platerowane metalem szlachetnym

28d | ex32.12.13.0

29 38.11.49.0 ‘Wraki przeznaczone do zlomowania inne niz statki i pozostate konstrukcje ptywajace
30 38.11.51.0 Odpady szklane

31 38.11.52.0 Odpady z papieru i tektury

32 38.11.54.0 Pozostate odpady gumowe
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33 38.11.55.0 Qdpady z tworzyw sztucznych

34 38.11.58.0 Qdpady inne niz niebezpieczne zawierajace metal

35 38.12.26.0 Niebezpieczne odpady zawierajace metal

36 38.12.27 Odpady i braki ogniw i akumulatoréw elektrycznych; zuzyte ogniwa i baterie galwaniczne oraz
akumulatory elektryczne

37 38.32.2 Surowce wtérne metalowe

38 38.32.31.0 Surowce wtérne ze szkia

39 38.32.32.0 Surowce wtérne z papieru i tektury

40 38.32.33.0 Surowce wtémme z tworzyw sztucznych

41 38.32.34.0 Surowce wtérne z gumy

jezeli tacznie spetnione sq nastgpujace warunki:

a)  dokonujacym ich dostawy jest podatnik, o ktérym mowa w art. 15 ustawy o VAT,

b)  nabywca jest podatnik zarejestrowany jako podatnik VAT czynny,

c)  dostawa nie jest objeta zwolnieniem, o ktérym mowa w art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT (j.
nie ma miejsca dostawa towaréw wykorzystywanych wylacznie na cele dziatalnosci zwolnione;j
od podatku, jezeli dokonujacemu ich dostawy [tu: Jednostce/Gminie] nie przystugiwato prawo
do odliczenia podatku naliczonego przy nabyciu, imporcie lub wytworzeniu),

podatnikiem podatku VAT z tytulu takiej dostawy jest nabywca towaru.

W takim przypadku Jednostka:

1)  nie nalicza podatku VAT naleznego,

2)  wystawia fakture, ktéra:

a) nie zawiera stawki ani kwoty podatku (opiewa na warto$¢ netto), w to miejsce natomiast
b)  zawiera wyrazy ,,ODWROTNE OBCIAZENIE”,

3)  wystawiona fakture ujmuje w rejestrze sprzedazy za miesiac, w ktérym powstal obowiazek
podatkowy (miesiac, w ktérym nastapito wydanie towaru, a jesli przed wydaniem towaru
otrzymano calo$¢ lub cze$¢ zaplaty — miesiac, w ktérym otrzymano ptatnos¢ w odniesieniu do
otrzymanej kwoty),

4)  dokonang sprzedaz wykazuje w deklaracji czastkowej w odrgbnej pozycji, tj. w poz. ,,Dostawa
towaréw oraz $wiadczenie ushug, dla ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1
pkt 7 lub 8 ustawy (wypelnia dostawca)”.

W przypadku dostaw towaréw wymienionych w poz. 28-28¢ Zatacznika nr 11 do ustawy mechanizm
odwrotnego obciazenie stosuje sig, jezeli aczna warto$¢ tych towaréw w ramach jednolitej
gospodarczo transakcji obejmujacej te towary, bez kwoty podatku, przekracza kwote 20 000 zi.

Za jednolita gospodarczo transakcje uznaje sig¢ transakcje obejmujaca umowe, w ramach ktérej
wystepuje jedna lub wiecej dostaw towaréw wymienionych w poz. 28-28c Zatgcznika nr 11 do
ustawy, nawet jezeli sa one dokonane na podstawie odrgbnych zaméwien lub wystawianych jest
wiecej faktur dokumentujacych poszczegdlne dostawy.Za jednolita gospodarczo transakcje uznaje sig
réwniez transakcje obejmujaca wiecej niz jedng umowe, o ktérej mowa powyzej, jezeli okolicznosci
towarzyszace tej transakcji lub warunki, na jakich zostata ona zrealizowana, odbiegaty od okolicznosci
lub warunkéw zwykle wystepujacych w obrocie towarami wymienionymi w poz. 28-28¢ Zatacznika
nr 11 do ustawy.
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Obnizenie wartosci dostaw dokonywanych w ramach jednolitej gospodarczo transakcji,
w szczeg6lnosci przez udzielenie po ich dokonaniu nabywcy opustu lub obnizki ceny, nie wptywa na
okredlenie podatnika obowiazanego do rozliczenia kwoty podatku z tytulu dostawy towaréw
dokonywanej w ramach tej transakcji.W przypadku, gdy po otrzymaniu calosci lub czgsci zaptaty
przed dokonaniem dostawy towaréw, o ktérych mowa w Zalaczniku nr 11 do ustawy, nastepuje
zmiana okre$lenia podatnika dla tej dostawy, korekty rozliczenia zaplaty w zwiazku z ta zmiang
dokonuje sie w rozliczeniu za okres, w ktérym dokonano dostawy tych towaréw.

2.14.2. Sprzedaz na rzecz podmiotéw innych niz podatnicy VAT czynni

W przypadku sprzedazy przez Jednostke towaréw wymienionych w Zalaczniku Nr 11 do ustawy
o VAT, ale na rzecz podmiotéw niebedacych podatnikami VAT zarejestrowanymi jako podatnicy
VAT czynni, zastosowanie znajda reguly przedstawione ponizej. Reguly te znajda zastosowanie takze
w przypadku sprzedazy innego rodzaju towaréw traktowanych przez Jednostke jako ,,ztom”, lecz nie
wymienionych w ww. Zalaczniku Nr 11.

Stawka VAT: Zastosowanie znajdzie stawka VAT 23%.
Obowiazek podatkowy:

1)  regula ogdlna — z chwila wydania towaru (art. 19a ust. 1 ustawy o VAT),
2)  jezeli przed dniem wydania towaru otrzymano calo$¢ lub czes$¢ zaplaty, to w tej czesci
obowiazek podatkowy powstaje w dniu otrzymania zaplaty (art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).

Termin wystawienia faktury:

W przypadku sprzedazy zlomu i makulatury na rzecz oséb prawnych (spélek) niebedacych
podatnikami podatku VAT, Jednostka bedzie zobowigzana wystawié fakture. Fakture nalezy
wystawié:

1)  nie pézniej niz 15. dnia kolejnego miesiaca i nie wczesniej niz 30. dnia przed dokonaniem
dostawy (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku zaliczek —nie wczesniej niz 30. dnia przed otrzymaniem zaplaty i nie pézniej niz
15. dnia miesiaca nastgpujacego po miesiacu otrzymania zaplaty (podstawa prawna: art. 106i
ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT). '

Przepisy ustawy o VAT nie nakladaja obowiazku wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz
zlomu oraz makulatury na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej. W
takim przypadku, faktura wystawiana jest jedynie na Zadanie nabywcy, jezeli zadanie to zostato
zgloszone w terminie 3 miesigcy od kornca miesiaca, w ktérym dokonano dostawy.

UWAGA: Pomimo braku obowigzku wynikajacego z ustawy o VAT, w celu zapewnienia jednolitego
sposobu dokumentowania sprzedazy zlomu i makulatury przez Jednostki o$wiaty, wprowadza sie
obowiazek dokumentowania wyzej wymienionych dostaw w calosci fakturami.

Kasa rejestrujaca: Dostawa zlomu i makulatury na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dzialalnosci gospodarczej podlega zaewidencjonowaniu w kasie rejestrujacej, za wyjatkiem
przypadkéw, gdy:

(a) jest dokonywana na rzecz pracownika Gminy Ciasna lub ktérejkolwiek z jej jednostek
budzetowych lub zakladéw budzetowych (podstawa prawna: §2 ust. 1 w zw. z poz. 36
Zatacznika do rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych),

(b) dotyczy towaréw, ktére na podstawie przepiséw o podatku dochodowym sa zaliczane przez
podatnika do $rodkéw trwatych podlegajacych amortyzacji, jezeli czynnosci te w catosci zostaly
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udokumentowane fakturg (podstawa prawna: §2 ust. 1 w zw. z poz. 50 Zalacznika do
rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujgcych).
Niezaleznie od powyzszego, Jednostki, ktére w okresie do 31 grudnia 2016 r. byly zwolnione z
obowiazku stosowania kas rejestrujacych, sa nadal zwolnione z tego obowiazku do dnia 31

grudnia 2017r. (podstawa prawna: §3 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia ws zwolnien z kas
rejestrujacych).
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2.15. Sprzeda? innego majqtku ruchomego

Sprzedaz przez Jednostke skladnikéw majatku ruchomego stanowi czynno$é podlegajaca
opodatkowaniu podatkiem VAT jako tzw. odplatna dostawa towaréw na terytorium kraju.

Stawka VAT: W zaleznosci od rodzaju sprzedawanego towaru.

Obowigzek podatkowy:

1)  regula ogblna — z chwila wydania towaru (art. 19a ust. 1 ustawy o VAT),
2)  jezeli przed dniem wydania towaru otrzymano calo$¢ lub czgS¢ zaplaty, to w tej czesci
obowiazek podatkowy powstaje w dniu otrzymania zaplaty (art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).

Termin wystawienia faktury:

W przypadku sprzedazy na rzecz oséb prawnych (spétek) niebedacych podatnikami podatku VAT,
Jednostka bgdzie zobowiazana wystawié fakture. Fakture nalezy wystawic:

1)  nie pdZniej niz 15. dnia kolejnego miesiaca i nie wezesniej niz 30. dnia przed dokonaniem
dostawy (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku zaliczek —nie wczesniej niz 30. dnia przed otrzymaniem zaplaty i nie péZniej niz
15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu otrzymania zaplaty (podstawa prawna: art. 1061
ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Przepisy ustawy o VAT nie nakladaja obowiazku wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz
towar6w na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej. W takim przypadku,
faktura wystawiana jest jedynie na zadanie nabywcy, jezeli Zadanie to zostato zgloszone w terminie 3
miesigcy od korica miesigca, w ktérym dokonano dostawy.

UWAGA: Pomimo braku obowiazku wynikajacego z ustawy o VAT, w celu zapewnienia jednolitego
sposobu dokumentowania sprzedazy skiadnikéw majatku przez Jednostki o$wiaty Gminy Ciasna,
wprowadza si¢ obowigzek dokumentowania wyzej wymienionych dostaw w catosci fakturami.

Kasa rejestrujgca: Sprzedaz skladnikéw majatkowych na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dzialalnosci gospodarczej podlega zaewidencjonowaniu w kasie rejestrujacej, za wyjatkiem
przypadkéw, gdy:

(a) jest dokonywana na rzecz pracownika Gminy lub ktérejkolwiek z jej jednostek budzetowych
lub zakladéw budzetowych (podstawa prawna: §2 ust. 1 w zw. z poz. 36 Zatacznika do
rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych),

(b) dotyczy towaréw, ktére na podstawie przepiséw o podatku dochodowym sa zaliczane przez
podatnika do $rodkéw trwatych podlegajacych amortyzacji, jezeli czynnosci te w catosci zostaty
udokumentowane faktura (podstawa prawna: §2 ust. 1 w zw. z poz. 50 Zalgcznika do
rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych).

Niezaleznie od powyzszego, Jednostki, ktére w okresie do 31 grudnia 2016 r. byty zwolnione
z obowiazku stosowania kas rejestrujacych, sa nadal zwolnione z tego obowiazku do dnia 31 grudnia
2017 r. (podstawa prawna: §3 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych).
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ZAKUPY (WYDATKI) I PODATEK VAT NALICZONY
1. Wyja$nienia ogélne
L1 Dokumentowanie (faktury zakupu, faktury korygujqce zakupu, noty korygujqce)

1.1.1.  Dokumenty uprawniajace do odliczenia

Jedynym dokumentem uprawniajacym do odliczenia podatku VAT naliczonego (w calosci lub
w czesci) jest faktura lub faktura korygujaca. Innego rodzaju dokumenty otrzymane przez Jednostke
(paragony, rachunki, noty ksiggowe, inne) nie stanowia podstawy do odliczenia i nie mogg by¢
ujmowane w rejestrze zakupéw Jednostki.

Faktury (faktury korygujace) uprawniaja do odliczenia pod warunkiem, ze zostaly prawidiowo
wystawione. Przed uwzglednieniem faktury w rejestrze zakupéw nalezy kazdorazowo zweryfikowac:

1)  czy faktura zawiera prawidtowe dane nabywcy, tj. czy jako nabywcg wskazano:

GMINA CIASNA
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI

NIP 575-18-65-341

2)  czy wskazana na fakturze kwota podatku VAT zostata prawidtowo ustalona,
3)  czy wskazana na fakturze kwota brutto jest poprawna.

1.1.2.  Postepowanie w przypadku zidentyfikowania bledu na fakturze zakupu

W przypadku stwierdzenia w otrzymanej fakturze (fakturze korygujacej) bledu co do ktérejkolwiek
z nastegpujacych pozycji:

o miara i ilo§¢ dostarczanych towar6w lub zakres §wiadczonych ustug,
° cena jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku VAT (cena jednostkowa netto),
° kwota ewentualnych opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatéw z tytulu wczesniejszej

zaplaty, o ile nie zostaty one uwzglednione z cenie jednostkowej netto,

o warto$¢ dostarczanych towaréw lub wykonanych ustug objetych transakcja, bez kwoty podatku
VAT (wartos¢ sprzedazy netto),

° stawka VAT,

e suma wartosci sprzedazy netto z podzialem na sprzedaz objeta poszczegélnymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniona z VAT,

. kwota podatku od sumy wartoéci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegdlnych stawek podatku,

° kwota nalezno$ci ogétem (wartos¢ brutto)

—nalezy niezwlocznie wystapi¢ do dostawey o wystawienie faktury korygujacej.
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Jezeli natomiast blad dotyczy innych pozycji faktury, Jednostka obowigzana jest wystawié
i przesta¢ do dostawcy tzw. note korygujaca. Nota korygujaca powinna zawieraC (art. 106k ustawy
o VAT):

1)  wyrazy ,NOTA KORYGUJACA”,
2)  numer kolejny i dat¢ jej wystawienia;
3)  imig i nazwisko lub nazwe oraz adres i NIP dostawcy oraz nazwe, adres i NIP Gminy (wedtug
wzoru jak powyzej),
4)  nastgpujace dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy nota korygujaca:
e date wystawienia faktury, ktérej dotyczy nota,
e numer faktury, ktérej dotyczy nota,
e dat¢ dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaplaty, o ile data taka jest okreslona i r6zni si¢ od daty wystawienia faktury,
5)  wskazanie treéci korygowanej informacji oraz tresci prawidtowe;.

Nota korygujaca wymaga akceptacji wystawycy faktury (art. 106k ust. 2 ustawy o VAT).

1.2, Termin odliczenia podatku VAT naliczonego

1.2.1.  Faktury zakupu

Ustawa o VAT w sposéb scisty reguluje termin, w ktérym Jednostka moze zrealizowa¢ przyshigujace
jej prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego.

Zgodnie z art. 86 ust. 10 1 10b tej ustawy, prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego powstaje:

1)  wrozliczeniu za okres, w ktérym w odniesieniu do nabytych przez Jednostke towaréw lub ustug
powstal obowiazek podatkowy (po stronie dostawcy),
2)  nie wczesniej jednak niz w rozliczeniu za okres, w ktérym Jednostka otrzymata fakture. -

Jezeli Jednostka nie dokonata odliczenia w powyzszym terminie, moze odliczyé podatek VAT
naliczony w rozliczeniu za jeden z 2 kolejnych okreséw (miesigcy) rozliczeniowych.

Wyjatek dotyczy faktur otrzymanych przez Jednostkg od malego podatnika w okresie stosowania
przez niege tzw. metedy kasowej- {faktury - wystawiane przez takiego podatnika powinny zawieraé
oznaczenie ,,metoda kasowa™) — w odniesieniu do takich faktur Jednostce przystuguje prawo do
odliczenia podatku VAT naliczonego w rozliczeniu za okres (miesiac), w ktérym Jednostka dokonata
zaptaty lub w rozliczeniu za 2 kolejne okresy (miesiace) rozliczeniowe (art. 86 ust. 10e w zw. z ust. 11
ustawy o VAT).

Jezeli Jednostka nie dokonala odliczenia podatku VAT naliczonego w Zzadnym z powyzszych
okreséw, moze nadal dokona¢ takiego odliczenia poprzez korekt¢ deklaracji za okres, w ktérym
powstalo prawo do odliczenia (zasada 2 kolejnych miesigcy nie ma w tym przypadku zastosowania),
nie p6ézniej jednak niz w ciagu 5 lat liczac od poczatku (nie od konca!) roku, w ktérym powstato takie
prawo (art. 86 ust. 13 ustawy o VAT).

1.2.2.  Faktury korygujace do faktur zakupu

Faktury korygujace zwigkszajace kwote podatku VAT naliczonego nalezy wykazywa¢ w ewidencji
VAT i deklaracji czastkowej za miesiac, w ktérym Jednostka otrzymata taka fakture korygujaca lub w
rozliczeniach za jeden z 2 kolejnych miesiecy.

Sposéb ujecia faktur korygujacych zmniejszajacych kwote podatku VAT naliczonego zalezy od tego,
czy korekta dotyczy faktury, ktéra zostala przez Jednostke¢ ujeta (dokonano odliczenia VAT
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naliczonego w catosci lub w czesci) w ewidencji VAT i deklaracji czastkowej za miesigc wczesniejszy
niz miesiac otrzymania faktury korygujacej, czy tez nie. Powyzsze wynika z regulacji art. 86 ust. 19a
ustawy o VAT, zgodnie z ktérym:

1)  w przypadku, gdy nabywca towaru lub ustugi otrzymat fakture korygujaca, jest on obowigzany
do zmniejszenia kwoty podatku naliczonego w rozliczeniu za okres, w ktérym t¢ fakturg
korygujaca otrzymal,

2)  jezeli jednak podatnik nie odliczyt podatku naliczonego okreslonego w fakturze, kt6rej korekta
dotyczy, a prawo do takiego odliczenia mu przysluguje, zmniejszenie kwoty podatku
naliczonego uwzglednia si¢ w rozliczeniu za okres, w ktérym podatnik dokonuje tego
odliczenia.

"

Czy korekta dotyczy faktury zakupu, ktéra zostata przez Jednostke wykazana w ewidencji i
deklaracji czastkowe]j za miesigc wczeséniejszy niz miesiac otrzymania faktury korygujacej?

- il - \

TAK T~ NIE
A - Y N
i
) o, ) W Jednostka powinna ujac fakture pierwotna (w
Fakture korygujaca nalezy ujat w ewidencji i wartodci uwzgledniajacej korektg) w
deklaracji czastkowej za miesiac, w ktorym | ewidencji | deklaracji czastkowej za miesiac, |
Jednostka te korektg otrzymata. w ktérym powstato prawo do odliczenia |

podatku naliczonego z tej faktury pierwotnej
lub za jeden z 2 kolejnych miesigcy.

1.3. Zakres odliczenia podatku VAT naliczonego

1.3.1.  Bezposrednie przyporzadkowanie zakupu (wydatku) do sprzedazy

Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT, Jednostce przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT
naliczonego w zakresie, w jakim nabyte towary i ushugi sa wykorzystywane do czynnosci
opodatkowanych podatkiem VAT (do czynno$ci opodatkowanych stawka 23%, 8%, 5% lub 0%).
Powyzsze oznacza, ze w zakresie w jakim nabyte towary i ustugi sa wykorzystywane do czynnosci
zwolnionych z VAT (przyktadowo: $wiadczenie ustug w zakresie opieki nad dzie¢mi w przedszkolu
pow. limitu 5 godzin dziennie, uslugi wyzywienia dzieci i personeln pedagogicznego) lub do
czynnosci, ktére opodatkowaniu nie podlegaja (przyktadowo: realizacja zadan statutowych Jednostki),
prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego Jednostce nie przystuguje.

Dokonujac zakupu (wydatku) i otrzymujac dokumentujaca ten zakup fakturg, Jednostka powinna
zatem w pierwszej kolejnosci ustali¢:

1)  czy zakup (wydatek) jest zwiazany wylgcznie z czynnosciami opodatkowanymi VAT — w takim
przypadku podatek VAT naliczony podlega odliczeniu w pelnej wysokosci, badz tez

2) czy zakup (wydatek) jest zwiazany wylacznie z czynnosciami zwolnionymi z VAT lub
niepodlegajacymi opodatkowaniu — w takim przypadku podatek VAT naliczony nie podlega
w ogdle odliczeniu (odliczenie wynosi zero).

1.3.2.  Zakupy zwiazane z wigcej niz jednym rodzajem dziatalnodci

Szczegblne zasady ustalania zakresu odliczenia podatku VAT naliczonego dotycza zakupow
(wydatkéw), ktére dotycza zaréwno(jednoczesnie) czynnoséci opodatkowanych VAT (tj. czynnosci
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dajacych prawo do odliczenia), jak i czynnosci zwolnionych z VAT lub niepodlegajacych
opodatkowaniu (tj. czynnosci niedajacych prawa do odliczenia). W takich przypadkach, odliczenie
podatku naliczonego przystuguje w czgsci, proporcjonalnie do zakresu, w jakim dany zakup jest
zwigzany z jednym badz drugim rodzajem dzialalnosci. Zakres ten ustala si¢ na podstawie
wskaznikéw wynikajacych z ustawy o VAT.

Ustawa o VAT przewiduje dwa rodzaje wskaznikéw, na podstawie ktérych nalezy dokonywaé
czesciowych odliczen podatku VAT naliczonego przy nabyciu towaréw i1 ustug zwiazanych z tzw.
dzialalno$cia mieszang. Sg to:

1)  tzw. prewspdlczynnik — okreslajacy zakres, w jakim dany zakup jest zwigzany z czynno$ciami
niepodlegajacymi i podlegajacymi opodatkowaniu, oraz

2)  tzw. proporcja sprzedazy - okreSlajaca zakres, w jakim dany zakup jest zwiazany
z czynnosciami opodatkowanymi i zwolnionymi z VAT.

Podsumowanie powyzszych regulacji zasad przedstawia tabela.

Rodzaj zakupu (wydatku) Zakres odliczenia podatku VAT naliczonego

\lel_;up zwigzany wylacznie z czynnosciami opodatkowanymi Odliczenie 100%

Zakup zwigzany wylacznle z czynnosciami niepodlegajacymi

opodatkowaniu VAT Brak prawa do odliczenia

Zakup zwigzany wylacznie z czynnosciami zwolnionymi z Brak prawa do odliczenia

VAT

Zakup zwigzany jednoczesnie z czynnosciami Odliczenie czesciowe przy zastosowaniu
opodatkowanymi i niepodlegajacymi opodatkowaniu tzw. prewspoiczynnika

Zakup zwigzany jednoczesnie z czynnosdciami Odliczenie czesciowe przy zastosowaniu
opodatkowanymi | zwolnionymi z VAT tzw. proporcii sprzedazy

Zakup zwigzany jednoczesnie z czynnosciami Odliczenie czesciowe, dwuetapowe:

opodatkowanymi VAT, niepodlegajacymi opodatkowaniu i przy zastosowaniu prewspdiczynnika, a nastepnie przy
zwolnionymi z VAT zastosowaniu proporcji sprzedazy :

14, Prewspotczynnik

Zasady obliczania pierwszego z przedstawionych wskaznikéw — tzw. prewspélczynnika — okreslaja
przepisy art. 86 ust. 2a-2h ustawy o VAT. Zgodnie z tymi przepisami:

1)  w przypadku nabycia towaréw 1 ustug wykorzystywanych zaréwno do celéw wykonywanej
przez podatnika dzialalnosci gospodarczej, jak i do celéw innych niz dziatalnos¢ gospodarcza,
gdy przypisanie tych towaréw i ustug w catosci do dziatalnosci gospodarczej podatnika nie jest
mozliwe, kwote podatku naliczonego oblicza sie zgodnie ze sposobem okreSlenia zakresu
wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do celéw dzialalnosdci gospodarczej, zwanym
dalej ,,sposobem okreslenia proporcji”. Sposéb okreslenia proporcji powinien najbardziej
odpowiadaé¢ specyfice wykonywanej przez podatnika dziatalnosci i dokonywanych przez niego
naby¢,

2)  spos6éb okreSlenia proporcji najbardziej odpowiada specyfice wykonywanej przez podatnika
dziatalnosci i dokonywanych przez niego naby¢, jezeli:

a)  zapewnia odliczenie podatku naliczonego wylacznie w czgSci proporcjonalnie
przypadajacej na wykonywane w ramach dzialalnosci gospodarczej czynnosci
opodatkowane oraz

b)  obiektywnie odzwierciedla cze$¢ wydatkéw przypadajacq odpowiednio na dziatalno$é
gospodarcza oraz na cele inne niz dzialalnos¢ gospodarcza — w przypadku, o ktérym
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mowa w tym przepisie, gdy przypisanie tych wydatkéw w catosci do dziatalnosci
gospodarczej nie jest mozliwe,

3)  przy wyborze sposobu okre$lenia proporcji mozna wykorzystaé w szczegélnosci nastgpujace
dane:

a) $rednioroczna liczbe os6b wykonujacych wylacznie prace zwigzane z dzialalnoscig
gospodarcza w ogdlnej $redniorocznej liczbie os6b wykonujacych prace w ramach
dziatalno$ci gospodarczej i poza ta dziatalnoscia,

b)  $rednioroczng liczbe godzin roboczych przeznaczonych na prace zwiazane z dziatalnoscig
gospodarcza w ogélnej sredniorocznej liczbie godzin roboczych przeznaczonych na prace
zwiazane z dzialalno$cia gospodarcza i poza tg dziatalnoscia,

c)  roczny obrét z dziatalnosci gospodarczej w rocznym obrocie podatnika z dzialtalnosci
gospodarczej powigkszonym o otrzymane przychody z innej dziatalno$ci, w tym wartos¢
dotacji, subwencji i innych doptat o podobnym charakterze, otrzymanych na
sfinansowanie wykonywanej przez tego podatnika dziatalnosci innej niz gospodarcza,

d)  $rednioroczng powierzchni¢ wykorzystywana do dzialalnosci gospodarczej w ogdlnej
$redniorocznej powierzchni wykorzystywanej do dzialalnosci gospodarczej i poza ta
dziatalnoécia.

W art. 86 ust. 22 ustawy o VAT przewidziana zostata delegacja ustawowa dla Ministra Finanséw do
okre$lenia w drodze rozporzadzenia w przypadku niektérych podatnikéw sposobu okreslenia proporcji
najbardziej odpowiadajacego specyfice wykonywanej przez tych podatnikéw dziatalnosci oraz
dokonywanych przez nich naby¢é. Na podstawie powyzszej delegacji, Minister Finanséw wydat
rozporzadzenie ws prewspétczynnika, w ktérym wskazat sposéb, w jaki sposéb prewspéiczynnik
powinny oblicza¢ jednostki budzetowe.

Zgodnie z art. 86 ust. 2h ustawy o VAT, obliczanie prewspdiczynnika wedlug metody wskazane;j
w rozporzadzeniu nie jest obowigzkowe, niemniej jednak z uwagi na ksztaltujaca si¢ linig
interpretacyjng Ministra Finanséw, w ktérej stwierdza on, ze jednostki budzetowe nie mogg stosowac
metod obliczania prewspétczynnika innych niz wskazane w ww. rozporzadzeniu, w niniejszej
Instrukcji przedstawiono i w zwigzku z tym zobowiazuje si¢ Jednostki do ustalania prewspéiczynnika
wedhug nastepujacego wzoru [dalej Wzér] (§3 ust. 3 rozporzadzenia ws prewspéiczynnika): '

Ax100
D

gdzie poszczegdlne symbole oznaczajg:

X —(prewsp6lczynnik) proporcje okre$long procentowo, zaokraglona w gére do najblizszej liczby catkowitej,

A— roczny obrét z dziatalnodci gospodarczej zrealizowany przez Jednostke, stanowiacy cz¢s¢ rocznego obrotu jednostki
samorzadu terytorialnego z dzialalno$ci gospodarczej,

D - dochody wykonane jednostki budzetowe;j,

Pod pojeciem dochodéw wykonanych jednostki budzetowej rozumie si¢ dochody obejmujace
dochody publiczne w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, z wyjatkiem dochodéw,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 2 pkt 4 lit. b-d i pkt 5 ustawy o finansach publicznych, srodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz $rodki pochodzace ze zrédet zagranicznych, w
rozumieniu ustawy o finansach publicznych, zrealizowane lub otrzymane przez t¢ jednostke,
wynikajace ze sprawozdania z wykonania:
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a) planu finansowego jednostki budzetowej oraz

b) planu dochodéw i wydatkéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku, o ktérym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, jezeli dana jednostka budzetowa
prowadzi taki rachunek

- powigkszone o kwotg stanowiaca réwnowartos¢ Srodkéw przeznaczonych na zasilenie tej
jednostki celem realizacji przypisanych jej zadan jednostki samorzadu terytorialnego,
z wyjatkiem $rodkéw przeznaczonych na wyplate, na podstawie odrgbnych przepiséw, zasitkéw,
zapomdg i innych §wiadczen o podobnym charakterze na rzecz oséb fizycznych.

Dochody wykonane jednostki budzetowej nie obejmuja odpowiednio dochodéw lub przychodéw
uzyskanych z tytulu:

1)  dostawy towaréw i ushug, ktére na podstawie przepiséw o podatku dochodowym sa
zaliczane odpowiednio przez Jednostk¢ do $rodkéw trwaltych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajacych amortyzacji, oraz gruntéw i praw wieczystego
uzytkowania gruntéw, jezeli sa zaliczane odpowiednio do Srodkéw trwalych jednostki
samorzadu terytorialnego lub jednostki organizacyjnej jednostki samorzadu
terytorialnego - uzywanych na potrzeby prowadzonej przez te jednostki dziatalnosci oraz

2)  transakcji dotyczacych:

a)  pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomosci i pomocniczych transakcji
finansowych,

b)  uslug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41 ustawy o VAT (obejmuje
szereg ushug o charakterze finansowym, nie ma zastosowania w przypadku
Jednostek) w zakresie, w jakim transakcje te maja charakter pomocniczy.

Zgodnie z przepisami:

. w celu obliczenia prewspéiczynnika przyjmuje si¢ dane za poprzedni rok podatkowy
(tj. prewspéiczynnik na rok 2017 co do zasady nalezy obliczy¢ na podstawie danych za rok
2016; art. 86 ust. 2d ustawy o VAT),

° za wyjatkiem przypadkéw, w ktérych prewspélczynnik ustalany jest przy wykorzystaniu Wzoru
— w takiej sytuacji w celu obliczenia prewspdtczynnika mozna réwniez przyjaé dane za rok
podatkowy poprzedzajacy poprzedni rok podatkowy (tj. obliczy¢ prewspétczynnik na rok 2017
na podstawie danych za rok 20135; § 8 rozporzadzenia wsprewspdlczynnika).

+-Z uwagi na-brak obowiazku-dokonywania korekty rocznej (patrz pkt 1.6 ponizej), zobowigzuje si¢ |
Jednostki do obliczania prewspélczynnika na podstawie danych za rok poprzedzajacy poprzedni rok
podatkowy (czyli na rok 2017 w oparciu o dane za rok 2015, na rok 2018 w oparciu o dane za rok
2016, itd.).

Przyktad:

W styczniu 2017 r. Jednostka dokona zakupu wyposazenia sali gimnastycznej. Sala wykorzystywana jest do
realizacji zada#n statutowych (lekcje szkolne) oraz dla potrzeb prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (odptatny
wynajem po zako¥iczeniu zajeé lekcyjnych). Sala nie jest wykorzystywana do prowadzenia dziatalnosci
zwolnionej z VAT. Nie ma mozliwosci odrebnego ustalenia kwot podatku naliczonego zwiqzanego z
poszczegdinymi rodzajami dziatalnosci.

Wartos¢ zakupu: 10.000 zt + 2.300 z¢ VAT

Prewspétczynnik na rok 2017: 4%

Podatek VAT mozliwy do odliczenia: 2.300 7t x 4% = 92 zt

Do ujecia w rejestrze VATzakupoéw

i deklaracji czgstkowej: zakup netto: 400 2, VAT do odliczenia: 92 z¢
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Zgodnie z art. 86 ust. 2g ustawy o VAT:

prewspotczynnik okresla si¢ w stosunku rocznym,
prewspotczynnik zaokragla si¢ w gére do najblizszej liczby catkowitej,
. w przypadku, gdy wartosé prewspdtczynnika:

a)  przekroczyta 98% oraz kwota podatku VAT naliczonego niepodlegajaca odliczeniu,
wynikajaca z zastosowania tego prewspéiczynnika byla w skali roku mniejsza niz 500 zi
— Jednostka ma prawo uznaé, ze wskaznik ten (prewspéiczynnik) wynosi 100%,

b)  nie przekroczyla 2% — Jednostka ma prawo uzna¢, ze wskaznik ten (prewspéiczynnik)
wynosi 0%.

L5. Proporcja sprzedazy

Zasady obliczania drugiego z przedstawionych wskaznikéw — tzw. proporcji sprzedazy — okreslaja
przepisy art. 90 ustawy o VAT. Zgodnie z tymi przepisami:

1)  w stosunku do towaréw i ushug, ktére sa wykorzystywane przez podatnika do wykonywania
zaréwno czynnosci opodatkowanych VAT, jak i czynnosci zwolnionych z VAT, Jednostka jest
obowiazana do odrebnego okreslenia kwot podatku naliczonego zwiazanych z kazdym z tych
rodzajéw czynnosci,

2)  jezeli takie wyodrebnienie nie jest mozliwe, Jednostka ma prawo odliczy¢ taka czes¢ kwoty
podatku VAT naliczonego, ktéra mozna proporcjonalnie przypisa¢ czynnosciom
opodatkowanym,

3)  proporcje, o ktérej mowa powyzej ustala si¢ jako udzial rocznego obrotu z tytutu czynnosci
opodatkowanych w catkowitym obrocie uzyskanym z tytulu czynnosci opodatkowanych
izwolnionych z VAT,

Obrét z tytutu czynnosci opodatkowanych VAT

Proporcja sprzedazy =
Obrét z tytutu czynno$ci opodatkowanych VAT
+ Obrét z tytutu czynnosci zwolnionych z VAT

Do obrotu, o ktérym mowa powyzej nie wlicza si¢:

1)  obrotu uzyskanego z dostawy towar6w i uslug, ktére na podstawie przepiséw o podatku
dochodowym sg zaliczane przez Jednostke do srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych podlegajacych amortyzacji, oraz gruntéw i praw wieczystego uzytkowania gruntéw,
jezeli sg zaliczane do $rodkéw trwatych podatnika — uzywanych przez Jednostke na potrzeby jej
dzialalnosci,
2)  obrotu z tytutu transakcji dotyczacych:
a)  pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomosci i pomocniczych transakcji
finansowych,
b)  ustlug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41, w zakresie, w jakim transakcje te
maja charakter pomocniczy.

Proporcje okre$la si¢ procentowo w stosunku rocznym, na podstawie obrotu osiagnigtego w roku
poprzedzajacym rok podatkowy, w odniesieniu do ktérego jest ustalana proporcja (tj. proporcj¢ na rok
2017 nalezy ustali¢ w oparciu o obrét uzyskany w roku 2016; w przypadku tego wskaznika nie ma
mozliwoéci stosowania danych za rok 2015). Proporcj¢ zaokragla si¢ w gore do najblizszej liczby
catkowitej.
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W przypadku gdy proporcja okreslona zgodnie z zasadami wskazanymi powyzej:

1)  przekroczyta 98% oraz kwota podatku naliczonego niepodlegajaca odliczeniu, wynikajaca
z zastosowania tej proporcji byla w skali roku mniejsza niz 500 zt —Jednostka ma prawo uznaé,
Ze proporcja ta wynosi 100%,

2)  nie przekroczyla 2% —Jednostka ma prawo uzna¢, Ze proporcja ta wynosi 0%.

Zgodnie z art. 7 ustawy centralizacyjnej:

° .do korica roku 2017 nalezy stosowaé proporcj¢ sprzedazy wyliczong odrgbnie dla kazdej
Jednostki (od 1 stycznia 2018 r. analogiczna zasade wprowadzaé bedzie art. 90 ust. 10a i 10b
ustawy o VAT),

° w przypadku, gdy Jednostka w roku 2016 i latach wczeéniejszych korzystata ze zwolnienia
z VAT na podstawie art. 113 ustawy o VAT (zwolnienie podmiotowe ze wzgledu na
nieprzekroczenie progu obrotéw 150.000 zi) — nalezy zastosowaé proporcje wyliczona
szacunkowo (w oparciu o dane za rok 2016). Nie ma obowiazku uzgadniania powyzszych
szacunkéw z urzedem skarbowym.

Przyktad:

W styczniu 2017 r. Jednostka dokona zakupu wyposazenia stolowki szkolnej. Stoléwka wykorzystywana jest do
sprzedazy positkéw na rzecz uczniéw i personelu pedagogicznego (czynnosci zwolnione z VAT) oraz na rzecz
personelu administracyjnego i 0séb trzecich (czynnos$ci opodatkowane VAT). Stotéwka nie jest wykorzystywana
do prowadzenia dziatalnosci statutowej (czynnosci niestanowiqcych dzialalnoSci gospodarczej). Nie ma
mozliwosci odrebnego ustalenia kwot podatku naliczonego zwiqzanego z poszczegdlnymi rodzajami dziatalnosci.

Warto$¢é zakupu: 10.000 zt + 2.300 zt VAT

Proporcja sprzedazy na rok 2017: 20%

Podatek VAT mozliwy do odliczenia: 2.300 zt x 20% = 460 zt

Do ujecia w rejestrze VAT zakupow

i deklaracji czgstkowej: zakup netto: 2.000 zt, VAT do odliczenia: 460 zt
Przyklad:

W styczniu 2017 r. Jednostka dokona zakupu energii elektrycznej dla potrzeb catego budynku placowki. W
budynku prowadzona jest dzialalnosé statutowa Jednostki (czynnosci niepodlegajqce opodatkowaniu),
prowadzona jest réwniez dzialalno$¢ komercyjna obejmujqca zardwno czynnosci opodatkowane VAT (odptamy
najem pomieszczen, wyzywienie personelu administracyjnego i 0séb trzecich), jak i czynnosci zwolnione z VAT
(wyzywienie ucznidw i personelu pedagogicznego). Nie ma mozliwosci odrebnego ustalenia kwot podatku
naliczonego zwiqzanego z poszczegdlnymi rodzajami dzialalnosci.

Wartosé zakupu. 10.000 zt + 2.300 zt VAT
Etap 1: ustalenie zakresu odliczenia na podstawie prewspdlczynnika
Prewspétczynnik na rok 2017: 4%

Podatek VAT: 2.300 7t x 4% = 92 7t
Etap 2: ustalenie zakresu odliczenia na podstawie proporcji sprzedazy
Proporcja sprzedazy na rok 2017: 20%

Podatek VAT: 92zt x20% = 18,40 zt

Do ujecia w rejestrze VAT zakupéw
i deklaracji czgstkowej: zakup netto: 80 zt, VAT do odliczenia: 18,40 zt
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1.6. Korekta roczna

W trakcie roku odliczenie podatku VAT naliczonego od zakupéw (wydatkéw) zwiazanych zaréwno
z czynnosciami opodatkowanymi VAT, jak i czynno$ciami zwolnionymi badz niepodlegajacymi
opodatkowaniu, odbywa si¢ na podstawie wskaznikéw tzw. wstgpnych, ustalonych w oparciu o dane
za rok poprzedni. Ustawa o VAT wymaga, aby w odniesieniu do takich wydatkéw po zakonczeniu
danego roku podatkowego dokona¢ ponownego przeliczenia wskaznikéw i jesli beda sig one rézni¢ od
wskaznika zastosowanego w trakcie roku — dokonaé stosownej korekty kwot podatku odliczonego w
trakcie tego roku. Obowigzek taki wprowadza:

1) w zakresie prewspétczynnika — art. 90c ustawy o VAT, zgodnie z ktérym w przypadku
nabytych towaréw i ustug, w odniesieniu do ktérych kwote podatku naliczonego oblicza sig
przy zastosowaniu tzw. prewspélczynnika, po zakonczeniu roku podatkowego, w ktérym
Jednostce przystugiwato prawo do odliczenia podatku naliczonego, jest ona obowiazana
dokona¢ korekty podatku odliczonego przy ich nabyciu, uwzgledniajac dane dla zakonczonego
roku podatkowego,

2)  w_zakresie proporcji sprzedazy — art. 91 ustawy o VAT, zgodnie z ktérym w przypadku
nabytych towaréw i ustug, w odniesienin do ktérych kwote podatku naliczonego oblicza si¢
przy zastosowaniu tzw. proporcji sprzedazy, po zakonczeniu roku, w kitérym Jednostce
przystugiwato prawo do odliczenia podatku naliczonego, jest ona obowiazana dokona¢ korekty
kwoty podatku odliczonego z uwzglednieniem proporcji obliczonej dla zakonczonego roku
podatkowego.

UWAGA: W przypadku, gdy Jednostka w trakcie roku podatkowego stosowata prewspétczynnik
obliczony na podstawie Wzoru wskazanego w rozporzadzeniu wsprewspélczynnika oraz przy
wykorzystaniu danych za rok poprzedzajacy poprzedni rok podatkowy (przykladowo, jesli w roku
2017 stosowano prewspéiczynnik obliczony wedlug Wzoru oraz na podstawie danych za rok 2015),
nie jest obowiazana dokonywaé korekty rocznej prewspétczynnika ((tj. dla potrzeb korekty moze on
uwzglednié dane za rok poprzedzajacy poprzedni rok podatkowy; art. 90c ust. 2 ustawy o VAT).

W ustawie o VAT brak jest niestety analogicznego uproszczenia w zakresie proporcji sprzedazy.

Korekty, o ktérej mowa powyzej dokonuje si¢ w deklaracji podatkowej sktadanej za styczen kolejnego
roku (art. 90c ust. 1, art. 9a ust. 3 ustawy o VAT). Kwote korekty nalezy uja¢ w deklaracji czastkowej
w poz. ,,Korekta podatku naliczonego od pozostatych naby¢”. Korekta nie wiaze si¢ z koniecznoscig
zaplaty odsetek za zwloke.

Powyzsze zasady dotycza zakupéw (wydatkéw) tzw. biezacych oraz zakupdéw $rodkéw trwatych
1 wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej do 15.000 zi.

1.7. Korekta wieloletnia w odniesieniu do Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych o wartosci pow. 15.000 z}

Dodatkowe obowigzki w zakresie korekty dotycza $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych o wartosci poczatkowej przekraczajacej 15.000 zl. Obowiazki takie wprowadza art. 90c¢
ust. 1 oraz art. 91 ust. 2 ustawy o VAT, zgodnie z ktérym:

1) w przypadku $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych innych niz
nieruchomo$ci 1 prawa wieczystego uzytkowania — korekty dokonuje si¢ przez okres 5
kolejnych lat liczac od roku, w ktérym zostaty oddane do uzytkowania, przy czym korekta w
kazdym z tych lat dotyczy 1/5 kwoty podatku VAT naliczonego,
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2)  w przypadku nieruchomosci 1 praw wieczystego uzytkowania gruntéw —korekty dokonuje si¢
przez okres kolejnych 10 lat liczac od roku, w ktérym zostaly oddane do uzytkowania, przy
czym korekta w kazdym z tych lat dotyczy 1/10 kwoty podatku VAT naliczonego.

Korekty, o ktérej mowa powyzej dokonuje si¢ w deklaracji podatkowej skladanej za styczen kolejnego
roku (art. 90c ust. 1, art. 9a ust. 3 ustawy o VAT). Kwotg korekty nalezy uja¢ w deklaracji czastkowej
w poz. ,Korekta podatku naliczonego od nabycia $rodkéw trwatych”. Korekta nie wigze si¢ z
konieczno$cia zaplaty odsetek za zwloke.

W przypadku, gdy w okresie korekty, o ktérej mowa powyzej (5 lub 10 lat) nastapi sprzedaz towaréw
lub ustug podlegajacych tej korekcie i:

1)  sprzedaz ta bedzie sprzedaza opodatkowana — w celu dokonania korekty nalezy przyjaé, ze
dalsze wykorzystanie tego towaru/uslugi jest zwigzane wylacznie z czynnosciami
opodatkowanymi VAT,

2)  sprzedaz ta bedzie sprzedaza zwolniona z VAT lub niepodlegajaca opodatkowaniu — w celu
dokonania korekty nalezy przyjaé, ze dalsze wykorzystanie tego towaru/ushugi jest zwigzane
wylacznie z czynnosciami zwolnionymi z VAT lub niepodlegajacymi opodatkowaniu.

W takim przypadku korekta podatku naliczonego powinna byé dokonana jednorazowo w odniesieniu
do calego pozostalego okresu korekty. Korekty takiej dokonuje si¢ w rozliczeniu za okres
(w deklaracji za miesiac), w ktérym nastapila sprzedaz.Kwotg korekty nalezy uja¢ w deklaracji
czastkowej w poz. ,,Korekta podatku naliczonego od nabycia srodkéw trwatych”. Korekta nie wigze
si¢ z koniecznoscia zaplaty odsetek za zwloke.

Zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 9 kwietnia 2015 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz
ustawy — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 605):

1)  przepisy art. 90c ustawy (obowiazek dokonania korekty rocznej i korekt wieloletnich) ma
zastosowanie do towaréw i ustug nabytych od dnia 1 stycznia 2016 1.,

2)  za wyjatkiem naktadéw poniesionych przed dniem 1 stycznia 2016 r. na nabycie, w tym nabycie

praw wieczystego uzytkowania gruntéw, oraz wytworzenie nieruchomosci stanowiacej majatek

.przedsigbiorstwa danego podatnika, do ktérych mial zastosowanie art. 90a ustawy o VAT

w brzmieniu obowigzujacym do 31 grudnia 2015 r. (chodzi o naklady na nabycie badz

30%

‘wytworzeni€é w okresie po 1 stycznia 2011t ‘ni€nichomos$ci “wykorzystywanych™ do™ celow
dzialalnosci gospodarczej oraz do innych celéw) — w odniesienin do ktérych korekty kwoty
podatku naliczonego w pozostalym jej okresie dokonuje si¢ na zasadach okre$lonych w art. 90c
ustawy o VAT, tj. wg nowych zasad obliczania prewspétczynnika.

18. Przeterminowane zobowiqzania

Za wyjatkiem faktur otrzymanych od malego podatnika stosujacego metode kasowa (patrz pkt 1.2
powyzej), fakt uiszczenia badz braku zaplaty naleznosci wynikajacej z faktury pozostaje bez wptywu
na istnienie badz brak prawa do odliczenia podatku VAT naliczonego. Ustawa o VAT wprowadza
jednak w tym zakresie pewne ograniczenia dla faktur, w odniesieniu do ktérych naleznos$é nie zostata
uregulowana w terminie przekraczajacym 150 dni od dnia uplywu terminu jej ptatnosci. Ograniczenie
takie wynika z art. 89b ustawy o VAT, zgodnie z kt6érym:

1) w przypadku nieuregulowania naleznosci wynikajacej z faktury dokumentujacej dostawe

towaréw lub Swiadczenie ustug na terytorium kraju w terminie 150 dni od dnia uptywu terminu
jej platnosci okreslonego w umowie lub na fakturze, dtuznik (tu: Gmina, a tym samym
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Jednostka) jest obowiazany do korekty odliczonej kwoty podatku wynikajacej z tej faktury,
w rozliczeniu za okres, w ktérym uptynat 150. dzien od dnia uplywu terminu platnosci
okreslonego w umowie lub na fakturze,

powyzszy obowiazek nie ma zastosowania w przypadku, gdy dluznik uregulowat nalezno$é
najp6zniej w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego, w ktérym uplynal 150. dzien od dnia
uptywu terminu platnosci tej naleznosci,

w przypadku czesciowego uregulowania naleznosci w terminie 150 dni od dnia uptywu terminu
jej platnoéci okreslonego w umowie lub na fakturze, korekta dotyczy podatku naliczonego
przypadajacego na nieuregulowana cz¢$¢ naleznosci,

w przypadku uregulowania naleznosci po dokonaniu korekty, podatnik ma prawo do
zwiekszenia kwoty podatku naliczonego w rozliczeniu za okres, w ktérym naleznos¢
uregulowano. W przypadku czgsciowego uregulowania naleznosci, podatek naliczony moze
zostaé zwigekszony w odniesieniu do tej czgsci.

Powyzsze zasady maja zastosowanie bez wzgledu na przyczyne braku zaplaty, tj. stosuje sig je takze
w przypadku, gdy brak uregulowania naleznosci wynikajacej z faktury spowodowany jest przyczyna
lezaca po stronie dostawcy (trwajace postgpowanie reklamacyjne, spér z dostawcs, itp.). Kwote
korekty nalezy ujaé w deklaracji czastkowej w poz. ,,Kwota podatku naliczonego, o ktdrej mowa w
art. 89b ust. 1 ustawy”. Korekta nie wiaze si¢ z koniecznoscia zaplaty odsetek za zwloke.

58

MO



Zatacznik nr 3B do Zarzadzenia Nr RSO.SE.0050.214.2016 Wdjta Gminy Ciasna z dnia 29 grudnia 2016 .

wersja 01; stan prawny: 1 stycznia 2017 r.

2. Czesé szczegblowa
2.1 Zakup produktow rolnych od rolnika ryczaltowego

Zasady postgpowania w przypadku zakupu towaréw od rolnika ryczaltowego reguluja przepisy art.
115-116 ustawy o VAT. Zgodnie z tymi regulacjami, rolnikowi ryczaltowemu dokonujacemu dostawy
produktéw rolnych dla Jednostki przystuguje zryczattowany zwrot podatku z tytulu nabywania
niektérych §rodkéw produkeji dla rolnictwa opodatkowanych tym podatkiem. Kwota zryczattowanego
zwrotu podatku jest wyplacana rolnikowi ryczaltowemu przez nabywce produktéw rolnych (tu: przez
Gming).Stawka zryczaltowanego zwrotu podatku wynosi 7% kwoty naleznej z tytulu dostawy
produktéw rolnych pomniejszonej o kwote zryczaltowanego zwrotu podatku.

W przypadku takich zakupéw:

1)  Jednostka wystawia w dwéch egzemplarzach fakture dokumentujaca nabycie tych produktéw;
oryginat faktury jest przekazywany dostawcy.

2)  faktura dokumentujgca nabycie produktéw rolnych powinna by¢ oznaczona jako ,,Faktura VAT
RR” i zawiera¢ co najmniej:

a) imig i nazwisko lub nazwe albo nazwg skrécong dostawcy i nabywcy oraz ich adresy;

b)  numer identyfikacji podatkowej lub numer PESEL dostawcy i nabywcy;

c¢) numer dowodu osobistego dostawcy lub innego dokumentu stwierdzajacego jego
tozsamos$¢, date wydania tego dokumentu i nazwe organu, ktéry wydat dokument, jezeli
rolnik ryczaltowy dokonujacy dostawy produktéw rolnych jest osoba fizyczna;

d)  dat¢ dokonania nabycia oraz datg wystawienia i numer kolejny faktury;

e)  nazwy nabytych produktéw rolnych;

f)  jednostke miary i ilo§¢ nabytych produktéw rolnych oraz oznaczenie (opis) klasy lub
jakosci tych produktéw;

g) cene jednostkowa nabytego produktu rolnego bez kwoty zryczaltowanego zwrotu
podatku;

h)  warto§¢ nabytych produktéw rolnych bez kwoty zryczattowanego zwrotu podatku;

i) stawke zryczaltowanego zwrotu podatku,

D kwote zryczattowanego zwrotu podatku od wartosci nabytych produktéw rolnych;

k). .. wartoéé nabytych produktéw.rolnych wraz z kwota zryczaltowanego zwrotu podatke;

D kwote naleznosci ogélem wraz z kwota zryczaltowanego zwrotu podatku, wyrazong
cyfrowo i stownie;

m) czytelne podpisy oséb uprawnionych do wystawienia i otrzymania faktury lub podpisy
oraz imiona i nazwiska tych oséb,

3) Faktura VAT RR powinna réwniez zawiera¢ o$wiadczenie dostawcy produktéw rolnych
w brzmieniu:,, Oswiadczam, ze jestem rolnikiem ryczattowym zwolnionym od podatku od
towaréw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 3 ustawy o podatku od towaréw i ustug”.

W przypadku, gdy nabycie produktéw rolnych zwigzane jest z czynnosciami opodatkowanymi
jednostki, Jednostce przystuguje prawo do odliczenia tego podatku jako podatku VAT naliczonego na
zasadach ogélnych (tj. w calodci lub w czesci, w zaleznosci od tego, z czym dokladnie zwigzany jest
zakup produktéw rolnych). Zryczaltowany zwrot podatku zwigksza u nabywcy produktéw rolnych
kwote podatku naliczonego w rozliczeniu za okres rozliczeniowy, w ktérym dokonano zaptaty, pod
warunkiem Ze:

1)  zaplata naleznosci za produkty rolne, obejmujaca réwniez kwote zryczaltowanego zwrotu
podatku, nastapila na rachunek bankowy rolnika ryczaltowego nie p6ézniej niz 14. dnia, liczac
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od dnia zakupu, z wyjatkiem przypadku, gdy rolnik zawart z Jednostka umowe¢ okreslajaca
dtuzszy termin platnosci,

2)  w dokumencie stwierdzajacym dokonanie zaptaty naleznosci za produkty rolne zostana podane
numer i data wystawienia faktury potwierdzajacej nabycie tych produktéw albo na fakturze
potwierdzajacej zakup produktéw rolnych podano dane identyfikacyjne dokumentu
stwierdzajacego dokonanie zaplaty.

2.2. Zakup ustug hotelowych i gastronomicznych

Zgodnie z art. 88 ust. 1 pkt 4 ustawy o VAT, w przypadku nabycia przez Jednostke ustug
noclegowych i gastronomicznych, Jednostce nie przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT
naliczonego, bez wzgledu za to czy, a jesli tak to w jakim zakresie zakup jest zwigzany
z czynnos$ciami opodatkowanymi podatkiem VAT.

2.3, Odwrotne obcigienie

Zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy o VAT, w przypadku zakupu towaréw wymienionych
w Zalaczniku Nr 11 lub ustug wymienionych w Zatacznika Nr 14 do ustawy o VAT od podatnika
VAT niekorzystajacego ze zwolnienia podmiotowego, o ktérym mowa w art. 113 ust. 1 ustawy
0 VAT, Gmina jest podatnikiem podatka VAT z tytulu tej transakcji. Powyzsze oznacza, Ze:

1) faktura otrzymana od dostawcy powinna zosta¢ wystawiona na kwotg netto i nie powinna
zawiera¢ kwoty podatku VAT; w to miejsce powinna zawiera¢ adnotacj¢ ,,odwrotne
obciazenie”,

2)  na podstawie takiej faktury Jednostka powinna obliczy¢ i wykazaé podatek VAT nalezny
(do wykazania w deklaracji VAT-7 w rubryce ,, Dostawa towardw oraz Swiadczenie ustug, dla
ktorych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy (wypeinia
nabywca)”

W Zataczniku Nr 14 do ustawy o VAT wskazano, ze mechanizmem odwrotnego obcigzenia objete sa
ustugi w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazéw cieplarnianych, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych oraz
szereg ustug (robot) budowlanych, przy czym zgodnie z art. 17 ust. 1h ustawy o VAT w odniesieniu
do robét budowlanych mechanizm ten ma zastosowanie wylacznie w przypadku, gdy ustugodawca
(dostawca ushigi budowlanej dla Jednostki) $wiadczy te ushugi jako podwykonawca, tj. w przypadku,
gdy takie ustugi bytyby po stronie Jednostki przedmiotem dalszej odsprzedazy. W przypadku nabycia
ustug budowlanych dla potrzeb Jednostki, mechanizm odwrotnego obciazenia nie bedzie miat
zastosowania (podatek VAT naliczy uslugodawca i wykaze go na wystawionej przez siebie fakturze).

Tak obliczony podatek podlega po stronie Jednostki ewentualnemu odliczeniu na zasadach ggéInych.
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WSTEP

29 wrzesnia 2015 r. Trybunal Sprawiedliwosci Unii Europejskiej wydat wyrok w sprawie C-276/14
Gmina Wroctaw, w ktérym uznal, ze jednostki organizacyjne takie jak gminne jednostki budzetowe
nie posiadaja statusu podatnika VAT odrgbnego od tworzacej je gminy (nie spetniaja wymaganego
przepisami o podatkn VAT warunku samodzielnosci prowadzenia - dziatalnosci gospodarczej).
W praktyce oznacza to, ze rozliczenia podatku VAT nie powinny odbywa¢ si¢ na poziomie jednostki
budzetowej, lecz w tzw. modelu skonsolidowanym, w ktérym podatnikiem podatku VAT w
stosunkach z urzgdem skarbowym bedzie wylacznie gmina, ktéra jako jedyna sktadaé bedzie do
urzedu skarbowego deklaracje VAT.

Wdrazany system powoduje, Ze jednostki budzetowe Gminy Ciasna zobowigzane beda do:

. prowadzenia rozliczen podatku VAT wynikajacych z prowadzonej przez nie dzialalnosci
(zakupy 1 sprzedaz) oraz wlasciwego ich dokumentowania, bez wzgledu na warto$¢ dochodéw
realizowanych w ramach tzw. dzialalno$ci komercyjne;j,

o sporzadzania ,,czastkowych” ewidencji (rejestréw) VAT oraz wlasciwego ujmowania w tych
rejestrach czynnosci (transakcji) wykonywanych przez te jednostki oraz dokonywanych przez
nie zakupéw (w zakresie zwiazanym z prowadzona dzialalnoscia), a na podstawie powyzszych
rejestréw takze do

° sporzadzania ,,czastkowych” deklaracji VAT.

»Czastkowe” ewidencje 1 deklaracje VAT sporzadzane przez jednostki budZetowe beda
konsolidowane na poziomie Gminy, a przedstawione w nich dane znajda odzwierciedlenie w
deklaracji tzw. koncowej, skladanej przez Gmine do urzedu skarbowego.

Celem niniejszej Instrukcji jest okreslenie zasad dokonywania rozliczen podatku VAT z tytulu
czynnosci wykonywanych przez Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Ciasnej[dalej OPS] oraz
zasad ich ujmowania w prowadzonych ewidencjach (rejestrach) ,,czastkowych”. Instrukcja zapewnié

-ma spéjnesé rozliczeft-poszezegdlnyeh-typéw czynnosci (transakcji) na poziomie calej Gminy-tak;-aby--.

rozliczenia te dokonywane w sposéb jednolity we wszystkich tych jednostkach. Forma, sposéb
i termin przekazywania danych.przez OPS przedstawiony zostal w dokumencie zatytulowanym
»Procedura obiegu dokumentéw i informacji w zakresie wspdlnych rozliczerr podatku od towaréw
i ustug w Gminie Ciasna”, stanowiacym Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr NR 214 z dnia 29grudnia
2016 roku Wéjta Gminy Ciasna w sprawie centralizacji rozliczef podatku VAT w Gminie Ciasna.

Niniejsza Instrukcja przygotowana zostala wedlug przepiséw obowiazujacych na dzien 1 stycznia
2017 r. oraz wedlug praktyki ich stosowania znanej na ten dzien. Podkresli¢ nalezy, ze wiele kwestii
zwiazanych z rozliczeniami podatku VAT w jednostkach samorzadu terytorialnego jest niejasnych
i jest przedmiotem odmiennych interpretacji dokonywanych przez samorzady, przez organy
podatkowe i przez sady. Kwestie te zostaly w niniejszej Instrukcji zaznaczone, przy czym majac na
uwadze bezpieczenstwo podatkowe Gminy przyjeto, Ze zastosowanie mialo bedzie podejscie
prezentowane przez organy podatkowe.

Niniejsza Instrukcja sklada si¢ z dwéch czescei ~ czesé pierwsza dotyczy sprzedazy (dochodéw) i zasad
ustalania podatkn VAT naleznego, czes¢ druga dotyczy zakupéw (wydatkéw) i zasad odliczania
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podatku VAT naliczonego. Kazda z czesci na wstgpie zawiera wyjasnienia ogélne, a w dalszej
kolejnosci szczegétowe oméwienie zasad opodatkowania poszczegélnych czynnosci, na podstawie
informacji wskazanych przez OPS w kwestionariuszu diagnostycznym.
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PODSTAWY PRAWNE

Niniejsza Instrukcj¢ przygotowano w oparciu o przepisy nastgpujacych aktéw prawnych:

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r., poz.
710 ze zm.) [ustawa o VAT], ‘ _

ustawa z dnia 5 wrzesSnia 2016 r. o szczeg6lnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug
oraz dokonywania zwrotu Srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw
finansowanych z udzialem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz. U. poz. 1454) [ustawa centralizacyjnal,

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okre§lania
zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do celéw dziatalno$ci gospodarczej w
przypadku niektérych podatnikéw (Dz. U. poz. 2193) [rozporzadzenie ws prewspélczynnika],
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie towaréw i ustug, dla
ktérych obniza si¢ stawke¢ podatku od towaréw i ustug, oraz warunkéw stosowania stawek
obnizonych (Dz. U. poz. 1719) [rozporzadzenie ws obnizonych stawek VAT],

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od
towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 736
ze zm.) [rozporzadzenie ws zwolnien z VAT],

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur (Dz.
U. poz. 1485) [rozporzadzenie ws wystawiania faktur],

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 14 marca 2013 r. w sprawie kas rejestrujacych (Dz.
U. poz. 363) [rozporzadzenie ws kas rejestrujacych],

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 16 grudnia 2016 r. w sprawie zwolnien
z obowiazku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz. U. poz. 2177)
[rozporzadzenie ws zwolnien z kas rejestrujgcych].
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SPRZEDAZ (DOCHODY) I PODATEK VAT NALEZNY
1. Wpyja$nienia ogélne
1.1. Kwalifikacja czynnosci wykonywanych przez OPS na gruncie przepiséw o VAT

W $wietle przepiséw ustawy o VAT czynnosci wykonywane przez OPS kwalifikowane beda do jednej
z nastgpujacych kategorii:

1) czynno$ci tzw. niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem VAT (zalicza si¢ tu przede
wszystkim czynnosci wykonywane przez OPS w ramach realizacji zadan statutowych), oraz
2)  czynnoici tzw. podlegajace opodatkowaniu podatkiem, w ramach ktérych dodatkowo wyr6znia
sie:
a) czynnoSci opodatkowane (mowa tu o czynnosciach opodatkowanych jedna
z obowiazujacych w danym okresie stawek podatku VAT — obecnie 23%, 8%, 5% oraz
0%),
b)  czynno$ci zwolnione z VAT.

Czynnoéci opodatkowane podatkiem VAT wedlug stawki 23%, 8% lub 5% skutkujg obowiazkiem
naliczenia podatku VAT naleznego i wykazania danej czynnosci (transakcji) w rejestrze sprzedazy i
deklaracji czastkowej. Czynnosci niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem VAT, opodatkowane
stawka 0% oraz zwolnione z VAT, mimo, ze nie skutkuja obowiazkiem naliczenia podatku VAT
naleznego (we wszystkich powyzszych przypadkach podatek ten efektywnie wynosi zero) musza by¢
rozrézniane, poniewaz skutkuja odmiennymi konsekwencjami w zakresie sposobu dokumentowania,
sposobu wykazania w ewidencji (rejestrze) sprzedazy oraz istnienia badZ braku prawa do odliczenia
podatku VAT naliczonego od zakupéw (wydatkéw) zwiazanych z tymi czynnosciami. Réznice
przedstawia tabela.

Czynnogé Dokumentowanie 400 e owe] | VAT naliczonego
Opodatkowana stawka 23%, 8% lub 5% hﬁt:gs'd';iﬁ;:‘r“gub TAK TAK
Opodatkowana stawka 0% fakit:r:'\a/, d%i?gg?]tlm TAK TAK
Zwolniona z VAT fakitr:‘x' d‘(’}i"j‘g‘é‘r‘}t’"b TAK NIE
Niepodlegajaca opodatkowaniu nota ksiegowa NIE NIE

Powyzsza kwalifikacja dotyczy czynno$ci wykonywanych przez OPS na rzecz oséb trzecich, w tym
na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego badZ tez na rzecz jednostek organizacyjnych
innych jednostek samorzadu terytorialnego (jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych innych
gmin, powiatéw i wojew6dztw). Czynnoéci wykonywane na rzecz innych jednostek budzetowych
Gminy Ciasna natomiast stanowig czynno$ci wewngtrzne, ktére z punktu widzenia rozliczen podatku
VAT traktowane s3 jako czynnosci wykonywane w obrebie tego samego podatnika VAT.
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UWAGA: Od 1 stycznia 2017 r. czynnosci wykonywane przez OPS:
° na rzecz Gminy Ciasna(Urz¢du Gminy) badz tez
. na rzecz innej jednostki budzetowej Gminy Ciasna

z punktu widzenia rozliczen podatku VAT stanowia tzw. czynnosci wewngtrzne i jako takie:

a)  nie podlegaja opodatkowaniu podatkiem VAT (nie sq ani opodatkowane VAT ani zwolnione z
VAT),

b)  powinny by¢ dokumentowane za pomoca NOTY ksiggowej (nie nalezy wystawiaé faktur ani
rachunkéw).

1.2. Obowiqzek podatkowy

W odniesieniu do czynnosci podlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT (tj. tych, ktére beda
nastgpnie wykazywane w ewidencji VAT i deklaracji czastkowej), nalezy zawsze ustali¢ tzw. moment
powstania obowigzku podatkowego. Wlasciwe ustalenie momentu powstania obowiazku podatkowego
jest wazne o tyle, ze moment ten wyznacza okres (miesiac), w ktérym dana czynnoéé powinna byé
ujeta w ewidencji 1 deklaracji czastkowej. Zbyt pézne ustalenie obowigzku podatkowego i wynikajace
stad zbyt pbzne ujecie danej czynnosci w ewidencji i deklaracji czastkowej skutkowal moze
koniecznoscia zaplaty odsetek za zwloke.

Szczegbtowe zasady ustalania obowiazku podatkowego okresla art. 19a ustawy o VAT. Zgodnie
z zawartymi tam regulacjami, obowiazek podatkowy — w zaleznosci od przypadku — powstawaé moze:

° z chwila dokonania dostawy towaru lub wykonania ustugi (regula ogélna, art. 19a ust. 1),
w odniesieniu do ustug przyjmowanych czesciowo, ustuge uznaje si¢ za réwniez za wykonana
w przypadku wykonania czgéci ustugi, dla ktérej to czgsci okreslono zaplate (art. 19a ust. 2),

° z uplywem ustalonych w umowie okreséw rozliczeniowych — dotyczy dostaw towaréw
i Swiadczenia ustug, dla ktérych w zwiazku z ich §wiadczeniem ustalane sg nastepujace po sobie
terminy platnosci Iub rozliczen (przykladowo: najemv/dzierzawa). Zgodnie z art. 19a ust. 3
ustawy o VAT, ustuge, dla ktérej w zwiazku z jej $wiadczeniem ustalane sa nastepujace po
sobie terminy platnosci Iub rozliczen, uznaje si¢ za wykonang z uptywem kazdego okresu, do
ktérego odnosza si¢ te platnosci lub rozliczenia, do momentu zakonczenia $wiadczenia tej
'ustugi: Ustuge Swiadczona w sposob ciggly przez okres dluzszy niz rok, dla ktérej w zwigzku z
jej $wiadczeniem w danym roku nie uplywaja terminy platnosci lub rozliczen, uznaje si¢ za
wykonang z uplywem kazdego roku podatkowego, do momentu zakoficzenia §wiadczenia tej
ustugi,

o z chwila otrzymania calosci lub czesci zaplaty — dot. przykladowo ushug ubezpieczeniowych
oraz niektérych ustug finansowych;

° z chwila wystawienia faktury — dot. przyktadowo §wiadczenia ustug najmu, dzierzawy lub ustug
o podobnym charakterze, jak réwniez dostaw (w tym refakturowania) towaréw i ustug
zaliczanych do tzw. mediow,

. z uplywem terminu na wystawienie faktury lub z uplywem terminu platnosci — dot. czynnosci
wymienionych w punkcie powyzej w przypadku, gdy OPS nie wystawi faktury lub wystawi ja
z op6znieniem (ustawowe terminy wystawienia faktury zostaly wskazane ponizej).

Obowiazek podatkowy powstaje co do zasady réwniez w przypadku otrzymania — przed dokonaniem
dostawy lub wykonaniem uslugi — zaliczek, zadatkéw lub przedplat. Zasadg taka wprowadza art. 19a
ust. 8 ustawy o VAT, zgodnie z ktérym jezeli przed dokonaniem dostawy lub wykonaniem ustugi OPS
otrzyma calos¢ lub czes¢ zaptaty, w szczegdlnosci przedplate, zaliczke, zadatek, rate, obowiazek
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podatkowy powstaje z chwila jej otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty. Istnieja jednak
przypadki, w ktérych otrzymanie zaliczki nie powoduje powstania obowiazku podatkowego (dot.
m.in. ustug najmu/dzierzawy, refakturowania mediéw).

1.3. Podstawa opodatkowania

Zasady ustalania podstawy opodatkowania podatkiem VAT, tj. zasady obliczania kwoty, od ktére;j
nalezy obliczy¢ podatek VAT nalezny, reguluja przepisy art. 29a ustawy o VAT. Zgodnie z tymi
przepisami, podstawg opodatkowania jest wszystko, co stanowi zaplate, ktéra dokonujacy dostawy
towaréw lub ustugodawca otrzymat lub ma otrzymac (tzw. kwota nalezna) z tytulu sprzedazy:

° od nabywcy lub ustugobiorcy, badz tez
. od osoby trzeciej,

wlacznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami lub innymi doplatami o podobnym charakterze
majacymi bezposredni wplyw na ceng towaréw dostarczanych lub ustlug $wiadczonych przez
podatnika (UWAGA: dotacje, subwencje i inne doplaty o podobnym charakterze otrzymane na
pokrycie kosztéw pozostaja bez znaczenia dla celéw ustalania podstawy opodatkowania).

Kwota nalezna jest zawsze kwotg brutto, tzn. jesli w umowie nie wskazano, czy ustalona w niej cena
jest ceng netto czy brutto, przyjmuje sig, ze jest to cena/wartos¢ brutto.

1.4. Stawka VAT

Dla kazdej czynnosci podlegajacej opodatkowaniu nalezy ustali¢ wlasciwa stawke podatku VAT lub
zwolnienie z VAT. W roku 2017 obowiazuja nastgpujace stawki podatku VAT:

° stawka podstawowa — 23%,

° stawka obnizona — 8% (katalog czynnosci objetych tg stawka wskazany zostal w Zataczniku
Nr 3 do ustawy o VAT oraz w §3 rozporzadzenia ws obnizonych stawek VAT),

. stawka obnizona — 5% (katalog czynnosci objetych ta stawka wskazany zostal w Zataczniku
Nr 10do ustawy o VAT oraz w §4 rozporzadzenia ws obnizonych stawek VAT),

° stawka obnizona — 4% (dot. ushug takséwek osobowych, nie bedzie miala zastosowania w
przypadku OPS),
° stawka obnizona — 0% (ma zastosowanie do eksportu towaréw, tzw. wewnatrzwspdlnotowej

- dostawy towaréw oraz czynne$ci-wskazanych w Rezdziale 4 i 5 rozporzadzenia ws obnizonych
stawek VAT — co do zasady nie bedzie miala zastosowania w przypadku OPS).

Dla niektérych czynnosci przewidziano zwolnienie z VAT. Katalog czynnosci zwolnionych z VAT
wskazany zostal w art. 43 ustawy o VAT oraz w rozporzadzeniu ws zwolnien z VAT i obejmuje m.in.:

o (art. 43 ust. 1 pkt 22 ustawy o VAT) ustugi pomocy spolecznej w rozumieniu przepiséw o
pomocy spolecznej oraz ustugi okreSlone w przepisach o przeciwdzialaniu przemocy w
rodzinie, a takze dostawe towaréw i $wiadczenie ustug $cisle z tymi ustugami zwigzane, na
rzecz beneficjenta tej pomocy, wykonywane przez:

a)  regionalne osrodki polityki spotecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, osrodki
pomocy spolecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia i osrodki interwencji
kryzysowej,

b)  wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode:

- domy pomocy spolecznej prowadzone przez podmioty posiadajace zezwolenie
wojewody,
- placéwki opiekunczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuficze,
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c)  placéwki specjalistycznego poradnictwa,

d)  inne niz wymienione w li. a) — c) placéwki zapewniajace calodobowa opieke osobom
niepelnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom w podeszlym wieku na podstawie
zezwolenia wojewody, wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode,

e) specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie.

1.5. Dokumentowanie
1.5.1. Faktury

Wykonanie czynnosci podlegajacych opodatkowaniu VAT (opodatkowanych badZz zwolnionych
z VAT) OPS bedzie obowiazany dokumentowaé faktura. Zgodnie z przepisami ustawy o VAT, OPS
jest obowiazany wystawi¢ fakture (art. 106b ustawy o VAT):

1)

2)

bez wezwania nabywcy — w kazdym przypadku dokonywania sprzedazy opodatkowanej na
rzecz:

a)  innego podatnika podatku VAT (osoby prawnej, jednostki organizacyjnej niemajacej
osobowosci prawnej, osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosci gospodarcze;j),
b) osoby prawnej niebedacej podatnikiem.

Powyzsze dotyczy réwniez faktur dokumentujacych otrzymanie na poczet takich dostaw/ustug
calosci Iub czesci zaplaty przed dokonaniem dostawy lub wykonaniem ustugi (art. 106b ust. 1
ustawy o VAT);

na zadanie nabywcy:

a) w przypadku dokonywania sprzedazy na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej
dzialalnosci gospodarczej lub rolnika ryczattowego,

b)  w przypadku dokonywania sprzedazy zwolnionej z VAT

—jezeli zadanie wystawienia faktury zostalo zgloszone w terminie 3 miesiecy liczac od korica
miesiaca, w ktérym dostarczono towar lub wykonano ustuge, badz otrzymano cato$é lub czgsé

. .zaplaty.. Jezeli_zadanie zostalo zgloszone po uplywie ww. terminu, OPS nie ma_obowiazku

wystawienia faktury (moze jednak taki dokument wystawié, jesli taka bedzie jej decyzja).

1.5.2. Termin wystawienia faktury

Faktur¢ wystawia si¢ nie pdézniej niz 15. dnia miesiaca nastgpujacego po miesiacu, w ktérym
dokonano dostawy towaru lub wykonano ustuge. Wyjatki dotycza m.in.:

a)
b)

<)

$wiadczenia uslug budowlanych lub budowlano-montazowych — fakture nalezy wystawi¢ nie
p6zniej niz 30. dnia od dnia wykonania ustugi,
dostaw (w tym refakturowania) energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz gazu
przewodowego — fakturg nalezy wystawi¢ nie pézniej niz z uplywem terminu platnosci,
swiadczenia (w tym refakturowania) ustug, o ktérych mowa w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy
0 VAT, tj. m.in.:

° ustug telekomunikacyjnych,

. uslug wymienionych w poz. 140-153, 174 i 175 zatacznika nr 3 do ustawy o VAT

(ogblnie: uslugi zw. z uzdatnianiem 1 dostarczaniem wody, ustugi zw.
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z odprowadzaniem i oczyszczaniem $ciekéw, ustugi zw. ze zbieraniem odpadéw,
ustugi zamiatania $mieci i usuwania $niegu, pozostale ustugi sanitarne),
ushug najmu, dzierzawy, leasingu lub ustug o podobnym charakterze,

° ushug ochrony oséb oraz ustug ochrony, dozoru i przechowywania mienia,

— fakture nalezy wystawi¢ nie p6zniej niz z uplywem terminu platnosci.
W odniesieniu do faktur wystawianych na zadanie, fakturg wystawia sig:

1)  w przypadku, gdy zadanie wystawienia faktury zostato zgloszone do korica miesigca, w ktérym
dostarczono towar lub wykonano ustuge badz otrzymano cato$é lub czesé zaplaty — nie p6zniej
niz 15. dnia kolejnego miesiaca,

2)  w przypadku, gdy zadanie wystawienia faktury zostalo zgloszone po uplywie miesiaca
w ktérym dostarczono towar lub wykonano ustuge badz otrzymano calos¢ lub czg$¢ zaptaty —
nie pézniej niz 15. dnia od dnia zgloszenia zadania (art. 106i ust. 6 ustawy o VAT).

Faktury nie moga by¢ wystawione wczesniej niz 30. dnia przed dokonaniem dostawy towaru lub
wykonaniem ustugi lub otrzymaniem zaliczki (art. 106i ust. 7 ustawy o VAT). Powyzsze ograniczenie
nie dotyczy:

1)  dostaw towaréw i §wiadczenia ustug tzw. ciaglych, o ktérych mowa w art. 19a ust. 3 1 4 ustawy
o VAT (dostaw/ustug, dla ktérych w zwiazku z ich $wiadczeniem ustalane sa nastgpujace po
sobie terminy platnosci lub rozliczen),

2)  czynnosci, o ktérych mowa w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT (patrz pkt ¢) powyzej),

— jezeli faktura zawiera informacjg, jakiego okresu rozliczeniowego dotyczy.

1.5.3. Elementy obowiazkowe faktury

Faktura wystawiana przez GOPS powinna co do zasady zawiera¢ (art. 106e ustawy o VAT):

1)  date wystawienia faktury,

2)  kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture,

3)  okrelenie sprzedawcy wedlug nastgpujacego wzoru:

GMINACIASNA
GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W CIASNEJ
UL. NOWA 1A, 42-793 CIASNA
NIP 575-18-65-341

4) imig i nazwisko lub nazwe oraz adres i NIP nabywcy,

5)  date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi, o ile taka data jest
okre$lona i rézni si¢ od daty wystawienia faktury,

6) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,

7)  miarg i ilo$¢ (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug,

8) cene jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceng jednostkowg netto),

9)  kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu wczesniejszej
zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglgdnione w cenie jednostkowej netto,

10
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10) wartos¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty podatku
(wartos¢ sprzedazy netto),

11) stawke podatku,

12) sume¢ wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegélnymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniong od podatku (tzw. wartos¢ netto faktury),

13) kwot¢ podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegdlnych stawek podatku (warto§é VAT),

14) kwote naleznoéci ogélem (tzw. wartosé brutto faktury).

W przypadku dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug zwolnionych od podatku faktura powinna
zawiera¢ dodatkowo:

1) wskazanie przepisu ustawy o VAT albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie
ktérego jednostka stosuje zwolnienie od podatku,

2) wskazanie przepisu dyrektywy 2006/112/WE, ktéry zwalnia od podatku taka dostawe towaréw
lub takie §wiadczenie ustug, lub

3) wskazanie innej podstawy prawnej wskazujacej na to, ze dostawa towaréw lub §wiadczenie ushug
korzysta ze zwolnienia z VAT.

Faktury wystawia si¢ co najmniej w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje nabywca,
a drugi zachowuje w swojej dokumentacji OPS (art. 106g ust. 1 ustawy o VAT).

W przypadku, gdy faktura dotyczy sprzedazy zarejestrowanej przy zastosowaniu kasy rejestrujacej
(np. faktura wystawiana jest na Zadanie osoby, ktérej wczeéniej wydano paragon fiskalny), do
egzemplarza faktury pozostajacej w Jednostce dolacza si¢ paragon dokumentujacy te sprzedaz (nalezy
odebraé oryginal paragonu od nabywcy i dopiero na tej podstawie wystawié¢ fakture; art. 106h ust. 1
ustawy o VAT).

1.5.4. Faktury zaliczkowe

Otrzymanie zaliczki/zadatku/raty przed dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ustugi co do
zasady powoduje powstanie w odniesienin do tej zaliczki obowiazku podatkowego i wystawienie
faktury na kwote otrzymanej platnosci. Kwota zaliczki stanowi wartosé brutto faktury zaliczkowej.
Faktura zaliczkowa rousi zawieraé (art. 106f ust. 1 ustawy o VAT):

1)  datg wystawienia faktury,

2)  kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture,

3)  okredlenie sprzedawcy wedlug nastepujacego wzoru:

GMINA CIASNA
GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNE] W CIASNE]
UL. NOWA 1A, 42-793 CIASNA
NIP 575-18-65-341

4)  imig i nazwisko lub nazwe oraz adres i NIP nabywcy,

5)  datg dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi, o ile taka data jest
okreslona i r6zni si¢ od daty wystawienia faktury,

6)  otrzymana kwote zaplaty,

7)  kwote podatku wyliczona wedhug wzoru:
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ZBx SP

KP = 100 + SP

gdzie:

KP - oznacza kwote podatku,

ZB - oznacza kwotg otrzymanej calosci lub czgéci zaplaty,
SP - oznacza stawke podatku;

8)  dane dotyczace zam6wienia lub umowy, a w szczegélnosci: nazwe (rodzaj) towaru lub ushagi,
ceng jednostkowa netto, ilos¢ zaméwionych towaréw, warto$§¢ zaméwionych towaréw lub ustug
bez kwoty podatku, stawki podatku, kwoty podatku oraz warto$¢ zaméwienia lub umowy
z uwzglednieniem kwoty podatku, a w przypadku dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug
zwolnionych z VAT - takze wskazanie podstawy prawnej wskazujacej na to, ze dostawa
towaréw lub $wiadczenie ustug korzysta ze zwolnienia z VAT.

Jezeli faktura zaliczkowa nie obejmuje catej zaptaty, w fakturze wystawianej po wydaniu towaru lub
wykonaniu ustugi sume wartosci towaréw lub ustug pomniejsza si¢ o warto$¢ otrzymanych czesci
zaplaty, a kwote podatku pomniejsza si¢ o sumg¢ kwot podatku wykazanego w fakturach
dokumentujacych otrzymanie czesci zaplaty. Taka faktura powinna réwniez zawiera¢ numery faktur
wystawionych przed wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi. W przypadku, gdy wystawiono wigcej
niz jedna fakture dokumentujaca otrzymanie czesci zaplaty, a faktury te obejmuja tacznie calg zaptate,
ostatnia z tych faktur powinna zawiera¢ réwniez numery poprzednich faktur (art. 106f ust. 3 i 4
ustawy o VAT).

1.5.5. Korekty sprzedazy

Elementy obowiazkowe faktury korygujacej
W przypadku, gdy po wystawieniu faktury:

1)  udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

2)  udzielono opustéw 1 obnizek cen,

3) dokonano zwrotu zaliczki,

4)  podwyzszono cene lub stwierdzono pomylke w cenie, stawce, kwocie podatku lub
w jakiejkolwiek innej pozycji faktury

—nalezy wystawi¢ fakture korygujaca.
Faktura korygujaca musi zawieraé:

1) wyrazy ,,FAKTURA KORYGUJACA” albo wyraz ,,KOREKTA”,
2)  numer kolejny oraz date jej wystawienia,
3)  dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujaca:
a) date wystawienia,
b)  kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture,
¢) imiona i nazwiska oraz nazwy podatnika (Gminy) i nabywcy towaréw oraz ich adresy,
d)  numery NIP Gminy i nabywcy,
e) date dokonania lub zakonczenia dostawy towar6w lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okreslona i rézni si¢ od daty wystawienia faktury,
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i) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta,

4)  przyczyng korekty,

5)  jezeli korekta wplywa na zmian¢ podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego -
odpowiednio kwotg korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty podatku naleznego

6)  zpodzialem na kwoty dotyczace poszczeg6lnych stawek podatku i sprzedazy zwolnionej,

7)  w przypadkach innych niz wskazane w pkt 5 - prawidlowa tre$¢ korygowanych pozycji.

W przypadku gdy OPS udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich dostaw towaréw
lub ustug dokonanych lub s$wiadczonych na rzecz jednego odbiorcy w danym okresie, faktura

korygujaca:

1)  musi zawiera¢ dodatkowo wskazanie okresu, do ktérego odnosi si¢ udzielany opust lub obnizka;

2) moze nie zawiera¢ danych zawartych w fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujaca
(okreslonych w pkt 3) powyzej) oraz nazwy (rodzaju) towaru lub ushugi objetych korekta.

Moment ujecia faktur korygujacych w rejestrze sprzedazy

Faktury korygujace zmniejszajace podstawe opodatkowania (korekty in minus)
W przypadku, gdy po dokonaniu sprzedazy:

1)  udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

2)  udzielono opustéw lub obnizek ceny,

3)  zwrdcono nabywcy calos¢ lub czed¢ zaplaty otrzymang przed dokonaniem sprzedazy, jezeli do
sprzedazy nie doszlo,

4)  stwierdzono pomytke w kwocie podatku na fakturze skutkujaca wykazaniem kwoty podatku
wyzszej niz nalezna,

obnizenia podstawy opodatkowania, w stosunku do podstawy okreslonej w wystawionej fakturze

z wykazanym podatkiem dokonuje si¢ pod warunkiem posiadania przez OPS uzyskanego przed
uplywem terminu do zlozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy, w ktérym nabywca
towaru lub ustugobiorca otrzymat faktur¢ korygujaca, potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej
przez nabywce towaru lub uslugobiorce, dla ktérego wystawiono fakture.

Uzyskanie potwierdzenia otrzymania przez nabywce towaru lub ustugobiorcg faktury korygujacej po
terminie zlozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy uprawnia OPS do uwzglednienia
faktury korygujacej za okres rozliczeniowy, w ktérym potwierdzenie to uzyskano.

Warunku posiadania przez OPS potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej przez nabywce towaru
lub uslugobiorce nie stosuje sie:

1)  w przypadku faktur korygujacych dotyczacych sprzedazy enmergii elektrycznej, cieplnej lub
chtodniczej, gazu przewodowego, ushug telekomunikacyjnych oraz ustug wymienionych w poz.
140-153, 174 i 175 zalacznika nr 3 do ustawy (ustugi doprowadzania wody i odprowadzania
sciekéw, itd.); w takim przypadku, faktury korygujace zmniejszajace ujmuje sie w rejestrze
sprzedazy za miesiac, w ktérym zostaly wystawione,

2) gdy OPS nie uzyskal potwierdzenia mimo udokumentowanej préby doreczenia faktury
korygujacej 1 z posiadanej dokumentacji wynika, ze nabywca towaru lub ustugobiorca wie, ze
transakcja zostala zrealizowana zgodnie z warunkami okreslonymi w fakturze korygujacej;
w takim przypadku, ujecie faktury korygujacej zmniejszajacej i wynikajace stad stosowne
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obnizenie podstawy opodatkowania i kwoty podatku VAT naleznego nastgpuje nie wczesniej
niz w deklaracji podatkowej skladanej za okres rozliczeniowy, w ktérym zostaly iacznie
spelnione wymagane przestanki (OPS podjat udokumentowang prébg doreczenia oraz otrzymat
dokumenty, z ktérych wynika, ze nabywca wie, ze transakcja zostala zrealizowana na zasadach
udokumentowanych faktura korygujaca).

Faktury korygujace zwigkszajace podstawe opodatkowania (korekty in plus)

Ustalenie momentu ujecia faktury korygujacej zwigkszajacej podstawe opodatkowania oraz kwotg
podatku VAT naleznego uzaleznione jest od przyczyny tej korekty. I tak:

1)  jezeli przyczyna korekty jest zdarzenie, o ktérym OPS wiedzial lub powinien byl wiedzie¢
w momencie wystawienia faktury pierwotnej (przyktadowo, jezeli korekta spowodowana jest
bledem w kalkulacji ceny, ilosci lub innym bledem rachunkowym na fakturze) — fakture
korygujaca zwickszajaca nalezy uja¢ w rozliczeniu za miesiac, w ktérym ujeta zostata
pierwotna faktura (sprzedaz),

2)  jezeli przyczyna korekty zaistniata juz po wystawieniu faktury pierwotnej (faktura pierwotna
w momencie jest wystawiania byta prawidtowa — przykladowo po jej wystawieniu dokonano
z nabywcg umownego podwyzszenia ceny) — fakture korygujaca zwickszajaca nalezy ujac ,,na
biezaco”, w momencie jej wystawienia.

1.5.6. Duplikaty faktur

W przypadku, gdy faktura ulegnie zniszczeniu albo zaginie, nalezy wystawic¢ faktur¢ ponownie:

1) zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedacej w posiadaniu OPS - jesli ponowne
wystawienie faktury nastepuje na wniosek nabywcy (faktura zagingta u nabywcy)

2)  zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedacej w posiadaniu nabywcy — jesli ponowne
wystawienie faktury nastepuje na wniosek OPS (faktura zagingta w OPS).

Faktura wystawiona ponownie powinna zawiera¢ wyraz ,,DUPLIKAT"” oraz datg jej wystawienia.

1.5.7. Paragony fiskalne

Sprzedaz na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej oraz rolnikéw
ryczattowych podlega udokumentowaniu za pomoca paragonéw fiskalnych. OPS jest obowiazany
dokonywaé wydruku paragonu fiskalnego oraz wydawaé wydrukowany paragon nabywcy.

W niektérych przypadkach sprzedaz na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci
gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych jest zwolniona z obowiazku ewidencjowania w kasie
rejestrujace;j.

Zgodnie z §3 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych, w okresie do 31 grudnia
2017 r. z obowiazku stosowania kas zwolnione sa jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie
czynnoéci wykonywanych przez ich jednostki organizacyjne, o ktérych mowa art. 2 pkt 1 ustawy
centralizacyjnej (tj. w m.in. zakresie czynnosci wykonywanych przez jednostki budzetowej jezeli ich
jednostki organizacyjne na dzien 31 grudnia 2016 r. korzystaly ze zwolnienia z takiego obowiazku.
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2.  Czesé szczegélowa
2.1. Odptatnosé za ustugi opiekuricze i specjalistyczne ustugi opiekuricze

Istnieja rozbiezne poglady co do sposobu opodatkowania podatkiem VAT oplat pobieranych przez
samorzadowe domy 1 osrodki pomocy spolecznej za $wiadczone przez te placéwki ustugi opiekuncze
lub specjalistyczne ustugi opiekuncze. Sady administracyjne stoja na stanowisku, Ze oplata taka ma
charakter oplaty publicznoprawnej i jako taka pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem
VAT, organy podatkowe uznaja natomiast, ze stanowi ona wynagrodzenie za $wiadczenie ustug. Dla
celéw opracowania niniejszej Instrukcji przyjeto poglad reprezentowany przez organy podatkowe,
ktérego skutki w zakresie rozliczeti VAT przedstawiaja si¢ nastepujaco.

Stawka VAT: Zastosowanie ma zwolnienie z VAT (podstawa prawna: art. 43 ust. 1 pkt 22 ustawy
o VAT - ustlugi pomocy spolecznej w rozumieniu przepiséw o pomocy spolecznej oraz ustugi
okreslone w przepisach o przeciwdzialaniu przemocy w rodzinie, a takze dostawe towaréw i
swiadczenie ustug Scisle z tymi uslugami zwiazane, na rzecz beneficjenta tej pomocy, wykonywane
przez:

a) regionalne ofrodki polityki spolecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, o$rodki pomocy
spotecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia i osrodki interwencji kryzysowe;j,

b)  wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode:

- domy pomocy spolecznej prowadzone przez podmioty posiadajace zezwolenie
wojewody,
- placéwki opiekuniczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuncze,

c)  placéwki specjalistycznego poradnictwa,

d) inne niz wymienione w li. a) — c) placéwki zapewniajace catodobowa opiek¢ osobom
niepelnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku na podstawie
zezwolenia wojewody, wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode,

e)  specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie).

Obowiazek podatkowy:
1)  regula ogblna — z chwilg wykonania ustugi (podstawa prawna: art. 19a ust. 1 ustawy o VAT),
2)  w przypadku, gdy platnos¢ ustalana jest w odniesieniu do wskazanych w umowie okreséw
-rozliczeniowych. (np...miesigcy), obowiazek podatkowy powstaje z koficem kazdego takiego
okresu (np. z koficem miesigca), nie rzadziej niz raz w roku(podstawa prawna: art. 19a ust. 3
ustawy o VAT).
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Czy ustuga jest rozliczana:

—
w okresach rozliczeniowych | jednorazowo 2
(na podstawie statej umowy, np. . ) i
miesiecznie, kwartainie)? (ptatnosé za pobyt jednorazowy)? ,
{
é |
¥ Y
Obowiazek podatkowy powstaje z :’_:i Obowiazek podatkowy powstaje z
. uplywem kazdego okresu ol chwila wykonania ustugi
rozliczeniowego (miesigca/kwartatu), nie || .
rzadziej niz raz w roku 1 (w dniu pobytu)

Jezeli przed dniem wykonania ustugi (uptywu okresu rozliczeniowego) otrzymano catos¢ lub czgs¢
zaplaty, to w tej czeSci obowiazek podatkowy powstaje w dniu otrzymania ptatnosci (podstawa
prawna: art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).

Obowigzek wystawienia faktury: w przypadku sprzedazy ustug opiekuniczych i specjalistycznych
ustug opiekuficzych, nie wystgpuje obowiazek wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcjg.
Obowiazek taki istnieje wylacznie w sytuacji, gdy o wystawienie takiej faktury zglosi si¢ nabywca.

UWAGA: Pomimo braku obowiazku wynikajacego z ustawy o VAT, w celu zapewnienia jednolitego
sposobu dokumentowania ww. ustug przez placéwki pomocy spofecznej Gminy, wprowadza sig
obowigzek dokumentowania wyzej wymienionych ustug w calosci fakturami.

Faktura dokumentujaca $wiadczenie ustug opiekunczych oraz specjalistycznych ustug opiekuficzych
powinna zawiera¢ (podstawa prawna: § 3 pkt 1 rozporzadzenia ws wystawiania faktur):

a)  date wystawienia,
b)  numer kolejny,
¢)  okredlenie sprzedawcy wedlug nastgpujacego wzoru:

GMINA CIASNA
GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNE]J W CIASNE]
UL. NOWA 1A, 42-793 CIASNA
NIP 575-18-65-341

d)  imie i nazwisko lub nazwe oraz adres i NIP nabywcy,

e)  nazwe ustugi,

f) zakres wykonanych ustug,

g)  cene jednostkowa ustugi,

h)  kwote naleznosci ogdtem,

i) wskazanie przepisu ustawy, na podstawie ktérego OPS stosuje zwolnienie z VAT (art. 43 ust. 1
pkt 22 ustawy o VAT).
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Termin wystawienia faktury:

1)  nie pdzniej niz 15. dnia kolejnego miesiaca i nie wczesniej niz 30. dnia przed wykonaniem
(zakonczeniem) ustugi (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2) w przypadku oplat pobieranych w odniesieniu do ustalonych w umowie okreséw
rozliczeniowych (np. miesigcy), istnieje mozliwo$¢ wystawienia faktury wezeéniej niz 30. Dnia
przed wykonaniem (zakonczeniem). Warunkiem skorzystania z takiej mozliwosci jest jednak,
aby faktura zawierata informacje jakiego okresu dotyczy (podstawa prawna: art. 106i ust. 71 8
ustawy o VAT),

3)  w przypadku zaliczek — faktur¢ wystawia si¢ nie wczeéniej niz 30. dnia przed otrzymaniem
zaplaty i nie pézniej niz 15. dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu otrzymania zaplaty
(podstawa prawna: art. 106i ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Kasy rejestrujace: Swiadczenie ustug opiekuficzych oraz specjalistycznych ustug opiekuriczych
podlega obowigzkowi ewidencjonowania przy zastosowaniu kas rejestrujacych.

Wyjatek dotyczy przypadkéw, w ktérych OPS otrzyma w calosci zaplate za wykonana czynnosé¢ za
posrednictwem poczty, banku lub spéldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej (odpowiednio na
rachunek bankowy OPS lub na rachunek OPS w spéidzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowe;j,
ktérej jest czlonkiem), a z ewidencji i dowodéw dokumentujacych zaptate jednoznacznie wynika,
jakich konkretnie czynnosci dotyczyla (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 39 Zatacznika do
rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych).

UWAGA: Majac powyisze na uwadze wprowadza sig:

1) nakaz przyjmowania wplat za ushugi opiekuncze wylacznie na rachunek bankowy OPS,

2) nakaz prowadzenia szczegélowej ewidencji i gromadzenia dowodéw otrzymanych wplat
tak, aby ewidencja ta i dokumentacja pozwalala na jednoznaczne okreSlenie jakich
czynnosci wplata dotyczyla.

Jednostki budzetowe, ktére w okresie do 31 grudnia 2016 r. byly zwolnione z obowigzku stosowania
kas rejestrujacych, sa nadal zwolnione z tego obowigzku do dnia 31 grudnia 2017 r. (podstawa
prawna: §3 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia ws kas rejestrujacych).
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2.2. Pozostate dochody

- Odsetki od nienaleznie pobranych §wiadczen rodzinnych i z funduszu alimentacyjnego
- Zwroty nienaleznie pobranych swiadczen rodzinnych

- Zwroty przez dtuznikéw zaliczek alimentacyjnych

- Zwroty nienaleznie pobranych zasitkéw stalych

- Optaty za wydanie duplikatu Karty Duzej Rodziny

nie podlegaja opodatkowaniu podatkiem VAT.
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ZAKUPY (WYDATKI) 1 PODATEK VAT NALICZONY

2.1. Odliczenie podatku VAT naliczonego od zakupéw

Z uwagi na fakt, ze OPS nie wykonuje czynnosci opodatkowanych podatkiem VAT (wykonuje
wylacznie czynnosci zwolnione z VAT lub niepodlegajace opodatkowaniu), jednostce nie przystuguje
prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego przy nabyciu towaréw i ustug. OPS nie dokonuje
obliczen ani tzw. prewspdéiczynnika (art. 86 ust. 2a-2h) ani tzw. proporcji sprzedazy (art. 90-91 ustawy
0 VAT), a dokonane wydatki ksigguje w kwocie brutto.

2.2. Odwrotne obciqzenie

Zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy o VAT, w przypadku zakupu towar6w wymienionych
w Zataczniku Nr 11 lub ustug wymienionych w Zataczniku Nr 14 do ustawy o VAT od podatnika
VAT niekorzystajacego ze zwolnienia podmiotowego, o ktérym mowa w art. 113 ust. 1 ustawy
o VAT, Gmina jest podatnikiem podatka VAT z tytutu tej transakcji. Powyzsze oznacza, ze:

1)  faktura otrzymana od dostawcy powinna zosta¢ wystawiona na kwot¢ netto i nie powinna
zawiera¢ kwoty podatku VAT; w to miejsce powinna zawiera¢ adnotacje ,,odwrotne
obcigzenie”,

2) na podstawie takiej faktury OPS powinien obliczy¢ i wykaza¢ podatek VAT nalezny
(do wykazania w deklaracji VAT-7 w rubryce ,, Dostawa towardw oraz $wiadczenie ustug, dla
ktorych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy (wypetnia
nabywca)”

Poniewaz OPS nie wykonuje czynnosci, w odniesieniu do ktérych przystugiwatoby mu prawo do
odliczenia podatku VAT naliczonego, tak obliczony podatek nie podlega po stronie OPS odliczeniu
(w deklaracji czastkowej podatek ten nalezy ujaé jedynie po stronie podatku naleznego).

Powyzsze dotyczy nastepujacych towaréw i ustug:

Zatacznik Nr 11 do ustawy o VAT:

Poz. ls’)I’(nVl:”:)IlJ Nazwa towaru (grupy towaréw)

1 24.10.12.0 Zelazostopy

2 24.10.14.0 Granulki i proszek z surdwki, suréwki zwierciadlistej lub stali

3 24.10.31.0 Wyroby plaskie walcowane na goraco, o szerokosci >= 600 mm, ze stali niestopowej
4 24.10.32.0 Wyroby plaskie walcowane na goraco, o szerokosci < 600 mm, ze stali niestopowe;j

Wyroby plaskie walcowane na goraco, o szerokosci >= 600 mm, z pozostalej stali stopowej, z

3 2410350 wylaczeniem wyrobdw ze stali krzemowej elektrotechnicznej

Wyroby plaskie walcowane na goraco, o szerokosci < 600 mm, z pozostalej stali stopowej z

6 24.10.36.0 wylaczeniem wyrobdw ze stali krzemowej elektrotechnicznej
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7 24.10.41.0 Wyroby plaskie walcowane na zimno, o szerokosci >= 600 mm, ze stali niestopowej

Wyroby ptaskie walcowane na zimno, o szerokosci >= 600 mm, z pozostatej stali stopowej, z

8 24.10.43.0 wylaczeniem wyrobdw ze stali krzemowej elektrotechnicznej

Wyroby ptaskie walcowane, o szerokosci >= 600 mm, ze stali niestopowej, platerowane,

9 24.1051.0 powlekane lub pokrywane

Wyroby ptaskie walcowane, o szerokosci >= 600 mm, z pozostatej stali siopowej, platerowane,

10 24.10.52.0 powlekane lub pokrywane
11 24.10.61.0 Prety walcowane na goraco, w nieregularnie zwijanych kregach, ze stali niestopowej
Pozostate prety ze stali, nicobrobione wigcej niz kute, na goraco walcowane, ciagnione lub
12 24.10.62.0 . . .
wyciskane, wiaczajac te, kt6re po walcowaniu zostaly skrecone
13 24,10.65.0 Prety walcowane na goraco, w nieregularnie zwijanych kregach, z pozostatej stali stopowej

Pozostate prety z pozostatej stali stopowej, nieobrobione wigcej niz kute, na goraco

14 24.10.66.0 walcowane, ciagnione lub wyciskane, wiaczajac te, ktére po walcowaniu zostaty skrecone

Ksztattowniki otwarte, nieobrobione wiecej niz walcowane na goraco, ciggnione na goraco lub

15 24.10.71.0 wyciskane, ze stali niestopowej

Ksztattowniki otwarte, nieobrobione wiecej niz walcowane na goraco, ciagnione na goraco lub

16 24.10.73.0 wyciskane, z pozostatej stali stopowej

17 24.31.10.0 Prety ciagnione na zimno oraz katowniki, ksztattowniki i profile, ze stali niestopowej

18 24.31.20.0 Prety ciagnione na zimno oraz katowniki, ksztattowniki i profile, z pozostatej stali stopowej

19 24.32.10.0 Wryroby ptaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokosci < 600 mm, niepokrywane

20 24.32.20.0 Wyroby plaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokosci < 600 mm, platerowane,
powlekane lub pokrywane

21 24.33.11.0 Ksztattowniki otwarte, formowane lub profilowane na zimno, ze stali niestopowej

21a | 24.33.20.0 Arkusze zeberkowane ze stali niestopowej

22 24.34.11.0 Drut ciggniony na zimno, ze stali niestopowej

22a | 24.41.10.0 Srebro nieobrobione plastycznie lub w postaci pétproduktu, lub w postaci proszku

Z}oto nieobrobione plastycznie lub w postaci pétproduktu, lub w postaci proszku, z

32 | ex 2341200 wylaczeniem.ztota inwestycyjnego w rozumieniu art. 121 ustawy, z zastrzezeniem poz. 22b

22ab | 24.41.30.0 Platyna nieobrobiona plastycznie lub w postaci péiproduktu, lub w postaci proszku

bez wzgledu na

22b symbol PKWiU

Z1oto inwestycyjne w rozumieniu art. 121 ustawy

Metale nieszlachetne lub srebro, platerowane ztotem, nieobrobione inaczej niz do stanu
22¢ | ex24.41.40.0 péiproduktu - wylacznie srebro, platerowane ztotem, nieobrobione inaczej niz do stanu
pétproduktu

Metale nieszlachetne platerowane srebrem oraz metale nieszlachetne, srebro lub zloto,
22ca | ex24.41.50.0 platerowane platyna, nieobrobione inacze] niz do stanu pélproduktu - wytacznie zoto i srebro,
platerowane platyna, nieobrobione inaczej niz do stanu péiproduktu

22d | 24.42.11.0 Aluminiuvm nieobrobione plastycznie
22e | 24.43.11.0 Otéw nieobrobiony plastycznie
22f | 24.43.12.0 Cynk nieobrobiony plastycznie
22g | 24.43.13.0 Cyna nieobrobiona plastycznie
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23 24.44.12.0 MiedZ nierafinowana; anody miedziane do rafinacji elektrolitycznej

24 24.44.13.0 MiedZ rafinowana i stopy miedzi, nieobrobione plastycznie; stopy wstepne miedzi
25 24.4421.0 Proszki i platki z miedzi i jej stopéw

26 24.44.22.0 Ptaskowniki, prety, ksztattowniki i walcéwka, z miedzi i jej stopow

27 24.44.23.0 Druty z miedzi i jej stopéw

27a | 24.45.11.0 Nikiel nieobrobiony plastycznie

Pozostate metale niezelazne i wyroby z nich; cermetale; popiét i pozostatosci zawierajace

270 || ex24.45.30.0 metale i zwiazki metali - wylacznie odpady i ztom metali nieszlachetnych

28 ex 26.11.30.0 Elektroniczne uklady scalone - wylacznie procesory

Przenosne maszyny do automatycznego przetwarzania danych, o masie <= 10 kg, takie jak:
28a | ex26.20.11.0 laptopy i notebooki; komputery kieszonkowe (np. notesy komputerowe) i podobne - wylacznie
komputery przenosne, takie jak: tablety, notebooki, laptopy

Telefony dla sieci komérkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych - wytacznie telefony

28b |l ex 26.3022.0 komérkowe, w tym smartfony

Konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym lub
28¢c | ex26.40.60.0 samodzielnym ekranem) i pozostale urzadzenia do gier zrgcznosciowych lub hazardowych z
elektronicznym wy$wietlaczem - z wylaczeniem czesci i akcesoriéw

Bizuteria i jej czgsci oraz pozostate wyroby jubilerskie i ich czesci, ze zlota i srebra lub
platerowane metalem szlachetnym - wylacznie czesci bizuterii i czesci pozostatych wyrobéw
jubilerskich ze ztota, srebra i platyny, tj. niewykoiiczone lub niekompletne wyroby jubilerskie i
wyrazne czgsci bizuterii, w tym pokrywane lub platerowane metalem szlachetnym

28d | ex32.12.13.0

29 38.11.49.0 ‘Wraki przeznaczone do zZlomowania inne niz statki i pozostate konstrukeje ptywajace

30 38.11.51.0 Odpady szklane

31 38.11.52.0 Odpady z papieru i tektury

32 38.11.54.0 Pozostate odpady gumowe

33 38.11.55.0 Odpady z tworzyw sztucznych

34 38.11.58.0 Odpady inne niz niebezpieczne zawierajace metal

35.. | 3812260 Niebezpieczne odpady zawierajace metal

36 38.12.27 Odpady i braki ogniw i akumulatoréw elektrycznych; zuzyle ogniwa i baterie galwaniczne
oraz akumulatory elektryczne

37 38.32.2 Surowce wt6érme metalowe

38 38.32.31.0 Surowce witdrne ze szkta

39 38.32.32.0 Surowce wtdrne z papieru i tektury

40 38.32.33.0 Surowce wtémne z tworzyw sztucznych

41 38.32.34.0 Surowce wtdrne z gumy

Zgodnie z art, 17 ust. lc ustawy o VAT, w przypadku dostaw tzw. elektroniki, tj. towaréw
wymienionych w poz. 28a-28c Zatacznika Nr 11 do ustawy o VAT, powyzsze zasady stosuje si¢ jezeli
taczna warto$¢ tych towaréw w ramach tzw. jednolitej gospodarczo transakcji obejmujacej te towary,
bez kwoty podatku, przekracza kwote 20.000 zi.

Za jednolita gospodarczo transakcje, o ktérej mowa w art. 17 ust. 1c, uznaje sig transakcje obejmujaca
umowg, w ramach ktérej wystepuje jedna lub wigcej dostaw towaréw wymienionych w poz. 28a-28¢
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Zatacznika Nr 11 do ustawy, nawet jezeli sg one dokonane na podstawie odrgbnych zam6wiefi lub
wystawianych jest wiecej faktur dokumentujacych poszczegdlne dostawy.Za jednolita gospodarczo
transakcje uznaje sig réwniez transakcje obejmujaca wigcej niz jedna umowe, o ktérej mowa powyzej,
jezeli okolicznosci towarzyszace tej transakcji lub warunki, na jakich zostala ona zrealizowana,
odbiegaly od okolicznosci lub warunkéw zwykle wystepujacych w obrocie towarami wymienionymi
w poz. 28a-28c Zatacznika Nr 11 do ustawy.

W Zataczniku Nr 14 do ustawy o VAT wskazano, ze mechanizmem odwrotnego obciazenia objete sa
ustugi w zakresie przenoszenia uprawnieni do emisji gazéw cieplarnianych, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych oraz
szereg ustug (rob6t) budowlanych, przy czym zgodnie z art. 17 ust. 1h ustawy o VAT w odniesieniu
do robét budowlanych mechanizm ten ma zastosowanie wylacznie w przypadku, gdy ustugodawca
(dostawca ustugi budowlanej dla OPS) §wiadczy te ustugi jako podwykonawca, tj. w przypadku, gdy
takie ustugi bylyby po stronie OPS przedmiotem dalszej odsprzedazy. W przypadku nabycia ustug
budowlanych dla potrzeb OPS, mechanizm odwrotnego obciazenia nie bedzie mial zastosowania
(podatek VAT naliczy ustugodawca i wykaze go na wystawionej przez siebie fakturze).
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