ZARZADZENIE

NR RSO.SE.0050.77.2019

WOJTA GMINY CIASNA
z dnia 10.06.2019r.

W sprawie powolania komisji przetargowe;j

Na postawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(.t Dz. U. z 2019 r., poz. 506 ) w zwigzku z art. 21 ust. 1,21 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (j.t.: Dz. U. 22018 r. , poz. 1986 z p6z. zm. ).

zarzadzam co nastepuje:

§1

Powoluj¢ Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego, na ustuge pn.: ,,KOMPLEKSOWA OBSLUGA BANKOWA BUDZETU GMINY CIASNA
I JEDNOSTEK ORGANIZACYINYCH GMINY CIASNA ORAZ INSTYTUCJI KULTURY tj. ~GMINNEGO

OSRODKA KULTURY W CIASNEJ I GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W CIASNEJ”.
w nastepujgcym sktadzie:

Albina Pogoda — Przewodniczaca Komisji,

Adam Dziewierski — Wiceprzewodniczacy Komisji,
Gabriela Brzezina — Czlonek Komisji,

Joanna Kosytorz - Czlonek Komisji,

Zofia Wos — Czlonek Komisji.

NS

§2

Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkéw komisji okresla regulamin stanowiacy

zatacznik Nr 1 do zarzgdzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr RSO.SE.0050.77.2019
Wéjta Gminy Ciasna

z dnia 10.06.2019 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Podstawg prawng ninigjszego regulaminu jest art. 21 ustawy Prawo zamowiet
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. w sprawie okreslenia przez kierownika
zamawiajacego zasad pracy komisji przetargowej.

Miejscem pracy komisji jest Urzad Gminy Ciasna.

llos¢ czionkow komisji i jej sklad osobowy okresla zarzadzenie Wojta Gminy.
Komisja przetargowa powotlana jest do przeprowadzenia przetargéw na zamowienie

publiczne na usluge pn. ,,KOMPLEKSOWA OBSLUGA BANKOWA BUDZETU GMINY CIASNA
I JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY CIASNA ORAZ INSTYTUCJI KULTURY tj. —
GMINNEGO OSRODKA KULTURY W CIASNEJ I GMINNEJ BIBLIOTEK]I PUBLICZNE] W
CIASNEJ”.

Zadaniem komisji jest przeprowadzenie postgpowaft o zamoOwienia publiczne
w nastepujagcym zakresie:

otwarcie ofert,

badanie oraz ocena formalna i merytoryczna ofert,

przedstawienie  kierownikowi zamawiajagcego wynikéw  postepowania  zgodnie
z art. 20 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Czlonek komisji ma obowiazek rzetelnie i uczciwie wykonywaé powierzone mu
czynnoscl, kierujgc si¢ wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedza i do§wiadczeniem.

Cztonkowie komisji oceniajg oferty indywidualnie. Kazda ocena danego cztonka komisji
jest sporzadzana na osobnej karcie indywidualnej oceny oferty.

Wszystkie decyzje komisja podejmuje wigkszoscia glosow w glosowaniu jawnym.
W razie rownej ilosci glosow decyduje glos przewodniczacego komisji.

Pracg komisji kieruje przewodniczacy, podczas jego nieobecnosci wiceprzewodniczacy.

. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy:

odebranie oswiadczen czlonkéw komisji, o ktéorych mowa w art. 17 ust. 2,
oraz poinformowanie kierownika jednostki o okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych,

wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

podziat migdzy czlonkédw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego,

informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
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11.

12.

13.

Cztonek komisji prowadzacy merytorycznie temat w ramach ktorego jest organizowanie
postgpowanie przetargowe, dokumentuje przebieg pracy komisji zgodnie z wymogami
prawa.

W razie potrzeby w pracach komisji moga bra¢ udzial osoby wystepujgce w imieniu
zamawiajgcego jako biegli, zgodnie z art. 21 ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Komisja moze pracowa¢ w skladzie mniejszym niz okreslony w zarzadzeniu
Wojta Gminy tylko w razie nieobecnosci jej czlonkéw z powodu choroby, urlopu lub
innej nieobecnosci usprawiedliwionej. Minimalna ilo§¢ obecnych w postepowaniu
czlonkow komisji wynosi 3, w tym czlonek komisji prowadzacy merytorycznie temat
w ramach ktdrego jest organizowane postepowanie przetargowe oraz przewodniczacy
komisji lub w razie jego nieobecnosci inny cztonek komisji wyznaczony przez kierownika
zamawiajacego.
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