Zarzadzenie Nr RSO.SE.0050.133.2020
Wojta Gminy Ciasna
z dnia 20 lipca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci obowiazujacych przy realizacji
projektu pn. :” Senior +” na lata 2015 — 2020 ( edycja 2020 ) Modul II Zapewnienie

funkcjonowania placéowki ,,Senior+”

Na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zm. ), art. 4,5 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pdzn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia S lipca 2010 roku w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci oraz planu
kont dla budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego , jednostek
budzetowych , samorzadowych zaktadéw budzetowych ,  panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U.z2020r., poz. 342 ), rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla
organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2010, Nr 208, poz. 1375)
zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam:

W zalaczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia zasady (polityki) rachunkowosci obowigzujgce
przy realizacji projektu pn. ,,Senior +” na lata 2015 — 2020 ( edycja 2020 ) Modut II
Zapewnienie funkcjonowania placéwki ,,Senior+”

§2

Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu do przestrzegania i stosowania procedur
zawartych w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z moca obowiazujgca od dnia, podpisania
umowy o dofinansowanie. |



Zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr RSO.SE.0050.133.2020

Woéjta Gminy Ciasna
z dnia 20 lipca 2020r.

Zasady(polityki) rachunkowosci obowigzujace przy realizacji zadania pn.:” Senior +” na
lata 2015 — 2020 ( edycja 2020 ) Modul II Zapewnienie funkcjonowania placéwki
poenior+”

Umowa nr 357/ 2020/Senior+/M2

w ramach programu wieloletniego ,,Senior+” na lata 2015-2020 (edycja 2020).Modut IT
Zapewnienie funkcjonowania placowki ,,Senior+”

§1

Zagadnienia ogodlne

Zadanie realizowane jest w zakresie dotacji w Gminie Ciasna w ksiedze budzetu ORGAN.
Ksiggi rachunkowe dla budzetu prowadzone sg komputerowo z wykorzystaniem programu
EURO BUDZET, firmy Micomp Systemy Komputerowe.

Dofinansowanie w formie dotacjiprzekazywane bedzie na rachunek

o numerze: 05 8457 0008 2012 0300 0231 0009.

W zakresie wydatkéw oraz dochodéw zwiazanych z w/w projektem zadanie realizowane jest
przez Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Ciasnej

§2
Zasady (polityka) rachunkowosci projektu.

1. Podstawowe zasady ewidencji ksiggowej wykorzystywane przy realizacji zadania
przebiega¢ beda wg ogdlnych zasad polityki rachunkowosci przyjetych w Urzedzie
Gminy Ciasna.

2. Obieg 1 kontrola  dokumentéw ksiggowych odbywa si¢ zgodnie z zasadami
wprowadzonymi zarzadzeniem w sprawie zasad polityki rachunkowosci w Urzedzie
Gminy Ciasna.

3. Zapiséw w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie dowoddéw ksiegowych —
dowodéw zZrodlowych:
- zewnetrznych - wyciagi bankowe,
- wewnetrznych - dowody PK, KOWB, KCZA, KCZE, KZNB.

- 4. Rachunkowos¢ prowadzi si¢ jednowalutowo, w walucie PLN.



5. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli okres od 1 stycznia do
31 grudnia. Najkrétszym okresem sprawozdawczym s3 poszczegolne miesigce.

6. Zestawienie obrotow 1 sald kont sporzadza si¢ miesiecznie — komputerowo.

7. Ewidencja  ksiggowa  zadania w zakresie dotacji jest prowadzona na kontach
bilansowych w ORGANIE.

8. Ewidencja wydatkéw oraz dochodéw w ramach w/w projektu jest prowadzona przez
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Ciasnej.

9. Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ciasnej prowadzacy nadzoér nad
realizowanym zadaniem, ma obowigzek:

1)
2)

3)
4)

5)

przygotowania dokumentacji dotyczacej udzielenia zamdéwienia publicznego
zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych,

sktadania wnioskéw o platnoé¢ zgodnie z zapisami wynikajacymi z zawartej
umowy,

analizowania prawidlowosci poniesionych wydatkow,

monitorowania realizacji zadaniaw zakresie zgodnosci z umowg oraz zlozonym
wnioskiem,

dokonywania opisu na fakturach zgodnie z umowa dla realizowanego
zadania,

6) terminowego sktadania okresowych sprawozdan z realizacji zadania w zaleznosci

od wymogéw okreslonych w umowie,

7) udostepniania dokumentacji dotyczacej nadzorowanej inwestycji organom kontroli.

10. Archiwizacja dokumentéw:

1.

Dokumentacja zwigzana z realizacja zadania w zakresie dotacji przechowywana
jest w zamykanych szafach Referatu Budzetowo Finansowego Urzedu Gminy
w Ciasnej ,w zakresie dokumentacji ksiggowej wydatkow, dochodow oraz w
zakresie dokumentacji merytorycznej oraz rzeczowe] w Gminnym Osrodku
Pomocy Spolecznej w Ciasnej dostep bezposredni do szaf maja pracownicy
realizujacy projekt pod katem rzeczowym i finansowym.

2.Po uptywie okreslonegow rzeczowym wykazie akt okresu dokumenty sa

przekazywane do archiwum zakladowego.

§3

Plan kont projektu:
Budzet (Organ)

133-1-80 : SENIOR+ - Rachunek budzetu

222 - 80:
223 - 80:
901- 80:
902- 80:

SENIOR+ - Rozliczenie dochodéw budzetowych

SENIOR+ - Rozliczenie wydatkéw budzetowych |
SENIOR+ - Dochody budzetu

SENIOR+ - Wydatki budzetu




