Zarzadzenie nr RSO.SE. 0050. 128.2020
Wéjta Gminy Ciasna
z dnia 09 lipca 2020 r.

w sprawie organizacji pracy Urz¢du Gminy Ciasna oraz jednostek organmizacyjnych
Gminy Ciasna, a takze podjecia dzialan profilaktycznych niezbednych do
zapobiegania, przeciwdzialania i zwalczania COVID-19

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 5 oraz art. 33 ust. 1 i3 ustawy z dnia 8 marca

1990 r. o samorzadzie gminnym (j. t. Dz. U. z 2020 r. poz. 713)

oraz Zarzadzenia nr RSO. SE. 120.9.2018 Wéjta Gminy Ciasna z dnia 11.05. 2018 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy Ciasna,

zarz3dzam, co nast¢puje;

§1
W celu ograniczenia zagrozenia epidemicznego zwiazanego z rozprzestrzenianiem si¢
wirusa SARS-CoV-2 wprowadzam do odwotania nastepujace ograniczenia w obstudze
interesantéw Urzedu Gminy Ciasna :

1. Urzad Gminy Ciasna dostepny jest dla pracownikéw i dla interesantéw od
poniedzialku do pigtku w dni robocze w godzinach od 7.30 do 15.30, z tym, ze
dopuszczalna liczba interesantow przebywajacych w tym samym czasie , w jednym
pomieszczeniu biurowym nie moze by¢ wicksza niz 1 osoba na jedno stanowisko
obstugi z wylaczeniem pracownik6w Urzedu.

2. W Urzedzie Gminy obowigzuje nakaz zastaniania ust i nosa.

Obowigzuje nakaz zachowania dystansu w bezposrednim kontakcie z pracownikiem.

4. Przy oczekiwaniu na mozliwo$¢ zalatwienia sprawy oraz w ciggach komunikacyjnych

zachowac¢ nalezy 2 metrowg bezpieczng odleglose.

Przy wejsciu na teren budynku nalezy zdezynfekowaé rece.

6. Pracownicy Urzgdu Gminy udziela¢ bedg informacji na temat realizowanych spraw
i ustlug publicznych w szczegélnosci przez telefon lub za posrednictwem poczty
elektronicznej , platformy ePUAP(elektornicznej Platformy Ustug Administracji
Publicznej).Udzielanie informacji bedzie sie odbywaé réwniez w kontakcie
bezposrednim.

7. Korespondencja w formie papierowej , w przypadku braku koniecznosci osobistego
kontaktu z pracownikiem, przyjmowana bedzie poprzez sktadanie jej do skrzynki
podawczej znajdujgcej si¢ na holu na parterze w budynku Urzedu .

§2

W

w

Kasa Urzgdu Gminy Ciasna czynna w godzinach od 7.30 do 13.30, kazdego dnia poczawszy
od dnia 13 lipca 2020 1.
§3

Zasady organizacji pracy opisane w niniejszym zarzadzeniu stanowig czes¢ obowigzujacego
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ciasna.



§4

Polecam dyrektorom jednostek organizacyjnych opracowanie zarzadzen regulujacych zasady
pracy ich jednostek, z uwzglednieniem przyjgtych zasad w niniejszym zarzadzeniu.

§5

Tracg moc Zarzadzenia: nr RSO . SE. 0050. 61.2020 Wojta Gminy Ciasna

z dnia 12.03. 2020 r.; nr RSO. SE. 0050.65.2020 Wéjta Gminy Ciasna

z dnia 24.03. 2020 r. ; nr RSO .SE. 0050.67.2020 Wéjta Gminy Ciasna

z dnia 31.03. 2020 r.; nr RSO. SE. 0050.90.2020 Wojta Gminy Ciasna

z dnia z dnia 25 maja 2020 . wszystkie w sprawie organizacji pracy Urzedu Gminy Ciasna
oraz jednostek organizacyjnych Gminy Ciasna, a takze podjecia dziatan profilaktycznych
niezbednych do zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania COVID-19

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowl Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania i obowiazuje od dnia 13 lipca 2020 r. .




